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Processo 
de 

Trabalho: 
                                  ELABORAR EMENTÁRIO DE JURISPRUDÊNCIA 

PAT n° 
01 

Revisão: 
01 

Atividade: ELABORAR EMENTÁRIOS DE JURISPRUDÊNCIA 

Sequência Tarefas 

1 
A equipe do SEPEJ realiza a seleção por meio do Sistema Informatizado e-JURIS dos julgados 
lançados pelos gabinetes dos desembargadores e pelos juízes. 

2 

Consideram-se como critérios para seleção das decisões que comporão os ementários, os 
julgados relevantes, inovadores e matéria controvertida.  

Os julgados indicados pelos magistrados devem ser inseridos nos ementários. 

Os julgados referentes aos processos administrativos e incidentes de uniformização de 
jurisprudência que aprovam verbetes sumulares devem ser publicados nos ementários.  
Não será publicado mais de um julgado do mesmo relator em cada ementário, e, nas publicações 
sucessivas, haverá prioridade em inserir julgados de diferentes relatores, sempre que possível. 

3 Imprime, no Sistema e-JURIS, a ementa de cada acórdão. 

4 

Na indexação, consulta a lista de títulos no Sistema e-JURIS e seleciona o correspondente 
para cada um dos julgados. Capta os respectivos números e atribui, no Sistema e-JURIS, os 

títulos às respectivas ementas dos acórdãos.  

5 

Lança no sistema informatizado e-JURIS os números dos documentos que correspondem a 
cada acórdão que comporão cada ementário. 

Em regra, cada ementário é composto de, no máximo, 15 acórdãos.  

A numeração das ementas que compõem o Ementário é estabelecida pelo sistema 
informatizado de acordo com a inserção dos desembargadores relatores em ordem 
alfabética. 

6 Visualiza e confere o conteúdo do arquivo formatado do ementário no sistema e-JURIS. 

7 

O SEPEJ envia o ementário para publicação no Diário de Justiça Eletrônico – DJERJ, por meio 
do sistema informatizado e-JURIS. 
De posse do número do ID (número que identifica a publicação) , a equipe do SEPEJ cientificará à 
GBADM, DECCO e DICAC, via e-mail, concomitantemente. 

8 
O sistema informatizado e-JURIS disponibiliza automaticamente os ementários de 
jurisprudência no Portal do Conhecimento, no site do PJERJ. 
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9 

O Chefe do Serviço do SEPEJ, orientado pelos Diretores do DECCO e da DICAC realiza estudo 
acerca de temas atuais e relevantes para a comunidade jurídica, com a finalidade de 
publicação dos Ementários Temáticos, no período de março a dezembro de cada ano. 

10 

Em cada ementário temático constará de 10 a 15 acórdãos entre cíveis e/ou criminais de 
acordo com a efeméride do respectivo mês. Para cada acórdão selecionado pela equipe, é 
inserido um título correspondente ao conteúdo do julgado. São ainda disponibilizados links, 
que direcionarão o usuário para o inteiro teor do documento quando não for segredo de 
justiça, sigiloso, ou que não seja conveniente a sua divulgação. 

11 

A equipe, orientada pelo Chefe de Serviço do SEPEJ, organiza um sumário onde será 
destacada a ordem numérica da ementa, o título e o nome do relator do acórdão, onde 
posteriormente, no momento da diagramação, será inserido um link que direcionará o 
usuário para a página que contém o inteiro teor do documento.  

 
12 

Após a equipe do SEPEJ dar ciência, via e-mail, à GBADM, DECCO e DICAC, os ementários temáticos 
serão disponibilizados no site do PJERJ, no Portal do Conhecimento e no combo 
Publicações/Ementários de Jurisprudência Temáticos. 


