TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

Unidade Organizacional: Elaborado por: Aprovado por: Data da VIGENCIA:
Secretaria Geral de Administragdo Chefe do Servigo de Difusdo dos | Diretora do Departamento de Gestdo e
(SGADM) Acervos de Conhecimento Disseminagdo do Conhecimento 04/09/2024
(SEDIF) (DECCO)

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

Processo
de

Trabalho:

Atividade:

PAT n° Revisdo:
Gerir Contetido Do Portal Do Conhecimento Do PJERJ 001 01

Estruturac¢ao E Atualiza¢cao Do Portal Do Conhecimento

Sequéncia

Tarefas

Secdo Em Destaque/Outras Noticias

A chefia do SEDIF orienta os temas a serem pesquisados e analisa sugestdes encaminhadas pela
equipe do SEDIF para disponibilizacdo na secdo Em Destaque/Outras Noticias.

A pesquisa de conteldo é realizada, diariamente, pelo SEDIF em diversos meios, tais como: sistemas
do TJERJ e sites do Planalto, da Assembleia Legislativa do Estado do Rio de Janeiro (ALERJ) e dos
tribunais superiores.

A equipe do SEDIF redige e envia os textos a chefia para primeira revisdo, que providencia possiveis
alteracdes, e apds, encaminha para revisao final.

A chefia do SEDIF recebe e analisa matérias redigidas pelas unidades da DICAC.

Sendo a matéria aprovada, a equipe do SEDIF solicita a elaboracdo de arte a Divisdo de Identidade
Visual do Departamento de Comunicacdo Interna (DIVIS/DECOI) sempre que o release for publicado

na area “Em Destaque”.

Secdo Acesse

O botdo Jurisprudéncia é composto pelos seguintes conteddos: Sistema de Consulta a Jurisprudéncia,
Sistema de Consulta a Processos de Inconstitucionalidades e pelas paginas: Julgados Selecionados por
Desembargador, Enunciados, Inconstitucionalidades Indicadas e Teses da Comissdo Judicidria de
Articulacdo dos Juizados Especiais (COJES).

O Sistema de Consulta a Jurisprudéncia é alimentado automaticamente, apds as decisées/acorddos
serem langadas no sistema de movimentagao processual da segunda instancia e publicadas no DJERJ.
A pagina Julgados Selecionados por Desembargador é atualizada por meio do Sistema e-Juris sempre
que os julgados sdao encaminhados pelos gabinetes dos desembargadores ou pelas secretarias das
camaras. A atualizagdo dos nomes dos novos desembargadores e as respectivas lotagbes dos
desembargadores também é realizada por meio do Sistema e-Juris.

Os julgados sdo recebidos por meio do sistema informatizado ou por mensagem eletronica.

FRM-PJERJ-002-05

Revisdo 00 Data 10/07/2023 Pég.1de 4




TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

Unidade Organizacional: Elaborado por: Aprovado por: Data da VIGENCIA:
Secretaria Geral de Administragdo Chefe do Servigo de Difusdo dos | Diretora do Departamento de Gestdo e
(SGADM) Acervos de Conhecimento Disseminagdo do Conhecimento 04/09/2024
(SEDIF) (DECCO)

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

A pagina Enunciados é atualizada sempre que encaminhados novos textos de enunciados pelas areas
interessadas.

A pagina de Inconstitucionalidades Indicadas é atualizada sempre que o Orgdo Especial (OE) do
Tribunal de Justica do Rio de lJaneiro (TJRJ) informar o resultado de processos, declarando a
constitucionalidade ou a inconstitucionalidade de leis, decretos ou outros atos oficiais.

A DICAC recebe e-mail, com o oficio em anexo, do Departamento de Processos do Tribunal Pleno e do
Orgdo Especial da Secretdria-Geral Judicidria (SGJUD/DETOE), comunicando os resultados dos
julgamentos dos processos de inconstitucionalidades. Os e-mails recebidos sdao encaminhados pela
DICAC para os servicos da divisdo, objetivando a atualizacdo da pagina de Inconstitucionalidades
Indicadas, além da ampla divulgacao.

O botdo Sumulas é composto pelos seguintes contetdos: Simulas do TJRJ, Simulas do TJRJ e Tribunais
Superiores, Simulas por Assuntos do CNJ e link para as Sumulas Vinculantes do Supremo Tribunal

Federal (STF).

A pagina Sumulas do TJRJ disponibiliza os verbetes por ordem cronolégica, ramo do direito e os
verbetes cancelados.
A atualizagdo da pdgina Sumulas do TJRJ é feita de acordo com os procedimentos definidos na rotina

administrativa “Realizar Pesquisa de Jurisprudéncia” (RAD-SGADM-023)

As pdginas Sumulas do TJRJ e Tribunais Superiores e Simulas por Assuntos do CNJ sdo atualizadas
sempre que publicados novos verbetes sumulares.

O bot3do Precedentes é composto por links que direcionam os usudrios para a consulta as paginas de
precedentes dos Tribunais Superiores (STF e STJ) e para o Sistema de Consulta aos Precedentes do
TJRJ.

O Sistema de Consulta aos Precedentes do TJRJ é gerido pela Secretaria da Terceira Vice-Presidéncia
do Tribunal de Justica.

O botdo Sentencas Selecionadas direciona os usuarios para a consulta ao Sistema de Sentencas
Selecionadas, que é composto por julgados de primeira instancia, cujo acervo é classificado de acordo
com a tabela de assuntos do CNJ.

Os critérios para captagao e sele¢do das sentengas sao:

a) as divulgadas no Portal do PJERJ ou no Portal do Conhecimento;

b) asindicadas por magistrados;

c) as mantidas ou parcialmente reformadas, por acérdaos divulgados no Ementdrio conforme rotina

administrativa “Elaborar Ementario de Jurisprudéncia” (RAD-SGADM-029);
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d) sentencas divulgadas pela midia jornalistica.

O botdo Acgbes Coletivas direciona os usudrios para a consulta ao Sistema de Ag¢des Coletivas, cuja
atualizacdo é realizada de acordo com os procedimentos definidos na rotina administrativa “Gerir
Conteldo do Banco de A¢des Coletivas” (RAD-SGADM-058).

O botdo Pesquisas Selecionadas direciona os usuarios para a consulta ao Sistema de Pesquisas
Selecionadas, cujo conteudo é atualizado de acordo com os procedimentos definidos na (RAD-
SGADM-023.)

O botdo Ementarios direciona os usuarios para o Sistema de Consulta aos Ementarios, cuja atualizacdo
é feita de acordo com os procedimentos definidos na RAD-SGADM-029.

O botdo Publicagdes reine em um Unico ambiente diversas publicacdes do TJRJ, organizadas em
estantes virtuais, segmentadas pelos temas: Juridico e Institucional

A estante Juridica compde-se de periddicos produzidos no ambito do TJRJ, STJ e outros drgdos
publicos, tais como: Boletim SEDIF, Revista de Direito, Ementario de Jurisprudéncia Tematico, Boletim
Especial Covid-19 e Revista de Recursos Repetitivos.

A atualizacdo é realizada apds o encaminhamento, pela unidade interessada, de arquivo em formato
PDF e da respectiva arte, por meio de mensagem eletrénica.

A atualizagdo da pagina do Boletim SEDIF é feita de acordo com os procedimentos definidos na RAD-
SGADM-008.

Unidades externas, observado o interesse institucional, podem também encaminhar periddicos para
publicacdo.

A estante Institucional compde-se de exemplares produzidos por diversas dreas, tais como: revistas,
manuais, relatorios e cartilhas.

As cartilhas apresentam a comunidade civil uma visdo sobre seus direitos e deveres a respeito de
temas relacionados a infancia e juventude, violéncia de género, direito do consumidor, conciliacdo e
mediagao, dentre outros.

O processo de trabalho se estabelece identificando a existéncia da publicacdo no ambito do TJRJ.

A equipe entra em contato com o setor responsdvel pela elaboragdao do conteldo e solicita o

encaminhamento do material atualizado.

O botdo Legislacdao abrange os seguintes conteldos: Atos Oficiais do PJERJ, Atos Formais de Gestdo
Administrativa , Cédigo de Normas da Corregedoria Geral do Estado do Rio de Janeiro — Parte
Extrajudicial e Parte Judicial, Legislagdo Ambiental, Legislagdo Ambiental Municipal, Legislacdo

Anotada pelo STF, Legislacdo Estadual, Legislagcdo Federal, Legislacdo Selecionada, Leis dos Fatos
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Funcionais da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro, Organizacdo e Divisao Judicidria, Referéncias
das Rotinas Administrativas, Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro -
REGITRJ, Resolugdes e outros atos do CNJ ,Cédigo de Etica do Servidor e do Colaborador do Poder
Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro e Fundo Especial do Tribunal de Justica - FETJ

A captacdo, selecdo e atualizacdo do acervo de legislagGes atendem a sugestdes de magistrados,
servidores, 6rgdos colegiados, membros da comunidade juridica, e ainda por selecdo realizada pela
equipe do SEESC

A pagina de Atos Formais de Gestdo Administrativa é atualizada sempre que o Departamento de
Apoio Administrativo (SGADM/DEADM) informar, por e-mail, a publicacdo de ato formal no Diario de
Justica Eletrénico (DJE).

A pagina de Referéncias das Rotinas Administrativas é atualizada semanalmente com as informagdes
enviadas pelo Servico de Controle e Divulgacdo da Documentacdo de Sistemas de Gestdao do Gabinete

da Presidéncia (GABPRES/SECOD).

Secdo Gestao em Destaque

Os pedidos de disponibilizagdo de contelddos na se¢ao Gestdo em Destaque devem ser direcionados

3 ao SEDIF e/ou SEESC pelas unidades organizacionais (UOs), preferencialmente por correio eletrdnico
(sedif@tjrj.jus.br ou seesc@t;jrj.jus.br)
Secdo Espaco Multimidias e Boas Praticas
A péagina Videos disponibiliza lives e outras gravacoes.
A equipe solicita Departamento de Comunicacdo Externa da Assessoria Especial de Imprensa
(ASIMP/DECOE) o encaminhamento dos links para entrevistas, podcasts e lives realizadas pelo TJRJ.
4 Recebida a relagdo, assiste aos videos e seleciona o(s) de interesse para o Portal do Conhecimento.

Havendo necessidade, solicita a Divisdo de Identidade Visual a elaboracdo de arte(s) para a abertura
do(s) video(s).
Redige a(s) legenda(s) para identificacdo do(s) video(s).

Recebido(s) o(s) link(s) de acesso ao conteudo, realiza a(s) postagem(ens) na pagina.
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