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% PAT n°® | Revisdo:
Processode = APOIAR A ENTREGA DA PRESTACAO JURISDICIONAL NO GABINETE DO | revisao
Trabalho: DESEMBARGADOR NAGIB SLAIBI 02 01
Atividade: RECEBER PROCESSO JUDICIAL
Sequéncia Tarefas
1 O gabinete recebe os processos conclusos ao Desembargador via sistema eletrénico.
5 O assessor da semana designado para esta tarefa acessa constantemente o local virtual onde os
processos eletrénicos/expedientes sdo encaminhados para o gabinete.
3 Verifica se hd assessor vinculado e atribui o processo.
4 Os processos sem assessor vinculado serdo distribuidos ao assessor da vez e registrados no FRM-
GABDES-002-02 - Distribuicdo de Processos.
5 Os processos urgentes ou com pedido de liminar serdo informados ao assessor que os recebeu via
WhatsApp ou ao Desembargador.
Os processos conclusos para elaboracdo de voto-vista ou lancamento de voto proferido pelo
6 Desembargador na sessdo de julgamento, serdo marcados em amarelo no FRM-GABDES-002-02 e
informados ao assessor que os recebeu, para que ndo seja ultrapassado o prazo de 10 dias previsto
na Meta 4 do CNJ.
Permanecendo a marcagdo em amarelo por uma semana, o assessor responsavel pela distribuicdo
7 ou qualquer outro devera informar ao assessor vinculado para checar se o processo foi devolvido,
procedendo-se a retirada da marcacdo.
8 Cada assessor verifica todos os dias em sua mesa os processos que chegaram.
9 O Desembargador também pode despachar diretamente pelo sistema.
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