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% PAT n° | Revisdo:
Processode = APOIAR A ENTREGA DA PRESTACAO JURISDICIONAL NO GABINETE DO N | Revisso
Trabalho: DESEMBARGADOR NAGIB SLAIBI 01 01
Atividade: ORGANIZAR O GABINETE VIRTUAL
Sequéncia Tarefas
1. O assessor designado para o periodo monitora o aplicativo Bookings.
’ Elabora e encaminha semanalmente ao Desembargador a relagdo dos processos agendados para a
’ semana seguinte.
3. A assessoria presta o apoio necessario ao Desembargador e orienta o usudrio, se for o caso.
O assessor designado agrupa as gravacoes, feitas pelo TEAMS e salvas no OneDrive, em subpastas
identificadas, por dia de atendimento, para facilitar a busca.
5 Apds o atendimento, caso o Desembargador determine alguma providéncia, o assessor responsavel
) pelo processo fica encarregado de executa-la.
6 No caso de o processo ndo ter assessor vinculado, o assessor designado para a fun¢do no periodo a
) executa.
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