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Processo de Trabalho: 

GERENCIAR AS PRESTAÇÕES DE CONTAS, OS SEGUROS DE RESPONSABILIDADE CIVIL, O 
HISTÓRICO E A VACÂNCIA DOS SERVIÇOS EXTRAJUDICIAIS 

PAT 
07 

Revisão: 
00 

ANÁLISE DE VIABILIDADE FINANCEIRA PARA AUTORIZAÇÃO DE DESPESAS 

 

Descrição das Tarefas, em Sequência 

1  

O Serviço de Controle de Serventias Extrajudiciais (SECEX) recebe o processo 
administrativo eletrônico com pedido de análise quanto à viabilidade financeira para 
autorização de gastos. 
 

2  

O processante junta as últimas 6 (seis) prestações de contas transmitidas pelo Serviço 
e analisa o total das despesas, incluindo-se o pró-labore do Responsável pelo 
Expediente, comparativamente com o total das receitas, verificando se o saldo 
comporta a incremento da despesa pretendida. 
 

3  

Elabora parecer opinando pela existência ou não de óbice financeiro do pedido e 
encaminha o processo ao chefe do SECEX para a destinação cabível. 
 

 


