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HISTORICO E A VACANCIA DOS SERVIGOS EXTRAJUDICIAIS

Atividade:

REGISTRAR O HISTORICO DOS SERVIGOS EXTRAJUDICIAIS

Descricao das Tarefas, em Sequéncia

O Servico de Controle de Serventias Extrajudiciais (SECEX) recebe processo
administrativo para inclusdo ou alteracdo de registro de histérico de servico
extrajudicial, analisa de acordo com a matéria relacionada e realiza consulta a
legislacdo, sistemas proprios da Corregedoria-Geral da Justica (CGJ) e sites de érgaos
publicos afins.

Elabora informacdo, efetua registro no SCOLWEB e encaminha o processo
administrativo ao diretor da Divisdo de Monitoramento Extrajudicial (DIMEX), para as
providéncias cabiveis.

Recebe da Administracdo Superior determinac¢do para a elaborag¢ao de consultas ou
relatdrios sobre o histdrico dos servicos extrajudiciais.

Realiza pesquisa na legislacado, sistemas préprios da CGJ e sites de 6rgaos publicos afins,
elabora informagao ou relatério e o encaminha ao solicitante. Caso a consulta seja
oriunda de processo administrativo eletrénico, encaminha a informacgao ou relatério ao
diretor da DIMEX para analise e prosseguimento.
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