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Processo de Trabalho: 

GERENCIAR AS PRESTAÇÕES DE CONTAS, OS SEGUROS DE RESPONSABILIDADE CIVIL, O 
HISTÓRICO E A VACÂNCIA DOS SERVIÇOS EXTRAJUDICIAIS 

PAT 
04 

Revisão: 
00 

Atividade: 

REGISTRAR O HISTÓRICO DOS SERVIÇOS EXTRAJUDICIAIS 

 

Descrição das Tarefas, em Sequência 

1  

O Serviço de Controle de Serventias Extrajudiciais (SECEX) recebe processo 
administrativo para inclusão ou alteração de registro de histórico de serviço 
extrajudicial, analisa de acordo com a matéria relacionada e realiza consulta à 
legislação, sistemas próprios da Corregedoria-Geral da Justiça (CGJ) e sites de órgãos 
públicos afins. 
 

2  

Elabora informação, efetua registro no SCOLWEB e encaminha o processo 
administrativo ao diretor da Divisão de Monitoramento Extrajudicial (DIMEX), para as 
providências cabíveis. 
 

3  

Recebe da Administração Superior determinação para a elaboração de consultas ou 
relatórios sobre o histórico dos serviços extrajudiciais. 
 

4  

Realiza pesquisa na legislação, sistemas próprios da CGJ e sites de órgãos públicos afins, 
elabora informação ou relatório e o encaminha ao solicitante. Caso a consulta seja 
oriunda de processo administrativo eletrônico, encaminha a informação ou relatório ao 
diretor da DIMEX para análise e prosseguimento. 
 

 


