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Descricao das Tarefas, em Sequéncia

O Servico de Controle de Serventias Extrajudiciais (SECEX) identifica os Servicos
1 Extrajudiciais que transmitiram ou ndo a Prestagdo de Contas Eletronica.

O SECEX verifica no sistema MAC (Mddulo de Apoio a Corregedoria) os servicos
extrajudiciais ndo oficializados/privatizados com responsavel pelo expediente ndo
2 remunerado pelos cofres publicos que transmitiram ou ndo a prestacdo de contas
eletrénica no prazo estabelecido.

O processante inaugura um processo administrativo eletronico para cada servico
extrajudicial que ainda ndo transmitiu a prestacao de contas eletrénica do més anterior,
para encaminhamento ao chefe de servico, com a finalidade de expedi¢do de oficio.

Atendida a solicitagdo, o processo administrativo eletrénico é encaminhado ao diretor
4 da Divisdo de Monitoramento Extrajudicial (DIMEX) para destinacao final.

O diretor da DIMEX verifica trimestralmente a Documentacdo e os Valores da
5 Prestacdo de Contas Eletrénica.

O processante, por meio do sistema MAC (Mddulo de Apoio a Corregedoria), gera os
documentos em formato PDF das prestacdes de contas transmitidas pelos servicos
extrajudiciais ndo oficializados/privatizados com responsavel pelo expediente ndo
remunerado pelos cofres publicos, referentes aos trés meses a serem analisados e os
remete para autuacgao.

Verifica, no sistema MAC, os documentos e valores informados e emite parecer.

Caso ndo esteja de acordo com as normas pertinentes, relaciona as inconsisténcias e
solicita ao servico extrajudicial, por oficio, para que forneca esclarecimentos e/ou
documentos comprobatdrios e, caso haja necessidade, solicita que se transmita uma
retificadora.
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Decorrido o prazo para esclarecimentos/retificacdo, elabora informacdo ao chefe do
9 SECEX para analise do processo administrativo eletrénico.
O chefe do SECEX analisa o processo administrativo eletronico e o remete ao diretor
10 da DIMEX para as providéncias cabiveis.
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