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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

. . Data da
Unidade Organizacional: Elaborado por: Aprovado por: VIGENCIA:
Diretoria-Geral de Fiscalizacdo e Equipe da Divisdo de Apoio a Diretor da Diretoria-Geral de 05/07/2024
Assessoramento Judicial (DGFAJ) Gestdo Cartoréria (DIGES) Fiscalizagdo e Assessoramento
Judicial (DGFAJ)

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

Pr°§255° GERIR GRUPO EMERGENCIAL DE AUXILIO PROGRAMADO PATn®  Revisdo:
Trabalho: CARTORARIO(GEAP-C) 001 00
Atividade: RECEBER INSCRICAO DE CANDIDATO
Sequéncia Tarefas
1 Os servidores interessados em participar do apoio cartorario preenchem o formuldrio na plataforma
FORMS, ndo sendo necessario enviar qualquer comunicacdo para o SEGAP.
O formulario de inscricdo esta disponivel na intranet em "Pagina Inicial / Corregedoria-Geral da
2 Justica / Judicial / Apoio a Gestdo Cartoraria / Servico de Implantacdo e Gestdo de Grupos de Auxilio
Cartorario — SEGAP / Formulario de inscri¢do.
A assinatura do gestor/magistrado, em caso de candidatos com cargo em comissdo/funcdo
3 gratificada, foi substituida pela confirmacdo do servidor de que o seu chefe imediato estd ciente
desta inscrigao.
4 Cabe ao servidor inscrito informar ao SEGAP, por correio eletrénico, a desisténcia da inscrigao.
Qualquer alteracdo cadastral, como lotacdo, novas habilidades e/ou telefone de contato, é de
5 responsabilidade do servidor e deve ser informada através de nova inscricdo pela plataforma
FORMS.
6 O SEGAP consulta a planilha com as inscrigdes, pela plataforma FORMS, sempre que precisar fazer
nova convocagao para compor equipes de apoio ou troca de integrantes.
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