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1) No Sistema  DCP: 

1.1) Solicita a identificação do usuário. 

1.1.1) Acessa o sistema de cadastro presencial. 

1.1.2) Registra os seguintes dados: 

• Nome; 

• E-mail (não obrigatório); 

• Endereço; 

• Telefone. 

1.1.3) Gera uma senha provisória para o usuário. 

1.1.4) Gera o termo de cadastro. 

1.1.5) Solicita a assinatura do usuário no termo de cadastro. 

1.1.6) Escaneia o termo de cadastro assinado e os documentos pessoais do usuário. 

1.1.7) Insere os documentos digitalizados no sistema de cadastro presencial. 

➢ O SEDIC apenas atende a partes não assistidas por advogados e que não possuam registro 

ativo na OAB. 

 

2) Cadastro no  Sistema PJe: 

Processo 

de 

Trabalho: 

 

DISTRIBUIR DOCUMENTOS 

PAT n° 

03 

Revisão: 

00 

Atividade: 
 

REALIZAR CADASTRO PRESENCIAL 
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2.1.1) Solicita o comparecimento do usuário ao guichê de atendimento; 

2.1.2) Solicita documento de identificação original do usuário. 

2.1.3) Configuração de Pessoa Jurídica: 

2.1.4) Acessa o sistema PJe. 

2.1.5) Registra o CPF; 

2.1.6) Confere os dados identificados pela Receita Federal; 

2.1.7) Complementa o cadastro com os dados obrigatórios faltantes; 

2.1.8) Tornar Jus Postulandi. 

2.1.9) Atribuir Jus Postulandi 

2.2. Configuração pessoa Jus Postulandi: 

2.2.1) Registra o CPF; 

2.2.2) Acessa o formulário; 

2.2.3) Salvar; 

2.2.4) Anexar termo; 

2.2.5) Assinar digitalmente; 

2.2.6) Cadastra CPF, e-mail do usuário e solicita nova senha; 

➢ O usuário recebe e-mail do sistema para gerar senha. 


