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| - No caso de distrubuicao por sorteio::
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Cadastra e grava os dados basicos no Sistema
matéria;

jurisdicao;

classe judicial;

assunto

qualificacdo das partes:

Tipo de pessoa;

Polo Ativo - CPF ou CNPJ e endereco;
Polo Passivo — CPF ou CNPJ e endereco;
Outros participantes — CPF e endereco
Caracteristicas:

Gravar quando houver:

Justica Gratuita;

Pedido de liminar ou de antecipacdo de tutela;
Valor da causa;

Segredo de Justica;

Prioridade de processo.

Incluir petigdes e documentos, salvas em PDF em pasta virtual.

Custas judiciais:

Incluir o numero da guia de recolhimento;
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v/ Motivo para ndo geracdo das custas processuais, se for o caso.

5. Protocolar Inicial

6. Nos processos criminais, inserir os dados do fato e procedimento de origem.

Il - REDISTRIBUICAO:

1) Indica o Motivo da redistribuicao;
2) Jurisdicdo de Destino;
3) Competéncia.

4) Os processos ndo passiveis de redistribuicdo sdo devolvidos por certidao.

111 — JUIZADOS ESPECIAIS CIVEIS:

1) Solicita o comparecimento do usudrio ao guiché de atendimento.

2) Verifica se a acdo deve ser proposta a um dos juizados civeis do Férum Central.
3) Caso ndo seja, orienta o usuario a procurar o 6rgao competente.

4) Solicita documento de identificacdo original do usudrio.

5) Verifica se a inicial esta instruida com cépia de RG, CPF e comprovante de
residéncia do usuario.

6) Caso ausente algum dos documentos orienta o usudrio a complementar a
documentacao.

7) Apo0s a verificagdo:

8) Escaneia separadamente a peticdo inicial, documentos pessoais do autor e
demais documentos.

9) Registra os seguintes dados no Sistema Ple:

v' matéria;
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classe judicial;

AN N N N N

assunto;

dados das partes (e-mail obrigatério);

custas judiciais;

Protocolar inicial.

10) Informa os dados de distribuigao ao usuario

11) Informa os dados de distribui¢cdao ao usuario.

12) Cada

stro no Sistema Ple:

13) Solicita o comparecimento do usudrio ao guiché de atendimento;

14) Solicita documento de identificacdo original do usuario.

15) Configuracdo de Pessoa Juridica:

16) Acessa o sistema Ple.

17) Registra o CPF;

18) Confere os dados identificados pela Receita Federal;

19) Complementa o cadastro com os dados obrigatdrios faltantes;

20) Tornar Jus Postulandi.

21) Atribuir Jus Postulandi

22) Configuracdo pessoa Jus Postulandi:

>

>
>
>

Registra o CPF;
Acessa o formulario;
Salvar;

Anexar termo;
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»  Assinar digitalmente;

»  Cadastra CPF, e-mail do usuario e solicita nova senha;

» O usudrio recebe e-mail do sistema para gerar senha.
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