TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
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PAT n° Revisdo:

Processo de ~
ORGANIZAR E REALIZAR SESSOES DE JULGAMENTO

Trabalho: 001 00

Atividade: PREPARAR A SESSAO DE JULGAMENTO PRESENCIAL

Sequéncia Tarefas
Os processos aptos a julgamento sdo aqueles devolvidos a secretaria com relatério, e o despacho
‘Vistos. Peco dia.’, ou equivalente, respeitando o prazo da publicacdo de, no minimo, 5 (cinco) dias
Uteis antes da pretendida data da sessdo de julgamento (art. 90 do Novo Regimento Interno).

1 e Caso os autos sejam devolvidos a secretaria sem relatdrio, eles sdo devolvidos ao gabinete
para devida correcao.

e Caso os autos sejam devolvidos a secretaria sem referéncia ao ambiente que devem ser
julgados, eletrénico ou presencial, sdo incluidos automaticamente em sessado virtual ou
presencial, conforme combinado entre os magistrados da camara.

Para incluir uma sessdo extraordinaria, ou uma ordindria em dia da semana diferente do que
5 normalmente a cdmara julga, seleciona a opcdo “Movimentacdo”, “Sessao de Julgamento” e, em
seguida, “Cadastro da Sessdo de Julgamento”, apds, escolhe dia, data, hora, sessdo ordindaria ou
extraordinaria.
Para montar uma pauta nova, acessa o sistema e-JUD, “Movimentagao”, “Sessdo de Julgamento”,
3 “Pendentes de Inclusdo em Pauta” ou, em caso de inclusdo unitdria, acessa o local virtual “Pedindo
Dia” para anotar o nimero dos processos.
Acessa a pauta de julgamento no Médulo Movimentagdo, opgao “Sessdo de Julgamento” e, em
4 seguida, “Pauta de Julgamento” para preenché-la ou, também, em movimentacao unitdria,
clicando em "Pauta de Julgamento", em seguida, "Pendentes de Inclusdo em Pauta" e, entdo,
escolhe os que estdo aptos para serem incluidos na pauta.
Clica no icone da folha em branco, copia cada um dos processos do local “Pedindo Dia”, caso ndo
5 tenha desejado utilizar o recurso “Pendentes de Inclusdo em Pauta” da "Mesa de Trabalho", cola
na pauta e grava.
6 Seleciona o botdo “Gerar Publicacdo”, atualiza a publica¢do, ordena os processos da pauta,
visualiza e confere.
7 Envia ao Diario de Justica Eletronico (DJERJ) para a publicagdo, gerando nimero de ID.
g Comanda a impressao das vias necessarias da pauta de julgamento e minutas no “Sessoes, Pauta
Interna, Relatdrios”, selecionando “Pauta de Julgamento, Ordem da Pauta”.
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Encaminha cépia ao Ministério Publico, a Defensoria Publica e aos gabinetes, destacando, nas

pautas para os gabinetes, os feitos cujo desembargador esteja vinculado como relator.

10

Apds a publicacao da pauta, certifica-a nos processos no Mddulo “Publicacdes”, “Expediente de

Publicagdo”, digita o ID, e clica no carimbo publicagao.

11

Faz intimacdo eletronica para ciéncia dos representantes da Defensoria Publica, Ministério
Publico, promotorias do Estado/ municipios e INSS, quando for o caso, no Mddulo “Movimentacdo

Unitaria”.

12

Comanda a impressao das minutas de julgamento, que fardo parte da pauta e das que
independam de inclusdo em pauta, no “Mddulo Movimentacdo, Sessdes, Pauta Interna,

Relatérios”, selecionando “Minuta, Ordem da Pauta”.

13

Seleciona todos os processos, imprime e afixa pauta impressa no quadro de avisos da secretaria.

14

Observa a ordem de assento disposta no art.99 do Novo Regimento Interno, para a preparacao

fisica da sessdo de julgamento e para a colocacdo de material.

15

No dia da sessao, afixa cdpia da pauta e a lista de preferéncia junto a entrada da sala de sessao de

julgamentos.

Retirado do
Fluxo

Incluir, em dia diferente que a Camara julga, uma sessdo ordinaria ou extraordinaria no sistema e-
JUD:

Modulo Movimentacao => Sessao de Julgamento => Cadastro da Sessao de Julgamento
=>escolhe dia, data, hora e sessao ordinaria ou extraordinaria.

Montar uma nova pauta de julgamento no sistema e-JUD:
Modulo Movimentacao =>Sessao de Julgamento => Pendente de Inclusao em Pauta.
Em caso de inclusdo unitaria: Acessar o local virtual, Pedindo dia e anota o nimero do processo.

Acessar a Pauta de Julgamento no sistema e-JUD:

Modulo Movimentacdo => Sessdo de Julgamento => Pauta de Julgamento => Pendentes de

Inclusdao em Pauta, escolhe os que estdo aptos para serem incluidos na pauta.
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