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Processo de

RECEBER E PROCESSAR DOCUMENTOS PATn®  Revisdo:

Trabalho: 011 00
‘ Atividade: EXPEDIR OFiCIO PRECATORIO JUDICIAL A PRESIDENCIA DO TJ-RJ
Sequéncia Tarefas

1 Havendo nos autos a ordem em despacho pelo desembargador presidente da cdmara, a secretaria
prepara o documento, apartado, Oficio Requisitdrio de Precatério.
Para auxilio, no site do TJ-RJ hd uma série de informagdes, normas pertinentes e servicos

2 disponiveis relativos a Precatdrios Judiciais, acessando-se, no menu principal, ‘Pagina Inicial’,
‘Precatorios Judiciais’.

3 Acessa o sistema OfReq (site do TJ — servidor — Oficio Requisitério de Precatério gerar)

4 Preenche os campos de acordo com o manual disponivel na intranet

5 Clicar no botdo Novo Oficio na se¢do Oficios Cadastrados

6 Na aba de identificagdo do processo, inserir as informacgdes solicitadas

7 Na aba tipo de requisicao, selecionar a natureza da requisicao e a natureza do crédito

8 Na aba dados processuais, inserir data do transito em julgado e assinalar se houve impugnagao

9 Na aba liquidacdo, preencher a entidade executada, nome do beneficidrio e advogado do
beneficidrio, além das demais informacGes do processo

10 Na aba super preferéncias, assinalar as preferéncias
Na aba valores de calculo, preencher os valores do beneficidrio originario, dos juros, data base e

11 indice do importo de renda (Os campos Data Inicial e Data Final, sdo de preenchimento obrigatorio
para cadastramento de Oficios de natureza alimentar)

1 Na aba contribuicGes, selecionar a Entidade Previdenciaria e informar o valor total. (o sistema
calcula o valor principal e os juros)

13 Na aba honorarios contratados, informar o nome do advogado, o percentual de honorarios e o
valor principal.

14 Na aba habilitados é feito o cadastro de eventuais herdeiros.

15 Na aba cessionario, caso haja, preencher os campos e clicar em incluir.
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16 Na aba pecas, dentre as opgdes listadas, selecione o tipo das pegas que serdo incluidas
no oficio requisitdrio e, em seguida, assinale o checkbox do documento desejado.

17 Na aba criacdo em lote, selecione, dentre os beneficiarios listados, as partes que terdo um oficio
gerado.

18 Na aba dados bancdrios, serdo listados todos os personagens com valores a serem recebidos.
Selecione, dentre as opges listadas, o Banco e, em seguida, informe a Agéncia e a Conta

19 Na aba resumo, apresenta as informacgGes de todos os campos preenchidos nas abas anteriores

20 Ao finalizar preenchimento das abas, clique em GERAR PREVIA

21 O sistema exibird uma janela suspensa, informando prévias geradas com sucesso e o nimero do
Oficio gerado.

22 A PREVIA do oficio precatdrio serd digitalizada nos autos e encaminhada a conclus3o

’3 Apds manifestacdo das partes interessadas, o Exmo. Desembargador determina eventual
corre¢do e/ou geracdo do precatdrio.

” Ap0s, clicar no botdo Continuar Cadastrando. o sistema retornara para a primeira aba. Clicar no
botdo Proximo até a aba Resumo. Em seguida, clicar no botdo Gerar Precatéria.

- O sistema exibira janela suspensa, informando que o oficio foi liberado para assinatura e o
numero do oficio gerado

-6 Em seguida, o documento é liberado para assinatura do Magistrado e, apds, automaticamente
enviado ao setor responsavel
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