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Processo de 
Trabalho: RECEBER E PROCESSAR DOCUMENTOS 

PAT n° 
003 

Revisão: 
00 

Atividade: PUBLICAR ATOS ORDINATÓRIOS, DESPACHOS, DECISÕES E ACÓRDÃOS 

Sequência Tarefas 

1 Seleciona os processos no sistema e-JUD, Local Virtual “Para Publicar”. 

2 Clica em “Pegar Selecionados” para o encaminhamento dos processos para a "Mesa de Trabalho". 

3 
Acessa “Central de Publicação”, “Expedientes”, preenche o Tipo de Publicação escolhendo a opção 

“Despacho” ou “Decisão” e clica no botão “Lupa” para abrir a tela. 

4 Clica no botão “Disquete” para habilitar o campo “Fila”. 

5 
Clica no botão “Fila de Publicação”, e, na sequência, em “Publicar” para que o processo seja 

encaminhado para a Central de Publicação. 

6 Salva e visualiza o texto da publicação. 

7 
Clica em “Movimentação Unitária”, e, para cada um dos processos, preenche o seu respectivo 

número, visualiza e confere com o texto da publicação. 

8 

Após a conferência do texto de publicação de todos os processos, clica em “Enviar ao DJERJ” ou 

procede à intimação eletrônica quando houver delegação por parte do desembargador presidente 

da câmara. 

9 No dia seguinte à publicação, realiza consulta no DJERJ. 

10 Após a consulta, realiza a conferência, certifica e assina com o carimbo apropriado. 

11 
Após a publicação dos processos (local virtual – publicados), encaminha aos locais virtuais conforme 

os prazos pertinentes, selecionando o local virtual de destino e o motivo. 


