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Processo 
de 

Trabalho: 
RECEBER E PROCESSAR DOCUMENTOS 

PAT n° 
002 

Revisão: 
00 

Atividade: RECEBER DOCUMENTOS E PROCESSOS ELETRÔNICOS 

Sequência Tarefas 

1 O servidor acessa a tela “Mesa de Trabalho” no sistema e-JUD. 

2 Clica no botão “Pegar” para acessar o local virtual “Para Processar”. 

3 Visualiza os documentos/processos e dá andamento para próxima fase. 

4 
O processante pode consultar os processos em negrito na fila do local virtual “Publicados”, “Para 

publicar” e “Aguardando”. Esses podem ter as petições juntadas. 

5 
Os processos publicados com prazo expirado ficam em vermelho. E, caso fiquem com vermelho 

mais forte estão com prazo expirado e com petição a ser juntada. 


