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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.

Processo de . . ~ PAT n°® Revisdo:
Trabalho: Organizar E Realizar Sessoes De Julgamento 001 00
Atividade: Preparar A Sessao De Julgamento

Sequéncia Tarefas

1 Acessa o sistema e-JUD, Mesa de Trabalho, local virtual “Pedindo dia”.

5 Seleciona os processos e clica no botdo “Pegar Selecionados” para coloca-los na mesa de trabalho
com o “Motivo - Edital Pauta”.

3 Minimiza a Mesa de Trabalho e entra no Médulo Movimentacdo — Sessao de Julgamento.
Seleciona a opc¢do “Cadastro da Sessdo de Julgamento” e procede ao cadastramento do dia da

4 sessdo, tipo da sessdo (ordindria ou extraordinaria), horario de inicio da mesma. Salva no disquete
“verde” para efetivar o cadastro.

s Acessa a pauta de julgamento no Mddulo Movimentagdo, op¢do “Sessdo de Julgamento” e em
seguida “Pauta de Julgamento” para preenché-la.

6 Clica no icone da folha em branco, copia cada um dos processos da Mesa de Trabalho, cola na pauta
e grava.

7 Seleciona o botdo “Gerar Publicagdo”, atualiza a publicagdo (se for o caso), visualiza e confere.

8 Envia ao DJERJ para a publicagdo.

9 Comanda a impressdo das vias necessdrias da pauta de julgamento no “Mddulo Movimentacao,
Sessdes, Pauta Interna, Relatérios”, selecionando “Pauta de Julgamento, Ordem da Pauta”.

10 Encaminha cépia aos gabinetes, destacando, na pauta, os feitos cujo Desembargador esteja
vinculado como relator ou revisor.

11 Verifica a publicacdo e certifica os processos no Mdédulo “Movimentagao em Lote”.
Encaminha a pauta de julgamento para ciéncia dos representantes do Ministério Publico e da

1 Defensoria Publica, por e-mail. No Mddulo “Movimentag¢do Unitdria” procede a intimagdo eletrénica
da Defensoria Publica, através da situacdo 8, em todos os feitos em que a mesma atue, para
cientifica-la da inclusdo do feito naquela pauta de julgamento.

13 Afixa cdpia da pauta junto a entrada da sala de sessdo de julgamentos, bem como no balcdo de
atendimento da Secretaria da Camara.
Comanda a impressao das minutas de simulas de julgamento, que fardo parte da pauta e das que

14 independam de inclusdo em pauta, no “Mddulo Movimentacdo, Sessdes, Pauta Interna, Relatdrios”,
selecionando “Minuta, Ordem da Pauta”.

15 Seleciona todos os processos e imprime.
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