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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.

P;‘:;E:ﬁje RECEBER E PROCESSAR DOCUMENTOS o Re‘(’)';“’
Atividade: PROCESSAR E ENCAMINHAR OFiCIOS EXPEDIDOS
Sequéncia Tarefas

1 Acessa a tela “Movimentacdo Unitdria”.

2 Preenche a Fase (Expedicao de Documento), o Tipo (Oficio) e o destino do documento.

3 Clica no botdo “Texto” e importa o oficio previamente elaborado.

4 Seleciona o botdo “Salvar” e, em seguida, o botdo “Assinar”.

5 Encaminha via Malote Digital, ressalvados os casos referidos no item 5.6, ou por e-mail o

oficio para o destino.
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