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Sequência Tarefas 

1 Receber o processo na Secretaria. 

2 
Verificar se há necessidade de oficiar comunicando ao juízo de origem a respeito da decisão que 
concedeu ou indeferiu a liminar (habeas corpus), ou de oficiar comunicando ao juízo de origem/ 
VEP/ SEAP a decisão. 

3 Em caso positivo, expedir ofício e verificar qual o carimbo deve ser utilizado (carimbo = modelo). 

4 Salvar a peça em PDF. 

5 Encaminhar o ofício via Malote Digital. 

6 Juntar aos autos o comprovante do malote enviado. 
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