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Sequência Tarefas 

1 Acessa o Módulo “Relatórios”, opção Estatística – Movimentação. 

2 Na tela, escolhe a opção “Analítico” em Relatório e Último Movimento. 

3 Na opção Forma escolhe “Ambos” e em Classificação, “fase”. 

4 Preenche o período desejado e o código da unidade. 

5 Clica no ícone “Folha em Branco” e preenche com o código da fase relativa à diligência. 

6 
Clica no ícone “Monitor” para visualizar o relatório e realizar o controle dos prazos e a 

cobrança da devolução. 
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