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Processo de 
Trabalho: 

DIGITALIZAÇÃO DE PROCESSOS FÍSICOS 
PAT n° 

06 

Revisão: 
00 

Atividade: ANÁLISE DOS PROCESSOS ENVIADOS, DESARQUIVADOS E DIGITALIZADOS 

Sequência Tarefas 

1 Mensalmente, a equipe de cada Divisão confere: 

2 
Se os processos que foram enviados fisicamente para a Central de Digitalização do DEGEA foram 

digitalizados; 

3 
 Se os processos que foram desarquivados e remetidos para a Central de Digitalização do DEGEA 

foram digitalizados; 

4 
Se os processos onde foram feitos os pedidos de desarquivamento à Central de Digitalização do 

DEGEA foram desarquivados;  

5 
Caso o processo não tenha sido digitalizado ou desarquivado em tempo razoável, comunicar o fato 

à Central de Digitalização. 

6 

No caso de processos que tenham sido remetidos à Central de Digitalização, antes de comunicar o 

fato, consultar o sistema SACDIG para averiguação de pendência de digitalização ou de eventual 

erro. 


