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Processo de GERIR GRUPO EMERGENCIAL DE AUXILIO PROGRAMADO PAT n° Revisdo:
Trabalho: CARTORARIO(GEAP-C) 02 00

Atividade: SOLICITAR O DESARQUIVAMENTO DE PROCESSO FiSICO PARA DIGITALIZACAO

Sequéncia Tarefas

A equipe da DIPRE, DICOM e NUGEPAC da Terceira Vice-Presidéncia responsdvel pelo
desarquivamento e envio a Digitalizacdo, faz, no sistema E-JUD, o pedido de desarquivamento. O
desarquivamento deve ser feito na classe do Recurso Especial ou do Extraordinario e ndo nas classes

dos Agravos de Instrumento em Recurso Especial ou em Recurso Extraordinario.

Recebe, do Arquivo Central DEGEA, um e-mail, com um relatdrio que informa todos os processos

que foram localizados pelo DEGEA, onde foram feitos os pedidos de desarquivamento.

Caso seja recurso extraordinario autuado anteriormente a 2014, verificar se classe do recurso
inominado esta sincronizada, no sistema E-JUD, com a do extraordinario para que as duas classes
sejam remetidas para a Central de Digitalizacdo. Caso ndo esteja, solicitar auxilio a SGTEC para

sincronizagdo antes de fazer a remessa.

Faz o desarquivamento, no sistema E-JUD na fase 893, complemento 50074, colocando no destino
o cédigo do seu local de trabalho, isto é, do NUGEPAC (8972), da Divisdo de Processamento (3584)
ou da Divisdo de ComunicagGes (4580). Este desarquivamento é ficticio, pois a movimentagdo ocorre

apenas no sistema E-JUD, ndo sendo movimentados os autos fisicos.

Depois do desarquivamento, faz remessa externa, no sistema E-JUD, para a Central de Digitalizagdo
do Arquivo Central com o cédigo: 50123 - Remessa Externa; 9 - Destinatario - Central de Digitalizacao
e 14200 — Destino - Central de Digitalizagdo do Arquivo Central. Deve-se colocar nas observagdes

gue a remessa foi feita apenas no sistema informatizado.

6 Emite guia do E-JUD com estes processos desarquivados.

Responde o e-mail do arquivo informando os ndimeros dos processos que foram remetidos e as

respectivas guias de remessa do E-JUD.
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