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Processode  perBER, PROCESSAR E ENCAMINHAR AUTOS AOS TRIBUNAIS SUPERIORES AN Revisdo:
Trabalho: 06 00
Atividade: EMITIR CERTIDOES

1 O SETRI recebe pedido de certiddo encaminhada através do Servico de Protocolo e Apoio
as Atividades Judiciais de Segundo Grau de Jurisdicdo (SGJUD/SEPCA) verificando:

2 Se houve o pagamento de custas.

3 Se a parte é beneficidria da justica gratuita ou isenta por Lei.

4 Caso o recolhimento ndo esteja correto, intima, através de ato ordinatério, o requerente
para a complementacdo das custas.
Se houver pagamento correto das custas ou se o requerente for beneficidrio da justica

5 gratuita ou isento por lei, verifica se o objeto do pedido pode ser atendido por meio das
informacdes constantes do sistema.

6 Se ndo puder ser atendido por meio do sistema, verificar se o processo esta no SETRI, para
analise.
Caso possa ser atendido, emite a referida certiddo, solicitando a assinatura do (a) diretor (a)

. do DEARE, quando for certiddo requerida pela Presidéncia. Nos demais casos, solicita
assinatura do (a) diretor (a) da DICOM. Em seguida, lanca no sistema a disponibilizacdo da
certiddo ao requerente.

g Caso nao possa ser atendido com as informacgdes do sistema e ndo estejam os autos fisicos
no SETRI, o pedido de certiddo é devolvido ao advogado requerente.
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