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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

Processode | orceBER, PROCESSAR E ENCAMINHAR AUTOS AOS TRIBUNAIS SUPERIORES AT Revisdo:
Trabalho: 03 00
Atividade: RECEBER E ENCAMINHAR PROCESSOS FiSICOS, DOCUMENTOS E MiDIAS

Receber:

L O Servico dos Tribunais Superiores da Terceira Vice-Presidéncia (3VP/SETRI) recebe
processos fisicos, documentos e midias e confirma o recebimento no SISCOMA.
Entrega os autos fisicos aos processantes.
Encaminhar:
Retira das prateleiras os processos fisicos e documentos a serem remetidos aos respectivos
destinos, pelo SISCOMA.

2
Entrega os processos e documentos a mensageria, com guia de remessa em duas vias.
Arquiva a guia devidamente assinada pelo mensageiro.
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