TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

PJERJ

Unidade O izacional: Elaborad . Aprovado por:
nicade Dreanizacional: _ —aborado por: Diretor do Departamento de Data da
Terceira Vice- Equipe do Servigo Dos Gestio e Exame de VIGENCIA:
idénci i i i 05/12/204
Presidéncia (3 VP) Tribunais Superiores (SETRI) Admissibilidade Recursal (DEARE)

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.

PAT n° Revisdo:
Processo de ENCAMINHAR AUTOS AOS TRIBUNAIS SUPERIORES "
Trabalho: 01 00
Atividade: REMESSA ELETRONICA DE PROCESSOS AO ST
Sequéncia Tarefas

Processos Fisicos
O SETRI recebe o lote de processos com guia de remessa oriundos da Divisao de

1 Processamento da Terceira Vice-Presidéncia (3VP/DIPRE) ou do Gabinete do
Desembargador Terceiro Vice-Presidente (GB3VP) ou do Gabinete do Juizes Auxiliares da
Terceira Vice-Presidéncia (3VP/GBJAT).

5 Verifica se todos os processos do lote constam da guia de remessa, inclusive em relacdo ao
nimero de volumes e/ou apensos.

3 Os processos nao listados sdo devolvidos a DIPRE ou ao gabinete responsavel, para que
sejam incluidos em outro lote.

4 Promove a publicacdo das decisdes, caso tenham vindo dos gabinetes.

c Remete o lote de processos para a Central de Digitalizacdo do Arquivo Central de Sao
Cristovao de acordo com a RAD-3VP-016.

6 Ao receber o processo digitalizado, faz o ato ordinatério intimando as partes que o processo
passara a tramitar de forma eletrénica.

7 Envia os processos ao STJ utilizando os procedimentos descritos na rotina das sequéncias
10 a 14 desta PAT.

g Processos Eletronicos Oriundos do Sistema e-JUD
O SETRI recebe da DIPRE ou GB3VP ou do GBJAT os recursos eletronicos destinados ao STJ.

9 Promove a publicacdo das decisGes oriundas dos gabinetes acimas descritos

10 Cadastra o nimero do processo no sistema GPE do STJ, que faz a exportacdo e importacdo
automatica das pecas processuais.

11 Complementa o preenchimento da capa no sistema GPE.

12 Confere no sistema do STJ se o arquivo importado esta integro (validacdo).
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13 Envia o processo digitalizado para o STJ.
Anexa a certiddao de envio eletronico e a remessa aos tribunais superiores no sistema e-
14 JUD, ficando o processo neste Tribunal aguardando o julgamento no armario “Para

Processar STJ”.
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