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Processo 
de 

Trabalho: 
ENCAMINHAR DOCUMENTOS 

PAT n° 
005 

Revisão: 
00 

Atividade: ENCAMINHAR E RECEBER CORRESPONDÊNCIA 

Sequência Tarefas 

1 
A equipe do SEEXP ao receber a correspondência, lança os dados do documento no SISCOR.  
 

2 
Entrega os documentos ao portador do Serviço de Mensageria e Malote, da Diretoria-Geral de 
Logística (DGLOG/SEMSG), com guia de remessa em duas vias. 


