TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

PJER Aprovado por:
Unidade Organizacional: . Elabor.ado por: . Departamento de Gestdo e Da:ca da
" A Equipe do Servico de Expediente C o VIGENCIA:
32 Vice-Presidéncia do TJRJ (SEEXP) Exame de Admissibilidade 15/08/2024
Recursal (DEARE)
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
Processo Revisdo:
de ENCAMINHAR DOCUMENTOS '
00
Trabalho:
Atividade: ENCAMINHAR E RECEBER CORRESPONDENCIA
Sequéncia Tarefas
1 A equipe do SEEXP ao receber a correspondéncia, lan¢a os dados do documento no SISCOR.
5 Entrega os documentos ao portador do Servico de Mensageria e Malote, da Diretoria-Geral de
Logistica (DGLOG/SEMSG), com guia de remessa em duas vias.
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