TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)
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. . Elaborado por: Aprovado por: . Data da
Unidade Organizacional: . R . Departamento de Gestdo e a
" o Equipe do Servico de Expediente C o VIGENCIA:
32 Vice-Presidéncia do TJRJ (SEEXP) Exame de Admissibilidade 15/08/2024
Recursal (DEARE)

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.

Processo PATN®  Revisio:
de ENCAMINHAR DOCUMENTOS )
002 00
Trabalho:

ENCAMINHAR AUTOS FiSICOS AO 3VP/DEARE PARA ATENDIMENTO AO PUBLICO, AO NUCLEO DE
GERENCIAMENTO DE PRECEDENTES E AGOES COLETIVAS (3VP/NUGEPAC) OU AS DEMAIS
Atividade: DIVISOES DA TERCEIRA VICE-PRESIENCIA: DIVISAO DE AUTUAGAO DA TERECEIRA VICE-
PRESIDENCIA (3VP/DIAUT) OU DIVISAO DE COMUNICAGAO EXTERNA DA TERCEIRA VICE-
PRESIDENCIA (3VO/DICOM).

Sequéncia Tarefas

1 A equipe do SEEXP retira das prateleiras os processos que sdo alocados pelos processantes em
estante propria.

) Acessa o sistema e-JUD, no menu “Movimentacdo de Varios Processos”, insere nova fase de
remessa e registra os nimeros dos processos.

3 Insere como “destinatario” o cddigo correspondente a 3VP e como “destino” o cédigo
correspondente ao ATENDIMENTO DO DEARE, a DIAUT, ao NUGEP ou a DICOM.

4 Entrega os autos no setor correspondente.
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