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Processo de GERIR DEPARTAMENTO DE EXAME DE ADMISSIBILIDADE RECURSAL E PAT n° Revisdo:
Trabalho: ATENDER SOLICITACOES 05 00
Atividade: GERENCIAR A INFRAESTRUTURA DO DEARE

Sequéncia Tarefas

A solicitacdo de material é realizada mediante registro on-line no Sistema de Solicitagdo

de Material (SM), na intranet do PJERJ, por servidor com acesso autorizado ao sistema,
1 utilizando procedimentos pormenorizados na RAD DGLOG-009 - Gerenciar o

Fornecimento de Materiais e no MAN-DGLOG-009-01 — Manual de Solicitacao de Material

de Consumo e Permanente.

As solicitacOes de equipamentos de informatica sao realizadas pelo Diretor do DEARE ou
2 pelos Diretores das Divisdes, por meio de memorando ou e-mail dirigido a Diretoria-Geral

de Tecnologia da Informacdo (DGTEC).

O diretor do DEARE diligéncia para que as instalagdes sejam mantidas em condigdes
3 adequadas de organizacao espacial, conservagdo, limpeza e funcionamento, mediante

acompanhamento de suas Divisdes.
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