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Processo 
de 

Trabalho: 
Processar Recursos 

PAT n° 
016 

Revisão: 
00 

Atividade: 
Processar Recursos Retornados De Órgãos Externos, Do Deare E Do Gabinete Da Terceira Vice-
Presidência 

Sequência Tarefas 

1 

Verifica se todas as partes já tiveram ciência do despacho/decisão, inclusive observando as que 
têm vista pessoal ou estão assistidas pela Defensoria Pública ou tenham cadastro presencial. 

1. Caso negativo, intima as partes que ainda não tiveram ciência. 
 

2 

Caso positivo, verifica se já houve decurso do prazo, certificando. 
1. Se não tiver ainda decorrido o prazo e os autos forem físicos e oriundos de órgãos 

externos e aguarda o decurso do prazo. 
2. Se não tiver ainda decorrido o prazo e os autos forem físicos e não recebidos de órgãos 

externos, envia-os DEARE, para ficar disponível ao atendimento ao público. 

3 Caso o prazo tenha decorrido, verifica se houve manifestação da parte interessada. 

4 
Se o processo vier do órgão julgador com decisão proferida em sede de juízo de conformidade, 
abre-se conclusão. 

5 

No caso de recebimento de recurso do MP sem ou com parecer, registra nos autos a data do 
recebimento do processo 

1. Caso haja inconsistência no parecer quanto ao número do processo ou ao nome das 
partes, junta no e-JUD o parecer do MP, certifica nos autos e encaminha à conclusão. 

2. Caso não haja inconsistência, junta no e-JUD o parecer do MP e encaminha à conclusão 
 


