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Processo 
de 

Trabalho: 
Autuar Recursos 

PAT n° 
008 

Revisão: 
00 

Atividade: Receber Petições Físicas De Agravo 

Sequência Tarefas 

1 

O responsável pela autuação recebe do Serviço de Protocolo e Apoio às Atividades Judiciais de 

Segundo Grau de Jurisdição Secretaria-Geral Judiciária (SGJUR/SEPCA) as petições de agravo, 

dando o respectivo recebimento nas guias, por meio do e-JUD. 

2 

Verifica a localização do processo.  
1. Se os autos estiverem na DIAUT, realiza o encarte da petição e disponibiliza-os para 

autuação.  
2. Se os autos não estiverem disponíveis para o referido encarte, arquiva as petições, por 

ordem cronológica, até o recebimento do processo. 
3. Se os autos estiverem em outra divisão da Terceira Vice-Presidência, o responsável pela 

autuação faz remessa da petição para a divisão responsável. 
4. Se os autos tiverem baixado, o responsável pela autuação informa na petição e abre 

conclusão no seu expediente. 


