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PAT n° Revisdo:
de Autuar Recursos 004 00
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Atividade: | Autuar Recursos
Sequéncia Tarefas
1 Inexistindo qualquer impedimento a autuacdo, o responsavel pela autuacdo autua o recurso. Se
existir, efetua a remessa do processo para o destino competente.
5 Na tela “Movimentacdo/Autuacdo”, confere se o protocolo a ser autuado é o mesmo que aparece
na tela de autuacdo.
Preenche os dados processuais requeridos na respectiva tela, atentando-se aos seguintes critérios:
a) se haatuacdo do MP como fiscal da lei, tal opcao deve ser marcada;
3 b) se funciona Defensoria Publica (DP), tal op¢do deve ser marcada;
c) seorecurso é tempestivo, tal opcao deve ser marcada;
d) se orecorrente é beneficidrio da gratuidade de justica, tal opcao deve ser marcada;
e) sehdimpedimento do Desembargador Terceiro-Vice Presidente, tal op¢do deve ser marcada.
Confere o recorrente e o recorrido, indicados no recurso, com as partes constantes da autuagdo ja
cadastrada, atentando-se a eventual necessidade de correcdo das partes e advogados, no caso de
4 nova procuragao ou substabelecimento sem reservas, incluindo-se todos os signatarios do recurso,
bem como outros patronos cuja intimacdo seja requerida pelo recorrente, mantidos os nomes
previamente cadastrados. Mesmo que haja pedido de exclusividade de intimagdo, permanecem os
advogados cadastrados, o que pediu a exclusividade e o signatdrio do recurso.
Ressalte-se que os nomes das procuradorias (do Estado e dos municipios), do INSS e de outras
5 entidades que possuirem prerrogativa de intimacdo pessoal devem constar na autuacao, retirando-
se os nomes dos procuradores, exceto se solicitarem expressamente que as intimagdes sejam feitas
em seus nomes.
Se a parte for autarquia, verifica-se se ha procuradoria prdpria apta a receber intimacGes, para se
6 incluir na autuacao, retirando-se os nomes dos procuradores, exceto se solicitarem expressamente
gue as intimagdes sejam feitas em seus nomes.
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