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Processo 
de 

Trabalho: 
Autuar Recursos 

PAT n° 
002 

Revisão: 
00 

Atividade: Distribuir Processos 

Sequência Tarefas 

1 O diretor verifica quantos processos existem para autuação. 

2 

No caso de processos eletrônicos, acessa o local “Para processar”, separa o que é para autuação de 

recursos e de agravos, enviando para os locais virtuais: “Para autuação- recursos” e “Para autuação- 

agravos”. 

3 
Separa o que vem para correção, atribuindo para o autuador que fez a autuação ou para o Diretor 

da Divisão, conforme o caso. 

4 

Acessa os locais “Para autuação – recursos” e “Para autuação – agravos” e atribui os processos a 

serem autuados para os responsáveis pela autuação, sendo os eletrônicos incluídos na “Mesa de 

Trabalho” e os físicos, entregues em mãos. 


