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i <) SGTEC
USUARIO EXTERNO

1. Introducao

Este Manual apresenta, de forma simples, os procedimentos realizados pelos usudrios

externos: Advogados e Parte no sistema Ple.

2. Aba Expedientes

Na aba Expedientes, o sistema apresentara as abas referentes a cada situagao. Clique

na aba desejada para visualizar seus expedientes.
= PJ& puneldo Atvogsde

> Fadettes Se 08l cu e Iwigoda '
Tl e
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Sem peare

Riesoondsies mon Ubevoe 10 s

Figura 1 - Expediente.

Serao exibidas as comarcas com expedientes disponiveis. Selecione a caixa de entrada

e, em seguida, o sistema exibira a informacdo do expediente em questdao. Ao clicar o
botao Responder, uma nova janela sera aberta permitindo a inclusao da Peticao e dos

demais documentos.

= Ple Panel g0 Advogado

v Pendemies de cidocis oo de respoats 1 Erpetarten

v B Conuecs 0o Ak

L Cave o ervuacs
Apemar pmrajenies e oANDR

Cotmrras tinde pek) e niastdne: Gevio O Tede s 1

Peruiern 06 seapiels
Ce2n00 0050 P ARICN0 - pemderie e 1espossy 0

A30 trare Sredou rery GAIn0e N0 diae - o o

Figura 2 - Tela de expedientes.
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< SGTEC

Protocolar Peticao

Selecione o Tipo de Documento dentre as op¢des listadas, sendo opcionais os campos

Descrigao, Numero e Sigiloso.

55 13)
mou clncle am 290502027 15: 4990

Fxider wxpedinets

0 TeSPOonaE a nennumm axpedants

Figura 3 - Campos.

@ OBSERVACAO: Orienta-se que a Descri¢do seja preenchido
de forma precisa e completa, para facilitar a identificacdao do
documento posteriormente, pois a informacao sera exibida na
arvore do processo nos Autos Digitais.

() OBSERVAGCAO: Ao marcar Sigiloso, o documento ficard

restrito e, para acessa-lo, a parte devera ter a visibilidade
concedida pela Serventia.
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O campo Documento sera exibido, para que a peticao seja elaborada ou incluida.

Documento:

® Arquivo PDF 2 Editor de texto

23

ADICIONAR

Figura 4 - Campo Documento.



<3 SGTEC

o ATENCAO: Caso insira o documento da Peti¢do da forma
descrita neste topico, o mesmo sera exibido na arvore do
processo como documento principal e ndo como Anexo.

Ao selecionar a opgao Arquivo PDF, o sistema habilitara o botao Adicionar.
Documento;

® Arquivo PDF J Editor de texto

*3

ADICIONAR

Fiqura 5 - Arquivo PDF.

(©) OBSERVACAO: O sistema somente aceita arquivos em PDF

com o tamanho maximo de até 1,5MB.

E exibida a janela Enviar arquivos. Selecione o documento desejado e, em seguida,

clique no botao Abrir.
*¥ frwar aquimis]

“ +v+*+ R Aren de Trabalv

120 1238 2ooie Aoomal

Figura 6 - Escolher Arguivos.
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SGTEC

O documento anexado serd exibido ao lado direito. Para realizar a exclusdo do

documento, clique no icone . Caso deseje realizar o download do documento, clique

no icone .

Documento:

® Arquivo PDF Editor de texto

Figura 7 - Documento adicionado.

AATENCAO: Selecionando a opc¢ao Editor de texto, o
documento deverd ser confeccionado e sera juntado na
arvore do processo como documento principal.

Ao selecionar a opcao Editor de texto, o sistema habilita o campo Minuta, onde é

possivel realizar a confec¢do do documento neste campo.

Figura 8 - Campo minuta.
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<3 SGTEC

Apos finalizar a confecgdo ou a inclusao da peticao, serd habilitada a secao Anexos.

Para anexar documentos, clique no botao Adicionar.

SALVAR

Anexos

ADICIONAR ATQUIVOS SUPOrados

Figura 9 - Adicionar documento.

AATENCAO: Caso adicione um documento através da
aba Anexos, o documento serd exibido na darvore do
processo como Anexo.

Serad exibida a janela Enviar arquivos. Selecione o documento desejado e, em

seguida, clique no botao Abrir.

*¥ Erwiar aequitvmis]

“ v 2 R - Aweade Trabsih

Sooiie Aol

Figura 10 - Selecionar arquivo.
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< SGTEC

O arquivo carregado sera listado, exibindo os campos para cadastro do anexo.
Informe o Tipo de Documento e, em seguida, a Descrigdo que constara nos autos do

processo.

Apds o correto preenchimento, o sistema apresentara um check verde. Para anexar

mais de um documento, repita o processo para cada anexo.

ADICONAR LIMPAR AITNGS SUPOITades

MarcarDesmarcar todos
AR .pdt PO o docLmens: v
LETO% (OCIAMENEDS

&37n8

8  sewhconpar

ADICIINAR LIVPAR Acguivus siportadon

Finalizado o upicad do srguivo AR pdf com sucesso.

Figura 11 - Tipo de Documento/ Descrigao.

Ao finalizar o preenchimento, cliqgue em Assinar Documento(s). Apds a assinatura, os
documentos juntados poderdo ser visualizados nos autos do processo, posteriormente a
finalizacdo da distribuicdao do processo.

PJ@

Juntada de documento

SALVAR
ADICIONAR Arguivas suportados

ASSINAR DOCUMENTOLS)

Figura 12 - Assinar documento.
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<3 SGTEC

Para distribuir um processo, acesse a aba Novo Processo. O sistema carregara a

pagina para realizar a distribuicdo do processo.

Figura 13 - Novo Processo.

A tela de distribuicao sera exibida. Na aba Dados Iniciais, preencha os campos de

acordo com o processo que deseja distribuir e, em seguida, clique no botao Incluir.

/A ATENCAO: Conforme o Ato Normativo TJ/CGJ n.2 6/2025, para\
a distribuicao de novos processos nas Jurisdigoes de Bangu, Barra
da Tijuca, Campo Grande, llha do Governador, Jacarepagua,
Leopoldina, Madureira, Méier, Pavuna e Santa Cruz, que sejam da
Competéncia Civel e de Acidente do trabalhado, no campo

Qurisdigéo, selecione a op¢ao Comarca da Capital. /

Cadastro de processo

Matéria®

Selecione v

Jurisdigdo®

Selecione v

Classe judical*

Selecione v

Figura 14 - Dados do processo.
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A\ ATENCAO: Com a implantaco do Juiz das Garantias, foram
adicionadas as novas Jurisdigdes referentes as Varas das Garantias.
Ao selecionar uma delas, o sistema informa, em vermelho, a
respectiva abrangéncia territorial e Comarcas sedeadas.

Matéria®

DIREITO PENAL v

Jurisdicio*

Comarca da Capital - 1° Juizo das Garantias

Sede Comarca da Capital: Forum Central (Capital), Regionais de Madureira, Jacarepagud, Bangu, Santa Crur ¢ Comarcas de Belford
Roxo, Duque de Caxias, Nova iguagu, Mesquita, S3o jolio de Meriti, Nilopolis, Japeri, Queimados, Paracambi, Magé, Guapimirim,
Itaguai e Seropédica.

Classe judicial*

Selecione

INCLLIR

Figura 15 - Jurisdigdo - Juizo das Garantias.
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SGTEC

Conforme o Ato Normativo TJ/CGJ n.2 6/2025, houve uma alteragdo importante no
procedimento de distribuicao e redistribuicao de processos das Competéncias Civel e

Acidente do Trabalho.

A partir de 02/06/2025, as Varas Civeis do foro central da Comarca da Capital e de
suas Regionais (Bangu, Barra da Tijuca, Campo Grande, llha do Governador, Jacarepagua,
Leopoldina, Madureira, Méier Pavuna e Santa Cruz) passaram a receber igualmente as

distribuicdes.

Dessa forma, ao distribuir um novo processo no sistema Ple, que seja de Competéncia

Civel ou de Acidente do Trabalho, é obrigatério selecionar a opcao Comarca da Capital

no campo Jurisdigao, em vez das opc¢des das regionais mencionadas.

Jurisdicao*

Comarca da Capital v

Figura 16 - Jurisdicéo.

Para as demais Competéncias, que ndo sejam Civel ou Acidente do Trabalho, a

distribuicao deve ser direcionada para as Regionais.

E fundamental observar este novo procedimento para garantir a correta distribuicdo

dos processos.
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<3 SGTEC

Na aba Assuntos, selecione dentre os assuntos disponiveis, ao lado direito, os
assuntos que deseja associar ao seu processo. Para pesquisar um assunto, preencha o

campo Assunto ou Cddigo e, em seguida, clique em Pesquisar.

Para selecionar um assunto, clique na seta do respectivo assunto, na listagem

Assuntos, para que esse assunto seja inserido na listagem de Assuntos Associados.

l

Figura 17 - Aba Assuntos.

@ OBSERVACAO: O sistema carrega como Assunto Principal, o
primeiro Assunto selecionado e permite a alteragao.

Para alterar, assinale o checkbox referente ao assunto desejado
na coluna Assunto Principal.
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<3 SGTEC
3.3 Aba Partes

Nesta aba, realize o cadastramento das partes que vao compor o processo. Para

cadastrar uma parte, clique no icone referente ao polo da parte em questao.

Polo Atvo Poks P

Eru. ¢ Pooouranss | Tercers Vincuato EA e o ProcuGoo | Temaro Wintuas
sorw -

Ourrmt Participarnten

B Pamopane + - POOsacor | Teooowo Yncuao

fesame

Figura 18 - Aba Partes.

3.3.1 Cadastro de parte

A janela Associar parte ao processo sera exibida. Selecione o Tipo De Parte desejado.

Associar parte ao processo

| Passa — Tipo de Vincuiagae

Tipo da Parte

Selecione v

Figura 19 - Selecione o Tipo de Parte.

A tela serd atualizada. Assinale o Tipo de Pessoa e a Nacionalidade e, em seguida,

informe o CPF.

ASSOCKT DATTE 40 Processo

Tipe on Pt

Figura 20 - Campo CPF.
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<) SGTEC

(©) OBSERVACAO: Ao realizar o cadastro da parte de um Ente

Despersonalizado, conforme o tipo de classe processual, o

Tipo de Pessoa sera disponibilizado conforme abaixo:

e Massa Falida — CNPJ

e Condominio — CNPJ

e Consorcio — CNPJ

e Sociedades Irregulares — CNPJ
e Massa Envolventes — CPF

e Espdlio—CPF

e Herancga Jacente — CPF
e Herancga Vacante - CPF

Ao confirmar a validade do documento, o sistema exibird o Nome da pessoa ou ente

referente ao documento. Para prosseguir, clique no botao Confirmar.

---------

Figura 21 - Campo Nome.
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Ap0ds a confirmagado, serd exibira a aba Informagdes Pessoais

acordo com os dados da parte.

< SGTEC

. Preencha os campos de

ASSOCIar parte ao processo
Tipo ¢a Parte
Nome Noma @3 gennora
Sexo Data ge nascimento
viwe
Etnia Estado ol
¥

Nomw de genftor

Data ge otito

=

Escolanaade

S i

Figura 22 - Complementacdo de Cadastro.

Na aba Documentos de identificacao, o sistema preenchera os dados trazidos da

Receita Federal. Caso seja necessario, para inserir outros documentos preencha os

campos de cadastramento e, em seguida, clique no botao Incluir.

Tipo da Parte
EXEQUENTE

Name registrado neste documento® Tipo do documento®

SeleCion

Estadio® Documento falso?

Situagio®

& Ay 1Nty

Nomero*

Documentn principal

NCLUIR LIMIPAS

Figura 23 - Documentos de identificagéo.
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<3 SGTEC

Ao final da pagina serao listados todos os documentos ja adicionados ao processo.

Para Excluir um documento, clique no icone , ou ainda, para realizar a edi¢cao do

documento, selecione o iconel#].

alo ==

Figura 24 - Lista de documentos.

Na aba Enderegos, o sistema preencherd com os enderecos atrelados ao CPF. Caso
esteja desatualizado ou incompleto, é permitida a verificacdo e inclusdo de novas

informagdes ou de endereco diverso.

Tipo da Parte

ALTOR v

CEP (99995-999)* Estado Cidade

Figura 25 - Aba Enderecos.

Caso deseje alterar informagdes do enderego ja cadastrado, selecione o botao Editar.

Se necessario excluir o endereco, clique no botdo da Lixeira.

Endere(s apenut Dara (orrepondénga

2] 2]

Figura 26 - Enderegos.
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<3 SGTEC

Para incluir um novo endereco, insira 0 numero do CEP, para que o sistema busque

as informacdes. Aguarde até que o sistema encontre as informacdes e, em seguida,

selecione a opg¢do correta.

CEP (99990-9945)* [stado Cdade

0y

Logradouro® Namero

Figura 27 - Inclus&do de Endereco.

© OBSERVACAO: Apés digitar o CEP, NAO tecle Enter,
somente aguarde o sistema carregar o endereco encontrado.

Preencha as informagdes complementares do endereco e, em seguida, clique em

Incluir.

CEP (99995995 Estado Cidode

Bairro* Logradourn® Nimaro
v

Complesnento

Endere(o apenas para correspandénca?

erida traumo Srags

[ INCLUR

Figura 28 — Inclusdo de novo Endereco.
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<) SGTEC

Na aba Meios de Contato, selecione uma das op¢des listadas no campo Tipo e

preencha o campo ldentificacdao. Apos finalizar o preenchimento, clique em Incluir.

ASSOCIAI PITe A0 Processe

Tipo & Farte

Attt

- —

Figura 29 - Aba Meios de Contato.

Ao final da pagina serdo listados todos os meios de contatos ja adicionados. Caso

deseje alterar informacdes de algum contato cadastrado, selecione o botao Editar. Para

excluir um contato, clique no botao da Lixeira.

Melo de cortats Tipo Identificagdo

whular

Figura 30 - Meio de contato ja cadastrado.

Na aba Outros Nomes, se necessario, é possivel incluir outro nome ou uma alcunha.

Para cadastrar, preencha o Nome e o Tipo de Nome e, em seguida, clique em Incluir.

ASSOCIAT PArte a0 process(

Tipw e Parie

|~.nn Now 06 nervve
. '

Figura 31 - Aba Outros Nomes.
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Na aba Outras Filiagdbes, caso seja pertinente, é possivel incluir outra filiagao,
diferente da informada no cadastro inicial. Para cadastrar, preencha o Nome e o Tipo de

filiagao e, em seguida, clique no botao Incluir.

) ¢+ Lompiementacan oo adast

Tipo da Parte
EXEQUENTE

Nome* Tipo de Kllagho”

- MNas

——
‘ INCLUIR MPAR

Figura 32 - Vincular Parte.

Na parte inferior da tela, terdo dois campos de preenchimento opcional, conforme a
necessidade do processo, preencha se necessario e, ao finalizar, clique no botao Vincular

parte ao processo.

Data ge obio Etnia Estado ol

- Skt SH A
& SERCLNE v SERO0N2 v

Escolridade Profisao Fals ge nascimento

See0ons v Seecions v

Farie sigiosa

Procuraduna/Defensona

VINCULAR PARTE AD PROCESSO

Figura 33 - Botao Vincular Parte ao Processo.
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Vinculacao de Pessoa Juridica

Caso uma das partes seja Pessoa Juridica, no campo Tipo de Pessoa, selecione a opgao

Juridica. Informe se é Orgdo Publico ou n3o e, em seguida, insira o CNPJ.

Ao finalizar o preenchimento, clique em Pesquisar.

Passa — Tipo de Vinosat

Tipo da Farte

Tipo de pessoa

Orga Pblico?

ONpe

PLSOUISAN ‘

N&O pos=s este documento

Figura 34 - Pessoa Juridica.

Nos casos de Pessoas Juridicas que possuam cadastro no SISCADPJ e este cadastro ja

tenha sido migrado para o Ple, o sistema trara a informacgdo da procuradoria vinculada a

parte.

hone Mewrw e larmanbe

Deta vl abwrtion 1ot e mar e tarreetn e otteteden

SAL'AY

’ ’ ’
Nocwadons

Figura 35 - Vincular Pessoa Juridica.

AATENCAO: Serdao habilitadas diversas abas conforme
mencionadas no topico Cadastro de Parte. Caso haja alguma
duvida de preenchimento, acesse o item 3.3.1.
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3.4 Aba Caracteristicas

Na aba Caracteristicas, assinale o checkbox referente a Justiga Gratuita e ao Pedido

De Liminar e, em seguida, insira o Valor da Causa. Por fim, clique no botao Salvar.

No campo Segredo de Justica, assinale o checkbox de acordo com a necessidade do

processo e, em seguida, clique no botao Gravar Sigilo.

Caso necessario selecione, no campo Prioridade de Processo, dentre as op¢des
listadas, a opcao desejada e, em seguida, clique no botao Incluir. A prioridade

incluida sera exibida ao lado direito do

= P'e Cadastro de Processo Incidente

Justica Gratueas? Pedido de liminar ou de artecipacho de tutela? Velor da causa (R$)

n B N m B N HS 20.000.00)

GRAVAR SIGILO

Priondade de processo

Seleciong v

Figura 36 - Aba Caracteristicas.
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Na aba Incluir Peticdes e Documentos sera permitida a inclusao da Peticao Inicial e

dos demais documentos.

Para mais informagdes de como incluir uma peticao, visualize o tépico 2.1 — Protocolar

Peticao deste manual.

A aba Custas Judicias sera disponibilizada para preenchimento caso o processo nao

tenha Justica Gratuita, variando conforme informacao inserida na aba Caracteristicas.

Caso seja disponibilizado, informe obrigatoriamente uma das informagdes: o numero
da GRERJ ou o Motivo para ndo geracao das custas processuais. Apos preenchimento,

clique no botao Salvar.

Guin de Recothimento* Motive para ndn geracso das custas processzam (apcional)

SALYAN

Figura 37 - Aba Custas Judiciais.
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Aba Protocolar Inicial

A aba Protocolar Inicial disponibilizard um resumo das informag¢des do novo processo

que sera distribuido.

O sistema identifica a Competéncia do processo e exibe nesta ultima aba.

© Compeldncia dentifcmls pam ssts processe

A Especin
! ) pr
Nimero do processo Ovgio pigador Data do detribuicho
Jurndscio (lasse Valor da cauna
2200000

PROCEDIMENTO DO JUZADO ESPECIAL CWEL (436)

Figura 38 - Aba Protocolar Inicial - Identificagdo de Competéncia.

Se identificada mais de uma Competéncia, é disponibilizado um combo para

selecionar a Competéncia desejada, dentre as disponiveis com base no que foi

selecionado inicialmente em Classe e Assunto.

0 Ha mass de uma compedncia posaivel na jurisdicho referente a classe, assuntos ou partes selecionadas. selecione uma

Selecione

Selecione
Famila
Orfdos e Sucessbes

Figura 39 - Competéncias.

/AATENCAO: Caso ndo encontre a opcao para selecao da
Competéncia desejada:

» Verifique a regra de selecdo da Jurisdicao, conforme
descrito no item 3.1.1 deste documento.

» Verifique se a Classe e Assunto selecionados sdo de

fato da Competéncia desejada.
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Confira todas as informacgdes e, em seguida, para finalizar a distribuicao do processo,

clique no botdo Protocolar, localizado ao final da pagina.

— Ple Cadastro de Processo

Pedido de lninar ou antecipaclo de tutela?

Segredo de ustics?  Justica gratuita?
NAL

NAD NAO
Documentos
mer
o Id ro oeigem Ndmero Origen juntada em junitado por Docsmento  Tipo Guin de recofumento  Motivo da isengdo da gula Anexos
: . Peti;ao PolgHo 2 &
8313702 1 G < <
ictal miciy ~
H &
ADSIAS
2l

ROTOCOLAR

Figura 40 - Bot&do Protocolar.

Sera exibida a confirmacdao, na tela da distribuicdo, com o niumero do novo processo

distribuido.

P le Protocolo do Processo

Nomero Processo Junisgdicio Classe Judicad

Competinela Orgso Julgador Cargo judicial

1" Vara

Valor da Causas (R$)

Protocolo do Processo

Processo distnbulco com o nUme s N o Orgao 1* Vara

Figura 41 - Detalhes do processo.

/A ATENCAO: Na hipdtese de o novo processo ser distribuido\
para a Jurisdicao Capital e versar sobre Competéncia Civel ou
Acidente do Trabalho, o campo Jurisdicao apresenta a
informacdo Capital, enquanto o campo Orgdo Julgador

\especificaré a unidade jurisdicional na qual o processo tramitaré/
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4. Aba Consultar Processos

Nesta aba, o sistema apresenta a tela de consulta processual. Para realizar uma

consulta, preencha os campos desejados e, em seguida, clique no botdo Pesquisar.
= P'e Pasnel do Advogada

Herm do Parte A Prerem s ] Oy pogate Astints e Ownrn patecnl
Curres rewws | Avurte
Mirw = Mcroertat
o B Owny

Mmoo prorees

Proeeiy) rwlerde g

Chave st o

Figura 42 - Consulta Processos.

O resultado da consulta sera exibido. Caso deseje visualizar os autos digitais, clique

sobre o numero do processo.

e b by a

w8 v

e~

Fmais

Figura 43 - Consulta processos.

Pagina 26 de 35



< SGTEC

5. Aba Peticionar

Na aba Peticionar, informe o Niumero Do Processo e, em seguida, clique no botao

Pesquisar.

PETICIONAR

EXPEDIENTES NOVO PROCESSO CONSULTA PROCESSOS

Numero do processo

PESQUISAR LIMPAR

Figura 44 - Pesquisar processo.

O processo sera exibido na tela principal. Clique no botao Peticionar.

. bermde Expetel Cunt e Cotnavcn tn Captn W0 ENPECIAC CN

Figura 45 - Tega Processo.

Para mais informagdes de como incluir uma peticao, visualize o tépico 2.1 — Protocolar

Peticao deste manual.
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6. Aba Habilitacao nos autos

< SGTEC

Através da aba Habilitagdo nos Autos é possivel solicitar acesso aos autos de

processos sigilosos. Informe o Niumero do processo e, em seguida, clique em Pesquisar.

Ao lado direito, na secdo Processos, o processo pesquisado sera exibido. Clique em

Solicitar Habilitagdao ou no botdo do &

NUmero do processo

ONSULTA

ROCESSOS

0823371

PESQUISAR LIMPAR

& SOUCITAR HABILITAGAQ

Processo

MINMAS PETICOES

Org30 julgador

not (£ D 1" Juizado Especia

Figura 46 - Habilitacdo nos autos digitais.

Uma nova janela sera exibida, habilitando a aba Selecionar Polo. Marque o checkbox

do polo em que é parte ou por quem atua no processo e, em seguida, clique em Préximo.

T ——

vy Prrgnen

Llaee st

T e

Cagh | aguse

Tarsm Deermate
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A aba Vincular Parte sera habilitada. No 1° Passo selecione o Tipo de solicitagao

dentre op¢Oes listadas e, em seguida, no 2° Passo, confirme os dados do Advogado.

| - Acessao

P]E PJEC 082:

SELECIONAR POLO VINCULAR PARTES

1° Passo > Tipo de solicitagao

O Habilitagdo Simples - solicitar a habilitagio em meu nome.
O Habilitagdo por substabelecimento - solicitar a habilitagdo nos autos em nome de terceiros, para partes que eu represento.

2° Passo -> Confirmar dados do advogado

Nome - Thiago
CPF-

Figura 48 - Configurar solicitacéo.
No 3° Passo, marque o checkbox das partes que deseja vincular.

Marque uma das opgdes exibidas abaixo: Declaro, sob as penas da lei, que neste ato

apresentei instrumento de mandato ou Protesto pela apresentacao oportuna do

instrumento de mandato, na forma da lei.

Ao finalizar, cligue em Proximo.

"

Figura 49 - Passos para solicitar a habilitacéo.
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6.1 Incluir Peticao e Documentos

A aba Incluir Petigoes e Documentos sera habilitada. Para mais informacdes de

como incluir uma peticdo, visualize o tépico 2.1 — Protocolar Peticdo deste manual.

PJ@ riec0823371.83.2022.8.19.0001 - Acessio

Tpo o documenmy’ Descrigde Nimmern (opciimal)

Haniacio nos Aulrs - Hattacio nos auecs Sigihoso
Su3 petgH0:

& Amuno POF Eatiy o tenin

|

Figura 50 - Incluir Peticdo e Documentos.
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Através da aba Push é possivel realizar a inclusdao de processos na listagem para

acompanhamento.

Nesta aba, informe o numero do processo e, em seguida, insira as informagdes no

campo Observagao. Ao finalizar, clique em Incluir.

Ndmero do Processo* Observagdo

N&o ha nenhum processo cadastrado na sua lista de processos do Push

Figura 51 - Push.

O sistema apresentara uma mensagem informando que a operagdo foi concluida com

sucesso.

Mensagem x

Operacao concluida com sucesso.

Figura 52 - Mensagem.
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O processo serd listado em Processos Cadastrados. E possivel Acessar os Autos

Digitais, Editar informagdes, caso forem inseridas, e Excluir.

do Processo® Observeda

Data de incusdo Obsarvacio

Figura 53 - Processos Cadastrados.

Ao selecionar a aba Processos Relacionados, serdo listados, caso existam, os

processos relacionados ao processo cadastrado. Para acessar os Autos Digitais, clique no

icone .

~N

/ @OBSERVACAO: Vale destacar que ao selecionar o checkbox
na frente de cada processo e clicar em Adicionar, os processos

passarao a ser listados em Processos Cadastrados. )

|03

ADICIONAR

Figura 54 - Processos relacionados.
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Na aba Acervo, os processos em que o usudrio é parte ou atua como representante
legal serdo listados, sendo agrupados por Comarca. Ao selecionar a Comarca, na tela

principal, os processos sao listados.

Para realizar um peticionamento, clique no botao Peticionar.

Q 2 Comarca de Resende » Caixa de entrada ©Q ¥ Lk Q

v Comarca de ltatiala ! Processos

A Caixa de entrada ) .
CCPimat 0801843- 1" Vara Criminal da Comarca do Resende

. & PETICIONAR 5 H stnbuido em 12407
> Comarca de Maricd 1 = ¥
Abandona de fungdao Ultmo movimento: OROHZ022 12:41 - Juntaca de Petigho deo
peticho

» Comarca de Resende

Figura 55 - Acervo.

Nesta tela, para visualizar os autos do processo clique sobre o Numero do processo,

ou ainda, no icone =],

Q 2 Comarca de Resende > Caixa de entrada O I 1:: Q

v Comarca de tatiaia 1 Processos
W Caixa de entrada 1
CCPimat 0801843 '1* Vara Crminal da Comarca de Resende -]
[ PETIDONAR ) Otstrbuige am 12072022
> Comarca de Marlca 1 - . M
ADANGOND ce Nungdo Iimo movimento 0BOW2022 1241 - Juntads de Pelicho o«
> Comarca de Resende !

Figura 56 - Autos Digitais.
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Na aba Minhas Peti¢Oes serdo listadas todas as peticdes juntadas pelo usuario no

sistema.

Para realizar uma consulta, preencha o campo Numero do processo e, em seguida,

clique em Pesquisar.

PEDIENTE TA PROCESSO PETIOIONAR PUSH ACERW MINHAS PETICOE
NGmero do processo Identificador Processa Documes Tipo de Docume ALDes
Z

ORN0280
20718471 . Patigio Peatig &
PESQUISAR LIMPAR =
Q800296 “Z
&2 20716774 Intimagao Intimagao

-

Figura 57 - Aba Minhas Petigées.

no processo pesquisado.

Ao lado direito, serao listados todos documentos juntados

. . . . , 7
Para Visualizar o documento juntado, clique no icone ],

NUmero da processs Identificador Processo Documento Tipo de Docurmento Agdes

08002 202 3 :) o~

080D2¢ 3 a3 z ATAETT. 8 3 | imagio Inpmacso Z &
2 ., : Gaag Z| a

PESQUISAR LIMPAR

Figura 58 - Minhas Petigées.
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

<] SGTEC.ATENDIMENTO®@TJRJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



