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<3 SGTEC
SISWEB

1. Introducao

Este Manual do usuario demonstra de forma pratica as funcionalidades do SISWEB.
O SISWEB é um sistema que unificou as funcionalidades de outros dois sistemas: O

SISTUSU e o SISTSEG.

2. Acesso ao Sistema

O acesso ao sistema deve ser realizado através do site do Tribunal de Justica.

Na tela inicial do site, clique na aba Servidor e, em seguida, na coluna

Administrativo, selecione a op¢ao Sistemas.

v, : - .
PODER JUDICIARIO Consulta Processual | Busca Avancada
P

ESTADO DO RIC DE JANEIRO
Num. Unica E

Institucional Cidadao - I Servidor I Advogado ~ Magistrado - Corregedoria Escolas
Administrativo Judicial
Abertura de solicitagdo de Tl Empresas Cadastradas - Art. 246, 81" CPC
Aposentados e Pensionistas Improbidade Administrativa e Inelegikilidade
Avisos Internos Malote Digital “
Codige das Serventias Oficio Requisitario de Precatério (OFREQ) - Gerar
Contatos Uteis - Estado e Prefeitura Processo Eletrénico
Glossarios de Termos Estatisticos Processo Judicial Eletrénico - PIE
Peritos Cadastrados SISCONDI
Plantdes do Administrativo Tabela de Temporalidade
SEIl - Processo administrativo eletronico
Servigos Operacionais de Logistica
Sistermna GRP

Figura 1 - Site do Tribunal de Justica
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Em seguida, sera exibida a tela de login do Portal de Servigcos. Preencha os campos

de Login e Senha e clique em Entrar.

Usuario e Senha Certificado Digital

Para realizar autenticacio com
certificado digital clique na imagem

nforme o seu usua i
& | Informe o seu usuario abaixo.

—

& | Informe a sua senha de acesso ¥ E
=) Entrar

2 Esqueci Minha Senha

Figura 2 - Login do Portal de Servigos.

Serda exibida a tela de selecdao de sistema. No campo Sistema, selecione, SISTEMA

INTEGRADO DE SEGURANCA e o seu Orgdo e, em seguida, clique em Enviar.

Usuario: ISABELLA

Abrirem:™™ @ Mova Janela & Mova Aba

Sisterna®

[SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA k

Orgao:®

| -
= Enviar 13 Trocar Senha =4 Trocar E-mail = Logout

Figura 3 - Selegédo de Sistema.
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Serd exibida a tela inicial do SISWEB.

= @@ PODER JUDICIARIO SISWEB

[ZIFH estapo DO AIO DE JANEIRG

Ola, JULIAMA

= Autorizagoes e
@ Atualiza Orgéo

& Mensagens

@ Relatorios v

# Usuarios v

Figura 4 - Tela Inicial do SISWEB.
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3. Autorizacao por Funcao

No menu a esquerda da tela, cliqgue em Autorizagoes e, em seguida, Autorizagao por

Funcao.

8 Autorizacoes A

Autorizacao por Funcao

Funcdes / Objetos
Tipo de Usuario / Sistema
Cadastro de Grupos
[» Equipes
@ Atualiza Orgdo
B Mensagens
= Menus
© Relatdrios v
3 Sistemas

& Usuarios v

Figura 5 - Menu Inicial.

Atela de Cadastro de Autorizagao por Fungao serd exibida. Preencha as informacgdes

de Sistema, Categoria e Fungao.

Cadastro de Autorizacao por Funcao

Sistema (*)
CANDIDATURAWEB - Candidatura Web - HML XKoo

Categoria (*)

EDITAL-TRIBUAL-PLENO Ko~

Fungao (*)

Cadastrar Desisténcia Kow

Figura 6 - Cadastro de Autorizacdo por Funcgéo.
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<3 SGTEC

Na sequéncia, sera exibida a lista de Grupos de Usuarios com permissdes de acesso
ao sistema. Para atribuir a fun¢ao selecionada a um grupo especifico, marque a caixa de

selecdo correspondente ao grupo desejado.

Por fim, clique em Salvar.

Grupos de Usudrios

Nomes

DESENVOLVIMENTO

DESENVOLVIMENTO-REL

(*) Campos Obrigatérios

Figura 7 - Grupo de Usuarios.

Pagina 9 de 88



€3 SGTEC
4. Funcoes / Objetos

No menu, a esquerda da tela, clique em Autoriza¢des e, em seguida, Fungdes /

Objetos.

& Autorizagbes ~

Autorizacdo por Fungao

Funcdes / Objetos

Tipo de Usuario [ Sistema
Cadastro de Grupos
[» Equipes
@ Atualiza Orgao
B Mensagens
= Menus
@ Relatorios v
] sistemas
L)

Usuarios >

Figura 8 - Menu Inicial.

A tela de Fungoes / Objetos serd exibida.

Funcgdes / Objetos
Sistema

Sistema ~
Janela Categoria

S BRI - 121
Objetos Fungdes
Nome Agoes Sigla Descricdo Acbes
Nenhum registro encontrado. Nenhum registro encontrado.

Figura 9 - Tela Fungées / Objetos.

Em seguida, selecione o Sistema desejado. Nesse campo, é possivel cadastrar um
novo sistema ou editar o sistema selecionado, clicando nos icones ao lado do campo de
selecdo. Ao clicar, o sistema exibe as telas de cadastro ou edi¢cdao de sistema,

demonstradas anteriormente.

Funcées / Objetos

Sistema

AGENDAUDI x

Figura 10 - Selecionando Sistema.
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No campo Janela, é possivel adicionar ") uma nova janela, editar 7 ou excluir " a

janela selecionada.

Janela

Janela e IT’VH?

Figura 11 - Campo Janela.

Apbs selecionar ou adicionar uma Janela, a grade Objetos serd habilitada. Nessa

grade, é possivel adicionar ], editar 7 ouexcluir | o objeto selecionado.

Objetos

Nome Agbes

O racina li
E2

Figura 12 - Grade Objetos.

Cligue em adicionar para cadastrar o nome de um novo Objeto. Ao finalizar, clique

em Salvar. O novo objeto serd exibido na grade.

Cadastrar Objeto X

Nome

Nome

X Cancelar Salvar

Figura 13 - Cadastrar Objeto.

Cliqgue em editar para editar o nome de um Objeto. Ao finalizar, clique em Salvar. O

nome do objeto sera exibido na grade.

Pagina 11 de 88
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Nome
PAGINA

X Cancelar | @ Salvar

Figura 14 - Editar Nome do Objeto.
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No campo Categoria, é possivel adicionar "/ uma nova categoria, editarﬁ ou excluir

| acategoria selecionada.

Categoria

ACESS0

Bk

Figura 15 - Campo Categoria.

Apds selecionar ou adicionar uma categoria, a grade Fung¢des serd habilitada,

exibindo as suas fungdes. Nessa grade, é possivel adicionar , editarﬁ] ou excluir | "' a

funcao selecionada.

Fungoes

Sigla Descrigao

ACESSPAG = ACESSO PAGINA

Figura 16 - Grade Funcoles.

Cliqgue em adicionar para descrever a nova Fungao e nomear a Sigla da funcdo. Ao

finalizar, clique em Salvar e a nova funcdo sera exibida na grade.

Cadastrar Fungdo

Descrigao

Descrigao

Sigla
Sigla

Figura 17 - Cadastrar Funcao.

Cliqgue em editar para editar a descricdo e a sigla de uma Fungdo. Ao finalizar, clique

em Salvar. A Fungao serd exibida na grade.

Editar Fungao

Descrigao

Sigla
ACESSO_APRO

ACESSO APROVADOR ESPECIAL

5 s
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5. Tipo de Usuario / Sistema

Utilize essa funcionalidade para associar determinados sistemas aos tipos de
usudrios, permitindo o controle de acessos conforme o perfil definido. Para isso, no

menu a esquerda da tela, Clique em Autorizagdes e, em seguida, em Tipo de

Usudrio/Sistema.

& Autorizacoes ~

Autorizacao por Fungao

Fungdes [ Objetos

Tipo de Usuario [ Sistema

Cadastro de Grupos
> Equipes

@ Atualiza Orgao
M Mensagens

= Menus

@ Relatdrios v
] Sistemas
44,

Usuarios v

Figura 19 - Menu Inicial.

A tela de Configuragao de Tipo de Usudrio por Sistema serd exibida. Selecione o

Tipo de Usudrio e, em seguida, os sistemas desejados. Por fim, clique em Gravar.

Configuracao de Tipo de Usuario por Sistema
Tipo de Usuario (*)
1 - Magistrado Xow

Sigla Sistema Nome Sistema .

CANDIDATURAWEB Candidatura Web - HML

CANDTURREC Candidatura Turma Recursal
CARGAPATRIMONIO Relagao de Carga Patrimonial

CARTEIRACOL CARTEIRAS DOS COLABORADORES

CARTEIRAFUNC CARTEIRA DOS FUNCIONARIOS TJ E CGJ

CAS COMPONENTES DE ATUALIZAGAQ DE SISTEMAS

CATPRE CARTA_PRECATORIA
CCOM CONTROLE DE COMISSCES
CCOMm2 TESTE - CONTROLE DE COMISSOES

Figura 20 - Tipo de Usuario.
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r - N
@0BSERVACAO: Os tipos de usuario sdo: Aposentado,

Conciliador, Contratado Nao Oficializado, Cotista, Estagiario,
Facilitador, Funcionario, Juiz Leigo, Magistrado, Mediador,
Participante Proj. Inc. Social, Pensionista, Pessoa Juridica,

Residente, Sistema, Terceirizado, Voluntario.
\ J

Ao realizar a gravacao, o sistema exibira um alerta referente aos usuadrios
cadastrados que serdao desabilitados apds a alteracdo. Para prosseguir com as

mudancas, clique em Sim.

Gravar X

Ja existem usudrios cadastrados nos sistemas que serio desabilitados.
A Estes usuarios cadastrados serdo desativados para estes sistemas!

Deseja prosseguir com a gravagao?

Figura 21 - Mensagem de Aviso.

/ @OBSERVACAO: Para ter acesso ao SISWEB e suas\
funcionalidades, os seguintes Grupos estdo disponibilizados:

e Grupo para Mensagens — SEDID e SISTUSU - SISTUSU — DESENV

e SISTUSU — DEPRO — PLANTAO e SISTUSU - SISTUSU — DESIS

e SISTUSU — DERUS — CHEFES e SISTUSU —SISTUSU — DGTEC

e SISTUSU — TELEATENDIMENTO e SISTUSU —SISTUSU — RELATORIO
e SISTUSU — INSPECAO CNJ e SISWEB — ASSESSORIA SGTEC

e SISTUSU —SISTUSU — CONSULTA e SISWEB — DESENVOLVIMENTO

e SISTUSU —SISTUSU — DEPRO e SISTSEG ANALISTA RESPONSAVEL
e SISTUSU —SISTUSU — DERUS e SISTSEG — SISTSEG - SOI

e SISTSEG -TST

\_ J
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6. Cadastro de Grupos

Para realizar o cadastro de grupos para concessao de acessos de um determinado
sistema, no menu a esquerda da tela, clique em Autorizagdes e, em seguida, em

Cadastro de Grupos.

& Autorizagbes ~

Autorizacao por Fungao
Funcbes / Objetos

Tipo de Usuario / Sistema

Cadastro de Grupos

[ Equipes
@ Atualiza Orgao

M Mensagens

= Menus

@ Relatorios v
J Sistemas

42 Usuarios v

Figura 22 - Menu Inicial.

A tela de Controle de Acesso sera exibida. Selecione o Sistema desejado.

Controle de Acesso

Sistema

DCP - DISTRIBUIGAO E CONTROLE DE PROCESSOS - 1A. INSTANCIA X v

—Grupo
ASSESSOR JUIZ AUXILIAR hd & Alterar

—Dados para o médulo WEB

Unidade Gestora

Disponivel Unidade Gestora v

—Autorizagdes do Grupo

Categoria: Funcéo:
D T
ANDAMENTO - ALTERACAO REMESSA JUIZ LEIGO ARQUIVAMENTO PETIGAO
ANDAMENTO - GRUPO DE SENTENCA AVISAR EXISTENCIA DE NOVO DELITO
ANDAMENTO - MANUTENGAO DE PROCESSOS AVISAR EXISTENCIA DE PRECEDENTE JULGADG
DESCARTADOS ~ -

Marque as fungdes para as quais o grupo deve ter autorizagao.

Importar autorizacées do grupo:

AULA PARA JUIZES M Bloqueio de Acesso

Figura 23 - Selecionando Sistema.
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Em seguida, selecione o Grupo desejado.

—Grupo

ASSESSOR JUIZ AUXILIAR ~ Novo @ Excluir

Figura 24 - Selecionando o Grupo.

Caso deseje, é possivel criar um novo nome de um Grupo, altera-lo ou exclui-lo.

- Em

Figura 25 - Botoes.

Ao clicar em Novo, a tela para criar o nome do Novo Grupo sera exibida. Apds o

preenchimento, clique em Salvar.

Novo Grupo X

Descricao

Descricdo

Figura 26 - Criando Novo Grupo.

Da mesma forma, ao clicar em Alterar, serd exibida uma tela para realizar a alteragao

do nome de um grupo ja existente. Apds a modificacdo, clique em Alterar.

Alterar Grupo X

Descrigcao
ASSESSOR JUIZ AUXILIAR

Figura 27 - Alterando Grupo.
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Ao clicar em excluir, uma mensagem de confirmacgado sera exibida. Clique em Sim.

Excluir grupo

A Confirma a exclusao do grupo ASSESSOR JUIZ AUXILIAR 7

Figura 28 - Excluindo Grupo.

Caso os dados estejam disponiveis para o mddulo web, assinale o checkbox

Disponivel.

Dados para o madulo WEB

Unidade Gestora

Figura 29 - Checkbox Disponivel.

Em seguida, preencha o campo de Unidade Gestora.

Dados para o modulo WEB

Unidade Gestora

Disponivel ridade Gestora ~

Figura 30 - Unidade Gestora.

No campo Autoriza¢des do Grupo, selecione a Categoria desejada e, em seguida,

marque uma ou mais Fungdes as quais o grupo devera ter autorizagao de acesso.

—Autorizagdes do Grupo
Categoria: Funcao:
CARTORIO - NAROJINHA ) MENSAGEM CONSOLIDADA PARA MANDADO HORA CERTA B
CARTORIO - QUTROS CADASTROS RELATORIO MANDADOC DE PRISAO E ALVARA DE SOLTURA
CARTORIO - PRISAD PROVISORIA TRACE
Marque as fungdes para as quais o grupo deve ter autorizagao.

Figura 31 - Categoria e Funcéo.
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Caso deseje importar as autorizagdes de um grupo, cliqgue em Importar.

Importar autorizagdes do grupo:

AULA PARA JUIZES ™ Blogqueio de Acesso

Figura 32 - Importar Autorizagbes.
Uma mensagem de confirmagao sera exibida. Para concluir, clique em Sim para

importar e preservar as autorizagdes existentes. Caso prefira nao preservar, clique em

N3ao. Caso decida ndo importar, clique em Cancelar.

Importar Autorizagdes do Grupo CARTORIO - CONSULTA E RELAT.

Preserva as autonzacoes ja existentes no grupo TESTE SISWEB?

Sim l N3o I Cancelar |

Figura 33 - Mensagem de Confirmacgao.
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6.1 Bloqueio de Acesso

O bloqueio de acesso foi criado para limitar o hordrio de uso do sistema. Para isso,

clique no botao Bloqueio de Acesso.

Categoria: Fungéo:

ADMINISTRADOR : [£] ATUALIZA DISTRIBUIGAO

ANDAMENTO - ALTERAGAO REMESSA JUIZ LEIGO

Marque as h.w£1 para as quais o grupo deve ter autorizagio.

ANDAMENTO - GRUPO DE SENTENCA
ANDAMENTO - MANUTENGAO DE PROCESSOS DESCARTADOS

Importar autorizaces do grupo:

CARTORIO - CONSULTA E RELAT - Blogueio de Acesso

Figura 34 - Botdo Bloqueio de Acesso.

Uma nova tela sera exibida. Preencha as informac¢des de periodo de bloqueio e

cligue em Gravar.

Blogueio de Grupo X

Sistema

Grupo

Dias e Hordrios

Dias Inicio Fim

2* Feira:

3* Feira:

4* Feira:

5% Feira

6* Feira:

@ Gravar

Figura 35 - Bloqueio de Grupo.
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7. Equipes

Para realizar o cadastro de equipes, no menu a esquerda da tela, clique em Equipes.

& Autorizacdes v

[+ Equipes

& Atualiza Orgao
M Mensagens
= Menus

@ Relatérios v
J sistemas
2,

Usuarios v

Figura 36 - Menu Inicial.

Em seguida, a tela de Cadastro de Equipes serda exibida. Selecione o Sistema, Tipo e

a Unidade desejados.

Cadastro de Equipes

DCP - DISTRIBUICJ’S.O E CONTROLE DE PROCESSOS - 1A. INSTANCIA X
Tipo (*) Unidade (*)
Equipe DESOL X v 3262 - DGTEC - SERVICO DE SISTEMAS ADMINISTRA... X v

(*) Campos Obrigatdrios

Figura 37 - Cadastro de Equipes.

Apds o preenchimento, sera exibida uma lista de usudrios cadastrados. Para

adicionar um novo usuario no sistema, clique em Adicionar Membro.

Membros da equipe

Resp.
Resp.
Resp.

(*) Campos Obrigatdrios

Figura 38 - Adicionar Membro.
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Em seguida, sera exibido um novo campo em branco na listagem. Digite o nome do
usuario que deseja adicionar e pressione Enter. Caso o usuario seja o responsavel,

marque o checkbox Resp.

+ Adicionar Membro

Figura 39 - Campo em Branco.

Caso o usudrio exista, o sistema exibird os seus dados.

| ISABELLA ISABELLA Resp.
+ Adicionar Membro

(*) Campos Obrigatdrios

Figura 40 - Dados do Usuério.

@ OBSERVACAO: Caso deseje excluir um
determinado membro, clique no botao ],

Por fim, clique em Salvar.

+ Adicionar Membro

(*) Campos Obrigatorios

Figura 41 - Botdo Salvar.

Pdagina 21 de 88




<3 SGTEC

8. Atualiza Orgao

Para migrar os funcionarios de um Org3o inativo para um novo Orgdo, no menu a

esquerda da tela, clique em Atualiza Orgao.

& Autorizagbes ¥

[> Equipes

@ Atualiza Orgao I

M Mensagens

Menus

@ Relatorios v
CJ Sistemas
42,

Usuarios e

Figura 42 - Menu Inicial.

Em seguida, a tela de atualizacdo de 6rgaos sera apresentada. Parainiciar, selecione

o Orgdo desejado e confira a Data de Inatividade. Caso deseje excluir os usudrios do

orgao de origem que ja estao cadastrados no novo 6rgao, marque o checkbox Exclui do

Orgao de origem, os usuarios ja cadastrados no 6rgao de destino.

Atualiza Funcionarios de Orgdo Inativo

Orgdo

w

Data Inatividade

E I Exclui do drgdo de origem, os usudrios ja cadastrados no drgao de destino

Novo Orgéo

Data Inatividade

Sigla Sistema

Funcionario Ja Existe

Nenhum registro encontrado.

Figura 43 - Selecionando o Orgé&o Inativo.

Em seguida, selecione o Novo Orgdo de migracdo e, no campo abaixo, preencha o

checkbox dos funciondrios para transferéncia. Com todas as informacdes preenchidas,

cligue em Gravar.

Novo Orgdo

APITAL 3 VARA CIVEL

Data Inatividade

Sigla Sistema
DCcP
Dcp
DCce
oce

oCP

Funciondrio Ja Existe
CARLOS
CAROLIN
CECILIA
CECILIA |
CLAUDIC

X Limpar formulario Q Pesquisa Gravar
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9. Mensagens

9.1 Pesquisar Mensagens

Para verificar as mensagens cadastradas nos sistemas, no menu a esquerda da tela,

clique em Mensagens.

& Autorizacoes v
> Equipes

@ Atualiza Orgao

B Mensagens

Menus

& Relatdrios v
CJ sistemas
A2,

Usudrios v

Figura 45 - Menu Inicial.

Atela Pesquisar Mensagens sera apresentada. Preencha as informacgdes necessdrias

e cligue em Pesquisar.

Pesquisar Mensagens

Cddigo Titulo Data Inicial Data Final

Cddigo Titulo 01/07/2023 31/07/2024
-+ Cadastrar Mensagem X Limpar Filtros

Figura 46 - Pesquisar Mensagens.

No campo abaixo, sdo exibidas as mensagens cadastradas de acordo com os filtros

utilizados na busca.

Resultados da Pesquisa

Cddigo Titulo Data de Inicio Data de Expiragao Acbes

a5 Festa da DGTEC 28/08/2004 30/08/2004
96 Sistema em Manutengao 29/05/2004 30/08/2004
103 Axiso de Manubencao 28/0Bf2004 07/09/2004
104 Manulengio de Sistama 23/02/2005 23/02/2005

Figura 47 - Resultados da Pesquisa.
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9.2 Cadastrar Mensagem

Para cadastrar uma nova mensagem, clique no botao + Cadastrar Mensagem.

Pesquisar Mensagens

Cadigo Titulo Data Inicial Data Final
Cddigo Titulo 01/07/2023 31/07/2024

I + Cadastrar Mensagem ‘ X Limpar Filtros

Figura 48 - Botao Cadastrar Mensagem.

A tela de cadastro sera exibida. Preencha as informacdes de Titulo, Data de Inicio,

Data de Expiracao e Mensagem.

Cadastrar Mensagem

Titulo (*)
Tiwlo
Data de Inicio (*) Data de Expiracao (*) Prazo (dias)
0
Mensagem (*)
Mensagem
P

(*) Campos Obrigatérios

Sistemas

Nome do Sistema
ABERTURA DE DOCUMENTOS PELA WEB
ADESAD A UNIMED
Avaliacio Especial de Desempenho
Sisterna de Agendamento de Audiéncias
Agenda Web Oficial

SISTEMA DE ALIMENTACAC

CISTFMA NE FYENTOS NA AMAFR I T

Orgaos

Mome do Orgao

Nenhum registro encontrado.

Figura 49 - Cadastrando Mensagem.
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Em seguida, no campo Sistemas, selecione os sistemas em que essa mensagem sera

apresentada.

Sistemas

Nome do Sistema
EXTRATO DE COMPROVANTES DO AUXILIO-SAUDE
SISTEMA AUXILIO SAUDE PRDHML
AUX TESTE
Avaliagdo para promogdo de magistrados
Aviso Eletrdnico
Banco de Talentos

BLOQUEIO DE BENS &7

Figura 50 - Campo Sistemas.

No campo Orgdos, selecione os 6rgios desejados.

Orgaos

Nome do Orgédo

DIRETORIA-GERAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ E COMUNICACAD DE DADOS
DGPES - DIV DE ANALISE DE PROC E ADM DE BENEF

TRIBUNAL DE JUSTICA

DGTEC - DIVISAO SUPORTE SISTEMAS CORPORATIVOS ADM

DGTEC - SERVICO DE SUPORTE A SISTEMA DE PESSOAL

DGPES - SERVICO DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE

NGTFC - DIVISAD ADMIN DF DADOS F APDIO A DFCISOFS T

Figura 51 - Campo Org&os.

Por fim, clique em Salvar. A mensagem passara a constar na listagem de mensagens

cadastradas.

X Limpar Formulario < Voltar Salvar

Figura 52 - Botao Salvar.

Pagina 25 de 88



<3 SGTEC
9.3 Editar Mensagem

Para editar uma mensagem ja existente, clique no botado 2],

Pesquisar Mensagens

Codigo Titulo Data Inicial Data Final

Codigo Titulo
~+ Cadastrar Mensagem X Limpar Filtros

Resultados da Pesquisa

Data de Data de

Cadigo Titulo - SO
Inicio Expiracao

Acoes

X

38 21/05/2009 22/05/2009

Figura 53 - Bot&o Editar.

Uma tela semelhante a de cadastro de mensagem serd exibida. Realiza as

informacgdes necessadrias e, ao final, clique em Salvar.

Editar Mensagem

Cddigo Titula (*)
Teste
Data de Inicio (*) Data de Expiragao (*) Prazo (dias)

18/07/2024 26/07/2024 8

Mensagem (*)

Ola

Responsavel

(*) Campos Obrigatdrios

Sistemas

Figura 54 - Tela Editar Mensagem.
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Excluir Mensagem

Para excluir uma mensagem, clique no botao

Pesquisar Mensagens

Cadigo Titulo Data Inicial Data Final

Cadigo Titulo
+ Cadastrar Mensagem X Limpar Filtros

Resultados da Pesquisa

Data de Data de

Coadigo Titulo Inicio Expiragdo Acodes
38 . 21/05/2008 22/05/2009
X

Figura 55 - Botao Excluir.

Em seguida, serd exibida uma mensagem de confirmacao. Clique em Sim para

concluir a exclusdo.

Excluir Mensagem X

& Tem certeza gue deseja excluir esta mensagem?

Figura 56 - Excluindo Mensagem.
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10. Menus

Para realizar o cadastro de um menu dentro de um determinado sistema, no menu

a esquerda da tela, clique em Menus.

& Autorizacoes -
[+ Equipes

@ Atualiza Orgao

B Mensagens

Menus

& Relatérios -
) sistemas
o=

Usuarios -

Figura 57 - Menu Inicial.

A tela de Cadastro de Menu sera exibida. Selecione o Sistema desejado.

Cadastro de Menu

Sistema
Sistema ~

Figura 58 - Cadastro de Menu.

Apds selecionar o sistema, serao exibidos os menus previamente existentes. Para

criar um novo menu, clique em Adicionar.

Sistema
l DCP - DISTRIBUIGAO E CONTROLE DE PROCESSOS - 1A. INSTANCIA

Local Virtual de Processos

‘Webservice 1° Instancia

Processo

Quantidade de Processos [ Documento por Local Virtual
Processos Blogueados

Andamento Conclusdo ao Juiz

MNovo Menu

Figura 59 - Menus Cadastrados
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Em seguida, ao lado, preencha as informagdes necessarias. Indique o N6 Pai em que

esse menu sera incluso.

No Pai

Processo X v

Figura 60 - N6 Pai.

Em seguida, preencha o Nome de Exibigao. As demais informagdes sao opcionais.

Por fim, clique em Salvar. Caso deseje excluir as informacdes, clique em Limpar

Formulario.

Janela

Janela A

Nome de Exibicao (*)

MNovo Menu de Teste

Url Internet
URL Internet

Url Intranet

Url Intranet

(*) Campos Obrigatérios

X Limpar Formulario Salvar

Figura 61 - Cadastrando Menu.

Uma mensagem de confirmacdo sera exibida.

Sucessol!
L *
Menu salvo com sucesso

Figura 62 - Menu Salvo.
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O novo menu aparece na lista de menus existentes. Para remové-lo, clique em

Remover. Caso contrario, clique em Salvar.

Janela b

. a .
Webservice 1° Instancia Nome de Exibicdo ()

MNovo Menu Teste

Processo
Url Internet
Quantidade de Processos [ Documento por Local Virtual
URL Internet
Processos Blogueados Url Intranet
Url Intranet

Andamento Conclusdo ao Juiz
(*) Campos Obrigatdrios
Nove Menu

Novo Menu Teste

Figura 63 - Remover ou Salvar.

4 . ™
@ OBSERVACAO: Aopcao Menus é exibida no sistema conforme
do grupo e as autorizacdes do perfil do usuario. Atualmente, apenas
o grupo SISWEB-DESENVOLVIMENTO tem permissao para visualizar

€ssa opcao.
\_ J
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11. Relatorios

Para emitir um relatério, no menu a esquerda da tela, clique em Relatérios e, em

seguida, selecione o relatério desejado.

¥ Relatdrios ~

Cados dos Sistemas

Sistemas Existentes na SGTEC
Equipes por Sistema

Log de Acesso aos Sistemas

Fungoes por Grupos e
Categorias

Matriculas com Inconsisténcia
Categorias por Sistema

Usuario por Matricula, CPF e
Login

Usudrio por Sistemna e Org3o
Usudgrios Divididos por Grupos

Historico de Manutengao de
Acesso ao Sistema por um
Usudrio

Supervisoras

Figura 64 - Menu Inicial.

@ OBSERVACAO: Alguns relatérios s3o exibidos aos usuarios
conforme o grupo e as autorizacdes do perfil.
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11.1 Relatorio Dados dos Sistemas

Na tela Relatério — Dados dos Sistemas, preencha as informacdes desejadas para o

relatorio.

Em seguida, selecione o formato do relatério, que podera ser em PDF ou XLS. Em

seguida, cligue em Gerar Relatério.

Tipo de Unidade Envolvida

Tipo de Unidade Envolvida
Unidade Envolvida

Unidade Envolvida
& drea

B Equipes
Equipes
Equipe DESOL @

Equipe DEATE @

Relatério - Dados dos Sistemas

B Tecnologias ﬂ Resumo

QJrgaos

Unidade Gestora ®  Unidade Usuaria &

ﬂ Exibir somente os sistemas gue possuam alguma pessoa em pelo menos uma das equipes acima

B Unidades organizacionais relacionadas

Area Situagdo do Sistema
Area v Ativo e Inativo H o
Tecnologias
C# ® Intel XDK 8  WINISIS ® Ext.Net ® ExtJs® ORACLE® JAVA® VBE® WVBNET ® ASPNET ® ACCESS ® MUMPS/CACHE ® .. R

B Vverstes

¥ Resetar Filtros || B Gerar Relatdrio

Formato do relatdrio

PDF ~

Figura 65 - Tela de Relatdrio dos Dados dos Sistemas.

E exibida uma mensagem informando que o relatério serd enviado por e-mail. Caso

deseje que o download continue sendo realizado, cligue em Sim para permanecer na

tela.

Relatério em andamento

Seu relatorio id 1361 ainda esta sendo gerado e sera encaminhado por e-mail.

& Deseja permanecer nesta tela aguardando?

Caso positivo, sera feito o download apos conclusao
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Ao abrir o arquivo em PDF, o relatério sera exibido em uma nova tela.

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro ::::t;:;g;u

Relatoério de Dados do Sistema Hora: 19:31:43
- Pagina: 1

AED - Avaliacao Especial de Desempenho

Area GESTAO Versao 1.0.0.0 Situagao Ativo
Tecnologia ORACLE,VB.NET ,ASP.NET

Resumo O sistema de Avaliacdo Especial de Desempenho do servidor - Estagio Probatério tem
como objetivo fornecer subsidios ao processo de confirmagéo do servidor no cargo
concursado ou, quando for o caso, de sua exoneracdo. Uma ferramenta que visa permitir
ampla participagéo dos interessados com transparéncia, garantindo resultados validos e
coerentes.

Unidades

Equipe DESOL
8950 - DGTEC - FSW EQUIPE DE DESENVOLVIMENTO (8950)

Unidade Gestora
1876 - DGTEC - SERV PROC DADOS MONIT INFR TEC INF COM DAD (1876)

Figura 67 - Relatério em PDF.

Na opcdo XLS, o relatério sera aberto no Excel.

relatorio_873afo

Inserir Layout da Pégina Férmulas Dados Revisdo Exibir Aj
ke . v = -
D % Calibri M A A T == - EE' Quebrar Texto Automaticam
Egy -
Colar - NI Ss- #- H-A- === #FE3= [ Mesclare Centralizar ~
Area de Transf.. & Fonte 1 Alinhamento
JR_PAGE ... ~ b
LBl E FiH | oKL Mm L] P Q F ST u WoW R i 2 A8 L AT n AR
[
2
a | Roqirteme: 3
; 1 Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro [
[ -
7 Hmraz 19:40:52
g u u Relatdrio de Dados do Sistema Pénina: 1

HPJER)J

5 |  AUKEDUCACAD - Ausilio Educagio

1 | Area GESTAD Versao 10.00 Situagao Ativo
17

1 | Tecnologia ORACLE.ASP.MET.C#

19

20 | Resumo Portal utilizade para solicitagio & consulka dos dadas dao ausilio educacio.

Unidades

Figura 68 - Relatdrio no Excel.

@ OBSERVACAO: O relatério Dados dos Sistemas
esta disponivel apenas nas bases de Homologagao e
Desenvolvimento.
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11.2 Relatorio Sistemas Existentes na
SGTEC

Na tela Relatdrio - Sistemas Existentes, preencha a Area desejada.

Em seguida, cligue em Gerar Relatdrio. Se desejar apagar os dados e pesquisar

novamente, selecione o botdao Resetar Filtros.

Relatdrio - Sistemas Existentes
Area
Gestao Mo
X Resatar Filtros | B Gerar Relatdrio
Figura 69 - Relatério - Sistemas Existentes.
O relatdrio serd exibido na tela. Para baixar em PDF, clique em Salvar como PDF.
Caso deseje gerar outro relatdrio, clique em Gerar Novo Relatério.
E‘E PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO Qtd. Registros:39
PJERJ Sistemas Existentes Data:19/07/2024
Hora:20:02:55
Gestao
AED

Avaliagdo Especial de Desempenho

- O sistema de Avaliagao Especial de Desempenho do servidor - Estdgio Probatério tem como objetivo fornecer subsidios ao processo
de confirmacgdo do servidor no cargo concursado ou, quando for o caso, de sua exoneragao. Uma ferramenta que visa permitir ampla
participagdo dos interessados com transparéncia, garantindo resultados vélidos e coerentes.

AUXEDUCACAO

Auxilio Educacao
- Portal utilizado para solicitagdo e consulta dos dados do auxilio educacao.

CANDIDATURAWEB
Candidatura Web - HML
- Sistema responsdvel por gerir a candidatura de magistrados em editais

CONCILIADORWEBD
SISTEMA DE CONTROLE DE CONCILIADORES - DEV
- Sistema que controla a indicacao de conciliador

CONCILIADORWEBH
SISTFMA NF CONTROIF NE CONCH IANNDRES = HAAI

& Gerar Novo Relatério (B Salvar como PDF

Figura 70 - Salvar como PDF.
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Ao abrir o arquivo em PDF, o relatério sera exibido em uma nova tela.

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO Qtd Registros: 39

Relatorio de Sistemas Existentes E:;ﬁ:ﬁﬂzﬂs:m
Gestao
AED

Avaliacdo Especial de Desempenho

- O sistema de Avaliagao Especial de Desempenho do servidor - Estagio Probatario tem como objetivo fornecer subsidios
ao processo de confirmagio do servidor no cargo concursado ou, quando for o caso, de sua exoneragio. Uma ferramenta
que visa permitir ampla participagao dos interessados com fransparéncia, garantindo resultados validos e coerentes.

AUXEDUCACAO

Auxilio Educacdo
- Portal utilizado para solicitagio e consulta dos dados do auxilio educacao.

CANDIDATURAWEB
Candidatura Web - HML

- Sistema responsavel por gerir a candidatura de magistrados em editais

CONCILIADORWEBD
SISTEMA DE CONTROLE DE CONCILIADQRES - DEV
- Sistema que controla a indicagdo de conciliador

CONCILIADORWEEBH
SISTEMA DE CONTROLE DE CONCILIADORES - HML
- Sistema gue controla a indicagdo de conciliador

CONCURSOSWEB
Sistema para Controle de Concursos - HML
- Sistema Web de Concursos

Figura 71 - Relatério em PDF,

@OBSERVACAO: O relatdrio Sistemas Existentes na
SGTEC esta disponivel apenas nas bases de Homologa¢ao
e Desenvolvimento.
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Relatorio Log de Acesso aos Sistemas

Na tela Relatdrio - Log de Acesso aos Sistemas, preencha as informacgdes de acesso

e, em seguida, clique em Gerar Relatorio. Para apagar as informagdes preenchidas,

cligue em Resetar Filtros.

Relatorio - Log de Acesso aos Sistemas

Data Final (*)
21/07/2024

Data Inicial (*)

19/07/2024

Usuario (*)

ISABELLA

Sistemas

Sistemas

Orgaos

Todos os 6rgaos

(*) Campos Obrigatérios

| X Resetar Filtros Gerar Relatdrio

Figura 72 - Relatério - Log de Acessos aos Sistemas.

O relatdrio sera exibido na tela. Para baixar em PDF, clique em Salvar como PDF.

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Qtd Registros:9
Data: 22/07/2024

Relatdrio de Log de Acesso aos Sistemas E:;9=11ﬂrﬂ1:44
Login Data do Acesso Equipamento Endereco IP Login Windows
Sistema: SISTEMA DE CONTROLE DE USUARIOS
Orgdo: DGTEC - DIVISAO CAP ANALISE NEGOCIO SIST CORP JUD
'024-07-19T12:59:43 DGTEC-SEPRI22 172.18.16.177

2024-07-19T13:04:48 DGTEC-SEPRI22 172.18.16.177

Sistema: SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA - HML

Orgdo: DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO RJ
2024-07-19T13:02:39 tjerj383bvm.t.rj.gov.br 172.18.16.177 jboss
2024-07-19T13:07:50 tjerj383bvm.tj.rj.gov.br 1721816177 jboss
2024-07-19T13:11:30 tjerj383bvm.t.rj.gov.br 172.18.16.177 jboss
2024-07-19T14:53:35 tjerj383cvm.t].rj.gov.br 1721816177 jboss
2024-07-19T15:53:44 tjerj383cvm.t).rfj.gov.br 172.18.16.177 jboss
2024-07-19T17:43:02 tjerj383bvm.tj.rj.gov.br 172.18.16.177 jboss
2024-07-19T20:06:36 tjerj383cvm.tj.rfj.gov.br 172.18.16.177 jboss

Figura 73 - Relatério em PDF.
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Ao abrir o arquivo em PDF, o relatério sera exibido em uma nova tela.

@g PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO Qtd. Registros:o

i Ari Data:22/07(2024
PJERJ Listagem de Log de Acesso de Usudrios (19/07/2024 a 21/07/2024) S on
Login Data do Acesso Eguipamento Endereco IP Login Windows

Sistema: SISTUSU

Orgio: DGTEC - DIVISAD CAP ANALISE NEGOCIO SIST CORP JUD (9708)

ISABELLAC.OLIVEIRA 19/07/2024 12:59:43 DGTEC-SEPRIZ2 1721836177 isabellac.oliveira
19/07/2024 13:04:48 DGTEC-SEPRIZZ 1721816177 isabellac.oliveira

Sistema: SISWEBHML

Orgdo: DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO RJ (2804)

ISABELLAC.OLIVEIRA 19/07/2024 13:02:39 tjerj383bvm.tj.ri.gov.br 1723836177 jboss
19/07/2024 13:07:50 tjerj383bvm.tj.rj.gov.br 172186177 jboss
19/07/2024 13:11:30 tjerj383bvm.tj.rj.gov.br 172186177 jboss
19/07/2024 14:53:35 tjerj383cvm.t.ri.gov.br 1721836177 jboss
1907170724 15:57:44 tieriAR3rvm fi ri nnw hr 1721R1R1T77 ihnss

¢, Gera novo relatdrio (B Salvar como PDF

Figura 74 - Salvar como PDF.

11.4 Relatorio — Equipes por Sistema

Na tela Relatério — Equipes por Sistema, preencha o Sistema desejado.

Em seguida, selecione o formato do relatério, que podera ser em PDF ou XLS. Em

seguida, cligue em Gerar Relatorio.

Relatério - Equipes por Sistema

Sistemas

Todos os sistemas

X Resetar Filtros Gerar Relatorio

Formato do
relatorio
PDF v

Figura 75 - Tela Relatério - Equipes por Sistema.
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Ao abrir o arquivo em PDF, o relatério sera exibido em uma nova tela.

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Relatorio de Equipes por Sistema

Registros: 1
Data: 28/05/2025
Hora: 13:38:42
Pagina: 1

DCP (DISTRIBUICAO E CONTROLE DE PROCESSOS - 1A. INSTANCIA)
Equipe DEATE

YA
Ju
Ep

vl

= 2 2 un =

Figura 76 - Relatdrio em PDF.

Na opcdo XLS, o relatério sera aberto no Excel.

Argquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibir Ajuda Q Diga-me o
o —
D J6 Recortar Calibri M- A A = = - Elf Quebrar Texto Automaticamente
- ER Copiar ~
olar - - - | === | &= 3= ? o
o ¥ Pincel de Formatagio NT S S A = = = £=3= Mesclar e Centralizar
Area de Transferéncia F] Fonte F] Alinhamento F]
JR_PAGE_... ™ Je
Al B cC 0 E F G| H J K
1]
2 -
3 Registros: 554
4 PP . .
5| Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro Data: 28/05/2025
6 -
7 Hora: 13:45:00
8 - . .
o] Relatério de Equipes por Sistema pagina: 1
10| '
11|
12 |
13 |
14|
15 ABREDOCWEB (ABERTURA DE DOCUMENTOS PELA WEB)
16 |
17 Unidade Gestora
18 |
19 DGTEC - SERVICO SUPORTE SISTEMAS DO PORTAL {3451}
20 M

Figura 77 - Relatdrio no Excel.
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11.5 Relatorio - Fungoes por Grupos e

Categorias

Na tela Relatério - Fungdes divididas por categorias ou grupos, preencha os campos

Sistema e Grupo desejados e, em seguida, clique em Gerar Relatdrio.

Relatdrio - Fungdes divididas por categorias ou grupos

Sistema

Todos os Sistemas

Grupo
~

X Resetar Filtros Gerar Relatério

Figura 78 - Relatdrio - Fungdes por Grupos e Categorias.

Todos 0s Grupos

O relatdrio sera exibido na tela. Clique em Salvar como PDF para baixar o relatorio.

E‘@ PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO Qtd. Registros:4
Funcdes por Grupos e Categorias zata:$§J§;f§ 1024
ora: 1L .

PJERJ

Sistema: CANDIDATURAWEB - Candidatura Web - HML
Grupo: DESENVOLVIMENTO
Categoria: EDITAL-TRIBUAL-PLENO

Cdédigo Sigla Descricao da Funcdo
1 EDIT_TRIB_PLENO Edital Tribunal Pleno
4 EDTRPL_REL Relatdrios
3 EDTRPL_DES Cadastrar Desisténcia
2 EDTRPL_CAD Cadastrar Candidatura

& Gerar Novo Relatério B Salvar como PDF

Figura 79 - Salvar como PDF.
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Ao abrir o arquivo em PDF, o relatério sera exibido em uma nova tela.

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO O Rt

Relatério de Fungdes por Grupo ou Categoria 22;:110:25:40

Sistema: CANDIDATURAWEB - Candidatura Web -
Grupo: DESENVOLVIMENTO

Categoria: EDITAL-TRIBUAL-PLENO

Codigo Sigla Descrigdo da Fungao
1 EDIT_TRIB_PLENO Edital Tribunal Pleno
4 EDTRPL_REL Relatorios
3 EDTRPL_DES Cadastrar Desisténcia
2 EDTRPL_CAD Cadastrar Candidatura

Figura 80 - Relatério em PDF.
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Ao selecionar a opg¢dao Matriculas com Inconsisténcia no menu Relatérios, o

relatdrio serd exibido automaticamente. Clique em Salvar como PDF para baixar o

arquivo.

gi& PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO Qtd. Registros:242

PJER. Usudrios com inconsisténcia na inativagdo automatica Data:22/07/2024
Hora:10:27:53

Procedimento: GPES

Usuarios com inconsisténcias

MNome: £

Cdd. Usuario Ident. Func. Matricula Registro Agdo Inconsisténcia
02/06/2022 Mudanga de lotagdo

Cod. Usuario Ident. Func. Matricula Registro Agdo Inconsisténcia
29/05/2022 Mudanga de lotagéo

J

MNome:

Céd. Usuario Ident. Func. Matricula Registro Agdo Inconsisténcia
18/12/2021 Desligamento

(B Salvar como PDF

Figura 81 - Relatdrio - Matriculas com Inconsisténcia.

Ao abrir o arquivo em PDF, o relatério sera exibido em uma nova tela.

H td Registros: 248
PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO e i
Usuarios com inconsisténcia na inativacao automatica ggr§=111113:12
.! I ; D! g‘
Usuarios com inconsisténcias
Procedimento: GPES
Nome:
Cod. Usuario Ident. Func. Matricula Registro Agao Inconsistencia
02/06/2022 Mudanga de lotagao ;15!04:‘2024 17:05:34] - ID_FUNC:
68871 ndo encontrado do”
SISTUSU
Céd. Usuéario ldent. Func. Matricula Registro  Agao Inconsistencia
b 29/05/2022 Mudanga de lotagao [15/04/2024 17:05:34] - ID_FUNC:
168871 nao encontrado do
SISTUSU
Nome:
Cod. Usuario Ident. Func. Matricula Registro Acao Inconsistencia
19/12/2021 Desligamento [15/04/2024 17:12:27] - ID_FUNC:
152155 nao encontrado do
SISTUSU
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Relatério — Categorias por Sistema

Na tela Relatorio — Categorias por Sistema, preencha o Sistema desejado e, em

seguida, cligue em Gerar Relatério.

Relatorio - Categorias por Sistema
Sistema
Todos os Sistemas A
Figura 83 - Relatdrio - Categorias por Sistema.
O relatédrio sera exibido na tela. Clique em Salvar como PDF para baixar o relatorio.
@@ PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO Qtd. Registros:1
PIERJ Categorias por Sistema Data:22/07/2024

Hora:11:24:39

Sistema: Candidatura Web - HML - CANDIDATURAWEB
Categoria: EDITAL-TRIBUAL-PLENO (3)

Cadigo Sigla Descrigao da Fungao
2EDTRPL_CAD Cadastrar Candidatura
3EDTRPL_DES Cadastrar Desisténcia
4 EDTRPL_REL Relatérios

SEDTRPL_REL_FULL RELATORIOS MASTER VIEWER
1EDIT_TRIB_PLENO Edital Tribunal Pleno

& Gerar Novo Relatério (® salvar como PDF

Figura 84 - Salvar com PDF.

Ao abrir o arquivo em PDF, o relatério sera exibido em uma nova tela.

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO Ot oronzs
Relatério de Categorias por Sistema 2:;9:111:30:12
PJERJ :

Sistema: Candidatura Web - HML - CANDIDATURAWEB
Categoria: EDITAL-TRIBUAL-PLENO

Caodigo Sigla Descrigdo da Fungdo
2 EDTRPL_CAD Cadastrar Candidatura

Codigo Sigla Descrigdo da Fungéo
3 EDTRPL_DES Cadastrar Desisténcia

Cadigo Sigla Descrigédo da Fungéo
4 EDTRPL_REL Relatdrios

Codigo Sigla Descrigdo da Fungdo

Figura 85 - Relatério em PDF.
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11.8 Relatorio - Usuario por Matricula,
CPF e Login

Na tela Relatdrio - Usudrio por Matricula, CPF e Login, selecione a opc¢ao de

pesquisa desejada e, em seguida, cliqgue em Gerar Relatério.

Relatorio - Usuario por Matricula, CPF e Login

Pesquisar por:

Q© wmatricula CPF Login

Matricula (*)

Matricula

Obs: A matricula deve ser idéntica a fornecida pelo sistema de RH.
(*) Campos Qbrigatdrios

X Resetar Filtros Gerar Relatdrio

Figura 86 - Relatdrio - Usuario por Matricula, CPF e Login.

O relatdrio sera exibido em tela. Clique em Salvar como PDF para baixar o arquivo.

E@ PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO Qtd. Registros:42
PJERJ Listagem de Usudrios divididos por Sistemas e Orgaos zz::%if;fﬁgm
Cdd. Usudrio: Matricula: CPF:

Nome: ISABELLA ‘ Super Usudrio: S

Candidatura Web - HML

DIRETORIA-GERAL DE TECNOLOGIA DA Grupo: DESENVOLVIMENTO-REL Ativo: S
INFORMACAQ E COMUNICACAO DE

DADOS (510}

TRIBUNAL DE JUSTICA (2231) Grupo: DESENVOLVIMENTO Ativo:

DISTRIBUIGAO E CONTROLE DE PROCESSOS - 1A. INSTANCIA

CAPITAL 1 VARA CIVEL (1) Grupo: PROCESSO ELETRONICO - Ativo: 5
TITULAR
DGTEC - DIVISAO CAP ANALISE NEGOCIC Grupo: CARTORIO - TITULAR Ativo: N

SIST CORP JUD (9708)

GESTAO DE PESSOAS WEB

¢ Gerar Novo Relatério | (B salvar como PDF

Figura 87 - Salvar como PDF.

Pdagina 43 de 88



<3 SGTEC

Ao abrir o arquivo em PDF, o relatério sera exibido em uma nova tela.

A Qtd Registros: 42
PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO Data: 2210712024
Listagem de Usuarios divididos por Sistemas e Orgaos g:rﬂ=112:50201
= 2
Cod. Usuario: Matricula: null CPF: -
Nome: ISABELLA Super Usuario: S
Candidatura Web - HML
DIRETORIA-GERAL DE TECHNOLOGIA DA INFORMACAD E COMUNICACAD DE DADOS (510)  Grupo: DESENVOLVIMENTO-REL Alive: &
TRIBUMAL DE JUSTICA {2231) Grupo: DESENVOLVIMENTD Alive: 5
DISTRIBUICAO E CONTROLE DE PROCESSOS - 1A. INSTANCIA
CAPITAL 1 VARA CIVEL (1) Grupo: PROCESS0 ELETRONICO - TITULAR Aliva: &
DGTEC - DIVISAD CAP ANALISE NEGOCIO SIST CORP JUD (9T08) Grupo: CARTORIO - TITULAR Alive: N
GESTAOQO DE PESSOAS WEE
DIRETORIA-GERAL DE TECMNOLOGIA DA INFORMACAD E COMUNICACAD DE DADOS (510)  Grupo: DESENVOLVIMENTO Alive: &
HSISCORWEB - SISTEMA DE CONTROLE DE CORRESPONDENCIAS WEB
DEIOP -DIMEX - Servigo de Cormespond@&ncia (3521) Grupo: SISCOR - PONTO DE COLETA Alive: &
DIRETORIA-GERAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD E COMUNICACAD DE DADOS (510)  Grupo: SISCOR - CONSULTA Alive: 5
SGELOG - Secretaria-Geral de Logistica (2886) Grupo: SISCOR - DESENVOLVIMENTD Alive: &
TRIBUMAL DE JUSTICA (2231) Grupa: SISCOR - DESENVOLVIMENTO Aliva: &

Figura 88 - Relatério em PDF.
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Relatério - Usuario por Sistema /
Orgio

Na tela Relatério - Usudrio por Sistema / Orgdo, preencha as informacdes

necessarias e, em seguida, clique em Gerar Relatdrio.

Relatorio - Usuario por Sistema / Orgdo

Sistema
CANDIDATURAWEB - Candidatura Web - HML X v

Orgéo
22371-TRIBUNAL DE JUSTICA X v

Tipo de Usudrio Tipos Acesso ao(s) Sistemals)

Tipo de Usuario ~ Tipo ~ Todos v

Grupo

DESENVOLVIMENTO
DESENVOLVIMENTO-REL

(*) Campos Obrigatdrios

X Resetar Filtros Gerar Relatério

Figura 89 - Relatdrio - Usuédrio por Sistema / Orgéo.

O relatdrio serd exibido em tela. Clique em Salvar como PDF para baixar o arquivo.

g‘@ PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO Qtd. Registros:1
PJERJ Listagem de Usudrios divididos por Sistemas e Orgaos Data:22/07/2024
Hora:13:12:15

Sistema: Candidatura Web - HML
Orgao: TRIBUNAL DE JUSTICA (2231)
DESENVOLVIMENTO
Cod. Usuario Matricula Nome do Usudrio CPF Super Ativo
N S

Total do Orgdo: 1 usuario(s)

Total do Sistema: 1 usudrio(s)

& Gerar Novo Relatério [ Salvar como PDF

Figura 90 - Salvar como PDF.
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Ao abrir o arquivo em PDF, o relatdrio sera exibido em uma nova tela.

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO g Rt s
Listagem de Usuérios divididos por Sistemas e Orgaos E:;=113:l?:50

SistemaCandidatura Web - HML

Orgao: TRIBUNAL DE JUSTICA (2231)

DESENVOLVIMENTO
Cod. Usuario Matricula Nome do Usuario CPF Super.  Ativo

N S

Total do Orgédo: 1 usudario

Total do Sistema: 1 usudrio

Figura 91 - Relatério em PDF.
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Na tela Relatério - Usudrios Divididos por Grupos, preencha as informacdes

desejadas para o relatério.

Em seguida, selecione o formato do relatdrio, que podera ser em PDF ou XLS. Por

fim, clique em Gerar Relatdrio.

Sistema (*)

Sistema

Grupo

Todos

Relatorio -

Usuarios divididos por grupos

Todos os Grupos

Funciondrio

(*) Campos Obrigatdrios

Terceirizado

A"
N
Externo
X Resetar Filtros Gerar Relatério
Formato do
relatdrio
PDF v
PDF
XLS

Figura 92 - Relatério - Usuérios Divididos por Grupos.

Ao abrir o arquivo em PDF, o relatério serd exibido em uma nova tela.

A"’A Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
—

PJER

Listagem de Usudrios divididos por Sistemas e Grupos

Registros: 32
Data: 22/07/2024
Hora: 14:19:20
Pagina: 1

Sisterma: Candidatura Web - HML

Grupo: DESENVOLVIMENTO

42 CAMARA DE DIREITO PUBLICO(12280)

Cdd. Usudrio Matricula Nome do usudrio CPF Super Usu  Ativo
N S

BARRA DA TIJUCA REGIONAL 2 VARA DE FAMILIA(1157)

Cdd. Usudrio Matricula Nome do usudrio CPF Super Usu Ativo
N S

BARRA DA TIJUCA REGIONAL I JUl ESP CIV(6765)

Céd. Usudrio Matricula Nome do usudrio CPF Super Usu Ativo

DGJUR GABINETE DOS DESEMBARGADORES(2230)

N S
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Na opcdo XLS, o relatério sera aberto no Excel.

relatorio_17d81e2dc9fal897211a3cd4bbledd2bxls - Excel

Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibir Ajuda Q Diga-me o que vocé deseja fazer
e [=
0 * Calibri -1 - A A # - 2® Quebrar Texto Automaticamente  Geral - ;,*' 7] E
B ~
Colar NI S- == Mesclar e Centralizar ~ . o5 om 43 £§ Formatagio Formatar como Estilos de  In
- Condicional ~ Tabela - Célula~
rea de Transf.. T Fonte ] Alinhamento F] Mimero F] Estilos
JR_PAGE_... ~ I
A B qa D | F [ H J K Lin a F [s] RE1
I
L
2
B | Registros: 32
b o . .
ki Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro Data: 2200712024
6
7| Hora: 14:23:03
b Listagem de Usuarios divididos por Sistemas e Grupos Pagina: 1
i l J E R J
1]
2
3
4
5 | Sistema: Candidatura Web - HML
] Grupo: DESENVOLVIMENTO
7
8| 4 CAMARA DE DIREITO PUBLICO(12280)
£l
0 A A A Ativo
1 Cod. Usuario Matricula Nome do usuario CPF Super Usu
2

Figura 94 - Relatério no Excel.
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11.11 Relatorio — Historico de Manutencao

no Acesso aos Sistemas de um Usuario

Na tela Relatorio - Historico de Manutencdo no Acesso aos Sistemas de um

Usudrio, preencha as informacgdes necessarias e, em seguida, clique em Gerar Relatorio.

Relatorio - Historico de Manutengao no Acesso aos Sistemas de um Usuario

Login (*)
Login
Data Inicial (*) Data Final (*)
Orgaos
Todos os drgdos v
Sistemas
A

Todos os sistemas

(*) Campos Obrigatdrios

X Resetar Filtros Gerar Relatério

Figura 95 - Relatério - Histérico de Manutencdo no Acesso aos Sistemas de um Usudrio.

O relatdrio sera exibido em tela. Clique em Salvar como PDF para baixar o arquivo.

A A PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO Qtd. Registros:5
= Histérico de Manuteng&o no Acesso aos Sistemas Data:22/07/2024

Hora:14:35:31
Usuario: |

Data Inicial: 02/07/2024  Data Final: 21/07/2024

Oper Data/Hora Responsavel Grupo de Acesso Admin. Ativo

EJUD - Movimentagao processual eletronica de 2a.instancia

2231 - TRIBUNAL DE JUSTICA

| 10/07/2024 11:07:53 | S S
AMBOS_DESENVOLVIMENTO

3684 - GAB. DES JOSE CARLOS MALDONADO DE CARVALHO

| 10/07/2024 11:37:0 S S
AMBUS_UESENVULVIMENTO

SISWEBHML - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA - HML

2804 - DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO RJ
| 19/07/2024 01:01:57 s 5

AMNALID I.H:?
¢ Gera novo relatério (& salvar como PDF

Figura 96 - Salvar como PDF.
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Ao abrir o arquivo em PDF, o relatdrio sera exibido em uma nova tela.

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO R

Histérico de Manutencdo no Acesso aos Sistemas E§;§=114:41:13
Usuario:
Data Inicial: 08/07/2024 Data Final: 21/07/2024
Oper Data/Hora Responsavel Grupo de Acesso Admin. Ativo

EJUD - Movimentagdo processual eletronica de 2a.instancia
2231 - TRIBUNAL DE JUSTICA

I S S
AMBOS_DESENVOLVIMENTO
3684 - GABE. DES JOSE CARLOS MALDONADO DE CARVALHO
I S S
AMBOS_DESENVOLVIMENTO
SISWEBHML - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA - HML
2804 - DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO RJ
I LISTAS S s
A EG - 501 S S
3536 - SGTEC - DIVISAO EQUIPAMENTOS DE TECNOLOGIA INFORM
I 16/( ] S S

RESPONSAVE

Figura 97 - Relatoério em PDF,
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Ao selecionar a opgdo Supervisores no menu inicial, o relatério sera exibido

automaticamente. Clique em Salvar como PDF para baixar o relatério.

E@ PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO Qtd. Registros:300
Listagem de Usudrios com Acesso a Fungdo Supervisores Data:22/07/2024
PJERJ A-Ad:
Hora:14:44:20
Nome Login Lotagdo Cadastrante Ativo
ADRIANA | ORGES RAVIY Sim
ADRIANA ADRIANASANTOS WILLIAMBAZILIO Sim
ADRIANA ADRIANAQUERES DGTEC - SERVICO SUPORTE ~ SEG Nao
SISTEMAS DO PORTAL
ADRIANO ADRIANOOLIVEIRA DGTEC - DEPTO DE CARLC Sim
ATENDIMENTO E SUPORTE AQ
USUARIO
ALAN | AALAN RENAP Sim
OLIVEIRA
ALAN b JCENA MARC Nao
LUCENA
ALESSANDRA FERREIRA DGTEC - DIRETORIA GERAL DE  PHENF Nao
MENDES TECNOL DA INFORMACAQ

(B Salvar como PDF

Figura 98 - Relatério - Supervisores.

Ao abrir o arquivo em PDF, o relatdrio sera exibido em uma nova tela.

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Listagem de Usuarios com Acesso a Fungao Supervisores

Qtd Registros: 300
Data: 22/07/2024
Hora: 14:49:55

= Pag: 1

Home Login Lotagdo Cadastrante Ativo

ADRIANA INABORGES RAVIVIANA Sim

ADRIANA AMASANTOS WILLLA Sim

ADRIANA SMAQUERES DGTEC - SERVICO SUPCRTE SISTEMAS DO SEG Maa
PORTAL

ADRIANO INOOLIVEIRA DGTEC - DEPTO DE ATENDIMENTO E CARL Sim
SUPORTE AD USUARIO

ALAN LIVEIRA ALAN REMAMD Sim

ALAN ANLUCENA MARCELOLOURENCO  Mao

Figura 99 - Relatério em PDF.
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11.13 Monitoramento

Na tela Monitoramento de Relatoérios, sdo exibidos os ultimos relatérios impressos

pelos usuarios nos ultimos 7 dias.

Caso deseje realizar o download de um relatério, clique no icone | <= |, na coluna

Agoes.

onitoramento de Relatérios

ID Usuario Nome do Relatério E:;auids?qéo Szts_ﬁ:aﬁnwo Status Acdes
3 asaiico IS sz o g e
2 wnsmeico O o090z o ge
7 wasmsico 90 glosms o ge e
2724 JU Usudrios por Lote 1255{40;?5025 Relatorio vazio
2723 JU Usudrios por Lote 1255?;/323025 Relatorio vazio
2681 MA Usuarios por Lote 121?";%?1"02025 Relatorio vazio
2645 MA Usuarios por Lote 12{?;’31025 12";)54%025 'E:;igzggoe_mail
2644 MA Usuarios por Lote 12’?;’;,’2{3025 Relatério vazio

Exibindo de 1a 10 de 130 registros  « < 2 3 4 5 > » 10 v

Figura 100 - Tela Monitoramento de Relatérios.
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Na tela Relatdrio - MFA, preencha as informacgdes desejadas para o relatdrio.

Em seguida, selecione o formato do relatério, que podera ser em PDF ou XLS. Em

seguida, cligue em Gerar Relatorio.

Relatoério - MFA

—Tipo de Relatorio

O Analitico Sintético

—Periodo de Manutengdo MFA

Data Inicial Data Final

Matricula Tipo Usuario

Matricula Todos v
MFA

|7 Ativos Inativos o Ambos

X Resetar Filtros Gerar Relatério

Formato do
relatorio

PDF v

Figura 101 - Tela Relatério MFA.

4 N
@ OBSERVACAO: O relatério Analitico exibe todas as
alteragdes que foram realizadas no perfil do usuario, ja o
Sintético exibe apenas o ultimo registro de alteracao.

\ S

4 AATENCAO: No tipo de relatério Analitico é\

obrigatdria a delimitacdo do Periodo de Manutengao
MFA.

- J
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Ao abrir o arquivo em PDF, o relatério sera exibido em uma nova tela.

@ Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro ::?;?;;52}325
= —{ Listagem Analitica de MFA dos Usudrios ::;T':‘::a-_l3a:34
MATRICULA  USUARIO NOME ORIGEM MEA OP DIA/HORA DA LOGIN DE QUEM  MFA ANTES
INATIVACAQ INATIVOU
T46390 AAMORIMANDRADE AMANDA AMORIM DE ANDRADE Estagidrio N A 24/04/2025 17:50:08 jnevesbernardo s
ALEXANDRELANGE ALEXANDRE HASSELMANN LANGE Terceirizado N A 09/04/2025 11:01:23 alexandrelange s
ALEXANDRELANGE ALEXANDRE HASSELMANN LANGE Terceirizado S A 04/04/2025 11:53:50 renanssilva N
T64799 ANAPAOLA.DIAS ANA PAOLA DIAS SILVA Terceirizado N A 09/04/2025 14:55:17 andersondiniz s
T64799 ANAPAOLA.DIAS ANA PAOLA DIAS SILVA Terceirizado S A 09/04/2025 14:49:43 andersondiniz N
126535954 ANDERSONDINIZ ANDRESON LAGRUTTA DINIZ Terceirizado N A 09/04/2025 17:49:43 andersondiniz s
126535954 ANDERSONDINIZ ANDRESON LAGRUTTA DINIZ Terceirizado S A 09/04/2025 17:43:33 andersondiniz N

Figura 102 - Tela relatdério em PDF.

AATENCAO: No tipo de relatério Analitico, caso o
processo de geracao ultrapasse 30 segundos devido ao
volume de registros, sera enviado um e-mail notificando

qgue o relatodrio esta pronto.

\_

J

Na opc¢ao XLS, o relatério sera aberto no Excel.

AlBl C [BE|F |G J K L M N O P| QS T L w X Y| Z|A
1
2
3 Registros: 556
4 T . .
s Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro Data: 07/05/2025
6
7 Hora: 15:15:3%
a8 . P .
Listagem Sintética de MFA dos Usuarios -

g Pagina: 1
10 '
1
12
13
14
15 MATR_USU USUARIO NOME MFA  DIAHORA DA LOGIN DE QUEM INATIVOU
16 INATIVACAO
17

T46990 AAMORIMANDRADE AMANDA AMORIM DE ANDRADE N 240412025 inevesbernardo
138 17:50:08

21711 ABDELHAY GILBERTO DE MELLO NOGUEIRA N 2010412024 luis.aguiar
19 ABDELHAY JUMIOR 12:19:32
20

T63240 ABREU.ANA ANA BEATRIZ ABREU SILVA 5 31/03/2025
21 13:24:29

94678786 ACMGOMES ANDERSON CELS0 MOREIRA GOMES M 15/05/2024 eduardolessa
22 11:53:39

ACOSTAMOLIDA ARlA O ARA COCTANE MOLIPA MOBPAES < A4IN3N2E

Figura 103 - Tela relatério XLS.
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12. Sistemas

12.1 Pesquisar Sistemas

Para consulta, cadastro e edicdo de sistemas, clique na op¢ao Sistemas. No menu,

a esquerda da tela.

& Autorizagbes v
[» Equipes

) Atualiza Orgéo

M Mensagens

Menus

Relatorios hd

@
] Sistemas
&~

Usuarios v

Figura 104 - Menu Inicial.

A tela Pesquisar Sistemas sera exibida. Utilize os campos disponiveis para filtrar os

sistemas e clique em Pesquisar.

Pesquisar Sistemas

Cédigo Sigla
Cédigo Sigla

Resumo / Escopo

Resumo / Escopo

Nome

Nome

Tecnologias

Tecnologias

v

+ Cadastrar Sistema X Limpar Filtros

Figura 105 - Pesquisar Sistema.

Serao listados os sistemas correspondentes aos filtros.

Resultados da Pesquisa
Caodigo Sigla
386 AUXEDUCACAQ

532 CADEMERJ

Nome Tecnologias Resumo

Auxilio Educagio Portal Utlllzad‘U—- para sollc_ltagao e consulta dos
dados do auxilio educacao.
SISTEMA DE

CADASTRO DA EMERJ SISTEMA DE CADASTRO DA EMERJ

Acdes

Pagina 55 de 88

Figura 106 - Resultado da Pesquisa.




<3 SGTEC

Cadastrar Sistema

Para iniciar, clique no botao Cadastrar Sistema.

Pesquisar Sistemas

Cddigo Sigla Mome
Cddigo Sigla Nome
Resumo [ Escopo Tecnologias
Resumo [ Escopo Tecnologias v

-+ Cadastrar Sistema X Limpar Filtros

Figura 107 - Cadastrar Sistema.

Em seguida, a tela de cadastro de sistema serd exibida. No primeiro campo,

preencha o Nome do sistema e a Sigla e, em seguida, selecione o checkbox Ativo.

Cadastrar Sistema

Sigla (*) Nome (*)
SISTEST Sistema de Teste Ativo

(*) Campos Obrigatorios

Figura 108 - Nome do Sistema.

H ATENCAO: Se o checkbox Ativo n3o for selecionado, o
sistema cadastrado ndo sera exibido na listagem de sistemas
disponiveis para liberagdao de acesso ao usuario.
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No campo Dados Basicos, preencha as informacdes de Area, Vers3do Atual, Sistema
Principal (esse campo contém os sistemas existentes), Resumo / Escopo (breve
descricdo do sistema cadastrado). Essas informacbes tém como objetivo demonstrar a

finalidade para a qual o sistema foi criado.

Dados Basicos

Area Versao Atual Sistema Principal

Gestao X o~ 1.0 Avaliacdo Especial de Desemp... X

Resumo [ Escopo (*)

teste

(*) Campos Obrigatorios

Figura 109 - Dados Basicos.

AATENCAO: Todos os campos marcados por um * s3o de
preenchimento obrigatério.

Em seguida, na secao Tecnologias, inclua as tecnologias usadas pelo sistema
(linguagem de programacao, framework, banco de dados) e suas respectivas versoes.

Ao clicar no botdo + Adicionar Tecnologia, novos campos serao exibidos.

Tecnologias

Tecnologial*) Versao (*)
Tecnologia X v Versdo

Tecnologial(*) Versao (*)
Tecnologia X v Versdo

+ Adicienar Tecnologia

Figura 110 - Tecnologias.

No campo Outros Dados, preencha as informacdes referentes a localizacado e regras

de uso do sistema, como:

Dominio - Campo destinado a especificagao do dominio da aplicagao que esta sendo

cadastrada.
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Permite restricao de Horario - Habilita a fungao de Bloqueio de Acesso no Cadastro

de Grupos.

Sistema DW - Indica se o sistema é relativo a Data Warehouse (DW). Também

habilita o botao Cadernos de Trabalho no Cadastro de Grupos.

Vinculagdo obrigatéria no Orgdo - Em desuso.
Tipo de Autenticagao - Tipo de Autenticacdo utilizada pela aplicagdo cadastrada.

Desabilita usuario na mudanga de lotagao - Serve para desabilitar os usuarios do

sistema selecionado, quando esses usuarios mudarem de lotagdo nos sistemas de RH.

Usado na Intranet - Indica se o sistema é usado na intranet. Ao clicar nessa opgao,

outros checkboxs serdao exibidos e a URL Intranet ficara disponivel para digitacao.

Usado na Internet - Indica se o sistema é usado na internet. Ao clicar nessa opcao, a
URL Internet ficard habilitada para digitacao e abrem-se as mesmas opcdes de Usado na
Intranet e também serd habilitado o Portal do Usudrio Externo para marcag¢ao. O Portal

TJERJ vem marcado obrigatoriamente.
Portal TJERJ - Indicativo de exibicao na combo do Portal do TJERJ.
Portal do Servidor - Indicativo de exibicao no Portal do Magistrado e Servidor.
Portal do Usudrio Externo - Indicativo de exibicdao no Portal do Usuario (DIPOR).

Método de Autenticagdo Legado - Indicativo de forma de autenticagdo

antiga/legado ou novo padrdo de autenticacgdo.

Novo Portal de Sistemas - Indicativo se o sistema podera ser exibido no Portal de

Sistemas.

Utiliza Multiplas Abas - Indicativo se o portal de sistemas devera abrir multi abas

para as paginas do sistema.
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Por fim, clique em Salvar.

Outros Dados

Dominio URL Intranet URL Internet Tipo de .ia

Dominio URL Intranet URL Internet Autenticagao
Tipo de... v
Permite restricdo de Horario Vinculagao obrigatoria no orgao Sistema DW
Usado na Intranet Usado na Internet Desabilita usuario na mudanca de
lotacao
Portal TJERJ Portal do Servidor Portal do Usuério Externo (Advogado,
etc)
Método de Autenticagao Legado Novo Portal de Sistemas Utiliza Multiplas Abas
& Voltar Salvar

Figura 112 - Usado na Intranet.

Outros Dados

Dominio URL Intranet URL Internet Tipo de
Dominio URL Intranet URL Internet Autenticacao
Tipo de... v

Permite restricdo de Horario Vinculagao obrigatdria no orgéao Sistema DW
Usado na Intranet Usado na Internet Desabilita usuario na mudanca de

lotacédo
Portal TJERJ Portal do Servidor Portal do Usuario Externo (Advogado,

etc)
Metodo de Autenticacdo Legado Novo Portal de Sistemas Utiliza Multiplas Abas

& Voltar Salvar

Figura 111 - Usando na Internet.

@ OBSERVACAO: O campo Tipo de Autenticag¢do é novo. O
usuario, ao cadastrar o sistema, devera selecionar uma das
opcoes de autenticacao que o sistema utilizara.

Tipo de Autenticacao

Tipo de Autenti... e

Y

Legado
SEGWEB
IDServerJus

PDPJ

Figura 113 - Tipo de Autenticagao.
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Partindo da tela de Pesquisa de Sistemas, na coluna Agoes, clique no botao para

editar as informacgdes do sistema selecionado.

Resultados da Pesquisa

Cddigo Sigla

389 ESAJ_APP

Nome

Tecnologias

APLICATIVO DE DISPOSITIVO

MOVEL DA ESAJ

Resumo

Aplicativo para dispositivos mdveis para
consulta aos dados do sistema ESAJ.

Acoes

Figura 114 - Botdo Editar.

A tela de Editar Sistema é semelhante a de Cadastrar Sistema, porém com alguns

botdes adicionais. O campo é exibido ao final da tela. Esta tela serve para editar as

informacdes de um sistema ja existente. Faca as modificacdes desejadas e clique em

Salvar.

Editar Sistema I

Cédigo Sigla (*)
49 ARQGER

(*) Campos Obrigatdrios

Nome (*)

SISTEMA DO DEPARTAMENTO DE GESTAO DE ACERVOS ARQUIVISTICO

& Ativo B vFa

Dados Basicos

Area

Area

Resumo [ Escopo (*)

Arquivo

(*) Campos Obrigatdrios

Versdo Atual

~ Versao Atua

Sistema Principal

Sistema Principa

Tecnologias

Tecnologia(*)
VBE

+ Adicionar Tecnologia

Versdo (*)
1

QOutros Dados

Dominio URL Intranet

Dominio URL Intranet

Permite restricdo de Hordrio

Usado na Intranet

URL Internet
URL Internet

Vinculacdo obrigatéria no orgdo

Usado na Internet

Tipo de Autenticacdo

Legado

Sistema DW

Desabilita usudrio na mudanca de lotagao

X v

€ Voltar Versdes do Sistema Unidades Envolvidas Salvar,
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Uma mensagem de Sistema alterado com sucesso é exibida no topo da tela.

Sucesso!
o 4

Sistema alterado com sucesso!

Figura 116 - Mensagem Informativa.

Para visualizar as versdes do sistema, clique no botao Versdes do Sistema.

€ Voltar Versbes do Sistema Unidades Envolvidas

Figura 117 - Botdo Versées do Sistema.

Em seguida, a tela de pesquisa por versdes do sistema é apresentada. Nessa tela sao
exibidas as colunas de previsao e inicio de Desenvolvimento, Homologacdao e

Implantagao.

Caso deseje cadastrar uma nova versao, clique no botao + Cadastrar Versao.

Auxilio Educagao - Versdes do Sistema

Resumo Numero Versao
Resumo Numero da Versao
Filtrar Por: Inicio Fim

Filtrar Por ~ E E
< Voltar + Cadastrar Verséo X Limpar Filtros

Resultados da Pesquisa

Cdodigo Resumo Prev. DSV Inicio DSV Prev. HML Inicie HML Prev. Impl Inicio Impl Acgdes

Exibindo de 1a 1de 1registros <« < - > ¥ 10 w

Figura 118 - Versbes do Sistema.
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Preencha as informagdes da versao e clique em Salvar.

Cadastrar Versao

Numero da Versado (*)
NUMERO DA VERSAO

Resumo

Resumo

Inicie DSV Inicio HML Inicio Impl.
Fim DSV Fim HML Fim Impl.

(*) Campos Obrigatérios

& Voltar - Salvar

Figura 119 - Cadastrar Versao.

Em cada versao exibida por meio da pesquisa, ha dois botdes na coluna Agdes: um

para editar os detalhes da versao, e outro para excluir a versao.

Caso deseje editar as informagdes de uma versao, clique no botao .

Resultados da Pesquisa

Caodigo Resumo Prev. DSV Inicio DSV Prev. HML Inicio HML Prev. Impl Inicio Impl Agdes

1.0.0.0 Z

Exibindo de 1a 1de 1registros  « < H »» 10 v

Figura 120 - Botédo Editar.
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A tela, semelhante a de Cadastrar Versao (exceto pelo titulo), sera exibida. Edite as
informagdes necessdarias, como as datas de inicio e fim dos sistemas em homologacao,

desenvolvimento e implantagao e clique em Salvar.

Editar Versao

Codigo da Versao MNumero da Versao (*)
1 1.0.0.0
Resumo
Resumo
“
Inicio DSV Inicio HML Inicio Impl.
Fim DSV Fim HML Fim Impl.

09/08/2015 09/08/2015

(*) Campos Obrigatérios

& Voltar Salvar

Figura 121 - Tela de Editar Verséo.

Caso deseje excluir uma versao, clique no botao .

Resultados da Pesquisa

Cadigo Resumo Prev. DSV Inicio DSV Prev. HML Inicio HML Prev. Impl Inicio Impl Acoes

1.0.0.0 X

Exibindo de 1a 1de 1registros  « < > » 10 W

Figura 122 - Botdo Excluir.

Uma mensagem de confirmacdo sera exibida. Para finalizar, clique em Sim.

Excluir Versao X

A Tem certeza que deseja excluir esta versao?

Figura 123 - Mensagem de Confirmacao.
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Unidades Envolvidas

Para visualizar as unidades envolvidas, clique no botao Unidades Envolvidas.

€ Voltar Versfes do Sistema Unidades Envolvidas

Figura 124 - Botdo Unidades Envolvidas.

Em seguida, a tela de pesquisa por unidades envolvidas serd exibida. Nessa tela sera

possivel visualizar as colunas: Tipo, Orgdo e Agdes.

Caso deseje cadastrar uma nova unidade, clique no botao + Cadastrar Unidade

Envolvida.

Auxilio Educacgao - Unidades Envolvidas

Tipo Unidade

W

~
< \oltar | + Cadastrar Unidade Envolvida X Limpar Filtros

Tipo

Resultados da Pesquisa

Tipo Orgao Acdes

Unidade Gestora DGPES - DIRETORIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS
Equipe DESOL DGTEC - DIVISAO SISTEMAS GESTAO FINANC E OPERACION
Equipe DESOL DGTEC-DESIS-SETOR ADMINISTRATIVO RH E FOLHA

Exibindo de 1a 3 de 3 registros <« < > 10 w

Figura 125 - Botdo Cadastrar Unidade Envolvida.

A pagina de cadastro sera exibida. Preencha o Tipo e a Unidade e clique em Salvar.

Cadastrar Unidade Envolvida

Tipo (*) Unidade (*)
Tipo ~ Unidade X oow

(*) Campos Obrigatorios

Figura 126 - Cadastrando Unidade.
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/@ OBSERVAC.Z\O: O campo Tipo exibe as opcdes: Equi;h
DESOL, Equipe DEATE, Unidade Gestora e Unidade Usuaria.

Tipo (%)
Tipo ~

Equipe DESOL
Equipe DEATE
Unidade Gestora

Unidade Usuaria

\ Figura 127 - Campo Tipo. /

Em cada unidade exibida por meio da pesquisa, ha dois botdes na coluna Agdes: para

editar os detalhes da unidade envolvida, e para excluir | * a unidade.

Caso deseje editar uma unidade, clique no botao .

Resultados da Pesquisa

Tipo Orgao Acoes

Unidade Gestora DGPES - DIRETORIA GERAL DE GESTAD DE PESSOAS
Equipe DESOL DGTEC - DIVISAD SISTEMAS GESTAO FINANC E OPERACION

Figura 128 - Coluna Agoes.
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Uma tela semelhante a de cadastro (com excecdo do titulo) sera exibida. Edite as

informagdes necessarias e clique em Salvar.

Editar Unidade Envolvida

Tipo (*) Unidade (*)
Unidade Gestora Mo DGPES - DIRETORIA GERAL DE GESTAO DE PESS0AS Mo

(*) Campos Obrigatdrios

Figura 129 - Editando Informacées.

Entretanto, caso deseje excluir uma versao, clique no botao .

Resultados da Pesquisa

Tipo Orgdo Acdes

Unidade Gestora DGPES - DIRETORIA GERAL DE GESTAQ DE PESSOAS X

Equipe DESOL DGTEC - DIVISAO SISTEMAS GESTAO FINANC E OPERACION

Figura 130 - Botdo Excluir.

Uma mensagem de confirmacao de exclusao serd apresentada. Para concluir, clique

em Sim.

Excluir unidade envolvida X

A Temn certeza que deseja excluir esta unidade envolvida?

Figura 131 - Mensagem de Confirmacao.
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13. Usuario

13.1 Usuario Interno

13.1.1 Pesquisar Usuario

Para pesquisar ou cadastrar um usuario especifico, acesse o0 menu a esquerda da

tela, clique em Usudrios e, em seguida, Usuario Interno.

& Autorizagbes v
[> Equipes

@ Atualiza Orgao

B Mensagens

= Menus

Relatérios A

@
CJ Sistemas
42

Usuarios ~

Usudrio Interno

Usudrio Externo

Concessao de Acessos

Figura 132 - Menu Inicial.

Para realizar a busca por um usuario, utilize os filtros: Usudrio, Nome, Origem,

Matricula ou CPF. Apds o preenchimento dos filtros, cliqgue em Pesquisar.

Pesquisar Usuario - Interno

Usudrio Nome Origem

Usudrio Nome Origem W
Matricula CPF

Matricula CPF

+ Cadastrar Usudrio X Limpar Filtros

Figura 133 - Pesquisar Usudrio Interno.

@ OBSERVACAO: No campo CPF é necessario digitar
apenas numeros.
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O resultado da pesquisa sera exibido de acordo com os filtros utilizados.

Resultados da Pesquisa
Usuario Origem Matricula CPF Nome Ativo Acdes
Residente
Terceirizado

Figura 134 - Resultados da Pesquisa.

Cadastrar Usuario Interno

Para cadastrar um usuario, na tela de pesquisa, clique em + Cadastrar Usuario.

Pesquisar Usuario - Interno

Usuario Nome Origem

Usudrio MNome Origem ~
Matricula CPF

Matricula CPF

+ Cadastrar Usudrio X Limpar Filtros

Figura 135 - Botdo Cadastrar Usudrio.

A tela de cadastro sera exibida. Selecione a Origem para que os campos de

preenchimento sejam disponibilizados.

Cadastrar Usuario

Usuario (*) Origem (*)

Usuario Origem v

(*) Campos Obrigatdrios

Figura 136 - Tela Cadastrar Usuario.

4 )
@ OBSERVACAO: Os tipos de Origem s3do: Conciliador,
Contratado Nao Oficializado, Estagiario, Facilitador,
Funcionario, Juiz Leigo, Magistrado, Mediador, Participante
Proj. Inc. Social, Residente, Terceirizado, Voluntario.
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Preencha os campos habilitados com as informag¢des do usuario e, para concluir,

clique em Salvar.

Cadastrar Usuario
Usuario (*) Origem (*)

Usuério Magistrado ~
Matricula (*) CPF (*)

Matricula B usuario Ativo MFA
Nome (*) Email (*)

Nome Email Autenticagdo pelo Windows
Cargo Lotagao

Cargo Lotacdo
Data de Nascimento Noeme Pai MNome Mae

MNome Pai Nome Mae
(*) Campos Obrigatdrios
X Limpar Formulario

Figura 137 - Cadastro de Usuario.

A ATENCAO: Todos os campos marcados por um * sdo de
preenchimento obrigatodrio.

-

@ OBSERVACAO: Caso ja exista um usuario com o nome
que deseja cadastrar, ao preencher o campo Usuario, o
sistema exibira um Alerta para carregar os dados desse
usuario na tela.

Alerta x

A Usudrio ja existe, carregar dados?

Figura 138 - Usudrio ja existe.
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13.1 Usuario Externo

13.1.1 Pesquisar Usuario Externo

Para realizar a pesquisa de um usuario, no menu a esquerda da tela, clique em

Usudrios e, em seguida, Usuario Externo.

& Autorizagdes v
[» Equipes

@ Atualiza Orgao

B Mensagens

= Menus

©@ Relatorios v
CJ Sistemas

42 Usuarios ~

Usudrio Interno

Usuario Externo

Concessao de Acessos

Figura 139 - Menu Inicial.

Para realizar a busca por um usuario, preencha o campo Usuario e clique na tela.

Cadastro de Usuario Externo

Usuario Origem
Usuario Origem o
Matricula CPF

Matric

Figura 140 - Tela campo Usuario.

A ATENCAO: Por meio da tela de Cadastro de Usuario
Externo, pode ser pesquisado qualquer tipo de usuario,
seja externo ou interno.
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O sistema exibird o resultado com base nas informac¢&es cadastradas. E possivel

modificar somente os checkboxs Usuario Ativo, Supervisor, ou Reiniciar Senha

utilizando os botdes correspondentes.

Clique no checkbox que deseja alterar e, em seguida, selecione o botdo Gravar.

Usuario
YA

Matricula
RJ2

Nome

Y.

Cod. Lotacao
9706

E-mail

Login MUMPS
Login MUMPS

Ult. Acesso

05/05/2025 14:52:16

Origem

Terceirizado v

Usuario Ativo

Supervisor MFA

CPF
162.

Nome Lotacao
DGTEC - DIVISAO CAP ANALISE NEGOCIO SIST CORP JUD
Nome Usuario MUMPS

Expiracao da senha em

E 14/07/2025

Cadastro
Presencial
Cargo

Clique aqui para ver erros de

login

Concessao de
acessos

Figura 141 - Tela usudrio externo.

A ATENCAO: Caso o usuério tenha o checkbox MFA ativo

e ja tenha se logado com o cdodigo de multifator de
autenticacao, o sistema desabilita automaticamente o botao
Reiniciar Senha. Logo, para reiniciar a senha, o usuario deve
utilizar o Esqueci minha senha do IDSERVERJUS.

usar "E:
senha”

E-mail ja validado por
MFA, usuério deve

squeci minha

Figura 142 - Tela bot&o Reiniciar Senha desabilitado.
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O sistema permite a aplicacao de filtros na realizagdao da pesquisa. Para isso, na tela

Cadastro de Usuario Externo, clique no icone ]

Cadastro de Usuario Externo

Usuario
Usuario Origem v

Figura 143 - Tela boté&o filtros.

A janela Pesquisa Usuario é exibida e os filtros sao habilitados: Por Nome, Por
Matricula, Por CPF e Por CNPJ. Preencha o campo Procurar por, conforme o tipo de

filtro desejado e, em seguida, clique no botao Pesquisar.

Pesquisa Usuario
Opgéo: o Por Por Por Por
Nome Matricula CPF CNPJ

Procurar por

Pesquisar

Figura 144 - Tela filtros de pesquisa.

A ATENCAO: No campo Procurar Por, independem
do filtro escolhido, o nimero minimo de caracteres é

obrigatoriamente 3.

N Alerta!
Al X

Por favor, digite pelo menos 3
caracteres.

|
\ Figura 145 - Tela alerta de erro. /

(© OBSERVACAO: O filtro Por Nome identifica o nome
pesquisado, independentemente de estar no inicio, meio ou

fim do cadastro.
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Na mesma tela, é exibido o resultado da pesquisa, de acordo com os filtros utilizados.

Marque o usudrio desejado e clique no botao Selecionar.

Login Nome
J JULIANA
G JULIANA
J JULIANA
N JULIANA
S JULIANA
J JULIANA
E JULIANA
Owv JULIANA

Exibindo de 1a 33 de 33 registros  « <« > o» 500 w

Selecionar Sair

Figura 146 - Tela resultado aplicacdo do filtro.

O sistema retorna a tela Cadastro de Usuario, exibindo as informacdes cadastradas

do usuario.

|Cadastro de Usudrio Externo |

Usuario Origem
M, Funcionario - Usuario Ativo Supervisor MFA

Matricula CPF
23 02

Nome Cargo

M TECNICO DE ATIVIDADE JUDICIARIA

Cod. Lotacao Nome Lotacao

10772 CGJ DIVISAO DE DIST E ADM DO PLANTAO JUDICIARIO

E-mail

E-mail

Login MUMPS Nome Usuaric MUMPS
Login MUMPS Nome Usuario MUMPS

Ult. Acesso Expiracao da senha em

15/04/2020 15:46:02 E 14/07/2020

Figura 147 - Tela Cadastro de Usudario Externo.
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13.1.2 Cadastrar Usuario Externo

Para cadastrar um usuario, na tela Cadastro de Usudrio Externo, clique no botao

Novo e, em seguida, preencha os campos Usudrio, Origem e Matricula.

|Cadastro de Usuario Externo |

Usuario Origem

Usuario n Origem v Usuério Ativo Supervisor MFA
Matricula CPF

Matricula
Nome Cargo

Nome Cargo

Cod. Lotacao

Cod. Lotacdo

E-mail|

E-mail

Login MUMPS
Login MUMPS

Ult. Acesso

Nome Lotacao

Nome Lotagdo

Nome Usuario MUMPS
Nome Usuario MUMPS

Expiracdo da senha em

Data Expiracao

Figura 148 - Tela cadastro de usudrio.

AATEN(;AO: Os tipos de Origem liberados para cadastro s3o:
Aposentado, Pensionista, Externo e Pessoa Juridica.

@ OBSERVACAO:
preenchimento obrigatdrio.

O campo E-mail ndo é de

Péagina 74 de 88




<3 SGTEC

Apds preencher os campos com as informagdes do usuario, clique em Gravar para

concluir.

Cadastro de Usuario Externo

Usuario
TESTEAPOS1

Matricula
24

Nome

ROSANGELA

Cod. Lotagéo

E-mail

E-mail

Login MUMPS
Login MUMPS

Ult. Acesso

Origem
Aposentado o Usudrio Ativo Supervisor MFA

CPF

Cargo
TECNICO DE ATIVIDADE JUDICIARIA

Nome Lotacdo

Nome Lotacéo

Nome Usuario MUMPS

Nome Usuario MUMPS

Expiracdo da senha em

Figura 149 - Tela botdo Gravar.

O sistema exibira uma mensagem confirmando o cadastro do usuario.
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Gravagao de dados do usudrio
realizada(s) com sucesso.
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/A ATENCAO: Apdbs o cadastro, o sistema gera uma senm

inicial que é alterada pelo usuario no primeiro acesso.

Senha ainda ndo trocada apés a
reinicializagdo [25/04/2025, 15:21:54].

Senha:[2WQYE7]

\ Figura 151 - Tela senha proviséria. /
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14. Concessao de Acesso

Para conceder novos acessos a um usuario, na tela Cadastro de Usuario Externo,

cligue no botao Concessao de Acessos.

Cadastro de Usuario Externo I

Usuario Origem

M 2 Funcionario - Usuério Ativo Supervisor MFA
Matricula CPF

23 02

Nome
M

Cargo
TECNICO DE ATIVIDADE JUDICIARIA

Cod. Lotacao Nome Lotacao
10772 CGJ DIVISAQ DE DIST E ADM DO PLANTAO JUDICIARIO

E-mail
Login MUMPS Nome Usuario MUMPS

Login MUMPS

Ult. Acesso Expiracao da senha em

e W

Concesséo de
acessos

Figura 152 - Tela botdo Concessédo de acessos.

Nesta aba, sdao exibidos os sistemas aos quais o usuario ja possui vinculo liberado.
Para vincular um novo sistema, preencha os campos: Sistema, Orgdo, Periodo de
Acesso, Tipo e Grupo. Em seguida, marque o checkbox Ativo para ativar o vinculo. Caso

deseje apagar os dados preenchidos, clique em Limpar Campos.

Sistemas Vinculados Dados Pessoais

Sistema Orgao

Sistema v Orgéo

Periodo de Acesso
E até E Ativo

Tipo Grupo

Tipo v Grupo v

Exclui vinculo atual Exclui do sistema atual Exclui do érgao atual Exclui todos sistemas
Limpar campos

Figura 153 - Tela aba Sistemas Vinculados.
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Em determinados sistemas é possivel liberar o acesso em todos os Org3os. Para isso

clique no checkbox Cadastra em todos os 6rgaos.

Orgéo
Orgao v
Ativo Cadastra em todos érgaos
Grupo
Grupo v

i do sistema atual Exclui do 4rgao atual Exclui todos sistemas

Figura 154 - Tela checkbox Cadastra em todos 6rgédos.

Por fim, clique no botdo Gravar.

Sistemas Vinculados Dados Pessoais

Sistema Orgio

Sistema v Orgao

Periodo de Acesso
E até E Ativo

Tipo Grupo
Tipo v Grupo

Exclui vinculo atual Exclui do sistema atual Exclui do érgéo atual Exclui todos sistemas

Limpar campos

Sistemas e Orgéos do Usuério

<
I (
>

) - ] ; Inicio Término ]
Sistema QOrgao Tipo Ativo e Porem

ARRECINTEGRA DGTEC - DIVISAO CAP ANALISE NEGOCIO SIST CORP JUD Administrador Nao

DCP ALCANTARA REG SAC GONCALO - DIRETORIA DO FORUM Administrador  Sim

Figura 155 - Tela aba Sistemas Vinculados.

A ATENQZ\O: Para desativar o vinculo habilitado,
desmarque o checkbox Ativo e cligue no botao Gravar.
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O sistema permite excluir os acessos liberados ao usuario por meio dos botdes:

» Exclui o vinculo atual - Exclui o usudrio do sistema e érgdo selecionados.

» Exclui do sistema atual - Exclui o usuario de todos 6rgdos do sistema

selecionado.

» Exclui do drgao atual - Exclui o usuario de todos os sistemas do 6rgdo

selecionado.

» Exclui todos sistemas - Exclui o usudrio de todos os sistemas.

Sistemas Vinculados Dados Pessoais

Sistema Orgéo
Sistema v Orgao v
Periodo de

Acesso
E ate E Ativo

Tipo Grupo
Tipo v Grupo v

Exclui vinculo atual Exclui do sistema Exclui do dérgao Exclui todos

atual atual sistemas

Figura 156 - Tela botdes excluséao.
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Para excluir o vinculo atual ou remover um sistema especifico, selecione o sistema
desejado e clique no botao correspondente, conforme com a op¢ao que melhor atenda

a sua necessidade.

Para excluir o 6rgao atual ou remover todos os sistemas, clique diretamente no
botao indicado, sem a necessidade de selecionar um 4érgdao ou sistema,

respectivamente.

Sistemas Vinculados Dados Pessoais

Sistema Orgao

ABREDOCWEB X v 9706 - DGTEC - DIVISAO CAP ANALISE NEGOCIO SIST CORP JUD X v

Periodo de Acesso

E até E Ativo

Tipo Grupo
Administrador v DESENVOLVIMENTO X v

Exclui vinculo atual Exclui do sistema atual Exclui do 6rgao atual Exclui todos sistemas
Limpar campos

Sistemas e Orgéos do Usuério

-
. —— . . Inicio Término !
Sistema Orgao Tipo Ativo T J—

DGTEC - DIVISAC CAP ANALISE NEGOCIO SIST - )
o ABREDOCWEB CORP JUD Administrador Sim

Figura 157 - Tela exclusdo de vinculo.

Ajanela de Confirmagao serd exibida. Clique em Sim para confirmar ou em Nao para

cancelar a remocdo do vinculo.

Confirmagao X

f Confirma exclusao do vinculo do usuario Y. com o sistema

ARRECINTEGRA e com o 6rgao DGTEC - DIVISAO CAP ANALISE NEGOCIO SIST CORP JUD?

Figura 158 - Tela janela de Confirmacdo - Excluséo vinculo atual.
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Confirmacao X
c Confirma exclusao de todos os vinculos do usuario Y .com o sistema
ADMETAS?

Figura 159 - Tela janela Confirmacg&o - Exclui do sistema atual.

Confirmacgao X
c Confirma exclusao dos vinculos do usuario Y, com
TODOS OS SISTEMAS do orgao ALCANTARA REG SAC GONCALO 1PROMOTORIA DE JUSTICA?

Figura 160 - Tela janela Confirmagédo - Exclui do drgdo atual.

Confirmacgao X

A Confirma exclusao de todos os vinculos do usuario Y ?

Figura 161 - Tela janela Confirmacdo - Exclui todos sistemas.
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Concessao de Acessos em Lote

Para conceder o acesso em lote, no menu a esquerda da tela, cligue em Usuarios e,

em seguida, Concessao de Acessos em Lote.

£, Usuarios

Usuario Interno

Usuario Externo

Concessao de Acessos

Concessao de Acessos em Lote

Interno

Alterar E-mail/MFA Usuario

Figura 162 - Tela Usuérios.

A tela Concessao de Acessos em Lote sera exibida. Preencha os campos e clique no

bot3o Gravar.

Concessao de Acessos em Lote
—Filtros
Origem
Origem v Vinculo Ativo
Sistemas Grupo
Sistemas v Grupo X v
Histérico de processamento
-
Origem Vinc. Ativo Sistema Grupo Data de Inicio Data de Finalizagao Status Agoes
Aposentado Sim AED DEDEP 25/04/2025 15:43:26 25/04/2025 15:43:34 @ ‘ B |
Concluido —
Conciliador Nao SISWEB TESTE GRUPO TESTE 2 16/04/2025 15:53:28 16/04/2025 15:53:31 @ ‘ ® |
Concluido e
Voluntario Nao SISWEB SISTUSU-SISTUSU - DGTEC 16/04/2025 15:52:17 16/04/202515:52:28 @ ‘ ® |
Concluido e
Va2 P —. ]
Exibindo de 1a 10 de 110 registros <« < - 2 3 4 5 »>» » 10 v
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Em seguida, o sistema exibird uma janela de confirmagao. Cliqgue em Sim para

confirmar ou em Nao para cancelar a concessao do acesso.

Confirmar processamento em lote X

Todos os usuarios vinculados a origem Aposentado serao atualizados com 0s parametros abaixo
nos respectivos 6rgaos em que estao lotados:

Origem: Aposentado
Sistema: AED

A Grupo: DEDEP
Vinculo Ativo: Sim

Deseja confirmar esta operagao?

Figura 164 - Tela janela de confirmacéao.

15.1 Aba Historico de Processamento

Na Aba Histdrico de processamento, da tela Concessao de Acessos em Lote, é
possivel visualizar os registros mais recentes de concessao de acessos. Para realizar o
download, na coluna Agdes, clique no icone para baixar em PDF ou noicone | iz | para

no formato XLS.

IConcesséo de Acessos em Lote
Filtros
Origem
Origem v Vinculo Ativo
Sistemas Grupo
Sistemas v Grupo X v
I Histérico de processamento I
-
Origem Vinc. Ativo Sistema Grupo Data de Inicio Data de Finalizacao Status Acoes
Aposentado  Sim AED DEDEP 25/04/2025 15:43:26 25/04/202515:43:34 @ ‘ &3] |
Concluido e
Conciliador Nao SISWEB TESTE GRUPQ TESTE 2 16/04/2025 15:53:28 16/04/2025 15:53:31 @ ‘ ® |
Concluido e
Voluntario Nao SISWEB SISTUSU-SISTUSU - DGTEC 16/04/2025 15:52:17 16/04/2025 15:52:28 @ ‘ (] |
Concluido —
Pl v
Exibindo de 1a 10 de 110 registros  « < - 2 3 4 5 > » 10 v

Figura 165 - Tela aba Histérico de processamento.
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Ao abrir o arquivo em PDF, o relatério sera exibido em uma nova tela.

Processamento de Usuarios por Lote

Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro

Registros: 4
Data: 07/05/2025
Hora: 18:23:27

Pagina: 1
ORIGEM: Conciliador
SISTEMA: DCP
GRUPO: AULA PARA JUIZES
VINCULO ATIVO: SIM
MATR_USU USUARIO NOME
7200
7290
7200
7200
Figura 166 - Tela relatdrio PDF.
Na opgao XLS, o relatério sera aberto no Excel.
F\_B T L E L HE] E LT ™ ™ U F Iy I v W A LF|
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro Data: 07/05/2025
o - Hora: 18:23:54
Processamento de Usuarios por Lote Pagina: 1
ORIGEM: Conciliador
SISTEMA:
DCP
GRUPO: AULA PARA JUIZES
VINCULO ATIVO: SiM

Figura 167 - Tela relatdrio XLS.
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16. Alterar E-mail/MFA Usuario

Interno

Para alterar o e-mail do usuario interno, no menu a esquerda da tela, clique em

Usuarios e, em seguida, Alterar E-mail/MFA Usuario Interno.

£ Usuarios A

Usuario Interno

Usuario Externo

Concessao de Acessos

Concessao de Acessos em Lote

Alterar E-mail/MFA Usuario
Interno
(H) Sair v1.3.0 - DSV

v

Figura 168 - Tela opcdo Alterar E-mail/MFA Usudario
Interno.

A tela Alterar E-mail/MFA Usuario Interno sera exibida. Preencha o campo Usuario

e clique na tela.

Alterar E-mail/MFA Usuario Interno I

Usuario Origem
Usuario Origem v Usuério Ativo Supervisor

Matricula CPF

Matricula

Nome Cargo

Nome Cargo

Cod. Lotacao Nome Lotacao
Cod. Lotacéo Nome Lotacao
E-mail

E-mail Habilita e-mail externo MFA

Figura 169 - Tela Alterar E-mail/MFA Usuario Interno.
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As informagdes cadastradas do usudrio serao exibidas. Para alterar o e-mail,

preencha o campo E-mail e clique no botao Gravar.

Alterar E-mail/MFA Usuario Interno
Usuario Origem

J Terceirizado v Usuério Ativo Supervisor
Matricula CPF

1 0
Nome Cargo

Ju TECNICO DE SUPORTE AQ USUARIO PLEI
Cod. Lotagao Nome Lotacao

2258 DGTEC - GABINETE
E-mail

@tjrj.jus.br Habilita e-mail externo MFA

Figura 170 - Tela botdo Gravar.

AATENCAO: Caso deseje informar um endereco
eletronico diverso do dominio TJRJ, é necessario marcar o
checkbox Habilitar e-mail externo.

Alerta! %

O e-mail com dominio @tjrj.jus.br é
obrigatorio. Para permitir um e-mail com
outro dominio, marque a opcao 'Habilitar
e-mail externo'.

Figura 171 - Tela mensagem de alerta.
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Em seguida, o sistema exibira a mensagem de confirmacao.

Sucesso! X
Usuario atualizado com sucesso
jem

Figura 172 - Tela mensagem de sucesso.
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

DA SGTEC.ATENDIMENTO@TIJRJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



