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PETICIONAMENTO ADVOGADO 

1. Introdução 

O eproc Sistema Eletrônico de Processo é uma plataforma desenvolvida para 

otimizar a tramitação de processos judiciais, permitindo a gestão eletrônica de 

documentos e a comunicação entre os órgãos do Judiciário e os advogados. Ele visa 

aumentar a transparência, agilidade e eficiência dos serviços judiciais, reduzindo a 

necessidade de tramitação física de papéis. Com recursos como consulta processual 

online, peticionamento eletrônico e intimações digitais, o eproc tem se tornado uma 

ferramenta essencial para a modernização da Justiça no Brasil. 
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2. Acesso ao Sistema 

Para acessar o sistema eproc do Tribunal de Justiça do Estado do Rio de Janeiro, na 

tela inicial, insira o Usuário e a Senha e, em seguida, clique em Entrar. 

 

  

        ATENÇÃO: O eproc utiliza autenticação em dois fatores. 
No primeiro acesso ao sistema, será necessário seguir o 
procedimento descrito no manual Autenticação de dois 
fatores (2FA), disponível no Portal do TJRJ pelo link abaixo: 
https://portaltj.tjrj.jus.br/pt/eproc/material-para-
capacitacao/usuarios-externos/manuais-do-sistema 

Figura 1 - Acesso ao Sistema. 

https://portaltj.tjrj.jus.br/pt/eproc/material-para-capacitacao/usuarios-externos/manuais-do-sistema
https://portaltj.tjrj.jus.br/pt/eproc/material-para-capacitacao/usuarios-externos/manuais-do-sistema
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3. Painel do Advogado 

Para realizar uma distribuição de um processo no sistema eproc, será necessário 

acessar o sistema com as credenciais adequadas. Na tela inicial, no menu à esquerda, 

selecione a opção Petição inicial.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2 - Petição Inicial. 
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 Peticionamento Eletrônico  

 Informações do processo 

Preencha todos os campos obrigatórios com as informações do processo. É 

importante seguir as orientações do manual do sistema eproc e estar atento às 

especificidades do tribunal em questão. 

Para adicionar outro Advogado ao processo, clique em + Incluir outro Advogado. 

Será exibido o campo Login/OAB. Insira os dados do segundo Advogado e, em seguida, 

clique em Incluir. 

Figura 3 - Informações do Processo. 

Figura 4 – Incluir outro Advogado. 
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Após preencher os campos com as informações preliminares, clique em Próxima.  

 Assuntos 

Preencha os campos necessários com as informações do assunto, como descrição, 

código, e outras classificações pertinentes. Para Adicionar o Assunto, clique nos 

diretórios e selecione o tipo de assunto que desejar. Após inserir todas as informações, 

será apresentado o assunto relacionado em Assuntos Selecionados. Por fim, clique em 

Incluir. Após o cadastro, verifique se o novo assunto aparece na lista de assuntos 

disponíveis e, em seguida, clique em Próxima. 

Figura 6 – Selecionar Assunto Principal. 

Figura 5 - Informações do processo. 
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 Partes Autores  

Preenchimento das Partes: Na seção destinada às partes, será necessário inserir as 

informações referentes aos autores do processo. 

 Para incluir os autores no processo, no campo de consulta informe o Tipo de Pessoa, 

CPF ou CNPJ. Caso não possua, marque a opção Sem CPF, em outros documentos, 

escolha o Tipo de Documento e, em seguida, clique em Consultar.  

No campo Resultado(s) da busca, serão exibidos os dados da parte autora. Na coluna 

Ações, clique em Incluir.  

Será apresentado o campo Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento. Em 

seguida, clique em Próxima. 

 

 

 

 

 

 

Figura 7 - Partes Autores. 
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 Partes Réus 

Preenchimento das Partes: Na seção destinada às partes, será necessário inserir as 

informações referentes aos Réus do processo.  

Para incluir os Réus no processo, no campo consulta informe o Tipo de Pessoa, CPF 

ou CNPJ. Caso não possua, marque a opção Sem CPF, em outros documentos, escolha 

o Tipo de Documento e, em seguida, clique em Consultar. 

No campo Resultado(s) da busca, serão exibidos os dados da parte autora. Na coluna 

Ações, clique em Incluir.  

Será apresentado o campo Partes (Réus) a utilizar neste ajuizamento. Em seguida, 

clique em Próxima. 

 

 

 

 

 

 

Figura 8 - Partes Réus. 
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 Cadastro de Pessoa Física 

Para realizar o cadastro das Partes, após inserir o CPF, será apresentada a tela de 

Cadastro de Pessoa Física. Em seguida, preencha os campos do formulário. 

Caso seja necessário, realize o preenchimento do campo Dependentes. Em seguida, 

clique em Incluir. 

No campo Endereço, realize o preenchimento e, em seguida, clique em Incluir. 

 

Figura 9 - Cadastro de Pessoa Física. 

Figura 10 - Dependentes. 

Figura 11 - Endereço. 



 

 
Página 11 de 15  

No campo Contato(s), realize o preenchimento e, em seguida, clique em Incluir. Por 

fim, clique em Salvar. 

 

 Documentos  

Na seção Informações de Custas, insira o número da Guia de Recolhimento (GRERJ) 

paga.  Caso não tenha realizado recolhimento das custas, é obrigatório informar 

o Motivo para não recolhimento, selecionando uma das opções disponíveis no campo 

correspondente. 

 

 

 

 

 

Figura 12 - Contatos. 

Figura 13 - Informações de Custas. 
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Selecione as opções no Checkbox no menu (ou campo) Informações Adicionais, para 

incluir informações adicionais ao processo. 

Para vincular um tipo de documento ao processo, clique em Escolher Arquivo. 

Será apresentada a tela para selecionar o documento a ser anexado ao processo. 

Selecione o arquivo e, em seguida, clique em Abrir. 

 

 

 

Figura 14 - Informações Adicionais. 

Figura 15 - Selecionar Documento. 
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Após realizar a juntada do documento, clique em Confirmar seleção de 

documentos. 

Serão apresentados os Documentos selecionados e ainda não utilizados em 

movimentação. Após a revisão, finalize o processo clicando no botão Finalizar. O sistema 

irá gerar um comprovante desta ação, que deverá ser salvo para futuras referências. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 16 - Confirmar Seleção de Documentos. 

Figura 17 - Finalizar Documentos. 
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DÚVIDAS? 

SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR 

Entre em contato com o nosso Atendimento:  

ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100 


