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SGTEC

O eproc Sistema Eletronico de Processo é uma plataforma desenvolvida para
otimizar a tramitacdao de processos judiciais, permitindo a gestdo eletronica de
documentos e a comunicacao entre os 6rgaos do Judicidrio e os advogados. Ele visa
aumentar a transparéncia, agilidade e eficiéncia dos servicos judiciais, reduzindo a
necessidade de tramitacdo fisica de papéis. Com recursos como consulta processual
online, peticionamento eletronico e intimagdes digitais, o eproc tem se tornado uma

ferramenta essencial para a moderniza¢ao da Justica no Brasil.
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2. Acesso ao Sistema

Para acessar o sistema eproc do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, na

tela inicial, insira o Usuario e a Senha e, em seguida, clique em Entrar.

eproc

Justiga Estadual
Tribunal de Justiga do Estado do Rio de Janeiro

- ‘ Usuaério ‘
8 Senha ©®
ENTRAR

Esqueci minha senha
Autenticagdo em dois fatores
Qutras opgdes de acesso @

Certificado Digital

Figura 1 - Acesso ao Sistema.

/ A ATENCAO: O eproc utiliza autenticacdo em dois fatores.
No primeiro acesso ao sistema, sera necessario seguir o
procedimento descrito no manual Autenticagao de dois
fatores (2FA), disponivel no Portal do TJRJ pelo link abaixo:
https://portaltj.tjrj.jus.br/pt/eproc/material-para-
capacitacao/usuarios-externos/manuais-do-sistema

\ /
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2 SGTEC
3. Painel do Advogado

Para realizar uma distribuicdo de um processo no sistema eproc, sera necessario
acessar o sistema com as credenciais adequadas. Na tela inicial, no menu a esquerda,

selecione a opgao Petigao inicial.

Irparaconteddo Irparamenu  Pesquisa processual A+  A- @© libras Acessibilidade x

= »~ ~ I
eproc
APRESENTAGAQ

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual
Arrecadacao Integrada na Web

Associar Assistente ao Advogado

Painel do Advogado

I« Ultimas movimentagdes

i= Relag&o de processos

Consulta Processual Citagoes/Intimagdes Audiéncias/Féruns de Conciliagdes/Pericias :
Depositos Judiciais
Gerenciamento de Entidades RJ Audiéncias Foruns de Conciliagdes Pericias
Jurisprudéncia - e JURIS
Tipo Quantidade Situagdo Quantidade

Mensagens

Processos com prazo em aberto 0 Audiéncias Futuras @ 0
Movimentagao Processual

Processos com prazo em aberto - Audiéncias Futuras de Conciliaggo @ 0
Painel do Advogado 0

urgente
B S Processos pendentes de 0 )
Petigéo Inicial citagdo/intimagao - Urgentes ©® Proxima audiéncia: SEM AUDIENCIAS
Petido/Movimentagao Processos pendentes de 0

citagdo/intimagao
Relatorios - Recursos do Tribunal

Processos pendentes de intimag&o de 0
Substabelecimento homologago de acordo
oz b Processos pendentes de citagao - art . .

0 Tipo Quantidade
Tutorial 334 CPC
. . Agravo de Instrumento Distribuido 0

HEEx oS Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias 0 9
(Bt 312 G D O Processos com prazo vencendo hoje: 0
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3.1 Peticionamento Eletronico

3.1.1 Informacoes do processo

sz

Preencha todos os campos obrigatérios com as informag¢des do processo. E
importante seguir as orientacdes do manual do sistema eproc e estar atento as

especificidades do tribunal em questao.

Ir para conteddo  Irparamenu  Pesquisaprocessual A+ A- @ %libras  Acessibilidade

APRESENTAQAD

Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo @

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos
RO OUEE Cancelar

Informagoes Preliminares

Desejo entrar com a agéo em: Valor da Causa: (R$) (somente nimeros)

Rito: ) N&o se aplica [ Valor de Algada

+ Incluir outros advogados

Classe processual:

Nivel de Sigilo do Processo:

Processo Origindrio:

Juizo:

Figura 3 - Informacdes do Processo.

Para adicionar outro Advogado ao processo, clique em + Incluir outro Advogado.
Sera exibido o campo Login/OAB. Insira os dados do segundo Advogado e, em seguida,

clique em Incluir.

Valor da Causa: (Rs) (Somente nimeros)

[ N&o se aplica [ Valor de Algada

+ Incluir outros advogados

Relacionar outro advogado no processo:

Login/OAB: m

Advogados que serdo relacionados no processo:
Lista de Usuarios (0 registros):

Usuario Acgoes

Figura 4 - Incluir outro Advogado.
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Apds preencher os campos com as informacgdes preliminares, clique em Préxima.

Ir para contetido  Irparamenu  Pesquisa processual

A+ A- @ ‘wlibras Acessibilidade

APRESENTAGAC

Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informagdes do processo

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos

Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a agdo em: Valor da Causa: (R$) (somente nimeros)

Rito: ) N&o se aplica
+ Incluir outros advogados
Classe processual:

Nivel de Sigilo do Processo:

Processo Origindrio:

Juizo:

RO CUEEl Cancelar

Figura 5 - Informacdes do processo.

3.1.2 Assuntos

Preencha os campos necessarios com as informagdes do assunto, como descrigao,

codigo, e outras classificacdes pertinentes. Para Adicionar o Assunto, clique nos

diretdrios e selecione o tipo de assunto que desejar. Apods inserir todas as informacdes,

serd apresentado o assunto relacionado em Assuntos Selecionados. Por fim, clique em

Incluir. Apds o cadastro, verifique se o novo assunto aparece na lista de assuntos

disponiveis e, em seguida, clique em Préoxima.

APRESENTAGAO

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos

Selecionar Assunto Principal

@® Assunto O Glossario

Informe o assunto ou o cddigo para busca

Pesquisar  Limpar
A & | BB

~I DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO
4 [/ DIREITO CIVIL
Bem de Familia Legal
4 [ Coisas
Propriedade
Serviddo
Superficie
Uso
Usufruto
~ | ObrigagGes
T“DI:I'I'H DDACECCIIAL O\ FDATDARAL LN

@

Anterior MM{OUERS Qance\ar‘

- Cadastre por primeiro o assunto principal. E o direito material descrito nos fatos, fundamentos e pedido.

- Procure cadastrar os assuntos o mais especifico possivel. Se necessério, utilize os assuntos
complementares para melhor classificagéo do processo.

- Utilize 0 assunto do ramo do direito adequado ao contexto do processo, especialmente quando houver
diferentes assuntos com termos ou expressoes idénticas .

- Na duvida consulte as informagdes dos glossarios disponiveis em cada assunto.

Instrugoes

Assuntos selecionados
Assunto Principal:

Selecione o assunto na arvore e clique em 'Incluir’

Incluir § Limpar

Anterior JMMOUUEEMN Cancelar

v

Figura 6 - Selecionar Assunto Principal.
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Partes Autores

Preenchimento das Partes: Na secdo destinada as partes, serd necessario inserir as

informacg0es referentes aos autores do processo.

Para incluir os autores no processo, no campo de consulta informe o Tipo de Pessoa,
CPF ou CNPJ. Caso nao possua, marque a opcao Sem CPF, em outros documentos,

escolha o Tipo de Documento e, em seguida, clique em Consultar.

No campo Resultado(s) da busca, serdo exibidos os dados da parte autora. Na coluna

Agoes, clique em Incluir.

Serd apresentado o campo Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento. Em

seguida, clique em Préxima.

APRESENTAGAO
Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores) ®
Informacdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
Consultar  Novo < Anterior Cancelar
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: [ Sem CPF: Outros Documentos: Acgbes
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:
Consuttar

Resultado(s) da busca:

Partes localizadas 1.

Pessoa CPF / CNPJ Nome / Razao Social Informagoes Extras Principal Agoes
Fisica Sim v

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal?  Tipo Representacao Justica Gratuita ~ Acdes

Ver totalizador de partes

Consultar  Novo < Anterior MZOUNEESN Cancelar

Figura 7 - Partes Autores.
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Partes Réus

Preenchimento das Partes: Na secdo destinada as partes, serd necessario inserir as

informacdes referentes aos Réus do processo.

Para incluir os Réus no processo, no campo consulta informe o Tipo de Pessoa, CPF
ou CNPJ. Caso ndo possua, marque a opcao Sem CPF, em outros documentos, escolha

o Tipo de Documento e, em seguida, cligue em Consultar.

No campo Resultado(s) da busca, serdo exibidos os dados da parte autora. Na coluna

Agoes, clique em Incluir.

Sera apresentado o campo Partes (Réus) a utilizar neste ajuizamento. Em seguida,

cliqgue em Proxima.

APRESENTAGAO

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus) @
InformagGes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
Consultar  Novo < Anterior Cancelar
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos: Agbes
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Resultado(s) da busca:
Partes localizadas 1.

Pessoa CPF/CNPJ Nome / Razéo Social Informagdes Extras Qualificagdo Principal Acdes
Fisica sim v [ i |

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagéo Agdes

Ver totalizador de partes

v
Consultar  Novo < Anterior MZIVUuCESE Ca. /

Figura 8 - Partes Réus.
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3.1.4.1 Cadastro de Pessoa Fisica

Para realizar o cadastro das Partes, apds inserir o CPF, sera apresentada a tela de

Cadastro de Pessoa Fisica. Em seguida, preencha os campos do formuldrio.

APRESENTAGAO

Cadastro de Pessoa Fisica ®

CPF:

Nome: Incluir nome social

Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profisséo:

I‘B

Masculine v v

Auto Declarado LGBTI: Identidade de Género: Orientagao Sexual:
Nao v Nao informado v Nao informado v

Nacionalidade: Naturalidade:

Brasileira v v

Nome Mae: Nome Pai:

Tipo de deficiéncia: Data do Parto:
[ Pessoa com deficiéncia Escolha o tipo de deficiéncia - Gestante/Puérpera/Lactante = +]

Escolaridade: Complemento:

Escolha o nivel de escolaridade v

Figura 9 - Cadastro de Pessoa Fisica.

Caso seja necessario, realize o preenchimento do campo Dependentes. Em seguida,

clique em Incluir.

Dependentes
CPF: Nome: Data de Nascimento: Possui deficiéncia?
| Nao v

LT Limpar

CPF Nome Data de Nascimento Tipo de deficiéncia  Ages

Figura 10 - Dependentes.

No campo Endereco, realize o preenchimento e, em seguida, clique em Incluir.

Endereco(s)
Tipo CEP:
Residencial Q

Logradouro: Niimero: Complemento: Bairro:
921873 Zona Moderno Explorador

Pais: UF: Cidade:
BRASIL v RJ ~ " v

Observagao:

(J Interna (] Listar Inativos
Limpar

Tipo Enderego Cidade Observagao Ativo? Acbes

Figura 11 - Endereco.
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No campo Contato(s), realize o preenchimento e, em seguida, clique em Incluir. Por

fim, cligue em Salvar.

Contato(s)
Forma de Contato: Contato:

Escolha o Tipo v

Observagao:

O Interno

Receber prazos por

Tipo Contato  email? email?

Receber inf. da distribuigdo por

Usar email para esquecimento de

senha? Confirmado?

Recebe comunicagéo via aplicativos de
mensagens?

Y

ol Limpar

Observagdo  Interno? Agdes

ot

3.1.5

Figura 12 - Contatos.

Documentos

Na secdo Informagoes de Custas, insira o nimero da Guia de Recolhimento (GRERJ)

paga. Caso nao tenha realizado recolhimento das custas, é obrigatério informar

o Motivo para nao recolhimento, selecionando uma das op¢des disponiveis no campo

correspondente.

Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés

~> Documentos

®

<Retomar para Etapa Inicial = Anterior Salvar para Distribuigéo Futura | Cancelar

Informagdes de Custas

Guia de Recolhimento:

Motivo para no recolhimento

Selecione v

Informagdes Adicionais
(0] Requer prioridade de tramitagdo - Doenga grave
([ Requer prioridade de tramitacéo - Pessoa com deficiéncia

[ opgéo por Juizo 100% Digital

Conciliagdo
[ Manifesto que NAO tenho interesse em conciliar. (art. 334, §5° GPC)

(7] Requer Liminar/Antecipagéo de Tutela

[ Requer prioridade de tramitagéo - Crianca e Adolescente

Requer prioridade de tramitagéo - Idoso

[ Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.280
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incluir informacgdes adicionais ao processo.
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Selecione as op¢des no Checkbox no menu (ou campo) Informagdes Adicionais, para

Para vincular um tipo de documento ao processo, clique em Escolher Arquivo.

Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos

Informagées do processo >> Assuntos => Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Informagdes de Custas

Guia de Recolhimento: Motivo para ndo recolhimento:

Retornar para Etapa Inicial < Anterior [SUSZSll Salvar para Distribuigdo Futura  Cancelar

Selecione

@

Informag@es Adicionais

(T Requer prioridade de tramitagdo - Doenga grave () Requer Liminar/Antecipagdo de Tutela

[0 Requer prioridade de tramitagdo - Pessoa com deficiéncia [ Requer prioridade de tramitagdo - Crianga e Adolescente

() Opgo por Juizo 100% Digital

Requer prioridade de tramitagdo - Idoso

[0 Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289

Conciliagao
[Omanifesto que NAO tenho interesse em conciliar. (art. 334, §5° CPC)

Adicionar mais | Digitar | Opgdes Avangad:

[-1Documento 1

Arguivo Escolher arquivo

istar todo
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) -
Confirmar selegdo de documentos
Documentos selecionados e ainda néo utilizados em movimentagéo
Seq @ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais obs Excluir
Total: 0 bytes v

Figura 14 - Informagdes Adicionais.

Serd apresentada a tela para selecionar o documento a ser anexado

Selecione o arquivo e, em seguida, clique em Abrir.

Downloads »

Organizar v Nova pasta
v Thiage - Tribunz Nome

B Analise de Neg Ontem
B

Anteriormente nesta semana

8 Whiteboards

Figura 15 - Selecionar Documento.
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Apds realizar a juntada do clique em Confirmar selecio de

documento,
documentos.

Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos @
Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
< Retomar para Etapa Inicial | < Anterior Salvar para Distribuigdo Futura  Cancelar

Informagdes de Custas

Guia de Recolhimento: Motivo para nio recolhimento: Selecione v
Informagdes Adicionais

[ Requer prioridade de tramitagdo - Doenga grave [ Requer Liminar/Antecipagéo de Tutela Requer prioridade de tramitagdo - Idoso

(] Requer prioridade e tramitag&o - Pessoa com deficiéncia (] Requer prioridade de tramitagdo - Crianca e Adolescente

[ OpgAo por Juizo 100% Digital

[ Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289
Conciliagdo

[IManifesto que NAD tenho interesse em conciliar. (art. 334, §5° CPC)

Adicionar mais | Digitar
[ - 1Documento 1
Arquivo Escolherarquive Peticéo Inicial.pdf 49.7kB

| Opgdes Avanad:

Listar todos
Tipo PETICAO INICIAL
sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) ”
Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentacéao
Seq @ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
Total: 0 bytes v
Figura 16 - Confirmar Selecdo de Documentos.

Serdao apresentados os Documentos selecionados e ainda nao utilizados em
movimentagao. Apos a revisao, finalize o processo clicando no botdo Finalizar. O sistema

ird gerar um comprovante desta acao, que devera ser salvo para futuras referéncias.

Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Informagdes Adicionais

<Retornar para Etapa Inicial = Anterior salvar para Distribuigdo Futura  Cancelar
[ Requer prioridade de tramitagdo - Doenca grave [J Requer Liminar/Antecipagéo de Tutela Requer prioridade de tramitagéo - Idoso
[0 Requer prioridade de tramitagéo - Pessoa com deficiéncia O Requer prioridade de tramitagéo - Crianga e Adolescente
[ Opg&o por Juizo 100% Digital

() Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento
[-1Documento 1

| Opgoes Avangadas
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v
Confirmar selegéo de documentos
Documentos selecionados e ainda no utilizados em movimentagéo
Seq@ Formate Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir

: 1 PDF Peticao Inicial.pdf 50878 bytes Alterar INIC Alterar Sem Sigilo (Nivel 0) 02/08/2024 11:03.03 Associar (Opcional) x
Total: 50878 bytes

<Retomnar para Etapa Inicial = < Anterior Salvar para Distribuigéo Futura ~ Cancelar

Figura 17 - Finalizar Documentos.
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

DA SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



