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ORIENTAGCOES GERAIS PARA USO DO EPROC
- NATIUS

1. Perfis e Acesso

O Nducleo de Apoio Técnico do Poder Judiciario (NATJUS/RJ) esta cadastrado no

eproc como Unidade Externa. Os perfis disponiveis aos usudrios sdo: gestor e auxiliar.

O perfil de Gestor da Unidade Externa faz o gerenciamento e cumprimento dos
processos e a administracdao dos demais usuarios da unidade. O perfil de Auxiliar realiza

apenas o cumprimento.

1.1 Acesso ao sistema eproc

No site do TJRJ (https://www.tjrj.jus.br), cligue em Sistemas Judiciais.

f X B © B e Q Buscanosite 3] togin | webmai

E% PODER JUDICIARIO = = Consulta Processual | Busca Avangada
PJ E ESTADO DQ RIO DE JANEIRO =

Institucional Cidadao Servidor Advogado Magistrado Corregedoria Escolas E
e
- 11y IS > O &)
Sisternas Judiciais GRER] Transparéncia Balcao Virtual QOuvidoria/SIC
DESTAQUES
o |

Figura 1 - Site do TJIRJ.
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Em seguida, clique em eproc.

fF X @ © O o0 Q suscanosie 5] Login | Webmail S
gE@J PODER JUDICIARIO Consulta Processual | Busca Avancada

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Num. dnica

Institucional Cidadao Servidor Advogado ~ Magistrado ~ Corregedoria Escolas -

®)
J || pJe || ume || SAR || seau

sistoma Eletrdnico do
(DCP e EJUD) (DCP e EJUD) Execugdo Unificado

Figura 2 - Sistemas Judiciais.

Na parte inferior da tela, cligue em eproc 12 Grau ou eproc 22 Grau.
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E ocoo Acesso ao Sistema
o OU
Feriados e o o
Suspensio de Custas judiciais eproc1° Grau eproc 2° Grau

Suporte Prazos eGRERJ

Busca no site Q Mapa do site

PODER JUDICIARIO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO @ Fale Conosco

Tribunal de Justi¢a do Estado do Rio de Janeiro
Rua Dom Manuel, s/n° | Palacio da Justica
Férum Central | Centro | CEP.: 20010-090

Rio de Janeiro | RJ

o) +55(21) 31332000

0 Atendimento ao publico: 1h as 18h

Figura 3 - Acesso ao sistema eproc.

A tela do eproc sera exibida.

== Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

APRESENTAGAQ

Justiga Estadual
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

& | usuério

B senha [o)

Outras opgdes de acesso ®

Centificado Digital

Figura 4 - eproc.




Primeiro Acesso
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Para o primeiro acesso é necessario informar o Usuario, que sera criado conforme a

descricdo abaixo, e a Senha serd o CPF.

O login do Gestor é formado pela sigla UEX acrescido do CPF do usuario

Ex: UEX00372587010 (Usudrio: UEX00372587010 — Senha: 00372587010).

O login do Auxiliar é formado pela sigla ACE acrescido do CPF do usuario

Ex: ACE00372587010 (Usudrio: ACE00372587010 — Senha: 00372587010).

eproc

Justica Estadual

Tribunal de Justiga do Estado do Rio de Janeiro

Usudrio

Senha

©

ENTRAR

Esqueci minha senha

Autenticacdo em dois fatores

Outras opgdes de acesso

Certificado Digital

®

Figura 5 - Acesso ao Sistema.

-

\

&\ ATENCAO: 0 eproc utiliza autenticacio em dois fatores. No primeiro
acesso ao sistema, sera necessario seguir o procedimento descrito no manual
Autenticacdo de dois fatores (2FA), disponivel no Portal do TJRJ pelo link abaixo:

https://portaltj.tjrj.jus.br/pt/eproc/material-para-capacitacao/usuarios-

~

externos/manuais-do-sistema

_/
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Os usuarios com o perfil gestor possuem o gerenciamento sobre os cadastros dos
seus funcionarios no eproc, podendo criar usudrios e fornecer-lhes perfis informando os

respectivos CPFs.

Arotina para atribui¢ao de qualquer perfil a um novo usuario estd no Menu Usudrios

> Cadastro de Usuarios.

Arrecadacado Integrada na Web
Consulta Processual

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Usuarios da Unidade
Externa

Jurisprudéncia - eJURIS

Pagina Inicial

Peticdo/Movimentacao

Relatorios

Tabelas Basicas

Tutorial

Usudrios
Alteracado de Dados Pessoais
Cadastro de Usuarios

Guia de desenvolvimento

Figura 6 - Cadastro de usuario.

Pagina 7 de 38



<3 SGTEC

A tela de cadastro sera exibida. Informe CPF do usuario a ser cadastrado e clique em

consultar.

ifpara conteudo  Ir para menu  Fesquisa processual A~

APRESENTAGAO

Arrecadacio Integrada na Web cadaStro de Usuarios

Consulta Processual Limpgr

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Usudrios da Unidade Informe a sigla do Usuario: Ou o Nome:
Externa

Jurisprudéncia - eJURIS

CPF:

3.456.789-11

Pégina Inicial

Peticéo/Movimentacio
Relatorios

Tabelas Basicas

Tutoria

Usuarios

Guia de desenvolvimento

Figura 7 - Consultar CPF.

Neste caso o sistema pode informar que nao foi encontrado nenhum registro com o

CPF informado. Clique em ok.

eproclg-treinamento.tjrj.jus.br diz

Nao foi localizado nenhum registro com o nome informado. Deseja
fazer um novo cadastro?

Figura 8 - Informacdo de usuario ndo localizado.
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A tela Cadastro de Pessoa Fisica sera exibida. Preencha os dados do usuario.

Cadastro de Pessoa Fisica [©]

CPF:

Nome: incluir nome social

Ssexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profisso:
ot = -
Auto Declarado LGBTI: Identidade de Género: Orientagdo Sexual:
Nio v Nio informado v Nao informado
Nagionalidade: Natwraligade:

Brasileira v v

Nome Mg: Nome Pai

Tipo de deficiéncia: Data do Parto:

[ Pessos com ceficiéncia Gestante/Puérpera/Lactante

8]

Escolaridade Complemento:

Escolna o nivel de escolaridade v

Dependentes
CPF: Nome: Data de Nascimento: Possui deficiéncia?
m

Nao v

Figura 9 - Cadastro de Pessoa Fisica.

Na caixa de Enderego(s), realize o preenchimento, cligue em Incluir e apds a

verificacdo de todos os dados cligue em Salvar.

Endereco(s)
Tipo CEP:
Residencial v 20020-000 Q
Logradouro: Nimero: Complemento Bairro:
Avenida Erasmo Braga 15 Centro
Pais: UF: Cidade:
BRASIL v RI v Rio de Janeiro v

Observagéo:

O Interna [ Listar Inativos
m i

Tipo Endereco Cidade Observagéo Ativo? Agbes

Figura 10 - Enderego(s).

Cadastro de Pessoa Fisica (©)

CPF: ¢

Nome: Incluir nome social
teste
Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profissdo
Feminino v Solteiro v 01/01/1996 m
Auto Declarado LGBTI: Identidade de Género: Orientagdo Sexual:
Nzo v Mulher Cisgénero v Nao informado v
Nacionalidade: Naturaligade:
Brasileira v Rl v || RiodeJaneiro v
Nome Mg Nome Pai

teste teste

Tipo de deficiéncia: Dats do Parto:
O Pessoa com deficiéncia Escolha o tipo de deficiéncia . () Gestante/Puémpera/Lactante

I'B

Escolaridade: Complemento:

Ens. Sup. Completo v

Dependentes
CPF: Nome: Data de Nascimento: Possui deficiéncia?
o

Nao v

CPF No_me Data de Nascimento TiEo de deficiéncia Aiées
Figura 11 - Botdo Salvar.
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Agora é necessario definir um perfil ao usudrio, no campo Tipo de Usuario.

Informe os dados para o usuario:
Sigla:

Tipo de Usuario:
v

Figura 12 - Campo Tipo de Usuario.

As opcoes de perfil sdo Unidade Externa ou Auxiliar-Unidade Externa. Uma vez

escolhido o perfil, o sistema acrescenta uma sigla e o nimero do CPF da pessoa indicada.

Este sera o login do usuario.

Para o perfil de Gerente da Unidade Externa teremos a sigla UEX e para o perfil de

Auxiliar — Unidade Externa teremos a sigla ACE.

Informe os dados para o usuario:
Sigla:

UEX:

Tipo de Usuario:

UNIDADE EXTERNA N

Informe os dados para o usuario:
Sigla:

ACE:
Tipo de Usuario:

AUXILIAR - UNIDADE EXTERNA v

Figura 13 - Gerente da Unidade Externa

Para finalizar, clique em Incluir.
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Sera exibida uma mensagem de confirmacao de cadastro na tela.

DCXDIVATIV/DIRETO & eproclg-treinamento.tjrj.jus.br diz
Usudrio cadastrado com sucesso em RJ.

Menu Textual Cadastro de Usuarios

AJG

Arrecadagio Integrada na Web

Audiéncia Sigla inicial:

Bloqueios/impedimentos dos Peritos
Cisdo/Desmembramento de Processo
Consulta Processual

Listar Inativos
Gerenciamento de

Advogados/Conciliadores Consultar Dados Pes

Gerenciamento de Entidades

Gerenciamento de Feriados e
OuspeneSes Informe os dados para o usuario:

Gerenciamento de Partes Sigla:

Gerenciamento de Processos UEX
Relacionados .
Tipo de Usudrio:
Gerenciamento do Plantio

Grupos de Preferéncias

impedimento de Magistrados 3 -

Jurisprudéncia - eJURIS

Localizadores

Magistrados Sigla UF Orgéo Lotagao/Entidade/Orgdo Conveniado Tipo Interno Situagao Ativo Data Cadastro Usuario que ativou Agoes

Mensagens UEX UNIDADE EXTERNA  Néo Sim 21/09/2024 11:30:03

o
L)

Minutas

Figura 15 - Mensagem de usuario cadastrado com sucesso.
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Gerenciamento de usuarios da
Unidade Externa

Apds a criagao dos usuarios, é necessario inclui-los na respectiva unidade, para que
possam visualizar e movimentar os processos. Para gerenciamento dos usuarios, clique

em Menu > Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa.

Pesquisar no Menu (Alt + m)
Arrecadagédo Integrada na Web

Consulta Processual

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Usudrios da Unidade
Externa

Jurisprudéncia - eJURIS

Pagina Inicial

Petigdo/Movimentagédo

Relatorios

Tabelas Basicas

Tutorial

Usuaérios

Guia de desenvolvimento

Figura 16 - menu textual.

A tela Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa sera exibida. Clique em

Novo.

Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa ®

Tipo Orgio Unidade Externa
Unidade Externa

Login do Usuario da Unidade Externa:

Figura 17 - Gerenciamento de Usudrios da Unidade Externa.
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No campo Tipo Orgdo Unidade Externa, selecione o érgio (por exemplo, NAT-jus).
No campo Unidade Externa, selecione a unidade de atuacgao.
Informe o login do usudrio no préximo campo e clique no botao Incluir.

E possivel incluir mais de um usudrio na mesma tela. Ao final da inclus3o, clique no

bot3o Salvar.

Cadastro da Unidade Externa ®@

Salvar  Cancelar

Dados para cadastro
Fpo Orgao Unidade Externa:

NAT-jus

Unidade Externa:
NATJUS/RJ - NUCLEO DE APOIO TECNICO DO PODER JUDICIARIO v

Login do Usuario da Unidade Externa:

\- UNIDADE EXTERNA

| UEXO
il
Tipo Orgdo
Unidade Externa Descri¢ao Usuario Agoes
) NATJUS/RJ - NUCLEO DE APOIO )
NAT-jus

TECNICO DO PODER JUDICIARIO A - UNIDADE EXTERNA X

Figura 18 - Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa.
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Gerenciamento de processo

O Gestor da Unidade externa é quem faz o gerenciamento dos processos,

encaminhando para os respectivos Auxiliares, para cumprimento.

Para isso, no Menu Textual, selecione a opcao Gerenciamento de Processos e, em

seguida, cligue em Gerenciamento de Processos da Unidade Externa.

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Arrecadacao Integrada na Web
Consulta Processual

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Processos da da
Unidade Externa

Figura 19 - Menu Textual
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Os usuarios com o perfil gestor possuem o gerenciamento sobre os cadastros dos
seus funcionarios no eproc, podendo criar usuarios e fornecer-lhes perfis informando os

respectivos CPFs.

Além disso, seu perfil permite o cadastramento de novo titular na unidade. Os
passos sao os descritos no item 1.4, devendo ser utilizada a sigla UEX para identificar os

titulares.

Para exclusdao de titulares ou auxiliares, no menu textual, selecione a opgao

Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa.

Arrecadagédo Integrada na Web
Consuita Processual

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Usuérios da Unidade
Externa

Jurisprudéncia - eJURIS

Pagina Inicial

Peticdo/Movimentagéo

Relatorios

Tabelas Basicas

Tutorial

Usuérios

Guia de desenvolvimento

Figura 20 - Menu Textual.

A tela Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa serd exibida.
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Informe o Tipo drgao Unidade Externa e a Unidade Externa e, em seguida, clique

em Pesquisar.

Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa ®

Pesquisar Novo Fechar

Tipo Orgdo Unidade Externa:
NAT{us
Unidade Externa:

NATJUS/RJ - NUCLEO DE APOIO TECNICO DO PODER JUDICIARIO

Login do Usudrio da Unidade Externa:

Lista de Usudrios da Unidade Externa (8 registros):

s Tipo Orgdo Unidade Externa $  Agéncia s Descrigao s Usudrio Agdes
NATJUS/RJ - NU APOIl
NATjus A JUS/RJ - NUCLEO DE 0 (o} 7]
TECNICO DO PODER JUDICIARIO
NATi NATJUS/RJ - NUCLEO DE APOIO FULANO TREINAMENTO - AC .
s TECNICO DO PODER JUDICIARIO R &

Figura 21 - Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa.

2
~ 7 . . ’ » -
Para a exclusdao de um usuario, clique no icone Desativar.

Lista de Usuarios da Unidade Externa (3 registros):
- Usuario < Chefe Acgoes
o el sin s
e s
;J‘(l\:lIEDf‘DE ?XIE‘RNA - AUXILIAR - Nio 2

Figura 22 - Lista de Usudrios da Unidade Externa.

Uma mensagem de confirmacdo sera exibida. Clique em OK.

eproclg-hml.tjrj.jus.br diz

Confirma exclusdo de " - (uisinibisimin £

Figura 23 - Confirmar exclusdo

Caso o titular ou auxiliar tenha processos associados ao seu perfil na unidade da qual

deve ser desativado, serd necessario remeter os processos para outro usuario da

unidade.
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No menu lateral, cligue em Gerenciamento de Processos e, em seguida, em

Gerenciamento de Processos da Unidade Externa.

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Arrecadacao Integrada na Web

Consulta Processual

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Processos da da
Unidade Externa

Gerenciamento de Usuadrios da Unidade
Externa

Figura 24 - Gerenciamento de Processos da Unidade Externa.

A tela Remeter Processo Usuario sera exibida.

Informe o Procurador Atual e o Login do Usuario que ird receber, em seguida clique

em Consultar.

Remeter Processo Usuario ©)

Filtro

Prazo: Procurador Atual:
[Todos v [ Listar Todos

() Listar processos baixados

r Tipo de Gerenciamento

Login do Usudrio que ird receber:
Tipo de Remessa:
O Substituir pelo usudrio [UEX 1 ——— Listar Todos

O Incluir o usudrio

Nenhum registro encontrado.

Figura 25 - Remeter Processo Usudrio
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A tela Remeter Processo Usuario sera exibida. Utilize os filtros especificos para
realizar a remessa. Com isso, o Auxiliar, acessando o sistema com seu login e senha,

visualiza os processos encaminhados pelo Gestor para cumprimento

Selecione os processos que deseja remeter, em seguida clique em Remeter.

Remeter Processo Usuario

Flitro

Tipo de Gerenclamento

Tipo de Remessa

Numero processo Clasee Parts Representada Quallficag3o da parts Assunto Ultimo Evento
5000 1 P NIDA NA 8

S Boreter | | Gerar P | | youor |

Figura 26 - Remeter.

A ATENCAO: A unidade a qual os processos estdo associados
deve ser conferida na coluna Parte Representada.

Pagina 18 de 38



<3 SGTEC

2. Visao Geral

Ao fazer seu login, a primeira tela é o PAINEL DA UNIDADE. Nela, temos o Menu

Textual (a esquerda), e a caixa de Citagdes/Intimagdes onde estdo os processos

pendentes de citacdo/intimacdo.

Irpara conteido  Irparamenu  Pesquisaprocessual A+ A- @ wlibras Acessibilidade X

APRESENTAGAO

Consulta Processual
Gerenciamento de Processos Tipo Quantidade de processos
Processos pendentes de citagdo/intimago - Urgentes
Processos pendentes de citagdo/intimagéo

Processos com prazo em aberto

o o o o

Decursos de prazo nos ltimos 30 dias

Tabelas Basicas

Tutorial

Usua

Guia

Figura 27 - Painel da Unidade.

Para acessar os processos, clique no numero na coluna Quantidade de Processos.

Painel da Unidade ®

= Citagdes/Intimagdes
Tipo Quantidade de processos

Processos pendentes de citagédo/intimacéo - Urgentes
Processos pendentes de citagédo/intimacéo

Processos com prazo em aberto

- -@-

Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias

Figura 28 - Acessar 0s processos.
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Pararealizar a abertura de prazo (ciéncia) de um ou mais processos Urgentes, clique

sobre a quantidade de processos na linha “Processos pendentes de citagdo/intimacao -
Urgentes” no Painel da Unidade (Figura 28).

O sistema apresentard a tela “Processos Pendentes de citacdo/intimacdo - Urgentes”
com a listagem dos processos.

Processos pendentes de citagdo/intimacao - Urgente

PUL R W Gerar Planiha P
Para ABRIR o prazo, clique no link "abrir prazo’ (abre o prazo e consulta o processo), OU espere que o sistema abre automaticamente o prazo apés 10 dias corrides,  contar da data do evento de cita&ojintimacdo.
0 prazo se refere & parte do processo marcada em vermeiho nas informagdes de autor e réu
- Obiservag3o; & possivel abrir varios prazos ao marcar miltiph

Ao clicar no numero do processo o sistema permite a consulf

ns e clicar no botio "Abrir Prazo” no topa da pagina
o processo SEM a abertura do prazo
A exibicdo da lista serd paginada com 300 processos por paging, caso 2 quantidade ultrapasse esse ndmaro

Filtrar por:

Rito processo

dos

Grau Judicial
- Todos
Evento de Intimagéo

Localidade Judicial
v Todos v
Lista de CitagBes e Intimacies Pendentss - Urgentes (1 registro)
- Data envi o ~  Final
2 Processo < Urgente Classe Assunto 4 Evento e Prazo e Inicio Prazo -
requisigio v Prazmo
Juize: NFRDIVATIV1J
Cadastrar Lembrete
Expedida/Certificad: i a0 Eletrd -R do d
Procedimento Comum IPTU/ Imposto Predial e Territorial peclsaiCoriada a intitesta Bl Rt St de
Autor sim
Civel Urbano z
DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 1dias
X
Réu

30/10/2024 16:26:18

Figura 29 - Processos pendentes de citacdo/intimacdo - Urgentes.

Escolha um processo na lista de processos e clique sobre o link Abrir Prazo na coluna

Inicio Prazo ou selecione um ou mais processos e clique no botdo Abrir Prazo no canto
superior direito da tela.
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O sistema ira abrir o prazo da citagdo/intimacdo e apresentara a tela informando a

movimentagao processual e a lista de processos que foram movimentados.

1 processzos movimentados com sucesso:

50(

Movimentac&o Processual em Bloco

Figura 30 - Lista de processos movimentados.

Clicando sobre o nimero do processo o sistema ird direciona-lo para a capa do

processo, onde sera possivel verificar o evento de confirmacdo da intimacao eletrdnica.
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Consulta Processual - Detalhes do Processo

Data de autuagio:

Classe da agdo: Competéncia
ibli 09:52:17

Ne doprocesso
'

Stusgio

Download Completo

Grgio Juigador: Juiz(a):
Juizo da 1* Vara da Fazenda Piibli

da Capital
Lembretes /» 2 Novo
& Assuntos

Partes e Representantes
AUTOR

) - Entidade

[EDITORA LIVRE SC LTDA|

MINISTERIO PUBLICO

alf

UNIDADE EXTERNA

# Informagdes Adicionais

_ M

Arrecadagio Integrada na Web Audién ar/P
Eventos
Evento Data/Hora Descrigdo
i ST - Expedida/Certificada - Requisicio >
30/01/2025 Refer. ao Evento 2 . )
& 181037 (UNIDADE EXTERNA - NAT-jus NATJUS/RJ - NUCLEO DE APOIO TECNICO DO PODER
JUDICIARIO)
Prazo: 10 dias Status:AGUARD. ABERTURA

REU

-~ ) - Entidade

[NATjus NATJUS/RJ - NUCLEO DE APOIO TECNICO DO PODER JUDICIARIO RV 32 7g1 2NN

Usudrio

, -Pessoa Fisica

@

Nova Consulta  Imprimir ~ Votar

Documentos

Figura 31 - Capa do processo apresentando o evento de confirmagdo da intimagao
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Para realizar a abertura de prazo (ciéncia) de um ou mais processos pendentes
cligue sobre a quantidade de processos na linha “Processos pendentes de

citagcdo/intimacdo” no Painel da Unidade (Figura 28).

O sistema apresentara a tela “Processos Pendentes de citagdo/intimagdo” com a

listagem dos processos que estdao pendentes.

Processos pendentes de citagdo/intimagao Q)

Filtrar por:
Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial

Evento de intimacio

= Processo Classe Assunto S Evento e Prazo  Data envio requisicio  Inicio Prazo % Final Prazo
st 1"

Juizo: DCXDIVATIVI

Cadastrar Lembrete

Expedida/Certificads a int ¢Bo Eletsd R i
Autor Acso Popular Bem de Familia Legal 1":: hcacea intimag romkes s Requisglol™, - 3011072024 14.08:08

MUNICIFIO DE GENERAL CAMARA/RS

Réu

] 7

Juizo: NFRDIVATIV1

Cadastror Lembeete

Figura 32 - Capa do processo apresentando o evento de confirma¢do da intimagao

Escolha um processo na lista de processos e clique sobre o link Abrir Prazo na coluna
Inicio Prazo ou selecione um ou mais processos e clique no botao Abrir Prazo no canto

superior direito da tela.
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movimentagao processual e a lista de processos que foram movimentados.

<3 SGTEC

Movimentacdo Processual em Bloco

1 processos movimentados com sucesso:

500

Figura 33 - Lista de processos movimentados.

O sistema ira abrir o prazo da citacdo/intimacgdo e apresentara a tela informando a

Clicando sobre o niumero do processo o sistema ird direciona-lo para a capa do

processo, onde sera possivel verificar o evento de confirmagao da intimagao eletrdnica.
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Consulta Processual - Detalhes do Processo

# Informagdes Adicionais

Download Completo I

N° do processo Classe da agdo: Competéncia Data de autuado: Sauagio

e Fazenda Publi 09:52:17

Orgéo Julgador: Juiz(a):

Juizo da 1* Vara da Capit TESTE
Lembretes » . Novo

+ Assuntos
Partes e Representantes

AUTOR REU
) - Entidade I ) - Pessoa Fisica
KELLYCFB
MINISTERIO PUBLICO
- Entidade
UNIDADE EXTERNA

NATus NATJUS/RJ - NUCLEO DE APOIO TECNICO DO PODER JUDICIARIO RIUNDEL 2151

Eventos

Evento Data/Hora

5P 30/01/2025
o= 18:10:37

Descrigio

(25050 - Expedida/Certificada - Requisicio
Refer. a0 Evento 2.

(UNIDADE EXTERNA - NAT-jus NATJUS/RJ - NUCLEO DE APOIO TECNICO DO PODER

JUDICIARIO)
Prazo: 10 dias Status:AGUARD. ABERTURA

Usudrio

ia  Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Documentos

©)

Figura 34 - Capa do processo apresentando o evento de confirmac¢do da intimacao
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Para verificar os processos que possuem prazo em aberto de um ou mais processos,

cliue sobre a quantidade de processos na linha “Processos com prazo em aberto” no

Painel da Unidade (Figura 28).

O sistema apresentara a tela “Processos com prazo em aberto” com a listagem

informando o inicio e final do prazo de cada processo.

Processos com prazo em aberto

Gerar Planilha [ Peticionamento em gloco | imprimir  Votar
Filtrar por:
Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial
Todos v Todos v Todos v
Evento de Intimagéo

Abrir o5 processos selecionados em abas/janelas

— Lista de CitagBes e Intimagdes Pendentes (4 registros)
- Dataenvio -
4 Processo Classe Assunto s Evento e Prazo s
*  requisigio
50000 21
Juize: DEXDIVATIVI
Cadastrar Lembrete.
Expedida/Certificada a intimagio Eletronica - Requisicio ¢ e Sy
AgBoPopular  Bem de Familia Legal a0r10/2024140808 e
MUNICIPIO DE GENERAL CAMARA/RS 1 dias .
X
Réu
4
5000 37
Juizo: NFRDIVATIVIJ
Catastrar Lembrete
i s exsouioFiscal PV ImpostoPredial e Terrtoria : o “‘ oGt | e 31710/2024
- O 5 Urbano 7 sooo0o 28:50:50
MUNICIPLO DE NOVA IGUAGU 1 dias
x

Executado

Figura 35 - Processos com prazo em aberto

Na tela mencionada acima selecione um ou mais processos e clique no botao
Peticionamento em Bloco no canto superior direito da tela. O sistema ira apresentar a

tela de movimentag¢ao em bloco com os processos que foram selecionados.
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Informe o evento a ser lan¢ado, adicione o arquivo correspondente e clique em

Peticionar em Bloco no canto superior ou inferior direito da tela.

Movimentag&o Processual em Bloco

Imprimir
Critérios de pesquisa utilizados:

- Ordenado pelo nimero do processo.

Abrir 0s processos selecionados em abas/janelas

Lista de Processos (2 registros)

= Numero Processo : Juizo 3 Classe Autores Principais Réus Principais % Ultimo Evento.
s s e NFRDIVATIV1J ‘Ag@o Civil Piblica DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO SnnEb i
Sem Sigilo (Nivel 0)

Sem Procurador associado Confirmada a intimag&o eletronica - Refer. ao Evento: 7

5000465-65.2024.8.19.0037 T ErecucHo Fiacs! IMUNICIIODE NOVAIGUACL: e e 30/10/2024 15:28:50 -
Sem Sigilo (Nivel 0) Scio FEce Sem Procurador associado Sem Procurador associado Confirmada a intimagao eletronica - Refer. ao Evento: 2
Abrir 0s processos selecionados em abas/janelas

Evento a ser langado:

Listar Todos

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[-1Documento 1

Arquivo Escolher arquivo

Tipo

sigilo sem Sigilo (Nivel 0)

Confirmar selegéo de documentos

£ ainda nio utilizados em

Figura 36 — Movimentag¢do Processual em Bloco

O sistema ird apresentar a tela de sele¢do de prazos. Confira as informacdes e clique

no botdo Préxima no canto superior ou inferior direito da tela.

Selecione o(s) Prazos

Gancelar

Nimero Processo Classe Autores Principais Réus Principais Ultimo Evento
50

¥ . o o b J 30/10/2024 15:28:50 -
Juizo:NFRDIVATIV1J Agéo Civil Publica DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO e il mado s 101 o e HiEs ReTer b6 et 7
Sem Sigilo (Nivel 0) &
Prazo(s) do processo | (OPCIONAL):
]

Numero Processo Classe Autores Principais Réus Principais Ultimo Evento

5C

. B MUNICIPIO DE NOVA IGUAGU J 30/10/2024 15:28:50 -
JiZG NERDIVATIV) ) BxeciGan Fiscal Sem Procurador associado Sem Procurador associado Confirmada a intimagéo eletronica - Refer. ao Evento: 2
sem sigilo (Nivel 0)
Prazo(s) do processo ¢ [OPCIONAL):

proxima>] | Cancelar

Figura 37 — Selecdo de prazos para movimentacao

O sistema ira apresentar o resultado da movimentacao processual, exibindo a lista

de processos que foram movimentados.
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Movimentag&o Processual @
Nova Consulta  Nova Movimentagdo  Voltar ao filtro
Resultado da Movimentagado em Bloco
Processo Detalhes
1 5l Movimentado com Sucesso
2 5l Movimentado com Sucesso
Nova Consufta  Nova Movimentagdo ~ Voltar ao filtro

Figura 38 — Movimentac&o Processual

Clicando sobre o numero do processo o sistema direcionara para a tela do processo,

onde sera possivel verificar a movimentagao realizada.

Consulta Processual - Detalhes do Processo @
P T ) NovaConsulta  Imprimir | Voltar

N° do processo Classe da agdo:f] Competéncialls] Data de autuagdo: Situag3o]]
s AgHoCivil Piblica  Divida At ic 14:53:00
Grgso Julgader: (-] uifa): £

izo o I de Divida At de Nova Friburgo A
Lembretes » 2 Novo
4 Assuntos |
Partes e Representantes |

AUTOR REU
8] DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO JIE] . - Entidade B I! ! 70) -Pessoa Fisica
DIC 241
UNIDADE EXTERNA
[£] - UNIDADE EXTERNA
4 Informagses Adicionais
Agbes
Agravo | Arecadagéio integradanaWeb ~ Arvore  Audiéncia  Movimentar/Peticionar  Pericia  Pessoa enquadrada na LEI 14.289
Y Filtros = | | Pesquisar nos eventos a
Eventos
Evento Data/Hora Descrigio Usudrio Documentos
9 30/10/202415:57:14 Ly - Refer 20 Brernto:7 [QRESPOSTAT
(UNIDADE EXTERNA - 2]
Confirmada a intimagao eletrénica - Refer. ao Evento: 7 <
)

8 30/10/2024 15:28:50 UNIDADE EXTERNA - 0
Figura 39 — Capa do processo apresentando o evento gerado na movimentacdo em bloco
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Para verificar os processos com Decurso de Prazo, clique sobre a quantidade de

processos na linha “Decurso de prazo nos ultimos 30 dias” no Painel da Unidade (Figura

28).

O sistema apresentara a tela “Processos com Decurso de Prazo”, com a listagem

informando os prazos de cada processo.

E possivel realizar a andlise/conferéncia dos processos por esta tela ou acessar

individualmente cada processo, clicando no seu respectivo nimero.

Processos com Decurso de Prazo
Filtrar por:
Rito processo
Todos v T
Evento de Intimagao
Periodo:
0/2024 (] 1/2024 ™
$ Processo Classe
3 38
Juizo: NIGDIVATIV1J
Cadastrar Lembrete.
Exequente -
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIg DE  =~#°u63 Fiscal
JANEIRO
X
. Executado
5 21
Juizo: DCXDIVATIV1J
Cadastrar Lembrete.
Autor Agdo Popular
MUNICIPIO DE GENERAL CAMARA/RS
X
Réu
(17124768071)

Grau Judicial

odos

Assunto

Equilibrio Financeiro

Bem de Familia Legal

Localidade Judicial

v Todos

- Dataenvio
s Evento e Prazo P
~  requisigdo

ixpe?.?a!:mﬁcodn a intimagdo Eletronica - 25/10/2024

T 12:08:43
Sdias

ixp:?;ldlslffmﬁclél a intimagdo Eletronica - 29/10/2024
e o 18:29:53

1dias

% Final Prazo Conferido ?
11/11/2024

23:59:59 ]
11/11/2024

23:59:59 o

Figura 40 - Processos com Decurso de Prazo
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Na parte inicial é apresentada a capa do processo, com os principais dados

informados no momento da distribuigao.

Caso seja necessario visualizar o conteido completo, em formado PDF, o usuario

poderd acessar a opcao de Download Completo.

Consulta Processual - Detalhes do Processo ®
| nownioad compieto  JRSRISENE mprimir || V
N® do processo Classe da aglo: Competéncia Data de autuagdo: Situaglo_|
S50 37 Execugao Fiscal Divida Ativa Municipal 06/08/2024 13:39:00 MOVIMENTO
Grgio Jugador: izfa):

Juizo da Central de Divida Ativa da Comarca de Nova Friburgo .

Lembretes » _ Novo

2 Assuntos
Partes e Representantes
EXEQUENTE EXECUTADO
-Entidade |!a 91) - Pessoa Fisica
UNIDADE EXTERNA
L ) - UNIDADE EXTERNA

4+ Informagdes Adicionais

Agoes

Figura 41 — Capa do processo.
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Visualizar o processo

A visualizacdo do processo pode ser realizada pela capa do processo ou através do

menu Ac¢des, clicando em Arvore onde é possivel visualizar os autos digitais.

v [ :eproc- APRESENTACAO-RI X+ _ o

hp?acao=arvore_documento_listar&txtNumProcesso=5000.. & ¥¥ <} Q

< C @ % eproclg tirjjus proc/c
[ Sistemas [ Sites [ Sharepoint [ OneNote [ AZURE [ Planilhes (3§ piecomimportantes... [ Planner @ Varas_competéncias » 3 Todos os favorit

'5000008-81.2024.8.19.0021 [G]

EE

Capa do Processo
(1) Distribuido Por Sorteio - 16/07/2024 16:00
Pelicio Iniial 1

Tipo documento: CAPA PROCESSO
Evento: abertura

PROCESSO

N° 50000088120248190021

Figura 42 - Autos Digitais.
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Lembretes

Os processos podem possuir um ou mais Lembretes.

A funcionalidade encontra-se dentro do processo, logo abaixo a capa, sendo

utilizada para comunicagao interna ou externa entre usuarios cadastrados no eproc.

Consulta Processual - Detalhes do Processo ®
PUTGULELIW BIEGE  Nova Consufta  Imprimir  Voltar
N° do processo Classe da agiic: Competéncia | Data de autuagio: Situacio_|
50 37 Execugdo Fiscal Divida Ativa Municipal 06/08/2024 13:39:00 MOVIMENTO
Grgfo Juigador | Sl

Juizo da Central de Divida Ativa da Comarca de Nova Friburgo g

Lembretes » ) Novo —

+ Assuntos
Partes e Representantes
EXEQUENTE EXECUTADO
MUNICIPIO DE NOVA IGUAGU - Entidade "a 91) -Pessoa Fisica
UNIDADE EXTERNA
[ ) - UNIDADE EXTERNA
4 Informagdes Adicionais
Agoes
Agravo  Arrecadagdo Integradana Web  Arvore  Audiéncia  Embargos a Execugdo = Movimentar/Peticionar  Pericia = Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Figura 43 - Lembretes.
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Na aba Assuntos consta a classificacdo, a matéria e a competéncia do processo.

Essas informacgdes sdao selecionadas pelo advogado no momento da distribuicao do
processo. O Procurador da parte, ao distribuir uma peticao inicial, tera que cadastrar as
informacdes de forma correta, pois escolhas aleatérias podem trazer consequéncias

sérias para todo o eproc, prejudicando a prdpria parte representada.

= Assuntos |

Cédigo Descrigao Principal
030211 IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano, Impostos, DIREITO TRIBUTARIO Sim
031125 Aliquota, Crédito Tributario, DIREITO TRIBUTARIO Néo

Figura 44 - Assuntos.

Campo destinado as informacdes sobre dados e caracteristicas principais do
processo. Tudo deve estar corretamente preenchido, pois o sistema cria fluxos
automatizados com base nessas e outras informacgdes. Depois de distribuido o processo,

apenas os servidores do Cartdrio podem editar as informacgdes adicionais.

Ex: Advogado solicita assisténcia judiciaria gratuita, o cartério deve marcar como
Justica Gratuita: Requerida. Quando Magistrado despachar/decidir sobre o pedido, a

informacdo devera ser atualizada para: Deferida, Indeferida, ou Parcialmente Deferida.

= Informagées Adicionais
Anexos Eletronicos: Ndo ha anexos Conciliagdes Virtuais: 0 Total CDA: 0 (RS 0,00)
Usudrios com Vista ao Processo: 0 Demanda Complexa: Nao Admitida execugdo: Nao
Antecipacdo de Tutela: Nao Requerida Chave Processo: ¢ Crianca e Adolescente: Nao
Doenga Grave: Ndo Grande devedor: Néo I Justica Gratuita: Nao resuerida I
Nivel de Sigilo do Processo: Sem Sigilo (Nivel 0) Opgdo por Juizo 100% Digital: Sim Penhora no rosto dos autos: Nao
Penhora/apreensdo de bens: Nao Pessoa com deficiéncia: Ndo Pessoa enquadrada na LEI 14.289: Nao
Peti¢do Urgente: Nao Possui bem Apreendido: nao Precatorios/RPV: Listar
Processo Digitalizado: Nao Reconvengdo: Nao Réu Preso: Nao
Valor da Causa: ] RS 77.000,00 Vista Ministério Publico: Nao
Om

Figura 45 - Informacgbes Adicionais.
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Neste campo encontramos as principais agoes disponiveis no processo para cada
perfil de usudrio. Por exemplo: Agravo, Arvore, Bens apreendidos, Custas e

Movimentar/Peticionar.

Acdes

Agravo  Arrecadacdo IntegradanaWeb  Arvore = Audiéncia Movimentar/Peticionar ~ Pericia = Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Figura 46 - Ac¢oes.

Eventos sdo as movimentagdes processuais que aparecem numeradas em ordem
cronoldgica. Todo evento possui um nimero sequencial, uma data/hora, uma descricdo
e um usudrio que o gerou. Apenas alguns eventos geram documentos, que estarao

disponiveis para visualizagao.

Os eventos podem ser filtrados para visualizacdo conforme a vontade do usudrio.
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E possivel usar os filtros para exibir apenas eventos com documentos, eventos de
decisdao/despacho ou eventos externos (lancados por advogados, procuradores). A
possibilidade de utilizar filtros, € uma ferramenta ideal para processos com grande

guantidade de eventos, quando usudrio precisa localizar algum especifico.

Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos
Eventos Filtrar Eventos /
ica S (JCom documentos
Evento Data/Hora Descricdo Usudrio
= (JDe decisdo
s = rrm— : g s >
Ly ET= T B GTTTE] - Expedida/Certificada - Requisicdo OExternos
14€ 24/09/202411:58:00 Refer.aoEvento 11 .
(UNIDADE EXTERNA - Cartério Privatizado CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE)
Prazo: 3 dias Status:AGUARD. ABERTURA
Intimado em Secretaria 3
Refer. ao Evento 11
; o (EXEQUENTE - MUNICIPIO DE GENERAL CAMARA/RS)
188 24/09/20241157:02  praysi10 dias Status:ABERTO
Data inicial da contagem do prazo: 25/09/2024 00:00:00
Data final: 08/10/2024 23:59:59
Intimado em Secretaria 3
Refer. ao Evento 11
= (EXECUTADO -~
(2P Ee20Z8 io70) Prazo: 10 dias Status:ABERTO
Data inicial da contagem do prazo: 25/09/2024 00:00:00
Data final: 08/10/2024 23:59:59
114 18/08/202402:00:09  Concl para decis&o/d: h
o Distribuido por sorteio - desmembramento (NFRDIVATIV1J) -
w EUOB/Z0ZR5.040 Namero: 50000408120248210037/RJ - 11/04/2024 14:06:52
Expedida/certi - - o
o 17/08/20247160229 certificada a gdo eletronica ao Evento 8
Refer.
8 17/08/2024 16:02:29  Juntada de certid&o - Forum de Conciliagdo Virtual Habilitado
7 17/08/2024 16:01:15  Concl para decisao/d: h
6 17/08/2024 16:00:04  Juntada de Certiddo - insergao de restricdo no SERASAJUD - F
5 31/07/2024 09:54:20  Alterado o assunto processual
4 29/05/202410:58:19  Juntada de certiddo [QCERT1
A
3 29/05/202410:53:24  Juntada de certiddo [QCERT1

Figura 47 - Eventos.
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4. Peticionamento e Movimentacao de

Processos

Para peticionar, prestar informagdes ou oficiar, cliqgue em Movimentar/Peticionar

na aba Agoes.

Agbes

Agravo  Arrecadagdo IntegradanaWeb  Arvore  Audiéncia =~ Embargos a Execugdo [ Movimentar/Peticionar || Pericia = Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Figura 48 - Acdes.

A tela Movimentagao Processual sera exibida.

Movimentagao Processual
Assunto Autor
Processo: ¥
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano ERNICEIODE AR MR N S
Juizo: NFRDIVATIV1J
Evento a ser langado:
Listar Todos
Guia de recolhimento (opcional):
onde encontrar’
Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avancadas
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Tin
sigilo Sem Sigilo (Nivel 0)
Seq@® Formato Nome Documento ‘“Tamanho Tipo Documento sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais
Total: 0 bytes

Excluir

Figura 49 - Movimentagdo Processual.
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No campo Evento a ser langado, clique em Listar todos para selecionar o tipo de

documento que deseja incluir no processo.

Movimentagao Processual 0]

Peticionar  Movimentag&o Sucessiva  Voltar

Assunto Autor Réu

Processo: 30 MUNICIPIO DE GENERAL CAMARA/RS
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano

Juizo: NFRDIVATIV1J

Evento a ser lanado:
Listar Todos

ACORDO DE NAQ-PERSECUCAO PENAL
AGRAVOS DE DECISAO DENEGATORIA DE REC. ESPECIAL E EXT. A

APRESENTACAO DE QUESITOS
CIENCIA, COM RENUNCIA AQ PRAZO
COMUNICAGOES

CONTESTAGAO 3 =
CONTESTAGAO - RECONHECIMENTO PARCIAL DO PEDIDO. ar mais Documentodl | Digitar Documento | Opgdes Avancadas
CONTESTAGAO - RECONHECIMENTO TOTAL DO PEDIDO
CONTRARRAZOES

DEFESAPREVIA

DENUNCIA

EMBARGOS AACAO MONITORIA

EMBARGOS DE DECLARACAO

EMBARGOS INFRINGENTES v
EXCEGAO DE PRE-EXECUTIVIDADE
EXECUGAO/CUMPRIMENTO DE SENTENGA
GUIAS DE RECOLHIMENTO / DEPOSITO / CUSTAS

IMPUGNAGAO AO CUMPRIMENTO DE SENTENCA =
IMPUGNAGAO AOS EMBARGOS
INCIDENTE DE UNIFORMIZACAO DE JURISPRUDENCIA
Juntada de Comprovante de Depdsito Judicial
MANIFESTAQAO (ART. 402 CPP)

MEMORIAIS Tipo Docullento sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
MERA CIENCIA

Listar todos

nentos selecionad|'s e ainda néo utilizados em movimentagéo

Figura 50 - Evento a ser lancado.
Surgird a mensagem de alerta, conforme figura abaixo, para selecionar o prazo que
deseja encerrar com a manifestacdo. O checkbox deve estar marcado para que o

sistema, a partir das automatizagdes, lance o evento corretamente.

Senhor Procurador:

Deixe marcada a caixa de selegdo abaixo se a peticdo desti aoato que for ite da intimagZo.
Com isso, 0 prazo sera fechado automaticamente.

Ex: intimag&o para contrarrazdes + petigdo de contrarrazdes (o prazo sera fechado).

Desmarque a caixa de selegao abaixo se a peticdo ndo for decorrente da intimag3o.
Com isso, 0 prazo continuara aberto.
Ex intimag3o para contrarrazdes + peti¢ao de ciéncia sem renuincia (o prazo n3o sera fechado).

rAtencao! —_

Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL):
Intimacéo Eletronica - Expedida/Certificada - Requisicdo (24/09/2024 11:58:00) - Ref. Evento 14 - CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE

Figura 51 - Atencéo.
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Em seguida, clique no botado Escolher arquivo e faca o upload do documento.
Selecione o Tipo e clique no botdao Confirmar selegao de documentos e, por fim, no

bot3o Peticionar.

mais D | Digitar | Opgdes
[-1Documento 1
Arquivo [EcoherarauvoManual da verséo - .- V1.0171.pdf 0.4MB

I Tipo I

Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) e

Confirmar selegdo de documentos

e ainda néo utili em

Seq@ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir

Total: 0 bytes

A v

Peticionarl] MovimentagdoSuce. .4 M. i

Figura 52 - Peticionar.

Neste momento é langado o evento e juntado o documento, voltando o sistema para

a tela inicial do processo.

E fundamental a correta classificagio dos documentos anexados, o que facilita
sensivelmente a leitura e analise das pegas. Recomenda-se que os documentos sejam
elaborados no editor de textos da preferéncia do usudrio, convertidos em PDF e
anexados ao processo devidamente classificados. Os usuarios externos podem juntar,

no processo eletrénico, arquivos em PDF e JPG.

@ OBSERVACAO: O tamanho maximo de cada arquivo
sera de acordo com o Tipo de arquivos.

Tipos de arquivos permitidos

Documentos: PDF e KML (Tamanho maximo = 11MB)

Audio: MP3, WMA e WAV (Tamanho maximo = 70MB)
Imagens: JPEG, JPG e PNG (Tamanho maximo = 11MB)
Videos: MP4, WMV, MPG e MPEG (Tamanho maximo = 1MB)

Figura 53 - Tipos de Arquivos.

Pagina 36 de 38



KISGTEC

DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

>4 SGTEC.ATENDIMENTO@TIJRJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



