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LEIS
LEI N.2 1629 DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023.

Ementa: “Redefine a Estrutura Administrativae Orga-
nizacional da Camara Municipal de Guapimirim”.

A CAMARA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM, por seus representantes, aprova e a
Prefeita Municipal sanciona a seguinte Lei:

Art. 12 - Esta Lei redefine a estrutura administrativa e organizacional do Poder Le-
gislativo Municipal regida pelos dispositivos da presente Lei, ficando criados todos
os drgdos, com cargos e fungdes, competentes e complementares, integrantes da
organizagdo basica, de acordo com a estrutura instituida e organizada, no cumpri-
mento da lei, das instrugdes e atribuigdes, bem como, na avaliagdo dos atos e rendi-
mento de cada agente publico, constituindo-se dos seguintes 6rgdos:

I. GABINETE DA PRESIDENCIA;

1. MESA DIRETORA;

IIl. COMISSOES PERMANENTES;
IV. PROCURADORIA;

V. DIRETORIA GERAL;

a) DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
b) DEPARTAMENTO FINANCEIRO;
¢) DEPARTAMENTO LEGISLATIVO.
VIGABINETES PARLAMENTARES;
VIl CONTROLADORIA;
VIILESCOLA DO LEGISLATIVO;

Art. 22 - Os cargos de confianga da estrutura administrativa do Poder Legislativo
sdo compreendidos por cargos comissionados (CC) e fungdes gratificadas (FG)
criadas no ambito de cada drgdo referido no artigo anterior na forma prevista pela
presente Lei, e sdo destinadas ao atendimento das fungdes de diregdo, chefia, as-
sessoramento, e também outras atividades que envolvam liame de fiducia, cujas
atribuicBes sdo estabelecidas a partir do contetido ocupacional respectivo, cujas
fungBes gratificadas serdo exercidas por servidores efetivos.

1-Os cargos de provimento em comissdo com fungGes de confianga, diredo, chefia
e assessoramento, sdo de livre nomeagdo e exoneragdo do Presidente da Camara
Municipal de Guapimirim, nos termos do art. 37 Il da C.F.

II- Os cargos em comissdo, criados no ambito dos gabinetes parlamentares, serdo
nomeados mediante indicagdo do vereador, através de oficio ou requerimento e
serdo exonerados somente por solicitagdo por escrito do mesmo, quando este
deixar de exercer o mandato parlamentar ou seu assessor cometer qualquer ato
gue atente contra a honra e imagem da Camara Municipal ou seus vereadores nos
termos do inciso lll deste artigo.

lIl- Para efeito do disposto no inciso I, é considerado ato atentatdrio a honra e ima-
gem da Camara Municipal de Guapimirim, a postagem em meios de comunicagdo
ou redes sociais de fatos que visem a difamar, caluniar e injuriar a imagem da Ca-
mara ou seus vereadores, bem como, se dirigir e proferir aos vereadores palavras
de baixo caldo.

IV - Sdo considerados cargos em comissao de natureza administrativa para efeitos
do disposto no art. 37 V da Constituicdo Federal, reservado o percentual de 40%
destinados a servidores efetivos da Cadmara Municipal de Guapimirim, conforme
decisdo do STF no RE 986.269 AgR. STF e na ADO 44/DF julgado em 18/04/2023.

a) 1- Diretor Administrativo

b) 1- Diretor de Tesouraria

¢) 1- Diretor Legislativo

d) 1- Controle Interno

e) 1- Diretor da Escola do Legislativo

f) 1- Chefe da Divisdo de Recursos Humanos
g) 4- Assessor de comissdes permanentes

V- Os servidores comissionados que cometerem ato que atente contra a honra e
imagem da Camara Municipal ou seus vereadores conforme disposto nos incisos Il
e lll, apds a comunicagdo dos fatos ao presidente, tomara este as medidas cabiveis.

VI- A carga hordria sera de 35 horas semanais, podendo ocorrer flexibilizagdo
e compensagao a critério do vereador quanto aos assessores de seu gabinete e
a critério do presidente quanto aos demais, desde que cumprida a carga horaria
estabelecida.

VII- Podera a Mesa Diretora por meio de ato administrativo estabelecer horario de
cumprimento de forma diversa ao disposto no inciso VI por modalidade hibrida,
ou seja, conjugando-se a forma presencial e remota de trabalho ou em regime de
escalonamento.

a) A carga hordria serd cumprida de segunda a sexta feira das 09:00 as 17:00 horas.

b) Todos servidores efetivos e comissionados gozam do direito ao intervalo alimen-
tar de 01 hora, a ser gozada no periodo de 12:00 as 13:00 ou 13:00 as 14:00 horas

VII- Os servidores comissionados lotados nos Gabinetes Parlamentar terdo suas
frequéncias controladas pelo chefe de gabinete, podendo, o assessor de gabinete
parlamentar, a cargo do vereador, flexibilizar a forma de cumprimento da jornada,
sem necessidade de registro de ponto.

VIl —Ficam dispensados do apontamento em registro ou controle de ponto os se-
guintes cargos comissionados:

a) Assessor de Gabinete Parlamentar
b) Assessor do Gabinete da Presidéncia
¢) Assessor Politico de relagdes comunitarias

§12 Segue abaixo o enquadramento dos cargos comissionados e fungdes gratifica-
das nos respectivos simbolos:

a)ccl

- Diretor Geral.

- Diretor de Contabilidade
- Controle Interno

b)cc: Il

- Assessor Especial da Mesa Diretora

- Diretor Administrativo

- Diretor Legislativo

- Diretor de Tesouraria

- Chefe de Gabinete da Presidéncia

- Chefe de Gabinete Parlamentar

- Chefe da Divisdo de Recursos Humanos

Ll
- Assessor de Gabinete Parlamentar;
- Assessor de Gabinete da Presidéncia

d) CC: IV
- Assessor de Comunicagao Social
- Assessor Legislativo

e)CC:V
- Assessor de Comissdes Permanentes
- Diretor da Escola do Legislativo

flcc:vi
- Assessor Politico de Relagdes Comunitarias;

g FG-:
- Agente de contratagdo

FG:II
-Tesoureiro

FG:1l
- Fiscal de contrato
- Chefe do Nucleo de Almoxarifado e Patrimonio.

FG: IV
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- Chefe do Nucleo de Servigos Gerais;
- Chefe da divisdo de arquivo

- Augxiliar da Diretoria Geral

- Augxiliar de Diretoria Administrativa

§22 - O quadro de servidores efetivo e suas atribuigGes estdo regulamentados por
lei prépria.

§32 - Os requisitos e atribuicdes para provimento dos cargos comissionados e das
fungBes gratificadas criadas por esta lei estdo estabelecidos no anexo I.

§49-Os valores dos simbolos dos Cargos Comissionados e das Fungdes Gratificadas
da Camara Municipal de Guapimirim sdo os constantes do Anexo Il desta Lei.

§52- As fungGes gratificadas elencadas nesta lei serdo exercidas por servidores efe-
tivos designados pelo Presidente da Camara nos termos do art. 37 V da CF.

SECAOI
DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 32 - E de competéncia do Presidente da Camara de Vereadores a Administra-
¢do do Poder Legislativo Municipal, exercendo-a com auxilio permanente dos Dire-
tores, Assessores e Chefes de Departamento.

§12- O GABINETE DA PRESIDENCIA é 0 érgdo de assessoramento que assiste direta
e indiretamente ao Presidente, no exercicio de suas fungdes politicas e administra-
tivas e compete:

| - A coordenagdo das relagdes do Presidente com a comunidade, atendendo aos
cidaddos que queiram consulta-los, sugerindo solugdes sobre os respectivos assun-
tos, marcando audiéncias ou remetendo ao 6rgao competente;

Il - A assessoria ao Presidente em suas relagdes com os érgdos da Administragdo
Municipal, Estadual e Federal;

Il - A coordenagdo e o registro do expediente recebido pelo Presidente e da expe-
dicdo dos seus atos;

IV - Atender a populagdo, recebendo e dando encaminhamento a reclamagdes e
denuncias com relagdo aos servicos e atos praticados pela Administragdo Munici-
pal, no que for competéncia do Poder Legislativo enquanto drgao fiscalizador;

V - Promover agGes conjuntamente com os demais drgdos da Casa visando a apu-
ragdo e a solugdo das questdes relativas a administragdo;

VI - Auxiliar no estudo e proposi¢do de medidas com finalidade de correg¢do ou a
anulagdo de atos administrativos e agGes contrdrias aos principios constitucionais
da legalidade, moralidade e impessoalidade, bem como, contrarios ao interesse
publico;

VIl - Sugerir agdes para melhorar a organizagao e prestagdo de servigos pela Admi-
nistragdo Municipal;

VIII - Receber documentagdo e correspondéncia enderegada ao presidente, provi-
denciando na abertura de protocolo administrativo em ato subsequente.

§2° - O GABINETE DA PRESIDENCIA terd a estrutura que segue, ficando criadas no
seu ambito as seguintes fungbes de chefia e assessoramento:

I-01 (um) cargo em comissdo de Chefe de Gabinete da Presidéncia;
I1-01 (um) cargo em comissao de Assessor de Comunicagdo Social.
I1-01 (um) cargo em comissdo de assessor de gabinete da presidéncia

SECAOII
MESA DIRETORA

Art. 42 A Mesa Diretora é o érgdo diretivo maximo da Camara Municipal, sendo
composta de Presidente, Vice-Presidente, 12 Secretdrio e 22 Secretario.

§12- O Presidente da Camara Municipal é a mais alta autoridade da Mesa Diretora
e representa o Poder Legislativo no Municipio, em juizo ou fora dele, exercendo
todas as atribuigdes que Ihe sdo conferidas pela Constituicdo Federal da Republica,
pela Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro, pela Lei Organica do Municipio e
pelo Regimento Interno da Cadmara Municipal de Guapimirim.

§29 - A Mesa Diretora tem suas atribui¢des definidas no Regimento Interno da Ca-
mara Municipal de Guapimirim.

§32- A ASSESSORIA DA MESA DIRETORA compete, assessorar diretamente a Mesa
Diretora da Camara de Vereadores na execugdo dos seus atos e fungdes que de-
correm da Lei Organica Municipal de Guapimirim e Regimento Interno da Camara,
com as seguintes atribuigdes:

| - Coordenar o agendamento e organizagao das suas reunioes, diligenciando na
convocagao e comunicagdo aos Vereadores, bem como no acompanhamento da
execugdo das deliberagdes havidas;

Il - Assessorar as reunides da Mesa Diretora, redigindo e lavrando as competentes
atas, e realizando diligéncias afins por ordem do Presidente;

Il - Despachar com o visto do Presidente ou do Vereador Secretario da Mesa Dire-
tora sobre matérias que lhe forem pertinentes;

IV - Firmar recebimento e encaminhar documentos e correspondéncias relativas
aMesa Diretora;

V - Executar os servigos de elaboragdo, redacdo, digitacdo, revisao e encaminha-
mento de proposigdes e correspondéncias da Mesa Diretora, como cartas, oficios,
circulares, atas de reunido, entre outros documentos;

VI - Acompanhar e assessorar o Presidente e demais integrantes da Mesa Diretora
em reuniGes, eventos, solenidades, quando requisitado;

VII-Superintender o cerimonial e a organizagdo de atos e eventos em geral, dentro
ou fora do recinto da Camara, em que a mesma seja promotora ou participe de
alguma forma;

VIIl - Assessorar a Mesa Diretora na promog&o e/ou apoio a realizagdo de audién-
cias publicas, debates, encontros, semindrios e foruns sobre politicas e programas
de interesse da Camara;

IX - Recepcionar autoridades convidadas da Camara;

X - Coordenar o agendamento e controle da cedéncia do Plendrio da Casa, opinan-
do nos expedientes;

XI - Assessorar a Mesa Diretora sobre assuntos legislativos, notadamente, sobre as
proposigdes submetidas a consideragdo da Mesa Diretora;

XII - Requisitar e controlar o material de expediente da Mesa Diretora;

XIIl - Executar outras atividades afins que |lhe forem determinadas pela Mesa Di-
retora.

§42 - Fica criado no ambito da Assessoria da Mesa Diretora, os seguintes cargos de
assessoramento:

|- 02 (dois) cargos em comissdo de Assessor Especial da Mesa Diretorg;
II- 02 (dois) cargos em comissdo de Assessor Legislativo

§52 - Fica lotado no ambito da Assessoria da Mesa Diretora o seguinte cargo de
provimento efetivo.

I-02- (Dois ) Cargos efetivo de Assistente Legislativo.

SECAOII
DAS COMISSOES PERMANENTES

Art. 52 - As COMISSOES PERMANENTES s3o 6rgaos técnicos que tém como finali-
dade examinar matéria em tramitagdo na Camara e emitir parecer sobre a mesma,
ou de proceder a estudos sobre assuntos de natureza essencial ou, ainda, de in-
vestigar fatos determinados de interesse da Administragdo, estando tais subdividas
conforme dispGe o Regimento Interno da Casa Legislativa.

§12- Os servidores lotados nas comissdes permanentes ficam subordinados a dire-
toria legislativa, com auxilio da procuradoria se necessario.

§22- Ficam criados no ambito das ComissGes permanentes, os seguintes cargos de
assessoramento:
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| - 04 (quatro) cargos em comissdo de Assessor de ComissGes Permanentes, distri-
buidos entre as ComissGes permanentes cujos cargos serdo ocupados por assisten-
tes legislativos que possuem atribuigGes correlatas.

§39- Fica lotado no ambito das ComissGes Permanentes o seguinte cargo de pro-
vimento efetivo.

I- 04 (quatro) assistentes legislativos que exercerdo suas fungdes em cargo comis-
sionado de assessor das comissdes permanentes conforme caput deste artigo.

SECAOIV
DA PROCURADORIA

Art.62 - A PROCURADORIA é regida e regulamentada pela Lei. 1.482/2023 e suas
alteragdes.

SECAOV
DA DIRETORIA GERAL

Art. 72 - A DIRETORIA GERAL é o érgdo diretivo superior responsavel pela super-
visdo dos servigos executados pelos Departamentos Administrativo, Legislativo e
Financeiro da Cadmara de Vereadores, com as atribuigdes de:

| - Coordenar todas as situagdes relativas ao funcionamento dos drgaos da Casa,
bem como a execugdo dos servigos relativos ao patriménio e seguranga da Camara
Municipal;

Il - Supervisionar e auxiliar no planejamento de agdes que envolvam despesas e
destinagdo de orgamento;

lIl- Ao tomar conhecimento de quaisquer irregularidades ou situagdes encontradas
nos servigos administrativos da Casa, sugerindo ao Presidente providéncias;

IV - Aprovar, mediante despacho fundamentado, situagdes que envolvam deslo-
camento necessario para atos de representagdo da Cadmara, treinamento, cursos
e seminarios;

§19 - Fica criado no ambito da DIRETORIA GERAL:

I-01 (um) cargo em comissdo de Diretor Geral;

§22 - Fica criada no ambito da diretoria geral

1-01 (uma) fungdo gratificada de Auxiliar da diretoria

S3o atribuigdes do auxiliar da diretoria

|- receber e atender com cordialidade os agentes publicos em geral ou administra-
dos que comparegam as dependéncias da Diretoria Geral;

Il - receber, registrar, encaminhar e devolver processos administrativos e remeter
ao setor competente;

Il - acompanhar o prazo de processos administrativos submetidos ao diretor geral;

IV - manter controle de entrada e saida dos processos administrativos enviados ao
diretor geral ;

V- providenciar, quando solicitado, cdpia de documentos necessarios a instrugdo
de processo administrativo;

VI - manter atualizada a agenda de atendimentos a vereadores, presidéncia e aos
demais interessados;

VIl - realizar a tramitagdo e remessa dos processos administrativos, bem como de
oficios e demais expedientes;

VIII - realizar o atendimento aos administrados, prestando informagdes acerca do
andamento dos processos administrativos; e

IX - exercer atividades correlatas.
§32- A DIRETORIA GERAL da Camara de Vereadores, competente para a execugdo

de todos os servigos, atividades e rotinas relacionadas as finalidades institucionais
da Camara de Vereadores, subdivide-se da seguinte forma:

| - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO;
Il - DEPARTAMENTO FINANCEIRG;

Il - DEPARTAMENTO LEGISLATIVO.

IV- DEPARTAMENTO DE TRESOURARIA
V-OUVIDORIA.

SUBSEGCAO
DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Art. 82- O DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO é o érgdo diretivo responsavel pela
orientagdo e gerenciamento dos servicos relacionados a recursos humanos, ouvi-
doria, almoxarifado, patrimonio, servicos gerais, seguranga, gestao de informagbes
e arquivo institucional da Camara de Vereadores de Guapimirim, subdividindo-se
da seguinte forma:

I. DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS;

II. NUCLEO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO;
IIl. NUCLEO DE SERVIGOS GERAIS;

IV. DIVISAO DE ARQUIVO

§12 - Compete ao Departamento Administrativo, além da coordenagdo e supervi-
sdo das atividades dos setores em que se subdivide:

. A expedicdo dos atos normativos e das ordens de servigo editadas pela Presidén-
cia, adotando as providéncias necessarias a implementagdo das suas finalidades;

Il. Os servigos relativos a telefonia ligados as finalidades institucionais do Poder Le-
gislativo;

IIl. Fazer publicar atos de nomeagdo, exoneragdo, cedéncia, concessao de vanta-
gens, férias e outros atos da rotina administrativa, cuja eficacia fica sujeita a firma
do Presidente da Camara de Vereadores.

IV. Coordenar o processo de avaliagdo dos servidores efetivos estaveis e em estagio
probatdrio, opinando sobre os relatdrios, produtividade e alteragdo de nivel dentro
do plano de carreira, quando for o caso;

V. Realizar os servigos de arquivo institucional de expedientes administrativos, bi-
blioteca e documentos em geral, e servigos gerais da Camara de Vereadores de
Guapimirim.

VI. Realizar as diligéncias e respostas pertinentes ao servico junto ao Tribunal de
Contas do RJ e outros 6rgdos de fiscalizagdo;

VII. A organizagdo dos servigos relativos a telefonia ligados as finalidades institucio-
nais do Poder Legislativo;

VIIl. Manter relagdo com a DIRETORIA, a Presidéncia e a Procuradoria, bem como
fornecer documentos e/ou informag&es funcionais dos servidores, visando a ana-
lise de conduta quanto a interpretacdo e aplicabilidade de legislacdo referente a
servidor publico;

IX. Receber e ambientar novos servidores, acompanhando sempre que possivel,
seu desempenho na fungao, assegurando a conformidade legal das préticas de re-
cursos humanos de acordo com as exigéncias legais vigentes;

X. Coordenar a realizagdo de tarefas relacionadas a reprodugdo de cdpias das
diversas Diretorias e demais Gabinetes dos Vereadores da Camara Municipal de
Guapimirim;

XI. Gerenciar o controle fisico das cdpias realizadas, digitalizagdo de documentos
solicitados pelos Edis e demais Diretorias;

XII. O Controle e autorizagdo de uso dos veiculos oficiais, elaborando planilhas de
langamento de quilometragem e gasto de combustivel;

XIIl. As atividades relacionadas ao controle de frequéncia do pessoal da Cadmara de
Vereadores;

XIV. O gerenciamento, a execugdo e a fiscalizagdo dos contratos firmados pelo Po-
der Legislativo, diligenciando nas agdes necessarias a manutengao dos estoques e
servicos de interesse da Camara de Vereadores;

XV. Ainiciativa dos processos de licitagdo de qualquer modalidade, as diligéncias de
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pesquisa prévia de mercado, elaboragdo de termos de referéncia, editais, a autu-
acdo e registro do processo, encaminhamento a Comissdo de Licitagdes e arquivo
toda documentagdo referente a processos de compras e contratagGes em geral;

XVI. A execugdo das diligéncias solicitadas pelo Presidente da Comissdo de Lici-
tagOes, bem como a organizagdo e atualizagdo do Cadastro de Fornecedores do
Poder Legislativo;

XVII. Supervisionar os servigos relativos a comunicagdo e informagdo de dados liga-
dos as finalidades institucionais do Poder Legislativo;

XVIII. Revisar as publicagdes de documentos oficiais da Camara de Vereadores em
veiculos de midia impressa, televisiva e em ambiente virtual, através do sitio oficial
do Poder Legislativo Municipal na rede mundial de computadores.

XIX. Receber os documentos enderegados ao Poder Legislativo, abrindo expedien-
te administrativo devidamente tombado com nimero de protocolo, proceder na
autuagdo do feito processual, e encaminha-los imediatamente ao setor competen-
te na estrutura da Camara de Vereadores.

§29 - Fica criado no ambito do Departamento Administrativo o seguinte cargo em
COMIss3o:

I-01 (um) cargo em comiss3do de Diretor Administrativo;

§39- Ficam lotados no Departamento Administrativo os seguintes cargos de provi-
mento efetivo.

|- 02 (dois) Recepcionistas;

I1-01 (um) Motorista;

Il - 01 (um) Agente administrativo.
IV - 02 (dois) Assistente Legislativo

§42 - Fica criado no ambito do Departamento Administrativo a fungdo gratificada
de Auxiliar da Diretoria Administrativa.

|- As atribuicGes de cargo de auxiliar administrativo se resume em: garantir suporte
administrativo e operacional ao diretor administrativo e as demais dreas do depar-
tamento administrativo, com a organizacdo de arquivos, envio de documentos,
gestao de planilhas, organizar e coordenar as operagGes no departamento e entre
os departamentos.

DA DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS

Art.92 A Divisdo de Recursos Humanos é o setor responsavel pelos servicos rela-
cionados ao pessoal da Camara Municipal de Guapimirim, competindo-lhe espe-
cificamente:

|- Coordenar os ficharios de assentamento dos Vereadores e servidores da Camara
Municipal, mantendo especial controle relativamente as respectivas declaragdes
anuais de bens e dados documentais;

II- Supervisionar o cumprimento das metas de desempenho por objetivos e avalia-
¢Oes dos servidores do quadro de provimento efetivo;

Il - Auxiliar a Diretoria Administrativa na fiscalizagdo do controle de frequéncia de
pessoal em todos os setores da Casa Legislativa, tomando conhecimento das jus-
tificativas;

IV - Promover a concessao de vantagens previstas na legislacdo de pessoal;

V - Elaborar a folha de pagamento conforme orientagdo da Diretoria Administra-
tiva;

VI - Efetuar os registros de todas as alteragdes ocorridas no quadro do pessoal;

VIl - Organizar e manter atualizados e completos os registros de todo o pessoal ati-
Vo e inativo;

VIII - Emitir parecer em expedientes, processos e relatdrios submetidos a sua apre-
ciagdo.

§12 - Fica criado no ambito da Divisdo de Recursos Humanos o seguinte cargo em
COMissdo:

1-01 (um) cargo em comissdo de Chefe da Divisdo de Recursos Humanos.

§29 - Ficam lotados na Divisdo de Recursos Humanos o seguinte cargo de provi-
mento efetivo.

I-01 (um) Auxiliar Legislativo.
II- 02 (dois) Auxiliar de Recursos Humanos.

DO NUCLEO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

Art. 10 - O NUCLEO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO é responsavel pela orien-
tagdo e gerenciamento dos servicos relacionados a administragdo, guarda, manu-
tencdo, estoque, conservagdo e limpeza de bens patrimoniais, méveis e imdveis,
permanentes e de consumo, competindo-lhe especificamente:

|- Os atos destinados a suprir todos os materiais necessarios ao funcionamento das
atividades institucionais da Camara de Vereadores, relativos a bens permanentes e
de consumo, méveis e imdveis e servigos, o registro e controle dos procedimentos
respectivos;

Il - Os atos de tombamento, conservagdo, limpeza, manutencgdo, recuperagao e
controle dos bens patrimoniais da Camara, mdveis e imdveis, a organizacdo dos
registros e relatérios patrimoniais;

Il - Coletar e registrar dados sobre utilizagdo de materiais de consumo relativos aos
servigos de manutencao predial, limpeza, telefonia, uso do veiculo oficial, copa e
cozinha, evitando os desperdicios e levantando as necessidades de aquisicdo de
bens mdveis e equipamentos;

IV - Racionalizar e controlar a utilizagdo dos materiais de consumo e permanente,
providenciando reposicdo de estoque em tempo habil;

V - Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores e prestadores de
servigos;

VI - Coordenar, anualmente, o inventario dos bens patrimoniais.
§12 - Fica criada no ambito do Nucleo de Almoxarifado e Patrimonio:
I-01 (uma) fungdo gratificada de Chefe do Nuicleo de Almoxarifado e Patrimonio.

§29 - Ficam lotados no Ntcleo de Almoxarifado e Patrimdnio os seguintes cargos
de provimento efetivo:

I-01 (um) Auxiliar Legislativo;
II-01(um) Assistente Legislativo

DO NUCLEO DE SERVICOS GERAIS
Art. 11- O NUCLEO DE SERVICOS GERAIS é o setor responsavel pelas atividades re-
lativas aos servigos de manutengdo, limpeza, copa e cozinha, além de prestar apoio
aos eventos da Camara Municipal, competindo-lhe especificamente:
|- As atividades de manutencgao predial, servigos de conservagao e limpeza, visan-
do garantir a preservagdo e assegurar boas condigGes de apresentagdo da infraes-

trutura fisica das instalagdes da Camara de Vereadores;

Il - A coordenagdo das atividades de copa e cozinha da Camara de Vereadores, vi-
sando garantir boas condigGes de atendimento, eficiéncia, organizagdo e higiene;

Il - Manter e controlar a movimentagdo de materiais permanentes necessarios ao
funcionamento dos servigos de manutengao predial, limpeza, copa e cozinhg;

IV - Acompanhar e fiscalizar a execugdo de servigos contratados que digam respeito
amanutengdo predial, limpeza, copa e cozinha;

§12- Fica criada no ambito do Nuicleo de Servigos Gerais:
I-01 (uma) fungdo gratificada de Chefe do Nucleo de Servigos Gerais.

§22 - Ficam lotados no Nuicleo de Servigos Gerais os seguintes cargos de provimen-
to efetivo.

|- 03 (tres) Auxiliares de Servicos Gerais;
II- 01 (um) Auxiliar de Copa e Cozinha.
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DIVISAO DE ARQUIVO

Art.12 - DIVISAO DE ARQUIVO é o setor responsavel por organizar documentag3o
de arquivos institucionais, organizar acervos, catalogar proposigGes e arquiva-los.

| - Sdo atribuicSes da divisdo de arquivo organizar documentagdo de arquivos
institucionais , organizar acervos , catalogar proposi¢Ges e arquiva-los ,classificar
e codificar documentos de arquivo; decidir o suporte do registro de informagdo;
descrever documentos (forma e conteudo); registrar documentos de arquivo; ela-
borar tabelas de temporalidade; estabelecer critérios de amostragem para guarda
de documentos de arquivo; estabelecer critérios para descarte de documentos de
arquivo; elaborar plano de classificagdo; identificar fundos de arquivos; estabelecer
plano de destinagao de documentos; avaliar documentagado; ordenar documentos;
consultar normas internacionais de descrigdo arquivistica; transferir documentos
para guarda intermediaria; diagnosticar a situagdo dos arquivos; recolher docu-
mentos para guarda permanente; definir a tipologia do documento; acompanhar a
eliminagdo do documento descartado.

§19 - Fica criado no ambito da Divisdo de arquivo a fungdo gratificada de Chefe de
divisao de arquivo.

§22 - Ficam lotados na divisdo de arquivo os seguintes cargos de provimento efetivo:
a) 02 (dois) Assistentes Legislativo

SUBSECAO I
DEPARTAMENTO FINANCEIRO

Art. 13 - O DEPARTAMENTO FINANCEIRO é responsavel pela orientagdo e geren-
ciamento da contabilidade, tesouraria, prestagdo de contas dos prdprios, recursos,
verbas, valores, registros e dados institucionais da Camara de Vereadores, compe-
tindo-lhe especificamente:

|- As diligéncias necessarias a receber da Fazenda Municipal o numerdrio referente
aos duodécimos da Camara, contabilizando e depositando em agencia bancaria
autorizada, e atestar-lhe o recebimento;

II- As tarefas que digam respeito a movimentagao de verbas e valores destinados a
Camara de Vereadores, a proposta orcamentaria, para o exercicio seguinte, a con-
fecgdo e execugdo de folhas de pagamento, e o registro de documentos contabeis;

Il - As relagdes de servigo com o Setor de Contabilidade da Secretaria da Fazenda
Municipal, do Tribunal de Contas do RJ e outros 6rgdos de fiscalizagdo;

IV - A elaboragdo de estudos, propostas de diretrizes, programas e agdes que obje-
tivem a melhoria das fungdes administrativas, e sugerir a Mesa Diretora a adogdo
de providéncias sobre andamento de processos administrativos, racionalizagdo e
otimizagdo dos servigos relativos a sua area de competéncia;

V - As tarefas que digam respeito a movimentagao de verbas e valores destinados
a Camara de Vereadores, em especial os servigos de escrituracdo e atualizagdo das
verbas e despesas realizadas, a instrugdo dos processos de despesa, bem como a
elaboragdo mensal de balancetes e do balango anual das despesas da Camara;

VI- A elaboragdo anual, de anteprojeto da proposta orgamentdria, para o exercicio
seguinte, de acordo com as instrugdes recebidas e seu encaminhamento aos 6r-
gdos de administragdo do Executivo;

VII - Os servigos relacionados a confecgdo e execugao de folhas de pagamento, e
implementar as diligéncias necessarias ao pagamento e a concessdo de emprés-
timos consignados;

VIl - Movimentar, efetuando pagamentos com a documentagdo em dia e autori-
zada, juntamente com o Presidente e o Tesoureiro da Mesa, todos os registros e
demais documentos de liberagdo contabil;

§12-Ficam criados no ambito do Departamento Financeiro os seguintes cargos em
COMissdo:

I-01 (um) cargo em comiss3o de Diretor de Contabilidade;

§29 - Fica lotado no Departamento Financeiro o seguinte cargo efetivo
01- (um) Contador

§32- Integra, ainda, o Departamento Financeiro o GRUPO DE APOIO A CONTRATA-

CAO, que sera composta por 02 (dois) servidores, sendo 01 (um) servidor efetivo
com a fungdo de agente de contratacdo e 01 (um) servidor efetivo com a fungdo
de fiscal do contrato, nos termos dos arts. 62 LX,82 e 117 da Lei 14.133/2021, da
seguinte forma:

I-01 (um) agente de contratagdo (FG);

I1- 01 (um) fiscal de contrato (FG)

§49 - Compete ao agente de contratagdo, tomar decisGes, acompanhar o tramite
da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatdrio e executar quaisquer outras
atividades necessdrias ao bom andamento do certame até a homologagdo.

§52 Compete ao fiscal do contrato, acompanhar a execugdo do contrato, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato
e determinando o que for necessario para regular as faltas ou defeitos observados.

O GRUPO DE APOIO A CONTRATACAO em conformidade com a Constituicio
Federal e a Lei 14.133/2021, compete processar e julgar as licitacdes referentes a
aquisi¢do de bens, contratagGes de servigos, obras e locagdo de bens no ambito da
Camara Municipal de Guapimirim e tem como atribui¢es:

| - Receber ETP( Estudo Técnico Preliminar ), projeto basico/termo de referéncia,
devidamente autorizado pela autoridade superior, escolhendo a modalidade a ser
adotada, em conformidade com os critérios previstos na Lei n2 14.133/2021, for-
mando o processo administrativo licitatorio;

II- Elaborar os editais e manifestagdes nos casos de dispensa e inexigibilidade de
licitagdo, em conformidade com o pedido formulado pela unidade fazendaria inte-
ressada na aquisicdo do bem ou servigo ou obra, utilizando quando necessario, o
assessoramento técnico exigivel;

- Encaminhar o processo as areas competentes para elaboragdo da minuta do
contrato e parecer juridico;

IV- Receber o processo originario da Procuradoria, efetuando os ajustes, quando
pertinentes;

V- Fazer a divulgagdo da licitagdo por meio do instrumento prdprio, observadas as
determinagdes previstas na Lei. 14.133/2021;

VI- Formar e acompanhar o processo administrativo licitatdrio, observando todos
0s requisitos legais necessarios;

VII- Instruir esclarecimentos/impugnages apresentados por interessados quanto
aos termos do edital, recorrendo as equipes técnicas setoriais, quando necessario;

VIII-Tornar publico o resultado da habilitagdo, devolvendo aos inabilitados os enve-
lopes contendo as propostas de pregos, devidamente lacrados;

IX- Instruir recursos, relativos a fase de habilitagdo, e submeté-los a autoridade su-
perior para decisao;

X- Resolver sobre qualquer incidente na fase de habilitagdo, recorrendo as equipes
técnicas setoriais, quando necessario;

XI- Abrir os envelopes de propostas dos habilitados, depois de resolvidos os recur-
sos da fase de habilitagdo;

XII- Examinar se as propostas estdo em conformidade com as especificagbes esta-
belecidas no edital;

XIlI- Proceder a escolha do vencedor de acordo com os critérios de julgamento pre-
vistos no edital, recorrendo as equipes técnicas setoriais, quando necessario;

XIV- Elaborar e publicar a lista dos que forem classificados, seguindo a ordem cres-
cente de classificacao;

XV- Instruir recursos relativos a fase de classificagdo e submeté-los a autoridade
superior para decisao;

XVI- Encaminhar a autoridade superior a homologagdo do processo e a adjudica-
¢do do objeto vencedor da licitagdo;

XVII- Publicar o resultado e encaminhar o processo licitatdrio para a area responsa-
vel elaborar o contrato definitivo;
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XVIII- Disponibilizar meios tecnoldgicos, estruturais e materiais para realizagdo da
sessdo;

XIX- Exercer outras atividades compativeis com a finalidade da CPL.

SUBSECAO I
DO DEPARTAMENTO LEGISLATIVO

Art. 14 - O DEPARTAMENTO LEGISLATIVO é responsavel pelos servigos relaciona-
dos arealizagdo, tramitagdo e eficacia do Processo Legislativo Municipal, competin-
do-lhe especificamente:

| - Proceder a anotagdo e redagdo resumida das atas de reunido competentes aos
processos legislativos, bem como prover os servigos de registro e encadernagdo
destas no Livro Préprio;

I - Organizar os Anais da Casa relativamente aos processos legislativos, e a guarda
de documentos a eles destinados;

Il - Elaborar as redagGes finais dos expedientes aprovados e coleta dos autdgrafos;

IV - Remeter os expedientes aprovados ao seu respectivo destino, mantendo con-
trole sobre autdgrafos e numeragdo apostos pelo Poder Executivo, e respectivos
prazos constitucionais que disciplinem a matéria;

V - Receber os expedientes legislativos de origem executiva que sdo entrada na
Casa, proceder na sua catalogagdo, numeragdo, instrugdes protocolares e juntada
de documentos;

VI- Acompanhar todos os expedientes, em tramitacdo na Casa referentes a discur-
sos, debates, servigo de cartdrio, distribuicdo pelas Comissdes e respectivos relato-
res, controle de sua movimentagdo e observancia dos prazos regimentais;

VII - Elaborar, segundo orientagdo da Mesa Diretora, a pauta para as reunides, com
vistas a "Ordem do Dia" e distribuicdo das matérias As Comissoes;

VIII - Elaborar os relatdrios referentes a cada periodo legislativo sobre os processos
apreciados pelo Plenario;

IX - Atender as solicitagdes dos Presidentes das Comissdes relacionadas com o tra-
balho das mesmas;

X - Distribuir avulsos da Pauta da "Ordem do Dia", circulares, cdpias de Projetos de
Lei e outros que devam ser distribuidos em Plenario;

XI - Registrar e arquivar todas as atividades parlamentares de cada Vereador;

XII - Manter registro da coletanea de Leis e Decretos, Resolugdes, Portarias, Editais
e demais atas relativas ao pessoal da Camara;

§12 - Fica criado no ambito do Departamento Legislativo os seguintes cargos co-
missionados:

|- 01 (um) cargo comissionado de Diretor Legislativo.
Il- 05 (cinco) Cargos Comissionado de Assessor Politico de Relagdes Comunitarias.

§29- Ficam lotados no Departamento Legislativo os seguintes cargos de provimen-
to efetivo.

1-01 (um) Técnico Legislativo;
II-02 (dois) Auxiliares Legislativos.

SUBSECAO IV
DEPARTAMENTO DE TESOURARIA

Art. 15-0 Departamento de Tesouraria é responsavel por realizar tarefas nas are-
as de competéncia de tesouraria, receber e guardar valores, efetuar pagamentos,
ser responsavel pelos valores sob sua guarda e auxiliar na drea de pessoal.

Compete ao Diretor do Departamento de Tesouraria coordenar as agoes financei-
ras da Camara Municipal, com as seguintes atribuicGes de referéncia:

|—coordenar a administragdo financeira e de servigos operacionais, de acordo com
a politica administrativa adotada;

II—propor planos e programas relativos as matérias de sua competéncia;
Il —dar execugdo as decisdes de carater financeiro;

IV — instruir os processos de recebimento e pagamento e manter atualizados os
respectivos registros;

V- Proceder quanto ao registro de empenho, liquidagdo e Pagamento quanto a
atividade financeira do 6rgdo;

VI—assegurar o fornecimento de dados contdbeis e financeiros para a elaboragdo
de estatisticas necessarias;

VIl — Emitir cheques em favor dos credores, assinando solidariamente com a Pre-
sidéncia;

VIlIIl-executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades da Diretoria
Geral e de Contabilidade.

§19- Fica criada no Departamento de Tesouraria a fungdo gratificada de Tesoureiro
a ser exercido por servidor efetivo com as seguintes atribuigoes:

I) Receber e guardar valores em moeda corrente;
Il) entregar e receber valores; movimentar fundos e aplicagdes financeiras;
Ill) efetuar nos prazos legais os recolhimentos devidos;

IV) conferir e rubricar livros; receber e recolher importancias nos bancos e movi-
mentar depdsitos;

V) informar e dar pareceres;
V1) encaminhar processos relativos a competéncia da tesouraria;

VII) endossar cheques e assinar conhecimentos e outros documentos relativos a
movimentagado de valores;

VIII) preencher, assinar e conferir cheques bancarios;

IX) efetuar pagamentos de pessoal;

X) fornecer o suprimento para pagamentos externos;

Xl) confeccionar mapas ou boletins de caixa;

XIl) integrar grupos de trabalho operacionais;

XIll) manter total sigilo sobre a guarda de valores e saldos existentes;

XIV) participar de reunides coletivas quando solicitado, conhecimento da area de
informética e dominar programas relativos as areas de atuagdo, participar de trei-
namento de atualizagdo;

XV) auxiliar na confecgdo da folha de pagamento e pessoal

XVI) outras atribuigdes correlatas que Ihe forem conferidas pela presidéncia.

§29: Ficam lotados no Departamento de tesouraria os seguintes cargos de provi-
mento comissionado e efetivo.

I-01 (um) Cargo Comissionado de Diretor de Tesouraria;

II-01 (um) cargo de fungdo gratificada (FG) de tesoureiro a ser exercido por servidor
efetivo.

SUBSECAOV
DA OUVIDORIA

Art. 16 - O Servigo de Ouvidoria da Camara Municipal de Guapimirim funcionara
conforme o disposto na Resolugdo n2 659 de 12 de margo de 2013 e no Ato da
Mesa Diretora n2 001 de 19 de abril de 2013 e compete:

| — Receber reclamagdes, elogios, criticas, sugestGes, dentincias e qualquer outro
encaminhamento da sociedade relacionado ao funcionamento do Legislativo Mu-
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nicipal.

II- A Ouvidoria exercera suas fungdes com independéncia e autonomia, visando
garantir o direito da sociedade de manifestar-se sobre os trabalhos da Camara
Municipal, com respeito aos principios da legalidade, impessoalidade, probidade,
eficiéncia, transparéncia e publicidade.

Paragrafo Unico- Fica lotado no ambito da Ouvidoria os seguintes cargos de pro-
vimento efetivo sendo o primeiro Ouvidor Geral e o segundo Ouvidor Substituto:

I-01 (um) Cargo de Técnico Legislativo
II-01 (um) Cargos de Assistente Legislativo

SECAO VI
DOS GABINETES PARLAMENTARES

Art.18 - Ficam criados, no ambito da Camara de Vereadores, 9 (nove) Gabinetes
Parlamentares, que sdo os drgdos de assessoramento direto de cada Vereador no
desempenho das atividades parlamentares, com as atribui¢des de:

|- Auxiliar no desempenho de sua fungdo parlamentar e institucional, coordenando
as suas relagdes com a comunidade, atendendo aos cidadaos que queiram consul-
ta-los, sugerindo solugGes sobre os respectivos assuntos, marcando audiéncias ou
encaminhando a pessoa ao 6rgdo competente;

I - Assessorar o Vereador em suas relagdes com os érgdos da Administragdo Muni-
cipal, Estadual e Federal;

Il - Coordenar, receber e registrar expediente recebido pelo Vereador, bem como
a expedigdo dos seus atos;

IV - Atender a populagdo, recebendo e dando encaminhamento a reclamagdes e
denuincias com relagdo aos servigos e atos praticados pela Administragdo Munici-
pal, no que for competéncia do Poder Legislativo enquanto drgao fiscalizador;

V - Dirigir a agenda e coordenar o protocolo do Vereador, programando e assesso-
rando a sua participagdo nas solenidades e atos publicos.

Paragrafo Unico - Ficam criados, no ambito individual de cada um dos 9 (nove) Ga-
binetes Parlamentares, as seguintes fungdes de confianga:

1-01 (um) cargo comissionado de Chefe de Gabinete Parlamentar;
I1- 01 (um) cargo comissionado de Assessor de Gabinete Parlamentar;

SECAOVII
DO CONTROLE INTERNO

Art.19 - O CONTROLE INTERNO é 6rgdo integrado ao Departamento Financeiro,
de assisténcia direta e imediata ao Presidente da Camara, tendo como finalidade
atuar nas dreas de controle, risco, transparéncia e integridade da gestdo, competin-
do-lhe especificamente:

|- Avaliar o cumprimento das metas do plano de trabalho da Camara;

Il - Fiscalizar e avaliar, quanto a legalidade, legitimidade, eficacia, eficiéncia e econo-
micidade os controles da gestao orgamentdria, financeira, contabil, administrativa,
operacional e patrimonial dos érgaos da Camara Municipal, bem como, a aplicagdo
dos recursos publicos;

Il - Realizar inspeg0es e auditorias internas para verificar a legalidade e a legitimida-
de dos atos administrativos avaliando os resultados;

IV - Informar aos titulares dos érgdos da estrutura da Camara Municipal o resultado
de auditorias, inspegdes, andlises e levantamentos procedidos pelo Controle Inter-
no, atinente as respectivas unidades, para a promogao de medidas;

V - Analisar os relatdrios e informagdes que sistematicamente sejam encaminha-
das pelos 6rgaos e sujeitos ao Controle Interno;

VI-Controlar a obediéncia aos limitesimpostos pela legislagdo ao Poder Legislativo,
nas questdes orgamentarias, financeiras, administrativas e patrimoniais;

VII - Cientificar o Presidente da Camara Municipal, em caso de ilegalidade ou irre-
gularidade constatada;

VIII - Elaborar os relatdrios de controle interno;

IX - Propor e coordenar a criagdo, atualizagdo e utilizagdo de manuais procedimen-
tais e operacionais de Controle Interno;

X- Informar e apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missdo institucional.
§12 Compete ainda ao controle interno:
a) Identificar e avaliar riscos;

b) elaborar controles internos administrativos;
¢) testar os controles internos administrativos;

d) avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugdo dos
programas de governo e dos or¢camentos do érgdo ou entidade;

e) identificar, avaliar e gerenciar riscos a adequada execugdo dos processos admi-
nistrativos;

f) identificar, avaliar e gerenciar fragilidades e riscos que possam comprometer o
alcance dos resultados estabelecidos;

g) outras atividades de controle interno definidas por ato normativo préprio ou
pela legislagdo estadual e federal.

§22 - Fica criado no ambito da CONTROLADORIA o seguinte cargo comissionado a
ser exercido por contador, devidamente registrado no érgdo de classe (Conselho
Regional de Contabilidade):

I-01 (um) cargo comissionado de CONTROLE INTERNO a ser exercido por contador
pertencente ao quadro de servidores efetivos.

SECAO VI
ESCOLA DO LEGISLATIVO

Art. 20 - A Escola do Legislativo da Camara Municipal de Guapimirim (ELEGUAP)
sera regida conforme regras e atribuigdes insculpidas na Resolugdo n2 717 de 12 de
margo de 2017 e compete; planejar, dirigir, controlar, coordenar, orientar e execu-
tar agdes educacionais.

§19 - Fica criado no ambito da Escola do Legislativo o seguinte cargo em comissao:
I-01 (um) cargo em comissdo de Diretor da Escola do Legislativo.

§29 - Fica lotado no ambito da Escola do Legislativo os seguintes cargos de provi-
mento efetivo:

I-02 (dois) Cargos de Assistente Legislativo

SECAOIX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21 - Os casos omissos serdo resolvidos por atos da Mesa Diretora, Pareceres
da Procuradoria, normas gerais de direito publico, pela jurisprudéncia e doutrina e,
quando for o caso, consultas técnicas ao TCE-RJ.

Paragrafo Unico - Os atos, as determinagdes e quaisquer ordens exaradas relati-
vamente a execugdo de servigos e atribuigdes decorrentes desta lei, quando ndo
estiverem taxativamente discriminados no ambito de dispositivo aqui consignado,
serdo motivados, reduzidos a termo e assinados pelo superior hierarquico compe-
tente.

Art. 22 - Na auséncia do Presidente, responderdo pelos servicos da Camara, na se-
guinte ordem:

|- DIRETOR GERAL;
II- DIRETOR DMINISTRATIVO
III-PROCURADOR GERAL

Art. 23 — As despesas decorrentes com a execugdo desta Lei correrdo a conta da
dotagdo orgamentdria propria, uma vez atendidas as exigéncias da Lei de Respon-
sabilidade Fiscal.

Art. 24 - Ficam revogadas a Leis Municipal n2 1.481/2023, Lei. 1.496 de 2023,
1.559/2023 e Resolugbes 819 /2022 e 822/2022.
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Art. 25. Oimpactofinanceiro da presente Lei encontra-se noanexo IV sendo altera-
dos os valores do cargo comissionado de controle interno e de fungdes gratificadas.

Art. 26 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo seus efeitos
legais e financeiros a partir de 01/01/2024.

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
Prefeita

ANEXOI

DOS REQUISITOS PARA INGRESSO NO QUADRO DE SERVIDORES COMISSIONA-
DOS DO LEGISLATIVO MUNICIPAL:

DIRETOR GERAL
Grau de Escolaridade: Nivel Médio Completo.

Das atribuicdes:

a) Zelar e supervisionar a correta aplicabilidade das decisGes de Gestdo do Plena-
rio Legislativo, da Mesa Diretora e do Presidente da Camara de Vereadores, assim
como da correta implementagdo das orientagGes juridicas contidas nos pareceres
exarados pela Procuradoria Juridica da Casa, sempre observando os Principios Fun-
damentais que norteiam os servigos publicos, ou seja, os Principios da Legalidade,
da Impessoalidade, da Moralidade Administrativa, da Publicidade e Eficiéncia dos
servigos publicos contidos no Art. 37 da CF/1988.

b) Supervisionar e responder pela execugdo de todas as atividades dos Departa-
mentos da Camara de Vereadores, respondendo por todas as atribuicGes que lhe
sdo conferidas pelo artigo anterior, objetivando o fiel desempenho das suas finali-
dades institucionais e servigos;

c) Orientar a Presidéncia e a Mesa Diretora em todos os atos administrativos,
opinando na admissdo ou demissdo de servidores comissionados, na avaliagdo
de servidores efetivos e no julgamento de recursos referentes a essas avaliagoes,
prestando informagGes e sugerindo providéncias;

d) Autorizar o pagamento de contas, as requisicdes de compras, a contratagdo de
servicos, a emissao de empenhos e cheques de retiradas de contas bancarias da
Camara de Vereadores, satisfeitas as exigéncias legais;

e) Visar e autorizar a emissdo de documentos oficiais da Camara, determinando
alteragdes quando for o caso;

f) Firmar recebimento de correspondéncias, comunicagdes e notificagdes endere-
¢adas aos departamentos e comissGes da Camara de Vereadores;

g) Subscrever certidGes e exarar despachos interlocutdrios no ambito de suas atri-
buicdes;

h) Distribuir tarefas e determinas diligéncias aos integrantes das demais diretorias,
departamentos, setores e érgdos subordinados.

i) Superintender os processos de elaboragdo da proposta or¢camentaria da Camara
de Vereadores, de prestagdo de contas e da gestdo fiscal, bem como a recepgdo
e o envio de informagdes aos auditores do Tribunal de Contas do Rio de Janeiro;

j) Iniciar procedimentos administrativos

k) Solicitar, quando for o caso, aos Diretores da Camara de Vereadores, relatdrios
formais e/ou informais sobre o trabalho desenvolvido pelos respectivos Setores
que forem relacionados aos servicos dos departamentos, comunicando direta-
mente ao presidente da Camara de Vereadores a ocorréncia de anormalidades no
Servigo;

) Avocar expedientes administrativos relacionados as finalidades da Diretoria Geral;

m) Executar outras tarefas correlatas que Ihe forem cometidas pelo Presidente da
Camara de Vereadores.

DIRETOR ADMINISTRATIVO
Grau de Escolaridade: Nivel Médio Completo.
Atribuigdes:

a) Dirigir e responder pela execugdo de todas as atividades da Diretoria Adminis-
trativa, objetivando o desenvolvimento das atribuigdes que lhe sdo conferidas, a
fim de prover o bom funcionamento dos servigos do érgdo, estabelecendo rotinas
de controle sobre a eficiéncia dos aspectos operacionais relativos a execugdo das
tarefas e a eficacia dos resultados dos trabalhos;

b) Prestar assessoramento a Mesa, ao Presidente, as ComissGes, aos Vereadores
e ao Diretor Geral, atendendo consultas relativamente a assuntos relacionados a
drea de atuagdo da Diretoria Administrativa;

¢) Elaborar ou determinar elaboragdo de estudos de cunho administrativo, deter-
minando rotinas e organizando pareceres conjuntos;

d) Iniciar procedimentos administrativos ou avocar aqueles relacionados as finali-
dades da Diretoria Administrativa;

€) Propor programas de trabalho, determinar a realizagdo de levantamentos téc-
nicos e elaboragdo de andlises administrativas, acompanhando a elaboragdo dos
mesmos, e diligenciar no permanente acompanhamento de assuntos referentes a
melhor estruturagdo do érgao;

f) Apresentar relatdrios das atividades da Diretoria Administrativa quando requeri-
do por vereador membro da Mesa Diretora, pelo Assessor Especial da Mesa Dire-
tora, pelo Diretor Geral ou pelo Procurador Chefe;

g) Tomar iniciativa de estudos e designar servidores para cursos, seminarios e afins,
objetivando a modernizagdo, o aperfeicoamento e a reorganizagdo da Diretoria
Administrativa, a serem propostos a Mesa Diretora;

h) Subscrever e expedir certiddes relativamente a dados a dados financeiros, con-
tabeis, administrativos e funcionais de servidores e vereadores, atestando quanto
a veracidade e adequagdo do contetido do documento apresentado, e dando-lhe
fé publica sob as penas da Lei;

i) Coordenar a interatividade da Diretoria Administrativa com os demais setores e
da Camara de Vereadores, e também com 6rgdos externos quando for o caso, pu-
blicos ou privados, mediante designagao;

j) Solicitar, quando for o caso, aos chefes de setores da Cadmara de Vereadores,
relatdrios formais e/ou informais sobre o trabalho desenvolvido pelos respectivos
Setores que forem relacionados a despesas publicas, comunicando diretamente
ao presidente da Camara de Vereadores a ocorréncia de anormalidades no servigo;

k) Orientar a elaboragdo e proceder na publicagdo da escala de férias de todos os
funcionarios da Camara de Vereadores, coordenadamente com o que for decidido
por cada chefia de setor ou gabinete;

|) Superintender a organizagdo dos fichdrios de assentamento dos Vereadores e
servidores da Camara Municipal, mantendo especial controle relativamente as
respectivas declaragGes anuais de bens e dados documentais, responder pela or-
ganizagdo e registro de documentos de economia interna da Camara relacionados
a dados financeiros e contabeis;

m) Fiscalizar e coordenar, em conjunto com os chefes imediatos em cada caso, a
execugdo do controle de frequéncia de pessoal em todos os setores da Casa Le-
gislativa, tomando conhecimento das justificativas, despachando e determinando
providéncias, quando necessario;

n) Coordenar os servigos de preparagdo, registro e publicagdo de todos os atos ad-
ministrativos, portarias e despachos relacionados com o pessoal;

0) Supervisionar e requisitar o suprimento do material necessdrio para as ativida-
des do servigo, tomando as providéncias necessarias a manter atualizada a legis-
lagdo relacionada com as atividades da Divisao de Recursos Humanos, propor ou
autorizar a aquisicdo de livros técnicos;

p) Cometer a servidores subordinados a execugdo de diligéncias compativeis com
suas respectivas atribuigoes.

) Coordenar, através de contatos com as chefias dos demais setores, as tarefas
desenvolvidas por essas unidades que forem relacionadas a despesas publicas,
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determinando o exercicio permanente de controles operacionais, alterages de
rotina e outros procedimentos, tendo como referencial a busca constante da efi-
ciéncia e como parametro a consecugdo das fungdes administrativas da Camara
de Vereadores;

r) Executar outras tarefas correlatas.

DIRETOR LEGISLATIVO
Grau de Escolaridade: Nivel Médio Completo.

Das atribuigGes:

a) Dirigir e responder pela execugdo de todas as atividades do Departamento Le-
gislativo, objetivando o desenvolvimento das atribuigdes que Ihe sdo conferidas, a
fim de prover o bom funcionamento dos servigos do 6rgdo, estabelecendo rotinas
de controle sobre a eficiéncia dos aspectos operacionais relativos a execugdo das
tarefas e a eficécia dos resultados dos trabalhos;

b) Supervisionar e operacionalizar os servigos de preparagdo, registro e publicagdo
de todos os atos legislativos, responder pela organizacdo e registro de atas e docu-
mentos relacionados a atividade legislativa;

¢) Solicitar, quando for o caso, aos demais Diretores da Camara de Vereadores,
relatérios formais e/ou informais sobre o trabalho desenvolvido pelos respectivos
Setores que forem relacionados a atos legislativos ou comissGes permanentes, co-
municando diretamente ao presidente da Camara de Vereadores a ocorréncia de
anormalidades no servigo;

d) Propor programas de trabalho, determinar a realizagdo de levantamentos técni-
cos e elaboragdo de andlises relativamente as rotinas de servigo, acompanhando a
elaboragdo dos mesmos, e diligenciar no permanente acompanhamento de assun-
tos referentes a melhor estruturagdo do departamento;

e) Coordenar a operagdo do tramite do Processo Legislativo junto as ComissGes
Permanentes, coordenando o procedimento de a convocagdo das para reunides,
providenciando a elaboragdo, revisdo e lavratura de atas, relatorios e outros docu-
mentos relacionados a essa atividade na forma prevista pelo Regimento Interno;

f) Controlar as comissGes permanentes matérias atinentes a assuntos de natureza
legislativa em tramite na Camara de Vereadores;

g) Coordenar as publicagSes realizadas no mural fisico da Camara de Vereadores,
localizado no atrio do prédio sede, subscrever e expedir certiddes relativamente
a dados relativos a atos legislativos e eletivos da Camara de Vereadores, atestan-
do quanto a veracidade e adequagdo do contetdo do documento apresentado, e
dando-lhe fé publica sob as penas da Lei;

h) Supervisionar a elaboragdo da redagdo final dos projetos aprovados em Plena-
rio, conferindo a adequagdo gramatical, legal e técnica das proposicdes legislativas,
obedecendo as regras ortograficas, a Lei Organica de Guapimirim, ao Regimento
Legislativo e a Legislagdo Federal pertinente a redagdo técnica, efetuando as corre-
¢Ges ortograficas dos textos e adequando a técnica legislativa, ou sugerindo emen-
das observando-se os termos do Regimento Interno;

i) Informar processos e operacionalizar o saneamento regimental das proposi¢des,
objetivando sua instrugdo e tramitagdo, informando o autor as alteragdes eventu-
almente realizadas em sua proposigdo, em razdo de adequagSes ou qualquer outro
motivo;

j) Prestar esclarecimentos sobre o0 andamento dos processos que se encontrem no
Departamento Legislativo;

k) Controlar os prazos regimentais para encaminhamento dos processos legislati-
vos e conferir o texto promulgado das matérias aprovadas em Plenario, solicitando
a republicagdo da matéria, quando esta divergir do texto aprovado;

|) Elaborar a escala de férias dos funcionarios do Departamento Legislativo;

m) Supervisionar o suprimento do material necessario para as atividades do servi-
¢o, tomando as providéncias necessarias a manter atualizada a legislagdo relaciona-
da com as atividades do Departamento Legislativo, propor ou autorizar a aquisicao
de livros técnicos;

n) Iniciar expedientes administrativos, ou avocar aqueles relacionados as finalida-
des do Departamento Legislativo;

0) Apresentar relatérios das atividades do Departamento Legislativo quando re-
querido por vereador membro da Mesa Diretora, pelo Assessor Especial da Mesa
Diretora, pelo Diretor Geral ou pelo Procurador Chefe;

p) Tomar iniciativa de estudos e designar servidores para cursos, seminarios e afins,
objetivando a modernizagdo, o aperfeicoamento e a reorganizacdo do Departa-
mento Legislativo, a serem propostos a Mesa Diretora;

) Analisar os documentos recebidos pela Cadmara de Vereadores quando da aber-
tura de expedientes administrativos, determinando o teor dos textos, simulas e
dados a serem registrados no sistema de protocolo, coordenar a entrega e o rece-
bimento de documentos em geral;

r) Supervisionar, orientar e controlar a execugdo das atividades relativas ao recebi-
mento, registro, controle, expedi¢do, e movimentagdo dos expedientes legislativos;

s) Realizar a interatividade do Departamento Legislativo com os demais depar-
tamentos e divisdes da Camara de Vereadores, e também com Orgaos externos
quando for o caso, publicos ou privados, mediante designagéo;

t) Executar outras tarefas correlatas.

DIRETOR DE CONTABILIDADE
Grau de Escolaridade: Nivel Técnico na area ou Superior completo devidamente
registrado no CRC.

1.SINTESE DAS ATRIBUICOES

Organiza, coordena e promove a execugdo dos servigos inerentes a contabilidade,
planejando sua execugdo, de acordo com as exigéncias legais e administrativas, na
elaboragdo das prioridades orgamentarias e do controle patrimonial da Camara
Municipal.

Das atribuicdes:

a) Subscrever e expedir certiddes relativamente a dados a dados financeiros, con-
tabeis, administrativos e funcionais de servidores e vereadores, atestando quanto
a veracidade e adequagdo do contetido do documento apresentado, e dando-lhe
fé publica sob as penas da Lei;

b) Solicitar, quando for o caso, aos chefes de setores da Camara de Vereadores,
relatdrios formais e/ou informais sobre o trabalho desenvolvido pelos respectivos
Setores que forem relacionados a despesas publicas, comunicando diretamente
ao presidente da Camara de Vereadores a ocorréncia de anormalidades no servigo;

¢) Superintender a organizagdo dos ficharios de assentamento dos Vereadores e
servidores da Camara Municipal, mantendo especial controle relativamente as
respectivas declarages anuais de bens e dados documentais, responder pela or-
ganizagdo e registro de documentos de economia interna da Camara relacionados
a dados financeiros e contabeis;

d) Supervisionar, analisar e fiscalizar em seu aspecto contdbil e financeiro todos os
trabalhos desenvolvidos no ambito de contratos, licitagdo, atividades de proces-
samento de despesa publica, tesouraria e folha de pagamento, determinando as
providéncias que entender necessarias ao bom andamento dos servigos;

e) Coordenar, através de contatos com as chefias dos demais setores, as tarefas
desenvolvidas por essas unidades que forem relacionadas a despesas publicas,
determinando o exercicio permanente de controles operacionais, alteragGes de
rotina e outros procedimentos, tendo como referencial a busca constante da efi-
ciéncia e como parametro a consecugdo das fungGes administrativas da Camara
de Vereadores;

f) Assessorar na elaboragdo de todos os relatdrios necessarios ao processo de pres-
tagdo de contas de gestdo aos 6rgdos de controle externo e interno;

g) Executar outras tarefas correlatas.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE TESOURARIA
Grau de Escolaridade: Nivel médio completo

ATRIBUICOES

a) coordenar a administragdo financeira e de servigos operacionais, de acordo com
a politica administrativa adotada;
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b) propor planos e programas relativos as matérias de sua competéncia;
Il —dar execugdo as decisGes de carater financeiro;

¢) instruir os processos de recebimento e pagamento e manter atualizados os res-
pectivos registros;

d) Proceder quanto ao registro de empenho, liquidagdo e Pagamento quanto a ati-
vidade financeira do 6rgdo;

e) assegurar o fornecimento de dados contdbeis e financeiros para a elaboragdo de
estatisticas necessarias;

f) Emitir cheques em favor dos credores, assinando solidariamente com a Presidén-
cia;

g) executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades da Diretoria
Geral e de Contabilidade.

CONTROLADORIA / CONTROLE INTERNO
Grau de escolaridade: Curso superior em Contabilidade com inscrigao no CRC.
ATRIBUICOES
a) Avaliar o cumprimento das metas do plano de trabalho da Camara;
b) Fiscalizar e avaliar, quanto a legalidade, legitimidade, eficacia, eficiéncia e econo-
micidade os controles da gestdo orgamentaria, financeira, contabil, administrativa,
operacional e patrimonial dos érgaos da Camara Municipal, bem como, a aplicagdo

dos recursos publicos;

¢) Realizar inspegBes e auditorias internas para verificar a legalidade e a legitimida-
de dos atos administrativos avaliando os resultados;

d) Informar aos titulares dos rgdos da estrutura da Camara Municipal o resultado
de auditorias, inspegdes, andlises e levantamentos procedidos pelo Controle Inter-
no, atinente as respectivas unidades, para a promogdo de medidas;

e) Analisar os relatdrios e informagdes que sistematicamente sejam encaminhadas
pelos érgdos e sujeitos ao Controle Interno;

f) Controlar a obediéncia aos limites impostos pela legislacdo ao Poder Legislativo,
nas questdes orcamentarias, financeiras, administrativas e patrimoniais;

g) Cientificar o Presidente da Camara Municipal, em caso de ilegalidade ou irregu-
laridade constatada;

h) Elaborar os relatérios de controle interno;

i) Propor e coordenar a criagdo, atualizagdo e utilizagdo de manuais procedimentais
e operacionais de Controle Interno;

j)informar e apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missao institucional;
k) Executar outras atividades correlatas ao cargo.

) Identificar e avaliar riscos;

m) elaborar controles internos administrativos;

n) testar os controles internos administrativos;

0) avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugdo dos
programas de governo e dos orgamentos do rgdo ou entidade;

p) identificar, avaliar e gerenciar riscos a adequada execug&o dos processos admi-
nistrativos;

q) identificar, avaliar e gerenciar fragilidades e riscos que possam comprometer o
alcance dos resultados estabelecidos;

r) outras atividades de controle interno definidas por ato normativo préprio ou pela
legislagdo estadual e federal.

CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA
Grau de Escolaridade: Nivel médio Completo.

Das atribuicdes:

a) Dirigir e responder pela execugdo de todas as atividades do Gabinete da Presi-
déncia, objetivando o desenvolvimento das atividades para gerenciar e prover pre-
paro do expediente, com vinculagdo direta e de confianga parlamentar;

b) Realizar a interatividade do Gabinete da Presidéncia com os demais setores e de-
partamentos da Camara de Vereadores, e também com 6rgdos externos quando
for o caso, publicos ou privados, mediante designagao;

c) Coordenar os expedientes, os despachos e os oficios de exclusiva competéncia
do Presidente, proceder a Lavratura dos atos de origem da Presidéncia e demais
atos administrativos correlatos;

d) Assistir e dar suporte ao Presidente em suas atividades internas e externas;

) Organizar a agenda parlamentar do Presidente;

f) Realizar a divulgagdo das atividades do Presidente, interagindo com os 6rgdos
deimprensa.

g) Sugerir as Ordens de Servico da Presidéncia;

h) Firmar o recebimento de correspondéncias, notificagdes e comunicagdes desti-
nadas ao Presidente da Camara de Vereadores;

i) Sugerir e revisar pronunciamentos sobre projetos de iniciativa da Mesa Diretora
em tramitagdo no Legislativo; orientar sobre as iniciativas de projetos a cargo da
Presidéncia;

j) Redigir manifestag0es, relatdrios e atas relacionadas a projetos que estejam tra-
mitando na Camara de Vereadores, nas comissdes permanentes ou temporarias
das quais o vereador seja membro;

k) Analisar a documentagdo destinada a assinaturas da Presidéncia, sugerindo
providéncias relativamente a precedentes e rotinas estabelecidas pela Camara de
Vereadores;

|) Realizar outras tarefas determinadas pelo Presidente, que forem relacionadas ao
exercicio de mandato parlamentar;

m) Elaborar redagdo de discursos e pronunciamentos para serem lidos em Plenario.
n) Iniciar procedimentos administrativos;

0) Controlar a efetividade, frequéncia e planejar as férias de todos os servidores
vinculados ao gabinete;

p) Representar o Presidente da Camara de Vereadores mediante designagdo

) Cumprir outras tarefas determinadas pelo Vereador que forem relacionadas ao
exercicio de mandato parlamentar.

ASSESSOR DE COMUNICAGAO SOCIAL
Grau de escolaridade: Nivel Médio completo.

Das atribuigGes:

a) Informar e esclarecer a opinido publica a respeito das atividades da Camara Mu-
nicipal de Guapimirim;

b) Manter contato com os 6rgdos de comunicagdo
¢) Organizar e manter atualizado cadastro dos érgdos da administragdo publica, de
seus respectivos titulares além de todos os dados necessarios a comunicagdo da

Camara com 0s mesmos;

d) Assessorar o Presidente da Camara nas sessoes solenes, sessdes especiais, semi-
ndrios, recepgoes, exposicoes e demais eventos da Camara;

e) Elaborar o boletim informativo da Camara.
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ASSESSOR DE GABINETE DA PRESIDENCIA
Escolaridade: Nivel médio completo

|- Assessorar o Vereador presidente e o chefe de gabinete na execugdo de ativida-
des legislativas;

I - Reunir legislagdo, projetos e propostas de interesse do Vereador, assessorando-
-0 nas questdes que se fizerem necessarias;

Il - Preparar matérias relativas a pronunciamentos e proposicdes do Vereador;
IV - Assessorar o Presidente em assuntos que Ihe forem designados;

V - Assistir ao Presidente na organizagdo e no funcionamento do Gabinete da
Presidéncia;

VI - Auxiliar o Presidente em suas relagGes politico-administrativas com a popula-
¢do, 6rgao e entidades publicas e privadas;

VIl - Assessorar na elaboragdo da pauta de assuntos a serem discutidos e delibera-
dos nas reunidoes em que participe o Presidente;

VIII - Auxiliar o preparo e recebimento de correspondéncias do Presidente e do seu
Gabinete;

IX - Assessorar o preparo dos expedientes a serem despachados ou assinados pelo
Presidente;

X - Auxiliar o Presidente na execugdo de contatos com 6rgdo, entidades e autorida-
des mantendo atualizada a agenda didria;

XI-Assessorar na manutengdo e organizagdo de arquivos de documentos, papéis e
demais materiais de interesse da Presidéncia da Camara;

XII - Assistir ao Presidente em viagens e visitas, promovendo as medidas necessa-
rias para a sua realizagao;

XIIl - Realizar estudos e pesquisas de interesse da Presidéncia;

XIV- Receber municipes, marcar audiéncias e assessorar o Presidente em suas reu-
nides e congéneres;

XV - Controlar e assessorar a tramitagdo de documentos, projetos, processos e de-
mandas de interesse do Presidente, bem como transmitir aos diretores e servido-
res da Camara Municipal as ordens e comunicados do Presidente;

XVI - Organizar e manter arquivo de documentos e papéis de interesse da Presi-
déncia;

XVII - Exercer outras atividades correlatas.

ASSESSOR ESPECIAL DA MESA DIRETORA
Grau de Escolaridade: Nivel médio Completo.

Das atribuicdes:

a) Coordenar e orientar a execugdo das atividades da Mesa Diretora, objetivando
o desempenho das atribuigdes que Ihe sdo conferidas, a fim de prover o funciona-
mento e implementagdo das atribuiges do 6rgdo;

b) Auxiliar os membros da Mesa Diretora em quaisquer atividades necessarias ao
bom desenvolvimento das sessdes plendrias;

¢) Coordenar a convocagdo e os atos de comunicagdo da Mesa Diretora;

d) Supervisionar os projetos, despachos e quaisquer outros atos de origem da
Mesa Diretora, visar informagdes e documentos expedidos;

e) Redigir e lavrar as atas de reunido da Mesa Diretora;
f) Realizar ainteratividade da Mesa Diretora com os demais setores e departamen-
tos da Camara de Vereadores, e também com 6rgdos externos quando for o caso,

publicos ou privados, mediante designagao;

g) Prestar assessoria geral e aconselhamento sobre assuntos de interesse da Mesa,

relacionados com sua competéncia regimental;

h) Realizar estudos e pesquisas para subsidiar assessoramento no exame de propo-
sicOes e expedientes em geral que passem pelo exame da Mesa;

i) Conhecer a estrutura organizacional da Camara, seu funcionamento, o processo
legislativo, a configuragdo patrimonial e financeira do Legislativo Municipal com o
acervo normativo pertinente, bem como a legislagdo que diga respeito as compe-
téncias legais do Executivo e Legislativo Municipais;

j) Arrolar dados, preparar sinteses e expor conclusGes para subsidiar encaminha-
mento de decisdes da Mesa sobre assuntos relacionados com a competéncia re-
gimental da mesma;

k) Acompanhar e diligenciar, junto as dreas competentes da Camara, aos érgaos
da Prefeitura Municipal e aos organismos publicos em geral, a tramitagdo de ex-
pedientes e projetos de interesse da Mesa ou de Vereador integrante da mesma;

I) Manter a Mesa Diretora atualizada sobre modificagGes legislativas que tenham
reflexos de qualquer ordem na Camara Municipal e, por decorréncia, na Mesa, or-
g3do que a administra;

m) Firmar o recebimento de correspondéncias, comunicagdes e notificagdes des-
tinadas aos vereadores integrantes da Mesa Diretora da Camara de Vereadores;

n) Iniciar procedimentos administrativos;

0) Solicitar, quando for o caso, aos chefes de departamentos da Camara de Ve-
readores, relatdrios formais e/ou informais sobre o trabalho desenvolvido pelos
respectivos Setores que forem relacionados a Mesa Diretora, comunicando direta-
mente aos seus membros a ocorréncia de anormalidades no servigo;

p) Supervisionar o suprimento do material necessario para as atividades do servigo,
tomando as providéncias necessarias a manter atualizada a legislagdo relacionada
com as atividades da Mesa Diretora, propor ou autorizar a aquisi¢do de livros téc-
nicos;

q) Executar tarefas correlatas.

ASSESSOR LEGISLATIVO
Grau de Escolaridade: Ensino médio completo

Atribuigdes:
- Assessoria politica para coleta de dados, pesquisas, detecgdo de problemas de
funcionamento dos demais 6rgaos da Administragdo;

- Realizar diligéncias externas e exercer outras atribuigdes que Ihe forem conferidas
ou delegadas pelos integrantes dos 6rgaos colegiados a que estiver sujeito e vincu-
lado hierarquicamente; e Outras atribuicSes que vierem a ser estabelecidas

ASSESSOR DE COMISSOES PERMANENTES E TEMPORARIAS
Grau de Escolaridade: Ensino médio completo
Cargo Exercido por servidor efetivo dispensado o grau de escolaridade.

Das atribuigOes:

a) Assessorar os membros da respectiva comissdo quanto aos aspectos regimen-
tais e institucionais durante as reunides e audiéncias publicas das Comissdes, ob-
servando a adequagdo da reunido a agenda publicada;

b) Assessorar a Comissao na elaboragdo de relatdrio das reuniGes e audiéncias pu-
blicas realizadas pela mesma, disponibilizando o relato das deliberagdes aprovadas
para a Assessoria de Comunicagdo Social;

¢) Providenciar o credenciamento de entidades civis para participarem, com direito
avoz, nas atividades da Comissao Permanente, em conformidade com o que dis-
pde o Regimento Interno;

d) Dar suporte a Comissdo na elaboragdo, publicagdo e divulgagdo das agendas e
relatdrios, observando as determinagdes regimentais e técnicas.

€) Realizar diligéncias por ordem da Comissdo, emitindo certiddo a vista de duas
testemunhas quanto aos resultados encontrados ou fatos constatados, quando for
0caso.
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f) Realizar pesquisa prévia das Leis em vigor e Projetos de Leis para se evitar o pro-
cessamento de proposigdes semelhantes com o mesmo objetivo, visando um con-
trole prévio.

CHEFE DE DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS
Grau de Escolaridade: Nivel médio completo

Das atribuigGes:
a) Coordenar os ficharios de assentamento dos Vereadores e servidores da Camara
Municipal, mantendo especial controle relativamente as respectivas declaragdes

anuais de bens e dados documentais;

b) Supervisionar o cumprimento das metas de desempenho por objetivos e avalia-
¢Ges dos servidores do quadro de provimento efetivo;

¢) Auxiliar a Diretoria Administrativa na fiscalizagdo do controle de frequéncia de
pessoal em todos os setores da Casa Legislativa, tomando conhecimento das jus-
tificativas;

d) Promover a concessdo de vantagens previstas na legislagdo de pessoal;

e) Elaborar a folha de pagamento conforme orientagdo da Diretoria Administrativa;

f) Efetuar os registros de todas as alteragGes ocorridas no quadro do pessoal;

g) Organizar e manter atualizados e completos os registros de todo o pessoal ativo
einativo;

h) Emitir parecer em expedientes, processos e relatorios submetidos a sua apre-
ciagdo.

GRUPO DE APOIO A CONTRATACAO
Grau de Escolaridade: Ensino médio Completo.

Das atribuicdes:

a) Promover as medidas necessarias ao procedimento e julgamento das licitagOes,
zelando pela observancia dos principios constitucionais atinentes a Administragdo
Publica, das normas gerais da legislagdo federal especifica, da ordem dos trabalhos

e daqueles que forem estipulados no ato convocatorio;

b) Convocar as reunides da comissdo, com antecedéncia minima de 24 (vinte e qua-
tro) horas, indicando a matéria a ser apreciada;

¢) Presidir as Reunides da Comissdo, com direito ao voto de qualidade;

d) Propor a Comiss3do a padronizagdo de atos convocatdrios, atas, termos e decla-
ragdes concernentes ao procedimento licitatorio;

) Encaminhar o resultado final do julgamento para homologac&o e/ou adjudica-
¢do pela autoridade competente, apds o decurso de todos os prazos recursais;

f) Assinar as atas referentes aos trabalhos da Comissao;

g) Encaminhar ao Ordenador de Despesa para julgamento os recursos interpos-
tos devidamente instruidos, nos termos do § 42 do artigo 109 da Lei Federal n?
8.666/93, e suas alteragdes;

h) Publicar os editais de Licitagdo e seus anexos.

CHEFE DE GABINETE PARLAMENTAR
Grau de Escolaridade: Ensino Médio Completo.

Das atribuigGes:

a) Dirigir e responder pela execugdo de todas as atividades do Gabinete Parlamen-
tar, objetivando o desenvolvimento das atividades do vereador, gerenciar e prover
preparo do expediente, com vinculagdo direta e de confianga parlamentar;

b) Representar o Vereador mediante designagdo;

¢) Coordenar a interatividade entre o Gabinete do Vereador e as demais diretorias
daCasa;

d) Firmar o recebimento de expedientes internos, externos e correspondéncias
destinadas ao Vereador;

e) Preparar expedientes e despachos da exclusiva competéncia do Vereador, bem
como de requerimentos, proposi¢des e demais documentos destinados a tramitar
na Casa Legislativa, ou externamente;

f) Elaborar redagdo de discursos e pronunciamentos para serem lidos em Plenario;

g) Controlar a efetividade, frequéncia e planejar as férias de todos os servidores
vinculados ao gabinete;

h) Organizar a agenda parlamentar do Vereador;

i) Redigir manifestagdes, relatdrios e atas de reunido relacionadas a projetos que
estejam tramitando na Camara de Vereadores, no ambito das comissdes perma-
nentes ou tempordrias das quais o vereador seja membro, quando a este competir
oato;

j) Cumprir outras tarefas determinadas pelo Vereador que forem relacionadas ao
exercicio de mandato parlamentar.

ASSESSOR DE GABINETE PARLAMENTAR
Grau de Escolaridade: Ensino médio Completo.

Das atribuigOes:

a) Assessorar o vereador presidente e o chefe de gabinete na execugdo das ativi-
dades do Vereador com vinculagdo direta e de confianga parlamentar, interagindo
com os 6rgdos de imprensa;

b) Prestar atendimento ao Publico nas Dependéncias do gabinete do Vereador re-
cebendo os cidaddos e comunidade para as audiéncias com o Parlamentar;

c) Representar o Vereador mediante designagdo;
d) Auxiliar no planejamento das agdes politicas do Vereador;

e) Diligenciar em levantamentos e pesquisa de dados para a elaboragdo de pro-
nunciamentos e exposi¢ao de motivos de projetos em tramitacdo no Legislativo;

f) Acompanhar a tramitagdo dos expedientes administrativos de interesse do Vere-
ador, colaborando na elaboragdo da agenda politica do Parlamentar;

g) Receber as respostas aos pedidos de providéncias e as indicagBes, organiza-las e
remeté-las aos solicitantes;

h) Elaborar minutas de projetos, emendas, substitutivos e pedidos de informagdes,
para posterior aprovagdo e assinatura do Parlamentar.

ASSESSOR POLITICO DE RELACOES COMUNITARIAS
Grau de Escolaridade: Ensino médio incompleto.

Atribuicdes:

a) manter contato com o publico externo fornecendo informagdes sobre as ati-
vidades do Vereador, com vinculagdo direta e de confianga parlamentar, nas co-
munidades, inclusive com a distribuigdo de materiais impressos para coordenar os
trabalhos de difusdo de informagdes legislativas;

b) recolher dados nas comunidades a fim de embasar estudos técnicos para a ela-
boragdo de minutas de projetos, emendas e substitutivos para posterior aprovagdo
e apresentagdo pelo Vereador; recolher dados e subsidios nas comunidades para
manifestagGes do Vereador quanto a projetos que estejam tramitando; captar
subsidios para instrumentalizar pedidos de providéncias, indicagdes e pedidos de
informag0es sobre assuntos que versarem sobre necessidades e reivindicagdes da
coletividade, dentro da area de competéncia da Camara;

¢) participar quando solicitado pelo Vereador, em eventos e reunides de clubes,
sindicatos, associagOes diversas, tais como de bairros, educacionais, culturais, es-
portivas, ambientais e sobre satide, entre outras, dos eventos de organizagdes ndo
governamentais (ONGs) que tratam de assuntos coletivos e de direitos, tais como
dos direitos da crianga, do adolescente, da mulher, direitos humanos, dos animais,
entre outros, e dos demais grupos tematicos que sejam de interesse social, e dos
eventos do Legislativo e do Executivo Municipal, voltados a comunidade, a critério
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do Vereador;

d) sugerir agendas, encaminhamentos e pautas politicas a partir das demandas ob-
servadas, provenientes do contato com a comunidade; colaborar na elaboragdo da
agenda de atividades externas do Vereador;

e) Realizar servigos externos solicitados pelo Vereador, que sejam relacionados ao
exercicio de mandato parlamentar;

f) executar tarefas correlatas.

DIRETOR DA ESCOLA DO LEGISLATIVO
Grau de escolaridade: Ensino Médio completo

Das atribuicoes:

|- desenvolver atividades pedagdgicas voltadas ao desenvolvimento cultural e pro-
fissional dos vereadores, servidores da Camara e outros segmentos da sociedade;

Il - desenvolver programas de formagdo, aperfeicoamento e especializagdo técnica
pessoal,

Il - oferecer aos servidores da Camara Municipal os recursos necessarios, por meio
de programas de formagdo, aperfeicoamento e especializagdo, para assegurar a
qualidade de suas atividades;

IV - realizar cursos, palestras, debates e seminarios, inclusive em parceria com insti-
tui¢des cientificas e educacionais;

V -aprofundar a aproximagdo entre a Camara Municipal e acomunidade, por meio
de projetos de educagdo politica e de mecanismos de participagado popular, visan-
do ao fortalecimento do Poder Legislativo como instrumento essencial ao Estado
Democratico e ao exercicio da cidadania;

VI - estimular e dar suporte ao desenvolvimento de projetos, estudos e atividades
de pesquisa técnico-cientifica, voltados a Camara Municipal, em cooperagdo com
outras instituicdes de ensino;

VI - editar publicagdes sobre temas de relevancia para as atividades de ensino, pes-
quisa e extensdo pertinentes a Camara Municipal;

VIII - integrar o programa INTERLEGIS do Senado Federal, propiciando a participa-
¢do de servidores, vereadores e demais agentes politicos em videoconferéncias e
cursos presenciais e a distancia;

IX - integrar e gerenciar convénios, especialmente com o Senado Federal, com a
Camara de Deputados, com as Assembleias Legislativas, com outras Camaras Mu-
nicipais e respectivas associagdes, com os orgdos dos Poderes da Unido, com os
Tribunais de Contas, com o Ministério Publico e com as faculdades e universidades,
propiciando, entre outras atividades conjuntas, a participacdo de parlamentares,
servidores e agentes politicos em videoconferéncias e treinamentos a distanciae a
realizagcdo de curso de capacitagdo técnica, presenciais ou a distancia;

X - promover parceria com a Secretaria Municipal de Educagdo de Guapimirim, no
sentido de incentivar os jovens estudantes, em especial, os do segundo segmento
do Ensino Fundamental da Rede publica (60 ao 90 ano), a participarem das pro-
gramagOes oferecidas pela Escola do Legislativo, cujos temas lhes possibilitem a
aquisicdo de conhecimentos sobre o funcionamento do Poder Legislativo, desde a
histdria do Parlamento até a criagdo de leis, preparando-os, assim, para o exercicio
da cidadania.

XI - promover permanente intercambio de informagGes e experiéncias com insti-
tuigOes publicas e privadas, em assuntos atinentes a Camara Municipal, notada-
mente em torno dos campos temdticos das comissdes permanentes;

XII - desenvolver programas objetivando a formagao e a qualificagdo de liderangas
comunitarias e politicas;

XIll - propor a celebragdo de convénios de intercambio de informagdes, experién-
cias, conhecimentos e demais interesses pertinentes a Camara Municipal com 6r-
gdos publicos ou entidades privadas no pais ou no exterior;

XIV - propor a celebragdo de convénios com instituigdes credenciadas para minis-
trar cursos, no todo ou em parte, ou para efetuar pesquisas e outros projetos e
eventos de interesse da Camara Municipal de Guapimirim;

XV - desenvolver programas, por meio de projetos, com planejamento adequado
a0 publico-alvo;

XVI - organizar grupos de estudo e pesquisa de assuntos de interesse da Camara
Municipal, sob orientagdo de profissional devidamente habilitado.

XVII -implementar qualquer modalidade de ensino-aprendizagem.
ATRIBUICOES DAS FUNGCOES GRATIFICADAS EXERCIDAS POR SERVIDORES
EFETIVOS
AUXILIAR DA DIRETORIA GERAL:
|- receber e atender com cordialidade os agentes publicos em geral ou administra-
dos que comparegam as dependéncias da Diretoria Geral;

Il - receber, registrar, encaminhar e devolver processos administrativos e remeter
a0 setor competente;

Il -acompanhar o prazo de processos administrativos submetidos ao diretor geral;

IV - manter controle de entrada e saida dos processos administrativos enviados ao
diretor geral;

V- providenciar, quando solicitado, cdpia de documentos necessarios a instru¢do
de processo administrativo;

VI - manter atualizada a agenda de atendimentos a vereadores, presidéncia e aos
demais interessados;

VII - realizar a tramitacdo e remessa dos processos administrativos, bem como de
oficios e demais expedientes;

VIII - realizar o atendimento aos administrados, prestando informagGes acerca do
andamento dos processos administrativos; e

IX - exercer atividades correlatas.
AUXILIAR DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA

| garantir suporte administrativo e operacional ao diretor administrativo e as de-
mais areas do departamento administrativo,

II- Organizagdo de arquivos,
lll- envio de documentos,
IV-gestao de planilhas,

V- organizar e coordenar as operagdes no departamento e entre os departamen-
tos.

CHEFE DA DIVISAO DE ARQUIVO

| - coordenar, organizar o setor documentagao de arquivos institucionais;
Il- organizar acervos;

I1l- catalogar proposi¢des e arquiva-los;

IV- classificar e codificar documentos de arquivo;

V-decidir o suporte do registro de informagao;

VI- descrever documentos (forma e contetido);

VII- registrar documentos de arquivo;

VIIl- elaborar tabelas de temporalidade;

IX- estabelecer critérios de amostragem para guarda de documentos de arquivo;
X- estabelecer critérios para descarte de documentos de arquivo;

XI- elaborar plano de classificagdo;

XlI-identificar fundos de arquivos;
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Xlll- estabelecer plano de destinagdo de documentos; avaliar documentagdo;
XIV- ordenar documentos;
XV- consultar normas internacionais de descrigdo arquivistica;
XVI-transferir documentos para guarda intermediaria;
XVII- diagnosticar a situagdo dos arquivos;
XVIII- recolher documentos para guarda permanente;
XIX- definir a tipologia do documento;
XX-acompanhar a eliminagdo do documento descartado.
TESOUREIRO
I) Receber e guardar valores em moeda corrente;
Il) entregar e receber valores; movimentar fundos e aplica¢des financeiras;
1l) efetuar nos prazos legais os recolhimentos devidos;

IV) conferir e rubricar livros; receber e recolher importancias nos bancos e movi-
mentar depdsitos;

V) informar e dar pareceres;
V1) encaminhar processos relativos a competéncia da tesouraria;

VII) endossar cheques e assinar conhecimentos e outros documentos relativos a
movimentagdo de valores;

VIII) preencher, assinar e conferir cheques bancarios;

IX) efetuar pagamentos de pessoal;

X) fornecer o suprimento para pagamentos externos;

XI) confeccionar mapas ou boletins de caixa;

XIl) integrar grupos de trabalho operacionais;

XIIl) manter total sigilo sobre a guarda de valores e saldos existentes;

XIV) participar de reunides coletivas quando solicitado, conhecimento da area de
informdtica e dominar programas relativos as areas de atuagdo, participar de trei-
namento de atualizagao;

XV) auxiliar na confecgdo da folha de pagamento e pessoal;
XVI) outras atribuigbes correlatas que Ihe forem conferidas pela presidéncia.

CHEFE DO NUCLEO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

) Dirigir e responder pela execugdo de todas as atividades do Nucleo de Aimoxa-
rifado e Patrimonio, objetivando o desenvolvimento das atribuigGes que lhe sdo
conferidas pelo artigo anterior, a fim de prover o bom funcionamento dos servigos
do drgdo, estabelecendo rotinas de controle sobre a eficiéncia dos aspectos ope-
racionais relativos a execugdo das tarefas e a eficacia dos resultados dos trabalhos;

1) Dar inicio a todos os processos de compra e alienagdo de bens do Poder Legis-
lativo, mediante competente requisicao devidamente justificada, praticar os atos
necessarios ao tramite das aquisicGes, elaborando editais de licitagdo, coordenan-
do e requisitando as pesquisas prévias de mercado, e solicitando aos setores com-
petentes na estrutura da Camara de Vereadores a execugao de diligéncias, projetos
€ pareceres;

Ill) Subscrever e expedir certidGes relativamente a dados patrimoniais da Camara
de Vereadores, atestando quanto a veracidade e adequagdo do contetido do docu-
mento apresentado, e dando-lhe fé publica sob as penas da Lei;

IV) Propor programas de trabalho, determinar a realizagdo de levantamentos téc-
nicos e elaboragdo de andlises patrimoniais ou de consumo de material de expe-

diente, acompanhando a elaboragdo dos mesmos, e diligenciar no permanente
acompanhamento de assuntos referentes a melhor estruturagdo do 6rgdo;

V) Apresentar relatdrios das atividades do Nucleo de Almoxarifado e Patrimonio
quando requerido por vereador membro da Mesa Diretora, pelo Assessor Especial
da Mesa Diretora, pelo Diretor geral ou pelo Procurador Geral;

VI) Iniciar procedimentos administrativos ou avocar expedientes administrativos
relacionados as finalidades do Nucleo de Alimoxarifado e Patrimonio;

VII) Realizar a interatividade do Nucleo de Almoxarifado e Patriménio com as de-
mais Diretorias e setores da Casa, e com os 6rgaos externos quando for o caso ou
mediante designacao;

VIII) Gerenciar os servicos e diligéncias nos atos de tombamento, estoque, conser-
vagado, limpeza, manutengdo, recuperagao e controle dos bens patrimoniais da
Camara, moveis e imdveis, controlar e autorizar o uso do material de expediente;

IX) Dar encaminhamento as diligéncias solicitadas pelo Presidente da Comissdo de
Licitagdes;

X) Executar outras tarefas correlatas.

CHEFE DO NUCLEO DE SERVICOS GERAIS
) Orientar, coordenar e supervisionar os procedimentos relativos aos servigos ge-
rais da Camara de Vereadores alcangar a economicidade, eficiéncia e eficacia na
gestdo de recursos materiais;
Il) Supervisionar as condi¢des de manutencdo predial e limpeza do prédio sede,
identificando necessidades de reparos, definindo as prioridades, visando preservar

as condigOes de funcionamento das instalages prediais;

1) Supervisionar e orientar os servigos de telefonia, copa, e limpeza, visando asse-
gurar a qualidade e presteza nesses servigos;

IV) Controlar as escalas de trabalho e tarefas do pessoal de servigos gerais, visando
otimizar a utilizagdo do tempo e dos recursos humanos disponiveis;

V) Supervisionar e requisitar o suprimento do material necessario para as ativida-
des do servico;

VI) Solicitar, quando for o caso, aos chefes de departamentos da Camara de Ve-
readores relatdrios formais e/ou informais sobre o trabalho desenvolvido pelos
respectivos Setores que forem relacionados a manutengao predial, limpeza, copa
e cozinha, comunicando diretamente ao Presidente da Camara de Vereadores a
ocorréncia de anormalidades no servigo;
VII) Executar outras tarefas correlatas.

AGENTE DE CONTRATACAO
Compete ao agente de contratagdo
) tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo,
1) dar impulso ao procedimento licitatério
1) acompanhar a sessdo de lances, quando houver,
IV) receber os pedidos de esclarecimentos e as impugnagdes,
V) julgar as propostas e os documentos de habilitagdo,

VI) classificar, habilitar e determinar o vencedor do certame e

VII) executar quaisquer outras atividades necessdrias ao bom andamento do cer-
tame até a homologagdo.

FISCAL DE CONTRATO
Compete ao fiscal do contrato:

IJacompanhar a execugdo do contrato;
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Il) anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo ANEXO IV
do contrato; MEMORIA DE CALCULO - ESTUDO DE IMPACTO FINANCEIRO
COMISSIONADOS

lll) Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob a sua responsabili-

dade, e encaminhar a solicitagdo de prorrogacdo;
CARGO QTD | VALORDOVENCIMENTO | FERIAS | I¥SALARIO | PROJECRO | PROJEGAO | PROJECAO
IV) Verificar se a entrega de materiais, execugio de obras ou a sua prestaco de Ll s i
servigos sera cumprida integral ou parceladamente; Dirctor Gl | RS 99000 RS330000 | RSONOM | RSIS0N000 | RSB200000 | RSI300000
Dictor de Conabildade I RS 99000 RS330000 | RSOJN0D | RSI200M | RSB200000 | RS 13200000
V) Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu- Conole nemo | RS 99000 RS330000 | RSO0 | RSIS0000 | RSISLOON0 | RSIR200000
¢3o do contrato, determinando o que for necessério a regularizaco das faltas ou Dirtor egistvo I RS 63000 RSLIGGHT | RS6SN0M | RSSGOH6ST | RSSGGG66T |  RSS6666T
- . Assessor Especial da Mesa Diretora
defeitos observados; J RS 630000 RSLI6667 | RS6S0M | RSIBIM | RSIBINHM | RSIBIBM
o ) o Dirtor Administratvo 1 RS 63000 RS2I666T | RS6SN00 | RSSG6H6ST | RSS6G666T | RSS66666T
VI) Atestar as notas fiscais encaminhadas a unidade competente para o pagamento Chefe de abinete da Presiencia
(carimbo do fiscal); I RS 650000 RSLI666T | RS6SN00 | RSS6666ST | RSS6G666T | RSS6666T
Chefe de Gabinete Parlamentar
. . . . . 9 RS 63000 06667 | RS6S00M | RSTBOMOZ | RSTRON0 | RSTRON0NG
VIl) Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas YT — d y d d LU
passiveis de penalidade, apds os contratos prévios com a contratada; e Humanos | RS 630000 RSLI6667 | RS60000 | RSS666667 | RSS66666T | RSS6.66667
Dirtorde 1 RS 630000 RS2I6667 | RS6SN00 | RSSO666ST | RSS6G666T | RSS66666T
VIIl) determinando o que for necessario para regular as faltas ou defeitos obser- Tesurria
vados Assesor G Gabinte Parlamentr
’ 9 RS 550000 RSISHI | RSSS00M | RSSOSMIT | RS6HIMIT | RS65999997
Assessor de Gabinete da Presidéncia
I RS 550000 RSISBR | RSSO0 | RSTAIRH | RSTABY | RSBIH
ANEXOII
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSI\O (CC) Assessor de Comunicagdo Social 1 RS 4.000,00 R§ 133333 R$4.000,00 R§ 5333333 R$ 5333333 R$ 5333333
Assessor Legisativo 1 RS400000 RSI3 | RSA00M | RSIGGS6S6 | RSI06G66s6 | RS 10666666
Assessor de Comissdes Permanentes
Cargos Simbolos Quantidade Vencimentos 4 RS 270000 RSO0 | RS2TO000 | RSI440000 | RSMA00000 | RSI4400000
Diretor da Escola do Legislativo
Diretor Geral cCl 1 R$9.900,00 I RS270000 RSO0 | RS2T0000 | RSO0 | RSI6NNM | RS3600M
. - Assessor politico de Relagdes
Diretor de Contabilidade CCl 1 R$9.900,00 Comuitirs 5 RS 250000 RIS | RSLNOM | RSIGGE66 | RSIGSES | RSISSH66
Controle Interno cc 1 R$9.900,00 TOTAL | RSIOLLGG6G6 | RSMMILGG6SS | RSAONLG6666
Diretor Legislativo CC-ll 1 RS 6.500,00 . . P . L.
Tabela 2: Estimativa de Impacto Orgamentdrio-Financeiro para os exercicios de
Assessor Especial da Mesa Diretora CCl 2 R$ 6.500,00 2024, 2025 e 2026 em reais (RS)
Diretor Administrativo CC-lI 1 RS 6.500,00
Chefe de Gabinete da Presidéncia CCHlI 1 R$ 6.500,00 ESTIMATIVA DE IMPACTO FINANCEIRO
Chefe de Gabinete Parlamentar CC-lI 9 RS 6.500,00 GASTO ESTIMADO | GASTO ESTIMADO | GASTO ESTIMADO
Chefe da Divisio de Recursos ccHl 1 R$6.500,00 2024 2025 2026
Humanos IMPACTO SOBRE O RS 3.022.666,66 RS 3.022.666,66 R$3.022.666,66
Diretor de Tesouraria ccHl 1 R$6.500,00 ORCAMENTO
Assessor de Gabinete Parlamentar el 9 R$5.500,00 MEMORIA DE CALCULO — ESTUDO DE IMPACTO FINANCEIRO FUNGCAO GRATI-
Assessor de Gabinete da Presidéncia CC-ll 1 RS 5.500,00 FICADA
Assessor de Comunicacdo Social CC-IV 1 R$ 4.000,00 FUNGAO Q™ VALOR DA FERIAS | 13°SALARIO | PROJECAO | PROJECAO | PROJECAQ
GRATIFICADA GRATIFICACAO 2024 2025 2026
Assessor Legislativo CC-lv 2 R$ 4.000,00
Assessor de Comissdes Perma- CCv 4 RS 2.700,00
nentes AGENTE DE CONTRATACAO 1 R$2420,00 RS 806,67 RS242000 | R$32.26667 | R$32.266,67 | RS$32.266,67
Diretor da Escola do Legislativo CccvV 1 RS 2.700,00 TESOUREIRO 1 R$ 200000 RS66667 | RS200000 | RS2666667 | RS26.66667 | RS 2666667
Assessor politico de Relagdes ccVI 5 R$ 2.500,00 FISCAL DE CONTRATO 1 RS 142000 RS47333 | RS142000 | RS1893333 | R§I893333 | RS 1893333
Comunitarias CHEFE DO NUCLEO DE
total 2 ALMOXARIFADO E PATRIMONIO 1 RS 1.420,00 RS 47333 RS 142000 | RS18.93333 | R$18.93333 | R$ 1893333
CHEFE DO NUCLEO DE SERVICOS 1 R$ 725,00 RS 241,67 R$ 725,00 R$9.666,67 | RS9.666,67 RS 9.666,67
GERAIS
R$ 920,00 RS 306,67 R$ 920,00 RS§12.266,67 | R§12.266,67 | RS 12.266,67
~ ANEXO n CHEFE DA DIVISAO DE ARQUIVO 1
FUNGOES GRATIFICADAS (FG)
AUXILIAR DE DIRETORIA 1 RS 625,00 R$ 208,33 R$ 625,00 R$8.33333 | R$83333 R$ 833333
ADMINISTRATIVA
Fun;5es Simbolos Gratiﬁca;éo AUXILIAR DE DIRETORIA GERAL
1 RS 500,00 RS 166,67 RS 500,00 R$6.666,67 | RS6.666,67 | RS 6.666,67
Agente de Contratacdo FG-l RS 2.420,00
TOTAL R$133.733,34 | R$133.733,34 | RS 13373334
Tesoureiro FG-II RS 2.000,00 o o ] o
— Tabela 2: Estimativa de Impacto Orcamentario-Financeiro para os exercicios de
Fiscal de Contrato FG-llI RS 1.420,00 2024, 2025 e 2026 em reais (R$).
Chefe do Nucleo de Almoxarifado e Patrimonio FG-Ill RS 1.420,00
ESTIMATIVA DE IMPACTO FINANCEIRO
Chefe do Nucleo de Servigos Gerais FG-IV RS 725,00
Chefe da divis3o de Arquivo FG-IV RS 920,00 GASTO ESTIMADO | GASTO ESTIMADO | GASTO ESTIMADO
» N - 2024 2025 2026
Auxiliar de Diretoria Geral FG-IV RS 500,00
dlior 4o Dretora Admierat Y RS 62000 IMPACTO SOBRE O R$133.733,34 R$ 133.733,34 R$133.733,34
uxiliar de Diretoria ministrativa - A ORCAMENTO
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LEIN.2 1630 DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023.

Ementa: Redefine o quadro permanente e o plano de cargos,
carreiras e remuneracao dos servidores efetivos da Camara
Municipal de Guapimirim.”

A CAMARA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM, por seus representantes, aprova e a
Prefeita Municipal sanciona a seguinte Lei:

CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12- A presente lei redefine o Quadro Permanente e o Plano de Cargos, Carrei-
ras e Remuneraggo dos servidores efetivos da Camara Municipal de Guapimirim,
fundamentado na valorizagdo, experiéncia e na qualidade de seu desempenho
funcional, visando a proporcionar oportunidade de desenvolvimento profissional,
e, em consequéncia, a melhoria do funcionamento da Camara.

CAPITULOII
DO QUADRO PERMANENTE DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Art. 22 - O Quadro Permanente da Camara Municipal de Guapimirim possui 30
(trinta) cargos de provimento efetivo, distribuidos nas categorias funcionais cons-
tantes desta Lei.

Art. 32 - Os Cargos do Quadro Permanente de provimento efetivo sdo acessiveis
atodos os brasileiros mediante concurso publico de provas ou de provas e titulos.

Art. 42 - O Quadro Permanente de Cargos de Provimento Efetivo da Camara Muni-
cipal de Guapimirim, contendo as categorias funcionais, vencimentos e o nimero
de cargos efetivos, é o constante do anexo | desta Lei.

§12 Ficam criados no ambito da Cadmara Municipal de Guapimirim 01 cargo de au-
xiliar de recursos humanos ja inseridos no rol de servidores efetivos constantes no
§22 deste aludido artigo.

§ 29 Fica extinto 01 cargo de Técnico legislativo face a sua vacancia

32- 0 Quadro de servidores efetivos da Camara Municipal de Guapimirim é com-
posto dos seguintes cargos de provimento efetivo a saber:

a) 1 (um) cargo de Agente Administrativo;

b) 12 (doze) cargos de Assistente Legislativo;

¢) 1 (um) cargo de Auxiliar de Copa e Cozinha;

d) 2 (dois) cargos de Auxiliar de Recursos Humanos;
e) 3 (trés) cargos de Auxiliar de Servigos Gerais;

f) 4 (quatro) cargos de Aukxiliar Legislativo;

g) 2 (dois) cargos de Contador;

h) 1 (um) cargo de Motorista;

i) 2 (dois) cargos de Recepcionista; e

j) 2 (dois) cargos de Técnico Legislativo;

§49 - O cargo de Procurador reger-se-a por plano préprio de carreira da Procurado
instituido pela Lei Municipal n2 1.482 de 2023 e suas alteragdes.

Art. 52 - As atribuicGes basicas de cada categoria funcional, a escolaridade exigida
para a ocupagdo dos cargos e a carga hordria dos mesmos constam do Anexo I
desta Lei.

Art. 62 - As categorias funcionais que abrangem os cargos do Quadro Permanente
de provimento efetivo da Cadmara Municipal de Guapimirim sdo organizadas em
grupos ocupacionais, segundo os requisitos de escolaridade minima para o seu
acesso e as caracteristicas das atividades que lhes sdo pertinentes, a saber:

| - Grupo de apoio Financeiro e Legislativo - retine as categorias funcionais com es-
colaridades de niveis superior e médio/técnico, cujas atividades se concentram em
areas especializadas. Integram este Grupo:

a)Contador;

b) Técnico Legislativo;

I - Grupo de Apoio Operacional - retine as categorias funcionais com escolaridade
de nivel fundamental, com atribuigOes relacionadas a execugdo de atividades basi-
cas de apoio operacional. Integram este Grupo:

a) Agente Administrativo;

b) Assistente Legislativo;

¢) Auxiliar de Copa e Cozinha;

d) Auxiliar de Recursos Humanos;

) Auxiliar de Servigos Gerais;

f) Auxiliar Legislativo;

g) Motorista;

h) Recepcionista.

CAPITULOII
DO VENCIMENTO E DA REMUNERACAO

Art. 72 - Vencimento € o valor fixado em lei correspondente a retribuigdo pecunia-
ria pelo exercicio de cargo publico.

§ 12- A revisao geral anual dos vencimentos estabelecidos para os cargos do Qua-
dro Permanente de provimento efetivo, definidos no Anexo | desta Lei, podera ser
feita anualmente, com vigéncia preferencialmente a partir do primeiro dia do més
de janeiro, conforme disposto no Art. 37, inciso X, da Constituicdo Federal, através
de Lei propria.

§2°-0 percentual da revisdo prevista no paragrafo anterior terd como parametros:

|- Os indices oficiais aceitos para revisdo salarial anual e os limites de despesas com
pessoal previstos nos artigos 29-A e 169 da Constituicdo Federal.

Art. 82 - Remuneragdo é o vencimento do cargo efetivo acrescido das vantagens
pecunidrias, permanentes ou temporarias, estabelecidas em Lei.

Art. 92- O servidor efetivo investido em cargo comissionado devera optar:

| - Pelo recebimento do valor de sua remuneragdo acrescido de gratificagdo cor-
respondente a 50% (cinquenta por cento) do valor do vencimento do cargo comis-
sionado; ou

Il - Pelo recebimento do vencimento integral do valor do cargo comissionado.

§ 12 - Feita a opgdo por receber o vencimento do cargo comissionado, ficara sus-
penso o pagamento da remuneragao referente ao cargo efetivo, até que seja for-
malizada a exoneragao do respectivo cargo comissionado.

§22- A opgdo de que trata este artigo sera formalizada por ato préprio da unidade
responsdvel pela gestdo de pessoal, devidamente assinada e arquivada em ficha
funcional.

CAPITULO IV
DO PLANO DE CARGOS, CARREIRAS E REMUNERAGAO

Art. 10 - O desenvolvimento funcional instituido neste Plano permite ao servidor
evoluir tanto pelo reconhecimento e valorizagdo da experiéncia profissional ad-
quirida no exercicio do cargo como pelo seu esforgo para aperfeicoamento de sua
qualificagdo e desempenho.

Art. 11 - O sistema de carreiras e remuneragdo, exclusivo do pessoal efetivo do
Quadro Permanente, consolida-se pela existéncia de alternativas de mobilidade
funcional e concessdo de beneficios ao servidor, que ocorrem por meio de Promo-
¢do, Progressao e Adicional de Formagao Escolar nas formas descritas neste Plano.
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SESSAOI
DA PROMOGCAO

Art. 12 - A promogdo se da por antiguidade, a cada cinco anos de efetivo exercicio
na Camara Municipal de Guapimirim, as seguintes Classes:

|- Classe A: até 5 anos completos de exercicio, incluindo o estégio probatdrio de
trés anos;

Il- Classe B: do 62a0 10° ano;

lll- Classe C:do 11°ao 15°ano;

IV- Classe D: do 16° ao 20° ano;

V- Classe E: do 21° a0 25° ano;

VI- Classe F: do 26° ao 30° ano;

VII- Classe G:do 31° a0 35°ano;

VIl - Classe H: do 36° ano em diante;

§ 192- Oingresso na Carreira dar-se-a na Classe A.

§ 2° - Em cada categoria profissional, cada Classe corresponde a um piso salarial,
sendo de 5% (cinco por cento) a diferenga entre o piso salarial de uma Classe e o

piso da Classe subsequente.

Art. 13 - Qualquer reajuste ou aumento de vencimentos das categorias profissio-
nais ndo podera alterar o percentual de diferenga entre as classes.

Art. 14 - Os servidores admitidos por concurso publico e que comprovem periodo
de exercicio no mesmo cargo ou em cargo correspondente ao de sua admissao,
efetivo ou comissionado, na Camara Municipal de Guapimirim e/ou na Prefeitura
Municipal de Guapimirim, terdo esse tempo de servigo computado, inclusive para
efeito de promogdo.

Art. 15 - Os intersticios previstos para a promogdo serdo contados em periodos
corridos, considerando-se interrompidos nos seguintes casos:

| - afastamento com perda de vencimento;
Il - suspensdo disciplinar;

Il - afastamento em que o tempo de servigo seja contado apenas para aposenta-
doria, excetuada a licenga para tratamento de salde;

IV - prisdo administrativa ou decorrente de decisdo judicial.

§ 12- Consideram-se periodos corridos, para efeitos deste artigo, aqueles contados
data a data, sem qualquer dedugdo na respectiva contagem.

§29-Serarestabelecida a contagem de intersticio, com os efeitos dela decorrentes,
a partir da data em que se tenha verificado o afastamento do servidor, na hipdtese
dos incisos Il e IV, caso fique declarada a improcedéncia ou nulidade da penalidade
aplicada.

§ 32- O computo de cada intersticio comegara, nos casos de interrupgdo ocorrida
nos termos deste artigo, a partir da reassungao do servidor.

SESSAOII
DA PROGRESSAO

Art. 16 - Em cada Grupo Ocupacional, a possibilidade de progressao se dd pela ava-
liagdo do esforgo do servidor para a melhoria de seu desempenho e qualificagdo,
levada a efeito anualmente a pedido do servidor, de acordo com os critérios esta-
belecidos no anexo lll deste Plano.

§ 12 - Cabera a uma Comissdo composta por servidores efetivos, constituida pelo
Presidente da Camara, proceder a avaliagdo a que se refere este artigo, cujo re-
sultado sera encaminhado ao Presidente da Camara para concessao da vantagem
correspondente.

§ 2° - Avantagem concedida a titulo de progressao correspondera a 5% (cinco por
cento) do vencimento da classe em que se achar posicionado o servidor a cada mil
pontos obtidos no processo de avaliagdo a que se refere o caput deste artigo, até o
limite de 30% (trinta por cento) do piso da Classe.

§ 32- Somente um ano completo apds o posicionamento na Classe B, ou seja, apos
seis anos de efetivo exercicio na Camara, o servidor tera direito a submeter-se ao
processo de avaliagdo anual para efeito de progressao, excluindo-se do calculo seu
tempo de exercicio na Classe A.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 - Os servidores do Quadro Permanente de Cargos de Provimento Efetivo,
quando nomeados para exercerem cargos em comissao, cargos politicos, fungbes
gratificadas ou quaisquer outras de diregdo, chefia ou assessoramento, continuam
beneficiados pelo Plano de Cargos e Carreiras, desde que tenham exercicio na Ca-
mara Municipal de Guapimirim ou na Prefeitura Municipal de Guapimirim.

§ 12- Os servidores efetivos cedidos para outras esferas de Governo deixam de fa-
zer jus as vantagens do Plano de Cargos e Carreiras até que retornem a sua lotagdo
original.

Art. 18 - A Mesa Diretora podera estabelecer jornadas de trabalho diversas das es-
tabelecidas nesta lei, tendo em vista a natureza e as peculiaridades das atribuicdes
e tarefas cometidas aos servidores.

Art. 19 - A Implantagdo deste Plano de Cargos e Carreiras ndo importara em redu-
¢do da remuneragdo do servidor, o qual devera receber, a titulo de direito pessoal,
qualquer diferenga de remuneragdo a que faga jus.

Art. 20 - Fica assegurada aos servidores efetivos a continuidade da contagem do
tempo de efetivo servigo publico municipal, para os fins de concessdo, com efeito
retroativo, dos direitos e vantagens elencados nesta lei, bem como para os fins de
desenvolvimento funcional.

Art. 21 - O regime previdencidrio dos servidores efetivos e comissionados da Ca-
mara Municipal de Guapimirim se sujeitam as regras das Leis. 8.212/91 e 8.213/91
que Disp0e sobre os Planos de Beneficios da Previdéncia Social “ INSS “ uma vez
gue ndo ha no Municipio de Guapimirim previdéncia propria nos termos do art.
40da CF.

Paragrafo tnico. Caso seja implantado no Municipio de Guapimirim regime previ-
dencidrio proprio, os servidores que se aposentarem a partir da implantagdo terdo
asseguradas as vantagens decorrentes de futuras alteragdes na classificagdo ou de
mudangas na denominagdo de seus cargos.

Art. 22 - As despesas decorrentes da execugdo desta Lei serdo atendidas pela dota-
¢do global orgamentaria da Camara Municipal de Guapimirim.

Art. 23 -0 impacto financeiro consta no anexo IV acrescido pela criagdo de 01 car-
go de auxiliar de recursos humanos

Art. 24 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo seus efeitos
legais e financeiros a partir de 01/01/2024,

Art.25 - Ficam revogadas as Leis. 1.085/2018 e Lei. 1.483 de 2023.

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
Prefeita
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ANEXOI
CARGOS EFETIVOS N2 DE CARGOS VENCIMENTOS (RS)
Agente administrativo 1 RS$ 1.007,54
Assistente Legislativo 12 RS 1.007,54
Auxiliar de Copa e Cozinha 1 R$ 1.200,00
Auxiliar de Recursos Humanos 2 RS 1.300,00
Augxiliar de Servigos Gerais 3 RS 1.007,54
Auxiliar Legislativo 4 R$2.169,33
Contador 2 RS 2.500,00
Motorista 1 RS 1.508,79
Recepcionista 2 RS$ 1.007,54
Técnico Legislativo 2 R$4.418,00
30
ANEXOII

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO FINANCEIRO E LEGISLATIVO
CATEGORIA FUNCIONAL: TECNICO LEGISLATIVO
ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO COMPLETO

CARGA HORARIA: 35 HORAS SEMANAIS

1. SINTESE DAS ATRIBUIGOES:
Desenvolvimento de atividades de suportes as areas administrativa, legislativa e de
pessoal, propondo solugGes cabiveis e elaborando documentos.

2. ATRIBUICOES TiPICAS:
¢ Realizar trabalhos de levantamentos, andlises, controle, acompanhamento e ou-
tros;

e Fazer trabalhos de pesquisa e recuperagdo de informagdo de processo legislativo;

* Redigir oficios, resolugdes, portarias, atas, pareceres, relatdrios e outros docu-
mentos;

* Receber, controlar e acompanhar a tramitagdo de matérias legislativas;

e Cuidar da documentagdo, controlando as publicagdes nos drgdos oficiais;
e Realizar estudo de processos administrativos, emitindo parecer;

e Executar trabalhos de controle administrativos;

e Realizar contatos internos e externos objetivando esclarecimentos e informagdes
de interesse para o desenvolvimento do trabalho;

e Realizar trabalhos de pesquisa e documentagdo necessaria a elaboragdo de pro-
jetos legislativos ou decises administrativas;

e Participar de estudos com vistas a atualizagdo de rotinas de trabalho, arquivos,
documentos e outros;

e Providenciar a compra dos materiais necessarios a execugdo dos trabalhos, con-
trolando sua movimentagdo, conferindo dados, anotando e efetuando os registros
cabiveis;

e Atender e prestar informagdes ao publico;
* Executar outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria;

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO FINANCEIRO E LEGISLATIVO

CATEGORIA FUNCIONAL: CONTADOR

ESCOLARIDADE: CURSO SUPERIOR EM CONTABILIDADE COM INSCRIGAO NO CRC.
CARGA HORARIA: 30 HORAS SEMANAIS

1. SINTESE DAS ATRIBUIGOES:

Organiza, coordena e promove a execugdo dos servigos inerentes a contabilidade,
planejando sua execugdo, de acordo com as exigéncias legais e administrativas, na
elaboragdo das prioridades or¢amentdrias e do controle patrimonial da Camara
Municipal.

2. ATRIBUICOES TiPICAS:

a) Efetuar a escrituragdo de acordo com as normas estabelecidas em lei.

b) Controla a execugdo do orgamento em todas as suas fases, promovendo o em-
penho prévio das despesas. Promove a liquidagdo das despesas e efetua os paga-
mentos.

¢) Elabora os balancetes mensais e o balango anual da Camara Municipal.

d) Informa e instrui processos de pagamento de despesas, verificando a respectiva
documentagdo, conferindo as faturas, notas fiscais e outros elementos langados na
nota de empenho correspondente.

e) Prepara os cheques que devem ser assinados pelo superior e pelo Presidente
da Camara.

f) Elabora o projeto da proposta de orgamento de acordo com a orientagdo estabe-
lecida pela Presidéncia, devendo estar adequada ao Plurianual e a Lei de Diretrizes
Orgamentdrias.

g) Prepara e encaminha ao Tribunal de Contas do Estado, a prestacao de contas da
Mesa da Camara, observando os prazos legais.

h) Emite e analisa pareceres, relatdrios, tabelas e quadros relacionados aos traba-
Ihos desenvolvidos, em observancia as normas constitucionais e legais, bem como
as Instrugdes exaradas pelo Tribunal de Contas do Estado.

i) Elabora a estimativa do impacto orgamentario e financeiro nos projetos de inicia-
tiva da Camara Municipal.

j) Exercer, quando solicitado pela Administragdo Publica, a fungdo de Controle In-
terno, com as devidas atribuigGes abaixo elencadas:

|- Avaliar o cumprimento das metas do plano de trabalho da Camara;

|1 - Fiscalizar e avaliar, quanto a legalidade, legitimidade, eficacia, eficiéncia e econo-
micidade os controles da gestao orgamentdria, financeira, contabil, administrativa,
operacional e patrimonial dos érgdos da Camara Municipal, bem como, a aplicagdo

dos recursos publicos;

Il - Realizar inspegdes e auditorias internas para verificar a legalidade e a legitimida-
de dos atos administrativos avaliando os resultados;

IV - Informar aos titulares dos érgdos da estrutura da Camara Municipal o resultado
de auditorias, inspeg0es, andlises e levantamentos procedidos pelo Controle Inter-
no, atinente as respectivas unidades, para a promogao de medidas;

V - Analisar os relatdrios e informagGes que sistematicamente sejam encaminha-
das pelos drgaos e sujeitos ao Controle Interno;

VI-Controlar a obediéncia aos limites impostos pela legislagdo ao Poder Legislativo,
nas questGes orcamentarias, financeiras, administrativas e patrimoniais;

VII -Cientificar o Presidente da Camara Municipal, em caso de ilegalidade ou irre-
gularidade constatada;

VIl -Elaborar os relatdrios de controle interno;

IX -Propor e coordenar a criagdo, atualizagdo e utilizagdo de manuais procedimen-
tais e operacionais de Controle Interno;

X - Informar e apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missdo institucional.
Compete ainda ao controle interno:

a) Identificar e avaliar riscos;

b) elaborar controles internos administrativos;

¢) testar os controles internos administrativos;

d) avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugdo dos
programas de governo e dos orcamentos do orgdo ou entidade;

e) identificar, avaliar e gerenciar riscos a adequada execugdo dos processos admi-
nistrativos;
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f) identificar, avaliar e gerenciar fragilidades e riscos que possam comprometer o
alcance dos resultados estabelecidos;

g) outras atividades de controle interno definidas por ato normativo prdprio ou
pela legislagdo estadual e federal.

GRUPO OCUPACIONAL. APOIO OPERACIONAL
CATEGORIA FUNCIONAL: AUXILIAR LEGISLATIVO
ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
CARGA HORARIA: 35 HORAS SEMANAIS

1. SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atividades de execugdo de trabalhos administrativos de rotina nas areas de pes-
soal, material, protocolo, tramitagdo processual, apoio legislativo, orcamento e
finangas, recepgdo.

2. ATRIBUIGOES TiPICAS:

e Redigir minutas de cartas, oficios, memorandos e outras correspondéncias, bem
como receber, conferir e distribuir o expediente pertinente a Camara;

e Estudar e informar processos;

* Fazer apensacdo, desapensagao, anexagdo, desanexagdo e juntada de pegas em
processos;

e Receber, conferir e fichar o expediente bem como providenciar sua destruicdo
e expedicdo;

e Executar servigos de cadastro, protocolo, fichario e arquivo, mantendo-os atu-
alizados;

e Executar rotinas de protocolo;
e Executar outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria;

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO OPERACIONAL
CATEGORIA FUNCIONAL: ASSISTENTE LEGISLATIVO
ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
CARGA HORARIA: 20 HORAS SEMANAIS

1. SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Auxilia, no desempenho e na execugdo de atividades legislativas e burocraticas dos
vereadores e das comissGes, nas sessGes da Edilidade e no tramite das propositu-
ras; opera equipamentos disponiveis e os sistemas e recursos informatizados, na
execugdo de suas atividades; executar qualquer outra atividade que, por sua natu-
reza, esteja inserida no ambito de suas atribuicdes.

2. ATRIBUIGOES TiPICAS:

e Atua fornecendo suporte nas sessoes, audiéncias publicas, reunides ou outros
eventos promovidos pela Cadmara Municipal.

e Efetua o protocolo de todas as proposituras ou proposigoes, nos termos do Regi-
mento Interno da Camara Municipal, que ddo inicio ao Processo Legislativo.

* Registra e acompanha os prazos para tramitagdo de todas as proposituras, inclu-
sive 0s vetos.

e Fornece suporte as ComissGes Permanentes e Temporarias da Camara Munici-
pal, secretariando, digitando pareceres, requerimentos e oficios, arquivando em
meio fisico e eletronico, copias dos pareceres e votos em separado, com anotagdo
dos signatarios.

* Providencia pesquisas e informagdes que lhe forem solicitadas pelos Vereadores,
pela Mesa ou pela Presidéncia sobre assuntos relacionados ao processo legislativo
e sobre a atuagdo da Camara Municipal.

e Auxilia a Assessoria de Comunicagdo, Cerimonial e Eventos, quando necessario.
e Auxilia a Diretoria Geral, quando necessario,

e Auxilia os vereadores em seus gabinetes quando solicitados.

¢ Organiza, relaciona, Guarda e arquiva documentos e proposicées

o Exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO OPERACIONAL

CATEGORIA FUNCIONAL: AGENTE ADMINISTRATIVO

ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

CARGA HORARIA: 30 HORAS SEMANAIS

1. SINTESE DAS ATRIBUIGOES:

Atividades que envolvem a digitacdo de dados e/ou textos para serem processados
em computador de acordo com as normas fornecidas.

2. ATRIBUICOES TiPICAS:

e atendimento ao publico interno e externo;

o prestagdo de informagdes sobre questdes relacionadas a unidade de trabalho;

o elaboragdo e conferéncia de documentos;

o trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informdtica, inclusive digitagdo;
o Fazer revisdo de matéria digitada ou datilografada;

o controle e guarda do material de expediente, visando a reposi¢do em tempo habil;
¢ Manter a sequéncia e o controle dos documentos-fonte;

® Preparar arquivo de dados para posterior operagao;

® Reproduzir ou imprimir relatdrios, dados e outros afins;

e Executar rotinas de protocolo;

o Elaborar os autdgrafos, decretos legislativos, leis promulgadas pela Camara, Reso-
lugGes, Atos da Mesa, Atos da Presidéncia e Portarias;

* Promove a guarda e controle de toda a documentagdo produzida pela Cama-
ra, bem como a reprodugdo de documentos e a coordenagdo do processamento
eletronico dos sistemas administrativos e legislativos; auxilia no gerenciamento dos
anais da Camara Municipal;

¢ Executar outros encargos semelhantes pertinentes a categoria funcional;

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO OPERACIONAL

CATEGORIA FUNCIONAL: MOTORISTA - HABILITACAO CATEGORIA-B
ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

CARGA HORARIA: 35 HORAS SEMANAIS

1. SINTESE DAS ATRIBUICC)ES:

Atividades de execugdo de natureza, relativa a trabalhos de diregdo e conservagdo
de veiculos motorizados de uso no transporte oficial do Presidente, Vereadores, de
visitantes, de servidores e de documentos.

2. ATRIBUICOES TiPICAS:
o Dirigir, devidamente habilitado, veiculos em geral empregados no transporte oficial;

o Conservar o veiculo sob sua responsabilidade em perfeito estado e satisfatdrias
condigGes de funcionamento;

e Comunicar a ocorréncia de fatos e avarias relacionados com a viatura sob sua
responsabilidade;

* Manter o veiculo convenientemente abastecido;

 Respeitar o Cédigo Nacional de Transito, as regras de transito e as ordens de servi-
¢o recebidas e cumprir regulamento interno e escalas de plantGes;

 Recolher o veiculo a garagem ao concluir o servigo e preencher boletim de ocor-
réncia;

e Executar, a critério superior, quaisquer outros encargos semelhantes;

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO OPERACIONAL
CATEGORIA FUNCIONAL: RECEPCIONISTA
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ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
CARGA HORARIA: 35 HORAS SEMANAIS

1. SINTESE DAS ATRIBUIGOES:

Recepcionar todas as pessoas com acesso a Camara Municipal de Guapimirim,
operar mesa telefonica, movimentando chaves e outros dispositivos para estabe-
lecer comunicagdes internas e externas locais e interurbanas.

2. ATRIBUICOES TiPICAS:

e Recepcionar o publico em geral direcionando ao setor pretendido;

e Receber e efetuar ligagGes telefonicas de modo a estabelecer a comunicagdo en-
tre o solicitante e o destinatario;

e Conservar e zelar pelo equipamento telefnico, tomando providéncias para que
sejam executados os servigos de reparo e manutengdo dos mesmos;

e Prestar informagdes sobre localizagdo dos diversos 6rgdos e seus ramais, transfe-
rindo as ligagdes solicitadas;

 Manter atualizadas as agendas telefonicas;

e Atender as solicitagbes com cortesia e presteza, respeitando o sigilo das conver-
sagoes;

» Anotar os recados recebidos transmitindo-os imediatamente;

e Organizar listas de enderegos telefénicos de interesse da Camara;

e Executar outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional;
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO OPERACIONAL

CATEGORIA FUNCIONAL: AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS
ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

CARGA HORARIA: 35 HORAS SEMANAIS

1. SINTESE DAS ATRIBUICOES:
Execugdo de trabalhos administrativos de rotina na drea de pessoal.

2. ATRIBUIGOES TiPICAS:

e Controlar a situagdo funcional de cada servidor, desde seu ingresso até a apo-
sentadoria;

¢ Manter em dia os registros de controle de estagio probatdrio, portarias, avangos,
licengas, abonos, adicionais, férias, cedéncias, grade de tempo de servigo;

e Confeccionar a escala de férias e controle de concessdo das mesmas aos servi-
dores;

e Auxiliar na elaboragdo e confecgdo da folha de pagamento dos servidores e Ve-
readores;

¢ Emitir contracheques;

* Manter o controle de descontos, convénios e seguros;

e Arquivamento de todos os documentos e processos individuais dos servidores;

e Prestar informag0es e expedir certidGes aos cargos;

e Executar outras tarefas correlatas, dentro de sua competéncia;

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO OPERACIONAL

CATEGORIA FUNCIONAL: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

CARGA HORARIA: 35 HORAS SEMANAIS

1. SINTESE DAS ATRIBUIGOES:

Atividade de execugdo relacionada a trabalhos de apoio administrativo e de ser-
vigos externos de limpeza e conservagdo do prédio da Camara, de vigilancia em

geral, de controle da movimentagdo de pessoas, veiculos e materiais, de servigos
de copa e refeitdrio.

2. ATRIBUICOES TiPICAS:
o Cuidar da abertura e fechamento das dependéncias da Camara;

e Executar atividades de limpeza e conservagdo nas dependéncias dos diversos
setores da Camara Municipal;

o Auxiliar em pequenos consertos e mudangas de moveis, quando solicitado;

¢ Manter organizados e conservados os materiais utilizados na execugdo dos ser-
vigos;

* Manter a devida higiene das instalagGes sanitarias e da cozinha;

* Manter a arrumagao da cozinha limpando recipientes e vasilhames;
* Remover o pd de moveis, tetos, portas, janelas e equipamentos;

e Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adornos;

o Coletar o lixo nos depositos, recolhnendo-o adequadamente;

® Remover ou arrumar moveis e utensilios;

o Solicitar material de copa e cozinha;

® Encaminhar visitantes aos diversos setores da Camara;

e Executar outras atividades correlatas

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO OPERACIONAL

CATEGORIA FUNCIONAL: AUXILIAR DE COPA E COZINHA
ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

CARGA HORARIA: 35 HORAS SEMANAIS

1. SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Preparagdo e distribuicdo de bebidas, lanches e refeigdes, conforme necessidades

ou critérios de seus superiores.

2. ATRIBUICOES TiPICAS:

e Realizar servigos necessarios ao funcionamento e controle da cozinha e copa;
o Auxiliar na limpeza da cozinha e dos utensilios empregados;

¢ Executar tarefas relacionadas a preparar e servir sucos, chas e cafés, lanches e
refeigGes;

* Receber, conferir, separar e armazenar corretamente os géneros alimenticios;

e Conferir os prazos de validades dos alimentos pereciveis, comunicando ao supe-
rior hierarquico em caso de prazo vencido ou prestes a vencer;

e Cuidar da higienizagdo e limpeza de utensilios e equipamentos de copa e cozinha
elocal de trabalho;

o Operar aparelhos ou equipamentos de preparo e manipulagdo dos géneros ali-
menticios e aparelhos de aquecimento ou refrigeracao;

 Desenvolver suas atividades, aplicando normas e procedimentos de biosseguranga;

e Cuidar de sua higiene pessoal, utilizando, na manipulagdo de alimentos, luvas,
gorros, mascaras, aventais ou uniformes adequados;

e Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu
superior;

ANEXOIII
AVALIACAO DE DESEMPENHO PARA PROGRESSAO FUNCIONAL

FUNCIONARIO:

CARGO: CLASSE:

GRUPO:

PERIODO:
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1-ASSIDUIDADE: ESTIMATIVA DE IMPACTO FINANCEIRO
Exercm(t) |nte/gra|: 350 ;E;grucut) |nte/gra|: N°/ocorréncia Total a abater GASTO ESTIVIADO | GASTOESTIMADO | GASTO ESTIMIADO
pontos p/ ano pontos p/ ano 2024 2025 2026
Por falta ndo justificada 10
- - IMPACTO SOBREO R$612.797,52 R$612.797,52 R$612.797,52
Por periodo de licenga 50
ORCAMENTO
Por san¢do 100

Pontos obtidos:

2-QUALIFICAGAO:

LEI COMPLEMENTAR N.’ 042 DE 28 DE DEZEMBRO DE 2023,

Cursos diversos Pontos por carga N° de cursos Pontos por item
Até 15 horas 50 EMENTA: DISPOE SOBRE 0 CODIGO
Até S0horas 150 TRIBUTARIO DO MUNICIPIO DE
Mals de 50 horas 300 GUAPIMIRIM E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.
3 - EXERCICIO DE CHEFIA OU ASSESSORAMENTO: APREFEITA DA CIDADE DE GUAPIMIRIM, Estado do Rio de Janeiro, no uso de atribuigdes em
Cargo ocupado Pontosporano | Periodo de exercicio | Pontos no periodo conformidade com a Lei Organica. Faco saber que a Camara Municipal aprovou ¢ eu sanciono a seguinte
LEI COMPLEMENTAR:
Cargo Comissionado 300
Funcdo Gratificada 300 .
DISPOSICOES PRELIMINARES
Pontos obtidos
4-EXPERIENCIA NO CARGO: Art, 1°. Esta Lei dispoe, com fundamento nos §§ 3.° ¢ 4. do art, 34 dos Atos das Disposiodes
Tempo de exercicio no cargo Valor em pontos Constitucionais Transitorias, nos §§ 1.°¢ 2., bem como o incisos I, 11 ¢ IIL, do art. 145 ¢ nos incisos I,
De 6 mesesa 1ano 50 [e 11T, § 1.", com os seus incisos 1, I ¢ 11l & pardgrafos 1°, 2° ¢ 3° do art. 156, bem como art. 149- A
De 1a3anos 150 todos da Constituicdo da Repiblica Federativa do Brasil, sobre o sistema tributério municipal, as normas
De3a5anos 250 gerais de direito tributério aplicaveis a0 Municipio, sem prejuizo, com base no inciso I do art. 30 da
DeSa7anos 350 Constituicdo da Repblica Federativa do Brasil, da legislacdo sobre assuntos de interesse local, em
De7anos em diante 7Oporano observincia ao inciso 11 do art, 30 da Constituicdo da Repiblica Federativa do Brasil, ¢ da
suplementagio da legislacdo federal ¢ estadual, no que couber.
[ 5-ToraLDEPONTOS: | LIVRO PRIMEIRO SISTEMA TRIBUTARIO MUNICIPAL
TITULOT
DATA: .
COMISSAO DE AVALIAGAO DISPOSICOES GERAIS
Nome: Nome: Nome: Nome:
Natricula: Natricala: Natriculo: NVatricala: Art, 2“_. Esta Lei ¢ regida, com fundamento m Constituigio Federal, no Codigo _Tribqtério Nacional e
Cargo: Cargo: Cargo Cargo nas Leis Complementares, os direitos ¢ obrigacdes que emanam das relacdes juridicas referentes a
Assinatura Assinatura Assinatura Assinatura tributos de competéncia municipal.
) Anexo IV~ IMPACTO FINANCEIRO
MEMORIA DE CALCULO — ESTUDO DE IMPACTO FINANCEIRO Art, 3. Constituem requisitos essenciais da responsabilidade na gestao fiscal a instituigio, a previsio e
a efetiva arrecadagdo de todos os tributos de competéncia constitucional dos municipios.
CARGO QTD | VALORDO | FERIAS | 1'SALARIO | PROJECAO | PROJEGAO | PROJECAO
VENCIMENTO 204 2025 2026 . L o N o
Art. 4", 0 Municipio de Guapimirim, ressalvadas as limitagdes de competéncia tributdria constitucional
¢ de leis complementares, tem competéncia legislativa plena quanto 4 incidéncia, langamento,
Agente administrativo 1 RS 1.007.54 RS$33585 | RSL00754 | RSI1343387 | RSI343387 | RS 1343387

arrecadacdo ¢ fiscalizagdo de tributos municipais.

=3

Assistente Legislativo RS 1.007,54 R$33585 | RS100754 | R$161.20644 | RS 16120644 | RS 16120644

Auxiliar de Copa ¢ Cozinha

P — || RIW | RSNG| RLAOK | RSIGWO0 | RSI6ONM | RSI00000 Art, 5", Serd atribuida, nos termos desta Le, a sujeto passivo da obrigago tributdria, a condicdo de
UXIlIar de Recursos numanos , . " oW N
2| RsLam | R | RSIINM | RSMGEG | RSMGGRS | RSMGE6S responsdvel pelo pagamento de imposto, taxa ou contribuigdo cujo fato gerador deva ocorrer
Aunla deSevigos i posteriormente, assegurado & imediata e preferencial restituicdo da quantia paga, caso ndo se realize 0
3 RS 1.007,54 R$33585 | R$1.00754 | RS40.301,61 | R$40301,61 RS 40.301,61 fat() gera dor presumi d()
Auxiliar Legislativo 4 RS 2.169,33 R§723,11 | R$216933 | RS 11569760 | RS 11569760 | RS 115.697,60
Contador ) R$2.500,00 R§83333 | R$2500,00 | RS66.666,66 | RS66.666,66 | RS66.666,66 Art. 60. Imegram 0 SiStema Tnbuta’no MUHiCipﬂl:
Motorista 1 RS 1.508,79 R$50293 | R$150879 | R$20.11720 | R$20.11720 | R$20.11720
Regepcionista 2| RSIOMS4 | R3S | RSLONTSA | RS2686774 | RS2686774 | RS2686774 [- IMPOSTOS:
Téenico Legislativo 2 RS 441899 RS 147300 | RS441899 | R§117.839,74 | RS117.839,74 | R§117.839,74
TOTAL | RS6ILT9TS2 | RSGILTOT3Y | RS6ILT9IS a. Imposto sobre a Propriedade Predial ¢ Teritorial Urbana - [PTU;

Tabela 2: Estimativa de Impacto Orgamentario-Financeiro para os exercicios de - ) o o .
2024, 2025 e 2026 em reais (RS) b. Tmposto sobre a Transmisso Inter vivos, por ato oneroso, de Bens fmaveis e de direitos reais a eles
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relativos - [TBL.

¢. lmposto sobre Servigos de Qualquer Natureza, ndo compreendidos no nciso IT do art 155, da
Constituicdo da Repdblica Federativa do Brasil, definidos em let complementar Federal - ISSQN.

I[-TAXAS DECORRENTES DO EXERCICI0 DO PODER DE POLICIA PELO MUNICIPIO;
) Taxa de Licenca e Fiscalizagdo de Localizagio, Instalagdo ¢ Funcionamento;

) Taxa de Licenca ¢ Fiscalizacdo Sanitéria;

¢) Taxa de Licenca ¢ Fiscalizagdo do Exercicio de Atividade de Ambulante, Eventual ¢ Feirante;
) Taxa de Licenga ¢ Fiscalizacdo de Publicidade ¢ Propaganda;

¢) Taxa de Licenca ¢ Fiscalizagdo de Vefculo de Transporte de Passageiro;

1) Taxa de Fiselizagho de Execucho de Obras Em Areas Partculres;

) Taxa de licenga ¢ Fiscalizacdo para Execucdo de Parcelamento do Solo;

h) Taxa de Licenga ¢ Fiscalizacdo Ambiental.

IIl - TAXAS DECORRENTES DA UTILIZACAO, EFETIVA OU POTENCIAL, DE SERVICOS
PUBLICOS PRESTADOS AO CONTRIBUINTE OU POSTOS A SUA DISPOSICAO.

) Taxa de Coleta de Lixo;

) Taxa de Fiscalizacdo de Cemitérios Pablicos,

¢) Taxa de Terminal Rodovidrio;

d) Taxa de Fiscalizacdo de Cemitério Privado - Redagdo LC 0402023,

IV'- CONTRIBUIGAQ DE MELHORIA - CM.

V- CONTRIBUICAQ PARA CUSTEIO DO SERVICO DE ILUMINAGAO PUBLICA - COSIP.
VI-PRECOS PUBLICOS E TARIFAS,

VIL - QUTROS TRIBUTOS DE COMPETENCIA DO MUNICIPIO QUE VENHAM A SER
PREVISTOS PELA CONSTITUICAQ FEDERAL E LEGISLACAQ COMPLEMENTAR.

Art. ", Tributo ¢ toda prestacdo pecunidria compulsoria, em moeda ou cujo valor nela se possa exprimir
que ndo constitua sangdo de ato ilcito, insituida em lei e cobrada mediante atividade administrativa
plenamente vinculada.

§1°. Tmposto ¢ o tributo cuja obrigacdo tem por fato gerador uma situacdo independente de qualquer
atividade estatal especifica, relativa ao contribuinte.

§2°. Taxa ¢ o tributo que tem como fato gerador o exercicio regular do poder de policia ou a utilizagdo,
efetiva ou potencial, de servigo piblico especifico e divisivel, prestado a0 contribuinte ou posto 4 sua
1
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disposicdo.

§3". Contribuigdo para Custeio do Servigo de Tluminagdo Piblica destina-se a cobrir as despesas de
consumo de energia elétrica e de manutencdo do sistema de thuminacdo piblica do Municipio.

§4°. Contribuicio de Melhoria € o tributo insttuido para fazer face ao custo de obras pablicas.

TITULO I

COMPETENCIA TRIBUTARIA
CAPITULO]

DISPOSICOES GERAIS

Art. 8. A atribuicio consfitucional de competéncia tributéria compreende a competéncia legislativa
plena, ressalvadas as limitagdes contidas na Constituicdo Federal, nas Constituicdes dos Estados e nas
Leis Organicas do Distrito Federal

Pardgrafo Unico, Os tributos cua eceita s isrbuids, no todo ou em parte com o outrs Entes
Piblicos, a estas pessoas juridicas de direito piblico pertencerd & competéncia legislativa daquela a que
tenham sido atribuidos.

Art,9". A competéncia tributéria ¢ indelegavel, salvo atribuicdo das funcdes de arrecadar ou fiscalizar
fributos, ou de executar leis, Servicos, atos ou decisdes administrativas em matéria tributdria, conferida

por uma pessoa juridica de direito pablico a outra.

§1°. A atribuigdo compreende as garantias ¢ os privilégios processuais que competem & pessoa jurfdica
de direito pablico que a conferr,

§2°. A atribuicdo pode ser revogada, a qualquer tempo, por ato unilateral da pessoa juridica de direito
piblico que a tenha conferido.

§3° Nao constitui delegado de competéncia o cometimento, a pessoas de direito privado, do encargo ou
da funco de armecadar tributos.

Art, 10. 0 ndo exercicio da competéncia tributdria ndo a defere  pessoa juridica de direito pablico
diversa daguela a que a Constituigdo a tenha atribuido.

CAPITULOTI
LIMITAGOES DA COMPETENCIA TRIBUTARIA
DISPOSICOES GERAIS

Art. 11, Sem prejuizo de outras garantias asseguradas ao contribuinte ¢ vedado ao Municipio:

I- Exigir ou aumentar tributo sem lei que o estabeleca;

[I- nstituir tratamento desigual entre contribuintes que se enconirem em situagdo equivalente, proibida
qualquer distingdo em razdo de ocupagdo profissional ou funcdo por eles exercida, independentemente

da denominagdo juridica dos rendimentos, tiulos ou direitos;

[11- Cobrar tributos:
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2) Em relaio a fatos geradores ocorridos antes da vigéncia da lei que os houver instituido ou
aumentados;

b) No mesmo exercicio financeiro em que haja sido publicada a li que os instituiu ou aumentou;

¢) Antes de decorridos 90 (noventa) dias continuos, da data em que haja sido publicada a lei que os
institui ou aumentou, observado o disposto na alinga b, salvo excegdes previstas no § 1°do Art, 150 da
Consituicdo da Repdblica Federativa do Brasil

V- Utilizar tributo com efeito de confisco;

V- Instituir impostos sobre:

) Patrimonio, renda ou servicos, da Unido e dos Estados;

b) Templos de qualquer culto;

¢) Patrimnio, renda ou servigos dos partidos politios, inclusive suas fundages, das entidades sindicais
dos trabalhadores, das instituicdes de educagdo ¢ de assisténcia social, sem fins hucrativos, atendidos o
requisitos da ei;

d) Livros, jornais ¢ periddicos ¢ o papel destinado exclusivamente a sua impressio;

¢) Fonogramas ¢ video gramas musicais produzidos no Brasil, contendo obras musicais ou
[iteromusicais de autores brasileiros elou obras em geral interpretadas por artistas brasileiros bem como
05 Suportes materiais bem como o arquivos digitais que os contenha, salvo na etapa de replicagdo

industrial de micias dpticas de leitura a laser,

f) Autarquias ¢ fundacdes instituidas  mantidas pelo Poder Piblico, no que se refere ao patrimdnio,
renda ¢ aos servigos, vinculados a suas finalidades essenciais ou as delas decorrentes.

§1°. A vedagdo para o Municipio institur impostos sobre patrimdnio, ou servicos, da Unido ¢ dos
Estados:

[- Nao se aplica ao patrimonio ¢ aos servigos:

) Relacionados com exploracdo de atividades economicas regidas peles normas aplicéveis a
empreendimentos privados,

b) Em que haja contraprestagi ou pagamento de pregos ou tarifas pelo usudrio.
II- Néo exonera o promitente comprador da obrigagho de pagar imposto relativamente ao bem imovel.

[II- Aplica-se, exclusivament, aos servicos prprios da Unido e dos Estados, bem como aos inerentes
05 S¢us objetivos, ndo sendo extensiva ao patrimonio, renda e aos servigos:

) De suas empresas publicas;
b) De suas sociedades de economia mista;

¢) De suas delegadas, autorizadas, permissiondrias ¢ concessiondrias de servigos piblicos.

§2°. A vedacdo para o Municipio instituir impostos sobre templos de qualquer culto, compreende
somente 0 patrimonio ¢ aos servigos relacionados com as suas finalidades essenciais.

§3°. A vedagdo para o Municipio institur impostos sobre patrimnio, ou servios dos partidos politicos,
inclusive suas fundages, das entidades sindicais dos trabalhadores, das instituicdes de educacdo e de

assisténcia social, sem fins luerativos, atendidos os requisitos dale:

I Compreende somente o patrimonio relacionado com as finalidades essenciais das entidades
mencionadas;

[I- Aplica-se, exclusivamente, aos servicos relacionados com as finalidades essenciais das entidades
mencionadas, bem como os diretamente, relacionados com os objetivos das entidades mencionadas,
previstos nos respectivos estafutos ou atos consfitutvos;

[1I- Esté subordinada & observancia, por parte das entidades mencionadas, dos Seguintes requisitos:

) Nao distribuirem qualquer parcela de seu patrimonio ou de suas rendas, a qualquer titulo;

b Aplicarem integralmente, no pa, 0s Seus tecursos na manutengdo dos seus objetivos institucionais,

¢) Manterem escrituragdo de suas receitas ¢ despesas em livros revestidos de formalidades capazes de
assegurar a sua exatidio.

§4°. Na falta de cumprimento do disposto nos incisos |, ITe I, “a”, b” ¢ “c”, do § 3* oudo § 6", deste
artigo, a autoridade competente pode suspender a aplicagdo o beneficio.

§5°. A vedacdo para o Municfpio instituir impostos sobre patrimonio ou servigos, das autarquias ¢ das
fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Piblico:

I- Refere-se, apenas, ao patrimonio e aos servicos, vinculados a suas finalidades essenciais ou 4s delas
deoorrentes;

11~ No se aplica ao patrimnio ¢ aos servigos:

) Relacionados com exploragdo de atividades econdmicas regidas pelas normas aplicaveis a
empreendimentos privados;

b) Em que haja contraprestagao ou pagamento de pregos ou tarifas pelo suério.

[IT- No exonera o promitente comprador da obrigacdo de pagar imposto relativamente a0 bem imovel.
§0". A vedagao para o Municfpio insituir impostos sobre o patrimnio, ou s servigos das entidades
mencionadas o inciso V deste art. 8%, ndo exclui a tributacdo, por lei, as entidades nele referidas, da
condigio de responsaveis pelos tributos que Ihes caiba teter na fonte, ¢ nd a dispensa da prética de atos,

previstos em lei, assecuratorios do cumprimento de obrigacdes tributdrias por terceiros,

[V - Estabelecer diferenca tributdria entre bens e servigos, de qualquer nafureza, em razdo de sua
procedéncia ou destino.
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TITULOI
DOS IMPOSTOS

CAPITULOT
IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE PREDIAL E TERRITORIAL URBANA (IPTU)

SECAO!
DO FATO GERADOR E DA INCIDENCIA

Art, 12. 0 Imposto sobre a Propriedade Precial ¢ Termtorial Urbana - IPTU tem como fato gerador a
propriedade, o domnnio ttil ou a posse do bem imdvel por natureza ou por acessdo fsica, como definido
em lei civl, construido ou ndo, localizado na zona urbana ou de expansio urbana do Municipio ou em
dreas a elos equiparadas por lei,

§ 1°, Considerar-se-30 urbanas, para os efeitos deste imposto, as dreas urbanizaveis, ou de expansio
urbana, constantes de loteamentos aprovados pelos Orgdos competentes, destinados 4 habitagdo, &
indstria ou a0 comereio, mesmo que localizados fora das zonas definidas nos termos do capu, inclusive
tesdencias de rectei, conforme jurisprudéncia elencada na Stmula 626" do Superor Tribunal de
ustiga - STV a seguir enumeradas:

[+ As dreas pertencentes a parcelamentos de solo regularizados pela Administracdo Municipal, mesmo
que executados irregularmente;

[1- As dreas pertencentes a loteamentos aprovados, nos termos da legislacdo pertinente;
[IT- As dreas dos conjuntos habitacionais, aprovados ¢ executados nos termos da legislagdo pertinente;

[V - As dreas com uso ou edificagdo aprovada de acordo com a legislacdo urbanistica de parcelamento,
s0 ¢ ocupagdo do solo ¢ de edificagdes;

V- As dreas com uso ou edificacdo para complexos comerciais ou industriais, cuja vocagdo e
caracterize como de expansao urbana,

§ 2°, As dreas referides nos incisos deste artigo tém seu perimetro delinmitado na forma do Anexo IV &
presente Lei Complementar - Mapa de Area Urbana e Expansdo Urbana do Municipio de Guapimirim,

§3". 0 imposto incide, também, sobre o imovel, que embora ndo localizado na Zona Urbana, seja
utilizado como sitio de recreio e cuja eventual produgd ndo se destine ao comérco.

Art. 13, 0 imposto ndo incide sobre o imovel que tenha as dimensdes de modulo rural, mestmo
localizado na zona urbana, seja utilizado, comprovadamente, em exploracdo extrativa vegetal, agricola,
pecudria ou agroindustrial

§ 1° A ndo incideéncia se limitard 4 drea efetivamente utilizada nos fins indicados no caput, sendo que a

" Simula 626 - Aincidéncia do 1PTU sobre imvelstuado em area considerada pea e ocal como urbanizavel ou de expans3o urbana
N0 estd condicionada & exsténcia dos melhoramentos elencados no at, 32, § 12, do CTN. (Simula 626, PRIMEIRA SECRO, jugado em

12/12/2018, Dle 17/12/2018) (DIREIO TRIBUTARIO - IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE PREDIAL E TERRITORIAL URBANA)
2 Art, 15. 0 disposto no art, 32 da Lei n? 5,172, de 25 de outubro de 1986 (artgo do CTN que fala sobre o fato gerador do IPTU), néo abrange o imavel de que, comprovadamente, seja

utizado em exploragdo extrativa vegetal,agricol, pecuiria ou agroindustrial, incidindo assim, sobre o mesmo, o TR demas tributos com o mesmo cobrados. ¢fc STJ. 12 Segdo. REsp

1112646/SP, Rel. Min. Herman Benjamin julgado em 26/08/2009.
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parcela eventualmente ndo utilizada estard sujeita ao imposto municipal,

§ 2° Sem prejuizo do disposto em regulamento especifico, para usufiuir do beneficio previsto neste
artigo, o contribuinte everd:

[ apresentar requerimento junto & Secretaria Municipal de Fazenda;
I[- untar a0 requerimento:

) cadastro de produtor rural junto ao Instituto Municipal de Administragdo Piblica - IMAP do Governo
de Estado do Rio de Janeiro, no caso de tratar de produtor rural estadual;

b) cadastro junto ou cadastro junto a Secretaria Municipal de Agricultura de Guapimirim ¢ Cartdo do
(NP,

¢) notas fiscais de comercializacdo da producdo do imovel;

) centificado de Cadastro de Imovel Rural (CCIR);

¢) estar em dia com o pagamento do lmposto Territorial Rural - ITR;

§ 3 Os proprietdrios, fitulares de dominio il ou possuidores, a qualquer ttulo, dos imdveis referidos
10 caput deverdo comprovar, quando solicitado pela autoridade fiscal, que permanecem utilizando os

imoveis para as finalidades previstas nesse artigo.

Art, 14, 0 Tmposto sobre a Propriedade Predial e Temitorial Urbana incide sobre imoveis residenciais,
1ido residenciais ¢ teritoriais assim definidos:

I+ Residenciais - ¢ a propriedade, o dominio ttl ou a posse de bem imovel edificado, localizado na
Zona Utbana ou de Expansdo urbana do Municipio, utilizado tnica ¢ exclusivamente para fins de
habitagdo e moradia familiares.

11 Néo Residenciais - ¢ propriedade, o dominio {til ou a posse de bem imovel edificado, localizado
1ia Zona Urbana ou de Expansio urbana do Municipio, tilizado tnica ¢ exclusivamente para o exercicio
de quaisquer atividades de cardter comercial, industrial ¢ afim.

[IT- Territoriais - ¢ a propriedade, o dominio il ou a posse de bem imvel ndo edificado, localizado
tia Zona Urbana ou de Expansio urbana do Municfpi.

Pardgrafo Unico. Compreende-se como, residencial, ndo residencia, ressalvadas suas finalidades
assinaladas nos incisos [ ¢ [ do caput,todo imovel que tenha condigdes de habitado, seja ele construido

de alvenaria, metal, aco, ferro, madeira e similares.

Art. 15. Para os efeitos desse imposto, considera-se eificado todo imdvel residencial ou ndo
residencial:

[~ No qual exista edificagdo que possa servir para habitagdo ou para execicio de quaisquer atividades,
s¢ja qual for & denominagdo, forma ou destino;

I1- Avdrea edificada, privativa e conum a todos os condominos, localizada nos condomnios horizontis;

[IT- Tmovel com edificagdo identificada em processo de fotointerpretagdo por imageamento realizado
1
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por acrofotogramefria, conjugado ou ndo com imageamento temrestre com fotografies de fachada elou
imagens panordmicas em 360° adquirido pelo Municipio de Guapimirim, ou outro sistema de
identificado que venha a ser adquirido por este Municipio.

Art. 16. Para os efeitos desse imposto, consideram-se ndo edificados os terrenos;
1 - Em que ndo existir edificagdo como definida no artigo anterior desta Le;

11 Em que houver construgdo paralisada ou em andamento na qual a falta de condicdes de habitacdo
s¢ja homologada por autoridade fiscal Municipal competente;

[IT- Enm que houver edificagdes interditadas, edificagdes em demoligio, condenadas ou em ruinas;

V- Construgdes de natureza tempordria ou provisoria de forma comprovada, ou que possa ser removida
sem destruicdo, alteraco ou modificacdo;

V- Imovel em que houver edificagdo considerada, a criério da reperticdo competente, como
inadequada, seja pela situagdo, dimenso destino ou utiidade dela;

Art. 17. Nao incidird a cobranga do Imposto Predial Terrtorial Urbano - IPTU, caso ocorra afericdo
pela fiscalizagdo municipal, motivada pelo sujeito passivo, ou por ato de oficio, da existéncia de
compartimentos ndo habitaveis, sempre de permanéncia transitoria

Pardgrafo Cnico, Por motivado pelo sujeit pasivo, entenda-seaabertura de processo adinistatvo,
respeitado o devido rto legal.

Art. 18. A incidéncia, sem prejuizo das cominagdes cabiveis, independe do cumprimento de quaisquer
exigéncias legais, regulamentares ou administrativas.

Art. 19. 0 fato gerador do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana - [PTU considera-
s¢ ocorrido no dia 1° de janeiro de cada exercicio financeiro.

SECAOTI
DO SUJEITO PASSIVO

At 20. 0 contribunte do lmposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana ¢ o proprietario, o
fifular do dominio il ow o possuidor a qualquer fitulo de bem imdvel localizado em drea urbana ou de
expansdo urbana no Municipio de Guapimirim,

§ 1° Conhecido o proprietario,  ele dar-se- preferéncia na condicdo de sujeito passivo.

§ 2* Tratando-se de imdvel foreiro o sujeto passivo serd o itular do dominio el

§ 3" Na impossibilidade de eleicio do proprietério ou do titular do dominio util devido ao fato de ser
inune 20 imposto, dele estar isento, ser desconhecido ou ndo localizado, serd considerado sujeito
passivo aquele que estiver na posse do imovel, seja cessiondrio, posseiro, comodatdrio ou ocupante a

qualquer itulo,

§ 4" O promitente comprador imitido na posse, os fitulares de direitos reais sobre imovel alheio ¢ o
fideicomissario serdo considerados sueitos passivos da obrigago tributdria,
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§ 5 Quando o imdvel estiver sujeito a inventdrio, far-se-4 o lanamento em nome do espolio ¢, feita a
partilha, serd transferido para o nome dos sucessores; para esse fim os herdeiros séo obrigados a
promover a transferéncia perante o drgdo fazendrio competente, dentro do prazo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do julgamento da parilha ou da adjudicagio.

§ 6" Qs imoveis pertencentes a espolio cujo inventario esteja sobrestado serdo lancados em nome do
mestmo, que tesponderd pelo ributo até que, julgado o inventdrio, ¢ facam as necessdrias modificacdes.

§ 7" O langamento de imovel pertencente 4s massas falidas o sociedades em iquidacdo serd feito em
niome das mesmas, mas 0s avisos ou as notificacdes serdo enviados aos seus representantes legais,
anotando-5¢ o nomes ¢ o endereqos nos registros.

§ 8 Quando o adauirente do domnio {til ow da propriedade de bem imovel 4 lancado for pessoa imune
U isenta, vencerdo antecipadamente as prestaces vincendas relativas ao imposto, respondendo por elas
0 alienante.

§ 9°. 0 imposto consfitui onus real e acompanha o imovel em todos o casos de transferéncias de

propriedade ou de diretos reais a eles relativos, salvo nas hipoteses de aremataglo em hasta publica,
e que a sub-rogagdo ocorrerd Sob o respectivo prego.

SECAOIN
DAS ISENCOES

Art. 21. Estio sentos do Imposto sobre a Propriedade Predial ¢ Territorial Urbana os imoveis:

[ - Pertencente a particular, quando cedido gratuitamente, em sua totalidade, para uso exclusivo da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal, Municipio ou de qualquer um de seus orgdos ou Entidades;

[1- Pertencente ou cedido gratuitamente, na fragio utiizada pelo imdvel para ta finalidade, a sociedade
ou insituicdo de fins filantrdpicos, comprovados, ¢ que tenha o reconhecimento pelo Municipio como
sendo de Utlidade Pablica;

[11- Declarado de utilidade piblica para fins de desapropriagdo, a partir da parcela corespondente a0
periodo de arrecadacdo do inmposto em que ocorrer a imisséo de posse ou a ocupagdo efetiva pelo poder

que desapropria;

V- Pertencentes s sociedades civis sem fins lucrativos, destinadas ao exercicio de atividades culturais,
recreativas ou esportivas, reconhecides pelo Munictpio como de Utilidade Piblica;

V- Os imdveis cedidos por comodato ou alugados, comprovados por documentagdo, onde sejam
instalados igrejas ¢ Templos religiosos de qualquer culto;

V- Imdvel cujo proprietério, tifular do dominio il ou o possuidor a qualquer fitulo, assim entendido
aquele com o respectivo titulo registrado em cartorio ¢ regularizado junto aos drglos da Prefeitura
Municipal, preencha as seguintes condigdes:

2) que a renda mensal, seja igual ou inferior | (um) salirio-minimo ¢ meio;

b) que o imavel tenha at¢ 70 metros quadrados;

¢) que o imavel seja utilizado para sua residéncia;
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) que ndo possua outro imdvel, construido ou ndo, em lotes diversos, no municfpio de Guapimirin;
¢) er o requerente 60 anos ou mais.

VII- As dreas que constiuem reserva florestal, definida pelo poder piblico ¢ as reas com mais de 10.
000 nr* (dez il metros quadrados), efetivamente ocupadas por florestas;

VIIL - Pertencentes ao proprietdrio, titular do dominio il ou possuidor a qualquer tiulo de apenas |
(um) bem imovel, desde que residente no imdvel em que e pleiear a concessio do beneficio, portador
de uma ou mais das seguintes doencas graves comprovado por laudo médico proveniente de junta
médica municipal

) AIDS (Sindrome da Imunodeficiéncia Adquirida);

b) Alienacdo mental

¢) Caneer;

) Cegueira;

¢) Cardiopatia grave;

f) Contaminagdo por radialo;

¢) Doenga de Paget em estados avancados (ostefte deformante);

h) Doenga de Parkinson;

i) Esclerose malfipla;

1) Espondiloartrose ¢ anquilosante;

) Fibrose cistica (mucoviscidose);

I) Hanseniase;

m) Neuropatia grave;

1) Hepatopatia grave;

o) Neoplasia maligna;

p) Paralisi irreversivel ¢ incapacitante;
) Tuberculose ativa.

[X - Os imoveis cedidos por comodato ou alugados, comprovados por documentagio, onde sejam
instalados quaisquer outros praprios municipais;

X - Os imoveis porventura locados ou cedidos por qualquer ente administrativo, que pertenca
particular,

§1°. Nes hipoteses dos incisos 1,11 ¢ 11 a isencdo prevalecerd a parir do ano seguinte a0 da ocorréncia
o fato gerador mencionado e serd suspensa o exercicio posterior ao da rescisdo ou do término do
contrato de cessdo.

§ 2°. Na hipdtese do inciso IV, a isencdo prevalecerd a partir do ano seguinte ao da ocorréncia do fato
mencionado e Serd suspensa no exercicio posterior a0 da rescisé ou do término do contrato de locagdo;

§ 3", Na hipotese da isencdo, prevista no inciso V/, incidird sobre o imdvel enquanto vigente o contrato
de locagdo a favor da entidade religiosa, obrigando-se ela a comunicar o Poder Piblico quando da
revogagdo contratual, sob pena de responder pelos debitos eventualmente existente nesse perfodo.

§4°. Poderd se beneficiar dessa lei o templo religioso que preencher os seguintes requisitos:

) Possuir inscricdo no CNPJ da denominaglo;

b) Apresentar estatuto ¢ ata de posse da diretoriz;

¢) Apresentar copia do contrato de locacdo ou comodato, desde que constem nos contratos cléusulas
transferindo ao locatdrio ou comodatdrio a responsabilidade do pagamento do IPTU;

§ 5% Aisencdo concedida nos moldes do pardgrafo 4" sré suspensa imediatamente quando constatada
uma das seguintes ocoréncias:

) O beneficidrio venha sublocar o imovel;
b) Seja dada outra finalidade a0 uso do imovel;

¢) Seja apurado que o pedido para reconhecimento da isengdo fo nstruido com documento tnidoneos
ou foram prestadas informagdes falsas ou incorteta;

) Os imoves locados ao Municipio de Guapimirim, desde que o contrato estabelega o repasse do onus
tributario;
§ 6. As isenodes por doencas graves, de que tratam o inciso VIII do presente artigo, deverdo ser

comprovadas por laudo pericial emitido por laudo médico proveniente de junta médica municipal.

§ 7. Aisenglo de que trata o inciso IX, do presente artigo, incidird sobre o imovel enquanto vigente o
contrato de locagdo a favor da entidade, empresa ou drglo, obrigando-se ela a comunicar o Poder Piblico
quando da revogagdo contratual, sob pena de responder pelos dcbitos eventualmente existente nesse
periodo.

§ 8", Poderd s¢ beneficiar da isencdo de que trata o ineiso [X a entidade, empresa ou drgdo que preencher
05 Seguintes tequisitos:

) Possuir inscricdo no CNPJ;
b) Apresentar estatuto ¢ ata de posse da diretoriz;

¢) Apresentar copia do contrato de locacdo ou comodato, desde que constem nos contratos cléusulas
transferindo ao locatario ou comodatdrio a responsabilidade do pagamento do IPTU

§ 9. Aisenco de que trata o inciso [X, serd suspensa imediatamente quando constatada uma das
1
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Seguintes ocorrencias:
) O beneficiario venha sublocar o imovel;
b) Seja dada outra finalidade 0 uso do imovel;

¢) Seja apurado que o pedido para reconhecimento da isencdo fot instruido com documento inidoneos
ou foram prestadas informagdes falsas ou incorretas;

§10°. As isenodes de que trata este artigo devem ser requeridas por processo administrativo, entre 0
periodo de 01 de junho at o dltimo dia dtl de outubro de cada ano e sendo deferido o beneficio, vigorard
10 exercicio subsequente a0 do requerimento, observada a obrigatoriedade de renovacdo amual do
pedido.

§ 11°.0 processo de isencdo tem o prazo de até 90 (noventa) dias continuos, para andlise pela Secretaria
de Fazenda quanto ao atendimento dos requisitos legais, inclusive quanto aos casos omissos para deferir
ou indeferir a isencéo.

§12°, O requerimento serd instruido com os documentos pertinentes a cada caso, como por exemplo,
contrato de locagdo, escritura, laudos médicos, Demonstrativo de rendimentos junto ao INSS e dltima
declaragdo de Imposto de Renda em caso de aposetados ou pensionistas, além de outros documentos
que poderdo ser evenfualmente exigidos para comprovar o enquadramento no beneficio, com Declaracdo
formal e expressa do contribuinte, sob as penas da legislagdo criminal vigente, de ser proprietdrio, itular
do domnio il ou possuidor a qualquer titulo de apenas um bem imovel

§ 13°. Compete a0 Auditor Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda, analisar a documentacio
apresentada pela pessoa fisica ou juridica que, porventura, requeira a isengdo dos imovels cuja
homologaco serd de competéncia do Secretdrio de Fazenda podendo ser delegada ao Diretor de
Tributos. Em caso de auséncia tempordria do Diretor de Tributos o Secretério Municipal de Fazenda
poderd delegar a competéncia a outro Auditor Fiscal.

§ 14" Verificada a qualquer tempo a cessaglo das condides de que tratam s isengdes previstas no
presente artigo, sem qualquer comunicagdo por parte do contribuinte, serd imediatamente cancelado o
beneficio, sujeitando-se o infrator &s penalidades administrativas, cives e penais aplicéveis, além de
fodos os acréscimos tributdris.

§ 15", Ainda que implementadas todas as hipoteses de incidéncia de isencdes elencadas no presente
artigo, a concessdo destas estardo condicionadas a realizaclo de estudo de impacto financeiro-
orcamentrio, devidamente previstos na Lei Orcamentria Anual - LOA.

Art. 22. 0 cancelamento terd efeto a contar da data
1~ Em que o contribuinte deixou de atender s exigéncias legais;

11~ Da concessdo do beneficio, nos casos em que o contribuinte jamais tiver cumprido as exigéncias
legais;

{11~ Em caso de averiguacdo, a qualquer tempo, por parte da autoridade fiscal, da existéncia de fraude
ou dolo, no procedimento administrativo que concedeu o beneficio da isencdo ao sujeito passivo, este
ato serd anulado para todos os fins e efeitos, devendo a fscalizaglo abrir procedimento fiscalizatori,
com vistas a apurar o devido crédito fiscal, acrescido de juros, multas ¢ mora, a s resituido pelo sujeito
passivo 4 municipalidade, sem prejufzo de outras agdes cabiveis.

SECAOIV
CONTRIBUINTES E RESPONSAVES

Art. 23, 0 imposto ¢ devido, a criério da repaticdo competente:

| - Por quem exerca posse direta do imével, sem prejuizo da responsabilidade solidéria dos
possuidores indiretos;

Il - Por qualquer dos possuidores indiretos, sem prejuizo da responsabidade solidéria dos
demais e do possuidor direto.

Art. 24,0 disposto no Art. anterior aptica-e ao espolio das pessoas nele referides.

SECAOV
DA BASE DE CALCULO

Art, 25. Abase de calculo do fmposto sobre a Propriedade Predial ¢ Terrtorial Urbana - IPTU ¢ o Valor
Venal do Imovel abrangendo tereno ¢ edificacdes cujas especificages inerentes ao valor do metro
quadrado dos terrenos ¢ edificagdes, formula de célculo do valor venal, aliquotas praticadas, zonas
fiscais ou quaisquer outros critérios de subdivisdo para fins tributdrios da cidade, e possiveis regras de
transigdo assim definidos enconira-5¢ em planta genérica de valores do Municipio.

§1°. D aplicagdo dos critérios de apuragdo da base de caleulo, previstos neste Captulo, ndo poderd
resultar em valor superior ao valor real de mercado.

§2°. Caso a ocorréncia de valor superior ao valor real do imdvel, caberd a andlise pela Comissio
Permanente de Avaliaco Imobilidria,

§3°. Os proprietdrios de imoveis localizados na drea de tombamento, de interesse historico, cultural,
eooldgico, de preservaco paisagistica ou ambiental, que comprovadamente mantiverem Suas
edificagdes em perfeito estado de conservagdo, considerando-se pinturas, janelas, portas, lumindrias ¢
emals acessorios que preservem as caracteristicas de arquitetura historic, terdo a aliquota do imposto
reduzida em 30% (trinta por cento).

) Aredugdo a que se refere o §3° serd concedida mediante requerimento e comprovagdo da boa situagdo
do imovel atraves de certiddo fornecida pela Secretaria de Urbanismo

Art. 26. Os valores unitarios de metro quadrado de construcdo e de terreno serdo determinados,
preferencialmente, em fungdo do Método Comparativo Direto de Dados de Mercado, na forma da norma
reguladora de avaliacdo de imoveis ABNT NBR 14.653-1, por inferéncia estatistica ou por
homogeneizacdo de fatores, cuja apresentacdo encontra-se na Planta Genérica de Valores-PGV do
Municipio.

§ 1°. Os fatores apreciativos e depreciativos do valor venal dos imdveis aferidos pela forma de célculo
estipulada na planta de valores deverdo observar no mininmo os seguintes elementos:

[ - Caractersticas do terreno;

11 - Caracteristicas da construgo;
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1 - Caracteristicas do mercado;
V- Caracteristicas da localizagio;
V- Caracteristcas da utilizacdo.

Art. 27. A apuracio do Valor Venal dos lmaveis serd obtida pela soma dos Valores Venais do Terreno
¢ da Edificacdo, mediante a formula alggbrica VVI=VVT + VVE, onde;

VVI=Valor Venal dos Imoveis;
VVT = Valor Venal do Terreno;
VVE = Valor Venal da Edificacio.

Pardgrafo Uico,Par fins da apuragio do Hmposto Predial ¢ Teritoral Urbano - IPTU, o cleulo do
Valor Venal dos Imoveis terd uma depreciacio de 30% (trnta por cento) sobre os valores do m?
constantes das tabelas da Let Complementar n” 033 de 19 de dezembro de 2019, que instituiu a Planta
Genérica de Valores do Municipio, incorporada & presente lei, como forma de prevencdo perante as
oscilagdes mercadolgicas temporais.

Art, 28, 0 Valor Venal do Terreno (VVT) serd apurado atraves da muliplicacdo da Area Total do
Terreno (ATT) pelo valor do metro quadrado do Terreno e seus fatores, mediante a formule: VVT =
ATTx VNPt x Fl x F2 x F3 x F4 x FS x F6, onde:

VVT =Valor Venal do Terreno;

ATT = Area Total do Terreno;

VMt=Valor do Metro Quadrado do Terreno (Anexo [ da LC 035/2019),
F1=Fator Equipamentos Urbanos (FEU);

F2 = Fator Topografia (FTOP);

F3 = Fator Acessibilidade (FACE);

F4=Fator Pedologa (FPE);

F§ =Fator de Gleba (FG);

F = Fator Situagio na Quadra.

§ 17~ No caso de lotes de uma ou mais esquinas ¢ de lotes com duas ou mais frentes serd adotado 0
valor unitério de metro quadrado de terreno relativo ao logradouro ou & face de quadra de mator valor;

§ 2°- Nos casos onde houver edifcaco, a Area Totaldo Terreno (ATT) erda aplicagdo do coefciente
de aproveitamento do terreno estipulado no Artigo 8", caput da Lei Complementar n'001/2003 (Plano
Diretor do Municipio), assim considerado:

ATT x(1-0,70), adotando-se o tamanho do lote padsdo do loteamento enquanto ndo cadastrada a fracdo
ideal.

§13°-Nos casosem que NAQ houver edificagio, a Area Total do Tereno (ATT) terd 2 sua metragen
tributada pelo resultado da utiizagdo do Fator de Gleba Urbanizavel, constante da presente lei. (Nova
Redacdo do § 3°do Art. 3°da LC 0352019 - NPGV)

§4°-Para fins do disposto no caput, os Fatores serdo determinados pelos ertérios apontados nas tabelas
abaixo:

BIO N2 1304 - GUAPIMIRIM 29

F1=FATOR EQUIPAMENTOS URBANOS - FEU

Sigla | Fatores Coeficientes

Cfu | Falta de Equipamento Urbano 100

Cep | lluminagdo Piblica 1

Celv | Limpeza Urbana 102

Total (até) 1M

F2=FATOR TOPOGRAFIA - FTOP

(Codigo | Fatores Coeficientes

Ftop0l | Terreno plano 10

Flop02 | Terreno emaclive 0.80

Ftop03 | Terreno em declive 080
F3=FATOR ACESSIBILIDADE - FACE

Codigo | Fatores Coeficientes

Facel | Conducdo Mais de 3 Quadras 085

FaceD2 | Condugdo Menos de 3 Quadras 10
F4=FATOR PEDOLOGIA - FPE

Pedologia Coeficientes

Terreno normal 1,00

Terreno arenoso 090

Terreno rochoso 090

Terreno alagado 090
F5=FATOR GLEBA URBANIZAVEL - FGU

FS - Fator Gleba Coeficientes

Tamanho at¢ 500 m? 100

De 01 m ate 1000 o 09

De 1001 m? até 5.000 m? 090

De 5,001 m? ate 10,000 m? 0,60

De 10,001 nr* ate 25.000 m? 050

De 25,001 nr* até 50.000 m? 045

De S0.001 nr* ate 100,000 m? 040

Acima de 100,000 m? 035
F6=FATOR SITUACAO NA QUADRA - FSQ

Cédigo | Fatores Coeficientes

FsqO1 | Terrenos em Meio de Quadra 100

FsqO2 | Terrenos Encravados ou de Fundos 080

Fsq03 | Terrenos em Esquina ou com Frentes Miltiplas 120
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Art, 29, 0 Valor Venal da Edifcagho (VVE) sed apurado atrvés da multiplcagdo da Area Total da
Edificacio (ATE) pelo valor do metro quadrado da Edificagdo e seus fatores, mediante a formula: VVE
= ATE x VMPex FI x F2 x B3 x F4 x FSa x FSb x FSc x Fo, onde:

VVE = Valor Venalda Edificacio; ATE = Area Totelda Edificagdo;

VM = Valor do Metro Quadrado da Edificagdo (Anexo Il da LC

035/2019);

F1=Fator de Valorizacdo (FV);

F2= Fator de Fachada (FF),

F3= Fator de Equipamentos Residenciais (FER);

F4= Fator de Padrdo Construtivo Externo (FPCE);
F = Fator Caracteristicas da Construgdo (FCC);

Fo=Fator de Posigio da Edificacdo (FPED)

Pardgrafo Unieo - Para fins do dispost no caput, os Fatoes serlo detemminados pelo criéios
apontados nas tabelas abaixo;

F1=FATOR DE VALORIZACAO - FV

Nimero de Pavimentos Coeficientes
Um pavimento 100
Dois pavimentos 102
Trés pavimentos 110
(Quatro ou mais pavimentos 120

F2=FATOR DE FACHADA - FF

Caracteristicas Coeficientes
Murado com calcada 085
§0 Murado 100
80 Calcada 100
Sem muro ¢ sem calgada 110

F3=FATOR EQUIPAMENTOS RESIDENCIALS - FER

Instalagdes Especiais Coeficientes
Piscina/Quadras Poliesportivas 110
Condominio Fechado L0

F4=FATOR DE PADRAQ CONSTRUTIVO EXTERNO (FPCE)

Padrdo de Construgdo Coeficientes
Baixo 090
Normal 100
Alto 110

F5=FATOR CARACTERISTICAS DA CONSTRUCAO - FCC
) Estrutura Coeficientes
Alvenaria, Concreto ou Metal 10
Madeira 080
b) Revestimento Externo Coeficientes
Pintura 100
Caiagdo 090
Sem revestimento 080
Especial 130
¢) Cobertura Coeficientes
Telha 100
Laje 080
Palha ou Zinco 030
Especial 150
F6=FATOR POSICA0 DA EDIFICACAO - FPED
Fatores Coeficientes
Construgdo Normal 100
Construdo Fundos 080
Construgdo com Frentes Maltiplas 110

Art, 30. 0 imdvel construido que abrigue mais de uma unidade autonoma, segundo o registro
mobilidrio, terd tantos lancamentos quantos forem esses unidades, rateando-s¢ o valor venal do terreno
pelo processo de fracdo ideal, conforme a NBR 12721 da ABNT - Associacdo Brasileira de Normas
Téenicas.

Art. 31, Os loteamentos ou trechos de loteamentos que ndo constam do Anexo L1 da presente lei, terdo
seus valores fixados pela Comissao Permanente de Avaliagdo de Imoveis da Prefeitura do Municipio de
Guapimirim, enguadrando-os em uma das Divisdes Fiscais especificadas noart 1°da Lei Complementar
11 035 de dezembro de 2019 - Planta Genérica de Valores do Municipio de Guapimirim/RY, incorporada
apresente Lei Complementar.

§ 1" Aregra e transicho, de que trataoart, 1°, inciso I, alineas e, f g ere 0 § 1° da Lei Complementar
1 03472019, passa a ser incorporada ao presente codigo, enquanto perdurar sua vigéncia, com aplicagdo
da seguinte regra de transicdo apds a implementagdo da Nova Planta de Valores:

) Haverd isencdo de 40°% (quarenta por cento) sobre o valor venal de todos os imaveis para efeitos de
aplicacio das aliquotas previstas no inciso anterior, unicamente no exercicio e 2024;

b) Haverd isencdo de 30% (trinta por cento) sobre o valor venal de todos os imdveis para efeitos de
aplicagdo das alfquotas previstas no inciso anterior, unicamente no execicio de 2025;

¢) Haverd isengdo de 20% (vinte por cento) sobre o valor venal de todos os imdveis para efeitos de
aplicagdo das aliquotas previstas no inciso anterior, unicamente no exercicio e 2026;

d) Haverd isengdo de 10% (dez por cento) sobre o valor venal de todos os imoveis para efeitos de
aplicagdo das aliquotas previstas no inciso anterior, unicamente no execicio de 2027.
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§2°- Asisencdes previstas no §1° ndo sio cumulativas, exceto nos casos dos descontos concedidos para
pagamento em cofa tnica definido no calendério fiscal anual

§3" - A regra de transicdo prevista no §1° serd aplicada, da mesma forma, aos imoveis ndo edificados
que tiverem apticado o “FS- Fator Gleba Urbanizavel - FGU™ previsto no §4° do art, 28;

§4° - Qs imoveis afetados pelo novo célculo do Valor Venal do Imovel, em crescimento superior a
100% em relagdo ao valor anterior, poderdo mediante agdo da Comissdo Permanente de Avaliagio de
Imdveis, ter o lancamento do IPTU limitado a incremento méximo de 20% ao ano, em fungdo a0
principio do ndo confisco ¢ respeito a capacidade contributiva do sujeito passivo.

Art. 32, Os valores de metro quadrado () dos Anexos [ ¢ 11, da Lei Complementar n° 035 de dezembro
de 2019, deverdo ser atualizados anualmente, pela UFIR-RJ ou por outro fndice que o substitua em caso
de sua extingo.

Art. 33, 0 inmposto sobre 2 Propriedade Predial e Territorial Urbana serd caleulado mediante a aplicaglo,
sobre a base de calculo as seguintes aliquotas:

§ 1°. Imveis Prediais Residenciais, assim compreendidos como aqueles imoveis edificados de
caracteristica residencial ¢ localizados nas Zonas Urbana e de Expanséo Urbana do Munictpio, possuird
25 seguintes aliquotas progressivas, aplicadas sobre o Valor Venal do Imvel calculado na forma da
presete Lei Complementar, considerando as seguintes faixas:

UAPIMIRIM 31

ZONA FISCALE - PREDIAL RESIDENCIAL

FAIXA INICIAL FAIXA FINAL ALIQUOTA
000 100000 0,0053
100001 500000 0,0054
500001 1000000 0,0055
10.000,01 1500000 0,003
15.000,01 2000000 00037
2000001 2500000 0,0038
2500001 30.00000 0,0039
3000001 999.999.999.99 0,0060
Aliquota Maxima: 0,60%
ZONA FISCAL F - PREDIAL RESIDENCIAL
FAIXAINICIAL FAIXA FINAL ALIQUOTA
000 100,00 0,0036
100001 500000 00037
500001 1000000 0,003
1000001 13.000,00 00039
15.000,01 2000000 0,0040
Aliquota Maxima: 0,40%

§ 2°. Imoveis Prediais Nao Residenciais, assim compreendidos como aqueles imdveis edificados de
caracteristica ndo residencial, tais como lojas, salas comerciais, inddsrias, comércios, galpdes ¢ afins e
localizados nas Zonas Urbana ¢ de Expansdo Urbana do Municipio, possuird as seguintes aliquotas
aplicadas sobre 0 Valor Venal do Imvel calculado na forma da presente Lei Complementar,
considerando as seguintes faixas.

VALORES EM UFIRRJ
LZONAFISCAL A - PREDIAL RESIDENCIAL
FAIXAINICIAL FAIXA FINAL ALIQUOTA

000 100,00 0,0043

100001 500000 0,004

500001 10.000,00 0,0045

1000001 15.000,00 0,0046

1500001 2000000 00047

2000001 2500000 0,0048

2500001 30.000,00 0,0049

3000001 999.999.999.99 0,0030
Aliquota Maxima: 0,50%
TZONAFISCAL B- PREDIAL RESIDENCIAL

FAIXA INICIAL FAIXA FINAL ALIQUOTA

000 100000 0,003

100001 500000 0,0034

500001 10.000,00 0,0035

1000001 15.000,00 0,0036

15.00001 2000000 0,0037

2000001 2500000 0,0038

2500001 30.000,00 0,0039

3000001 999.999.999.99 0,0040
Aliguota Maxima: 0.40%

VALORES EM UFIRRJ
ZONA FISCAL A - PREDIAL NAO RESIDENCIAL
FAIXAINICIAL FAIXA FINAL ALIQUOTA
000 100000 0033
100001 500000 0,0034
500001 10.000,00 0,0035
10.000,01 15,0000 0,0036
1500001 2000000 00037
2000001 2500000 00038
2500001 3000000 0,0059
300001 999.999.999.99 0,0060
Aliquota Maxima: 0,60%
19
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ZONA FISCAL B- PREDIAL NAO RESIDENCIAL 10.000,01 15.000,00 0,009
FAIXA INICIAL FAIXA FINAL ALfQUOTA 15.000,01 20,000,00 ,0097
000 1.000,00 0,0043 200001 25,000,00 ,0098
1.000,01 5.000,00 0,004 2500001 30.000,00 0,009
500001 10.000,00 0,045 3000001 999.999.999,99 0,0100
10.000,01 15.000,00 00046
15.000,01 20,000,00 00047 Aliquota Maxima; 1,00%
2000001 25,000,00 0,0048
25.000,01 30.000,00 0,0049
3000001 999.999.999,99 0,0030
ZONAFISCAL B- TERRITORIAL
Aliquota Maxima: 0,50% FAIXA INICIAL FAIXA FINAL ALfQUOTA
0,00 1.000,00 00073
1.000,01 5.000,00 00074
ZONA FISCAL E - PREDIAL NAO RESIDENCIAL 500001 10.000,00 00075
FAIXA INICIAL FAIXA FINAL ALfQUOTA 10.000,01 15.000,00 00076
0,00 1.000,00 0,003 15.000,01 20.000,00 00077
1.000,01 5.000,00 00054 2000001 25,000,00 00078
500001 10.000,00 0,0055 25.000,01 30.000,00 0,009
10.000,01 15.000,00 0,0036 3000001 999.999.999,99 0,0080
15.000,01 2000000 00037
2000001 25,000,00 0,038 Aliquota Méxima: 0,80%
25.000,01 30.000,00 0,009
3000001 999.999.999,99 0,060
LONAFISCAL E - TERRITORIAL
Aliquota Maxima: 0,60% FAIXA INICIAL FAIXA FINAL ALfQUOTA
0,00 1.000,00 0093
1.000,01 5.000,00 (009
ZONA FISCAL F - PREDIAL NAQ RESIDENCIAL 500001 10.000,00 0,0095
FAIXA INICIAL FAIXA FINAL ALiQUOTA 1000001 1500000 0,009
0,00 1.000,00 0,0046 15.000,01 20.000,00 0,0097
LO0D! 300000 0.047 2000001 25,000,00 0098
500001 10.000.00 0,048 2500001 3000000 0,009
10.00001 15.000,00 0,049 3000001 999.999.999,99 00100
15.000,01 2000000 0,0030
Aliquota Maxima; 1,00%
Aliquota Maxima: 0,50%
TONAFISCAL F - TERRITORIAL
§ 3" Imoveis Territorias, assim compreendidos como aqueles imoveis ndo edificados de caracteristica FAIXA INICIAL FAIXA FINAL ALiQuoTA
residencial ou ndo residencial ¢ localizados nas Zonas Utbana e de Expansdo Utbana do Municipio, 00 L0000 06
pogsuiré 4 Seguintes aliquotas aplicadas s_obreo_Valor Venal do Imovel calculado na forma da presente L0l S0 Y
Lei Complementar, considerando as seguintes faixas: 0 0’ " o 0 0 0’ s
VALORES EM UFIRRRJ — — :
TONAFISCAL A~ TERRITORIAL 10.000,01 15.000,00 00079
FAIXA INICIAL FAIXA FINAL ALfQU()TA 50mp! 20N UL
0 10000 00093 o
Lo 500 00 Algota Msims: 180
5.000,01 10.000,00 0,0095

l
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§ 4 Para fins de definicdo das localidades e loteamentos de que tratam as tabelas de valores do presente
artigo e seus pardgrafos, fica incorporado o presente cadigo, a redagdo dada pelo art, 1°incisos [ ¢ I
daLC0342019:

[~ Qs imoveis situados no Municfpio de Guapimirim serdo classificados de acordo com sua Zona Fiscal,
devidamente fixada mediante crierios de localizacdo ou valor, conforme divisdo abaixo;

) Zona Fiscal A (Centro ¢ Arredores) - A Zona Fiscal A se constitui dos imaveis localizados nas
setorizages 120, 135, 143, 171,212, 26,27, 284, 289, 287, 328, 14, 136, 162, 148, 324, 16, 158, 281,
203, 246, 302, 303, 89, 13, 203, 132, 210, 294, 30, 316, 318, 32, 323, 67,75, 98, 145, 320, 113, 211,
276,278,153, 273 & 280, definidas na le1 03512019 que estabeleceu a Nova Planta Genérica de Valores,

h) Zona Fiscal B (Bairros Periféricos) - A Zona Fiscal B serd formada pelas dreas ndo incluidas nas
Zonas Fiscais A, E ¢ F.

) Zona Fiscal E - (Especiais) - A Zona Fiscal E se consfitui dos Condominios Edilcios devidamente
instituidos, cujo valor venal meédio da drea edificada seja maior que 30 (rezentas) UFIR-RI, localizados
nas setorizages 64, 241, 23, 65, 206, 240, 231, 326, 68, 72, 117, 119, 122, 123, 124, 187, 56, 69, 71,
76, 277,48 ¢ 51, definidas na le1 035/2019 que estabeleceu a Nova Planta Genérica de Valores, sem
prejuizo de igual enguadramento de novos condominios edilicios que surgirem na mesma faixa de valor;

d) Zona Fiscal F - A Zona Fiscal F ¢ composta por todos os imoveis que tenham valor venal
equivalente a no maximo 20 (vinte) mil UFIR-RI, independentemente de sua localizagdo.

11~ Os imoveis incluidos nas Zonas Fiscais acima terdo a incidéncia das seguintes aliquotas sobre o seu
valor venal:

) Os imoveis incluidos na Zona Fiscal A terdo aliquotas de 0,50%, se Predial Residencial, 0,60% se
Predial ndo residencial ou 1% se Territorial

) Os imdveis incluidos na Zona Fiscal B terdo as aliquotas de 0.40% se Predial Residencal, 0,50% se
Predial ndo residencial ou 0,80% s¢ Territorial

¢) Os imoveis incluidos na Zona Fiscal E terdo aliquotas de 0,60% se Predial Residencial, 0,60% se
Predial ndo residencial ou 1% se Territorial

d) Os imoveis inchuidos na Zona Fiseal F terdo aliquotas de 0,40%, se Predial Residencial, 0,50% se
Predial no residencial ou 0,80% se Territorial

Art. 34, Serd permitido ao Municipio, em relagdo ao imposto predial ¢ teritorial urbano:

I+ Aplicar aliquotas progressivas no tempo a fim de assegurar o cumprimento da fungdo social da
propriedade.

) Analfquota serd majorada por um periodo de 5 (cinco) anos consecutivos conforme tabela abaixo caso o sujeito
assivo ndo dé a funedio social ao imovel conforme disposto em lei propria.
1° Ano - 2% (dois por cento)
2" Ano- 3% (cinco por cento)
3" Ano - 8% (oito por cento)
4" Ano - 10% (dez por cento)
5* Ano- 15% (quinze por cento)

1
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SECAO VI
DOLANCAMENTO E PAGAMENTO

Art. 35. 0 lancamento do Imposto sobre a Propriedade Predial ¢ Terrtorial Urbana - IPTU serd anual,
em nome do sujeito passivo, efefuado de oficio pela autoridade administrativa, levando-s¢ em conta a
situacdo fatica do imovel existente no momento do lanamento,

Parégrafo Unico. Porcondigho fiticado mdvel, entender-se4 por aqueladeseita no dados cadutris
constantes o Boletim Cadastral do lmdvel-BCI, controlados pelo setor competente da prefeitura.

Art. 36. 0 lencamento do tributo serd procedido de oficio pela Autoridade Fazendéria, anualmente;

[ - Com base nas informagdes e nos dados levantados pelo drgdo competente, em fiscalizagdo realizada
10 local ou por meio de levantamentos cartograficos, provenientes de acrofotogrametria e seus atos
decorrentes;

[T - Em decorréncia da existéncia de processos administrativos que demonstrem a situacdo fética do
imovel;

[11- Considera-se ocorrido o fato gerador em 1° de janeiro do ano a que corresponda o langamento.
IV com base nos dados constantes no Cadastro lmobiliério do Municipio

/- as revisdes de cadastro imobilidrio, tais como, metragem, loteamento, fatores, que sejam requeridas
apds o prazo de 30 dias da data do langamento do IPTU e que impactem em redudo do valor do imposto,
§0 terdo efeito no exercicio subsequente, haja vista o fato gerador ser as caracterfticas dos imdveis em
primeiro de janeiro do exercicio fiscal vigente;

VI- Poderdo, a eitério da Administracdo Piblica, serem lancados junto como o IPTU, outros tributos
municipais;

VI - Se verificada no cadastro imobilidrio a falta de dados necessérios ao lancamento do Imposto,
decorrente da existéncia de imdvel ndo cadastrado, nos casos de reforma ou modificacdo do uso sem
prévia licenga do drglo compeente, o langamento serd efetuado com base nos dados apurados mediante
procedimento fscal.

Art. 37. Sempre que julgar necessério  correta administracdo do tributo, o orgdo fazendério competente
poderd nofificar o contribuinte para, no prazo de até 30 (trinta) dias continuos, contados da data da
notificagdo, prestar declaracdes sobre a sifuacdo do imdvel, com base nas quais poderd ser langado o
mposto.

Pardgrafo Cnieo, Fica instnido pela presete Lei, o domicilio trbutiro eltnicn, cuja
regulamentacdo se dard por ato do Poder Executivo.

Art. 38. Considera-se lancado o IPTU com  notificacdo do sujeito passivo.

Art. 39. Considera-se notificado quanto a0 lancamento do tributo, 0 Sujeito passivo com uma das
seguintes formas:

I+ 0 envio ou a entrega ao sujeito passivo do cameé de IPTU, respectiva guia de pagamento, pelos
Correios, por qualquer meio eletronico desde que tenha aderido a0 Domicilio Tributério Eletronico-

B
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DTE? o local do imovel, ou em local por ele indicado; lou
[1- Pessoalmente na reparticdo competente.

Art, 40. Serd langado em calendario fiscal anual, por ato do Executivo, ¢ nele, o Municipio informard
as atas para retirada do carné e IPTU ou das guias para pagamento, quer seja por meio fisico ¢/ou por
meio digital

[~ Podendo a guia ou camé de pagamento estar disponivel na pagina da prefeitura na inernet, em suas
redes sociais ou ainda por remessa ou postagem pelos Correios ou qualquer outro meio informativo que
Julgar conveniente.

[T~ a data do vencimento do imposto para pagamento em parcela tnica ¢ do vencimento da primeira
parcela em caso de pagamento parcelado;

[IT- 0 prazo para recebimento do camé de pagamento no enderego de cobranga do imdvel do sujeito
passivo ou seu representante legal, se limitard a 30 dias a contar do lancamento;

[V - 0 prazo para o sujeito passivo solicitar o camé do pagamento junto & Secretaria Municipal da
Fazenda ou no local que esta indicar, caso ndo o tenha recebido na forma do inciso III;

V- Aradesio a0 Domicilio Tributério Eletronico, s¢ dard pelo ato de cadastro ao dispositivo disponivel
em ferramenta eletronica disponibilizada no sitio eletronico da prefeitura  sua adesio importard no
reconhecimento por parte do sujeito passivo da validade de lancamento de tributos, nofificagdes ou
intimages fiscais e correlatos.

§ 1° Para todos os efeitos de direito, presume=se feita a notificagdo do langamento, e regularmente
constituido o crédito tributdrio correspondente, 10 (dez) dias apds o prazo previsto no inciso 1L

§2° A presunglo referida no § 1°¢ relaiva ¢ poderd ser tidida, pela comunicagdo do ndo recebimento
do camé de pagamento, protocolada pelo sujeito passivo junto & Secretaria Municipal da Fazenda em
até 10 (dez) dias, contados do prazo do inciso Il

§ 3" A regra prevista nos §§ 1°¢ 2° deste artigo aplica-s¢ também aos contribuintes o tesponsves que
1ido informaram ou ndo afualizaram o endereqo junto ao Cadastro lmobilirio, e que devam retirar 0s
seus camés de pagamento conforme 0 que determina o inciso IV,

Art. 41, Discordando do langamento, o contribuinte poderd recorrer, mediante processo administrativo,
1o prazo de 30 (trinta) dias, contados da data prevista no inciso I1 do artigo anterior, pedido de revisio
fundamentado & Secretaria Municipal da Fazenda, para reavaliaglo.

Art. 42, 0 Tmposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Utbana - IPTU serd langado em nome do
proprietério,ffular do domino il ou possuidor a qualquer itulo do imGvel, que constar no momento
do lancamento do tributo no cadastro imobiliério da prefeitura ou por quem ela identificar,

Art. 43, 0 recolhimento do Imposto sobre a Propriedade Predial ¢ Teritorial Urbana - PTU serd

3 No julgamento, a turma aplicou também a Stmula 397. "A jurisprudéncia desta corte é firme no sentido de que a
notificagdo do langamento do 1PTU e das taxas municipais ocorre com o envio da correspondente guia de recolhimento do
tributo para o endereco do imdvel ou do contribuinte*, com as informacdes que Ihe permitam, caso ndo concorde com a
cobranga, impugna-la administrativa ou judicialmente”, afirmou a relatora.
*eriagdo do DTE

U

efetuado através de Documento de Arecadagdo Municipal ou equivalente, pela rede bancaria
devidamente autorizada pela Prefeitura

§1°. Emum 0 pagamento, ser recolhido em cota inica até o dia do seu vencimento com descontos serdo
concedidos por ato o poder executivo, lancados em calendirio Fiscal anual ¢ de acordo com s
condicdes abaixo;

[~ Primeiro vencimento, condicionado & comprovacdo de que o sujeito passivo, por ocasido do
langamento, s encontra com st situagio iscal e cadastnal ntegralmente regulaizada’, para pagamento
1 primeira data prevista no calendario fiscal;

[I- Segundo vencimento, condicionado 4 comprovagdo de que o sujeito passivo, por ocasido do
lancamento, se encontra com sua situago fiscal ¢ cadastral integralmente regularizada, para pagamento
1 segunda data prevista no calendario fiscal;

[II- Terceiro vencimento, condicionado & comprovagdo de que o sujeito passivo, por ocasido do
lancamento, se encontra com sua situago fiscal ¢ cadastral integralmente regularizada, para pagamento
1a terceira data prevista no calendrio fiscal

V- De forma parcelada, em 10 (dez) cotas, mensais ¢ consecutivas, podendo ser alterado o nimero de
cotas na forma e nos prazos fixados anualmente por ato do Poder Executivo.

§2°. A divisdo em cotas ndo se confunde com  hipdtese de parcelamento de créditos vencidos.

§3°. 0 pagamento de cada cota independe de estarem pagas as anteriores ¢ ndo presume  quitagdo das
Qemais.

§ 4°. Em caso de ocorréncia de ndo pagamento de uma das cotas, até a data de seu vencimento, sobre
estas incidirdo juros de 1,00% por cento ao mes ¢ multa de 0,33% por cento ao dia, imitados a 20,00%,
demonstrados na guia de pagamento.

§ 5" - Fard jus a desconto adicional de 3% (cinco por cento) o Sujeito passivo, proprietirio, tifular do
dominio il ou possuidor a qualquer fitulo do imovel, que constar no momento do lancamento do trbuto
110 cadastro imobilidrio da prefeitura, que aderir ao Domicilio Tributério Eletronico, criado no presente
codigo.

§ 6" - serd beneficiado com 5% (cinco por cento) do valor do imposto, cumulativo com o percentual
incidente sobre o pagamento em cota {nica, o proprietério de bem imdvel que comprovadamente realizar
a sua transferéncia do licenciamento anval de veiculo de sua propriedade para o Municipio de
Guapinnirim Somente quanto a0 ano da transferéncia,

§ 7.0 calendrio fiscal serd decretado anualmente por ato do Poder Executivo.

Art, 44, Obedecido ao prazo decadencial, nos termos da Lei, o Fisco Municipal, por meio de sus
auditores fiscais, poderd efetuar langamentos omitidos por quaisquer circunstancias nas épocas proprias,
promover langamentos aditivos ou substitutivos e refficar as falhas sandveis dos lancamentos de [PTU
existentes.

[- A Fazenda Pablica, enguanto ndo extinto o direto, por meio de seus Auditores Fiscais, poderd efetuar

lancamentos omitidos por quaisquer circunstancias nas épocas proprias, promover lancamentos aditivos
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ou substtutivos ¢ refficar as falhas sandveis dos lancamentos de IPTU existentes quando apurado erro
110 langamento nos seguintes casos;

a) quando a declaragdo ndo seja prestada, por quem de direito, no prazo e na forma da legislagdo
fributdria;

b quando a pessoa legalmente obrigada, embora tenha prestado declaragdo nos termos do inciso
anterior, deive de atender, no prazo e na forma da legislacdo tributdria, a pedido de esclarecimento
formulado pela autoridade administrativa, recuse-se a presta-lo ou ndo o preste satisfatoriamente, a
Juizo daguela autoridade;

¢ quando se comprove falsidade, erro ou omissdo quanto a qualquer elemento definido na legislacdo
tributdria como sendo de declaragdo obrigatoria;

d) quando se comprove omissdo ou inexatiddo, por parte da pessoa legalmente obrigada, no exercicio
da atividade a que se refere o artigo seguinte;

¢ quando s comprove agdio ou omissdo do sueito passivo, ou de terceiro legalmente obrigado, que
de lugar a aplicagdo de penalidade pecunidria;

1) quando se comprove que o sujeito passivo, ou terceiro em beneficio daguele, agiu com dolo, fraude
ou Simulagdo;

¢) quando deva ser apreciado fato ndo conhecido ot ndo provado por ocasido do langamento
anterior;

1) quando se comprove que, no lancamento anterior, ocorreu fraude ou falta funcional da autoridade

quie 0 efetuou, ou omissdo, pela mesma autoridade, de ato ou formalidade essencial,

SECAO VI
OBRIGACAO ACESSORIA

Art, 45, Os imoveis situados nas zonas urbanas, de expansdo urbana ou urbanizaveis serdo cadastrados
pela administragio.

Art. 46. A inscricdo no cadastro imobilidrio ¢ obrigatoria, devendo ser requerida separadamente para
cada imdvel de que o contribuinte seja proprietdrio, titular do domnio ttil ou possuidor a qualquer titulo,
mesmo que sejam beneficiados por imunidade ou isenglo fiscal

Art, 47, Para efeito de caracterizacdo da unidade imobiliaria poderd ser considerado a situacdo de fato
o bem imdvel abstraindo- s¢ a descricdo contida no respectivo ttulo de propriedade.

Art. 48, O cadastro imobilidrio, sem prejuizo de outros elementos obtidos pela fiscalizago, serd
formado pelos dados da inscrigdo e respectivas alteragdes, instruida com o fitulo de propriedade ou
dominio utl

§1°0 contribuinte promoverd inscricdo sempre que se formar uma unidade imobiliéria e quando ocorrer
modificagdes nos dados contidos no cadastro.

§2° A inscrigio serd efetuada em formulério proprio, fornecido pela prefeitura, no prazo de 30 (trina)
hi)

dias, contados da formacdo da unidade imobiliaria, ou, quando, for o caso da convocagdo por edital ou
de despacho publicado no orgdo oficial do Municipio.

§ 3" a alteragdo serd em formuldrio proprio, no prazo de 30 dias (trinta), contados da data da ocorréncia
da modificaco inclusive nos casos de;

I+ Conclusdo da construgdo no todo ou em parte, em condides de uso ou habitacdo;

[I- Aquisigio da propriedade, dominio (til ou posse do bem imovel.

§ 4 A administragio deverd promover de oficio a inserigdo ¢ alteragdes cadastrais, sem prejuizo da
aplicagdo de penalidades, por ndo terem sido efetuadas pelo contribuinte ou apresentarem efro, omissdo

ou falsidade.

§ 5% 0 cadastro imobilirio serd atualizado permanentemente, sempre que se verificar quaisquer
alteragdes que modifiquem a situacdo anterior do imovel.

§ 6°. Deverdo ser obrigatoriamente comunicadas & Prefeitura, dentro do prazo de 30/{rinta) dias, todas
as ocorréneias verificadas em relagdo ao imovel que possam afetar as bases de cdleulo do langamento
dos tibutos municipais.

Art, 49, Serd objeto de uma tnica inserico:

I- A gleba de terma bruta desprovida de melhoramentos, cujo aproveitamento dependa de realizacdo de
obras d armiamento ou de urbanizacio;

[I- A quadra indivisa de dreas armuadss.
Art, 50. A refificagdo da inscricdo ou, de sua alteracdo, por iniciativa do prprio contribuinte, quando

vise a reduzir ou a exchuir o tributo 4 lancado, 56 ¢ admissivel mediante comprovagdo do erro em que
§¢ fundamente.

SECAQ VI
DAS SANCOES

Art, 51, A falta de pagamento do imposto no prazo regulamentar ensejard afualizacdo monetiria ¢
mplicar nas Seguintes sancdes:

§1°. Juros de 1,00% por cento ao més e multa de 0,33% por cento ao dia, limitados a 20,00%;

§2°. A omissdo do sujito passivo o cumprinento das obrigacdes acessorias, sujeita o infrator & multa
corespondente a 100 UFIR.

§3°. Serd punido com multa de 100 (UFIR) o erro ou a omissio dolosa, bem como a falsidade nas
informagdes fomecidas para inscricdo ou alteracdo dos dados cadastrais do imovel,

Art. 52, 0 descumprimento por parte de qualquer pessoa envolvida nos atos referentes a este capitulo
fica sujeito s sangOes aqui previstas ¢ ou curmulativas com de capitulo propro.

Art. 53 0 ndo pagamento do imposto ensejard ao contribuinte, dentro do prazo legal, a inserigio do
débito em divida ativa.
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CAPITULOTI
IMPOSTO SOBRE A TRANSMISSAQ DE BENS IMOVELS INTERVIVOS (ITBI).

SECA01
DO FATO GERADOR E DA INCIDENCIA

Art. 54. 0 immposto sobre a transmisso intervivos, a qualquer ttulo, por ato oneoso, de bens imdveis -
[TBI- tem como fato gerador:

[ a transmissdo intervivos, a qualquer ftulo, por ato oneroso;

) da propriedade ou do dominio gl de bens imdveis, por natureza ou por acessdo fisica, conforme
definido na let civil

b) de direitos reais sobre imoveis, exceto os direitos reais de garantia
11- a cessdo onerosa de direitos relativos 4s transimissOes referidas nas alfngas do inciso I este artigo.

Pardgrafo Unico. O imposto refere-5e a atos ¢ contratos relativos a imoveis situados no territorio o
Municipio.

Art. 55. Compreenden-se na definicio do fato gerador as seguintes mutaces patrimoniais, envolvendo
bens imoveis ou direitos a eles relativos, decorrentes de qualquer fato ou ato intervivos de natureza
onerosa com o tegistro do tifulo translativo nas seguintes hipoteses:

[+ A compra ¢ a venda, pura ou condicional, de imoveis e de atos equivalentes;

11~ Nouso, usufuto, a superficie;

[II- A dalo em pagamento;

[V A permuta de bens imaveis ¢ direitos a eles relativos;

V- A remicdo;

VI- A artematacdo o adjudicacdo em leilao, hasta pablica ou praga;

VII- A cessio de direitos do arrematante ou adjudicatdrio, depois de assinado o auto de arematagdo ou
adjudicacdo;

VI - Transferéncia do patrimnio de pessoa juridica para o de qualquer um de seus scios, acionistas
U TeSpectivos SUcessores,

[X - N parte do valor do imovel que exceda na incorporagdo o patrimonio de pessoa juridica para
realizacdo de captal;

X - Tomas ou reposicdes que ocorran;

) nas partilhas efetuadas em virtude de dissolugdo da sociedade conpugal ou morte, quando 0 conjuge

2

ou herdeiros receberem, dos imdveis situados no Municipio, quota-parte cujo valor seja maior do que 0
da parcela que [hes caberiam na totalidade desses imoveis;

b s divisdes para extingdo de condominio de imovel, quando for recebida, por qualquer condomin,
quota-parte material, cujo valor seja maior do que o de sua quota-parte final

XI- Na transmissdo de direitos sobre benfeitorias e construgdo em terteno compromissado 4 venda ou
alheio, construido antes da promessa de venda;

XII- Sobre a transmissdo de bem imdvel, quando este voltar ao dominio do antigo proprietério por forga
de retrocessio;

XIII- Na resolugdo de alienagio fiducidria, acaso o devedor fiduciante venha a s¢ tomar inadimplente
com suas obrigagdes, haverd a consolidagdo da propriedade resolivel em nome do credor fiduciario;

XIV- acessio fisica, quando houver pagamento de indenizacdo.

XV-Na transferéncia do dominio til;

XVI- Todos os demais atos ¢ contratos, judiciais ou extrajudiciais "intervi - vos'", ndo especificado nos
incisos de [a XVI, deste artigo, que importe ou resolva em transtnissdo, a fulo oneroso, de bens imoveis
ou do dominio il por natureza ou; acessio fisica, ou de diretos sobre imoveis, exceto 0s de garantia
Pardgrafo Unieo. Considera-se ocorrido o fato gerador do ITBI ¢ o Imposto incidente, no momento do

registro ou averbagdo no Cartorio de Registro de Imoveis das mutagdes patrimoniais ¢ transmissdes
tributdveis referidas no Art, 34 da presente Le.

SECAOTI
DANAQ INCIDENCIA

Art, 56, Sao imunes do tmposto em caso de transferéncia de bens imdveis ou Direitos a eles relativos
quando:

I+ O adquirente for a Unido, os Estados, Distrito Federal, os Municipios e respectivas autarquias e
Fundagbes,

II- O adquirente for partido politico, templo de qualquer culo, insfiuigdo de educagdo e assisténcia
social, sem fins hucrativos, para atendimento de suas finalidades essenciais ou delas decorrentes.

[1I- Tncorporados ao patriménio de pessoa juridica em realizagdo de capital independente da atividade
econdmica.

§ 1° Em Se tratando de imunidade para as entidades de educacdo e de assisténcia social sem fing
lucrativos, somente alcanga as entidades fechadas de previdéncia social privada se ndo houver
contribuicdo dos beneficiarios.

§2° As instituiges de educagio e assisténcia social deverdo observar, ainda o5 seguintes requisitos:

) Nao distribuirem qualquer parcela de seu patrimonio ou de suas rendas a fiulo de fucro ou
participagio no tesultado;
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b) Aplicarem integralmente no pas ou seus recursos na manutencdo e no desenvolvimento dos seus
objetivos sociai;

¢) Manterem escrituragdo de suas respectivas receitas ¢ despesas.

§ 3 No caso do inciso IIL, deve constar em processo administrativo a comprovagdo da atividade
preponderante do requerente em o maxinmo trés anos do reconhecimento da imunidade o imposto, a
fim de ratificar ou ndo a incidéncia de ITBI sobre as transmissdes de bens ou direitos de imoveis
incorporados ao patrimonio de pessoa juridica em realizagdo de capital.

Art. 7. 0 Tmposto sobre a Transmissao Intervivos, a Qualquer Titulo, por Ato Oneroso, de Bens
moveis, por nafureza ou acessdo fsica, ¢ de Direitos Reais sobre Imaveis, exceto os de Garantia, bem
como Cesszo de Direitos a sua Aquisicdo - [TBI ndo incide sobre a transmissdo de bens ou direios,
quando:

[ - Usucapido, desapropriado, serviddes;

I1- Decorrentes de fusdo, incorporagho, cisdo ou extingdo de pessoa juridica;

{11 Em decorréncia de sua desincorporagdo do patrimonio da pessoa juridica a que foram conferidos,
retornarem aos mesmos alienantes;

V- No mandato em causa prépria ou com poderes equivalentes e seu substabelecimento, quando
outorgado para o mandatdrio receber a escritura definitiva do imovel;

V- Na construcdo, ou parte dela, realizada pelo adquirente, mas sobre o que tiver sido construido a0
tempo da alienagdo do terreno;

VI- Na construgdo ou parte dela, realizada, inequivocadamente, pelo promitente comprador, depois da
promessa de compra ¢ venda;

VII- Este voltar ao dominio do antigo proprietério por forga de retrovenda;
VIII- Na promessa de compra ¢ venda;
[X- Na habitago.

Art, 58, Nio e aplica o disposto noinciso I do artigo anterir, quando o adquirente tiver como atividade
preponderante a compra ¢ venda desses bens ou direitos, a sua locagdo ou arrendamento mercantil,

SEcAoIn
DO SUTEITO PASSIVO

Art. 89, Contribuinte do lmposto sobre a Transmisszo intervivos, a Qualquer Titulo, por Ato Oneroso,
de Bens Imoveis, por natureza ou acessio fisica, ¢ de Direitos Reais sobre Imoveis, exceto os de
Garantia, bem como Cessdo de Direitos a sua Aquisicdo - [TBI ¢:

[+ Na transmisszo de bens ou de direitos, 0 adquirente do bem ou do direito transmitido;

11~ Na cessio de bens ou de direitos, o cessionario do bem ou do direito cedido;

Rl

[IT- Na permuta de bens ou de direitos, ambos os permutantes do bem ou do direito permutado, na forma
o art, seguinte da presente Le;

[V - Os transmitentes, nas transmissdes exclusivamente de direito & aquisicio de bens imdveis, quando
0 adquirente fiver como afividade preponderante a compra ¢ venda desses bens ou dirifos, a sua locagdo
ou arrendamento mercanti,

§1°, Considera-Se caracterizada a atividade preponderante, quando mais de 0% (cinguenta por cento)
da teceita operacional da pessoa juridica adquirente, nos 2 (dois) anos anteriores 4 aquisicdo, decorrer
de transagdes mencionadas no "caput" deste artigo.

§2°. Se a pessoa juridica adquirente iniciar suas atividades apos a aquisico, ou menos de 2 (dois) anos
antes dela, apurar-se-3 a preponderdncia, levando-se em conta o5 3 (trés) primeiros anos seguintes & data
da aquisicdo.

§3°. A inexisténcia da preponderdncia de que trata 0 §1.” deste artigo serd demonstrada pelo interessado,
quando da apresentagdo da "Declaragdo para Lancamento do ITBI', Livros Fiscais, Demonstrativos de
Movimentacio Econdmica ¢ demais documentos fiscais, determinados pelo Fisco Municipal.

SECAOIV
SOLIDARIEDADE TRIBUTARIA

Art. 60. Por terem interesse comum na situado que consfitui o fato gerador do Imposto sobre a
Transmissdo intervivos, a Qualquer Tifulo, por Ato Oneroso, de Bens Imdveis, por natureza ou acessio
fisica, ¢ de Direitos Reais sobre Imaveis, exceto os de Garantia, bem como Cessdo de Direitos a sua
Aquisicdo — ITBI ou por estarem expressamente designados, sdo pessoalmente solidarios pelo
pagamento o imposto:

[~ Na transrmissao de bens ou de direitos, o transmitente ou o adquirente, em relagdo ao bem ou do
direito transmitido;

11 Na cessdo de bens ou de direitos, 0 cessiondrio ou o cedente em relacdo ao bem ou do direito cedido;

[IT- Na permuta de bens ou de direitos, o permmutante, em relacdo ao(s) outro(s) permutante(s) do bem
ou do direito permutado;

[V - Os tabelides, escrivaes ¢ demais serventudrios de oficio,relativamente aos atos por eles ou perante
eles praticados em razdo do seu oficio, ou pelas omisses que forem responsaves.

SECAOV
DA BASE DE CALCULO

Art. 01, A base de cleulo do imposto ¢ o Valor dos Bens imdveis ou dos Direitos Reais Transmitidos
ou Cedidos, apurados no Momento da Transmissao ou da Cessao a vista, observada a situacdo fitica do
Bem, da seguinte forma:

1O valor declarado pelo sujeito passivo na escritura, contrato particular de compra ¢ venda, desde que
compativel com o vlor de mercado’,

* Na forma do julgamento do Superior Tribunal de Justca -~ STJ do REsp 1.937.821 - SP (2020/00112079-1),
relatado pelo Exmo. $r.” Ministro Gurgel de Faria, em decisdo raificada pelo Colegiado em 24/02/2022.
3l
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11 Nas tornas ou reposiges verificadas em partilhas ou divisdes, o valor da parte excedente da meagdo
ou quinhdo, ou parte ideal consistente em imdveis.

[11- O sueito passivo, antes da lavratura da escritura ou do instrumento que servir de base & transmmisséo,
¢ obrigado a apresentar ao orgd fazendério "Declaragdo para Lancamento do [TBI', cujo modelo serd

instituido por ato do Secretério, responsdvel pela drea fazendaria

Art. 62, Em nenhuma hipotese, o imposto serd calculado sobre o valor inferior ao valor do bem,
utiizado, como pardmetro minimo, o Valor Venal do exercicio corrente.

Art. 63, O imposto serd calculado aplicando-se sobre o valor estabelecido como base de céleulo as
seguintes alfquotas:

[+ Nes transmmissoes compreendidas no sistema financeiro de Habitagdo - SFH
) Aplicando-s¢ a aliquota de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor financiado;
b) Aplicando-se a aliquota de 2% (dois por cento) sobre 0s outros tipos de transmissio.

[1- Nas demas transmissdes, aplicando-se a aliquota de 2% (dois por cento) sobre o valor arbitrado.

SUBSECAOI
DO ARBITRAMENTO

Art, 64, Sernpre que verificada a incompatibilidade com a realidade de mercado do valor declarado pelo
contribuinte, deverd ser instaurado procedimento prprio para o arbitramento da base de calculo, em que
deve ser assegurada ao contribuinte o contradit6rio ¢ ampla defesa.

§ 1°. 0 valor da base de calculo arbitrada serd fixado com base nos seguintes elementos;

I+ Localizacdo, drea, caracteristicas ¢ destinagdo da construgo;

[1- Valores correntes das alienagdes de imdveis no mercado imobilidrio;

[II- Situagio do imovel em relagdo aos equipamentos urbanos existentes no logradouro;

V- Declaracdo do contribuinte, desde que ratificada pelo Fisco, ressalvada a possibilidade de revisio,
s comprovada 4 existéncia de erro;

V- Outros dados teenicamente reconhecidos para efetivacdo do lancamento do Imposto.

§ 2", A avaliaglo se dard de, no minimo, 2 (duas) avaliagdes do imavel, emitidas por imobilidrias, por
cortetores imobilidrios devidamente habilitados pelo drgdo competente ¢ inseritos no Municipio, por
laudo de avaliagdo assinado por engenheiro credenciado por institigdo financeira ou por um Fiscal
Tributro, explicitando o pardmetros e fatores que embasam a fomula de célculo utiizado para
valoracdo do imposto.
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§ 3° Para fins de Real Avaliacdo da Situacdo Fatica, serd necessério que avaliagdo seja feta in loco ou
por intermedio dos instrumentos de cartografia, provenientes de agdes de sensoriamento remoto, quer
s¢ja por aerofotogrametria elou por via terrestre.

§4° Eventuais impugnagdes dos valores arbitrados, em caso de discordancia do sujeito passivo, deverdo
ser formuladas por escrito, em prazo de até 15 dias corridos, em requerimento prprio disponibilizado
pelo setor de ITBI, enderecado ao Secretério de Fazenda.

SECAOVI
DOLANCAMENTO E DO RECOLHIMENTO

Art. 65. 0 langamento do Imposto serd efefuado pela Administragdo Fazenddria, por servidor piblico
concursada de carreira especfica da administragdo tributéria, apds requerimento do sujeito passivo,
mediante processo administrativo, com base nos critérios constantes da base de cdleulo do [TBI e
posterior homologacdo por parte da Administrago.

§ 1° Na hipdtese de o imovel ocupar drea pertencente a mais de um Municipio, o langamento,
considerar- s¢- 4 0 valor da parte do imovel localizada no Municipio de Guapimirim,

§2°. 0 Tmposto sobre a Transmmissdo Inter vivos, a Qualquer Titulo, por Ato Oneroso, de Bens Imoveis,
por natureza ou acessdo fisica, ¢ de Direitos Reais sobre Imoveis, exceto os de Garantia, bem como
Cessdo de Direitos a sua Aquisicio - [TBI serd langado em nome de qualquer das partes, da operacio
tributada, que solicitar o lancamento, a0 Orgdo competente, ou for identificada, pela autoridade
administrativa, como sujeito passivo ou solidério do imposto.

Art. 66. 0 pagamento deverd ser efetuado na rede bancria autorizada.
Art. 67, O ITBI deverd ser pago integralmente de uma s0 vez:

[~ Emat¢ 15 (quinze) dias continuos, apos o lancamento do [TBI, depois de efetuado o registro em
cartorio do titulo translativo do imovel;

IT'- Da data da assinafura, pelo agente financeiro, de instrumento da hipoteca, quando se tratar de
fransmissdo ou cessdo financiada pelo Sistema Financeiro de Habitagdo - SFH;

[IT- Da arrematalo, da adjudicagio ou da remissdo, antes da assinatura da respectiva carta ¢ mesmo
Que 552 o seja extraida;

§ 1°. Caso oferecidos embargos, relativamente s hipoteses referidas no ineiso 11, deste artigo, o imposto
serd pago dentro de 10 (dez) dias, contados da sentenga que os rejeitou.

§ 2, Nas transmissoes tealizadas por termo judicial, em virtude de sentenca judicial, o imposto serd
pago dentro de 10 (dez) dias, contados da sentenca que houver homologado sem caleulo.

Art. 68, Fica obrigado o contribuinte apds o registro do tiulo translativo, apresentar ao oficial de

cartorio a guia de lancamento para pagamento do [TBI emitida pela prefeitura, em prazo ndo superior a
90 (noventa) dias continuos, a contar da data do registro de imoveis.
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SECRO VI
DAS OBRIGACOES DOS NOTARIOS E OFICIAIS

Art, 69, Fica obrigados os tifulares de cartorios, notdrios e registradores exigirem do adquirente, aps
devidamente registrado e emitido o tiulo translativo, a comprovagdo da emissdo de guia lancamento do
[TBI, por parte do municipio.

Art. 70, Fica os cartorios situados no municfpio de Guapimirin, no Estado do Rio de Janeiro, obrigados
aapresentar, mensalmente, & Secretaria Municipal de Fazenda, até o dia 13 (quinze) de cadamés, relagdo
completa de todos 0s atos ¢ termos lavrados, registrados, inscritos ¢ averbados, ocorridos no més
anerior, que implique na incidéncia do [TBL, com os seus seguintes elementos consfitutivos:

) 0 imovel, bem como o valor, objeto da transrmisso ou da cessdo;

b) o nome ¢ o enderego do transmitente, do adquirente, do cedente, do cessiondrio ¢ dos permutantes,
conforme 0 ¢aso;

¢) ctpia da respectiva guia de langamento do [TBI feito pela prefeitura;

d) copia de todos os registros imobilirios por periodo solicitado;

¢) outras informagdes que julgar necessaris.

Art. 71, Os escrivies, tabelides, oficiais de notas, de registro de imoveis e de registro de titulos e de
documentos ¢ de quaisquer outros servenfudrios da justica, quando da prética de atos que importem

transmisszao de bens imoveis ou de direitos a eles relativos, bem como suas cessdes, ficam obrigados:

[+ Arexigir que os interessados apresentem guia de lancamento do imposto emitida pela prefeitura, em
prazo ndo superior a 90 (noventa) dias continos, a contar da data do registro de imoves;

[T~ A facilitar, & fiscalizagdo da Fazenda Piblica Municipal, o exame em cartorio dos livros, dos
registros & dos outros documentos ¢ a fornecer, quando solictadas, certiddes de atos que foram lavrados,
franscritos, averbados ou ingcritos concernentes a imoveis ou direitos a eles relativos.

SECAO VI
DAS SANCOES

Art. T2, Esgotado o prazo para pagamento da guia referente ao ITB, a Secretaria Municipal de Fazenda
encaminhard intimacdo a0 contribuinte para que faga prova do pagamento do imposto.

Parégrafo Unieo, O o atendimento da infimagdo no prazo nela fivado poderd mplicar na iscricio
do debito em divida ativa, ujeitando a divida & cobranga judicial

Art. 73, A falta de recolhimento ou o recolhimento a menor do imposto, pelo sujito passivo, nos prazos
previstos em lei ou regulamento, independente de procedimentos tributdrios, importard na cobranga,
concomitantemente e multa & juros de mora,

§ 1°. 0s juros de mora incidirdo sobre o valor ntegral do crédito tributdrio, assim considerado o principal
acrescido de multa de qualquer natureza, afualizado monetariamente,
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§ 2", Quando apurado, pela fiscalizacdo, o recolhimento do imposto com atraso sem a multa, 0
contribuinte serd notificado & paga- 14 dentro do prazo de 10 (dez) dias, atvalizada monetariamente ¢
actescida dos juros de mora cabiveis, nos termos do § 1° deste artigo.

§ 3 A multa a que se refere o caput deste arigo serd calculada a partir do primeiro dia subsequente 20
do vencimento do prazo previsto para recolhimento do imposto até o dia que ocorrer o efetivo
pagamento,

§ 4", A multa ndo recolhida poderd ser lancada de oficio, conjunta ou isoladamente, no caso de ndo
recolhimento do imposto com esse acréscimo.

Art. 74, Sem prejuizo da atualizagdo monetéria, segundo previsto nesta Le, a falta de pagamento do
imposto no prazo regulamentar estd sujeito as seguintes sanges:

[ - Recolhimento fora do prazo regulamentar, efetuado antes do inicio da ago fiscal

) Em caso de ocoréncia de ndo pagamento até a data de seu vencimento, sobre estas incidirdo juros de
1,00% por cento ao més e multa de 0,33% por cento ao dia, imitados a 20,00%, demonstrados na guia
e pagamento;

[1- Recolhimento fora do prazo regulamentar, exigido através de agio fscal ou efefuado apds seu inici;

) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor atualizado da imposto devido e ndo pago, ou paga a
menor;

Art. 75 0 disposto neste Artigo ndo exime o infrator do cumprimento das obrigagdes referidas neste
capitulo.

Art. 76, Apurada qualquer infragdo 4 legislacdo relativa ao imposto de que trata este capitulo, serd
efetuado langamento complementar efou lavrado Auto de infragdo ¢ infimacdo.

I

CAPITULOTH
DO IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA (ISSQN)
SECA01

DO FATO GERADOR £ DA INCIDENCIA

Art77. 0 ISSQN tem como fato gerador toda prestacdo de servigo por pessoa fisica ou jurtdica,
qualquer que seja sua nafureza, nia conformidade com a lista constante no Anexo Il, que integra a
presente Led, ainda que esses ndo constituam como atividade preponderante do prestador.

§1°. 0 imposto incide também sobre 0 servigo proveniente do exterior do Pais ou cuja prestacdo tenha-
s¢ iniciado no exterior do Pas.

§ 2°. Ressalvadas as excegdes expressas na lista constante do Anexo 1T desta Lei, os servigos nela
mencionados ndo ficam sujeitos ao Imposto Sobre Operacdes relaivas & Circulacio de Mercadorias ¢
Prestages de Servigos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagdo - ICMS, ainda
que sua prestacdo envolva fornecimento de mercadorzs.

§ 3.0 ISSQN ncide ainda sobre os servigos prestados mediante a tilizago de bens e servigos pablicos
explorados economicamente mediante autorizacdo, permissdo ou concessdo, com pagamento de tarifa
prego ou peddgio pelo usurio final do servigo.
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Art 8. A incidencia do imposto independe;
I- Da extisténcia de estabelecimento fixo:

[I- Do cumprimento de quaisquer exigéncias legais, regulomentares ou administrativas relativas &
atividade, sem prejufzo das cominagdes cabiveis,

[11- Do resultado financeiro ou do pagamento do servigo prestado;

V- Da destinagdo dos servigos;

V- Da denominacdo dos servicos.

Art79. O servigo considera-se prestado e 0 imposto devido no local do estabelecimento prestador ou,
nia falta do estabelecimento, no local do domicilio do prestador, exceto nas hipdteses previstas nos

incisos [ a XX quando o imposto seré devido no local:

I- Do estabelecimento do tomador ou intermediario do servigo ou, na falta de estabelecimento, onde ele
estiver domiciliado, na hipdtese do §1° do Art. 77,

[I- D instalagao dos andaimes, palcos, coberturas ¢ outras estruturas, no caso dos servigos deseritos no
subitem 3.0 da lista de servicos constantes do anexo Il desta Let;

[1I- Da execugdo da obra, no caso dos servicos descritos no subitem 7.02 ¢ 7.19 da lista de servigos
constantes do anexo 11

V- Da demolicdo, no caso dos servigos descritos no subitem 7,04 da lista de servigos constante do anexo
1§

V- Deas edificagdes em geral, estradas, pontes, portos e congéneres, no caso dos servigos descritos no
subitem 7,03 da lista de servicos constante do anexo II;

VI Da execugho da varrigio, coleta, remogdo, incineracdo, tratamento, reciclagem, separacdo ¢
destinacdo final do lxo, rejeitos & outros residuos quaisquer, no caso dos servigos descritos no subitem
709 da lista de servicos constante do anexo I

VII- Da execucdo da limpeza, manutengdo e conservagdo de vias ¢ logradouros piblicos, imdveis,
chamins, piscinas, parques, jardins e congéneres, no ¢aso dos servigos descritos no subitem 7.10 da

lista de servicos constante do anexo II;

VIII- Da execugio da decoragdo ¢ jardinagem, do corte ¢ poda de drvores, no caso dos servigos descritos
10 subitem 7.1 Lconstantes do anexo II;

[X- Do controle e tratamento do efuente de qualquer natureza ¢ de agentes fisicos, quimicos ¢
biologicos, no caso dos servigos descritos no subitem 7.12 da lista de servigos constante do anexo [T

X- Do florestamento, reflorestamento, semeadura, adubacdo e congéneres, no caso dos servios
deseritos no subitem 7,16 da lista de servigos constante do anexo I

XI- Da execugdo dos servigos de escoramento, contengo de encostas € congéneres, no caso dos servigos
descritos no subitem 7,17 da lista de servicos constante do anexo II;

%

XII- Da limpeza ¢ dragagem, no caso dos servicos deseritos no subitem 7.18 da lista de servicos
constante do anexo II

XIII- Onde o bem estiver guardado ou estacionado, no caso dos servigos descritos no subitem 11.01 da
lista de servicos constante do anexo I,

XIV- Dos bens ou domicilio das pessoas vigiadas, segurados ou monitorados, no caso dos servigos
descritos no subitem 11,02 da lsta de servigos constante do anexo I

XV-Do armazenamento, depdsito, carga, descarga, armumagdo ¢ guarda do bem, no caso dos servigos
descritos no subitem 11,04 dalista de servigos constante do anexo IT;

XVI- do Municipio onde esta sendo executado o transporte, o caso dos servigos descritos pelo item 16
doanexo II;

XVII- Da execucdo dos servicos de diversdo, lazer, entretenimento  congéneres, no caso dos servigos
descritos nos subitens 12, exceto o 12,13, da lsta de servigos constante do anexo I,

XVIIL- Do estabelecimento do tomador da mdo-de-obra ou, na falta de estabelecimento, onde ele estiver
domiciliado, no caso dos servigos descritos pelo subitem 17.05 da lista de servigos constantes do anexo
I

XIX- Da feira, exposicio, congresso ou congénere a que se referir o planejamento, organizagdo e
admindstraglo, no caso dos servigos descritos pelo subitem 17.10 da ista de servigos constante do anexo
I

XX-Do porto, aeroport, ferroporto, terminal rodovidrio ou metrovidrio, no caso dos servicos descritos
pelo item vinte da lsta de servigos descritos no item 20 constantes do anexo I1.

§ 1" considera-se tomador o contratante do servigo e, no caso de negdcio juridico que envolva
estipulago em favor de unidade da pessoa juridica contratante, a unidade em favor da qual o servigo foi
estipulado, sendo irrelevante para caracterizd-la as denominagdes de sede, filial, agéncia, posto de
atendimento, sucursal, escritdrio de representacdo ou contato ou quaisquer outras que venham a ser
uilizadss.

§2°. Considera-se estabelecimento prestador o local onde o contribuinte desenvolva atividade de prestar
servicos, de modo permanente outemporario, ¢ que configure unidade econdmica ou profissional, sendo
irrelevante para caracterizé-1o as denominagdes de sede, filal, agéncia, posto de atendimento, sucursal,
escritOrio de representagdo ou contato ou quaisquer outras que ventham a ser tilizadas.

§ 3", Aexisteneia de estabelecimento prestador ¢ indicada pela conjugagdo, parcial ou total dos
seguintes elementos:

[ - Manutencdo de pessoal, material, maguinas, instrumentos ¢ equipamentos necessdrios a execuio
dos servigos;

I1- Estrutura organizacional ou adrministraive;

[IT- nserigdo nos drgaos previdencidrios;

[V - Indicagdo como domicilio fiscal para efeito de outros tributos;
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V - Permanéncia ou dnimo de permanecer no local, para a exploraglo econdrmica de atividade de
prestacdo de servigos, exteriorizada atraves da indicagdo do endereo em impressos, formuldrios ou
correspondéncia, contrato de locagdo do imovel propaganda ou publicidade, ou em contas de telefone,
de fomecimento de energia elétrica, dgua, gds, em nome do prestador, seu representante ou preposto.

§ 4. Cada estabelecimento do mesmo contribuinte ¢ considerado autdnomo para  efeito de escrituragdo
fiscal ¢ pagamento do imposto relativo aos servigos prestados, respondendo a empresa pelos trbutos,
bem como por acréscimos ¢ multas referentes a qualquer um deles.

§ 5°. No caso dos servieos a que se refere o subitem 3,04 da lsta de servigos, constante do Anexo [1
esta Led, considera-se ocorrido & hipdtese de incidéncia e devido o imposto em cada Municfpio em cujo
termitorio haja extensdo da ferrovia, rodovia, postes, cabos, dutos ¢ condutos de qualquer natureza,
objetos de locagdo, sublocago, arrendamentoy direito de passagem ou permissdo de uso, compartilhado
ou nio.

§ 6°. No caso dos servigos a que se refere 0 subitem 22,01 da lsta de servigos, constante do Anexo II
desta Lei, considera-se ocorrido & hipotese de incidéncia e devido o imposto em cada Municipio em cujo
feritdrio haja extensdo de rodovia explorada,

§ 7. Considera-se ocorrido o fato gerador do imposto no local do estabelecimento prestador nos servigos
executados em dguas marftimas, executados os servigos descritos no subitem 20,01 da lista de servigos
constante do Anexo Il desta Lei,

§ 8. Considera-se ocorrido o fato gerador do inmposto e existente os seus efetos:

1 Desde o momento em que se verificarem as circunstincias materias necessrias para que a prestacdo
dos servicos previstos na lista de servigos do Anexo Il produza os efeitos que normalmente The sdo
proprios;

[T~ No dia do inicio da prestagdo dos servigos ¢ em cada dia primeiro dos meses subsequentes em que
a prestacdo se der, no caso da prestacdo de servigos em cardter continuado;

Art. 80. A circunstincia de o servigo, por sua natureza, ser executado, habitual ou eventualmente, fora
(o estabelecimento, ndo o descaracteriza como estabelecimento prestador, para os efeitos deste artigo.

Art. 81, Sdo, tambérm, considerados estabelecimentos prestadores, os locais onde forem exercidas as
atividades de prestacdo de servigos de diversdes publicas de natureza itinerante,

Art. 82, A incidéncia independe:

1 - Da existéncia de estabelecimento fixo;

[1'- Do cumprimento de quaisquer exigéncias legais, regulamentares ou administrativas, relativas &
atividade, sem prejufzo das cominagdes cabiveis;

111- Do resultado financeiro obtido.

SECAOTI
DANAQ INCIDENCIA

Art. 83, O 1SSQN ndo incide sobre;
[+ As exportagdes de servigos para exterior do Pafs;
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I1- A prestado de servigos em relagdo de emprego, dos rabalhadores avulsos, dos diretores e membros
de conselho consultivo ou de conselho fiscal de sociedades e fundagdes, bem como dos socios-gerentes
¢ dos gerentes-delegados,

[I1- O valor intermediado no mercado de itulos e valores mobiliérios, o valor dos depdsitos bancérios,
0 principal, juros ¢ acréscimos moratrios relativos a operagdes de crédito realizadas por instituiges
financeiras;

V- A prestado de servigos pelo poder piblico;
V- A prestado de servigos interestadual ¢ intermunicipal e de comunicagdo.

Pardgrafo Unico. Ndo se enquadram no disposto do inciso I os servicos desenvolvidos no Brasil, cujo
resultado aqui se verifique, ainda que o pagamento seja feito por residente no exterior.

SECAOII
DOS AUTONOMOS, PROFISSIONAIS LIBERAIS E SOCIEDADES DE PROFISSIONAIS

Art. 84, Nes prestaodes de servigos relativos ao trabalho pessoal do prdprio contribuinte, 0 ISSQN serd
fixo anual, nos valores fixados em UFIR/RJ constantes do Art, 85 § 2°, desta Lel

§1°. 0 disposto neste artigo aplica-5¢ aos prestadores de servigos regularmente tnscritos no Cadastro de
Afividade Econmica da Pessoa Fisica na Receita Federal do Brasil ou nos 6rgdos de classe ao qual o
Contribuinte eteja vineulado, ainda que inadimplente, desde que ativo.

§2°. Para a incidéncia do tributo, o Contribuinte deverd ter como local da prestacdo de servio ou
enderego profissional o Municipio de Guapimirim.

Art. 85, Os profissionanis iberais, autonomos ¢ as sociedades de profissionais que prestem os servigos
relacionados no § 2°deste artigo ficam sujeitas ao imposto na forma anual fixa, desde que:

I+ Nio executem  aividade como sociedade empresdria ou sociedade unipessoal;
[I- Néo constituidas sob forma de sociedade comercial ou a ela equiparadas;

[11- Sejom exercentes de atividade de natureza civil de exercicio profissional que ndo consfitua elemento
de empresa;

§1° No ato da inserigdo cadastral o contribuinte fard opedo com vista 4 tributacdo fixa anual.

§2°. Sdo considerados profissionais liberais, autonomos sociedade profissional os servicos prestados
o

Medico, dentista, protéticos, enfermeiro, psicdlogo e psicanalist, terapeuta
I | ocupacional, farmaceutico, bidlogo, veterindrio, protético, nutricionista, 50
fisioterapeuta, fonoaudiologo ¢ congénees - por ano.

Engenheiro, arguiteto, advogado, economista, contador, técnico em
contabilidade, analista de sstemas, quimicos, programador, gedlogo,
agronomo, Urbanista, paisagista, consultor, estaistico, professor, jomalista,
administrador, topografo, auditor, matemético, fisicos, agentes da

Nl
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propriedade industrial, profissionais de ecucagdo fisica ¢ congéneres - por
an.

Profissionais de nivel superior ndo inscritos no Municipio, pela prestago de
[T servigo sobre a forma de trabalho pessoal do proprio contribuinte - por 50
projeto.

Mecanico, eletrcista, pintor de mguinas ¢ veiculos automotores ¢
congéneres - por ano.

Eletricita predial, carpinteiro, serralheiro, pedreiro, pintor de parede,
V| decorador, marceneiro, armador, lantemneiro, chaveiro, sapateiro, fotografo, | 30
artesao, lava jato, lavador autonomo e congéneres - por ano.

Motorista de Transportes de Passageiros por Automoveis - proprietério do

Rl

VI Kl
AUt0 - por any
- Motorista de Transport.es de Passageiros por Automdveis - ndo proprietério 0
o auto ¢ outros motoristas afins - por ano,
Agente, representante comercial, assessor em geral, despachante, corretor,
VIl cont_abilista, intermediérios? detetive particular, guia turfstico, misicos, 0
técnicos de seguranca, técnico do trabalho, locadora de video ¢ congeneres -
Or 0.
X' | Cabeleireiros, estetcistas ¢ congéneres - por ano. 30
X | Barbeiros, manicures, pedicures - por ano. 30
X1 | Faxineiras ¢ lavadeiras, confeiteiras, costureiras- por ano. 2
XI | Cicle ¢ consertos em geral, borracheiros, concertos de TV e rédio- porano. | 20
XIII' | Profissionais autonomos com atividades precérias- por ano. 2
W Todas as demais profissdes que possuam entidades de classes especficas- 2
Or 0.

§3° - Ainda que a atividade dos profissionais iberais, autonomos ou sociedade profissional definidos no
presente artigo seja realizada em regime de parceria comercial ou em espaco compartilhado com outros
profissionais que executem atividade ou em sociedades profissionais, de qualquer natureza, o imposto
nia forma anual fixa serd multiplicado pelo nimero de profissionais habilitados, inclusive socios,
servidores ou que prestam servicos em nome da sociedade, embora assumindo responsabilidade pessoal
de cada um deles;

§4° Para enquadramento como profissionais liberai, autonomos ou Sociedade profissional com vistas &
tributacdo fixa anual, o contribuinte deverd apresentar requerimento aconpanhado de documentos, no
prazo méximo de 30 (trinta) dies antes do inicio do exercicio fiscal, declarando o preenchimento dos
requisitos, conforme regulamento

§3° O fomecimento de dados inexatos com vistas a0 enquadramento ou permanéncia no regime de
tributagio fixa anual implicard no desenquadramento retroativo e no recolhimento do IS sobre o
faturamento, com os devidos acréscimos legais.

§6° 0 pagamento de pro-labore aos administradores ¢ aos scios da sociedade profissional, ndo implica
nia exclusio do regime de ISS fixo.

Art. 86. Considera-se ocorrido o fato gerador da prestagdo de servigo por profissionais liberais,
autonomos ou sociedade profissional, no inicio da data da inserigdo ou dia 1° de janeiro de cada
exercicio.

§1°. 0 imposto devido pelos profissionais iberais, autonomos ou sociedade profissional serd lancado de
oficio, sendo calculado proporcionalmente ao nimero de meses decorridos enfre a data da inscricdo
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cadastral ¢ 31 de dezembro do mesmo exercicio.

§2°. 0 imposto devido, poderd ser parcelado em até 5 (cinco) parcelas iguais ¢ sucessivas, observado o
dispostono § 1°.

SECAQIV
DO SUJEITO PASSIVO E RESPONSAVELS TRIBUTARIOS

Art. 87, 0 Contribuinte, sujeito passivo do imposto, ¢ o prestador do servigo.

Pardgrafo Unico. Considera-se prestador do servigo o profissional autdnomo, profissional liberal ou a
sociedade profissional que exerga, em cardter permanente ou eventual, quaisquer afividades referidas na
lista de servigos constantes do Anexo I1 da presente lei.

Art. 88, Sio considerados responsaveis pelo recolhimento integral do imposto devido, multa e
acréscimos legais, todos aqueles vinculados & hipotese de incidéncia da respectiva obrigacdo, ainda que
isentos ou imungs, em Solidariedade ou condicdo de substitutos tributdrios, nos casos expressos nesta
Lel

Parégrafo Unico. No caso de retencio do imposto a fote,  fala de pagamento constituid em
apropriacdo indebita de valores do erdrio municipal

Art. 89. Respondem solidariamente pelo inmposto:

I+ Os proprietirios de obras, os tiulares de direitos sobre imoves ou os contratantes de obras e servigos,
s¢ ndo identificarem os construtores ot os empreiteiros de construgio, reconstrugdo, reforma, reparagio
ou aetéscimo desses bens, pelo inmposto devido pelos construtores ou empreiteiros;

[I- Os proprietdrios de imovels ou seus representantes que cederem dependéncia ou local para a prética
de jogos ou diversdes, inclusive shows arsticos;

[II- As distribuidoras de loterias ¢ as operadoras de jogos eletronicos, pelo imposto devido pelos
tedistribuidores;

[V- Os construtores, empreiteiros ¢ administradores de obras hidréulicas, de construgdo civl de
reparacdo de edificios, de estradas, de logradouros, de pontes e congéneres, pelo imposto relativo aos
servigos prestados por subempreiteiros estabelecidos ou ndo no Municipio;

V- Os titulares dos estabelecimentos onde se instalarem maquinas, aparelhos e equipamentos, pelo
imposto devido pelos respectivos proprietérios ndo estabelecidos no Municipio,  relativo & exploraglo
desses bens;

VI- Os proprietirios de aparelhos, equipamentos, maquinas de jogos ou similares, pelo imposto devido
pelo prestador de servigos;

VII- Os que permitem em seus estabelecimentos ou domicilos exploragdo de atividade tributavel sem
estar o prestador do servigo inserito o drgdo fiscal competente, pelo imposto devido sobre essa
atividade;

VII- Os que efetuarem pagamentos de servigos a terceiros ndo identificados, pelo imposto devido nas
operacdes;




29 de Dezembro de 2023

BIO N2 1304 - GUAPIMIRIM

[X- Os orgdos estaduais dos poderes executivo ¢ judiciario, inclusive suas autarquias, fundagdes,
empresas piblicas, sociedades de economia mista, Suas subsidiarias, ¢ sociedades controladas, direta ou
indiretamente, pelo poder piblico;

X- Os que utilizarem quaisquer servicos, pelo inmposto incidente sobre as operagdes, quando ndo
exigirem dos prestadores documento fiscal idoneo ou os prestadores ndo estiverem regularmente
cadastrados como contribuintes.

§ 1. Comprovado o recolhimento do imposto pelo prestador de servigos, cessard a responsabilidade do
responsavel soliddrio.

§ 2°. A solidariedade ndo comporta beneficio de ordem, podendo, entretanto, o responsével, atingindo
por scus efeitos, efetuar o pagamento do imposto incidente sobre 0 servico antes de iniciado 0
procedimento fiscal,

Art. 90, Sao responsaveis trbutérios por substituigo:

[- O Municipio, pelos poderes Executivo ¢ Legislativo, quando cabivel o imposto;

[~ Qs rglos Federais, inclusive suas autarquias, fundagdes, empresas pablicas, sociedades de
gconomia nnista, suas subsididrias,  sociedades controladas, direta ou indiretamente, pelo poder piblico;

[I1- Os estabelecimentos bancrios e demais entidades financeiras autorizadas a funcionar pelo Banco
Central

V- As empresas de comunicacdes, radiodifusdo, jomais ¢ televiso;

V- As incorporadoras, construtoras, empreiteiras  administradoras de obras de construcdo civil
hidréulica, eletria, estradas, logradouros, topograia, acrofotogrametria, pontes ¢ congéneres, inclusive
reparacdo ¢ quanto  todos e quaisquer servigos relacionados com a obre;

V- Os shoppings centers e centros comerciais as lojas de departamentos & os supermercados;

VII- As cometoras, Seguradoras ¢ empresas de previdéncia privada;

VI - As empresas concessiondrias ou permissionrias de servigos pablicos;

[X - Os estabelecimentos ¢ instituiodes de ensino;

X - As enmpresas concessiondrias de vefculos automotores,

XI - As entidades representativas de classe ou profissdes regulamentadas, como confederacds,
federagdes ¢ conselhos fiscalizadores;

XII- Os sindicatos, as cooperativas ¢ demats associagdes civis com ou sem fins lucrativos;
XIII- Os estabelecimentos de sadde;

XIV - As empresas que explorem servigos de plano de saide, assisténcia medica, odontologica e
hospitala, atraves de planos de satide de medicina em grupos e convénios;

XV - As enpresas de transporte de passageiros ¢ cargas;
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XVI- As empresas que afuam no ramo de informtica;
XVII- Os condominos;

XVIIL- As empresas administradoras de consorcio;

XIX - As agéncias de urismo, publicidade ¢ propaganda;
XX- Os estabelecimentos gréficos;

XXI- As empresas de vigilancia ¢ seguranca;

XXIT - As infituigdes que prestem servicos sociais autonomos, insfituidos por lei, tais como SES],
SENAC, SES, SESC, SEBRAE, dentre outros;

XXII - As industrias;
XXIV - As boates, casas de show ¢ assemelhados.

Parégrafo Unico. Os responsiveis a que s¢ refre ete artigo estio obrigados ao recoltimento do
imposto, independentemente de ter sido efetuada a retencdo na fonte.

Art. 91, Sem prejuizo do disposto no caput e no pardgrafo finico do artigo anterior, sio também
responsdveis por substituicdo:

[+ O tomador ou intermediario de Servigos provenientes do exterior do pas ou cuja prestagdo st tenhia
iniciado no exterior do pais;

I1- A pessoa juridica tomadora ou intermedidria dos servigos descritos nos itens 3.03, 7.02, 7.04, 7.05,
709,7.00,7.11, 712, 7.13,7.16,7.17,7.18, .19, 11.02, 14,01, 14.02, 14,06, 14.14,17.05, 17.10, daista
de servigos do Anexo I desta Le, exceto na hipotese dos servigos do subitem 11,03, relacionados a0
monitoramento ¢ rastreamento a distancia, em qualquer via ou local, de vefculos, cargas, pessoas ¢
semoventes em circulacdo ou movimento, realizados por meio de telefonia movel, transmissdo de
satélites, radio ou qualquer outro meio, inclusive pelas empresas de Tecnologia da Informagdo Veicular,
independentemente de o prestador de servigos ser proprietirio ou ndo da- infraestrutura de
telecomunicagdes que utliza;

[IT- A pessoa juridica tomadora ou intermedidria de Servigos, ainda que inmune ou isenta, na hipdtese
previstano § 1°,do Art, 93 desta Le;

[V - De profissionais autdnomos que ndo comprovem a sua inscrigdo cadastral em qualquer municipio
ou, quando inscritos, ndo fizerem prova de quitagdo do mposto;

V7 De sociedades de profissionais que ndo fizerem prova de quitado do imposto;

V- De pessoas juridicas, quando estas ndo emitirem o documento fiscal correspondente a0 servio, ou
quando desobrigadas da emissdo deste, ndo fagam prova de sua inscrigdo municipel.

§ 1" Fica atribuida ao prestador do servigo 4 responsabilidade subsididria pelo pagamento total ou parcial
do inmposto ndo retido na fonte pelos substitutos ¢ responsdveis tributdrios.

§ 2.0 fato de o prestador ou tomador sr optante pelo Simples Nacional ndo retira a condido de
I
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obrigatoriedade da retencdo do ISSQN.

§3°.0s servigos prestados por pessoas fisicas ¢ juridicas que se enquadrarem no regime de recolhimento
do imposto por esimativa, bem como os contribuintes sujeitos a aliquota fixa, devidamente insertos no
Boletim de Cadastro Mobilidrio-BCM ou Cadastro Econdmico do Municipio-CEM, nd estio sujeitos
4 substituicdo tributaria

SECAQV
DA BASE DE CALCULO

Art. 92. A base de calculo do imposto ¢ o valor ou prego total (bruto) do servigo, quando i se tratar
de tributo fixo, incluido os descontos condicionais ¢ excluidas as vendas canceladas e os descontos
incondicionais concedidos

Pardgrafo Cnico, Compteende-5e porvelor o pre bruto doservieo, aquele constate da Nota Fiscl
de Servigos Eletronica - NFS-¢, sem quaisquer tipos de descontos ou decréscims.

Art. 93, Observadas as disposides legais, todos os servigos, cuja prestagdo envolva formecimento ou
aplicagdo de materiais, bens ot coisas, Substancias ou nsumos, ficam também sujitos ao imposto sobre
servigos de qualquer natureza,

§1° Nio se incluem na base de célculo do ISSQN o valor dos materiais formecidos pelo prestador de
servioos, previstos nos itens 7.0 ¢ 7.05 da lista de servicos constantes do Anexo Il desta L.

2'. A Seeretaria Municipal de Fazenda, expedird regulamento disciplinando o lancamento do ISSQN
sobre a Construcdo Civil e sobre as Encorporagdes Imobilirias no Municipio.

[ - As aliquotas do ISSQN sobre a Construcdo Civil, se encontram regularmente disciplinadas na
presete Lei Complementar em seu Anexo [1

Art. 94, Quando os servigos deseritos pelo subitem 3,04 da ista de servigos do Anexo |1 desta Lei forem
prestados no territorio de mais de um municipio, a base de caleulo serd proporcional, conforme o caso,
4 extensdo da ferrovia, rodovia, dutos ¢ condutos de qualquer natureza, cabos de qualquer natureza, ou
0 ndmero de postes, existentes em cada municpio.

SECAOVI
ALIQUOTA

Art. 95, Ficam estabelecidas na tabela de servigos anexa a este cddigo as alfquotas correspondentes ao
inmposto devido aos servigos prestados.

Art. 96. A aliquota minima do imposto sobre servico de qualquer natureza ¢ de 2% (do’s por cento).

§1°. 0 imposto ndo serd objeto de concessio de isencdes, incentivos ou beneficios tributdrios ou
financeros, inclusive de recudo de base de célculo ou de crédito presumido ou outorgado, ou sob
qualquer outra forma que resulte direta ou indiretamente, em carga trbutdria menor que a decorrente
da aplicagdo da aliquota minima estabelecida o caput, exceto para o servigos a que se referem o§
subitens 7.02, 7.05 ¢ 16,01 da lista de servicos anexa.

§2°. Na hipotese de descunnprimento do disposto no caput ou o § 1° deste artigo, 0 imposto serd devido
10 local do estabelecimento do tomador ou intermediario do servigo ou, na falta de estabelecimento,
onde ele estiver domiciliado.

H

Art. 97, As aliquotas méximas do lmposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza ndo excederdo a 3%
(cinco por cento).

SECAO VI

DO LANCAMENTO

Art. 98, Os contribuintes, cujo imposto seja calculado por meio de aliquotas percentuais, deverdo
declarar ¢ recolher o imposto devido, até o dia 20 (vinte) do mes subsequente o fato gerador, prorrogado
para 0 1° (primeiro) dia util posterior quando ndo houver expediente bancrio, na forma e nos prazos
estabelecidos em regulamento, tendo como base os dados constantes no Boletim de Cadastro Mobilidrio-
BCM ou Cadastro Municipal de Contribuintes - CMC.

§1°. 0 lancamento do Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza para profissionais autonomos serd
anual ¢ 0 recolhimento o prazo ¢ nas datas aqui previsto ou facultado o parcelamento ou o pagamento

em parcela nica com desconto de 10% (dez por cento)

[+ 0 imposto poderd ser parcelado mediante regulamentacio Ato do Poder Executivo, quer seja por
Decreto de ordem do chefe do executivo ou Instrugdo Normativa de ordem do Secretario de fazenda.

§2°. 0 disposto neste artigo ndo exclui a obrigacdo de declarar o fato de ndo haver tributo a recolher.
Art,99. 0 Tancamento do ISSQN ser feto:

I+ Por homologaco;

[I- De oficio:

4) para os contribuintes sujeitos & tributacdo por meio de tributo fixo;

b) mediante estimativa;

¢) quando em consequéncia de acdo fiscal, ficar constatada a falta de recolhimento total ou parcial do
imposto, inclusive nos casos de arbitramento;

) no caso de imposto informado na Declaracdo de Servigos ¢ ndo pago no prazo regulamentr,
Parégrafo Unico. Os lancamentos constantes deste artigo e fetos por mefo de;

I- Notificacdo, relativamente as alineas “a”, ", ¢ “d” do inciso II;

[I- Auto de infraco, referente 4 alinea “c” do inciso II

Art, 100, 0 ISSQN devido em razdo dos servigos previstos nos subitens 4.22, 4.3, 5.09, 15,01 ¢ 15.09
dalista de servicos anexa, serdo apurados pelo contribuinte ¢ declarados por meio de sistema eletrinico
de padrdo unificado em todo o teritorio nacional.

§1°. 0 sistema eletronico de padro unificado de que trata o caput serd desenvolvido pelo contribuinte,
individualmente ou em conjunto com outros contribuintes sujitos & mesmas disposiodes, ¢ Seguird

leiautes  padrdes definidos pelo Comité Gestor das Obrigacdes Acessorias do ISSQN (CGOAY).

§2°. Fica autorizado o Poder Executivo, tho logo seja regulamentado pelo Comité Gestor das Obrigagdes
£
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Acessorias do ISSQN (CGOA) o sistemna eletronico de padtdo nacional na forma do caput o § 1°do
presente artigo, a seguir a regulamentacdo daquele drgdo na forma ¢ padres por ele definidos.

SUBSECAO
DA ESTIMATIVA DA BASE DE CALCULO

Art. 101, A Autoridade Fiscal estimard de oficio ou mediante requerimento do contribuinte, a base de
cdleulo do ISSQN, quando se tratar de:

[- atividade execida em cardter provisorio;
[I- sujeito passivo de rudimentar organizacioy

[T contribuinte ou grupo de contribuintes cuja espécie, modalidade ou volume de negécios aconselhem
tratamento fiscal espectfico;

V- sujeito passivo que ndo tenha condides de emitir documentos fiscais ou deixe sistematicamente de
cumpri obrigagdes tributdrias, acessorias ou principais.

Pardgrafo Unico, Atividade exercida em cardter provisirio ¢ aquela cujo exercicio ¢ de natureza
tempordria ¢ estd vinculada a fatores ou acontecimentos ocasionais ou excepeionais.

Art. 102, A estimativa serd apurada tomando-se como base:

I- 0 prego corrente do servigo na praga;

[I- o tempo de duracdo ¢ a natureza espectfica da atividade;

[11- o valor das despesas gerais do contribuinte, durante o periodo considerado.
Art. 103, 0 regime de estimativa:

I- serd fixado por relat6rio da Autoridade Fiscal, homologado pela chefia imediata e deferido por um
perfodo de até 12 (doze) mess;

[I-terd a base de calculo expressa em UFIR;
I1I-a eritério do Secretdrio de Fazenda, poderd, a qualquer tempo, ser suspenso, tevisto ou cancelado.
[V- dispensa o uso de livros ¢ notas fiscais por parte do contribuinte;

V- por solicitagdo do sujeito passivo ¢ a critério o fisco poderd ser encerrado, ficando o contribuinte,
neste caso, subordinado & utilizacdo dos documentos fiscais exigidos.

Art. 104, O contribuinte que ndo concordar com a base de célculo estimada, poderd apresentar
reclamagdo no prazo de 30 ({rinta) dias, a contar da data da ciéncia do relatorio homologado.

Pardgrafo Unico. No caso especifico de afividade exercida em cardter provisdrio, a ciéncia da
estimativa se dard atraves de Termo de Intimagdo.

Art, 105, Poderd, o sujeito passivo alcancado pelo regime de estimativa, optar pelo regime normal de
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tributagdo, desde que:

I- Peticione a opgdo em até 30 (trinta) dias corridos, apds a publicacdo dos critérios da estimativa;
[I- Antes do recebimento do pagamento, quando tratar-s¢ de retencdo na fonte;

[II- Apresente, referente aos 2 (dois) anos anteriores ¢ enquanto vigorar o tegime de estimativa;
) Documentos contdbes, revestidos das formalidades legais;

b) Documentos fiscais, revestidos des formalidades legais;

¢) Documentos financeiros: extratos de movimentagdo financeira ¢ bancaria

SUBSECAOTI
DO ARBITRAMENTO DA BASE DE CALCULO

Art. 106. A base de calculo do imposto serd apurada mediante arbitramento quando:

I+ Nao puder ser conhecido o valor efetivo do prego do servigo, inchusive nos casos de perde, extravio
ou inutilizagdo de documentos fscais;

[I- Os registros fiscais ou contabeis, bem como as declarages ou documentos exibidos pelo sujeito
passivo ou pelo terceiro obrigado, forem insuficientes, omissos, inverossimeis ou falsos, ndo merecendo
fE;

III- Recusar-se o contribuinte  apresentar ao Preposto Fiscal os livros da escrita comercial ou fiscal ¢
documentos outros disponiveis & apuracdo da base de calculo, ou ndo possuir os fivros ou documentos
fiscais, inchusive nos casos de perda, extravio ou inutilizagdo dos livros que dispde a segdo das
obrigagdes acessorias da present lei;

V- O exame dos elementos fiscais ou contabes levar a convicgdo da existéncia de fraude ou indicio de
sonegacdo;

V- 0 contribuinte ou responsavel, apds regularmente intimado, recusar-se a exibir 4 fiscalizacdo os
elementos necessrios & comprovacdo do valor dos servigos prestados;

V- Existirem atos qualificados em lef como crimes ou contravengdes, mesmo sem essa qualificaglo,
forem praticados com dolo, fraude ou simulago, atos esses evidenciados pelo exame de declaragdes ou
documentos fiscais ou contdbeis exibidos pelo contribuinte, ou por qualquer outro meio direto ou
indireto de verificacdo;

VII- Ocorrer prética de subfaturamento ou contratagdo de servicos por valores abaixo dos pregos de
mercado;

VIII- Houver flagrante inuficiéncia de imposto pago em face do volume dos servigos prestados;
[X- Tiver servigos prestados sem a determinacdo do prego ou, reiteradament, a fitulo de cortesia,

X- For apurado o exercicio de qualquer atividade que constitua fato gerador do imposto, sem se
encontrar o sujeito passivo devidamente inscrito no Cadastro Mobilidri;
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XI- Quando ndo for possivel apurar o prego dos servigos em virtude da falta de eseituragdo contdbil ou
fiscal descentralizada por estabelecimento ou em virtude da auséncia de explicagdo quanto 4 natureza e
fingdes das contas e subcontas.

§1°. Na hipotese de arbitramento serd obrigatoria & laveatura de termo de fiscalizagdo circunstanciado
em que 0 Preposto Fiscal indicard, de modo claro e preciso, os critérios que adotou para arbitrar a base
de cleulo do tributo, observado o disposto em regulamento prprio a ser expedido por Ato do
Executivo.

§2°. Do inmposto apurado com base na receita arbitrada, para cada perfodo ou exercicio, serdo deduzidos
05 valores que 4 tenham sido objeto de lancamento ¢ os efetivamente recolhidos.

SUBSECAOI
DO REGIME ESPECIAL DE FISCALIZACAO

Art, 107, Nos casos em que o oferecimento de dados inexatos ou que ndo meregam f¢, por parte do
sujeito passivo ou ainda i hipdtese de ndo o fomecer, ensejard a fiscalizacdo, mediante processo
administrativo, da qual resultard a fixagdo, por arbitramento dos valores a serem pagos.

§1° As fiscalizacdes que envolvem movimentagdo bancaria como o de cartio de crédito ou debito,
quando o Municipio requerer informagdes a instituigdes financeiras, relativamente a operagdes
efetuadas pelo contribuinte, estes serdo sempre precedidos de processo administrativo fiscal, de acordo
com os art, 3¢ 6" da lei complementar Federal 103, de 2001,

§2°. Constatado extravio de dados ou a auséncia de informacdes nos ivros ¢ documentos fiscais
eletrdnicos que impossibilitem a verificacdo da regularidade fiscal aplicar-se-3 o disposto neste artigo.

Art. 108, Para fixacdo da base de cdleulo do imposto a ser lancado por arbitramento, constante o artigo
anterior, poderd o caso de documentos extraviados ou considerados inidoneos, ser observado 0
seguinte:

[- Média aritméfica dos valores apurados;

[I- Percentual sobre os valores das receitas apuradas,

IIT- Despesas e custos operacionais, adicionado de até cinguenta por cento do total apurado;

V- O valor dos honorérios fixados pelo drgdo de classe;

SECAO VI
DO PAGAMENTO E DARETENCAO

Art. 109, Os contribuintes ¢ responsdveis deverdo recolher os tributos na forma e prazos estabelecidos
10 Art, 8 da presente ei ou regulamento.

§1° No caso de imposto informado na Declaragdo Mensal de Servigos e ndo recolhido no prazo
regulamentar, 0 contribuinte serd notificado do lancamento, ¢ 0 pagamento, com 0s devidos acréscimos
legais, deverd ser efetuado no prazo de cinco dias contfnuos.

{2 E facultado ao fisco, tendo em visa a regularidade de cada atividade, adotar outra forma de
recolhimento, determinando que s faga antecipadamente, operagdo por aperaglo, ou por estimativa em

#

relad aos servigos de determinado perfodo.

§3°. Nos meses em que ndo registrar movimento econdmico, o Sujito passivo deverd comunicar a
inexisténcia de receita tributiria em cada més ou perfodo de incideéncia do imposto, por meio da
Declaragdo Mensal de Servigos.

Art, 110, A retengdo pelo responsavel serd correspondente ao valor do imposto devido ¢ deverd ocorrer
10 afo da prestacdo do servigo, sempre com a emissdo do respectivo recibo, na forma estabelecida em
lef ou regulamento.

Art, 111 O 1SSQN dos subitens 4.22, 4.23, 5.09, 15.01  15.09 da lista de servigos anexa, serdo pagos
at¢ 0 0° (vigésimo) dia do mes subsequente a0 de ocorréncia dos fatos geradores, prormogado parao 1°
(primeiro) dia dtil posterior quando ndo houver expediente bancério, no dmbito do Sistema de
Pagamentos Brasileiro (SPB), a0 domicilio bancério informado pelos Municipios ¢ pelo Distito
Federal, nos termos dos incisos IT e I11 do Art, 122:

§1°.0 comprovante da ransferéncia bancéria emitido segundo as regras do SPB ¢ documento habil para
comprovar o pagamento do ISSQN.

Art, 112, E vedada  atribuicio, a tereira essoa, e responsabilidade pelo crédito tributiio relatvo
08 servioos nos subitens 4.22, 423, 5.09, 15.01 ¢ 15.09 da lista de servigos anexa, permanecendo a
responsabilidade exclusiva do contribuinte.

Art, 113, Se no local do estabelecimento, ou em seus depdsitos ou em outras dependéncias, forem
exercidas atividades diferentes, sujeitas a mais de uma forma de tributacdo, deverdo ser observadas as
Seguintes regras.

[ No caso de atividades tributadas com aliquotas diferentes, s¢ ndo for possivel a comprovagdo, por
meio de documento habil, da separacdo das operagdes por atividade, ficardo as operagdes, em sua
fotalidade, sujitas 4 aliquota mais elevada;

[I- Nas hip6teses em que a lista de servigos do anexo Il excluir as mercadorias forecidas da incidéncia
o IS5 & ndo for possivel a separago, por meio de documento habil, da parcela relativa &s mercadorias,
0 imposto incidird sobre o valor total da operago;

[11- Nas hipoteses em que a mesma atividade puder ser tributada com a aplicacdo de aliquotas distintas,
10s termos do anexo I, quando ndo for possivel a comprovagdo, por meio de documento habil, de qual
das aliquotas legalmente estabelecidas ¢ aplicavel & operagdo, serd aplicada a aliquota mais elevada
sobre a base de calculo do imposto, para fins de apuragio do ISSQN devido.

Art, 114, 0 prestador de servigos autonomo, sujeito  tributagdo fixa, poderd efetuar o pagamento,
antecipadamente, em cofa finica com desconto de 5% (cinco por cento) do valor referente ao exercicio,
110 prazo estabelecido em regulamento.

Pardgrafo Cico, Poderd a Administraglo municipal, estabelecer o pareelamento do 18§ sujit &

fributacdo fixa, em 4 (quatro) parcelas mensais ¢ consecutivas ou ndmero maior de parcelas, em Decreto
de iniciativa do Chefe do Executivo.

L
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CAPITULO IV

DANOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS-NFSe E OUTRAS OBRIGACOES
ACESSORIAS

SECAO1
DANOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA (nfs<)

SUBSECAO!
DISPOSICAO GERAL

Art, 115, Ficam obrigados & emissdo da NFS-¢;
[- Os prestadores de servio constantes nalista de servios do Anexo Il ¢ da tabela constante do § 2 do
Art. 82 desta lei, com domiclio trbutério no Municipio de Guapimiriny;

II- Os prestadores de servicos que transacionarem funto & Administragdo Pdblica Municipal, devendo
ser tefido o respectivo 195, observando-se, para fins de recolhimento do ISS, o Art, 79 Caput e §8'.

§1°. Quando se tratar de inicio da atividade empresarial sujeito a0 ISS, deve o Contribuinte, antes do
efetivo exercicio de suas atividades, solicitar autorizagdo de emissdo de NFS-¢, sob pena de incorrer em
sanges legais previstas em Lel.

§2°. 0 prestador de servigo optante pelo Simples Nacional ndo estd dispensado da emissdo da NFS-c.

§3°. Os prestadores de servigo previsto nos incisos | ¢ II do caput deverdo estar inseritos no Cadastro
Maobilidrio Fiscal de Guapinirim, caso estabelecido neste municipio.

§4°. 0s prestadores de servicos com domicilio tributério em Guapimirim que ndo tiverem receita
proveniente de servigos no periodo terdo até o dia 10 do més subsequente para informar o livro
eletrdnico a competéncia sem movimento.

Art, 116, Excluem-se da obrigatoriedade de emissio da NFS-¢;

[- As Instiuigdes Financeiras e demais entidades obrigadas a funcionar pelas normas do Banco Central
- BACEN;

[I- As concessiondrias de Rodovias em relacdo exclusiva a receia oriunda do pedagio.

[11- Os autonomos que forem regidos pelo 1SS fixo.

Art. 117, Poderd optar pela emissao de uma tnica Nota Fiscal de servigos Eletrdnica — NFS-¢, no final
do dia, & com base em relatorio didrio, gerado contra “Cliente Diversos,” ressalvado o direito individual
do tomador em solictar a Nota Fiscal individualizada, o contribuinte prestador de servicos das seguintes
atividades:

I- Mottis;

[I- Tabelionatos, cartorios notariais e registros publicos;
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[T Servigos de impressdo, tipo fotocopia;

V- Borracharias, oficinas mecanicas e de bicicletas;

V- Lavanderia, lavagem ¢ higienizagdo de vedculos;

VI- O contribuinte prestador dos servigos previstos no ttem 2 ¢ subitens;

VII- Servigos de Estacionamento;

Art, 118, As empresas concessiondrias permissionarias de servigos piblicos poderdo optar pela emissdo
de uma tinica Nota fiscal de Servicos Eletronica - NFS-¢ ao final do dia, ressalvado o direito individual
do tomador em solicitar a Nota Fiscal indivicualizada, com base em um relatorio do movimento didrio,
gerada contra “cliente Diversos”.

Pardgrafo Cnieo, O disposto no caput dete atigo, o s aplica aos denmas ervios prestados pels
empresas concessiondrias permissiondria de servigos piblicos, que ndo se rfiram diretamente a0 objeto
da concessiopermissdo.

Art. 119, Os fivros ¢ documentos fiscais serdo-elaborados eletronicamente, de disponibilizagio
obrigatoria ao fisco, devendo ser mantidos por quen deles fizer uso, durante cinco anos, contados do
encerramento.

§ 1°. Os ivros serdo autenticados mediante sua apresentagdo ao fisco.

§ 2°. Para os efeitos deste artigo, ndo tem aplicacdo quaisquer disposicdes legais excludentes ou
limitativas dos diretos do fisco de examinar ivros, arquivos, documentos em formato eletrdnico ou
impresso e efeitos comerciais ou fiscais dos prestadores de servios.

Art, 120, A Nota Fiscal Eletronica deve ser emitida "on-ling", por meio da Intemet, no enderego
eletrdnico da Prefeitura Municipal de Guapimirim, mediante a utiizagdo de senha ¢ login, que serdo
fornecidos aos contribuintes através de solicitagdo ao Fisco Municipal no sie da Prefeitura.

Art. 121, Nota Fiscal de Servicos eletrdnica (NFS-¢) ¢ emitida pelo sistema da Secretaria Municipal de
Fazenda do Municipio de Guapimirim apos a validagdo das informagdes transmitidas pelo prestador de
servicos, no enderego eletronico disponibilizado pela Prefeitura,  contém as seguintes informagdes:

I- quanto 4 identificacdo do prestador do servigo:

4) nome o razdo socil;

b) inserigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas - CPF ouno CNPJ;

¢) inscrigdo municipal;

d) enderego.

[I- quanto 4 identificagdo do tomador do servigo:

4) nome o tazo socl;

b) inserigdo o Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas - CPF ouno CNPJ;
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¢) inscrigdo municipal s¢ houver;

) enderego;

¢) e-mal;

[I1- quanto ao servigo prestado:

a) discriminacdo do servigo, observado o disposto o § 3° deste artigo;
b cadigo do servio;

¢) valor total do servico;

) valor da dedugdo se houver;

¢) exigibilidade do ISSQN, com a indicagdo, quando for o caso, das situacdes de exportacdo, isenglo,
inunidade, suspensdo por decisdo udicial ou suspensdo por processo administrativo, elativas ao ISS;

f) indicagd de retencdo de 195, quando for o caso;

) indicagdo de tributagdo com base de célculo fixa ou pelo regime especial unificado instituido pela Lei
Comnplementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006 - Simples Necional, quando for o caso;

h) valor da base de calculo, aliquota ¢ valor do 1SS apurado;

V- outras indicacdes:

) mumeracdo sequencial, observado o disposto no § 1° deste artigo;

b) data ¢ hora da emissdo;

¢) competéncia do imposto;

) codigo de verificagio de autenticidad;

¢) nimero do Recibo Provisario de Servigos - RPS a que se refere, caso tenha sido emitido;

f) valor do crédito gerado para abatimento do Imposto sobre a Propriedade Predial ¢ Territorial Urbana
-IPTU, quando for o caso;

) tegistro das retences de tributos federais sob responsabilidade do contribuinte, observado o disposto
10 § 5 deste artigo;

h eferéncia a0 site em que a legislaglo tributéria do municipio de Guapimirim esté disponivel para
consulta;

§ 1°.0 ndmero da NFS-¢ € gerado automaticamente pelo sistema, em ordemm crescente sequencial, sendo
uma numeragdo espectfica para cada estabelecimento;

§ 2", Sio opeionais, a critério do tomador do servigo, as informages referidas no nciso I do caput,
quando o tomador for pessoa natural;
5

§ 3% No campo referente & discriminagdo dos servigos, previsto na alinea "a" do tnciso Il o caput deste
artigo, podem ser inseridas pelo prestador outras informagdes ndo obrigatrias, desde que ndo
contrariem dispositivo da legislagdo municipal;

§ 4. Os valores totas dos servigos, das retengdes, das dedugdes da base de caleulo do ISSQN, dos
descontos, a alfquota do inmposto e 0s casos de suspensdo da exigibilidade e de exclusdo do crédito
tributdrio deven ser informados pelo proprio contribuinte, sendo de sua exclusiva tesponsabilidade a
correta descricdo destes;

§5°. O registro das retencdes dos tributos federais de que trata a alinea "g" do inciso TV do caput deste
artigo ¢ considerado mera indicaco de controle ¢ ndo gera reducdo no valor total da NFS-¢, bem como
da base de calculo do ISSQN;

§6° Nos servicos prestados pelos estabelecimentos cartordrios e notariais a NFS-¢ deve identificar o
prestador do servigo pelo nome ¢ pelo CPF do titular do cartorio;

§7° Os tomadores de servios podem confirmar a autenticidade da Nota Fiscal de Servigos eletronica
(NFS-¢) no enderego eletronico disponibilizado pela Prefeitura, sendo necessério informmar o ndmero do
CPEICNPI do tomador do servico, o nimero da NFS-¢ ¢ o codigo de verificagio de autenticidade da
NFS-¢.

Art, 122, A Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-¢) deve ser emitida:
[~ Quando o prestador de servigos estabelecido no territdrio do Munictpio de Guapimirim;

[1- Quando ocorrer actéscimo do valor do servico decorrente de reajustamento de prego em virtude de
contrato;

Pardgrafo Cnico, A obrigetoriedadede emissio da NFS-¢ ndepende dasoliitagio ou i dotomador
do servigo.

Art. 123, A Nota Fiscal Eletronica emitida deverd ser impressa em via dnica, a ser enfregue a o tomador
de servigos, podendo ainda ser enviada por "e-mail" ao tomador de servigos por sua solicitacdo.

Art. 14, O contribuinte que emitir Nota Fiscal Eletronica deverd fazé-lo para todos os servigos
prestados, de forma individualizada, de acordo com sua atividade.

Art, 125. A Nota Fiscal Eletronica conterd  identificagdo dos servigos em conformidade com os itens
constantes da Lista de Servigos da Let Complementar Federal n° 116/2003 ¢ desta Lei Complementar e
alteragdes, em conformidade com o CNAE (Classificagdo Nacional de Atividades Economicas),

Pardgrafo Unico. S6 poderdo ser descritos vérios servigos numa mesma Nota Fiscal Eletronica, caso
estejam relacionados a um finico item da Lista, de mesma aliquota ¢ para o mesmo tomador de servigo.

Art, 126. Quando se tratar de contribuinte enquadrado nos subitens 422, 4.23, 5.09, 15.01 ¢ 15.09 da
lsta de servigos anexa, 0 199 serd apurado pelo contribuinte ¢ declarado por meio de sistema eletronico
de padrdo unificado em todo o temitorio nacional.

§ 1° 0 sistema eletronico de padrdo unificado de que trata o caput serd desenvolvido pelo contribuinte,
individualmente ou em comjunto com outros contribuintes sujeitos 4 disposiodes desta Lei
Complementar, ¢ seguird leiautes ¢ padres definidos pelo Comité Gestor das Obrigagdes Acessorias do
ISSQN (CGOA), nos termos dos arts. 9 a 11, da Lei Complementar Federal 175/ 2000,
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§2*deverdo franquear ao Municipio acesso mensal  gratuito o Sistema eletronico de padido unificado
utiizado para cumprimento da obrigacdo acessdria padronizada,

§ 3" Quando o sistema eletrinico de padrdo unificado for desenvolvido em conjunto por mais de um
contribuinte, cada contribuinte acessard 0 sistema exclusivamente em relagdo & suas proprias
informages.

§ 4. 0 Municipio acessard o sistema eletrdnico de padrio unificado dos contribuintes exclusivamente
e relagdo ds informages de suas respectivas competéncias.

Art127. No caso de servigos de construgdo civil deverd ser emitido uma Nota Fiscal por obra, sendo
vedado na mesma nota constar dados referentes a mais de uma obra ou Anotagdo de Responsabilidade
Téenica - ART, emitida pelo orgdo competente.

SUBSECAO I
DO CANCELAMENTO OU SUBSTITUICAODA NFS¢

Art. 128. A Nota Fiscal de Servicos eletronica (NFS-¢), pode ser cancelada ou substituida diretamente
pelo contribuinte ¢ sob sua exclusiva responsabilidade, atraves do sistema da Secretaria Municipal de
Fazenda do Municipio de Guapimirim, desde que atendidas as seguintes condicdes:

I- a NFS-¢ a ser cancelada ou substituida tem que conter, ao menos, o5 dados do tomador previstos nas
alingas "a" ¢ "b" do inciso I1 do art. 118 preenchidos;

[I- 0 prazo méximo para o cancelamento ou substituicio da NFS-¢ até 0 20° (vigésimo) dia do més
subsequente, apds essa data somente a autoridade fiscal poderd fazé-lo mediante abertura de processo
administrativo; e

[1T-no caso de o ISSQN ser devido ao municipio de Guapimirim, a guia de recolhimento do ISS referente
4 NFS-¢ a ser cancelada ou substituida ndo tenha sido paga.

§ 1° 0 cancelamento ou subsfituicdo da NFS-¢ deve ser devidamente justificado, através da descrilo
dos motivos do cancelamento ou da substituicdo da nota e, quando for o caso, da referéncia a0 novo
documento fiscal emitido.

§ 2" A autoridade fiscal competente, responsavel pela andlise do pedido de cancelamento ou de
substituigio da NFS-¢, pode exigir documentos adicionais necessérios para a comprovacdo da
veracidade do cancelamento ou da substituicdo da NFS-, tais como declaragdo de amuéncia do tomador
dos servigos, registros contabes dos fatos, contratos de prestagdo de servicos e outros.

Art. 129, A Nota Fiscal Eletronica poderd ser subsituida por outra, até o vencimento do imposto, sem
prejuizo do pagamento do mesmo apurado na nota subsfituta.

Pardgrafo Unico. E obrigatria a mengdo do nimero da nota fiscal eletronica cancelada no campo
"observacdes da nota substituta.

Art. 130. A identificagio do tomador de servigos serd feita pelo Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
NP ou pelo Cadastro de Pessoa Fisica - CPF, cadastrado junto & Receita Federal do Brasil, que serd
conjugado com a Inscrigdo Municipel.

§ 1° E vedada a substtuigdo da Nota Fiscal Eletrnica com a auséncia do CNPY ou CPF do tomador do

R

SEIVIGO.

§ 2°.E vedado o cancelamento da Nota Fiscal Eletrnica com a auséncia o CNPJ ou CPF do tomador
do servigo.

Art. 131, Em caso de cancelamento ou substituicdo da nota, apds a emissio ¢ pagamento da DAM, o
valor arecadado serd compensado, na forma prevista na legislacdo trbutéria municipal.

SUBSECAOTT
DANFS-¢ COLETIVA

Art. 132.Estdo autorizados a emitir uma Nota Fiscal de Servigos eletranica (NFS-e) coletiva, a
cada fechamento didrio, semanal ou mensal, conforme periodicidade definida no art. 130. desta
Lei, quando utilizarem equipamento Emissor de Cupom Fiscal - ECF ou qualquer outra forma de
controle da prestagdo de servieos previamente autorizados pela Secretaria Municipal de
Fazenda, os prestadores de servigos com as atividades de:

| - Estacionamento;

11 - Cinema;

1 - Loteria;

V- Cartorios;

V- Correios;

VI- Exploracio de rodovias;

VI - Permissiondrios de transporte coletivo de passageiros;

VIII- Ensino regular pré-escolar, fundamental, médio e superior;

[X - Estabelecimentos reprograficos;

X- Teatros, boates ¢ casas de shows;

XI- Exploragdo de terminais rodovidrios, ferrovidrios, mefrovidrios, movimentacdo de passageiros ¢ de
mercadorizs.

Pardgrafo Unico. A wtilzagho de Nota Fiscal de Servigos eltrinica (NFS-) coletva para outras
atividades ndo relacionadas nos incisos [ a XI deste artigo dependerd de autorizacdo especifica do

Secretdrio Municipal de Fazenda mediante requerimento proprio formulado pelo contrbuinte.

Art. 133, Os contribuintes que optarem pela emissdo de Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-¢)
coletiva deve observar a seguinte periodicidade, de acordo com a atividade:

- Estacionamentos, a cada fechamento didrio;

[1- Cinemas, a cada fechamento diario;
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I1I- Loterias, a cada fechamento didrio;
V- Cartorios, a cada fechamento didrio;

V- Corredos (coleta, remessa ou entrega de correspondéncias, documentos, objetos, bens ou valores), a
cada fechamento diario;

VI Exploragio de rodovias, a cada fechamento didrio;
VII- Permissiondrio de transporte colefivo de passageiros, a cada fechamento mensal;

VIIL - Estabelecimentos de ensino regular pré-escolar, fundamental, médio ¢ superior ¢ atividades
educacionais de qualquer natureza, a cada fechamento mensal;

[X- Estabelecimentos reprograficos, a cada fechamento didrio;
X- Teatros, boates ¢ casas de shows, a cada fechamento diario;

XI- Exploragio de terminais rodovidrios, ferrovidrios, metrovidrios, movimentagdo de passageiros ¢ de
mercadorias, a cada fechamento didrio.

Art. 134, Os estacionamentos emissores de Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-¢) coletiva, que
1ido utilizem equipamento Emissor de Cupom Fiscal (ECF), devem possuir obrigatoriamente planilha
ou mapa de controle de entrada ¢ saida de veiculos, em que sdo registrados a hora da entrada ¢ safda do
veiculo, a placa do veiculo ¢ 0 prego do servigo prestado.

Art, 135, Os cinemas emissores da Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-¢) coletive, que ndo utilizem
equipamento Enmissor de Cupom Fiscal (ECF), devem possuir sistema de controle de prestagdo de
servioos que tegistre o mimero tofal de pessoas por sala e por sesso, a data e o hordrio das sessdes ¢ as
receitas idrias totais ¢ por sessdo, inclusive as receitas decomentes de ingressos vendidos
antecipadamente pela Internet,

Parégrafo Unico, O sistema de que trata o caput deste atigo v permitr a emissio de rlarios de
vendas colocados 4 disposicdo do Fisco municipel.

Art. 136. Os estabelecimentos lotéricos emissores de Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-¢)
coletiva, que ndo utilizem equipamento Emissor de Cupom Fiscal (ECF), devem possuir sistema de
controle das aperagdes que emita relatdrios didrios ¢ analticos da movimentaglo das apostas, contendo
a descricao dos jogos, 0 valor total das apostas ¢ o valor das comissOes recebidas.

Parégrafo Unico. Os telatrios de que trat o caput dese atigo devem ficar 3 isposicdo do Fisco
municipel,

Art. 137, Os cartorios emissores Nota Fiscal de Servicos eletronica (NFS-¢) coletiva, que ndo utilizem
equipamento Emissor de Cupom Fiscal (ECF), devem manter obrigatoriamente 4 disposicdo do Fisco
municipal 0§ documentos exigidos pelo Poder Judicidrio Estadual comprobatorios da prestacdo dos
SCIVicos ¢ que registrem as teceitas didrias totas de prestagdo de servicos.

Art. 138, Os correios ¢ suas agéncias franqueadas que optarem pela emissdo da Nota Fiscal de Servigos
eletronica (NFS-¢) coletiva, que ndo utilizem equipamento Emissor de Cupom Fiscal (ECF), devem
possuir sstema de controle das operagdes que emita relatorios dirios ¢ analiticos das receitas relativas
0s servigos de coleta, remessa ou entrega de correspondéncias, documentos, objetos, bens e valores,
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courier, de rofulagdo ¢ despacho de encomendas, de rastreamento, de registro, de guarda-volumes, de
achados e perdidos ¢ de posta restante, identificando a espécie de servico para fins de apuracdo da base
de calculo do 1SSQN.

Pardgrafo (nico, Os relatrio de quetrata  caput deste atgo ficam  isposic do Fiseo municipl,

Art. 139. Os estabelecimentos que prestem servigos de explorago de rodovia, emissores de Nota Fiscal
de Servigos eletronica (NFS-¢) coletiva, que ndo utilizem equipamento Emissor de Cupom Fiscal (ECF),
evem possuir sistema de controle ds operagdes que emita relatorios didrios e analiticos das receitas
referentes & cobranga de prego ou peddgio dos usudrios, incluindo as decorrentes de vendas por sistema
de cobranga das cabines ou postos de pagamentos, de vendas antecipadas de tiquetes e de vendas por
sistema de cobranca eletronica.

Parégrafo Unico. Os elatirios e que trata o caput este atigo ficam  disposico do Fisco municipal

Art, 140, As concessiondrias ou permissiondrias de transportes coletivos municipal de passageiros
emissores de Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-¢) Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-¢)
colefive, que ndo utilizem equipamento Emissor de Cupom Fiscal (ECF), devem utlizar bilhete de
passagem emitido por perfuracdo, picotamento ou assinalacdo, contendo, em todas s vias, os dados
relativos 4 viagem, ou contador dotado de catraca ou equipamento similar com dispositivo de
irreversibilidade.

Pardgrafo Unico. Para fins de controle fiscal, as concessiondrias ou permissionrias de transportes
coletivos de passageiros devem possuir planilhas de controle do movimento didrio que contenham
obrigatoriamente as seguintes informagdes:

I- Denominacdo "Controle de Movimento Diario";

[I- Nome, enderego ¢ nimeros de inscricdo municipal, estadual ¢ CNPI do estabelecimento prestador;

[11- Nameros indicados no inicio ¢ ao final do dia no contador dotado de catraca ou equipamento similar
com dispositivo de imeversibilidade, relativos & primeira ¢ & (lfima viagem, bem como a quantidade de
vezes que tiver sido atingida sua capacidade maxima de acumulagdo ou o nimero do primeiro ¢ do
{ltimo bilhete de passagem vendido no dia;

V- Ntmero total de passagens vendidas diariamente;

V- Valor total das passagens vendidas no di;

VI Coluna "Observacdes" para indicagdo de bilhetes cancelados e outras anotagds.

Art.141. Os estabelecimentos de ensino regular pré-escolar, fundamental, médio, superior ou que
exercam atividades educacionais de qualquer natureza emissores de Nota Fiscal de Servigos eletronica
(NES-¢) coletiva que ndo utilizem equipamento Emissor de Cupom Fiscal (ECF), devem possuir
obrigatoriamente 0s seguintes documentos:

[ - Boleto bancério de cobranga, que deve obedecer s normras do Banco Central do Brasil quanto  sua
forma, especficagdes técnicas, dimenso, campos, contefdo, codigo de barras e linha digitével, ou camé
de pagamento de prestagdes escolares, na forma prevista em regulamento;

II- Livro de Registro de Matricules Para o 1SS, que deve conter as seguintes informagdes:
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) nome ¢ enderego do tomador dos servigos;

b) nfimero ¢ data de matricula do aluno

¢) identificacdo do curso, com indicacdo de série, Semestre, turo, turma ou nivel, conforme o caso;
d) data de baixa, transfeéncia ou trancamento de matricula;

¢) observagdes diversas.

§ 1" No caso de utiizagdo de boleto bancério de cobranca o prestador deve elaborar relatorio mensal
contendo os valores, quantidades e nimeros dos boletos emitidos, bem como relatorio disponibilizado
pela insfituicdo financeira, contendo as ocoréncias referentes ao tifulo, niimeros, valores e respectivos
tomadores dos servigos.

§ 2 Os contribuintes que ja possuam o Livro de Registro de Matricula de Alunos instituido por outro
(rgdo do Poder Pablico ficam desobrigados da adogio do Livro de Registro de Matriculas Para o ISS,
desde que o mesmo contenha as informagdes previstes no inciso I deste artigo.

Art, 142, Os teatros, boates ¢ casas de shows emissores de Nota Fiscal de Servigos eletrnica (NFS-¢)
colefiva, que ndo utilizem equipamento Emissor de Cupom Fiscal (ECF), devem possuir sistema de
inmpressdo de ingressos, bilhetes, cartdes, venda de mesas, cadeiras ¢ camarofes que registre a receita
fotal didria do estabelecimento, com discrininacdo dos pregos cobrados de acordo com o nimero de
ingressos de cada setor, inclusive a titulo de consumagdo minima, cobertura musical ¢ couvert artistico,
bem como aqueles distribuidos a itulo de cortesia, beneficio ou favor como contraprestacdo de servico.

Parégrafo Unic. O sistema de que trat o caput destearigo deve pemitra emissio e rlatorios de
vendas que ficardo 4 disposicdo do Fisco municipal,

Art, 143, Os estabelecimentos que presterm servigos de terminais rodovidrios, ferrovidrios e metrovidrios
¢ de movimentagdo de passageiros ¢ mercadorias emissores de Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-
¢) coletiva, que ndo utilizem equipamento Emissor de Cupom Fiscal (ECF), devem utilizar sistema de
controle das operagdes que emita relatorios didrios e analticos das receitas referentes & cobranca de
prego ou tarifa de utilizagdo de banheiros, duchas e banhos, de guarda-volumes, de carga e descarga, de
embarque ¢ desembarque, de manuseio de bagagens e de translado de passageiros.

Parégrafo Unico. Os telatrios de que trata o caput deste artigo ficam & disposio do Fisco municipl.
Art, 144, Os contribuintes que utilizem Nota Fiscal de servigos eletronica (NFS-¢) coletiva, em

desacordo com o disposto nesta Lei Complementar estio sujeitos & aplicagdo das penalidades aqui
previstas, bem como ao arbitramento da base de célculo do ISSQN, nos termos dos artigos espectficos.

SUBSECAO IV
DA NOTA FISCAL ELETRONICA AVULSA

Art, 145. A Nota Fiscal Eletronica Avulsa serd emitida apenas atraves de processos eletronicos e
solicitada pelo prprio contribuinte ou seu procurador, no endereo eletrdnico da Prefeitura.

§1°. A Nota Fiscal Eletronica Avulsa somente poderd ser concedida, em cardter excepcional, aos
contribuintes que a soliciarem.
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§2°. 0 interessado deverd previamente se cadastrar no enderego eletronico informado no caput deste
artigo, informar os dados no formulério eletrdnico ¢ imprimir a Nota Fiscal de Servigos Eletronica
Avulsa - NFSEa, quando do deferimento automético.

§3°. 0158 serd recolhido pelo emitente da Nota Fiscal de Servigos Eletronica Avulsa - NFSEa,

SUBSECAQV
DO RECIBO PROVISORIO DE SERVICOS

Art. 146. 0 Recibo Provisorio de Servicos - RPS ¢ o documento a ser utilizado por contribuinte que
utlize a Nota Fiscal Eletronica, no eventual impedimento da emissio onling desta, devendo ser
substituido pela Nota Fiscal Eletronica.

Pardgrafo Unico. Os contribuintes que uilizem sistemas de emissdo de RPS eletronicos ¢ que ndo
tilizem formuldrios pre-impressos ficam obrigados a imprinir o nimero da atenticidade fornecida na
liberagio da AIDF.

Art. 147, O RPS deverd conter todos os dados que permitam a sua converso em Nota Fiscal Eletrinica
¢ seguird 0 modelo determinado pela Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 148, A autorizaio de impresso dos formulirios de Recibo Provisorio de Servigos - RPS deverd
ser solicitada via Intemet atraves de AIDF diretamente no enderego eletronico do Municipio, ou atraves
da Administragdo Fazendaria Municipal.

Pardgrafo Unico, As géficas estabelcidas no Muniipio que farko a impresso dos RPS em meio
fisico deverdo estar previamente cadastradas ¢ com o alvard de funcionamento expedido pela Prefeitura
Municipal dentro da sua validade e autorizades pela Secretaria Municipal da Fazenda.

Art, 149, Os contribuintes que ndo dispdem de infraestrutura de conectividade com a Secretaria
Municipal da Fazenda em temmpo integral, poderdo utilizar os formularios pré-impressos de RPS e depois
registré-{os para processamento e geragdo das respectivas Nota Fiscal Eletronica, dentro do prazo
disposto no art, 130.

Pardgrafo Unico. £ permifido ao contribunte tlza-se e aplicacho de software nstalado em seus
computadores para gerar arquivos de lotes de RPS que contenham as informagdes dos formuldrios pré-
impressos de RPS e carregd-los pela Intemet diretamente no enderego eletrdnico do Municipio,
conforme manual de integraao a sr disponibilizado pela Secretaria Municipal da Fazenda.

Art, 150. Os prestadores sujeitos 4 emissdo de grande quantidade de Nota Fiscal Eletronica poderdo
enviar eletronicamente os arquivos com o lotes de RPS, afraves de algum tipo de aplicagdo local, que
seja compativel com 0 modelo conceitual da ABRASF, instalada em seus computadores, mediante
autorizacdo ¢ segundo as especificagdes divulgadas pela Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 151, O RPS serd numerado, obrigatoriamente, em ordem crescente sequencial por séie, niciando
a partir do nfmero 01 (um).

Pardgrafo Unico. Quando utilizado mais de um equipamento emissor de RPS, estes deverdo ser
identificados por séries distintas, representadas por até 03 (cinco) caracteres alfanuméricos capazes de
identificar o equipamento que o emitiu, e deverd preceder a numeracdo do RPS.

Art, 182, O RPS deve ser emitido em 2 (duas) vias, sendo a I* (primeira) via entregue ao tomador de
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servigos, devendo o contribuinte manter Sob sua guarda a * (egunda) via pelo prazo de 3 (cinco) anos
a disposicdo do Fisco.

Pardgrafo Unico. O contribuinte que fizer uso da emissio do RPS em formulério eletrdnico deverd
manter o arquivos & disposicao do Fisco pelo prazo de 03 (cinco) anos.

Art. 153, O RPS deverd ser substituido por Nota Fiscal Eletronica até o 10° (décimo) dia subsequente
0 de sua emissio.

§1°. 0 prazo disposto no caput ndo poderd ultrapassar o dia 03 (cinco) do més seguinte ao da prestagio
de servigos.

§2°. 0 prazo previsto no caput deste artigo inicia-Se no dia seguinte ao da emissdo do RPS, ndo podendo
ser prorrogado caso o vencimento ocorra em dia ndo il

§3". O RPS emitido perderd sua validade, para todos os fins de direito, depois de transcorrido o prazo
previsto no caput deste artigo ¢ 2 ndo substiuigdo do RPS por Nota Fiscal Eletronica, ou a subsfituicdo
fora do prazo, sujeitard o prestador de servigos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.

Art, 154, Ainda que fora do prazo, sem validade, danificado ou cancelado, o RPS emitido deverd ser
informado 4 Secretaria Municipal de Fazenda independentemente da aplicacdo da penalidade prevista
o CTM - Codigo Tributério Municipal ¢ guardado pelo contribuinte até o prazo prescricional para
verificagdo da administragio trbutaria

Pardgrafo Unico. A ndo conversd do RPS em Nota Fiscal Eletronica equipara-se a ndo emissdo de
nofa fiscal.

Art, 155, Fica instiuida  funcionalidade de recepgao ¢ processamento em lotes de RPS que recebera
05 RPS enviados, realizard a validacdo estrutural ¢ de negocio de seus dados, processard os RPS ¢,
considerando-se valido o lote, gerard a Nota Fiscal Eletrdnica, uma para cada RPS emitido.

SUBSECAO VI
DA ESCRITURACAQ ELETRONICA DE SERVICOS

Art, 156, A Escrituracdo Eletronica de Servigos deverd ser gerada e enviada 8 Administragdo Fazenddria
Municipal por meio de recursos e dispositivos eletronicos, disponiveis em software instituido pela
Secretaria Municipal de Fazenda, disponibilizado no sito eletronico da Prefeitura

§ 1°. s substitutos ¢ responsaveis trbutrios ficam obrigados a registrar na Escrituragdo Eletrdnica de
Servicos ¢ transmitir para o endereqo eletronico direcionado pelo programa, at€ o dia 10 (dez) do més
subsequente 4 emissdo do documento fiscal de todos os servigos prestados, retidos, bem como os
servicos tomados ¢ ndo refidos.

§ 2°. Sernpre que o dia 10 (dez) recair em dia ndo ttl, a entrega da Escrituracdo Eletronica de Servigos
poderd ser efetuada no primeiro dia del posterior,

§ 3 Ressalvada a concessdo de regime especial, a Escrituragdo Eletronica de Servigos deverd ser
apresentada ou- transmitida  individualmente, por inscrigdo municipal, para cada um dos
estabelecimentos do obrigado.

Art. 157, A Eserituracio Eletronica de Servigos deverd registrar mensalmente:

il

I- as informades cadastrais do declarante;
[I- o5 dados de dentificagdo do prestador ou do tomador dos servigos;

[II- os servigos prestados ou tomados previstos na legislado municipal, declarados ou ndo em
documentos fiscais e sujitos a incidéncia do ISSQN, ainda que ndo devido ao Municipio de
Guapimirin;

V- a identificagdo dos documentos fiscais cancelados ou extraviados;
V- 2 nafureza, valor e mes de competéncia dos servigos prestados ou tomados;

VI- 0 valor das dedugdes na base de calculo admitids pela legislacdo do ISSQN; com a identificacdo
dos respectivos documentos comprobatorios,

VII- inexisténcia de servigo prestado ou tomado no periodo de referéncia da Declaragdo Eletronica de
Servigos - DES, caso em que, o contribuinte deverd encerrar a competéncia declarando como "Sem
Movimento";

VIII- o valor do imposto declarado como devido ou o valor retido a recolher.

Paragrafo Unico. Os registros, de que tratam este artigo, referem-se ao més de enmissdo da nota fiscal
de servigos ou nota fiscal fatura de servicos, ou outro documento fiscal habil

Art, 158, Devem apresentar a Declaragdo Eletronica de Servigos todas & pessoas juridicas estabelecidas
110 Municipio de Guapimirim, contribuintes ou ndo do ISSQN, mesmo as que gozem de isencdo ou
inmunidade, inclusive os orgdos, empresas ¢ entidades da Administracdo Publica Direta ¢ Indireta de
qualquer dos poderes da Unido, Estado, DF e Municfpio, ainda que ndo haja ISSQN praprio devido ou
retido na fonte a recolher, assim como aquelas enquadradas no Simples Nacional de que trata a Lei
Complementar 123/2006 ¢ alteragdes.

Parégrafo Unico. O estabelecimentos bancirios e as instituigdes financeias esto dispensados de
emissdo de notas fiscais, entretanto deverdo efetuar declaragdo com base na declaragdo do COSIE,
conforme padronizacdo instituida pelo Banco Central, mensalmente, no modulo de bancos disponivel
110 endereqo eletronico da prefeitura, conforme previsto na Lei Complementar n° 0252017 que trata
sobre os procedimentos relativos a DESIF ¢ passa a ser incorporada ao presente codigo na forma da
Secho V deste capitulo.

Art, 189, 0 software da Escrituragio Eletronica de Servigos (1SS online], seu manual de operacdo ¢ 0
formato dos arquivos de importacdo de documentos emitidos ¢ recebidos estardo disponiveis no
enderego eletronico da Prefeitura Municipal de Guapimirim,

Parigrafo Unico. O sofbware da Declaragdo Eltrinica de Serviosconted, enre outes, s seguintes
funcionalidades:

I- Registro de todos os servigos prestados ou tomados previstos na legislacdo municipal, eclarados ou
o em documentos fiscais;

II- Ttens de seguranga capazes de permitr a autenticagdo do usudrio na conexdo com o sistema via
internet quando do envio da declaracdo fiscal periodica do sujeito passivoy 11I- Importacdo de dados
cadastrais do Sistema de ISSQN para o software da Escrituraglo Eletrinica de Servigos;
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[IT- Registro das informagdes sobre a emisso de Cupom Fiscal;
[V- Registro das informagdes sobre os documentos fiscais cancelados ou extraviados;
V- Recebimento de mensagens ou instrugdes enviadas aos Contribuintes pela Administracdo Tributéria;

V- Impressio de recibo de etencdo sobre os documentos fiscais recebidos com imposto retido na fonte,
de qualquer més, do comprovante de retenco do ISSQN na fonte;

VII- Impresso das informagdes referentes as declaragdes enviadas;

VIII- Envio da Declaracdo Eletronica de Servigos atraves da Internet, podendo ser referente a uma nova
declaracdo, cancelamento, substituicdo ou retificacdo de declaracdo 4 processads;

[X- Emisszo do protocolo de entrega da declaragio pela Internet, bem como a sua 2* via se necessério;

X- Elementos de seguranga que possibiltem a verificagdo da autenticidade do arquivo enviado pelo
SURIt0 passivo;

XI- Lista de Servigos publicada pela Lei Complementar Federal n° 1162003 ¢ alteragdes, que auxiliem
0 Contribuinte a identificar quais os servigos que quando tomado de enmpresas de fora do municipio
terdo 0 imposto retido;

XII- Impressio eletronica do Livro de Registro de Servigos Prestados.

Art. 160. Independentemente da transmissdo ou entrega da Escrituragdo Eletronica de Servigos, o
1SSQN correspondente aos servigos prestados ou tomados deverd ser recolhido at¢ o dia 20 (vinte) de
cada més subsequente a0 da ocorréncia o fato gerador, inclusive o imposto retido pelo contribuinte
Substituto Tributério, por meio do Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM, impresso pelo
Contribuinte diretamente pelo Software da Escrituracdo Eletrdnica de Servigos atraves da Intemnet, ou
ser etirado na Secretaria Municipal de Fazenda.

§1°. Caso o dia (vinte) recaia em dia ndo il o pagamento poderd ser efetuado no 1° dia dtl subsequente.

§ 2", O recolhimento previsto o caput deste artigo deverd ser efetuado através do DAM gerado pelo
processamento da declaracdo eletrdnica de servigos, no site da Prefeitura Municipal, contendo todas as
nofas fiscais eletrdnicas emitidas relativas ao movimento econdimico do més anterior

§ 3" Os contribuintes que emitirem Nota Fiscal Eletronica deverdo acessar a pégina do Municpio na
interne, o tecolhimento poderd ser fito a partir do momento da emissdo dela.

§ 4. Em caso de imposto rtido por contribuinte substituto tributdrio, através de Nota Fiscal Eletronica,
everd este acessar a pégina da Prefeitura Municipal na internet a partir do primeiro dia il do més
subsequente ¢ emitir guia para o recolhimento do [SSQN.

Art, 161, A Escrituragdo Eletronica de Servigos, retificadora de dados ou informagdes, poderd ser
enviada de acordo com os meios previstos nos artigos 156 aos 158 da presente Lei Complementar,

Art. 162 0 preenchimento da Eserituragdo Eletronica de Servicos de forma inexata, incompleta ou de
forma inveridica, bem como a falta da tranmissao ou da apresentagdo desta nos prazos estabelecidos,
ensejard a aplicagdo de multa, nos termos do presente codigo, sem prejuizo da exigéncia dos acréscimos
moratorios nos termos da legislacdo em vigor.

62

Parégrafo Unico. O arquivo transmitido que contenha rro o qualguer nformagio que impossiile
leitura eletrdnica dos dados enviados por parte da Secretaria Municipal de Fazenda serd considerado
como ndo transmitido, devendo o contribuinte realizar todo o procedimento novamente, sem prejuizo
das sanges legais.

Art. 163. A obrigatoriedade da emissdo de notas fiscais eletrdnicas de servigos no municipio de
Guapimirim, de que trata esta Lef, € obrigatGria para os servigos prestados, devendo ser declarado entre
0 dias 1° primiro) a 10 (dez) do més seguinte de sua emissdo.

Art. 164, A opgio do prestador dos servigos pelo regime do Simples Nacional ndo dispensa o tomador
o servigo de proceder 4 retengdo ¢ o recolhimento do ISSQN e a emissdo pelo contribuinte da Nota
Fiscal Eletronica, conforme disposto ia Lei Complementar n° 123/2006 ¢ alteragdes.

§ 1°. A retencdo ¢ recolhimento do ISSQN; na situacdo prevista no caput, devem observar a aliquota
indicada na Lei Complementar n° 123/200 ¢ alteragdes.

§ 2°. As microempresas ¢ empresas de pequeno porte optantes do Simples Nacional, quando prestarem
servigos ¢ ndo tiverem seu imposto retido, deven recolher o 1SS com base na receita bruta, conforme
determina a Lei Complementar n° 123/2006 ¢ esolugdo especfica da CGSN - Comitt Gestor do Simples
Nacional, através de Documento de Arrecadagdo Simples Nacional- DASN.

Art. 165. Todos o contribuintes que emitem Nota Fiscal Eletronica, bem como Cupom Fiscal, devem
imprimir diretamente na Escrituraco Eletronica de Servigos, encaderar, armazenar ¢ autenticar,
anualmente, o Livro de Registro de Servicos Prestados e sempre que solicitado, apresentar fiscalizagio.

§ 1° Todos o5 contribuntes do ISSQN devem anualmente ou, em prazos estabelecidos pela
administragdo {ributdria, imprimir o§ Livros Fiscais gerados pelo sistema eletronico Municipal,
encadernar ¢ autenticar no drgio responsavel ¢ apresentar a Auditoria Fiscal sempre que solicitado.

Art. 166. Todos os contribuintes que emitem Nota Fiscal Eletronica, bem como Cupom Fiscal, ¢
contribuintes tomadores de servigos do Municipio estardo obrigados a efetuar o encerramento da
competéncia diretamente no sistema disponibilizado pela Prefeitura na Internet.

§ 1°. A competéncia deverd ser aberta para que sejam efetuados a emissdo da Nota Fiscal Eletronica,
Escrituragdo Eletronica dos Servigos prestados ¢ Servigos tomados.

§ 2°. Mestmo que i haja emissdo de Nota fiscal ou contratacdo de servigos por parte do contribuinte,
0 mesmo terd de efefuar abertura e o encerramento da competéncia, que se dard atraves da declaraglo
denominada como sem movimento para o ano/més da referida competéncia,

§3°.0 sistema consolidara automaticamente as 0:00 do dltimo dia de cada més.

Art. 167. As Notas Ficais Eletronicas emitidas no Munictpio de Guapimirim poderdo ser consulfadas
mediante a solicitacdo de envio de arquivo em meio magnéfico.

Art, 168, A declaracdo de emisso da nota fiscal eletronica constitui confissdo de divida e nstrumento

habil e suficiente para a exigéncia dos tributos ¢ contribuicdes que ndo tenham sido recolhidas
resultantes das informagdes nela prestadas.
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SUBSECAO VI
OBRIGACAO ACESSORIA

Art, 169, 0 contribuinte do ISSQN nos subitens 4.22, 4.23, 5.09, 15.01 ¢ 15.09 da lista de servigos
anexa, declarardo as informagdes objeto da obrigacdo acessria de que trata este Capitulo de forma
padronizada, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico de que trata o artigo anterior, até 0 25°
(vigesimo quinto) dia do mes seguinte ao de ocorréncia dos fatos geradores.

Pardgrafo Unico. A falta da declaracdo, na forma do caput, das informagdes relativas ao Municipio
sujitard o contribuinte & disposiodes da respectiva legislacdo.

Art. 170, Ressalvadas as hipoteses previstas nesta Lei, ¢ vedado ao Municfpio a imposicdo aos
contribuintes ndo estabelecidos em seu territorio de qualquer outra obrigagdo acessoria com relagdo aos
servicos referidos nos subitens 4.22, 4.23, 5.09, 15.01 ¢ 15.09 da lista de servios anexa, inclusive a
exigéncia de inscrigdo o cadastro municipal, de licengas ¢ alvards de abertura de estabelecimentos no
Maunicipio.

Art. 171, Ficam dispensados da emissao de nota iscal os servigos descritos nos subitens 15,01 ¢ 15.09.
Art, 172, Em face da competéncia atribuida ao CGOA, pela LCF 17512020 em regular a aplicacdo do
padrdo nacional da obrigagdo acessoria dos servicos referidos nos subitens 4.2, 4.3, 5.09, 15.01 ¢
15.09 da lista de servigos anexa, o Municipio de Guapimirim aderird aos padrdes por aquele drgio
estipulados em relacdo a;

I+ O lefaute, 0 acesso ¢ a forma de fornecimento das informagdes serdo definidos pelo CGOA e somente
poderdo ser alterados depois de decorrido o prazo de 3 (trés) anos, contado da definicdo inicial ou da

Ultima alteragio;

[I- A alteragdo do leiaute ou da forma de fomecimento das informages seré comunicada pelo CGOA
com o prazo de pelo menos | (um) ano antes de sua entrada em vigor.

SECAOT
DA CARTA DE CORRECAO ELETRONICA - CCE

Art. 173, Fica insituida no &mbito da legslardo tributéria municipal, a figura da "Carta de Correglo',
destinada a corrigir rros de dados, sem implicar no cancelamento da NFS-¢.

§ 1°F permitida  utilzagio dacartade cortegdo paaregularizago de rto corrido na getagho de NFS-
€.

§ 2" A carta de correglo ndo deve ser utiizada para corrigr:

I+ O valor do servigo, das dedugbes, base de caleulo, aliquota ¢ imposto;

[1- Dados cadastrais que impliquem qualquer aleragdo do prestador ou tomador de servigos;
I1I- O nimero da Nota Fiscal Eletronica ¢ a data de emissio;

V- Arindicacdo de isencdo ou imunidade relativa ao ISS;

V- Aindicacdo da existéncia de agdo judicialrelativa ao ISS;
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VI- Aindicacdo do local de competéncia do 135;
VII- A indicagdo da responsabilidade pelo recolhimento do ISS;
VIII- O nimero ¢ a data de emisso do Recito Provisorio de Servigos - RPS.

§ 3°. Havendo mais de uma CC-¢ para a mesma NFS-¢ o emitente deverd consolidar na tltima todas as
informacdes anteriormente retificadas.

§ 4. Nao produzird efeitos a regularizagdo efetuada apds o inicio de qualquer procedimento fiscal.

SUBSECAQ!
DEMAIS DISPOSICOES

Art. 174, A prova de quitaio do ISSQN ¢ indispensavel para;

I+ Expedicdo da vistoria de concluso de obras de construgdo civil

[I- Baixa de inserigdo cadastral de atividade econdmica, a pedido, ainda que ocorra a existéncia de
evenfuais debitos, que porventura tenham sido parcelados, caso em que as parcelas vincendas terdo seu

vencimento antecipado.

Pardgrafo Unico. Na hipotese prevista no inciso anterior, até que ocorra o pagamento, a inscricdo
ermaneeerd Suspensa.

SECAOII
DAS SANCOES

Art.75. Sem prejuizo da atvalizagdo monetdria e dos juros moratOrios previstos nesta Lei, a falta de
pagamento ou tetencdo do imposto, nos prazos aqui estabelecidos esta sujeito as seguintes sangdes:

I- Recolhimento fora do prazo regulamentar, efefuado antes do inicio da acdo fiscal

) Maulta equivalente a att 10% (dez por cento) do valor do imposto devido ¢ ndo pago, ou pago a menor,
pelo prestador do servigo;

b) Multa equivalente a at 10% (dez por cento) do valor do imposto devido sobre o total da operagdo no
¢aso de recolhimento, fora do prazo regulamentar, do imposto retido do prestador do servio;

[1- Recolhimento fora do prazo regulamentar, efetuado apos o inicio da agdo fiscal, ou atraves dela;

a) Maulta equivalente  até 10% (dez por cento) do valor do imposto devido ¢ ndo pago, ou pago a menor
pelo prestador do servigo;

b) Multa equivalente a até 10% (dez por cento) do valor do imposto devido sobre o total da operagdo,
a0s que deixarem de recolher, no prazo regulamentar, o imposto refido do prestador do servico.

Art, 176. As infrades & normas relativas ao imposto sujeitam o infrator &s seguintes penalidades:
§ 1% Infrages relativas & inscrigdo e alteracdes cadastrais, serdo aplicadas levando em consideragdo a
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sua gravidade, assim compreendidas entre LEVE, MEDIA ¢ ALTA.

§ 2, So consideradas inflagdes cuja gravidade ¢ considerada LEVE, aquela que possuir menor grau
ofensivo ao presente regulemento, cujo valor corresponderd a 150 UFIR/RJ, dentre as quas:

as alteragdes de dados cadastrais ou encerramento de atividade, quando a infragdo for apurada atraves
de agao fiscal ou denunciada apos seu inicio.

[T~ Aos contribuintes que promoverem alteragdes de dados cadastrais ou encerramento de atividade,
quando ficar evidenciado ndo ter ocorrido & causas que ensejaram essas modificagdes cadastrai;

§3, Sioconsideradas nflagGes cuja gravidade ¢ considerada MEDIA, aquela que possuir grau ofensivo
considerado moderado a0 presente regulamento, relativas aos livros destinados & escrituracdo dos
servieos prestados ou tomados de terceiros ¢ a qualquer outro livro fiscal que deva conter o valor do
imposto, ou de servieos, quando apuradas atraves de acdo fiscal ou denunciadas apos s inicio, cujos
valores equivalerdo &:

[ Multa equivalente a até 10% (dez por cento) do valor dos servigos ndo escriturados, observada a
imposicdo minima de ate 10 UFIR/RJ, aos que ndo possuirem os livros eletronicos o, ainda que os
possuam, ndo estejam devidamente escriturados ¢ autenticados, na conformidade das disposices desta
let;

[1'- Multa equivalente a até 15% (quinze por cento) do valor dos servigos, observado o pagamento
minimo de até 10 unidades fiscais de referéncia adotadas pelo Municipio, aos que escrifurarem livros
eletronicos de apuragdo ndo autenticados, ou indevidamente autenticados, ainda que na forma e prazo
regulamentares;

§ 4%, So consideradas inflacdes cuja gravidade ¢ considerada ALTA, aquela que possuir grau ofensivo
considerado elevado ao presente regulamento, cujos valores equivalerdo a

[ - Infragoies relativas & fraude, adulteragdo, extravio ou & agdo que torme indtl algum livro fiscal; multa
deaté 400 UFIRARI:

[T Multa equivalente a at¢ 10 % (dez por cento) do valor dos servigos, observada a imposicdo minima
de at¢ 10 unidades fiscats de referéncia adotadas pelo Municpio, aos que, obrigados ao pagamento do
imposto, detxarem de emiti, ou o fizerem com importincia diversa do valor do servigo, adulterarem,
extraviarem ou inutilizarem documento fiscal previsto em regulamento;

[II - Multa equivalente a até 15% (quinze por cento) do valor dos servigos aos quais se referir 0
documento, observada a imposicdo minima de até 10 unidades fiscais de referéncia adotadas pelo
Municipio, aos que, ndo tendo efetuado o pagamento do imposto correspondente, emitirem, para
operages tributdveis, documento fiscal referente a servigos ndo tributaveis o isentos e aos que, em
proveito proprio ou alheio, se utilizarem desses documentos para a produgdo de qualquer efeito fiscal;

V- Infragies relativas & agdo fiscal: multa de até 100 (cem) unidades fiscais de referéncia adotadas
pelo Municipio, aos que recusarem a exibigdo de livros ou documentos fscais, embaragarem a agdo
fiscal, ou sonegarem documentos para apuracdo do preqo dos servigos ou da fixagdo da estimativa;

V - Infragdes relativas ds declaragdes: multa de até 150 (cento e cinquenta) unidades fiscais de referéncia
adotadas pelo Municipio, aos que deixarem de apresentar quaisquer declaragdes a que obrigados, ou 0
fizerem com dados inexatos, ou omisso de elementos indispensaveis 4 apuracdo do imposto devido, na
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forma e prazo regulamentares;

VI - Infragdes para as quais ndo haja penalidade especfica prevista nesta Let: multa de até 100 (cem)
unidades fiscais de referéncia adotadas pelo Municipio.

§ 5% 0 valor das multas previstos no inciso [ do § 4° poderd ser reduzido em at¢ 50% (cinguenta por
cento), nos casos de extravio ou agdo que tome indiil ivro ou documento fiscal, quando comprovados,
documentalmente, pelo contribuinte, na forma ¢ prazo regulamentares;

' A perfeita identificagdo dos servigos prestados, dos seus valores, dos respectivos tomadores ou
prestadores ¢ das circunstincias de tempo ¢ lugar da prestaclo, quando se tratar e documentos fiscais
ou dos ivros fiscais destinados 4 escrituragdo dos servigos prestados ou tomados de terceiros, ou de
qualquer outro livo fiscal que deva conter o valor dos servigos ou do imposto;

[1- As informagdes que devessem, obrigatoriamente, esar regstradas no fivro fiscal considerado nos demais
CAS05.

Art177. 0 ndo pagamento do imposto ensejard ao contribuinte, dentro do prazo legal, a inscrigio do
debito em divida ativa.

§1°. 0 ndo recolhimento do ISSQN retido pelo contribuinte, no prazo estabelecido pela legislagio
municipal, consfitui apropriagao indebita, sujitando o infrator & competente agdo penal, sem prejuizo
das penalidades previstas nesta Le.

SECAOIV
DAS ISENCOES

Art.178, 0 recolhimento do ISSQN aos Microempreendedores individuais - MEI - & microempresas
¢ empresas de pequeno porte domiciliadas no Municipio enquadradas no Simples Nacional, obedecera
a forma definida pela Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006 ¢ alteragds.

SECAOV
DA DECLARACAO MENSAL DE SERVICOS DE INSTITUICOES FINANCEIRAS -
DESIF

Art, 179, A Declaracio Mensal de Servigos de Instituicdes Financeiras - DESIF, que consiste em
sistema eletronico para regstro e apuragdo das contas tributdveis, calculo ¢ emissdo do respectivo
docurento de arrecadacdo do fmposto Sobre Servigos - 1SS, devido pelas instituicdes financeiras ¢
equiparadas, autorizades a funcionar pelo Banco Central do Brasil - BACEN; e demais pessoas juridicas
obrigadas a uilizar o Plano Contdbil das Instituigdes do Sistema Financeiro Nacional - COSIF.

Art, 180. A DESIF deverd ser apresentada pela institicdo financera exclusivamente por meio de
sistema eltronico da Secretaria de Fazenda do Municipio de Guapimirim, nos prazos previstos em
regulamento.

§ 1° Deverd ser preenchida e apresentada uma DESIF para cada estabelecimento sujeito & inscrigio no
Cadastro Fiscal Mobilidrio Municipal.

§ 2", A DESIF deverd ser preenchida respeitando a codificagdo do Plano Contdbil das Instituiodes do
Sistema Financeiro Nacional - COSIF, e suas informagdes deverdo coincidir com os dados enviados

pela instituigdo financeira ao Banco Central do Brasil.
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§ 3" Integrardo a DESIF:

[ - Balancete analitico mensal com as contas de receites movimentadas no periodo, inchuindo cddigo das
ubricas, bem como os valores langados a debito, a crédito ¢ o saldo de cada conta no final de cada més;

[T - Plano de contas analitico, com 0 cddigo, a denominagdo ¢ a descricdo da funcdo das contas, que
conterd a relagho completa das contas de receitas e despesas com seus fifulos e respectivos cddigos
contdbes, ¢ ainde, obrigatoriamente, o detalhamento até o nivel méximo de desdobramentos em
subcontas ¢ subtitulos, indicando, sempre, os cdigos correspondentes do Plano COSIE;

[IT - Demonstrativos contdbeis, com informagdes relativas a unidades ndo ligadas & agéncias da
instituigdo financeira, ¢ a0 rateio de resultados intemos por dependéncia;

[V - Demonstrativos das partidas dos lancamentos contébeis, com informagdes do razdo analitico ou
fichas de lancamentos, observando os parémetros fixados em regulamento;

V - Questionamentos ¢ respostas sobre a natureza de contas ¢ subcontas para fins de apuracdo do fato
gerador do ISS;

VI~ Informagdes quanto aos servigos tomados ¢ a retencdo na fonte do ISS;

VII- Demais informagdes necessdrias & apuraio ¢ constituicdo do crédito tributério de 195, definidas
e tegulamento.

Art. 181. 0 ndo envio da DESIF nos prazos definidos em regulamento, bem como o seu preenchimento
incompleto, acarretard a multa de 3125 (trés mil cento e vinte cinco) UFIR RJ- por declaracdo ndo
apresentada ou enfregue com lacunas, por agéncia ¢ por ms.

§ 1° A reincidéncia especifica punir-se-4 com a aplicagdo da multa em dobro e tantas vezes quantas
forem aa hipoteses de reincidéncia.

Art, 182, Serd pessoalmente responsabilizado pelas obrigagdes tributdrias resultantes de atos praticados
com infracdo 4 presente Lei Complementar o gerente, diretor elou representante de cada agéncia das
instituicdes financeiras.

Art. 183. As receitas de servigos lancadas na conta COSIF “Rendas Antecipadas” (5.1.1.10.00-4) serdo
tributadas pelo 1SS normalmente, sem qualquer dedugdo, mesmo antes da ocorréncia do fato gerador.

Art. 184, A exigéncia antecipada de tributo em relagio ao seu fato gerador serd aplicada tambem para
45 Seguintes situagdes ¢ momentos:

[ - Quando do recebimento do prego o servigo antes da respectiva prestagdo, para qualquer afividade,
10 tocante 0 ISS;

[T - Previamente a prestagdo de servigos piblicos elou exercicio do poder de policia, no que tange &
faxas;

[IT - Na celebragdo de instrumentos translativos de direitos obrigacionais & aquisigio de imaveis,
relativamente ao [TBI.

Art, 185. Nas hipateses dos artigos. 183 ¢ 184, se o fato gerador ndo se concretizar, Serd  importéncia
paga rstituida suméria e preferencialmente a0 Sujeito passivo.
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Art. 186. Os contribuintes de tributos municipais, incluindo as instituigdes financeiras ¢ equiparadas,
ficam obrigados a adotar o sistema de domicilio tributdrio eletrdnico a ser disponibilizado pela Prefeitura
de Guapimirin, destinado, dentre outras finalidades, &

I+ Centificar o sujeito passivo de quaisquer tipos de atos administraivos, incluidos os relativos a0
indeferimento de apedo, & excluso e a acdes fiscais elativas a optantes pelo Simples Nacional;

11 - Encaminhar notificagdes e intimagdes, inclusive autuaces; e
[T Expedir avisos em geral

§ 1°. Quando disponivel, o sistema de domicilo tributério eletronico de que trata o caput observard o
seguine;

[+ As comunicages serdo feitas por meio eletronico através de funcionalidade propria do sistema da
Prefeitura de Guapinirim, dispensando-se  sua publicagdo no Didrio Oficial ¢ o envio por via postal;

I1- A comunicacdo fita na forma prevista no caput deste artigo serd considerada pessoal para todos os
efeitos legais;

[IT- A ciéncia por meio do sistema de que trata o caput deste artigo possuird os requisitos de validade;

V- Considerar-se-4 realizada a comunicagdo no dia em que o sueito passivo efetivar a consulta
eletronica ao teor da comunicagdo; e

V- Na hipotese do inciso IV, nos casos em que a consulta se dé em dia ndo (il a comunicagdo serd
considerada como realizada no primeiro dia 0l seguinte.

§ 2°. Quando disponivel o sistema de domicilio eletronico, a consulta referida nos incisos [V ¢ V do §
1° deverd serfeita em att 30 (tinta dias) contados da data da disponibilizagho da comunicacdo no portal
a que se refere o inciso [ do § 1°, sob pena de ser considerada automaticamente realizada na data o

fermino desse prazo.

§ 3. 0 sistema de domicilio eletrdnico previsto neste rtigo ndo exclu outras formas de notificagdo
previstas na legislacdo municipal,

Art. 187. Fica o poder execuivo por ato prprio, a regulamentar a DESIF,

TITULO IV
DAS TAXAS DECORRENTES DO PODER DE POLICIA

CAPITULOI

DA TAXA DE FISCALIZACAO DE LOCALIZACAO,
DE INSTALACAOQ E DE FUNCIONAMENTO

SECAO!
DOFATO GERADOR E DA INCIDENCIA

Art, 188, A Taxa de Fiscalizagdo de Localizacdo, de Instalacdo ¢ de Funcionamento tem como fato
69
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gerador a prestagdo do servigo de fiscalizagdo devida em razdo do poder de policia municipal a que se
submete qualquer pessoa fisica ou juridica que pretenda instalar-se no municipio de Guapimirim,
visando o licenciamento de suas instalagdes para efetivo funcionamento de suas aividades, seja em zona
urbna ou rural, no cumprimento da legislaco disciplinadora do uso e ocupacdo do solo, da higiene,
saide, seguranca, ordem ¢ a ranquilidade piblica.

Pardgrafo Unico, Incluem-se entre as atividades sujeitas 4 fiscalizacdo as de comércio, indiistria,
agropecudria, de prestacdo de servicos em geral ¢, ainda, as exercidas por entidades, sociedades ou
associagdes civis, desportivas, religiosas ou decorrentes da profissdo, arte ou offci.

Art. 189, Nenhum estabelecimento comercial, industrial, de prestacdo de servicos, agropecudrio ou de
demais aividades poderd localizar-se no municipio sem prévio exame ¢ fiscalizagdo das condicdes de
localizagdo concernentes & seguranca,  higiene, & sadde, & ordem, aos costumes, & ranquilidade piblica
0u a0 respeito & propriedade e aos direitos individuais ou coletivos, bem como ao cumprimento da
legislagho urbanistica

Art. 190.Todo estabelecimento comercial, industrial, de prestacdo de servigos, deverd para se
estabelecer dentro do Municipio, ter licenca de funcionamento, exceto nos casos de dispensa de atos
piblicos de iberacdo, conforme previsto neste codigo ou em let municipal.

Art. 191. As atividades econdmicas relacionadas neste cdigo, na forma do Anexo L serdo classificadas
da seguinte forma:

[ - Nivel de risco I - Atividades de Baixo Risco;
11~ Nivel de risco I1 - Atividades de Medio Risco;
[11- Nivel de risco 111 - Atividades de Alto Risoo;

Art, 192. A classificagdo de isco ds aividades sed definidas neste codigo, on de acordo com 25
tesolugdes emitidas pelo COMITE GESTOR DE INTEGRACAO DO REGISTRO EMPRESARIAL -
COGIRE.

§ 1° Quando o grau de risco for considerado baixo, inicio do funcionamento da empresa ocorrerd sem
a tealizagho de vistoria prévia ¢ sem emissdo de licenciamento sanitirio, ficando sujeitas & fiscalizacdo
posterior do funcionamento da enmpresa e do exercicio da atividade econdmica;

§2°. Quando o grau de risco da atividade for considerado de medio, tais atividades econdmicas que
comportam vistoria posterior a0 inicio do funcionamento da empresa, de forma a permitir o exercicio
contito ¢ regulr da atividade econdmica, sendo que para essas atividades serd emitido licenciamento
sanitério provis6rio pelo orgdo competente;

3", Sendo o grau de risco da atividade considerado alto, sérd exigido vistoria prévia das instalagdes e
licenciamento sanitdrio antes do inicio do funcionamento da empresa.

§ 4%, A dispensa de atos piblicos de liberagdo de instalacdo ¢ funcionamento, bem como a liberago de
licencas automética, mediante o aceite de auto declaragdo, ndo exime os responsdveis legais do
cumprimento dos requisitos de seguranca sanitéria, controle ambiental ¢ prevengdo contra incéndios,
quando for o caso, sob pena de aplicagio das sangdes cabiveis.

§ 5%, 0s requisitos de seguranga sanitdria, controle ambiental e prevencdo contra incéndios, para os fins

de registro ¢ legalizacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, deverdo ser simplificados,
racionalizados ¢ uniformizados pelos entes ¢ orgdos do Municipio, no &mbito de suas competéncias.

ll

Art. 193, As aividades cujo exercieio dependa de autorizacdo de competéncia exclusiva da Unido ou
do Estado ndo estdo isentas do pagamento da Taxa de Fiscalizagdo de Localizacdo, de Instalaglo ¢ de
Funcionamento.

Art, 194, Consideram-se fatos geradores distintos para efeitos de cobranca da taxa os que:

[ - Entbora sob as mestmas responsabilidades ¢ ramo de negocios, estejarm situados em prédios distintos
ou locais diversos;

[1- Embora em mesmo local, ainda que com idénticos ramos de negocios, pertencam a diferentes pessoas
fisicas ou juridicas.

Art, 195. A taxa ndo tncide sobre as pessoas fisicas ndo estabelecidas.
Paragrafo Unico. Consideram-5e ndo estabelecidas ds pessoas fisicas que exergam suas afividades em

suas proprias residencias, desde que ndo abertas ao piblico em geral, bem como aqueles que prestam
servicos 1o estabelecimento ou residéncia dos respectivos tomadores.

SECAOT
DO SUJEITO PASSIVO

Art, 196. O contribuinte da taxa ¢ a pessoa fisica ou juridica titular de estabelecimento comercial,
industria, profissional, de prestagho de servigos ou de outra nafureza, que realize atividade sujeito &
fiscalizagdo para funcionamento que pretenda se estabelecer no Municipio em zona urbana ou rural,
Art. 197 Ficam isentos da Taxa:

[ As aividades artesanais exercidas em pequena escala, no interior da residéncia, por

) Pessoa com Deficiéncia - Ped;

b) Pessoas com idade superior a 60 (sessenta) anos

I1- As entidades sem fins lucrativos que ndo remunerem seus dirigentes

[IT- As entidades de cardter religioso.

V- Ainda que implementadas tods as hipoteses de incidéncia de isengdes elencadas no presente artigo,
a concessdo destas estardo condicionadas a realizacdo de estudo de impacto financeiro-orgamentdrio,
devidamente previstos na Lei Orgamentria Anual - LOA,

Pardgrafo Unico - Considera-se Pessoa com Deficiéncia - PeD, aquela que tém impedimentos de longo
prazo de nafureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, os quas, em interagdo com diversas barreiras,

podem obstruir sua participacdo plena e efetiva na sociedade em igualdades de condigdes com as demais
eSS0,
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SECAOII
DA BASE DE CALCULO

Art. 198. A base de calculo da tava serd determinada em funcdo do custo da respectiva atividade piblica
especfica, caloulada de acordo com, a atividade administrativa de fiscalizaio exercida conforme;

ESTABELECIMENTO PORTE UITRI;{
Extragio mineral NA 500
Extragio florestal NA 500
Agricultura NA 50
Pesca NA 50
Agéncia Bancaria NA 2250
PAB - Caixas 24h NA 350
PEQUENO %0
Indistria MEDIO 0
GRANDE 1000
PEQUENO 75
Mercado MEDIO 250
GRANDE 1000
Transp. Coletivos PEQUENO 500
PEQUENO 75
Demais empresas (Comércio / Servigo) MEDIO 150
GRANDE 30
Profissional Liberal 10
COMAPARTQPACAO ISENT
Exposices ¢ Feiras VONICIPO ; 0
SEM A PARTICIPACAO DO 0l
MUNICIPIO
Estandes de vendas de Empreendimentos Imobilirios
(MéslFragio) VA 0
Congressos, Simpdsios.. NA IS]E)NT
Entidades Assist, s/ fins hucrativos NA IS%NT
Qualquer atividade que implique em risco potencial para a
satde ou para 0 meio ambiente, inchusive em decorréncia a
movimentacdo de matéria primas nele  utilizada,
especialmente; postos de abastecimento ¢ depositos de
combustiveis, materiais inflamaveis ¢ explosivos, ndo inclui VA 0
estabelecimentos de venda exclusivamente a varejo de gds
liquefeito de petroleo, materiais de construgdo ¢ produtos
para uso doméstico

Pardgrafo Unico. Por porteda empresainstitigo, na forma da tabel spracitada, entende-se;

[~ Porte Pequeno: Empresa e/ou Instituigdo, cujo regime de trbutacdo seja o Simples Nacional, limitado
0 primeiro teto de faturamento anual, ou seja, RS 3.600.000,00;

11 - Porte Meédio: Empresa elou Insfituicdo, cujo regime de tributagdo seja o Simples Nacional, at¢ o
segundo e derradeiro teto de faturamento anual, ou seja RS 4.800.000,00 efou Empresa e/ou Instituigéo
cujo regime de tributago seja o Luro Presumido, limitadas ao mesmo teto; ¢

I

GUAPIMIRIM

[IT- Porte Grande: Empresa elou Instituigho, cujos regimes de tributagdo sejam o Lucro Presumido,
cujo valor de faturamento anual seja superior a RS 4.800.000, 01 ¢ Enmpresa e/ou Instituigio, cujo regime
de tributagdo seja 0 Lucro Real

SECAQIV
DAS OBRIGACOES ACESSORIAS

Art. 199. O contribuinte deverd promover a sua inserigdo cadastral no prazo de 30 dias a contar da
concessdo da licenca, mencionando, além de outras informagdes que venham a serem exigidos pela
Administragdo, os elementos necessdrios  sua perfeita identificacdo bem como da atividade exercida e
do respectivo local

§ 1°. 0 contribuinte deverd promover tantas inscrigdes quantos forem os estabelecimentos ou locais de
atividades, sendo obrigatria a indicacdo de diversas atividades exercidas num mesmo local

§ 2°. 0s documentos relativos & inscricdo cadastral e posteriores alterages, bem como os documentos
de arrecadagdo, devem ser mantidos no estabelecimento, para apresentagdo ao Fisco quando solicitados.

Art, 200, A administracdo poderd promover, de oficio, inscrigdes ou lteragdes cadastrais, sem prejuizo
da aplicagdo das penalidades cabiveis, quando ndo efetuadas pelo sujeito passivo o, tendo sido,
apresentarem erro, omissdo ou falsidade.

Art, 201, Além da inserigio ¢ respectivas lteracdes, a Administragdo poderd exigir do sujeito passivo
a apresentacdo de quaisquer declaragdes de dados, na forma e prazo regulamentares,

Art, 202. A Licenca para Localizagdo ¢ Funcionamento deverd ser conservado em local visivel a0
piblico ¢ & Fiscalizacdo.

Art, 203. A transferéncia, venda do estabelecimento ou encerramento de suas atividades devera ser
comunicada & Secretaria Municipal de Fazenda, ou departamento por ela estipulado em regulamento
proprio, mediante requerimento protocolado, no prazo méximo de 30 (trinta) dias contimos, contados
daqueles fatos

§ 1°. A ndo observancia por parte do sujeito passivo, quanto aos procedimentos ¢ prazos no caput do
presente artigo, estipulados ensejard na suspensdo de sua inserigho mobilidria, quando esta for
constatada pelo fisco municipal, até a sua regularizago.

§ 2°. Em caso de baixa de inscrigdo, constatado o disposto o § 1%, fica autorizado ao Fisco Municipal,
constituir o crédito trbutario até a data do efetivo encerramento das atividades comprovada, mediante a
verificagdo do Carto CNPJ, que deverd necessariamente constar como “baixada’” ou termo equivalente,
naquele documento.

§ 3°. A baixa da inscricdo runicipal somente dar-se-4, quando da quitagdo por parte do sujeto passivo,
dos créditos constituidos junto & municipalidade, até a data de seu encerramento de atividades, na forma
deste pardgrafo.

§ 4", Constatado o atendimento ao disposto no caput do presente artigo, por parte do suieito passivo, o
Fisco Municipal constituird, s¢ houver crédito tributdrio e apds a quitacdo dele, procederd & baixa
efinitiva da inscricdo municipal,

§ 5% A ocorréneia do disposto no pardgrafo anterior, ndo exime o sujeito passivo de proceder & baixa de

ik




29 de Dezembro de 2023

’“’L BIO N2 1304 - GUAPIMIRIM 5§59

sua inscricdo ¢ regularizagdo fiscal de seus debitos, se houver, junto aos drgdos da Unido e do Estado.
§ 6. Poderd a fiscalizacdo tributdria municipal, mediante devido processo administrativo-fiscal,

estabelecer a suspensio provisoria da inscricdo municipal, até que a baixa definitiva nos dems entes
s¢ja comprovada pelo requerente.

SECAOV
DO LANCAMENTO £ DO RECOLHIMENTO

Art. 204. A Taxa de Fiscalizaglo de Localizalo, Instalacdo ¢ Funcionamento serd integral ¢ terd
incidencia anval,

[~ Na data de inicio de atividade, relativamente ao primeiro ano de exercicio desta;
[I- AT". de margo de cada exercicio, nos anos subsequentes.

§ 1° No primeiro exercicio de concessdo da licenga para localizagdo e permanéncia a taxa serd devida
proporcionalmente a0 ndmero de meses restantes no ano.

Art. 205. A administracdo Piblica Municipal poderd, a riterio do poder executivo e do Secretério de
Fazenda Municipal, autorizar o parcelamento da Taxa de Fiscalizacdo de Localizagdo, Instalacdo ¢
Funcionamento, na forma ¢ nos prazos fixados pela autoridade competente em calendario fiscal

§ 1°. Na hipotese de recolhimento parcelado, nenhuma parcela poderd ser inferior a 20 (vinte) unidades
fiscais de referéncia adotadas pelo Municipio.

Art, 206. A taxa serd recolhida através de Documento de Arrecadacdo Municipal, pela rede bancéria,
Qevidamente, autorizada pela Prefeitura:

[+ Uma tinica vez no ato da inscricdo cadastral
[1'- Anualmente, referente 4 fiscalizacdo ¢ o controle permanente, efetivo ou potencial, das atividades
primitivamente licenciadas e decorrentes do exercicio do poder de policia pelo Municipio, em datas

estipuladas no calendario fiscal anual de iniciativa do Executivo;

IIT - Em qualquer exercicio, havendo alteragdo de enderego elou de atividade, na data da alteragio
cadastral.

§ 1°. A licenga serd valida pera 0 exercicio em que for concedida, ficando sujeita a renovacdo no
exercicio Seguinte.

Art, 207. A taxa serd langada em nome do contribuinte, com base nos dados do cadastro mobilidrio.
Art. 208. Sempre que julgar necessério, & correta administragdo do tributo, o orgdo fazenddrio
competente poderd nofificar o contribuinte para, no prazo de 30 (trinta) dias contimios, prestar

declaragdes sobre a situaglo do estabelecimento, com base nas quais poderd ser lancada a Taxa de
Fiscalizagdo de Localizacdo, Instalagio ¢ Funcionamento.

i

SECAOVI
DAS SANCOES

Art. 209. Sem prejuizo da atualizagdo monetéria e da cobranga de juros, segundo previsto nesta Lei, a
falta de pagamento da Taxa no prazo regulamentar poderd implicar nas seguintes sancdes:

[ - Recolhimento fora do prazo regulamentar, efetuado antes do inicio da agdo fscal:

2) Em caso de ocorréncia de ndo pagamento até a data de seu vencimento, sobre estas incidirdo juros de
1,00% por cento ao mes e multa de 0,33% por cento ao dia, imitados a 20,00%, demonstrados na guia
e pagamento;

[1- Recolhimento fora do prazo regulamentar, exigido atraves de agdo fiscal ou efetuado apds seu inicio:
) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor afualizado da Taxa devida ¢ ndo paga, ou paga a menor;

[IT- O ndo pagamento da taxa inmplicard inscricdo do débito em divida ativa, sujeitando o infrator &
cobranga judicial

Pardgrafo Unico. Em caso de reincidéncia, a multa serd aplicada em dobro.

Art. 2100 disposto neste Artigo ndo exime o infrator do cumprimento das obrigagdes referidas neste
capitulo.

Art. 211, Sem prejuzo das penalidades cabiveis, inclusive criminais, poderd ser suspensa ou cancelada
a licenca do contribuinte quando eixarem de existir quaisquer das condiodes exigidas para sua
concessdo ou permanéncia, conforme estabelecido na legislagio urbanistica do Municipio.

Pardgrafo Unico. Em s¢ tratando de suspensio da licena, caso o contribuinte, no prazo de 30 ({rinta)
dias da ciéncia da intimagdo, deixe de cumprir as exigéncias legais e administrativas, caberd a0
Secretario Municipal de Fazenda promover o cancelamento da licena,

CAPITULOTI
DA TAXA DE FISCALIZACAQ SANITARIA

SECAO]
DO FATO GERADOR E DA INCIDENCIA

Art. 212. A Taxa de Fiscalizado Sanitéria tem como fato gerador a fiscalizagdo municipal exercida
pelo poder de policia, nos limites da lei aplicavel ¢ com observancia do processo legal, da fiscalizaho
exercida sobre o5 estabelecimentos onde ¢ fabricado, produzido, manipulado, acondicionado,
conservado, depositado, armazenado, transportado, distribuido, vendido ou consumido alimentos, ou
exercida outra atividade pertinente & sadde e higiene piblica, em observancia ds normas municipais
sanitiras.

Pardgrafo Unico. Para efeito deste artigo, considerar-se-do estabelecimentos distintos:

[+ Os que, embora no mesmo local, ainda que com atividade idéntica, pertencam a diferentes pessoas
fisicas ou juridicas;

[1- Os que, embora com atividades idénticas e pertencentes a mesma pessoa fisica ou juridica, estejam
7
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situados em prédios distintos ou em locais diversos.

SECAO I

DO SUJEITO PASSIVO

Art, 213, Sueito passivo da taxa ¢ a pessoa fisica ou juridica estabelecidas no Municipio ou ndo,
autorizada a exercer qualquer das atividades listadas que serd fiscalizadas anualmente pelo servigo de
vigilincia sanitéria, em razdo da afividade exercida estar relacionada com alimento, safde ¢ higiene
piblica e ds normas samitarias

§1°. Estabelecimentos comerciais, industriais e prestadores de servigo que:

[+ Abrigue, produza, beneficie, manipule, acondicione, transporte, distribua, venda, extraia, intetize,
prepare, purifique, importe, exporte, armazene, compre ou ceda:

) alimentos;

b) animais vivs;

¢) sangue ¢ hemoderivados,

11~ Explore estabelecimentos efou preste servigos de inferesse & sadde:

) consultorios médicos ¢ clinicas médicas sem interacdo, ambas sem procedimentos invasivos,
consultrios ¢ clinicas destinadas 4 prestacdo de servigos de interesse & saide, executados por demais
profissionais de safide regulamentados em lei especifica, bem como a afividade de acupuntura e

similares;

b) drogarias, dispensdrios de medicamentos ¢ famdcias sem manipulado de medicamentos ¢
substancias no local ¢ similar;

¢) farmdcias com manipulagio de medicamentos e substincias e similares,

d) distribuidoras de medicamentos, cosmeticos, produtos e equipamentos médicos ¢ hospitalares ¢
similares;

¢) laboratorio de protese dentéria, clinicas medicas ¢ odontologicas, consultorios médicos e
odontologicos, comercio de dtica, comércio de materiais médico-hospitalares, rteses, proteses,
odontologicos ¢ congéneres;

f) servigo de transporte de pacientes, bem como a sua sede tecnico-administrativa e unidades movel
odontolgica e similares;

g) distribuidoras de medicamentos, cosméticos, correlatos, saneantes e domissanitérios, sem circulagio
de mercadorias no local e similar;

) indstrias e medicamentos, saneantes, domissanitrios, cosmeticos, cormelatos, material Ofico,
Grteses, proteses ¢ produtos veterindrios ¢ similares;

i) clinicas e consultorios veterindrios, ¢ atividades afins e similares;

T6

1) saldes de cabeleireiros, manicure, pedicure, depilagao, pedologia, atividade de massagemm, clnicas de
estética e congénere, saunas, hidroferapia e congéneres;

k) creches ¢ estabelecimentos congéneres;

1) academias de gindstica, clubes sociais ¢ congéneres;

m) clinicas de assisténcia médica com internado, cases de sadde ¢ repouso, hospitas e similares;
1) terapia renal substifutiva, hemoterapia, bancos de sangue, unidades transfiionais ¢ similares;
0| radiologia, radioterapia ¢ radioisotopos e similares;

1) laboratorio de anlises clinicas, postos de coleta de exames laboratoriais ¢ congéneres;

() hotéis, motéis, casas de massagem ¢ estabelecimentos congéners;

1) casa de espetdculos ¢ congéneres;

§) consultorios médicos ¢ clinicas medicas sem internacdo, ambas com procedimentos invasivos;
1) consultorios ¢ clinicas odontoldgicas, ambas com ou sem radiologia intraoral;

1) servico de transporte de pacientes, bem como sua sede técnico admnistrativa e unidades moveis
odontoldgicas.

V) outras atividades nd relacionadas acima, desde que exercam atividades na drea de saide;
) demais estabelecimentos a critério a autoridade sanitéria.

[II - Quando da emisso da antorizacdo, nos casos de exercicio de atividade de cardter transitorio,
comercio ambulante ou feiras lives,

Art, 214, Taxa de Inspegao Sanitaria ndo incide sobre as pessoas fisicas ndo estabelecidas que exercam
suas aividades em suas proprias residéncias, desde que ndo abertas ao piblico em geral ou prestam seus
servigos 1o estabelecimento ou na residéncia dos respectivos tomadores de servigos.

SECAOTH
DAISENCAQ

Art, 215. Sio isentos da taxa de Fiscalizacdo Samitaria:

Parégrafo Unico. Deacordo com o art. 23 dalei 8.782/1999) os ME (Microempreendedor Individual),
agricultores familiares, empreendedor da economia solidéria, os laboatdrios insfifuidos ou controlados
pelo Poder Pablico, & vista do interesse da safde piblica.

SECAOIV
DA BASE DE CACULO

Art, 216. A base de calculo dataxa serd determinada em fungdo do custo da respectiva atividade piblica
espectfica, calculada de acordo com a tabela abaixo:

n
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1-CLASSEA

Hospitais, Casas de Satde, Laboratorio de Andlises Médicas, Consultorios, Prestadores de Servigos de
Saide.
(Médico, Odontdlogo, Fonoaudidlogo, Psicologo. Etc), Indistria e Depdsitos de Seneantes e
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5-CLASSEE
Feirantes ¢ ambulantes que comercializem produtos sueitos & inspecdo sanitari, trailes quiosques ¢
veiculos que transportem alimentos.

Domissanitarios, Farmdcias ¢ Drogarias, Instituto de Beleza com responsabilidade Medicas, DISCRIMINAGAO UFR
Consultorios Veterindrios ¢ similares. Anuidade 80
DISCRIMINAGAOQ UFIR/ano 6-CLASSEF
Ate 5000 80 (Qualquer comercio em eventos especiais.
De 51,00 m*a 100,00 100 DISCRIMINACAO UFR
De 101,00 m*a 150,00 m? 150 Didria \l
De 151,00 m? 2 200,00 m? 30
De 201,00 m*a 300,00 m? 30 SECAOV
De 301,00 m? 2 1,000,00 40 DO LANCAMENTO E DO RECOLHIMENTO
Acima de 1.001,00 600

Art, 27, A taxa serd devida integral ¢ anvalmente, independentemente da data de abertura do
2-CLASSEB

Supermercados, Industrias de Generos Alimentos, Mineracdo ¢ envasamentode dgua mineral, Cozinhas
Industriais, Deposito de Géneros Alimenticios, Agougue, Abatedouro de Aves, Peixarias, Restaurantes,
Comércio de Frios, Laticinios, Pastelaria, Mercearias, Armazens, Sorveterias, Padarias, Confeitarias,
Lanchonetes, Bares, Cafés, Docerias, Bombonieres, Fébricas de gelo Lojas ¢ Depdsitos de produtos
Agropecudrios, qualquer outro estabelecimento que fabrique e acondicione produtos destinados 4
alimentagio humana ou animal ¢ similares.

DISCRIMINACAO UFIR/ ano
Ate 50,00 100

De S1,00ma 100,00 m? ]

De 101,00 2 150,00 m’ 0

De 151,00 m22 300,00 30

De 301,00 w2 100,00 40
Acima de 1.001,00 m? 550
3-CLASSEC

Institutos de beleza sem responsabilidade médica, Barbeiros, Cabeleireiros, Acadernias de gindsticas e
similares, Clubes sociais, Hotéis, Pensdes, Dormitorios, Unidades residéncias (habite-se) ¢ afis.

DISCRIMINACAO UFR/ano
Ate 50,00 I

De 51,00 "2 100,00 n? %

De 101,00 n* a 150,00 120

De 151,00 m*a 200,00 m? 180

De 201,00 m* 300,00 m? 30

De 301,00 m a 1.000,00 m? 30
Acima de 1.001,00 n? 500
4-CLASSED

Estabelecimentos de ensino de qualquer natureza ¢ creches.

DISCRIMINACAQ UFIR/ano
Até 10000m? 100

De 101,00 m*a 200,00 m? 180
Acima de 201,00 m? 0

78

estabelecimento, ransferéncia do local ou qualquer alteracdo contratual ou estatutéria.

Art, 218. Sendo anual o perfodo de incidéncia, o lancamento ¢ o recolhimento da taxa ocorrerdo:
[0 ato da inserigdo, relativamente ao primeiro ano de exercicio;

I1- nos anos subseqientes de acordo com o estabelecido pela autoridade competente;

[IT- no ato da alteracdo do enderego ¢ / ou, quando for o caso da atividade, em qualquer exercicio.

Art. 219. 0 recolhimento da taxa serd, através de Documento de Arrecadacdo Municipal, pela rede
bancaria, devidamente, autorizado pela Prefeitura,

Art. 220. Sempre que julgar necessério, 4 comreta administracdo do tributo, o orgho fazendirio
competente poderd notificar o contribuinte para, no prazo de 30 (tinta) dies continuos, contados da data
do recebimento, prestar declaragdes sobre a situagdo do estabelecimento, com base nas quais poder ser
lancada a Taxa de Licenga ¢ Fiscalizacdo Sanitéria,

SECAOVI
DAS SANCOES

Art. 221. Sem prejuizo da atualizacdo monetdria ¢ da cobranca de juros, segundo previsto nesta Lei, a
falta e pagamento da Taxa no prazo regulamentar poderd implicar nas seguintes sances:

[ -Recolhimento fora do prazo regulamentar, efetuado antes do inicio da agdo fscal:

2) Em caso de ocorréncia de ndo pagamento até a data de seu vencimento, sobre estas incidirdo juros de
1,00% por cento ao més e multa de (,33% por cento ao dia, limitados & 20,00%, demonstrados na guia
e pagamento;

[1- Recolhimento fora do prazo regulamentar, exigido atraves de agdo fiscal ou efetuado apds seu inicio:
) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor afualizado da Taxa devida ¢ ndo paga, ou paga a menor;

[1I- 0 ndo pagamento da taxa implicar inscricdo do débito em divida ativa, sujeitando o infrator &
cobranga judicial
7
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Pardgrafo Unico. Em caso de reincidéncia, a multa serd aplicada em dobro.

Art. 222. 0 disposto neste Artigo ndo exime o infrator do cumprimento das obrigagdes referidas neste
capitulo.

Art, 223, Sem prejutzo das penalidades cabiveis, nclusive crirminais, poderd ser suspensa ou cancelada
a licenca do contribuinte quando deixarem de existir quaisquer das condicdes exigidas para sua
concessdo ou permanéncia, conforme estabelecido na legislagdo urbanistica do Municipio.

Pardgrafo Unico, Em e tratando de suspensdo da licenga, caso o contribuinte, no prazo de 30 (tinta)
dias da ciéncia da intimacdo, deixe de cumprir as exigéncias legais e administrativas, caberd a0
Secretdrio Municipal de Fazenda promover o cancelamento da licenca.

CAPITULOTI

TAXA DE LICENCA E FISCALIZACAQ DO EXERCICIO DE ATIVIDADE DE
AMBULANTE, EVENTUAL E FERANTE.

SECAOI

DO FATO GERADOR E DA INCIDENCIA

Art. 24, A Taxa de Licenca ¢ Fiscalizacdo do Exercicio de Atividade de Ambulante, Eventual ¢
Feirante, tém como fato gerador & fiscalizagdo pelo poder de policia municipal exercida sobre a
localizagdo, instalagio e funcionamento de atividade ambulante, eventual e feirante, em observancia as
normas municipais sanitdrias ¢ de posturas relativas 4 estética urbana, 0s costumes, & ordem, &
tranquilidade ¢ a seguranga piblica.

Art, 225, 0 comerciante de rua poderd se utilizar dos seguintes meios para exercer sua afividade, além
de outros (Redagdo dada pelo Art. 91 da Lei Complementar 020/2017 - Codigo de Posturas):

[ - Bancas de jomal;

[1- Bancas de comercio ambulante, nos lugares previamente definidos pelo Poder piblico;
[11- Bancas de feiras livees;

[V - Quiosques;

V- Food truck;

VI-Food Bike:

VI -Carrocinhas, de um modo geral, para pipocas, doces, refrescos, salgados, cachorro-quente, pizze,
sanduiches ¢ afins.

§11°- £ vedada a venda d produtos hortfruiganjiros, em zonas fonteirica s estadas,rus, entre
outros, pertencentes a0 municipio, bem como de qualquer outro produto sem estd legalmente
formalizado e autorizado pelo Municipio.

§ 2" Ao comerciante de rua a quem for concedida a licenca, serd confeccionado um cartio de
licenciamento, destinado & fiscalizagio pelo rgo competente ¢ paraa base da cobranga ¢ ncidéncia da
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faxa, contendo 0s Seguintes requisitos para exercer a sua aividade, além de outros:
) nome ¢ fotografia do comercian;

b) as mercadorias comercializadas;

¢) Carteira de Identidade;

d) Uniforme Padronizado;

¢) Crachd de [dentificaclo;

f) Vasilhame para recolhimento de Iixo produzido por sua atividade

§ 3™ as autorizagdes de comercio de rua serdo cedidas em cardter tnico, pessoal ¢ intransferivel, ficando
assim, proibida, a venda, aluguel ou arrendamento da licenca.

§ 4 Somente serd concedida licenca para um integrante de cada familia

Art, 226. A licenca de que trata 0 artigo anterior tem cardter pessoal, intransfertvel ¢ precério, passivel
de cancelamento, alteracdio ou remanejamento, desde que assim exija o inferesse piblico, por julgamento
da Administragdo Municipal

Pardgrafo Unico. A fiscalizacio do exercicio de ambulante, eventual ou feirante caberd aos fiscais de
postura elou fazendrios do Municipio.

SECAOTI
DO SUJEITO PASSIVO

Art, 227. 0 sujeito passivo da Taxa ¢ toda pessoa fisica ou juridica que pretenda executar uma dessas
atividades dentro do Municipio, ujeitando-se ao desernpenho, pelo 6rgdo competente, nos limites da li
aplicavel e com observancia do processo legal, da fscalizacdo exercida sobre a localizado, a instalaglo
¢ 0 funcionamento de atividade ambulante, eventual e feirante pertinente ao zoneamento urbano, em
observancia ds normas municipais sanitiias ¢ de posturas.

SECAOTH
DA BASE DE CALCULO

Art, 228, A base de cdloulo méxima da taxa serd determinada em fungdo do custo da respectiva atividade
blica especifica, calculada de acordo com a atividade exercida conforme tabela abaivo:

UFIRDIA UFIR MES UFIRANO
FEIRANTES (Na forma do NA NA 500
inciso 111, do Art, 229)
AMBULANTES (Na forma
dos incisos I, IL, IV, V, VI ¢ NA NA 500
VI, do Art, 225)
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EVENTUAIS (Todos aqueles 1,66 50 500
10 previstos no disposto no
Art.229)

Pardgrafo Unico. Os valores méximos de que tratam a tabela acima, serdo discriminados por seus
respectivos grupamentos, ou s, feirantes, ambulantes ¢ eventuais, no Calenddrio Fiscal Anval de
inciativa do Executivo, podendo inchusive o valores ser diferentes dentre os respectivos grupamentos

SECAQIV
DO LANCAMENTO E DO RECOLHIMENTO

Art, 229, A taxa serd devida por dia, mes ou ano, conforme modalidade de licenciamento solicitada pelo
sujeito passivo ou constatagdo fiscal.

Art, 230, Sendo didrio ou mensal o periodo de incidéncia, 0 lancamento da taxa ocorrerd:
[-No ato do requerimento, com vencimento para o proximo dia gl

[1-No ato da comunicagdo, quando constatado pela fiscalizagio.

Art. 231, Sendo anual o perfodo de incidéncie, o lancamento da taxa ocorrerd:

[-Na data do requeriment, com vencimento para at¢ o iltimo dia gl do ms.

[T~ Nos exercicios subsequentes ao més de janeiro, com vencimento at¢ o tltimo dia util do més de
dezembro;

[1T- No ato da comunicagdo, quando constatado pela fiscalizagio.

SECAOV
DAS SANCOES

Art, 232, Sem prejuizo da atualizagdo monetdria e da cobranca de juros, segundo previsto nesta Lei, a
falta de pagamento da Taxa no prazo regulamentar poderd implicar nas seguintes sancdes:

[ - Recolhimento fora do prazo regulamentar, efetuado antes do inicio da agdo fiscal:

) Em caso de ocoméncia de ndo pagamento até a data de seu vencimento, sobre estas incidirdo juros de
1,00% por cento ao mes & multa de 0,33% por cento ao dia, limitados & 20,00%, demonstrados na guia
e pagamento;

11 Recothimento fora do prazo regulamentar, exigido através de agho fscal ou efetuado apds seu inici:

) Multa de 3 % ({rés por cento) sobre o valor atualizado da Taxa devida ¢ ndo paga, ou paga a menor;

III- O ndo pagamento da taxa implicard inserigdo do debito em divida ativa, sujetando o infrator &
cobranga judicial;

[V - Apreensio dos disposiivos ambulantes de comercializacdo na falta de autorizacdo para atividade.

§)
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Paragrafo Unico. Em caso de reincidéncia, a multa serd aplicada em dobro.

Art, 233, 0 disposto neste Artigo ndo exime o infrator do cumprimento das obrigacdes referidas neste
capitul.

’

CAPITULO TV

DA TAXA DE AUTORIZACAO E FISCALIZACAO DE PUBLICIDADE E
PROPAGANDA

SECAO!
DOFATO GERADOR E DA INCIDENCIA

Art. 234. A Taxa autorizagdo e Fiscalizacdo de Publicidade e Propaganda tem como fato gerador a
atividade municipal de poder de policia de fiscalizaco e autorizacdo a que se submete qualquer pessoa
fisica ou jurfdica no cumprimento da legislacdo disciplinadora da exploracio ou utilizagdo, por qualquer
meio ou processo de publicidade e propaganda nas vias  logradouros piblicos, bem como anincios em
lugares de acesso ¢ visibilidade a0 piblico dentro dos limites do Municipio.

Pardgrafo Unico, Para efito de incidéncia desta Taxa, consideram-se publicdade ¢ propaganda
quaisquer instrumentos ou formas de comunicagdo visual ou audiovisual de mensagens, inclusive
aqueles que contiverem apenas dizeres, desenhos, siglas, logotipos indicativos ou representativos de
niomes, produtos, locais ou atividades de pessoas fisicas ou juridicas, mesmo aqueles afixados em
velculos de transporte de qualquer natureza,

Art. 235. Incluem-se na incidéncia do artigo anterior:
[~ Os cartazes, banners, letreiros simples fixados em fachadas, letreiros fora de fachadas, engenhos
luminosos, ltreiros indicativos, letreiros fuminosos, painéis simples, painel fixado em fachada, placas,

outdoor, quadros, panfletos e similares;

[T+ A propaganda sonora por meio de amplificadores, carro de som, alto-falantes, propagandistas e
similares;

[IT- Engenho de divulgacdo de publicidade acoplado a vefculo de transporte coletivo, Engenho de
divulgacdo de publicidade acoplado a vetculo de transporte piblico individual ¢ similares;

V- baldo/inflavelblimp, faixa rebocada por avido ¢ similares.

Art, 236. A taxa ndo incide sobre os anincios, desde que sem qualquer legenda, dstico ou desenho de
valor publicitéri:

[ - destinados a fins patricticos e & propaganda de partidos politicos ou de seus candidatos, na forma
prevista na legislacdo eleitoral;

I1- no interior de estabelecimentos, divulgando artigos ou servigos neles negociados ou explorados;
[IT - em emblemas de entidades pablicas, cartorios, tabelides, ordens e cultos religiosos, irmandades,

asilos, orfanatos, entidades sindicais, ordens ou associagdes profissionais e representagdes diplomticas,
quando colocados nas respectivas sedes ou dependéncias;

)
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[V - em emblermas de hospitas, sociedades cooperativas, beneficentes, culturas, esportivas ¢ entidades
declaradas de utilidade piblica, quando colocados nas respectivas sedes ou dependéncis;

V - colocados em estabelecimentos de instrugdo, quando a mensagem fizer referéncia, exclusivamente,
40 €nsino ministrado;

V- as placas ou letreiros que contiverem apenas a denominagdo do prédio;

VII- que indiquem uso, lotagdo, capacidade ou quaisquer avisos téenicos elucidativos do emprego ou
finalidade da coisa;

VIIT- as placas ou letreiros destinados, exclusivamente, & orientagdo do piblico;
[X - que recomendem cautela ou indiquem perigo e sejam destinados, exclusivamente, & orientacdo do
piblico;

X -8 placas indicativas de oferta de emprego, afixadas no estabelecimento do empregador;

XI- s placas de profissionais liberais, autonomos ou assemelhados, quando colocadas nas respectives
residéncias ¢ locais de trabalho ¢ contiverem, tho-somente, 0 nome ¢ a profissio;

XII- de locagio ou venda de imdveis, quando colocados no respectivo imovel, pelo proprietiro;

X - de painel ou tabuleta afixada por determinago legal, o local da obra de construgio civil, durante
0 perfodo de sua execugdo, desde que contenha, to-somente, as indicaces exigidas ¢ as dimensdes
recomendadas pela legislagdo prpria;

XIV - de afixagdo obrigatdria decorrente de disposicdo legal ou regulamentr;

XV- sitios, granas, chdcaras ¢ fazendas quando a placa for indicativa sem valor publicitiro.

SECAOTI
DO SUJEITO PASSIVO

Art. 237, Contribuinte ¢ a pessoa fisica ou juridica que promover qualquer espécie de veiculagdo de

publicidade a0 ar fivre ou em locais expostos o piblico ou que explorar ou utilizar a divulgacdo de
aniincios ¢ propaganda.

SECAoIn
DA SOLIDARIEDADE TRIBUTARIA

Art, 238, Sio solidariamente obrigados pelo pagamento da Taxa:
1- Aquele 2 quem a publicidade aproveitar, quanto ao anunciante ou a0 objeto anunciado;

I1- O propritério, o locador ou cedente de espaco em bem imGvel ou mavel, inclusive vefculos.

$
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SECAQIV
DA BASE DE CALCULO

Art, 239, Abase de calculo da taxa serd determinada em fungdo do custo da respectiva atividade piblica
espectfica, em fincdo da complexidade do tipo ¢ da localizacdo publicidade.

Pardgrafo Unico, Considera-se, para calculo do valor da Taxa apenas a drea ocupada pela mensagem
publiciaria,

Letreiros sm'lples com publ{clfiade instalados VALOREM UFIRRJ
em estabelecimentos comerciais

Até S m) 5
Acima de m? até 10m2 10
Acima de 10m) até 20m? 15
Acima de 20m2 até 40m? Jl
Acima de 40m? il
Letreiros iluminados ou luminosos com

publicidade instalados em VALOR
estabelecimentos comerciais.

Até S m) 10
Acima de 5mJ até 10m 2
Acima de 10m? at¢ 20m? 3
Acima de 20m) até 40m? 40
Acima de 40m) 120
Pllbll?ldade ¢ propaganda em dreas pablicas VALOR
ou privadas

Anncios de terceiros em bancas de jomais ¢ em 5
mobilidrio urbano

Qutdoors ¢ painéis sem iluminagdo 2
Publicidade por meio de fotograma com tela por ;
aparelho

Outdoors ¢ painéis ~ backlight, ~frontlight, 0
eletrdnicos ¢ similares

Letreiros luminosos il
Letreiros ndo luminosos 10
Paincis eletronicos em LED, Plasma ou projecdo I
Enpenas ¢ envelopamento de prédios |
Antncios em painéis ou cartazes transportiveis 10
Andncios com pinturas em paredes, muros ou

portas na fachada de- estabelecimento, ndo \
relacionada a terceiros

Antincios afixados em veiculos de transporte |
Aniincios em abrigo de onibus por publicidade 15
Distribuicdo de prospectos, panfletos, brindes, 10
sac0s pldsticos, cartazes,

Distribuigio de tabloides e encartes ou cartazes. 10
Publicidade sonora por alto falantes,

propagandistas, ou similares com ou sem uso de 30
velculo

Faixas, Baners ¢ similares 10

85




29 de Dezembro de 2023

JA“’L BIO N2 1304 - GUAPIMIRIM 65

baldo/inflavelblimp, faixa rebocada por avido e 20
similares

Antincios por quaisquer outras modalidades ndo i
previstas acima

SECAOV

DO LANCAMENTO E DO RECOLHIMENTO

Art. 240, A taxa serd devida pelo perfodo previsto na tabela de base de céleulo, conforme autorizagdo
para publicidade e propaganda solicitada pelo sujito passivo ou na constatacdo fiscal

Art. 41. 0 lancamento da taxa ocorterd:

I~ No ato da solicitacdo, com vencimento para o dia il subsequente, quando requerido pelo sujeito
PASSIvo;

I1- Nos anos posteriores, os periodos para renovago, srdo estipuladas na forma do calendri fiscal
[11- No ato da comunicacdo, quando constatado pela fiscalizacdo.

§ 1°. Enquanto durar o prazo de validade, ndo serd exigida nova taxa, se o andncio for removido para
outro local por imposido da autoridade competente.

§ 2", Sempre que julgar necessério, & correta administracdo do tributo, o drgdo fazendério competente
poderd nofificar o contribuinte para, no prazo de 30 (rinta) dias contfuos, prestar declaragdes sobre a
situagdo do antineio ¢ do seu veiculo de divulgagdo, com base nas quais poderd ser langada  Taxa de
Licenga ¢ Fiscalizago de Publicidade ¢ Propaganda.

Art, 242. 0 sujito passivo da Taxa deverd promover sua inscricdo o cadastro proprio, nas condigdes
¢ prazos regulamentares, independentemente de prévio licenciamento ¢ cadastramento do anfincio.

Pardgrafo Unieo. A administracdo poderd promover de oficio, a nscricdo referida neste artigo, assim
como s tespectivas alteraces de dados, inclusive cancelamento, sem prejutzo das penalidades cabiveis.

Art, 243, Além da ingerigdo cadastral poderd ser exigida do sujito passivo a apresentagdo e quaisquer
declarages de dados ou outros documentos, na forma ¢ prazos regulamentares.

Art. 244, 0 langamento ou o pagamento da Taxa ndo importa em reconhecimento da regularidade do
aniinco.

SECAOVI
DAS SANCOES

Art. 245, Sem prejuizo da atualizagho monetdria ou Juros moratdrios, segundo previsto nesta Led, a falta
de pagamento da Taxa no prazo regulamentar implicard nas seguintes sangdes:

[-Em caso de ocorréncia de ndo pagamento at a data de seu vencimento, sobre estas incidirdo juros de
1,00% por cento ao més e multa de 0,33% por cento ao dia, limitados & 20,00%, demonstrados na guia
e pagamento;
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[T~ Recolhimento fora do prazo regulamentar, exigido atraves de agdo fiscal ou efetuado apds seu inicio:
) Multa de 3 % (trés por cento) sobre o valor atualizado da Taxa devida ¢ ndo pag, ou paga a menor,

[IT- O ndo pagamento da taxa implicard inscrigho do debito em divida ativa, sujeitando o infrator &
cobranga judicial.

Art. 246. As infragdes as normas relativas & Taxa sujeitam o infrator & seguintes penalidades:

[ - Infragbes relativas 4 inscricdo ¢ 4s alteragOes cadastrais: multa de até 80 (oitenta) UFIR/RJ, aos que

.....

cadastrais ou seu respectivo cancelamento, quando apuradas por meio de agdo fiscal ou de anunciadas
apds seu inicio, sendo acrescido de at¢ 10 (dez) UFIR/RJ por cada més de exposicdo sem regularizacdo.

11 - Infrages relativas as declaragdes de dados de natureza tributdria; multa de até 100 (cem) UFIRRJ,
a0s que dexarem de apresentar quaisquer eclaragdes a que obrigados, ou o fizerem com dados inexatos
ou omissao de elementos indispensaveis & apuragdo da taxa devida, na forma ¢ prazo regulamentares;

[11- Infragdes relativas & acdo fscal: multa de até 100 (cem) UFIR/RJ, aos que recusarem a exibicdo do
registro de antncio, da inserigho, da declaracio de dados ou de quaisquer outros documentos,
embaragarem a agdo fiscal ou sonegarem documentos para apuragio da Taxe;

[V - Infragdes para as quais ndo haja penalidade especifica prevista nesta Lei: multa até 100 (cem)
UFIRRJ.

Pardgrafo Unico. Em caso de reincidéncia, a multa serd aplicada em dobro,

Art. 247, 0 disposto neste Artigo ndo exime o infrator do cumprimento das obrigacdes referidas neste
capitulo.

I

CAPITULOV

TAXA DE LICENCA E FISCALIZACAO DE VEICULO DE TRANSPORTE DE
PASSAGEIRO

SECAOI
DO FATO GERADOR E DA INCIDENCIA

Art. 248, A Taxa de Licenga ¢ Fiscalizacdo de Veiculo de Transporte de Passagiro, fundada no poder
de policia do Municipio, concemente & preservagdo da seguranca piblica, manutencdo do sistema de
frdnsito, transporte pdblico, ao bem-estar da populacdo, tem como fato gerador a fiscalizagdo por ele
exercida sobre o utiltério motorizado, em observancia s normas municipais de autorizacdo, permissdo,
concessdo, transferéncia ou outorga para exploragdo do servigo de transporte de passageiros,

SECAO
DOSUTEITO PASSIVO

Art, 249, E contribuinte da Taxa de Licenca ¢ Fiscalzacho de Veiculo de Transpore de Passageiro &
pessoa fisica ou juridica, proprietdria, itular de domnio el ou possuidora, a qualquer titulo, do tilitério
motorizado, que explore os Servigos de transporte colefivo e de passageiros, sujeita 4 fiscalizagéo
municipal em razio do licenciamento no teritrio do Municipio de Guapimirim.

§7
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SECAOII
DA BASE DE CALCULO

Art. 250. A base de calculo da taxa serd determinada em funcdo do custo da respectiva atividade piblica
especfica, caleulada de acordo conforme tabela abaivo.

ESPECIE DE TRANSPORTE UFIR/ ANO
| - Transporte colefivo de passageiros por n
veiculo vistoriado

|- Transporte de passageiros em veiculo de i
aluguel, por taximetro, por veiculo vistoriado;

(I - Transporte complementar  de i
passageiros por veiculo vistoriado;

IV -Transporte escolar por veiculo vistoriado; 10
V- Transporte colefivo de passageiros 0
infermunicipal.

SECAOIV

DO LANCAMENTO E DO RECOLHIMENTO

Art. 251, A taxa serd devida integral ¢ anualmente, independente da data de inicio da atividade,
circulagdo ou de qualquer alteragi nas caracteristicas do utlitério motorizado,

Art. 252, 0 langamento ¢ recolhimento da taxa ocorrerdo;

[-Na data do requerimento, relativamente ao primero exercicio com vencimento para dia il seguinte;
11~ Nos exercicios subsequentes, com langamento em datas estipuladas no calendario fiscal;

111 No ato da alteragdo das caracteristicas do utilitdrio motorizado, em qualquer exercicio;

[V - No ato da transferéncia;

V- No ato da comunicacdo, quando constatado pela fiscalizagdo.

SECAOV
DAS SANCOES

Art, 253, Sem prejuizo da atualizacio monetéria ¢ da cobranca de juros, segundo previsto nesta Le, a
falta de pagamento da Taxa no prazo regulamentar poderd implicar nas seguintes sangdes.

[ -Recolhimento fora do prazo regulamentar, efetuado antes do incio da agdo fiscal
) Em caso de ocorréncia de ndo pagamento até a data de seu vencimento, sobre estas incidirdo juros de
1,00% por cento ao més e multa de 0,33% por cento ao dia, limitados a 20,00%, demonstrados na guia

e pagamento;

[1- Recolhimento fora do prazo regulamentar, exigido atraves de agdo fiscal ou efetuado apds seu inicio:

8

a) Multa de 3% ({rés por cento) sobre o valor atualizado da Taxa devida e ndo paga, ou paga a menor,

[IT- 0 ndo pagamento da taxa ensejara implicard inscrigdo do debito em divida ativa, sujeitando o
infrator & cobranga judicial

Pardgrafo Unico. Em caso de reincidéncia, 2 multa serd aplicada em dobro.

Art, 284, 0 disposto neste Artigo ndo exime o infrator do cumprimento das obrigacdes referidas neste
capitul.

CAPITULOVI

TAXA DE LICENCA E FISCALIZACAO PARA EXECUCAO DE OBRAS EM AREAS
PARTICULARES

SECAO!

DOFATO GERADOR E DA INCIDENCIA

Art. 255, A Taxa de Licenca  Fiscalzacio de Execugdo de Obras Em Areas Patculaes tem como fato
gerador o exercicio regular pelo Poder de Policia Municipal, de fiscalizacdo para o licenciamento
obrigatorio para execugdo de construglo, reformas ou demoligho em dreas particulares visando

resguardar ¢ disciplinar de acordo com as normas de urbanizagdo e postura o uso ¢ ocupagdo do solo,
seguranga, a ordem ou tranquilidade pablica, a que se submete qualquer pessoa fisica ou juridica.

SECAO I
DO SUJEITO PASSIVO

Art. 256. Sujeito Passivo da taxa ¢ o proprietario, o itular do dominio i, ou o possuidor, a qualquer
titulo, do imGvel em que se executem as obras ou s¢ pratiquem as atividades referidas no Artigo anterior,

Pardgrafo Unico. A pessoa fisica ou juridica interessada na obtengdo da licenca deverd submeter &
aprovacdo do poder piblico municipal Projeto Técnico especificando a5 condiodes das obras

instalages, conforme  especificagdes a serem determinadas em Regulamentaclo, para fins de
autorizacdo da realizagdo da obra por parte da autoridade municipal competente.

SECAOTH
DAISENCAO

Art. 257, Sio isentos do pagamento da taxa:

[ 2 limpeza ou pintura interna ¢ externa de prédios, muros ¢ grades;

I1- a construgdo de passeios em logradouros pablicos providos de meio-fio;
[IT- a construgdo de muros para contencdo de encostas;

V- Viveiro, telheiro, galinheiro, caramanchdo, estufa, chaminé, caixa d'ague;

V- Canalizagdo, duto subterrineo, torre para fim industrial

8
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VI-  construgo de barraces destinados & guarda de materiais,  colocacdo de tapumes ¢ a limpeza de
terrenos, desde que o proprietdrio ou 0 nteressado tenha requerido licenca para executar a obra no local;

V- instituigdes de caridade, assisténcia social e sindicatos de empregados;

VI estadios esportivos, teatros  escolas, quando construidos pela Administragi Pdblica.

SECAOIV
DA BASE DE CACULO

Art. 258, A base de caloulo da taxa serd determinada em fungdo do custo da respectiva atividade pblica

especifica, calculada de acordo com a tabela abaio:

. Periodode  |Valor da taxa
Aividades e ,
incidéncia ~ jem ufirhj

1. Licenciamentoe fiscalizacdo de construgdes novase reformas com)
aumento da drea existente:
Imoveis de uso exclusivamente residencial, horizontal ou vertical:
Corp drea(aserconstruidaouacrescidajdeaté 20 m2 e um 50 sl "
pavimento:
a-examedeverificagdo doprojetoparaos fins deexpedicdo do 10
alvard delicenga
b- expedicdo de alvara de aprovagdo (habite-se) 2
1.1.Z.Coma;ea(aserconstmdaouacresmda) deaté120 m2 ¢ dois - 5
U tais pavimentos:
a-examedeverificagdo doprojetoparaos fins deexpedicdo do 10
alvard delicenga
b- expedicdo de alvard de aprovagdo (habite-se) |
Ll 3 Com area(asercons?rulda’ou actescida) superiora 120 m) s 0
¢ ai¢ 200 m2 ¢ um ou mais pavimentos
a-examedeverificagdo doprojetoparaos fins deexpedicdo do 1
alvard delicenga
b- expedicdo de alvard de aprovagdo (habite-se) |
1.1.4.Comarga(aserconstrwdaouacres01da)supenora200 mleum Al 5
U fais pavimentos;
a-exame de verificacdo do projeto para s fins de expedicdo 10
o alvard delicenca
b- expedicdo de alvara de aprovagdo (habite-se) 2
1.1.5. Prédios de apartamentos de até 4 pavimentos Amal 500
a-examedeverificagdo doprojetoparaos fins deexpedicdo do 0
alvard delicenga
c-expedicdo do alvard de aprovagdo (habite-se) Rl
1.1.6.Prédios de apartamentos decinco oumais pavimentos Anual 600

%
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a- exame e verificacdo do projeto para os fins de expedicdo do alvard

: Kl
de licenca
b- expedicdo do alvara de aprovacdo (habite-se) Kl
moveisdestinadosaeseritorios profissionais,de prestacdo de
Servieo em geral, sedes de associagdes ¢ instituiodes ¢ clubes
recreativos:
Comérea(aserconstruidaouacrescida)deaté120 m2 ¢ um 56 Anua 0
pavinento;
a-exameeverificadodoprojeto paraos fins deexpedicdo do alvard 10
delicenca
b- expedicdo do alvard de aprovagdo (habite-se) 0
122.Comg ' ida) deate '

Com ar.ea(aserconstru1da0uacresc1da) deaté120 m2 e dois s 5

O mais pavimetos
a-exame e verificacdo do projeto para os fins de expedicdo do alvard "
de icenga
b- expedicdo do alvard de aprovagdo (habite-se) i
1.%.3.Com drea (a ser con'stlmdq ouaerescida) superiora 120 m2 e s m
ate 200 m2 ¢ um ou mais pavimentos
a- exame e verificacdo do projeto para os fins de expedicdo do alvard 1
(e licenga
b- expedicdo do alvard de aprovagdo (habite-se) i
l.2.4.C0marea(gserconstruldaouacresada)supenora200 mle s 50
M 0U Mais pavimentos.
a- exame e verificacdo do projeto para os fins de expedicdo do alvard 20
de licenca
b- expedicdo do alvard de aprovagdo (habite-se) i
1.2.3. Prédios de att 4 pavimentos Anal 500
a-exameeverificacdodoprojetoparaos finsdeexpedicdo do "
alvard delicenca
b- expedicdo do alvard de aprovacdo (habite-se) 30
1.2.6. Prédios de cinco ou mais pavimentos: Anual 00
a-exameeverificacdodoprojeto paraosfinsdeexpedicdo do "
alvard delicenca
b- expedicdo do alvard de aprovacdo (habite-se) 30
[mGveis de so comercial  industrial:
Comrea( aserconstruidaouacrescida) deaté 120 mJ ¢ um
SOpavimento; Anual Al
a-exameeverificacdodoprojetoparaosfinsdeexpedicdo do 2
alvard delicenca
b- expedicdo do alvard de aprovacdo (habite-se) Jlj
1.3.2.Comérea(aserconstruidaouacrescida)deaté 20 m2 ¢ com s o

ois ou mais pavimentos:
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a-exameeverificagdodoprojeto paraosfins deexpedicdo do 1 b- expedicdo do alvard de aprovacdo (habite-se) i
alvard delicenca o
b- expedicdo do alvard de aprovagdo (habite-s) 0 1.6.2.Comrea(aserconstruidaouacrescida)superiora [20 m:  Anual 200
133, Comdrea(aserconstruidaouacrescida) superiora 120 m2 ¢ Al 50 a-exameeverificagdodoprojetoparaos finsdeexpedicdo do n
até 200 m2 ¢ um ou mais pavimentos. alvard delicenca
a-exameeverificacodoprojetoparaos fins deexpedicdo do 2 b- expedicdo do alvard de aprovagdo (habite-se) Jlj
e elcena 17 contrughes funerdras, el expecicdo os alvards e licenga e il 0
b- expedicdo do alvard de aprovacdo (habite-se) i aprovaglo i
134, Comérea aserconstruidaouacrescida) superiora 200 m2 e ATIVIDADES ,
M OU tais pavimentos Al i Periodode  |Valor da taxa
e — incidéncia  jem ufirlj
a-exameeverificacdodoprojetoparaos finsdeexpedicdo do 1
i delen 2. Reformas sem aumento de rea:
b-expediclo doalvard d 0 (habite- il . . L
ool de i i) Imveis de uso exchisivament residencial, Inchusive prédios de
13,3, Prédios de até 4 pavimentos: Anal 500 aparamentos Anual |
-exameeverificagdodoprojetoparaosfinsdeexpedicdo do alvard W a-exameeverificacdodoprojeto paraosfinsdeexpedicdo do i
delicenga alvard delicenca
b- expedicdo do alvard de aprovacdo (habite-se) Rl b-expedicio do alvard de aprovagio (habite-e) 15
1. riios d cnco o i ot fna f 2.2, Im6veis de uso misto ou comercal, industrial, de prestagdo
d-xame eyerlﬁcaqéo doprojetoparacsfinsdeexpedido do W e servigos em geral, inclusive escritrios profissionais, Sedes de
alvard delicenga associacOes e insfituiodes ¢ clubes recteativos: Al 150
gl aprovagio i ) . a-exameeverificacdodoprojeto paraosfins deexpedicdo do 3
1.4 Nocaso deuso misto,  taxa serd calculada pelo item da tabela alvard delicenca
0 qual corresponda o uso predominante o imovel, assim b-expedicio do alvrd deaprovagio (habitee) 2
i aquele pao i desnpadeimalor paf*? qa M 2.3.Depsitos, reservatorios e postos de venda de combustiveis,
No caso da impossibilidade de aplicagdo destecritério, S . Anual 20
) , _ materiais nflaméveis ¢ explosivos:
ataxaserdcalculadapeloitemaque comresponder a0 seu maior valor, Amual 30 ———— — ,
a- exame e verificacdo do projeto para os fins de expedicdo do alvard 10
Depasitos, reservatorios  postos e venda de (e licena
combusiveismateriaisnflaméveiseexplosivo: Al 0 b- expedicio do alvard de aprovagio (habite5¢) 0
Coméreaaeraconstruida ouacrescida) deaté 120 m2: 24 Barmaodes, galpdes, depositos: Anual 150
a-exameeverificagdodoprojeto paraosfins deexpedicdo do 0 a-exameeyeriﬁcaqﬁodoprojetoparaosﬁnsdeexpedi@ﬁo b N
alvard delicenca alvard delicenca
b- expedicio do alvard de aprovagio (habite¢) 3 b-expedicdodoalvad deaprovagio (habte-5¢ 0
, , o - - 3. Construci de muros, tapumes, andaimes, movimentos de terra e s m
1.3.2, Com drea (2 er construida ou acrescide) superiora 120 m2; ~ {Amua lihamentos
a-exameeverificagdodoprojeto paraosfins deexpedicdo do o e-exameeverificagdodoprojetoparaosfins de expedicho o alvard 2
alvard delicenca delicenca
b- expedicio do alvard de aprovagio (habite¢) 3 b- expedicd do alvard de aprovagio 0
Bartacdes, galpdes, telheiros, armazéns, depositos: Com 4. Demoligdes: Al 10
ieseonsdiouorscit) eé ) Anual 150 0- exa,me eyerlﬁcaqao doprojeto paraosfinsdeexpedicdo do 30
alvard delicenca
a-exameeverificagdodoprojeto paraosfins deexpedicdo do 1 b- expedicdo do alvard de aprovacdo Jlj

alvard delicenca

9
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5. Instalagho de levadores, monta-cargas ¢ escadas rolantes: Anual 20
a-exameeverificagdodoprojetoparaos fins deexpedicdo do 10
alvard de licenca para instalaglo

b-expedicdo do alvard de icenca parantrega ao uso particular ou 10
piblico

SECAOV

DO LANCAMENTO E DO RECOLHIMENTO

Art. 259, A Taxa de Licenga e Fiscalizacdo de Execugdo de Obra ¢ Construgdes serd langada
previament ao licenciamento a obra ou da prestagdo de servigos cortelatos pelo Municipio conforme
comunicacdo do sujeito passivo ou constatago fiscal.

Art, 260. O Tancamento da Taxa ocorrerd:

[ - Na data da autorizagdo do licenciamento da obra, quando comunicada pelo sujeito passivoy

11 - Havendo alteracdo da obra, na data da nova autorizagdo e do novo licenciamento;

[I1- no ato da informago, quando constatada pela fiscalizacdo.

Art, 261, A licenca para execugdo de obra e urbanizagdo de dreas particulares ¢ valida por 12 (doze)
meses, podendo ser renovade, independentemente de pagamento de nova taxa, por perfodo igual, dentro

o prazo méximo de dois anos a contar da data em que fo concedida.

Pardgrafo Unico. A obra ndo realizada no prazo fixado no caput estd sujeita 4 nova licenga e a0
pagamento de taxa

Art, 262, A Taxa de Licenga ¢ Fiscalizacdo de Execugdo de Obra e Construgdes serd recolhida, atraves
de Documento de Arrecadacdo Municipal, pela rede bancéria, devidamente, autorizada pela Prefeitura:

[~ Na data da autorizagio do licenciamento da obra;

[T Na data da nova autorizagdo e do novo licenciamento da obra;

[11-Na data da informagdo, quando constatada pela fiscalizacdo.

Art. 263, Em caso de ndo regularizagio da Taxa de Licenga e Fiscalizacdo de Execugdo de Obras e
Construgdes, 0 orgdo fazendério competente poderd nofificar o contribuinte para, no prazo de 30 (trinta)

dias continuos, contados da data do recebimento, prestar declaragdes sobre  situagdo da obra particular,
com base nas quais poderd ser lancada.

SECAOVI
DAS SANCOES

Art. 264, Sem prejuizo da atvalizagdo monetdria e da cobranca de juros, segundo previsto nesta Lei, a
falta de pagamento da Taxa no prazo regulamentar poderd implicar nas seguintes sangdes:

[ -Recolhimento fora do prazo regulamentr, efetuado antes do inicio da agho fscal:
%
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) Em caso de ocoréncia de ndo pagamento até a data de seu vencimento, sobre estas incidirdo juros de
1,00% por cento ao més e multa de 0,33% por cento ao dia, imitados a 20,00%, demonstrados na guia
e pagamento;

[1- Recolhimento fora do prazo regulamentar,exigido atraves de agio fiscal ou efetuado apds seu inicio:
a) Mutta de 3 % (trés por cento) sobre o valor atualizado da Taxa devida ¢ ndo paga, ou paga a menor,

[IT- O ndo pagamento da taxa implicard inserigdo do debito em divida ativa, sujeitando o infrator &
cobranga judicial

Pardgrafo Unico, Em caso de reincidéncia, a multa serd aplicada em dobro.

Art. 265. 0 disposto neste Artigo ndo exime o infrator do cumprimento das obrigagdes referidas neste
capitulo.

CAPITULO VI

TAXA DE LICENCA E FISCALIZACAO PARA EXECUCAO DE PARCELAMENTO DO
S0L0

SECAO1
DOFATO GERADOR E DA INCIDENCIA

Art, 260, A Taxa de Licenca e Fiscalizacdo de Execucdo de Parcelamento do Solo tem como fato
gerador 2 Fiscalizaho regular do exercicio de Poder de Policia Municipal, para o licenciamento
obrigatorio de parcelamento do solo para fins urbanos ou rurais, compreendendo a subgiviséo da gleba
sob a forma de loteamento, desmembramento, remembramento ou condominio horizontal, dos
respectivos projetos ¢ documentos de eprovacdo, conforme dispde legislagdo municipal pertinente,
visando 0 cumprimento da legislacdo disciplinadora do uso ¢ ocupacdo do solo, da higiene, sadde,
seguranga, ordern ou tranquilidade piblica, a que se submete qualquer pesso, fisica ou juridica.

SECAO
DOSUTEITO PASSIVO

Art. 267, O sujeito passivo da taxa ¢ o proprietério, o titular do dominio (il ou o possuidor do bem
imovel igado  execugdo ao parcelamento, loteamento ou remerbramento o solo que serdo licenciados
¢ fiscalizados pelo Municipio.

Art. 268, Nenhum plano ou projeto de parcelamento ou remembramento de terreno particular poderd

ser executado sem aprovaglo, conforme o zoneamento em vigor no Municipio sem o pagamento prévio
a respectiva taxa.

SECAOTH
DA BASE DE CALCULO

Art. 269, A base de calculo da taxa serd determinada em fungdo do custo da respectiva atividade piblica
especifica, ¢ calculada de acordo a tabela abaixo:

%
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ESPECIFICACAQ UNIDADE UFIRRJ
01. Consulta prévia (inclusive a vistoria | Por consulta
correspondente) i

2. Aprovagio de Projeto de loteamento | Por projeto
ou modificagdes: 0

) de loteamento ¢ condominios Lote/Fragdo 5
b) modificacdes de projeto de | Lote

loteamento :
¢) Armuamento Rua 10
d) desdobro, ~desmembramento ¢ | Por drea i
remembramento;

¢) periimetro Por metro linear 05

| 2

f) alinhamento M 03
) teavaliagio de projetos Por projeto 10
h) renovagio de projetos Por projeto 10
1) levantamento planialfimétrico Por frea 10
SECAOIV

DO LANCAMENTO E DO RECOLHIMENTO

Art. 270, A Taxa de Licenga ¢ Fiscalizacdo para Execugdo de Parcelamento do Solo serd lancada
previamente ao licenciamento do desmembramento, remembramento ou parcelamento do solo ou da
prestagao de servicos correlatos pelo Municfpio conforme comunicagdo do sujeito passivo ou
constatagao fiscal,

Art. 271, A Taxa de Licenca e Fiscalizacdo para Execugdo de Parcelamento do Solo serd recolhida,
atraves de Documento de Arrecadacdo Municipal, pela rede bancdria, devidamente, autorizada pela
Prefeitura:

[ - Na data da autorizacdo do licenciamento, quando comunicada pelo sujeito passivo;

[1- Havendo alteracdo, na data da nova autorizaco e do novo licenciamento;

{11~ no ato da informacdo, quando constatada pela fiscalizaclo.

SECAOV
DAS SANCOES

Art. 272, Sem prejutzo da atualizagdo monetéria ¢ da cobranga de juros, segundo previsto nesta Let, a
falta de pagamento da Taxa no prazo regulamentar poderd implicar nas seguintes sanges:

[ - Recolhimento fora do prazo regulamentar, efefuado antes do tnicio da agdo fiscal

) Em caso de ocorréncia de ndo pagamento até a data de seu vencimento, Sobre estas incidirdo juros
de 1,00% por cento ao més ¢ multa de 0,33% por cento ao dia, limitados & 20,00%, demonstrados na
guia de pagamento;

11 Recolhimento fora do prazo regulamentar, exigido atraves de acdo fiscal ou efetuado apds seu
inicio;
%

a) Multa de 3% ({rés por cento) sobre o valor atualizado da Taxa devida e ndo paga, ou paga a menor,

[IT- O ndo pagamento da taxa implicard inscrigio do debito em divida ativa, sujeitendo o infrator a
cobranga judicial

Pardgrafo Unico. Em caso de reincidéncia, a multa serd aplicada em dobro.

Art. 273, 0 disposto neste Artigo ndo exime o infrator do cumprimento das obrigagdes referidas neste
capitulo.

CAPITULO VI
TAXA DE LICENCA E FISCALIZACAO AMBIENTAL

SECAO1
DOFATO GERADOR E DA INCIDENCIA

Art. 274, A Taxa de Licenca e Fiscalizagho Ambiental tem como fato gerador o exercieio regular do
poder de policia, exercido pelo Poder Piblico Municipal, relativo ao cumprimento da legislacio
ambigntal no ambito do municipio e de autorizacdo ¢ licenciamento, vigilncia, controle ¢ fiscalizacdo
de atividades poluidoras ou potencialmente poluidoras, degradantes e utilizadoras de recursos naturais
em dreas localizadas dentro do municipio de Guapimirim - RJ que causem ou possam causar impacto
ambiental.

Pardgrafo Cnico A taxa poder serexigda nos seguntes casos:

[ Autorizagdo Ambiental Simplificada;

II- Licenca Municipal Prévia;

[II- Licenca Municipal de Instalacdo;

[V - Licenca Municipal de Operagdoy

V- Licenca Municipal de Desativacio;

VI Outros atos de licenciamento ambiental.

VII- Andlise de:

) Estudos ambientais,

b) Avaliacdo de Impacto Ambiental

¢) Estudo de Impacto Ambiental;

) Relat6rio de Impacto Ambiental

¢) Estudo Ambiental Preliminar,

f) Estudo Ambiental Simplificado;

l
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¢) Plano de Controle Ambiental;

h) Projeto de Recuperagdo de Area Degradads;
i) Projeto de Monitoramento Ambiental

) Estudo de Risco;

K) Outros documentos ambientais exigveis.

Art. 275, Entende - s¢ por atividade degradante aquelas de desmatamento ndo autorizado pelo poder
piblico municipal em observncia a lei Ambiental Federal, Estadual e Municipal.

Art. 276. Fica proibido o corte indiscriminado de drvores no Municipio sem prévia autorizago do Chefe
do Executivo Municipal e da Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

SECAO I
DO SUEITO PASSIVO

Art. 277, 0 sujeito passivo da Taxa ¢ a pessoa fisica ou juridica de direito piblico ou privado
responsavel pelo pedido de icenciamento ambiental para o exercieio da atividade especifica que causam
U possa causar impacto ambiental dentro do municipio.

Pardgrafo Unico. Sio tamhém responsveis pelo pagamento dataxa 05 roprietirios, ocupantes ou
possuidores de imoveis localizados no municfpio que, comissiva ou omissiva mente, permitam, nos
respectivos imoveis, o execicio de atividades que causam ou possam causar impacto ambiental local,
diretamente ou por terceiros, quando estes ndo recolham os valores correspondentes as taxas ambientais
Qevidas.

SECAOTII
DA BASE DE CALCULO

Art. 278, O valor da Taxa de Licenca e Fiscalizacdo Ambiental serd calculado proporcionalmente e de
acordo com a complexidade do empreendimento ou atividade a ser desenvolvida no municipio ¢ os
inpactos ambientais envolvidos ¢ calculada de acordo com s tabelas de base de caleulo abaixo.

Parégrafo Unico: Os anexos d presentetaxa dispdem dos valores a ttlo de ndenizagdo pelos custos
operacionais, de andlise ¢ processamento dos instrumentos de controle ambiental
Tabela - Licencas Ambientais

Porte Medio Porte Grande
Porte Pequeno
Valor (UFIR)
Potencial Potencial Potencial
Desprezivel | Baixo | Médio | Desprezivel | Baixo | Médio | Despresivel | Baixo | Medio
Licenca
LAS | Ambiental ) 418 4 § 16| 8 [16] %
Simplificada
Licena
LP | Ambiental 3 S99 6 [ 10181220 %
Prévia
Licenca
L Abinil de 5 W10 {2 (3020 |4/

%
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Instalagdo

Licenca de

= Operacio

o0 | %

Licenca
LMD | Municipal de| 10 [ 15|20 20 | 30 | 4 | 4
Desativacdo

LI

0 | Outros
L |lioenciamentos | 3 W10 2730 20
A | Ambientais

0 160

Tabela IT - Autorizagdes Ambientais

Nomenclatura Valor (UFIR)

Autorizacdo Ambiental para corte de drvore 10

Autorizacdo Ambiental para intervengdo em drea de preservacdo
permanente - APP

Autorizacdo Ambiental para licenciamento ou atividade de

municipais 01 em zona ¢ amortecimento

significativo impacto em drea de unidades de conservacio 150

Autorizagio para execudo de obras emergenciais em cardter
privado ¢ impacto local

Tabela I1I - CertidGes Ambientais

Nomenclatura

Valor (UFIR)

Certiddo Ambiental de cumprimento de condicionantes d licencas ou autorizagdes

\

Certiddo Ambiental de iexisténcia ou existéncia, nos ultimos cinco anos, de
dividas financeiras referentes a infragdes ambientais praticadas pelo requerente.

§

Certidio Ambiental de inexigibilidade de licenciamento

§

Certidio Ambiental de anuéncia para corte de vegetaglo exdtica

Certidéio Ambiental de regularidade de atividades ¢ empreendimentos que se
instalaram serm a devida licenga ou autorizagdo ambiental em data anterior a este
codigo.

Certidio de amugneia a outros orgdos piblicos em relagdo & conformidade do
licenciamento ambiental

Certiddo Ambiental de baixa de responsabilidade tecnica pela gestio de atividade
ou empreendinento

Temo de Encerramento (TE)

Termo de Responsabilidade Tecnica pela Gestio Ambiental (TRGA)

Demais instrumentos de controle

Tabela [V- de Analise ambientais ¢ outros:

Nomenclatura Valor (UFIR)

Estudos ambientais 2

Avaliacdo de lmpacto Ambiental il

Estudo de lmpacto Ambiental il

Relatdrio de Impacto Ambiental i

Estudo Ambiental Preliminar 15

Estudo Ambiental Simplificado 15

Plano de Controle Ambiental 2

Projetode Recuperagio de Area Degradada

<

Projeto de Monitoramento Ambiental

wn

|
|
Estudo de Risco I
Qutros documentos ambientais exigivels |

%
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SECAOIV
DO LANCAMENTO E DO RECOLHIMENTO

Art. 279, A taxa serd devida integral e anvalmente, independente da data de infcio da atividade.
Art, 280, 0 langamento ¢ recolhimento da taxa ocorrerdo;

[-Na data do requerimento, relativamente ao primeiro exercicio com vencimento para dia dtl seguinte;
[1- Nos exercicios subsequentes, com lancamento em datas estipuladas no calendério fiscal;
[11-No ato da comunicagdo, quando constatado pela fiscalizago.

Parégrafo Unico - A incidénci ¢ o pagamento da Taxa independem:

[~ Do cumprimento de quaisquer outras exigéncias legais, regulamentares ou administraivas;

I1- Deficenca, autorizaglo, permissdo ou concessdo, outorgadas pela Unido, Estado ou Municipio;
I1I- De estabelecimento fixo ou de exclusividade, no local onde ¢ exercida a atividade;

[V - Da finalidade ou do resultado econdmico da atividade, ou da exploracdo dos locais;

V' Do caréter permanente, eventual ou transitorio da atividade;

VI- Do pagamento de pregos, emolumentos e quaisquer importancias eventualment exigidas, inchusive
para emissao de alvards, certificados de vistoria ¢ emissdo de vias adicionais de documentos.

Art. 281, A renovaco de Licenga Ambiental Municipal deve ser requerida com antecedéncia minima
de 120 (cento ¢ vinte) dias da expiracdo de seu prazo de vigéncia, caso em que ela terd seus efeitos
prorrogados até a manifestagdo definitiva o orgdo ambiental, desde que o empreendedor ndo tenha

dado causa a atrasos injustificados no procedimento de renovago.

Pardgrafo Unico. A renovagho de cenca Ambiental ¢ prcedida de pagamento da taxa e Licenga e
Fiscalizacdo Ambiental

SECAOV
DAS SANCOES

Art. 282 Sem prejuizo da atualizacdo monetdria e da cobranca de juros, segundo previsto nesta Le, a
falta de pagamento da Taxa no prazo regulementar poderd implicar nas seguintes sanges:

[-Recolhimento fora do prazo regulamentar, efetuado antes do inicio da agdo fiscal

) Multa de 2% (dots por cento) ¢ juros de 1% (um por cento) ao més ou fracdo, limitados a 20% (Vinte
por cento);

[1- Recolhimento fora do prazo regulamentar, exigido atraves de acdo fiscal ou efetuado apds seu inicio:

) Multa de 10 % (dez) sobre o valor afualizado da Taxa devida e ndo paga, ou paga a menor,;
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III- O ndo pagamento da taxa implicard inscricdo do débito em divida afiva, sujeitando o infator &
cobranga judicial

Pardgrafo Unico. Em caso de reincidéncia, a multa serd aplicada em dobro.

Art. 283. 0 disposto neste Artigo ndo exime o infrator do cumprimmento das obrigagdes referidas neste
capitulo.

TITULOV
DAS TAXAS DECORRENTES DA UTILIZACAO EFETIVA OU POTENCIAL DE
SERVICOS PUBLICOS

’

CAPITULOT
TAXA DE COLETA DELIXO

SECAO1
DO FATO GERADOR E DA INCIDENCIA

Art. 284. A taxa de coleta de lixo tem como fato gerador a utilizagdo, efetiva ou potencial, do servigo
piblico prestado ou posto & disposicdo do contribuinte pelo Municipio, de coleta, remogdo, tratamento
¢ estinacdo de o ou residuos provenientes de imoveis edificados residenciais, comerciais, especiais
ou industriais, diretamente ou atraves de autorizados, de permissiondrios, de concessiondrios ou de
contratados, em determinadas vias ou logradouros piblicos,

§ 1° A utilizagdo efetiva ou potencial do servigo de que trata este artigo ocorre no momento de sua
colocagdo, a disposicdo dos usudrios, para fruicdo;

§2°, Por imoveis edificados especiais entender-se-4 aqueles que atendam ao disposto no art, 286,
ensejando a cobranca dos valores relativos 4 tabela “COMERCIAL/ESPECIAL” constante do art, 291.

Art, 285, Assim entendido como 0 Servigo de coleta, remogo, tratamento ¢ destinacdo de lixo ou
restduos periodicos provenientes de imoveis edificados, ndo estando inclusa, nesta taxa, a remodo
especial de lixo, entendida a retirada de o hospitalar e de estabelecimentos de safde, de enfulhos,
detrtos industriais, galhos de drvores e outros materials inserviveis ou o residuo dos grandes geradores
definidos pela NBR 10004 da Associacdo Brasileira de Normnas Técnicas - ABNT, ainda, a remoco de
lixo realizada em hordrio especial por solcitagdo do interessado ou interposta pessoa.

§ 1 Para fins desta Lei Complementar, i considerados lixos o residuos domiciliares:
I Os estduos solidos comuns origindrios de residéncias;

[1- Os restduos solidos comuns de estabelecimentos pablicos, institucionais, de prestagdo de servigos,
comerciais ¢ industriais, caracterizados como restduos da Classe 2, pela NBR 10004, da Associagio
Brasileira de Normas Tecnicas - ABNT, com volume de até 200 (duzentos) litros didrios

Art. 286, Os Grandes Geradores de Residuos deverdo ds suas expensas contratar empresas coletoras
para seus residuos, ficando isento da taxa de residuos sdlidos domiciliares, com a consequente
exoneragdo da obrigacdo do Municipio, de prestar ou colocar & disposicio deste empreendimento, o
servico de coleta ¢ destinagdo de lixo.




29 de Dezembro de 2023

§1°. S considerados Grandes Geradores de Restduos, os empreendimentos comerciais, industriais ou
de prestagio de servigos piblico ou privado, que gerem resicuos de classe I (segundo definigo da NBR
10004 da Associagdo Brasileira de Nornias Técnicas - ABNT) ou outra que a subsfituir, com volume
superior a 200 (duzentos) itros ou 100 (cem) quilos didrios.

§ 2, Para isentar-se da taxa de coleta de ixo, o Grandes Geradores deverdo apresentar anualmente &
Secretaria de Fazenda, requerimento escrito ¢ os seguintes documentos;

[- 0 Certificado de aprovagdo do Plano de Gerenciamento de Resicuos - PGR emitido pela Secretaria
de Meio Ambiente, ou a Licenca Ambiental Municipel;

II'- 0 Certficado de movimentagdo do Plano de Gerenciamento de Residuos online, referente a0
exercicio anterior, emitido pela Secretaria de Meio Ambiente, excetuadas a5 empresas com
enquadramento 1o ano vigente;

[IT- O contrato com a empresa coletora de seus residuos;

V- As notas fiscais do servieo tomado e/ou recibo de doacdo dos residuos;

V' Para comprovar a tifularidade, s¢ o imovel objeto da referida Taxa for locado, apresentar o contrato
de locagdo valido para o perfodo e com firmas reconhecidas.

Art. 287 Considera-se ocorrido o fato gerado o primeiro dia do exercicio a que corresponder a referida
faxa.

Pardgrafo Unico - A taxa de coleta de lixo, ndo incide sobre as demais imdveis onde o servigo publico

de coletae de remogdo de lixo ndo for prestado ao contribuinte ou posto a sua disposicdo pelo Municipio,
diretamente ou atraves de autorizados, de permissiondrios, de concessiondrios ou de contratados.

SECAOT
DO SUTEITO PASSIVO

Art. 288, 0 sujeito passivo da taxa de coleta de lixo ¢ a pessoa fisica ou juridica proprietaria, tiular do
dominio il ou possuidor de imdvel edificado em local onde seja beneficiado de forma efetiva ou
potencial pelo servigo de coleta de lixo.

SEcAoIn
DASISENCOES

Art, 289, Sio isentas da cobranga da Taxa de Coleta de Lixo:

[ Templos de qualquer culto, o5 conventos, 0s Semindrios e as casas paroquiais ¢ pastorai;

[1- Os imoveis inegrantes do patrimonio das instituigdes de assisténcia social

[I1- Os 6rgdos da Administragdo Direta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municpios,

assim como as suas tespectivas fundacdes e autarquias, em relagdo aos estabelecimentos onde sdo
exercidas as afividades vinculadas as suas finalidades essenciais.
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Pardgrafo Unica, A obtengho do benefico ¢ condicionada a que o imdvel seja imune ou sento do
Imposto Sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana - IPTU.

Art, 290, Sdo isentos do recolhimento da Taxa de Coleta de Lixo, o3 imoves industriais, devidamente
cadastrados perante a Secretaria de Fazenda, quando o inferessado contratar, & suas expensas,
autorizatdrios, em regime privado, para a execugdo dos servigos de coleta, transporte, tratamento e
destinaglo dos seus tesiduos, devidamente licenciados nos orgdos ambients.

§ 1% Para fazer jus a0 beneficio fiscal referido no “caput” deste artigo, os interessados deverdo

apresentar at€ o dia 30 de novembro do exercicio anterior os seguintes documentos perante a Secretaria
de Fazenda;

[ Certificado de cadastro do imovel perante a Secretaria Municipal de Fazende;
I1- Copia da capa do camé de IPTU onde constem os dados do imovel;

[IT- Copia do CPF e RG ou do CNPY;

IV - Copia do ato constitutivo, devidamente atualizado, se pessoa juridica;

V- Instrumento de procuragdo, s¢ 0 caso e CPF ¢ RG do procurador;

VI- Contrato de locagdo, se o caso;

VII - Contrato (os) de prestacdo de servigos de coleta, transporte, tratamento ¢ destinagdo dos seus
restduos,

§ 2°. Anvalmente, o pedido deverd ser renovado, por intermedio de requerimento do interessado,
observando-Se, para tanto, 0 prazo previsto no §1° deste artgo.

SECAOIV
DA BASE DE CALCULO

Art, 291, A base de calculo da Taxa de Coleta de Lixo tem como finalidade o custo do servigo, utiizado
pelo contribuinte ou posto 4 sua disposicdo e serd determinada, para cada imdvel, atraves de rateio,
divistvel, proporcional, diferenciado, separado e individual do custo da respectiva atividade piblica
especifica, em funcdo do metro quadrado da drea il edificada de cada propriedade ¢ o tipo de
propriedade se residencial, comercial ou industrial, na formna das tabelas abaixo:

RESIDENCIAL UFIRRJ
0a70m 1846
70012 150 m? 1939
150,01 2300 m? 1950
300,01 a 500 m? 19,61
500,01 a 800 m? 19,85
800,01 a 1000 199
> 100001 m? 20,8
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COMERCIAL/ESPECIAL UFIRRRJ
0a70m? 34,01
700021500 35
150,00 2300 m? 36,00
300,01 a 500 m? 36,23
500,01 a 800 m? 3047
800,01 a 1000 m? 36,70
> 100001 3693
INDUSTRIAL UFIRRJ
0a70mt 3461,88
70,012 150m 3084
150,01 2 300 n? 363498
300,01 a 500 m? 3.040,5
500,01 2 800 m? 3.6038,00
800,01 a 1000 m? 3.609,60
> 100001 m? 3.092,68
SECAOV

DO LANCAMENTO E DO RECOLHIMENTO

Art. 292, 0 valor de cobranca da Taxa de Coleta de Lixo poderd ser lancado e armecadado em conjunto
com o camé de [PTU- imposto Predial ¢ Territorial Urbano podendo ser recolhido em cota tnica ou
parcelado a critério do poder executivo ¢ da Secretaria de Fazenda pablica Municipal,

Art. 293, A taxa poderd ser cobrada em came individual separado do camé do IPTU, a cri€rio do poder
Executivo ¢ da Secretaria de Fazenda piblica Municipal, neste caso a deverd informar em calendério
fiscal em quantas parcelas serd pemitido o parcelamento da taxa de coleta de lixo ou o recolhimento
¢ cota tnica.

Art. 294, Sempre que julgar necessério, 4 correta administragdo do tibuto, 0 Orgdo fazendirio
competente poderd nofificar o contribuinte para, no prazo de 30 (trinta) dias continuos, prestar
declaragdes sobre asituago do estabelecimento, com base nas quais poderd ser langada a Taxa de Coleta
de Lixo.

SECAOVI
DAS SANCOES

Art. 295, Sem prejuizo da atualizagdo monetaria ¢ da cobranca de juros, segundo previsto nesta Le, a
falta de pagamento da Taxa no prazo regulamentar poderd implicar nas seguintes sances:

[ - Em caso de ocoréncia de ndo pagamento até a data de seu vencimento, Sobre estas incidirdo juros de
1,00% por cento ao més e nmulta de 0,33% por cento ao dia, limitados & 20,00%, demonstrados na guia
de pagamento;

[T+ O o pagamento da taxa implicard inscricdo do debito em divida ativa, sujeitando o infrator &
cobranca judicial,

Art. 296. O disposto neste Artigo ndo exime o infrator do cumprimento das obrigacdes referidas neste
capitulo.
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CAPITULOTI
TAXA DE FISCALIZACAO DE CEMITERIO

SECAO]
DO FATO GERADOR E DA INCIDENCIA

Art. 297. A Taxa de Fiscalizacdo de Cemitério tem como fato gerador o exercicio regular do poder de
policia exercida pelo poder Pdblico Municipal, do controle das instalagdes, atividades, manutendo ¢
conservago, quando exercidas por permissiondrias de cemitérios particulares e das concessiondrias que
administram cemitérios piblicos, ou quando exercida a administracdo pela propria prefeitura dos
servigos funerdrios prestados ou posto a disposicdo do contribuine;

Art, 298, Os servigos de cemitério conmpreenderm a execugdo dos servigos de sepultamento, exumagdo,
cremagdo ¢ afins, bem como de vigilincia, manutencdo de ossudrio ¢ cinzdrio, ajardinamento, limpeza,
conservacdo, manutengao, ajardinamento de tdmulos ¢ jazigos e demais servigos similares autorizados
pelo Poder Pblico;

Art, 299, Considera-se cemittrio particular o pertencente a0 dominio privado, destinado a0
sepultamento de quaisquer pessoas ou a0 sepultamento exclusivo de membros de associagdes civis ou
militares;

Art. 300, O estabelecimento dos cemitérios particulares dependerd de permissdo da autoridade
municipal, obedecidos aos requisitos legais;

SECAOTI
DO SUJEITO PASSIVO

Art. 301, Contribuinte da taxa ¢ o permissionario de cemitério particular, concessiondrio que administra
cemitério pblico ou o particular que utilize dos servigos funerdrios prestados pelo Municipio afravés
de funciondrios da propria prefeitura,

SECAOTH
DA BASE DE CALCULO
Art, 302, 0 valor da Taxa de fiscalizagdo de cemitérios serd caleulado de acordo com a tabela abaixo:
ESPECIFICACA0 DO SERVICO UFIR
. . 2) Aduto 10
[ Inumagdo de Sepultura Rasa por § anos: b i ‘
N o _ 2) Aduto 5
2- Inumacdo em Carneiras simples por § anos: b s )
X . . . ) Adulto §
3 Inumago em cameiro superposto por (cinco) anos: e |
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) De sepultura rase;
a.l- Adulto 10
2.0 - Infantes 5
b) De carneiras simples;

4- Prorrogagdo do prazo por § anos; b-Adiy 8
BiGH0 G0 prdo por s b.2 - Infantes 4

¢) De cameiras

superpostas:
¢l - Adulto 10
¢.2- Infantes 5

) sepultura rasa
: 4
b) cameiro "
HPepeiale ¢) jazigo (cameiro duplo .
ougeminado) n

) nicho
. ) antes do prazo 50
 Exumagis b) vencido o prazo Al
Abertura de sepultura, carneiro, azigo o mausoléu para 0
1oV inimagdo.
Entrada de ossada no cemittrio 30
Retirada de ossada no cemitério 30
Pernrissio para construgio de cameiro, colocagdo de 2
inscriges ¢ execuigdo de obras de embelezamento,

Emplacamento 5
Qcupagio de ossdrios por 5 (cinco) anos 5

SECAOIV
DO LANCAMENTO E DO RECOLHIMENTO

Art. 303, 0 langamento da Taxa de Fiscalizagio de Cemitério serd anual e renovavel enquanto perdurar
0'Servigo funerdrio.

§1°. 0 lancamento da Taxa de Fiscalizagio de Cemitério ocorrerd:

1~ Na data da permissdo para 0 uso dos servigos funerdrios prestados pelo municipio conforme tabela
de base de calculo referente ao perfodo escolhido, devendo o contribuinte renovar a taxa apds o término
do mesmmo.

I1- Quando permanente, anualmente, na forma do calenddrio fiscal anual;

Art. 304, A Taxa de Fiscalizacdo de Cemitério serd recolhida, atraves de Documento de Arrecadacdo
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de Municipal, pela rede bancaria, devidamente, autorizada pela Prefeitura
[-Na data da permissio;
4) em um $0 pagamento, com vencimento o dia il subsequente a permissdo;

b) de forma parcelada, em até 4 (quatro) parcelas, nunca inferiores a 15 UFIR, com vencimento no dia
1l subsequente a permissdo;

[[- Quando permanente, anualmente com vencimento em data estipulada no calendério fiscal;

4) de forma parcelada, em att 4 (quatro) parcelas, nunca inferiores a 15 UFIR, com vencimento em
datas estipuladas no calendrio fiscal;

SECAOV
DAS SANCOES

Art, 305, Sem prejuizo da atualizagdo monetdria e da cobranga de juros, segundo previsto nesta Lei, a
falta de pagamento da Taxa no prazo regulamentar poderd implicar nas seguintes sances:

[ - Recolhimento fora do prazo regulementar, efetuado antes do inicio da agdo fiscal:

) Em caso de ocoréncia de ndo pagamento afé a data de seu vencimento, sobre estas incidirdo juros de
1,00% por cento ao més  multa de (,33% por cento ao dia, limitados & 20,00%, demonstrados na guia
e pagamento;

I1- Recolhimento fora do prazo regulamentar, exigido atraves de agdo fiscal ou efetuado apds seu inicio;
) Multa de 3 % (trés por cento) sobre o valor atualizado da Taxa devida ¢ ndo paga, ou paga a menor,

[IT- O ndo pagamento da taxa ensejara o contribuinte dentro do prazo da legal em divida ativa
Pardgrafo Cnico, Em cas de refncdéncia, a mult e aplicadaem dobr,

Art. 306. O disposto neste Artigo ndo exime o infrator do cumprimento das obrigagdes referidas neste
capitulo.

I

CAPITULOTH
TAXA DE TERMINAL RODOVIARIO

SECAOI
DO FATO GERADOR E DA INCIDENCIA

Art, 307, A Taxa de Terminal Rodovidrio (TTR) tem como fato gerador o uso de terminal rodovidrio
municipal para embarque ou desernbarque de passageiros, providos de infraestrutura de acordo com Norma
Brasileira de Acessibiidade (ABNT-NBR 9030/14022),cobertura, banheiro piblico ¢ de local construido
pelo poder pablico ou ndo, para nstalacdo de bilheterias destinadas 4 venda de passagens.

Pardgrafo Urico. A tavatem por inaidade  memtengio da infaestutua rodoviri, incluindo o uso
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de banheiro pablico, limpeza ¢ demais servigos de manutenglo.

SECAO I
DO SUJEITO PASSIVO

Art. 308, A taxa serd devida por pessoa fisica ou juridica que se utilize do terminal para embarque ou
desembarque de seus passageiros.

SECAOTH
DA BASE DE CALCULO

Art. 309, A base de calculo da taxa ¢ a istancia percorrida pelos transportes;

|- Intermunicipal:

a) curta distdncia - at¢ 39,9 Km: RS 1,03 (um real e trés centavos);

b) média distancia - de 40,0 K a 79,9 Kum: RS 1,88 (um real ¢ oitenta ¢ oito centavos)

¢) longa distancia - a partir de 80,0 Kum: RS 7,17(sete reais ¢ dezessete centavos)

I1- Ficam sentos da tarifa os que possuem gratuidade.

Art. 310, Os reajustes serdo anuais, fixados por decreto, atrelados aos reajustes anuais fixados pela

Agéncia Nacional de Transportes Terrestres - ANTT ¢ pela Agéncia Reguladora de Servigos Pblicos
Concedidos de Transporte do Estado do Rio de Janeiro - AGETRANSP.

SECAOIV
DO LANCAMENTO £ DO RECOLHIMENTO

Art. 311, A taxa serd langada ¢ cobrada junto com as passagens rodovidrias.

TITULOVI
DAS CONTRIBUICOES

CAPITULOI
CONTRIBUICAQ DE MELHORIA

SECAOI
DO FATO GERADOR E DA INCIDENCIA

Art. 312, A contribuicdo de melhoria prevista na Consfituicdo Federal ¢ regulada pelo Cadigo Tributério
Nacional tem como fato gerador a realizagdo de obras piblicas das quais decorram valorizagdo aos
imoveis privados situados dentro do municipio localizados nas dreas beneficiadas direta ou
indiretamente.

Art. 313, Serd devida a Contribuigdo de Melhoria, no caso de valorizagdo de imoveis de propriedade
privada, em virtude de qualquer das seguintes obras piblicas:
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[ - Abertura, alargamento, pavimentagdo, iluminagdo, arborizagdo, esgotos pluviais, construcdo das
calgadas ¢ outros melhoramentos de pracas e vias piblicas;

11~ Construgdo e ampliacdo de parques, campos de desportos, pontes, tineis ¢ viadutos;

[IT - Construcdo ou ampliagdo de sistemas de trdnsito rapido inclusive todas as obras e edificagdes
necessarias a0 funcionamento do sistema;

[V Servigos ¢ obras de abastecimento de dgua potdvel, esgotos, instalagdes de redes elétricas,
felefonicas, transportes ¢ comunicagdes em geral ou de suprimento de gs, funiculares, ascensores ¢
instalagdes de comodidade piblica;

V' Protegdo contra secas, inundages, eroso, ressacas, e de sancamento de drenagem em geral, diques,
cais, desobstrugdo de barras, portos e canais, refificagdo ¢ regularizacdo de cursos d'dgua ¢ irrigacdo;

VI - Construgdo de estradas de fermo e construgdo, pavimentagdo ¢ melhoramento de estrades de
rodagen;

VII- Construgio de aerodromos  aeroportos e §eus acessos;

VIII- Aterros e realizagdes de embelezamento em geral, nclusive desapropriacdes em desenvolvimento
de plano de aspecto paisagistico.

[X - Outras obras realizadas que comprovadamente valorizem os imoveis beneficiados.

Pardgrafo Unico. As obras piblicas elencadas no caput poderdo ser exccutadas pelos ongios da
Administragdo Direta ou Indireta do Poder Pablico ou empresas por ele contratadas.

Art. 314, A Contribuigio de Melhoria ndo incide sobre os imdveis de propriedade da Unido, do Estado,
do Distrito Federal e do Municipio, bem como, de qualguer de suas autarquias ou fundacdes instituidas
¢ mantidas pelo Poder Pblico.

Art. 315, As obras ou melhoramentos que justifiquem a cobranga da Contribuicdo de Melhoria
enquadrar-se-40 em dois programas;

1-Ordindrio, quando referente a obras preferenciais e e iniciativa da prpria Administraglo Municipal;

[1- Extraordindrio, quando referente & obra de menor interesse geral, solicitado por pelo menos 23 (dois
tercos) dos contribuintes inferessados.

SECAOI
DO SUJEITO PASSIVO E DA SOLIDARIEDADE TRIBUTARIA

Art. 316, Considera-se sueito passivo da contribuigdo de melhoria, o proprietério ou titular do dominio
it do imovel na zona de influéncia beneficiado direta ou indiretamente pelos melhoramentos
decorrentes da obra a0 tempo do lancamento do tributo, transmitindo-se a responsabilidade aos
adaquirentes ¢ sucessores a qualquertitulo, do dominio do imavel.

§ 1. Responderd pelo pagamento o incorporador ou 0 organizador de loteamento nio edificado ou em
fase de venda, ainda que parcialmente edificado, que vier  ser valorizado em razdo da execuglo e obra
piblica
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§2°. No caso de enfiteuse, responde pela Contribuigdo de Melhoria o enfiteuta.

§ 3", Os bens indivisos serdo considerados como pertencentes a um $0 proprietério e aquele que for
langado terd direito de exigir dos condominos as parcelas que lhes couberem.

Art. 317, Por terem interesse comum na situacdo que constiui o fato gerador da Contribuigo de
Melhoria ou por estarem expressamente designados, sio pessoalmente solidérios pelo pagamento do
mposto:

[- 0 adquirente do imdvel, pelos débitos do alienante, existentes 4 data do titulo de transferéncia, salvo
quando conste deste a prova de sua quitacdo, limitada esta responsabilidade, nos casos de arrematalo
em hasta piblica, ao montante do respectivo prego;

110 espdlio, pelos debitos do “de cujus”, existentes & data da abertura da sucessdo

[II- 0 sucessor, a qualquer titulo, € o conjuge meiro, pelos debitos do “de cujus” existentes & data da
partilha ou da adjudicacdo, limitada esta responsabilidade ao montante do quinhdo, do legado ou da
meacdo;

[V - A pessoa juridica que resultar da fusdo,transformagdo ou incorporacdo de outra, ou em outra, pelos
debitos das sociedades fundidas, transformadas ou incorporadas existentes & data daqueles atos;

V- A pessoa natural ou juridica que adquirir de outra, por qualquer titulo, fundo de comereio ou de
estabelecimento comercial, industrial ou de servigo, e continuar a exploragdo do negdcio sob a mesma
ou outra tazdo social ou sob firma ou nome individual, pelos debitos do fundo ou do estabelecimento
adquirido, existentes & data da transalo.

SECAo N
DA DELIMITACAO DA ZONA DE INFLUENCIA

Art. 318. Para cada obra ou conjunto de obras inegrante de um mesmo projeto serdo definidos sua zona
de influéncia ¢ os respectivos fndices de hierarquizagdo de beneficio dos imdveis nela localizados, se
foro caso,

Art. 319, As zonas de influéncia, bem como os fndices de hierarquizagho de beneficio, serdo aprovadas
pelo Prefeito com base em proposta laborada por comissdo previamente designada pelo Chefe do Poder
Executivo para cada obra ou conjunto de obras integrante de um mesmo projeto.

Art. 320. A comissio a que se refere 0 artigo precedent terd a seguinte composicdo:

[- 2 (dots) membros de livre escolha do Chefe do Poder Executivo, entre servidores municipais;

[1- 1 (um) membro indicado pelo Poder Legislativo, entre os seus integrantes;

[11- 2 (dos) membros indicados por entidades privadas que atuem, institucionalmente, no interesse da
comunidade.

§1°. Os membros da comissdo ndo fardo jus a nenhuma remuneragdo, sendo o seu trabalho considerado
como de relevante inferesse para o Municipio.

§ 2. A comissio encerrard o seu trabalho com a entrega da proposta definindo a zona de influéncia da
110

obra ou do conjunto de obras, bem como os respectivos fndices de hierarquizagdo de beneficio, se for o
Caso.

§ 3" A proposta a que se refere o pardgrafo anterior serd fundamentada em estudos, andlises ¢
conclusaes, tendo em vista o confexto em que s¢ insere & obra o o conjunto de obras em seus aspectos
s0cios econdmicos ¢ urbanisicos.

§ 4.0 drgaos da Prefeitura fomecerdo todos os meios ¢ informacdes solicitados pela comissdo para o
cumprinmento de seus objefivos.

SECAQIV
DA BASE DE CALCULO

SUBSECAO!
CONTRIBUICAQ DE MELHORIA NO PROGRAMA ORDINARIO

Art, 321, A base de calculo da contribuicdo de melhoria € o custo da obra.

Art. 322, Para o céleulo da contribuicdo de melhoria, o drgho fazendario da Prefeitura, determinard o
custo da obra ¢ adotard 0s seguintes procedimentos:

[ Delimitard, em planta, a zona de influéncia da obra;

I1- Dividiré a zona de influéncia em faxas correspondentes aos diversos fndices de hierarquizagdo de
beneficio dog imoveis, em ordem decrescente, s¢ for o caso;

11 - Individualizara, com base na rea territorial, os imoveis localizados em cada faixa;
IV Obtera a area territorial de cada faixa, mediante a soma das areas dos imoveis nela localizados;

V- Calculard a contribuigio de melhoria relativa a cada imavel, mediante a aplicacdo das seguintes
formules;

) Tratando-se de obras de pavimentado, o valor da contribuicdo de melhoria serd obtido pela
multiplicagdo do niimero de metros lineares de testada do imovel lindeiro pela metade do custo da
pavimentagdo do lito carrogavel  ele relativo, incluindo esquina, quando for o caso;

b) Para as demais obras:

(MI=CxHFx Al

HF CAF

Onde;

CMI: contribuicdo de melhoria relativa a cada imovel
C: custo da obra a ser ressarcido

HF: indice de hierarquizacdo de beneficio de cada faixa
: sinal de somatrio

AL drea ternitorial de cada imovel

AF: drea teritorial de cada faixa
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SECAOV
DOLANCAMENTO

Art. 323, Para  cobranga da contribuigdo de melhoria,  drgdo competente da Prefeitura deverd publicar
previamente, edital contendo os seguintes elementos:

[ - memorial descritivo da obra, especificagdo de cada servigo ¢ 0 seu custo tota;
I1- determinagao da parcela do custo total a ser ressarcida. pela contribuigdo de melhori;

[II - delimitagdo da zona de influéncia ¢ os respectivos indices de hierarquizacdo de beneficio dos
imoveis se forem o caso;

[V -telagdo dos imoveis localizados na zona de influéneia, sua drea territorial  a faixa a que pertencem;
V- valor da contribuigdo de melhoria cortespondente a cada imdvel.

Parégrafo Unico - O disposto neste artigo aplica-5e tanubém aos caso de cobranca de contribuicho de
melhoria por obras piblicas em execuglo, constantes de projetos ainda ndo conchuidos.

Art, 324, Os titulares dos imoveis relacionados na forma do nciso [V do artigo anterior terdo 0 prazo
de 30 (trinta) dias, a contar da data de publicacdo do edital, para  impugnacdo de qualquer dos elementos
nele constantes, cabendo ao impugnante o onus da prova, quando couber, ou a apresentacdo de
argumentagdo fundamentada que motive a impugnagdo.

Art, 325 A impugnagio sobre os itens contidos no edital deverd ser dirigida ao orglo fazendério da
Prefeitura atraves de peticdo fundamentada que servird para o incio do processo administrativo fscal e
1o terd efeito suspensivo na cobranga da contribuigdo de melhoria.

Art. 326, Executada a obra na sua totalidade ou em parte suficiente para beneficiar determinados
imoveis, de modo a justificar o inicio da cobranga da contribuido de melhoria, proceder-se-d a0
lancamento referente a esses imves.

Art. 327, A notificacdo do langamento, pessoalmente ou por edital, conterd:

[ - identificacdo do contribuinte ¢ valor da contribuicdo e melhoria cobrado;

[T~ prazos para pagamento, de uma 56 vez ou parceladamente, ¢ espectivos locais de pagamento;

[T prazo para impugnagdo do lancamento.

Paragrafo Unico, Dentro do prazo de 30 (tite) dias a contar do tecebimento da notfieagho de
lancamento, o contribuinte poderd apresentar impugnagdo por escrito contra

[ ermo na localizacdo ou na drea teritorial do imovel;
11 valor da contribuicdo de melhoria;
[11- niimero de prestages.

Art, 328, Os requerimentos de impugnagdo, de reclamacdo e quaisquer recursos administrativos ndo

12
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suspendem o infeio ou o prosseguimento das obras, nem terd efeito de obstar a Pefeitura Municipal na
pritica dos atos necessarios 20 langamento ¢ 4 cobranca da contribuigdo de melhoria, ndo sendo
extensivo aos demais contribuintes que ndo apresentaram inmpugnacdo.

Art. 329, A contribuigio de melhoria poderd ser paga de uma 56 vez ou parceladamente, de acordo com
05 Seguintes cririos:

[0 pagamento de uma 56 vez gozard do desconto de 10% (dez por cento), se efetuado tempestivamente;

11 0 pagamento parcelado sofrerd juros de 1% (um por cento) ao més e as parcelas respectivas terdo
seus valores atualizados de acordo com os indices oficiais de atualizagio monetaria

Art. 330. No caso de pagamento parcelado, os valores serdo calculados de modo que o total anual ndo
exceda a 3% ({rés por cento) o valor venal do imdvel, constante do cadastro imobilidrio fiscal e
atualizado  €poca da cobranga.

SECAOVI
DAS SANCOES

Art, 331. 0 afraso no pagamento das prestagdes sujeita o contribuinte & multa de 20% (vinte por cento)
sobre 0 valor total da contribuicio de melhoria ¢ aos juros de mora de 1% (um por cento) a0 més ou
fragdo, calculados sobre o valor afualizado da parcela, de acordo com os fndices oficiais da atvalizagdo
mongtdria.

[- 0 ndo pagamento da contribuigdo ensejard o contribuinte dentro do prazo da legal em divida ativa

SECAO VI
CONVENIOS PARA EXECUCAO DE OBRAS FEDERAIS OU ESTADUAIS

Art, 332, Fica o Chefe do Executivo Municipal, expressamente, autorizado a firmar, em nome do
Municipio, convénios coma Unido e Estado para efetuar o langamento ¢ a amecadagdo da Contribuicdo
de Melhoria devida por obra piblica Federal ou Estadual, cabendo ao Municfpio perceber percentagem
da teceita amrecadada,

CAPITULOTI

DA CONTRIBUICA0 PARA CUSTELO DO SERVICO
DE ILUMINACAO PUBLICA

(cosrp)

SECAO]
DOFATO GERADOR E DA INCIDENCIA

Art, 333, A contribuicdo para custeio dos servigos de iluminagdo piblica tem como fato gerador a
utilizagdo efetiva ou potencial dos servigos de iluminagdo pablica, prestados ou colocados  disposicio
dog municipes, iretamente ou atraves de concessiondrios nas vias ¢ logradouros piblicos do municipio
de Guapimirim,

Parégrafo Unico. A Contibuicio ara Custio do Servigo de Iuminagio Piblicadestina-e acobrr a5
despesas de consumo ¢ de manutencdo do sistema de ihuminagdo piblica do Municipio.

113
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mesma forma como os residenciais, ou seja, na conta de energia elética.

SECAOTI

DO SUIEITO PASSIVO §2°. Para o5 imGveis termtoriais sem padrdo de energia elétrica, serd usado para base de calculo aliquota
fixa sobre o valor venal do imdvel,

Art. 334, Sao sujeitos passivos da Contribuicdo Para o Custeio dos Servigos da luminagdo Piblica, o5 3. Cnthii el oforme s s

seguintes contribuintes:
1 As pessoas fsicas ou jurtdicas, proprietéris, itular do dominio il ou o possuidor a qualquer titulo RESIDENCIAISRURAIS
dos imdveis edificados ou ndo, dentro do Municpio ligado 4 rede de energia elétrica LU LI LU
de30a 80 0 000
I1- As pessoas fisicas ou juridicas, propritarios,titular do dominio dtl ou o possuidor a qualquer titulo 81-100 28 B8
dos imovets Territoriais (sem edificacdes), que ndo sejom ligados & rede de energia elétrica. 101-130 38 1857
151-200 58 R
[I1 - Por Contribuinte da Contribuigdo para Custeio do Servigo de luminagdo Piblica entender-se-a 201300 83 435
todo aquele que possua ligacdo de energia elétrica, cadastrado unto & concessionria de servio pblico 301400 1l H7
de distribuicdo de energia eltrica do Municipio. 0150 n §14
Art. 3%, Cogsidera—§e sistema ,d_e iluminagdo pﬁbli@ aquele destinado a fluminar yias, pragas, zgijgg 321?4 12;2?
passarelasl,]ardms, abrigos de Ui de tran_sporte‘colet{vo e}logradouros, berm como quaisquer outros - y .
bens pdblicos de uso comum e livre acesso, inclusive a iluminagio de monumentos, fachadas, fontes :
uminosas e obras de arte de valor historico, cultural ou ambiental, localizadas em dreas piblicas, assim il l Lhg
como de atividades acessrias de instalado, manutengio, melhoramento e expansdo da rede de L0 il 0y
ihuminagdo piblica ¢ servigos correlatos. 10011500 8 105
1301-2000 65 31738
S C A Ol 20015000 100 488,58
. 00110000 150 e
DAS ISENCOES 10.001-50.000 200 977,16
Art, 336, Ficam isentos da Contribuicdo Para Custeio do Servico da Iluminacdo Piblica: UL o L2l
100.001-300000 30 14634
[+ A classe residencialirral que consuma até 80 kw (oitenta) k'Wh 0001 000 il Lo
500.001-800.000 300 24090
11- Isengio de contribuintes das classes ComercialIndustial até S0 kWh 800011000000 1000 48580
[IT- Os orgdos da administragdo do municipio de Guapimirim, suas autarquias, fundagdes, empresas INDUSTRIAIS/COMERCIAIS
piblicas ¢ as sociedades de economia misty; FAIXAS (KWH) PERCENTUAL (%) FIXO (RS)
050 0 000
[V - mdvel cadastrado junto & concessiondria de energia elétrica como rural sem fomecimento de 510 2 97
energia elétrica municipal, desde que o servidos pela ihuminagdo piblica.; 7140 3 1466
. §1-130 45 2199
SECAOIV 151-200 b 931
BASE DE CALCULO 2130 I 516
301400 16,5 80,62
Art, 337, A base de caleulo da Contribuigéo Para Custeio do Servico da Iuminagdo Pablica sera 401500 il 102,60
calculada da seguinte forma: 501600 3 15146
601-700 ki 185,00
§1°. Aliquota fixa, por faixa de K'Wh, com o corresponde valor fixo expresso em moeda corrente, sobre 040 0 050
atarifa de Hur.nina’gﬁ.o Piblica — IP. Dividida por faixa de consumo ¢ classe de imovel que seja ligado a 0 5 1986
rede de energia elétrca. L0 . 2.1
1001-1500 I 381,09

) para 0s que possurem imoveis temitoriais ligados ao padrdo de energia elétrica serd cobrado da

114 115




29 de Dezembro de 2023

80 BIO N2 1304 - GUAPIMIRIM

1501-2000 N 4159
20012500 118 563
2501-3000 146 1333
3001-5000 180 §194
S001-10.000 00 977,16
1000120000 Rl LIBT3
20.001-30.000 Al 122143
30.001-40.000 300 1465,14
40.001-50.000 300 24090
50.001-60.000 1300 03514
60.001-100.000 1300 13810
1001.001-200.000 2000 9.771,60
200.001-300.000 4000 1934320
500.001-1.000.000 5000 U490
TERRITORIAL SEM PADRAO 0,2% dois decimos por cento do Valor Venal
movel
SECAO1I
DO LANCAMENTO

Art, 338, A arrecadacdo da Contribuicdo Para Custeio do Servigo da lhuminacdo Pablica deverd ser
realizada pela concessiondria responsdvel pela distribuicdo de energia elétrica dentro do Municipio,
mediante contrato ou convénio firmado com o Municipio, lancando o valor na conta de energia elétrica
de cada contribuinte.

Art. 339, 0 periodo de incideéncia ¢ do ancamento da contribuigio ocorrerd:

§1°. Para os imaveis edificados, a incidncia e o lancamento da contribuico ocorrerdo na data da
emissdo da fatura de consumo de energia elétrica emitida pela concessiondria do servigo de energia
elétrica;

§2°. Para os imdveis ndo edificados, a incidéncia da contribuigio ocorterd, no dia 1° de janeiro de cada
exercicio financeiro ¢ 0 lancamento na data da emisséo do documento de arrecadacdo municipal do
imposto predial ¢ teritorial urbano.

§3°.0 recolhimento da contribuigdo ocorrerd:

[ Para os imdveis edificados ou ndo edificados com padrio de energia, na data do vencimento da fatura
de consumo de energia elétrica;

11 Para os imdveis o edificados na data de vencimento do imposto predial ¢ territorial urbano.
Art. 340, Para fins do cumprimento do disposto no Caput do artigo anterior, fica o Poder Executivo
autorizado a firmar contrato ou convenio com a concessiondria de energia elétrica, transferindo-The os

encargos de arrecadacdo da contribuicdo,

Art. 341, Fica a concessiondria de energia elétrica obrigada a disponibilizar o acesso 4 administracdo
a0s seus cadastros de clientes ¢ unidades residencais, sob pena de multa.

Art, 341,  permitdo a0 Municpio efetar o cruzamento de dados refrentes a unidades autonomas
tributdveis pelo [PTU com aqueles constantes de cadastros de clientes da concessiondria de energia
elétrica dentro do territério do municipio, visando o controle de seus tributos.

Art, 343, Compete 4 Secretaria Municipal de Fazenda a administracdo ¢ fiscalizagio da contribuicdo.

§1°. A falta de repasse ou o repasse a menor da Contribuigio pelo responsavel tributdrio, nos prazos
previstos em regulamento, ¢ desde que ndo iniciado o procedimento fiscal, implicard o5 actéscimos
legais previstos aos trbutos municipais.

§ 2°. Os acréscimos a que se refere o § 3° deste artigo serdo caleulados a partir do primeiro dia
subsequente ao do vencimento do prazo previsto para  repasse da Contribuicdo até o dia em que ocorter
0 efetivo repasse.

§ 3°. A responsabilidade tributiria da Concessiondria prevista neste artigo independe do pagamento da
fafura de energia elétrica por parte do consumidor,

Art, 344, A Concessiondria deverd manter cadastro atvalizado dos contribuintes que deixaram de efetuar
0 tecolhimento da Contribuicdo, forecendo o dados constantes naquele cadastro para a Secretaria
Municipal de Fazenda.

SECAOVI
DAS SANCOES

Art. 345, Sem prejuizo da atualizacdo monetdria ¢ da cobranga de juros, segundo previsto nesta Lei, a
falta de pagamento no prazo tegulamentar poderd implicar nas seguintes sangdes:

I-Em caso de ocorréneia de ndo pagamento ¢ a data de seu vencimento, sobre estas incidirdo juros de
1,00% por cento ao més ¢ multa de 0,33% por cento ao dia, limitados & 20,00%, demonstrados na guia

e pagamento;

I1- 0 ndo pagamento implicard inserigio do debito em divida ativa, sujeitando o infrator & cobranga
Judicial

LIVRO SEGUNDO
NORMAS GERAIS DE DIREITO TRIBUTARIO

TITULO1
DA LEGISLACAQ TRIBUTARIA

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 346, Este codigo estabelece normas aplicaveis a todos os impostos, taxas ¢ contribuigdes devidas
0 tunicipio.

Art, 347, A legislaglo tributdria nmunicipal compreende as Leis, s tratados ¢ convenges internacionais,
05 Decretos ¢ as normas complementares que versem, no todo ou em parte, sobre tributos e relages

Iy
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Juridicas a eles pertinentes de competéncia municipel.

Pardgrafo Unico. Sio normas complementares das Leis, dos tratados e convengdes intemacionais e
Decrefos:

[~ As portarias, as instrugdes, avisos, ordens de servigo e outros atos normativos expedidos pelas
autoridades administrativas;

11- As decsdes dos orgios componentes das instAncias administrativas;
[IT- As pritcas reiteradamente observadas pelas autoridades administrativas;

[V - Os convénios que o Municipio celebre com as entidades da administracdo direta ou indireta, da
Unido, Estado ou Municipios.

Art, 348. Somente a let pode estabelecer:

[- A instituigio, a extingdo, a majoracdo, a recudo, o fato gerador, a base de célculo ¢ a aliguota de
fributos;

[T A cominagdo, a dispensa ou a reducdo de penalidades para as agdes o omissdes contrérias a seus
dispostivos,

[11- As hipoteses de exclusao, suspensdo ¢ extingdo de créditos trbutarios e fiscai.

§1°. Constitui majoracdo ou redugdo de tributo & modificagdo de sua base de cleulo, que importe em
fornd-lo mais ou menos oneroso.

§2°. Nao constitui majoragdo de tributo & atualizagdo monetdria de sua base de caleulo.

Art. 349, A legislaglo tributdria aplica-se imediatamente aos fatos geradores futuros ¢ aos pendentes.
Pardgrafo Unieo. Fatos geradores pendentes sio aqueles que se iniciaram, mas ainda ndo se
completaram pela inexisténcia de todas as circunstincias materiais necessdrias ¢ indispensdveis &
producdo de seus efeitos ou desde que se ndo tenham constiuida a situagdo juridica em que eles
asentanm,

Art, 350, A Tt aplica-se a0 ato ou fato pretérito;

[ Em qualquer caso, quando seja expressamente interpretativa, excluida aplicagdo de penalidade &
infrado dos dispositivos interpretados;

[1- Tratando-se de ato ndo definitivamente julgado:
) quando detxe de defini-lo como infragdo;

b) quando deixe de tratd-lo como contririo a qualquer exigéncia de acdo ou omissdo, desde que ndo
tenha sido fraudulento e ndo tenha implicado falta de pagamento de tributo;

¢) quando lhe comine penalidade menos severa que a prevista na lef vigente ao tempo da sua prética.

Parégrafo Cnico. L ntepretaiva é aquel que interpreta outr, no sendo de esclarecer ¢ supri s
118

suas obscuridades ¢ ambiguidades, aclarando as suas dividss.

Art, 351, Na auséncia de disposicdo expressa, a autoridade competente para aplicar a legislacdo
tributaria utilizard sucessivamente, na ordem indicada:

[- A analogia;

[1- Os principios gerais de direito tributério;

[11- Os principios gerais de direito piblico;

[V - A equidade.

§ 1°. 0 emprego da analogia ndo poderd resultar na exigéncia de tributo ndo previsto em le,
§2°. 0 emprego da equidade ndo poderd resultar na dispensa do pagamento de trbuto devido.
Art, 352, Interpreta-se lteralmente a legislacdo tributéria que disponha sobre;

[ - Suspenso ou exclusdo do crédito tributario;

[1- Outorga de isencdo;

[11- Dispensa do cumprimento de obrigagdes trbutdrias acessorias.

Art, 353, Alleitributdria que define infragGes, ou [he comina penalidades, interpreta-se da maneira mais
favordvel a0 acusado, em caso de divida quanto:

1 A capitulgio legl do fat;

11 A natureza ou 4 circunsténcias mateiai do fato, u & naureza ou extensio dos seus efeitos
11 - A autoria, imputablidace ou puniildade;

IV - A maturezada penalidade apliével, ou 2 ua graduacio.

Art. 354, Aisencdo do imposto ou a imunidade a0 mesmo ndo exonera o interessado de providenciar
sua inserigdo ou de cumprir qualquer obrigacdo legal ou regulamentar relativa ao fato gerador,

Art, 355, A concessdo de moratoria, anistia, sencdo ¢ imunidade ndo gera direito adquirido em cardter
individual e serd revogada de oficio, Sempre que se apure que o beneficiado ndo saisfazia ou deixou de
satisfazer as condiges ou ndo cumpria ou detxou de cumpri os requisitos paraa concessio do beneficio,
cobrando-se, assim, 0s créditos devidos acrescidos de juros de mora:

[- Com imposigao da penalidade cabivel, nos casos de dolo, raude ou simulacdo do beneficiado, ou de
terceiro em beneficio daquele;

I1- Sem inmposigo de penalidade, nos demais casos.

§ 1° No caso do inciso I, o tempo decorrido entre a concessdo do beneficio ¢ sua revogagdo no se
computa para efeto a prescricdo do direito & cobranca do erédito.
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§2°. No caso do inciso 11, a revogaco s pode ocorer antes de prescrito o referido direit.

§ 3" Toda imunidade ¢ ndo incidencias especiais devem ser precedidas de parecer técnico lavrado por
agente publico integrante de carreiralcargo especifico de fiscalizagdo tributdria,

Art. 356, Conoessdo de moratdria, anista, isencdo e imunidade ndo dispensa o cumprimento de
obrigages acessoris.

3

TITULo I
CAPITULOT
DA OBRIGAAQ TRIBUTARIA

SECAOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 357, A obrigacdo tributéria ¢ principal ou acessoria,

§ 1°. A obrigacio principal surge com a ocorréneia do fato gerador, tem por objeto o pagamento de
frbuto ou penalidade pecunidria ¢ extingue-s¢ juntamente com o erédito dela decorrente.

§ 2°. A obrigacdo acessoria decorre da legislacdo tributdria ¢ tem por objeto as prestagdes, positivas ou
tiegativas, nela previstas no interesse da arrecadagdo ou da fiscalizacdo dos tributos.

§ 3" A obrigacdo acessdria, pelo simples fato da sua inobservancia, converte-se em obrigacdo principal
relativamente & penalidade pecuniari,

SECAOTI
DOFATO GERADOR

Art, 358, Fato gerador da obrigagdo principal ¢ a situacdo definida em lei como necessdria ¢ suficiente
4 sua ocorréncia,

Art, 359, Fato gerador da obrigagio acessoria ¢ qualquer situagdo que, nia forma da legislagio aplicavel,
inipde a prética ou a abstencdo de ato que ndo configure obrigacdo principal,

Art. 360, Salvo disposicdo de let em contrério, considera-se ocorrido o fato gerador ¢ existente 0s seus
efeitos:

[ Tratando-se de sfuacdo de fato, desde o momento em que o se verifiguem as circunstineias materiais
necessdrias a que produza os efeitos que normalmente lhe sdo proprios;

I1- Tratando-se de situaglo juridica, desde o momento em que esteja definitivamente constituida, nos
termos de direito aplicavel.

Pardgrafo Unico. A autoridade administrativa poderd desconsiderar atos ou negocios juridicos
praticados com a finalidade de dissimular a ocorréncia do fato gerador do tributo ou & natureza dos
¢lementos constituivos da obrigagdo tributéria, observados os procedimentos a serem estabelecidos em
let ordindria.

Art. 361, Para os efeitos do ineiso IT do Art.360 ¢ salvo disposicao de lei em contririo, 0s atos ou
10
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niegdcios uridicos condicionais reputam-s¢ perfetos ¢ acabados:

[ Sendo suspensiva a condico, desde o momento de seu implemento;

I1- Sendo resolutoria a condicdo, desde o momento da prética do ato ou da celebragio do negdcio.
Art. 362, A definicdo legal do fato gerador ¢ interpretada abstraindo-se;

1 Da validade juridica dos atos efetivamente praticados pelos contribunte, responsaveis, ou terceiros,
bem como da natureza do seu objeto ou dos seus efitos;

11- Dos eftitos dos fatos efetivamente ocorridos.

SECAOTH
DO SUJEITO ATIVO

Art. 363, Sujeito ativo da obrigacdo ¢ a pessoa jurfdica de direito pblico, titular da competéncia para
exigir o seu cumprimento.

Art. 364, Salvo disposico de lei em contrério, a pessoa juridica de direto piblico, que ¢ constituir

pelo desmembramento teritorial de outra, sub-oga-s¢ nos direitos desta, cuja legislago tributéria
aplicard aft que entre em vigor a Sua propria.

SECAQIV
DO SUTEITO PASSIVO

Art. 365. Sujeito passivo da obrigacdo principal ¢ a pessoa obrigada a0 pagamento de tributo ou
penalidade pecunidria

§ 1° 0 sueito passivo da obrigacdo principal diz-se:

[+ Contribuinte, quando tenha relagdo pessoal ¢ direta com a situaglo que constitua o respectivo fato
gerador;

I1- Responsavel, quando, sem revestir a condicdo de contribuinte, sua obrigacdo decorra de disposicdo
expressa de lei.

Art. 366, Sujeito passivo da obrigacdo acessoria ¢ a pessoa obrigada ds prestagdes que constituam o seu
abjeto.

Art. 367, Salvo disposicdes de lei em contrério, as convences particulares, relaivas & responsabilidade

pelo pagamento de trbutos, ndo podem ser opostas 4 Fazenda Piblica, para modificar a definicdo legal
do sueito passivo das obrigacdes tributdrias correspondentes.

SECAOV
DA SOLIDARIEDADE

Art. 368, Sio solidariamente obrigadas:

[~ As pessoas que tenham inferesse conum na situagdo que constitua o fato gerador da obrigaglo

11
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principal;

[1- As pessoas expressamente designadas por i

Parégrafo Unico, A soldariedade referida nete artigo ndo comporta benefico de ordem.
Art. 369, Salvo disposico de lef em contriri, sdo os seguintes os efetos da solicariedade:
[- 0 pagamento efetvado por um dos obrigados aproveita aos demais;

11~ A isencdo ou remisso de crédito exonera todos os obrigados, salvo se outorgada pessoalmente a um
deles, subsistindo, nesse caso, a solidariedade quanto aos demais pelo saldo;

[IT - A interrupedo da prescrigdo, em favor ou contra um dos obrigados, favorece ou prejudica aos
Qemais.

SECAOVI
DA CAPACIDADE TRIBUTARIA

Art. 370. A capacidade tributéria passiva independe:
[+ Da capacidade civil das pessoas nafurais;

11- De achar-se a pessoa natural sujeita & medidas que importem privagdo ou limitagdo o exercicio de
atividades civis, comerciais ou profissionais, ou da administragdo direta de seus bens ou negdcios;

[11- Deestar a pessoa juridica regularmente constituida, bastando que configure uma unidade econdmica
ou profissional.

SECAO VI
DO DOMICILIO TRIBUTARIO

Art. 371, Na falta de eleicdo, pelo contribuinte ou responsavel, de domicilio trbutério, na forma da
legislacdo aplicavel, considera-se como tal:

[ Quanto & pessoas naturais, a sua residéncia habitual, ov, sendo esta incerta ou desconhecida, o centro
habitual de sua atividade;

11 Quanto ds pessoas juridicas de direto privado ou 4 firmas individuais, o hugar da sua sede, ou, em
relaga aos atos ou fatos que derem origem & obrigago, o de cada estabelecimento;

[T~ Quanto ds pessoas juridicas de direto pdblico, qualquer de suas repartigdes no teritorio da entidade
fributante.

§ 1°. Quando ndo couber a aplicagdo das regras fixadas em qualquer dos incisos deste artigo, considerar-
s¢-4 como domicilio tributério do contribuinte ou responsavel o fugar da situagdo dos bens ou da

ocorréncia dos atos ou fatos que deram origem & obrigaglo.

§ 2", A autoridade administrativa pode recusar o domicilo eleito, quando impossibilite ou dificulte a
arecadagdo ou a fiscalizagdo do tributo, aplicando-se entio a regra do pardgrafo anterior.

12

SECAO VI
DA RESPONSABILIDADE TRIBUTARIA

Art. 372, A responsabilidade pelo crédito tributdrio e fiscal pode ser atribuida, de forma expressa, a
ferceira pesso, vinculada ao fato gerador da respectiva obrigago, excluindo a responsabilidade do
contribuinte ou atribuindo-a a este em cardter supletivo do cumprimento total ou parcial da referida
obrigacio.

SECAOIX
DA RESPONSABILIDADE DOS SUCESSORES

Art. 373, O créditos tributdrios relativos a impostos cujo fato gerador seja a propriedade, o dominio
1l ou a posse de bens imaveis, ¢ bem assim os relativos a taxas pela prestagdo de servigos referentes a
tais bens, ou a contribuiodes de melhoria, sub-rogan-5e nia pessoa dos respectivos adguirentes, salvo
quando conste do titulo a prova de sua quitagdo.

Pardgrafo Unico. No caso de arematagdo em hasta piblica, a sub-togagdo ocorte sobre o respectivo
prego.

Art. 374, Sio pessoalmente responsdveis:
1- 0 adquirente ou remitente, pelos tributos relativos aos bens adgquiridos ou remidos;

I1- O sucessor a qualuer titulo ¢ o comuge meeiro, pelos tributos devidos pelo de cujus aft a data da
partilha ou adjudicacdo, limitada esta responsabilidade a0 montante do quinho, do legado ou da
meagio;

11T~ O esp6lio, pelos tibutos devidos pelo de cujus até a data da abertura da sucessio.

Art. 375, A pessoa juridica de direito privado que resultar de fusdo, transformagdo ou incorporago de
outra ou em outra ¢ responsavel pelos trbutos devidos até a data do ato pelas pessoas juridicas de direito
privado fusionadas, transformadas ou incorporadas.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo aplica-se aos casos de extingdo de pessoas juridicas de direito
privado, quando a exploracdo da respectiva atividade seja continuada por qualquer socio remanescente,
ou seu espolio, sob a mesma ou outra razdo social, ou sob firma individual

Art. 376, A pessoa natural ou juridica de direito privado que adquiri de outra, por qualquer titulo, fundo
de coméreio ou estabelecimento comercial, industrial ou profissional, e continuar a respectiva
exploragio, soba mesma ou outra razdo social ou sob firmia ou nome individual,responde pelos trbutos,
relativos ao fundo ou estabelecimento adquirido, devidos att a data do ato:

[ Integralmente, s¢ 0 alienante cessar a exploracdo do comercio, indistria ou atividade;
1T - Subsidiariamente com o alienante, s¢ este prosseguir na exploragdo ou iniciar dentro de  (seis)

meses, a contar da data da alienagdo, nova atividade no mesmo ou em outro ramo de comércio, inddstria
ou profisséo.
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SECAOX
DA RESPONSABILIDADE DE TERCEIROS

Art. 377, Nos casos de impossibilidade de exigéncia do cumprimento da obrigagdo principal pelo
contribuinte, responderm solidariament com este nos atos em que intervietem ou pelas omissdes de que
forem responsaves;

[+ Os pais, pelos tributos devidos por seus filhos menores;

11- Os tutores ¢ curadores, pelos tributos devidos por seus tutelados ou curatelados;

[11- Os administradores de bens de terceiros, pelos tributos devidos por estes;

V- O inventariante, pelos trbutos devidos pelo espolio;

V- 0 sindico ¢ o comissdrio, pelos tributos devidos pela massa falida ou pelo concordatdrio;

VI - Os tabelides, escrivaes ¢ demais serventudrios de oficio, pelos tributos devidos sobre o atos
praticados por eles, ou perante eles, em razdo do seu oficio;

VII- Os sdcios, no caso de liquidagdo de sociedade de pessoss.
Parégrafo Unico. O isposto no Caputsoseaplice em matéiade penlidades, i decartermorario.

Art. 378, Sio pessoalmente responsdveis pelos créditos correspondentes a obrigagdes tributirias
resultantes de atos praticados com excesso de poderes ou infragdo de le, contrato social ou estafutos;

[+ Pessoas referidas no artigo anterior;
I1- O mandatrios, prepostos ¢ empregados;

[IT- Os diretores, gerentes ou representantes de pessoas jurfdicas de direito privado.

SECA0 I
DA RESPONSABILIDADE POR INFRACOES

Art, 379, A responsabilidade por inragdes da legislacdo tributéria independe da intencdo do agente ou
do responsavel e da efetividade, natureza e extensdo dos efeitos do ato.

Art. 380. A responsabilidade ¢ pessoal a0 agente:

[ - Quanto & infragdes concituadas por lei como crimes ou contravengdes, salvo quando praticadas no
exercicio regular de administracdo, mandato, fungdo, cargo ou emprego, ou no cumprimento de ordem
expressa emitida por quem de direito;

I1- Quanto & infragdes em cuja definicdo o dolo especifico do agente seja elementar,

[I1- Quanto as infragdes que decorram direta ¢ exclusivamente de dolo espefico:

4) das pessoas referidas nesta Seglo, contra aquelas por que respondem;

) dos mandatdrios, prepostos ou enmpregados, contra seus mandantes, preponentes ou empregadores;
¢) dos diretores, gerentes ou representantes de pessoas juridicas de direito privado, contra estas.

Art, 381, A responsabilidade ¢ excluida pela dendncia espontanea da infragdo, acompanhada, s¢ for 0
caso, do pagamento do tributo devido e dos juros de mora, ou de depsito da importancia arbitrada pela
autoridade administrativa, quando o montante do tributo dependa de apuracdo.

Pardgrafo Unico. Nio se considera espontinea a dentncia apresentada apos o inicio de qualquer
procedimento administrativo ou medida de fiscalizagdo, relacionados com a infrago.

SECAOXI
DAS OBRIGACOES ACESSORIAS

Art, 382 Os contribuintes, ou quaisquer responsaveis por tributos sdo obrigados a cumpir as
eterminages destas leis, das leis subsequentes de mesma natureza, bem como dos atos nela previstos,
estabelecidos com o fim de facilitar o langamento, a fscalizago ¢ a cobranca dos tributos,

§ 1°. Sem prejuizo do que vier a ser estabelecido de maneira especal, os contribuintes responsaveis por
tributos estdo obrigados;

[+ A apresentar declaragdes e guias ¢ a escriturar em livros proprios os fatos geradores da obrigagdo
tributdria, Segundo as normas desta li ¢ dos respectivos regulamentos;

[T A conservar ¢ apresentar ao fisco, quando solicitado, qualquer documento que, de algum modo se
refira a operagdes ou siuages que constifuam fato gerador de obrigages tributdrias ou que sirva como
comprovante da veracidade dos dados consignados em guias ¢ documentos fscais;

IIT- A prestar, sempre que solicitados pelas autoridades competentes, informagdes e esclarecimentos
qQue, a jufzo do fisco se refiram a fatos geradores de obrigagdes tributérias;

V- A disponibilizar listagem nominal, contendo CPF/CNPJ ¢ endereqo completo, n° dos medidores e
localizagdo geogréfica de todos os contribuintes dos tributos municipais, cujos servigos sejam prestados
por concessiondrias de Servigo piblico, respeitadas as normas constantes na Lei Geral de Protegdo de
Dados - LGPD.

V/-De modo geral,  facilitar, por todos o5 meios aseu alcance, astarefas de cadastramento, langamento,
fiscalizagdo e cobranca dos trbutos devidos ao erdrio municipal.

TITULO T

CAPITULOT

DO CREDITO TRIBUTARIO
DISPOSICOES GERAIS

Art. 383, 0 crédito trbutério decorre da obrigagdo principal e tem a mesna natureza desta.
Art, 384, As circunsténcias que modificam o crédito tributdrio, sua extensdo ou seus efeitos, ou as

garantias ou os privilégios a ele atribuidos, ou que exchuem sua exigibilidade ndo afetam a obrigagdo
trbutéria que he deu origem.
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Art. 385, O crédito tributdrio regularmente constituido somente se modifica ou extingue, ou tem sua
exigibilidade suspensa ou excluida, nos casos previstos nesta Lei, fora dos quais ndo podem ser
dispensadas, sob pena de responsabilidade funcional na forma da li, a sua efetivacdo ou as respectivas
garantias,

I

CAPITULOTI
CONSTITUICA0 DO CREDITO TRIBUTARIO

SECAOI
DO LANCAMENTO

Art, 386, Compete privativamente 4 autoridade administrativa constituir o crédito tributério pelo
lancamento, assim entendido o procedimento administraivo tendente a verificar a ocorréncia do fato
gerador da obrigagio correspondente, determinar a matéria tributdvel, calcular o montante do tributo
devido, identificar o sujeito passivo ¢, sendo caso, propor a aplicacdo da penalidade cabivel.

Parégrafo Unico. A atividade administativa de langamento ¢ vineulada ¢ obrigatri, sob pena de
responsabilidade funcional.

Art. 387. 0 lancamento reporta-se & data da ocoméncia do fato gerador da obrigagdo ¢ rege-se pela L
entdo vigente, ainda que posteriormente modificada ou revogada.

Paragrafo Unico, Aplica< a0 langamento a legislagio que, poserormente 4 ocoréncia do o
gerador da obrigacdo, tenha instituido novos critérios de apuracdo ou processos de fiscalizago,
ampliado os poderes de investigacdo das autoridades administrativas municipais, ou outorgado a0
crédito maiores garantias ou- privilégios, exceto, neste dlfimo caso, para o efeito de atribuir
responsabilidade trbutéria a terceiros.

Art. 388, Os atos formais relativos aos langamentos dos tributos ficardo a cargo do orgho fazendério
competente.

Parégrafo Unico, A omisséo ou ermo de langamento o fenta o contribuinte do comprimento da
obrigacd fiscal, nem de qualquer modo Ihe aproveita.

Art, 389, O langamento efetuar-se- com base em dados constantes do Cadastro Fiscal e declaragdes
apresentadas pelos contribuintes, nas formas e épocas estabelecidas nesta e,

§ 1° As declaragdes deverdo conter todos os elementos e dados necessérios a0 conhecimento do fato
gerador das obrigacdes tributdrias ¢ a verificagdo do montante do erédito tibutdrio correspondente.

§2°. 0 6rgdo fazenddrio competente examinard as declarades para verificar a exatiddo dos dados nelas
consignados.

Art. 390 Com o fim de obter elementos que Ihe permita verificar a exatiddo das declaragdes
apresentadas pelos contribuintes e responsaveis, e determinar, com precisio, a naureza ¢ o montante
dos respectivos créditos tributdrios, 0 orgdo fazendario competente poderd:

1 Exigir, a qualquer tempo, a exibigio de livros fiscais e comprovantes dos atos ¢ operagdes que possam
constituir fatos geradores de obrigacdes tributdrias,

I1 - Fazer diligéncias, levantamentos e plantdes nos locais ou estabelecimentos onde s¢ exercerem as
atividades sujeitas 2 obrigacdes tributdrias ou Servigos que constifuam matéria imponivel;

[T Exigir informagdes e comunicagdes escrtas ou verbais,
[V - Notificar, para comparecer 4s teparticdes da prefeitura, o contribuinte ou tesponsdvel;
V- Requisitar o auxilio da forga policial para levar a efeto as apreensdes, inspecdes ¢ interdicdes fiscais.

Art. 391, O langamento dos tributos  suas modificages serdo comunicados aos contribuintes,
individual ou globalment, a critrio da administrago:

[ - Atraves de notificacdo direta, feita como aviso, para servir como guia de recolhimento;

[1- Atraves de edital publicado no drglo oficil;

[11- Atraves de edital afixado na Prefeitura;

V- Através de divulgagio nos canais de comunicacdo do Municfpio ou outro meio convenente.

Art. 392, 0 langamento regularmente notificado ao sujeito passivo s pode ser alterado em virtude de:
[ - Impugnagdo do sueto passivo;

11 Recurso de offcio;

[T Tniciativa de oficio da autoridade administrativa, nos casos previstos no art, 341.

Art. 393, A modificacio introduzida, de oficio ou em consequéncia de decisdo administrativa ou
Judicial, nos critérios juridicos adotados pela autoridade administrativa no exercicio do langamento

somente pode ser efetivada, em relacdo a um mesmo sujeito passivo, quanto a fato gerador ocorrido
posteriomente & sua introdugio.

SECAOT
DAS MODALIDADES DE LANCAMENTO

Art. 394, 0 langamento ¢ efetuado com base na declaragdo do sujeito passivo ou de terceiros, quando
um ou outro, na forma da legislagdo tributdria, presta & autoridade administrativa informagdes sobre
matéria de fato, indispensaveis 4 sua efetivaglo.

§ 1°. Aretificagdo da declaracdo por niciativa do proprio eclarante, quando vise a reduzir ou a excluir
fributo, 0 ¢ admissfvel mediante comprovagdo do erro em que se funde, e antes de notificado 0
langamento.

§ 2. Os erros contidos na declaracdo e apurdveis pelo seu exame serdo retficados de oficio pela
autoridade administrativa a que competir a evisdo daquela,

Art. 395 Antes de extinto o direito da Fazenda Pdblica Municipal, o langamento, decorrente ou ndo de
arbitramento, poderd ser efetuado ou revisto de oficio, quando:

[+ O contribuinte ou o responsavel ndo houver prestado declaracdo, ou a mesma apresentar-se inexata,

17
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por seremm falsos ou errneos os fatos consignados;

[1- Tendo prestado declaragdo, o contribuinte ou o responsavel deixar de atender satisfatoriamente, no
prazo & formas legais, pedido de esclarecimento formulado pela autoridade competente;

[IT - Por omisso, ermo, dolo, fraude ou simulacdo do sujeito passivo ou de terceiros em beneficio
dagquele, tenha se baseado em dados cadastrais ou declarados que sejam falsos ou inexatos;

[V - Quando se comprove omissio ou inexatidio, por parte da pessoa legalmente obrigada no exercicio
da atividade a que se refere o artigo seguinte;

V - Deva ser apreciado fato o conhecido ou ndo aprovado por ocasido do langamento anterior;

VI- Se comprovar que, no lancamento anterior ocorreu dolo, fraude, simulagdo ou falta funcional da
autoridade que o efetuou ou omisséo, pela mesma autoridade de ato ou formalidade essencial;

VII- Quando se comprove agdo ou omissdo do sujeito passivo, ou de terceiro legalmente obrigado, que
de fugar a penalidade pecunidria;

VIIL-s¢ verificar a superveniéncia de fatores ou provas imecusdveis incidentes sobre 0s elementos que
constituem cada lancamento.

[X - Quando se comprove que o sujeto passivo, ou terceiro em beneficio daquele, agiu com dolo, fraude
ou simulagio.

Art. 396. O langamento por homologago, que ocorre quanto aos tributos cuja legislagdo atribua a0
sujeito passivo o dever de antecipar o pagamento sem prévio exame da autoridade administrativa, opera-
s¢ pelo ato em que a referida autoridade, tomando conhecimento da atividade assim exercida pelo
obrigado, expressamente a homologa.

§ 1°. 0 pagamento antecipado pelo obrigado nos termos deste artigo extingue o crédito, sob condigdo
resolutdria de ulterior homologagdo do langamento.

§ 2°. Nao influem Sobre a obrigaco tributéria quaisquer atos anteriores & homologacdo, praticados pelo
sujito passivo ou por terceiro, visando & extingdo total ou parcial do crédito.

§ 3. Os atos a que se refere o pardgrafo anterior serdo, porém, considerados na apuragdo do saldo
porventura devido e, sendo o caso, na imposicdo de penalidade, ou sua graduagdo.

§ 4% Se a lei ndo fixar prazo para homologacdo, serd ele de cinco anos, a contar da ocorréncia do fato
gerador; expirado esse prazo sem que a Fazenda Pablica s tenha promunciado, considera-s¢ homologado
0 lancamento e definitivamente extinto o crédito, salvo se comprovada a ocorréncia de dolo, fraude ou
simulagio.

I

CAPITULOTI
DA SUSPENSAO DO CREDITO TRIBUTARIO

SECAO1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 397, Suspendem a exigibilidade do crédito tributéro:
- Moratoria;
11 O depsito do seu montante integral em dinheiro ou penhora suficiente de bens;

[IT - As reclamagdes, os recursos ¢ as consultas, nos temmos dos dispositivos legais reguladores do
processo tributdrio administrativo;

IV - A concessio de medida [iminar em mandado de seguranca ou de futela antecipada em outras
espécies de aglo udicial,

Parigrafo Unica, O disposto neste arigo ndo dispensa o cumprimento das obrigagdes acessorias
dependentes da obrigacdo principal cujo crédito seja suspenso, ou dela consequentes.

SECAOTI

DAMORATORIA

Art. 398, O Municipio poderd conceder moratoria, em cardter geral  individual, suspendendo a
exigibilidade de créditos tributdrios ¢ fscais, mediante despacho do Prefeito, desde que autorizada em

let especifica.

Art. 399, A lei que conceder moratoria em cardter geral ou autorize sua concessio em cardter individual
especificard, sem prejufzo de outros requisitos.

[-0 prazo de duracdo do favor,

11 As condigdes da concessio do favor em carater individual,

[IT- Sendo caso:

2) 0s créditos tributdrios e fscais a que se aplica;

b) o niimero de prestacdes ¢ seus vencimentos, dentro do prazo a que se tefere o inciso 1, podendo
atribuir a fixagdo de uns e de outros a autoridade administrativa, para cada caso de concessdo em cardter
individual;

¢) as garantias que devem ser fomecidas pelo beneficidrio no caso de concessao em cardter individual,
Art, 400. A moratoria abrange, tio-somente, 0s créditos tributdrios ¢ fiscais constituidos 4 data da ki
ou do despacho que a conceder, ou cujo lancamento j4 tenha sido tniciado aquela data por ato

regularmente notificado ao sujeito passivo.

Pardgrafo Unico. A moratoria nd serd concedida nos casos de dolo, fraude ou simulacio do sujeito
passivo ou de tercetros em beneficio daquele.
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CAPITULOTV
DAEXTINCA0 DO CREDITO TRIBUTARIO

SECAOI
DAS MODALIDADES DE EXTINCAO

Art, 401, Extinguem o crédito tributéri:

[- 0 pagamento;

[I- A compensaglo;

[11- A transagéo;

[V - A remissio;

V- A prescricio ¢ a decadéncia;

VI- A conversio de depdsito em renda;

VII- O pagamento antecipado ¢ 2 homologago do lancamento;
VIIL- A consignacdo em pagamento;

[X - A decisdo administrativa imeformavel, assim entendida a definitiva na orbita administrativa, que
o mais possa ser objeto de acdo anulatori;

X - A decisho judicial passada em julgado;

XI- A dagio em pagamento em bens imoves,

§ 1°. A dagdo em pagamento, em forma de bens imdveis, como modalidade de extingdo do crédito
tributario, € permitida por parte de contribuinte pessoa fisica ou juridica, desde que o bem imovel, objeto
da dalo, esteja comprovadamente localizado em dreas de interesse do Municipio, em conformidade
com o Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano Municipal, por decisio de comissio especificamente

designada para esta finalidade, por meio de Portaria do tfular da Receita Municipal.

§ 2%, 0imovel objeto da dacdo serd previamente avaliado, pela Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Bens Imoveis.

SECAOTI
DO PAGAMENTO

Art, 402. A imposicdo de penalidade nd ilide o pagamento integral do erédito tributario.
Art. 403. O pagamento de m crédito ndo importa em presungdo de pagamento:
1 - quando parcl, das prestagdes em que se decomponha;

11 quando total, de outros créditos referentes ao mesmo ou a outros tributos.

Art, 404, Quando a legislagho tributdria ndo dispuser a respeito, o pagamento ¢ efetuado na reparticdo
competente do domicilio do sujeito passivo.

Art, 405, Quando a legislagio tributéria ndo fixar o tempo do pagamento, o vencimento do crédito
ocorre trinta dias depois da data em que se considera o sujeito passivo nofificado do lancamento.

Pardgrafo Unico. E defeso ao municipio conceder desconto pela antecipagio do pagamento.

Art, 406, Existindo simultaneamente dois ou mais débitos vencidos do mesmo sujeito passivo para com
0 Municipio, relativos ao mesmo ou a diferentes trbutos ou provenientes de penalidade pecunidria ou
Juros de mora, a autoridade administraiva competente para receber o pagamento determinard a

respectiva imputagdo, obedecidas as seguintes tegras, na ordem em que enumeradas;

[/ Em primeiro lugar, aos débitos por obrigado propria, ¢ em segundo fugar aos decorrentes de
responsabilidade trbutdria;

I1- Primeiramente, &s contribuiodes de melhoria, depois &s taxas & por fim aos impostos;
[T~ Na ordem crescente dos prazos de prescrico;

[V - Na ordem decrescente dos montantes.

SECAO TN
DA COMPENSACAQE DA TRANSACAO

Art, 407, O Secretario, responsavel pela drea fazendria, poderd:

I+ Autorizar a compensacdo de créditos liquidos e certos, vencidos ou vincendos, do sujeito passivo
contra 2 Fazenda Piblica Municipal;

I1-Prapor acelebragdo, entre o Municipio ¢ o ujeito passivo, mediante concessdes matuas, de ransagio
para a terminagdo do ltigio ¢ consequente extingdo de créditos tributérios ¢ fiscais,

[I1- O direito de pleitear a compensagdo total ou parcial do tributo extingue-se com o decurso do prazo
de 5 (cinco) anos.

[V~ 0 Poder Executivo em ato prprio, deverd regulamentar o nstituto da Compensagdo de que trata o
presente capitulo.

SECAOIV
DA REMISSAO

Art, 408. 0 Poder Executivo Municipal, por despacho fundamentado, poderd:

1 Conceder remissdo, total ou parcial, do crédito trbutdrio ¢ fiscal, condicionada & observancia de pelo
menos um dos Seguintes requisitos;

2) constataglo de erro ou ignordncia escusavel do sueito passivo, quanto & matéria de fato;

b) diminuta importdncia de crédito tributario ¢ fiscal;
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[1- Cancelar administrativamente, de oficio, o crédito tributdrio ¢ fiscal, quando:
a) estiver prescito;

b) o sueito passivo houver falecido, deixando unicamente bens que, por forga de lei, ndo sejom
suscetiveis de execucdo;

¢) inscrito em divida ativa, for de at¢ 10 (dez) UFIR, tornando a cobranga ou execucdo antiecondmica,

Art, 409, A remissdo ndo se aplica aos casos em que 0 sujeito passivo tenha agido com dolo, fraude ou
simulagio.

SECAQV
DA PRESCRICAQ

Art. 410. A agio para a cobranga de crédito tributdrio e fiscal prescreve em 5 (cinco) anos, contados da
data da sua constituicdo definitiva.

Art. 411, Interrompe-se a prescricdo da Divida Fiscal

I- Pelo despacho do juiz que ordenar a citagdo em execuglo fiscal
[I- Pelo protesto judicial;

[11- Por qualquer ato judical que constitua em mora o devedor;

V- Por qualquer ato inequivoco ainda que extrajudicial, que importe em reconhecimento do debito pelo
devedor:

V- Pelo parcelamento da divida.

§1°.0 prazo da preserigdo interrompido pela confissdo ¢ parcelamento da divida ativa fiscal recomega
a fluir no dia em que o devedor deixa de cumprir 0 acordo celebrado.

§ 2", Enquanto ndo for localizado o devedor ou encontrar bens sobre 0s quais possa tecair a pethora,
1140 correrd 0 prazo de prescrico.

Art, 412, Os créditos tributdrios inscritos em divida ativa, que apds o decurso de 3 (cinco) anos de sua
constituigdo definitiva, nd teham sido cobrados judicialmente, serdo cancelados no sistema da Divida
Ativa Municipal, independentemente de requerimento por parte do contribuinte.

Art. 413, Apos o prazo prescricional da divida, devidamente constituida, deverd a autoridade
Fazenddria, apds despacho da Procuradoria Geral do Municipio, autorizar ¢ lancar a prescricdo no
cadastro da prefeitura ¢ cancelar os debitos prescitos.

SECAOVI
DA DECADENCIA

Art. 414, 0 direito de  Fazenda Pablica Municipal constituir o crédito tributdrio extingue-se apds 5
(cinco) anos contados:

- Da data da ocorréncia do fato gerador, quando se tratar de langamento por homologagdo ou
declaragdo; salvo nos casos de dolo, fraude ou simulagio;

1T Do primeiro dia do exercicio seguinte aquele em que o langamento poderia ter sido efetuad;

[T~ Da data em que s¢ tomar definitiva a decis3o que houver anulado por vicio formal o langamento
anteriormente efetuado.

Pardgrafo Cnieo, O direit 2 que s refere este arigo extingue-e defntvamente com o decrso do
prazo nele previsto, contado da data em que tenha sido iniciada a constituigio do crédito tributrio pela
notificagdo, a0 sujeito passivo, de qualquer medida preparatoria indispensvel ao langamento.

SECAOVII
DAS RESTITUICOES

Art, 4150 Contribuinte tem direito, independentemente de prévio protesto,  rstituicdo total ou parcial
do crédito trbutdrio ¢ fiscal, seja qual for & modalidade de seu pagamento, nos seguintes casos:

[ - Cobranca ou pagamento espontdneo de crédito tributdrio ¢ iscal indevido ou maior que o devido em
face desta Le, ou de natureza ou circunstancias materiais do fato gerador efetivamente ocorrido;

[1- Erro na identificagdo do contribuinte, na determinaco da aliquota aplicavel, no célculo do montante
o crédito tributério ¢ fiscal, ou na elaboragdo ou conferéncia de qualquer documento relativo a0
pagamento;

[I1- Reforma, anulagdo, revogacdo, ou rescisdo de decisdo condenatria.

Art, 416, A restituicio total ou parcial do crédito tributdrio ¢ fiscal dd lugar 4 restituicdo, na mesma
proporcdo dos juros de mora ¢ das penalidades pecunidrias, salvo os referentes a infragdes de cardter
formal, que ndo se devam reputar prejudicadas pela causa assecuratoria da resttuicdo.

Pardgrafo Unico. Sobre a restituigho inide juros ndo capitalizaves,a parti do it em julgado da
decisdo definitiva que a determinar,

Art, 417 0 direito de pleitear a restituigio extingue-se com o decurso do prazo de 5 (cinco) anos,
contados:

[ - Nas hipoteses previstas nos itens [ ¢ L1 do Art, 415, da data do recolhimento indevido;

[T~ Nas hipoteses previstas no item III do Art. 415, da data em que se tormar definiiva a decisio
administrativa, ou transitar em julgado a decisdo judicial que tenha reformado, anulado, revogado ou
rescindindo a decisdo condenatoria.

Art. 418, Prescreve em 2 (dois) anos a aglo anulatoria da decisho administraiva que denegar a
restituicdo,

Pardgrafo Unio. O prazo e presericho & terompido pelofnci daacho judicial,recomegando o sen
curso, por metade, a partir da data da intimagdo validamente feita ao representante judicial da Fazenda
Piblica Municipal.

Art, 419, Quando se tratar de crédito tributdrio ¢ fiscal indevidamente arrecadado, por motivo de erro
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cometido pelo fisco, ou pelo contribuinte,  apurado pela autoridade competente, a retituicdo serd fita
de oficio, mediante determinagdo do Secretirio, responsavel pela drea fazendéria, em representacdo
formulada pelo drgdo fazendrio ¢ devidamente processada.

Art, 420, A restituigdo de crédito trbutério  fiscal, mediante requerimento do contribuinte ou apurada
pelo orgdo competente, ficard sujeita & atualizagdo monetiria, calculada a partirda data do recolhimento
indevido.

Art. 421. 0 pedido de restituigio serd indeferido se o requerente criar qualquer obstéculo ao exame de
sua escrita ou documentos, quando 1550 s¢ torne necessério 4 verificagdo da procedéncia da medida, a
Juizo da administragio.

Art. 422, Atendendo 4 natureza ¢ ao montante do crédito tributdrio e fiscal a ser restituido, poderd o

Secretirio responsdvel pela drea fazendiria, determinar que a restitigdo e processe através da
compensagdo de crédito.

CAPITULOY
DA EXCLUSA0 DO CREDITO TRIBUTARIO

SECAOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 423, Excluem o crédito tributario;

[ A isencio;

II- Avanistia

Art. 424. A isencdo ¢ a anistia, quando ndo concedidas em cardter geral, sio efetivadas, em cada caso,
por despacho do Secretério de Fazenda, em requerimento com o qual o interessado faga prova do

preenchimento das condiodes e do cumprimento dos requisitos previstos em lei para a sua concesso.

Parégrafo Unico. A isengdo  a anstia 0 poderdo sr concedidas, apes cumprimento de todos os pré-
requisitos estabelecidos na Lei 101/ 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

SECAO I
DAS ISENCOES

Art, 425, A isengio ndo serd extensiva:
1 As contribuigdes de melhorz

11 Aos tributos institufdos posteriormente & sua concessio.

SECAOII
DA ANISTIA

Art, 426, A anistia abrange exclusivamente as infrages cometidas anteriormente & vigéncia da lei que
a concede, ndo s aplicando;
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1 Aos atos praticados com dolo, fraude ou sinmulacdo pelo sujeito passivo ou por terceiro em beneficio
daquele;

1 - As infagdes resulantes de procedinmento ardiloso entr duas ou mais pessoas fisica ou uidicas
Art. 427, Aranistia pode ser concedida:

[ - Em cardter geral

[[- Limitadamente:

2) ds infragdes da legislagao relativa a determinado tributo;

) ds infracdes punidas com penalidades pecunidrias até determinado montante, conjugadas ou ndo com
penalidades de outra nafureza;

¢) sob condigio do pagamento de tributo no prazo fixado pela ei que a conceder.

CAPITULO VI
DO CANCELAMENTO DE CREDITO TRIBUTARIO

SECAO1
DISPOSICOES GERAIS

Art, 428, Os creditos tributarios inscritos ou ndo em divida ativa no Municipio, $0 serdo cancelados
apds a instauracdo de processo administrativo ¢ posterior andlise pelo Secretdrio de Fazenda.

Art, 429, 0 Secretdrio de Fazenda, ap6s instrugdo nos autos processuais pelo Responsdvel do Setor de
Tributos, analisard o processo, proferindo despacho deferindo ou indeferindo o pedido de cancelamento,
encaminhando em seguida os autos de volta para o Setor de Tributos, para;

[ Ser tealizado o cancelamento, no caso de deferimento do pedido formulado; ou

11~ No caso de indeferimento ser dado ciéncia ao requerente.

Parégrafo Unico. Quando o cancelamento do crédito tributii for referente ao exercicio inanceiro em
curso, caberd ao Responsavel do Departamento de Arecadacdo ou outro setor competente, prover o
cancelamento determinado pelo Secretdrio Municipal de Fazende, enquanto dqueles inscritos em divida

ativa, serd competente para fazé-lo o Diretor de Departamento da Divida Ativa.

Art. 430, 0 pedido de cancelamento de crédito poderd ser fornmulado intermamente por servidor pablico
da Secretaria de Fazenda, ou pelo contribuinte devedor.

§1°. Em ambos os casos serd indispensavel pedido fundamentado por escrito, como também documento
ou telatorio que comprove o motivo pelo qual se estd requerendo o cancelamento,

§2". No caso de solicitagdo realizada pelo contribuinte, ou responsdvel, além dos documentos previstos
1o §1° deste Artigo, serd necessdrio para propositura o processo cdpia dos seguintes documentos:

I Identidade e CPF do responsavel ou titular do crédito tributério a s cancelado;
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[T Comprovante de residéncia do responsavel ou titular do erédito ributério a ser cancelado;

[11- Procuracdo por instrumento piblico ou particulr, no caso de impossibilidade do pedido ser assinado
pelo responsdvel ou fitular do crédito trbutirio a ser cancelado;

[V - Relatério afualizado, emitido pelo departamento de fiscalizacio de trbutos, dos debitos objeto do
pedido formulado.

Art. 431. O previsto nos § 1" ¢ 2* o Art, 430, ndo impede o Secretario de solicitar outros documentos
niecessarios para a instrudo do processo.

Art, 432, No caso de inconsisténcia enire os valores arrecadados e contabilizados, os responsaveis pelos

setores de arrecadacdo ¢ contabilidade, deverdo informar o ocorrido ao Secretdrio Municipal de Fazenda,
por meio de memorando, assinado por ambos, para as providéncias cabiveis

SECAOT
DA COBRANCA E DO RECOLHIMENTO

Art, 433, A cobranca do crédito tributdrio ¢ fiscal far-se-2:
[ - Por procedimento amigdvel administrativo;

11 Por protesto extrajudicial de titulos; ou

[1I - Mediante acdo executiva,

§ 1°. A cobranga ¢ o recolhimento do erédito trbutdrio ¢ fiscal far-se-do pela forma ¢ nos prazos fixados
nesta le.

§ 2. 0 recolhimento do crédito tributdrio ¢ fiscal poderd ser feito atraves de entidades piblicas ou
privadas, devidamente autorizadas pelo Poder executivo municipal.

CAPITULO VI
DAS INFRACOES E PENALIDADES

SECAOI
DISPOSICORS GERAIS

Art. 434, Consfitui infracdo fiscal toda agio ou omissdo que importe em inobservancia por parte do
contribuinte, responsavel ou terceiro, das normas estabelecidas na lei tributdria,

Parégrafo Unico. A responsabilidade por nfrages da egilagdo tributdri, salvo excegdes, independe
da intengdo do agente ou de terceiro, ¢ da efetividade da natureza e extenso das consequéncias do ato.

Art, 435 Reincidéncia ¢ nova infragdo violando a mesma norma tributdria, cometida pelo mesmo sujeito
passivo dentro do prazo de 05 (cinco) anos, contados da data em que se tomar definitivos a penalidade
relativa & infragdo anterior.

Art. 436, Respondem pela infragdo, em conjunto ou isoladamente, as pessoas que, de qualquer forma,
concortam para & sua prdtica ou dela se beneficiem.
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Art, 437, 0 contribuinte, o responsavel ou demais pessoas envolvidas em infragdes poderdo apresentar
entincia espontanea de infragdo de obrigacdo acessdri, desde que a falta seja corrigida imediatamente.

§ 1°. Nio se considera esponténea a denincia apesentada aps o inicio de procedimento trbutario, de
lavratura de termo de infcio de fiscalizagdo ou de termo de apreensio de bens moveis.

§ 2. A apresentacdo de documentos obrigatorios 4 administracdo ndo importa em dendincia espontinea,
para fing do disposto neste artigo, quando solicitado por representante do fisco.

Art, 438, Nio se procederd contra servidor ou contribuinte que tenha agido ou pago tributo de acordo
com a orientagdo o inferpretagdo fiscal desde que constante de decisdo de qualquer insténcia

administrativa, mesmo que, posteriormente, venha  ser modificada essa orientagdo ou interpretalo.

Art, 439, Apurando-se, no mesmo processo, infracdo a mais de uma disposicdo normativa pelo mesmo
contribuinte, serd aplicada, em relagdo a cada tributo, a penalidade a ele correspondente.

Art, 440, A lei trbutéria que define infracdo ou comine penalidade aplica-se a fatos anteriores a sua
vigéncia, em relagio a ato ndo definitivamente julgado, quando:

[ - exclua a definicdo do fato como infrago;
[1- coming penalidade menos severa que a anteriormente prevista para o fato.

Art, 441, Aos contribuintes ¢ responsaveis pela pratica das infragdes de que trata esta sego, aplicar-se-
4, isolada ou cumulativamente, as seguintes penalidades:

- Multa;
I1- Sujeigo a regime especial de fiscalizagdo;
[T~ Suspensio ou perda de beneficios fiscas;

[V - Suspensdo da licenca para localizagdo e permanéncia de estabelecimento, com o respectivo
impedimento para funcionar.

Pardgrafo Unico. Qualquer anistia ou remissdo relaivos a inmpostos, taxas ou contribuigdes, neles
compreendidas as respectivas penalidades pecunidrias, somente poderd ser concedido mediante L
especifica, de ambito municipal, em conformidade com o disposto no artigo 150, § 6° da Constituigdo
Federal.

Art, 442, Tratando-se de infragdo sujeita a apreensdo de mercadori, a aplicacdo da penalidade far-se-4
tia forma seguinte;

[ - Primeiramente a aplicagdo de multa pecunidria;

[T~ Em caso de reincidencia o contribuinte fica sujeito & apreenso dos respectivos bens ¢ mercadorias.
Art, 43, Ficam sujeitos 4 apreensdo de bens e mercadorias a prética das seguintes infragdes:

[~ Permanéncia de funcionamento do estabelecimento sem licenca, apds notificacdo acerca da autuago.

[1- Permanéncia da prtica de atividades comeciais em logradouros piblicos sem a devida licenca.
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SECAOTI
DASMULTAS

Art, 444, As multas por infragdo, para todo e qualquer tributo desta Led, quando ndo prevista em capitulo
proprio, equivalem-se a0 valor de 10% (dez por cento) do valor do tributo devido.

Art. 445, A reincidencia da infragdo serd punida com multa em dobro,

§ 1°. A cada reincidéncia subsequente aplicar-se-4 a multa corespondente & reincidéncia anterior,
actescida de 20% (vinte por cento) sobre 0 seu valor.

§ 2 Reincidéncias sucessivas serdo punidas com multa em dobro, acrescida de 0% do valor do tributo.

§ 3", O contribunte reincidente esta sujito & aplicagdo das penalidades previstas nos incisos 11, Ill ¢
1V do Artigo 441, depois de concluso o processo administrativo fiscal.

SECAOTI
DAS PROIBICOES

Art, 446, Os contribuintes em debito com o Municipio ndo poderdo;
[ - Paricipar em qualquer modalidade de licitacdo ou coleta de preo;

I1- Celebrar contratos ou termos de qualquer natureza em que for parte o Municipio ou seus orgdos da
administragdo indireta;

[IT- Gozar de quaisquer beneficios fiscais.

§ 1 Havendo disponibilidade de crédito em favor do contribuinte em débito, esse poderd ser utilizado
aftitulo de compensacdo da divida na forma disposta nesta Lei.

§ 2°. No ato da celebragdo de contrato ou termo de qualquer natureza em que for parte o Municipio de
Guapimirin, o contribuinte everd apresentar certiddo negativa de debitos com a Fazenda Municipal.

’

LoV
ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

!

CAPITULOIT
DAFISCALIZACAO

SECAO!
DISPOSICORS GERAIS

Art, 447, A fiscalizacdo de trbutos municipais, aplicacdo de sangdes por infragdo de disposices desta
Jei, bem como as medidas de prevendo ¢ represso as fraudes, compete aos Auditor Fiscal de Tributos.

§ 1°. Esta legislacdo Tributéria Municipal aplica-se as pessoas fisicas ou juridicas, contribuintes ou ndo,
inchusive as que gozem de imunidade tributéria ou de isencdo de cardter pessoal.
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§2°. A Administracdo Fazendaria ¢ seus servidores fiscais terdo, dentro de suas dreas de competéncia ¢
Jurisdicdo, precedzncia sobre os demais setores administraivos, na forma da el

Art, 48, Para os efeitos da legislacio trbutéria, ndo tém aplicacdo quaisquer disposigles legais
excludentes ou limitativas do direito de examinar mercadorias, ivros fisicos ou digitais, arquivos fisicos
ou digitais, documentos fisicos ou digitais, paps ¢ efeitos comerciais ou fiscais, dos comerciantes,
prestadores de servigo, industriais ou produtores, ou da obrigagao destes de exibi-los.

Pardgrafo Unico. Os livros eletronicos obrigatdrios de escrituralo comercial ¢ fiscal ¢ os
comprovantes dos langamentos neles efefuados serdo conservados até que ocorma a prescricdo dos
créditos trbutdrios decorrentes das aperagdes a que e refiram.

Art, 49, A autoridade administrativa que proceder ou presidir a quaisquer diligéncias de fiscalizacdo
lavrard 0s termos necessdrios para que se documente o inicio do procedimento, extraindo-Se cpia para
anexacdo a0 processo ¢, quando ndo lavrados em liveo, entregar-se-d cdpia autenticada & pessoa sob
fiscalizacdo.

§ 1° Iniciada a fiscalizacdo, os agentes fazendarios terdo o prazo de at¢ 60 (sessenta) dias para conchuf-
Ja, salvo quando o contribuinte for submetido ao regime especial de fscalizacdo.

§2°.0 prazo a que se refere o pargrafo anterior poderd ser prorrogavel, s¢ necessrio for para conclusdo
da fscalizagdo, em despacho fundamentado por;

[-Por 15 (quinze) dias, pelo chef do servigo responsvel pela atividade fiscalizadora iniciada;
[1- Por 30 (trinta) dies, pelo Sectetério de Fazenda.

§3° 0 inicio do procedimento exclui a espontaneidade do sujeito passivo em relacdo aos atos anteriores
¢, independentemente de intimacdo a dos demais envolvidos nas infragdes verificadzs.

Art, 450.0 contribuinte ou responsavel tributdrio poderd ser submefido ao Regime Especial de Controle
¢ Fiscalizacdo quando:

| - forem considerados insatisfatorios os elementos constantes de seus documentos fiscais, comerciais
ou contabes;

[1- ndo possuir ou deixar de exibir & fiscalizacdo, os elementos necessérios & comprovacdo da exatidio
do valor das operacdes realizadas;

IIT- houver convencimento ou fundada suspeita de que seu documentdrio fiscal ndo revela o real valor
das operacdes;

[V - forem omissos ou ndo merecerem o5 lancamentos, declaragdes ou outros elementos consignados
em sua escrita fiscal, comercial ou contdbil, ou, ainda, em documento emitido por si ou por terceiro
legalmente obrigado;

/- entregar, remeter, receber, ransportar, guardar ou armazenar bens desacompanhados de documentos
fiscas idoneos;

VI - em funcionamento, ndo estiver inscrito na reparticdo fiscal competente, hipdese em que serd
procedida sua inscricdo de oficio;

VII- notificado a exibir livros ou documentos fiscais ou contabes, ndo o fizer no prazo fixado;
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VIII- uilizar, em esacordo com a finalidade prevista na legislagdo, livros ou documentos fiscais, bem
como alterar langamentos neles consignados ou declarar as operagdes com valores notadamente
inferiores ao prego corrente dos servigos;

[X - deixar de entregar, no prazo de 10 (dez) dias, documento ou declaragdo exigidos pela legislacdo
tributari;

X~ deixar de recolher o imposto devido no prazo estabelecido;

XI - houver indicio de fraude ou infracdo & legislacdo tributéria, mesmo no caso de deciso final,

administraiva ou judicial, que conclua pela improcedéncia de lancamento anterior, por insuficiéncia de
¢lementos sustentadores do crédito tributdrio respectivo.

§1°.0 regime especial de controle ¢ fiscalizagho consiste em:
[ plantio permanente no estabelecimento;

I1- prestagao periddica, pelo contribuinte ou responsdvel, de informagao relativa s operagdes realizadas
em seu estabelecimento, para fins de comprovagdo de recolhimento do inmposto devidoy

[1I- sujeicdo a regime de lancamento do imposto por estimativa,

Art, 451, Compete aos Auditores Fiscais, a execucdo das agdes previstas no Regime de Fiscalizacdo
Programada.

Art. 452 Compete a0 Seeretirio de Fazenda, através de ato proprio, manifestar-se quanto &
conveniéncia ¢ oportunidade ¢ a0 alcance das agdes de Fiscalizagdo Programada, bem como 4 forma de
sua execucdo,

Art. 433, 0 procedimento fiscal, com finalidade de exame da situagdo do sueito passivo, deverd estar
concluido dentro de (30) trinta dias, contados a partir do atendimento 4 respectiva nofificaglo,
prorrogéveis pelo mesmo prazo, por ato do titular do Grgdo de Fiscalizagdo Tributdria, que dard ciéncia
da prorrogagio ao Auditor Fiscal solicitante, antes do término do prazo inicial,

Art. 454, Os orgos incumbidos da cobranca e fiscalizacdo dos tributos municipais, sem prejuizo o
rigor ¢ vigilincia indispensdveis ao bom desempenho de suas atividades, dardo assisténcia aos
contribuintes sobre a interpretacdo ¢ fiel observancia das les fiscas.

Art, 455, Os orgdos fazendarios autorizardo acesso aos modelos de declaragdes e de documentos que
devam ser preenchidos obrigatoriamente pelos contribuintes para o efeito de fiscalizacdo, lancamento,

cobranga ¢ recolhimento de tributos ¢ pregos pdblicos municipais.

Art. 456, A exigéncia do crédito tributario ¢ a aplicacdo de penalidade isolada serdo formalizadas em
autos de infracdo ou nofificaces de langamento, distintos para cada tributo ou penalidade.

Pardgrafo nico, Os auto denfgio ¢ as nofificagdesde angamento de que trata o caput dete g,
formalizados em relagd ao mesmo sujeito passivo, podem ser objeto de um tnico processo, quando a
comprovagdo dos fictos depender dos mesmos elementos de prova.

Art. 457, A aplicagio da Legislaglo Tributiria serd privativa das Autoridades Fiscas.

Art. 458, Séo Autoridades Fiscais:

- 0 Prefeito;
I1- O Secretirio Municipal de Fazenda;
11 - s Dirctores ¢ os Chefesou cargos u fungdes similaes de Orgios de Fscalzagho

V- Os Agentes, da Secretaria de Fazenda, incumbidos da Fiscalizacdo dos Tributos Municipais, em
especial os Auditores Fiscais;

Art, 459, Mediante intimacdo escrita, si obrigados a prestar & autoridade administrativa todas as
informagdes de que disponham com relaglo aos bens, negdcios ou afividades de terceiros:

1+ Os tabelides, escrivaes e demais serventuarios de oficio;

11 Os bancos, casas bancarias, caixas econdmicas ¢ demais instituicdes financeiras;
[I1- As empresas de administracdo de bens,

IV - Os coretores, leiloeiros ¢ despachantes oficais;

V- Os inventariantes

V- Os sindicos, comissérios ¢ liquidatirios,

VII- Quaisquer outras entidades ou pessoas que a Autoridade Fiscal determinar.

Pardgrafo Unico. A obrigagio prevista neste artigo ndo abrange a prestacdo de informagdes quanto a
fatos sobre os quais o informante esteja legalmente obrigado a observar segredo em razdo de cargo,
oficio, funcdo, ministéro, atividade ou profissio.

Art, 460. Sem prejuizo do disposto na legislagdo criminal € vedada a divulgacdo, para qualquer fim, por
parte da Fazenda Pablica Municipal ou de seus funciondrios, de qualquer informagdo, obtida em razdo
do oficio, sobre a situagdo econdmica ou financeira dos sujeitos passivos ou de ferceiros ¢ sobre a
nafureza ¢ 0 estado dos utard elementos de natureza fiscal com as demais Fazendas Municipais,
Fazendas Federal ¢ Estadual, na forma a ser estabelecida em convénio entre elas celebrado, ou
independentemente deste ato, sempre que solicitada.

Art. 461, No caso de desacato ou de embarago a0 exercieio de suas fungdes ou quando seja necesséria
acfetivaglo de medidas acauteladoras no interesse do fsco, ainda que ndo configure fato definido como
crime, a Autoridade Fiscal poderd, pessoalmente ou atraves das repartiodes a que pertencerem requisitar
o auxilio de forca policial

SECAOTI
AUTO DE INFRACAO OU NOTIFICACAO DE LANCAMENTO

Art, 462, As agbes ou omisses contrrias a legislacdo trbutdria, serdo apuradas por autuagdo, com o
fim de identificar o responsdvel pela infrago verificada, determinar o dano causado a0 erdrio ¢ o
respectivo valor, aplicando-se ao infrator a pena cormespondente e, quando for o caso, proceder a0
ressarcimento do referido dano.

Art, 463. 0 auto de infracdo, lavrado pelo servidor, com precisdo ¢ clareza, sem entrelinhas, emendas
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U tasuras, deverd conter obrigatoriamente;

[- A qualificacdo do autuado e das testemunhas se houver;

[T - Nimero de inscricdo o cadastro, s¢ o tiver,

I11- 0 local, a data ¢ a hora da lavratura;

[V - Atividade econdmica;

V- A descrigio do fato;

VI- A disposicéo legal infringida ¢ a penalidade aplicavel;

VII- A determinagio da exigéncia e a intimagdo para cumpri-la ou impugnd-la no prazo de 15 dias;
VIII- A assinatura do autuante ¢ a indicacdo de seu cargo ou fungd ¢ o niimero de matricula

Art. 464, 0 auto lavrado serd assinado pelo autuante e pelo autuado, ou seu representante ou preposto.
Art. 465. A assinatura do autuado o consfitui formalidade essencial 4 sua validade, ¢ poderd ser
lancada simplesmente no auto ou sob protesto ¢, em nenhuma hipotese, implicard em confissdo da falta

arguida, nem a sua recusa agravard a nfragdo,

Art. 466. Caso o infrator, Seu representant, ou preposto, ndo puder ou ndo quiser assinar o auto, far-se-
4 mencdo expressa dessa circunstancia pelo servidor competente.

§ 1° Arautuaco a critério da autoridade competente, Serd entregue em mdos ou por via postal, com aviso
e recebimento - AR,

§ 2* Havendo recusa de recebimento por parte do contribuinte a ser autuado, caberd & autoridade
competente lavrar a ocorréncia através de declaragdo expressa, juntamente com a assinatura de, no
minimo, uma testemunha,

§ 3*Na impossibilidade de obter a assinatura de duastestemunhas, o responsdvel pela lavratura do termo
deverd registrar a ocorténcia, ¢ encaminhar para ciéneia da autoridade fazendria competente.

§4° - A autuacdo poderd, ainda, ser realizada por transtmissao eletronica, com a utilizagdo de redes de
comunicagdo, preferencialmente a rede mundial de computadores, Internet,

Art, 407 Apdsa lavratura do auto, 0 autuante inscreverd em livro fiscal do contribuinte, termo do qual
deverd constar relato dos fatos, da infragdo verificada, ¢ mencdo especificada dos documentos

apreendidos, de modo a possibilitar a reconstituigio do processo.

Art. 468, Lavrado o auto, terdo os autuante o prazo obrigatorio e improrrogavel de 24 (vinte ¢ quatro)
horas para entregd-lo para registro.

Art. 469, Lavrado o auto, o autuado serd nofificado para cumprir a exigéncia, ou impugné-Ja no prazo
de 13 (quinze) dias.

Art. 470. 0 auto de infracdo serd lavrado em teés vias, cuja destinacdo ¢ a seguinte:
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[- A primeira constituid a pega inciado processo fiscal
I1- A segunda ficard no servigo responsével pela autuacdo;
[IT- A terceira serd encaminhada ao autuado.

Art. 471, Sio nulos;

[ Os atos ¢ termos lavrados por pessoa incompetente;

I1- Os despachos e decisdes proferidos por autoridade incompetente, ou com pretericdo do direto de
efesa.

§ 1° A nulidade de qualquer ato $0 prejudica os posteriores que dele diretamente dependam, ou seja,
consequéncia.

§ 2°. Na declaracdo de nulidade, a autoridade apontard os atos atingidos ¢ determinard as providéncias
1IeCessarias a0 prosseguimento ou solugdo o processo.

§3°. As incorregdes ou omissdes verificadas no auto de infracdo ndo constituem motivo de nulidade do
processo, desde que, no mesmo constem elementos suficientes para determinar a infracdo ¢ o infrator.

Art, 472, As imegularidades, incorregdes ¢ omissdes diferentes das referidas no artigo anterior ndo
mportardo em nulidade o processo ¢ serdo sanadas se prejudiciais ao Sujeito passivo, salvo se este lhes

houver dado causa, ou quando ndo influirem na solugdo do litigio.

Art. 473, A nulidade serd declarada pela autoridade competente para praticar o ato ou julgar
legitimidade.

Art. 474, A notificacdo de langamento serd expedida pelo drgdo que administra o tributo e conterd
obrigatoriamente;

[- A qualificago do notificado;
110 valor do crédito tributdrio e o prazo para tecolhimento ou impugnagdo;
III- A disposicio legal infringida se for o caso;

[V - Aassinatura do chefe do orgdo expedidor ou de outro servidor autorizado ¢ a indicacdo de seu cargo
ou fungio ¢ 0 nimero de matricula

Pardgrafo Unieo. Prescinde de assinatura a nofificagdo de langamento emitida por processo eletronico.

Art, 475, A autoridade competente determinard que seja informado, no processo, s¢ 0 infrator ¢
reincidente, se essa circunstineia ndo tiver sido declarada na formalizagdo da exigéncia.

SECAO I
DAINTIMACAO

Art, 476, Far-se-2 a intimagéo;
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[+ Pessoal, pelo autor do procedimento ou por agente do drgdo competente, na reparticdo ou fora dela,
provada com a assinatura do sujeito passivo, seu mandatdrio ou preposto, ou, o caso de tecusa, com
declaracdo escrita de quem o intimar;

[T~ Por registro postal, acompanhada de cdpia o auto;

[11- Por meio eletronico, com prova de tecebimento, mediante:

) Envio a0 domicilio trbutério do sujito passivo; ou

b) Registro em meio magnético ou equivalente utilizado pelo sujeito passivo.

§1°. Quando o meios de ntimagdo no artigo anterior ndo se mostrar eficaz, poderd a mesma ser feita
por edital

I- No endereqo da administracdo tributéria na internet;
[I- Em dependéncia, franqueada ao piblico, do orgdo encarregado da infimacdo; ou
[1I- Uma tinica vez, em orgdo da imprensa oficial ocal.

Art, 477, Nos casos de intimacdo pessoal, s¢ o infrator, seu representante ou preposto, recusar-5¢ a
receber a intimago, tal fato serd certificado pelo servidor que o intinmar ¢ ficard constando do processo.

§ 1°. Considera-se feita a intimaglo:

[+ Na data da ciéncia do intimado ou da declaragdo de quem fizer a intimago, s¢ pessoal;

[1- Quando por registro postal, na data do recebimento ou, s¢ omitida, quinze dias apds a postagem;
[IT- Se por meio eletronico:

) 15 (quinze) dias contados da data registrada no comprovante de entrega no domicflio tributério do
SUito passivo;

b) Na data em que o sujeito passivo efetuar consulta no enderego eletronico a ele atribuido pela
administragho tributiria, se ocorrida antes do prazo previsto na alfnea a; ou

¢) Na data registrada no meio magnético ou equivalente utilizado pelo sujito passivo;

V- 30 (tinta) dias ap6s a publicacdio do edital, se este for o meio utfizado.

§2°. Os meios de intimag3o previstos no Art, 477 ndo estho sujeitos & ordem de preferéncia.

§ 3" Para fins de intimago, considera-se domicilio tributério do sujeito passivo;

[+ 0 endereqo postal por ele fornecido, para fins cadastrais, & administragdo tributdria;

[1- 0 enderego do imovel com IPTU registrado em seu nome;

[11- O enderego eletrdnico a ele atribuido pela administracdo tributéria, desde que autorizado pelo sujeito

passivo.
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§ 4.0 endereco eletrdnico de que trata este artigo somente serd implementado com expresso
consentirmento do sujito passivo, ¢ a administragio trbutéria informar-The-4 as normas ¢ condicdes de
stia ufilizagdo e manutencdo.

§ 5°. 0 Domicilio Tributrio Eletronico - DTE, criado pela presente Lei Complementar, possui cardter
obrigatdrio para as pessoas juridicas de direito privado, nas hipdteses previstas no presente artio.

SECAQOIV
DAS DILIGENCIAS

Art, 478, A Autoridade Fiscal realizard diligéncia, com o inutto de;

I+ Apurar fatos geradores, incidéncias, contribuintes, responsdveis, bases de calculo, alfquotas e
langamentos de trbutos municipais;

I1- Fiscalizar o cumprimento de obrigagdes tributdrias principais ¢ acessorias;
[T~ Aptlicar sangdes por inracd de dispositivos legai.

SECAOY
DAINSPECAQ

Art. 479, A Autoridade Fiscal, axliada por forga poliial, inspecionard o sujeito passivo que:

[ - Apresentar indicio de omisso de receita;

I1- Taver praticado sonegagdo fiscal;

[0 - Houver cometido crime contra a ordem tributdria;

IV - Opuser ou erar obstdculo & realizaglo de diigéncia ou plantio fiscal

Art, 480, A Autoridade Fiscal, auxiliada por forga policial, examinard ¢ apreenderd mercadorias, ivros,
arquivos, documentos, papéis ¢ efetos comerciais ou fiscats dos comerciantes, industriais, produtores ¢

prestadores de servigo, que constifuam prova material e indicio de omissdo de receita, sonegaglo fiscal
OU crime contra a ordem ributiria,

SECAO VI
APRENSAO DE BENS OU DOCUMENTOS

Art. 481 Poderdo ser apreendidos documentos, mercadorias ¢ demais coisas moveis que e enconre
eim trdnsito ou em estabelecimento comercial, industrial, agricola ou prestador de servigos, do sueito
passivo ou de terceiros, ¢ que consfifuam prova material de infragdo 4 legislagdo Tributdria Municipal.

Paragrafo Unico. Havendo provas fundadas, ou suspeitas, de que as coisas s¢ encontram em residéncia
particular, ou em hugar utilizado como moradia, serdo promovidas a busca ¢ a apreensio judicial, sem
prejuizo das medides necessarias para evitar a remogdo clandestina por parte do infrator.

Art, 482, Da apreensdo lavrar-se-4 termo, com os elementos do auto de infracdo, observando - s¢, no
que couber, 0 disposto o caput do Art, 464 ¢ 465 deste codigo.
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Pargrafo Unico. O termo de apreensio conterd a descricdo ds coisas ou dos documentos apreendidos,
a indicagdo do hugar onde ficardo depositados ¢ a assinatura do depositario, o qual serd designado pelo
aufuante, podendo a designagdo recair no proprio detentor, se a juizo daquele, for idoneo.

Art, 483, 0 chefe do servigo responsével pela apreensdo designard servidor municipal, a fim de proceder
4 avaliacdo dos bens apreendidos, que ficard constando do processo.

Art, 484. Os documentos apreendidos poderdo, a requerimento do proprietario ou possuidor, ser
devolvidos, mediante recibo, permanccendo no processo a cpia do inteiro teor, ou da parte que deva
fazer prova, caso o original ndo seja indispensavel a esse fim.

Art, 485, Se o interessado, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data da apreensio, ndo retirar o
bens requisitos ou o cumprimento das exigéncias legais para iberacdo das coisas apreendidas, serfo
esses bens levados a leildo.

§ 1°. Quando, no leildo, for apurada importancia superior aos tributos ¢ multa devidos, serd o autuado
notificado, no prazo de  (cinco) dias, para receber o excedente, s¢ 4 ndo houver comparecido para faze-
lo.

§2° Prescreve em 1 (um) més o direito de retiar o saldo dos bens levados a hasta piblica ou leilo.

§3° Decorrido o prazo prescricional, 0 saldo serd convertido em renda eventual,

§ 4", Quando a apreensio recair em bens de ficil deterioracdo, estes poderdo ser doados, a critério da
Administragdo, a instituicdes assisténcias, na forma a ser disciplinada pelo Executivo.

Art. 486, No havendo licitante, os bens apreendidos de fécil deterioragdo ou de diminuto valor serdo
destinados, pelo Prefeito, a nstituices de caridade.

Parégrafo Unico, Aos demls b, apds 6 (sessenta) dias, a adiministragdo dard destino que jlgar
conveniene.

Art, 487, Ahasta piblica ou leildo serdo anunciados com antecedencia de 10 (dez) dias através de edital
afixado em lugar pablico e veiculado no rgdo oficial ¢, e conveniente, em jornal de grande circulagdo.

Pardgrafo Unico. Os bens levados a hasta piblica ou leildo serdo eseriturados em fivros proprios,
mencionando-se as suas identificagdes, avaliagdes ¢ os pregos de arremataclo.

SECAOVII
DA REPRESENTACAO

Art, 488. A Autoridade Fiscal ou qualquer pessoa, quando ndo competente para lavear Auto ¢ Termo de
Fiscalizacdo, poderd representar contra toda acdo ou omissdo contréria ds disposicdes da Legislagdo
Tributdria ou de outras leis ou regulamentos fiscais.

Art, 489, A representagdo:

[ Far-se-4 em peticdo assinada e iscriminard, em letra legivel, o nome, a profissdo ¢ o endereqo de seu
autor,

IT- Deverd estar acompanhada de provas ou indicard os elementos destas ¢ mencionard os meios ou as
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circunstAncias em razdo das quais s¢ torou conhecida a nfragdo;

[I1- Néio ser4 adrmitida quando o autor tenha sido socio, iretor, preposto ou empregado do contribuinte,
quando relativa a fatos anteriores & data em que tenham perdido essa qualidade;

IV - Deverd ser recebida pelo Secretério de Fazenda, que determinard imediatamente a diligéncia ou
inspegao para verificar a veracidade e, conforme couber, inimaré ou autuard o infrator ou a arquivard
s¢ demonstrada a sua improcedéncia.

CAPITULO TV
DOS ORGAOS COMPETENTES/INTEGRANTES

SECAO1
DA FINALIDADE E JURISDICAQ

Art, 490, Pela presente Lei Complementar, fica criada a Junta de Julgamento Fiscal - IIF, responsdvel
pelo julgamento em prineira instincia dos processos administrativos fiscais contenciosos.

§ 1% A Junta de Julgamento Fiscal serd composta dos seguintes menbros, nomeados por ato do
Secretdrio de Fazenda, em colegiado:

[~ 2 {dots) Auditores Fiscais de cargo em provimento efetivo da Secretaria Municipal de Fazende, com
direito a voto;

1= 1 (um) Procurador Municipal de cargo em provimento efetivo da da Procuradoria Geral do
Municipio, com direito a voto; e

[T~ Urn servidor piblico de nivel médio ou superior, para exercer as fungdes administrativas da Junta
de Julgamento Fiscal, sem direito a voto.

{2, Serd de 2 (dois) anos o mandato de cada Conselheiro e de seu Suplente, permitida a recondugdo.

§3°.0 Secretdrio Municipal de Fazenda ¢ o Presidente da Junta de Julgamento Fiscal e possui poderes
para rever decisdes elaboradas pelo orgdo colegiado, devendo, no entanto, fimdamentar a sua decisdo
com base nia legislagio tributdria vigente,

§ 4" Por se tratar de matéria de relevante tnteresse & Administracdo Tributéria Municipal ¢ configurar
trabalho extrafungo dos envolvidos, as segdes de julgamento, limitadas & 04 (quatro) segdes mensais,
serdo remuneradas, conforme legislacdo especfica

§5°. A comprovagio da tealzagho das segdes e dos fulgamentos profeidos pelo Orgéo Colegiado,
deverd constar das Atas de Reunides e submetidas a0 Secretério Municipal de Fazenda para
homologacdo ¢ consequente pagamento, que deverd ser realizado em Folha de Pagamento.

Art, 491, Pela presente Lei Complementar, fica também criado o Conselho Municipal de Contribuntes
- CMC, responsdvel pelo julgamento em segunda instancia dos processos administrativos fiscais
contenciosos.

§ 1°. 0 Conselho Municipal de Contribuintes serd conmposto dos seguintes membros, em colegiado:

147




06 BIO N2 1304 - GUAPIMIRIM

29 de Dezembro de 2023

-2 (dois) servidores de cargo em provimento efetivo da Secretaria Municipal de Fazenda, sendo
necessariamente | (um) da carreira de Auditor Fiscal, com direito a voto;

111 {um) Procurador Municipal, de cargo em provimento efetivo da Procuradoria Geral do Municipio,
com direito a voto;

[T~ 1 (um), servidor piblico de cargo efetivo, contratados ou de livee provimento da Secretaria de
Industria ¢ Comercio, com diteito a voto;

[V~ T (um) representante da Sociedade civil, indicado pelas associagdes de classe, com direito a voto;
¢

V-1 (um) servidor piblico de nivel médio ou superior, para exercer as fungdes administrativas da Junta
de Julgamento Fiscal, sem direito a voto.

§2°. Serd de 2 (dois) anos o mandato de cada Conselheiro e de seu Suplente, permitida a recondugo.

§ 3. 0 Prefeito Municipal, serd o responsavel por nomear os membros do Conselho Municipal de
Contribuintes.

§ 4" Por se tratar de matéria de relevante interesse & Administracdo Tributéria Municipal e configurar
trabalho extrafungdo dos envolvidos, as segdes de julgamento, limitadas & 02 (duas) segdes mensais,
semanais, serdo remuneradas, conforme legislagdo espefica.

§5°. A comprovacho da realzacho das segdes e dos julgamentos proferidos pelo Orgdo Colegiad,

Qeverd constar das Atas de Reunides ¢ submetidas ao Secretdrio Municipal de Fazenda para
homologagdo ¢ consequente pagamento, que deverd ser realizado em Folha de Pagamento.

SECAOLT
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO FISCAL

Art. 492. 0 procedimento administrativo fiscal rege-se pelo disposto neste codigo, na forma do presente
artigo, no entanto, sua regulamentacdo deverd ocorter por Ato do Executivo.

§ 1°. 0 Procedimento Administrativo consiste na observaincia da aplicagdo ou interpretagio da egislagio
tributdria, devendo para sua eficdcia observar as seguintes etapas:

[ - Fiscalizagdo, fundamentada nos atos do poder de policia administrativo do Fisco;
I1- Constituicdo do Crédito ou Lavratura do Auto de Infrago (lancamento);

111~ Oferta de Defesa; e

[V - Instrugio Probatoria;

§ 2", O procedimento serd iniciado de oficio ou por ato da parte interessada ¢ organizado em ordem
cronologica, com as folhas numeradas ¢ rubricadas, em processo administrativo.

§ 3", 0 preparo do procedimento compete ao drgdo incumbido de administrar o tributo sobre 0 qual
Vs,

[ - Na etapa do preparo do procedimento administrativo, a autoridade fiscal deverd, necessariamente,
consfituir 0 crédito tributério fundamentando-0 no que couber neste codigo elou em legislagio
espectfica, s¢ houver.

[T~ A etapa do procedimento administrativo fiscal, na lavratura de notas de langamento ou autos de
infragdo se confunde com o processo de fangamento do crédito tributério

§4°. Na ocorréncia de manifestagdo fundamentada do requerente de ndo concordancia com o langamento
do crédito, observadas as etapas descritas no § 1° ¢ incisos, a autoridade fiscal deverd determinar a
existéncia ou ndo do ltigio entre as partes, em sua ocorréncia, deverd de oficio ou por requerimento do
postulante instaurar o processo administrativo fiscal contencioso em primeira instineia.

§ 5.0 procedimento fiscal ¢ ato privativo da autoridade fscal,

- O procedimento fiscal poderd se realizar de oficio, mediante constatagdo de infrado fiscal ou
{ributari;

11~ Seu tnicio se dara mediante Termo de Inicio.

SECAOII
0 PROCESSO ADMINISTRATIVO FISCAL - PAF (CONSULTA)
DAS DISPOSICOES GERAIS DO PAF

Art, 493, 0 Processo Administrativo Fiscal - PAF, seré regido pelas disposiodes desta Lei.

Art, 494, 0 Processo Administrativo Fiscal - PAF serd nstaurado por:

[ - Peticdo do contribuinte, responsavel ou seu preposto, reclamando contra langamento de tributo,
ocorrido o procedimento administrativo fiscal do qual dispde o artigo 499 efou por ato administrativo
dele decortente;

I1- Auto de Infragdo e Termo de Intimagdo;

IIT- niciado por peticdo da parte interessada ou de oficio pela Autoridade Fiscal;

[V - Aquele que versar sobre inerpretacdo ou aplicacdo de legislagdo tributdria;

Pardgrafo Unico. A Seoreteria Municipel de Fazenda deverd elaborar regulamento proprio
disciplinando o PAF.

SECAOIV
DOS POSTULANTES

Art, 495. 0 contribuinte poderd postular pessoalmente ou por representante regularmente habilitado ou,
ainda, mediante mandado expresso, por intermedio de preposto de representante.

Art. 496. Os drglos de classe poderdo representar ineresses gerais da respectiva categoria econdmica
ou profissional,
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SECAOV
DAPETICAO

Art. 497 A peticio:

[+ Serd feita atraves de requerimento contendo as Seguintes indicacdes:
) Nome ou razio social do sujeto passivo;

b) Nimero de inscricdo no Cadastro Fiscal;

¢) Domicilio Tributario;

d) A pretensio e seus fundamentos, assim como declaracdo do montante que for resultado devido,
quando a ddvida ou o litigio versar sobre valor,

¢) As diligéncias pretendidas, expostos os motivos que as justifiquem.

I1- Serd indeferida quando manifestamente inepta ou a parte for ilegitima, ficando, entretanto, vedado
4 reparticdo recusar o seu tecebimento;

[1T- Néo poderd reunir matéria referente a tributos diversos, bem como impugnagdo ou recurso
relativo a mais de um lancamento, decisdo, Sujeito Passivo ou Auto de Infracdo ¢ Termo de Infimacdo.

SECAOVI
DAINSTRUCAO

Art, 498, A autoridade que instru o processo:

1 - Solicitard informagdes e pareceres;

[1 - Deferird ou indeferird provas requeridas;

[1T- Numerard ¢ rubricard as folhas apensadas;

[V - Mandard cientificar os interessados, quando for o caso;

V - Abrird prazo para recurso.

CAPITULOTH
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO FISCAL CONTENCIOS0 - PARC

SECAO1
DO LITIGIO TRIBUTARIO

Art. 499. O litigio tributario fiscal considera-se instaurado com a apresentacdo pelo postulante de
impugnacdo de exigéncia.

Pardgrafo Cco. O pagamento de Autode nfagio  Termo de nimago o  pedido de parcelamento
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importa reconhecimento da divida, pondo fim ao ltigi.

SECAOTI
DA COMPETENCIA

Art. S00. Sio competentes para julgar na esfera administraiva:
[ - Em primeira insténcia, a Sectetaria de Fazenda, por intermédio da Junta de Julgamento Fiscal - JIF;
I1- Em Segunda Instancia, o Conselho Municipal de Contribuintes - CMC;

[I1- Enm insténcia especial, o Prefeito Municipal.

SECAOTH
DAIMPUGNACAO

Art. 501, A impugnaglo, formalizada por escrito  instruida com os documentos em que se fundamentar,
serd apresentada a Junta de Julgamento Fiscal, no prazo de 30 (tinta) dies, contados da data em que for
feita a intimado.

Art. 502, A impugnagdo mencionard:

[- Arautoridade julgadora a quem ¢ dirigide;

IT- A qualificagdo do impugnane;

[IT- O motivos de fato ¢ de direito em que se fundamentam os pontos de discordancia e as razdes e
PIOVAS QU POSSUIr;

V- As diligéncias, ou pericias que o impugnante pretenda sejom efefuadas, expostos os mofivos que as
Justifiquem com a formulacdo dos quesitos referentes aos exames desejados, assim como, no caso de
pericia, 0 nome, o endereco ¢ a qualificagdo profissional do seu perito;

V- Se amatéria impugnada for submetida & apreciacdo judicial, devendo ser juntada copia da peticdo.

§ 1°. Considerar-se-4 ndo formulado o pedido de diligéncia ou pericia que deixar de atender aos
requisitos previstos no inciso IV do caput,

§ 2°. A prova documental serd apresentada na impugnacdo, precluindo o direito de o impugnane fazé-
Lo ¢m outro momento processual, a menos que:

) Figue demonstrada  impossibilidade de sua apresentacdo oportuna, por motivo de forga maior;

) Refira-s¢ 2 ato ou a dirito superveniente;

¢) Destine-5¢ a contrapor fatos ou razdes posteriormente trazidas aos autos.

§3°. A juntada de documentos apos a impugnacdo deverd ser requerida 4 autoridade julgadora, mediante

peticdo em que s¢ demonstre, com fundamentos, a ocorréncia de uma das condigdes previstas nas alineas
o pardgrafo anterior
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§ 4", Caso ja tenha sido proferida a decisdo, os documentos apresentados permanecerdo nos autos para
s for interposto recurso, serem apreciados pela autoridade julgadora de segunda insténcia.

Art, 503, Considerar-se-4 ndo impugnada a matéria que ndo tenha sido expressamente contestada pelo
Impugnante.

Art. 504, Nio sendo cumprida nem impugnada a exigéncia, a autoridade julgadora da JIF declarard a
revelia, permanecendo o processo no orgdo julgador, pelo prazo de 30 (tinta) dias, para cobranca
amigavel.

§ 1° No caso de impugnacdo parcial, ndo cumprida & exigéncia relativa & parte ndo litigiosa do crédito,
0 rgdo ulgador, antes da remessa dos autos a julgamento, providenciard a formagdo de autos apartados
para a imediata cobranca da parte ndo contestada, consignando essa circunstdncia no processo original.

§2°. A autoridade julgadora, aps a declaragdo de revelia  findo o prazo previsto no caput deste artigo,
procederd, em relagdo &s mercadorias ¢ outros bens perdidos em razdo de exigéncia ndo impugnada.

§ 3°. Esgotado o prazo de cobranga amigavel sem que tenha sido pago o crédito tributdrio, 0 drgio
Julgador declarard o sueito passivo devedor remisso ¢ encaminhard o processo  autoridade competente
Para promover a cobranga execuiva.

§4°. 0 disposto no pargrafo anterior aplicar-se-4 aos casos em que 0 Sujeito passivo ndo cumprir as
condices estabelecidas para a concessio de moratdria.

Art, S05. 0 processo serd organizado em ordem cronologiea ¢ terd suas folhas numeradas ¢ rubricadas.

SECAOIN
DARESPOSTA A IMPUGNACAQ

Art, S06. Apresentada a impugnacdo, o processo serd encaminhado & Autoridade Fiscal compeente na
JIF; responsavel pelo procedimento, ou seu substiuto, para que ofereca tesposta & Impugnagio.

§ 1°. Na contestagho, a Autoridade Fiscal alegard a matéria que entender dfl, indicando ou requerendo
ds provas que pretende produzir, juntando desde logo as que constarem do documento.

§ 2°. Nao se adumitid prova fundada em depoimento pessoal de funciondrio municipal ou representante
da Fazenda Piblica Municipal,

SECAOIV
DOJULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA

Art, 507, 0 sujeto passivo da obrigagdo tributdria, poderd formular contestacdes de decisdes contrérias
do Fisco,  Junta de Julgamento Fiscal desde que tenha sido gerado contencioso fiscal. Elaborada a
contestacdo, 0 processo serd remefido 4 Junta de Julgamento Fiscal para proferir a decisho em primeira
instAncia, que deverd ser ratificada pelo Secretario Municipal de Fazenda.

Art. 508, A autoridade julgadora ndo ficard subordinada as alegacdes das partes, devendo julger de
acordo com sua conviego, em face das provas produzidas no processo.

Art, 509, Se entender necessdrio, a Junta de Julgamento Fiscal determinard de oficio ou a requerimento
do sujito passivo, a realizagdo de diligéncias, inclusive periciais, ndeferindo as que considerarem
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prescindiveis ou impraticaveis

Pardgrafo Unieo. O sujito passivo apresentard os pontos de discordancia ¢ as razdes ¢ provas que tiver
¢ indicard, no caso de pericia, 0 nome ¢ enderego de seu perito.

Art, 510, Se deferido o pedido de pericia,  autoridade julgadora de primeira insténcia designard servidor
para, como perito da fazenda, proceder, juntamente com o perito do Sujeito passivo, a0 exame do

requerido,

§ 1° Se as conclusdes dos peritos forem divergentes, prevalecerd a que coincidir com o exame
impugnado.

§ 2°. Nao havendo coincidencia, a autoridade julgadora designard outro servidor para desempatar.

Art. 511, Serd reaberto prazo para impugnaglo se, da realizacdo de diligéncia, resultr alteracdo da
exigéncia inicial

§ 1° Nio sendo cumprida nem inmpugnada a exigéncia, serd declarada a revelia pela autoridade
Julgadora, permanecendo o processo na reparticdo pelo prazo de 30 (tinta) dias para cobranga amigdvel
do crédito tributdrio e fiscal.

§ 2", Esgotado o prazo de cobranca amigavel, sem que tenha sido pago o crédito tributdrio ¢ fiscal, a
autoridade julgadora encaminhard 0 processo 4 Divida Ativa da Fazenda Piblica Municipal pra
Promover a cobranga executiva.

Art. S12. A decisio:

[ - Serd redigida com simplicidade ¢ clareza;

[1- Conterd relatorio que mencionard os elementos ¢ Atos informadores, introdutGrios ¢ probatorios do
processo de forma resumida;

1 Arrolara os fundamentos de fato e de direito da decisdo;

[V - Indicard os dispositivos legais aplicados;

V' Apresentard o total o débito, diseriminando o trbuto devido ¢ as penalidades;

VI - Conchuird pela procedéncia ou improcedéncia do Auto de Infragdo e Termo de Intimagdo ou da
reclamagdo contra langamento ou de Ato Administrativo dele decorrente, definindo expressamente o5
seus efeitos;

VI Serd comunicada ao contribuinte mediante lavratura de Termo de Intimacdo;

VIIT- De primeira instincia ndo esta sujeita a pedido de reconsideraglo;

[X- Ndo sendo proferido, no prazo estabelecido, nem convertido o julgamento em diligéncia, poderd a
parte inferpor recurso voluntdrio como se fora julgado procedente o Auto de Infracdo ¢ Termo de
Intimagdo ou improcedente a reclamagio contra langamento ou Ato Administrativo dele decorrente,

cessando, com a interposigao do recurso, a jurisdigdo da autoridade julgadora de primeira insténcia.

Art, 513, As inexatidoes materiais devidas a lapso manifesto ou os erros de célculo existentes na decisdo
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poderdo ser corrigidos de oficio ou a requerimento do interessado.

Pardgrafo Unco. Osprocessos de consult, a que serefere  PAF, podenmse remetidos & JIF para fins
de definicdo de entendimentos vinculantes,

SECAOV
DORECURSO VOLUNTARIO PARA A SEGUNDA INSTANCIA

Art, 514, Da decisdo de primeira insténcia contréria a0 sujito passivo, caberd recurso voluntrio para
0 Conselho Municipal de Contribuintes - CMC.

Art, 515, 0 recurso voluntério;
[+ Serd interposto no drgdo que julgou o processo em primeira instancia;
11 Poderd conter prova documental, quando contréria ou ndo apresentada na primeira instincia;

SECAOVI
DORECURSO DE OFICIO PARA A SEGUNDA INSTANCIA

Art. 516, Da decisio de primeira instancia favordvel, no todo ou em parte, ao Sujeito passivo, caberd
recurso de oficio para o Conselho Municipal de Contribuintes.

Parégrafo Unico. Fica sujeitoareexame necessrio, i produzindo efeitos sendo depois deconfirmada
pela IIF, a decisho proferida que modifique ato administrativo referente & aplicagdo de imposiclo
pecunidria com valor superior a 100 UFIR/RJ devendo o presidente ordenar a remessa dos autos a0
CMC no prprio ato da decisdo que serd publicado em ata de julgamento.

Art. 517, 0 recurso de oficio:

- Serd interposto, obrigatoriamente, pela autoridade julgadora, mediante simples despacho de
encaminhamento, no ato da decisdo de primeira instancia;

11~ Ndo sendo interposto, deverd o Conselho Municipal de Contribuintes requisitar o processo.

SECAO VI
DO JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA

Art, 518, Interposto o recurso, voluntdrio ou de oficio, o processo serd encaminhado ao Conselho
Municipal de Contribuintes para proferir a decisdo.

§ 1° Quando o processo ndo se encontrar devidamente instrufdo, poderd ser convertido em diligéncia
para se deferminar novas provas.

§ 2°. Enguanto o processo estiver em diligéncia, poderd o recorrente juntar documentos ou acompanhar
4 provas determinadas.

Art. 519, 0 processo que no for relatado ou devolvido, no prazo estabelecido, com voto escrito do
relator, poderd ser avocado pelo Presidente do Conselho, que o incluiré em pauta de julgamento, dentro
do prazo de 10 (dez) dias.
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Art, 520. O autuante, o autuado e o reclamante poderdo representar-se no Conselho Municipal de
Contribuintes, sendo-Thes facultado o uso da palavra, por 15 (quinze) minutos, apos o resumo do
processo feito pelo relator.

Art, 521, 0 Conselho ndo poderd decidir por equidade, quando o acdrddo resultar na dispensa do
pagamento de tributo devido.

Parégrafo Unico - A ecisho por equidade s admitida somente quando, tendendo i caracteristicas
pessoais ou materiais da espécie julgada, for restrita & dispensa total ou parcial de penalidades
pecunidrias, nos casos em que ndo houver dolo, fraude ou simulagdo.

Art. 521, A decisio referente a processo julgado pelo Conselho Municipal de Contribuintes receberd a
forma de Acordo, cuja conclusdo serd publicada em drglo de imprensa de grande circulalo no

Municipio com ementa sumariando  decisdo.

Parigrafo (nice O sujeto passvo s cintiicado da decis do Conselho atravs da publicagio de
Acordio.

SECAOIX
DOPEDIDO DE RECONSIDERACAO PARA A INSTANCIA ESPECIAL

Art. 23, Dos Acordios ndo undnimes do Conselho Municipal de Contribuintes, caberd pedido de
reconsideracdo para a Insténcia Especial, ao Prefeito Municipal,

Art, 524, 0 pedido de reconsideragio serd feito no Conselho Municipal de Contribuintes,

SECAOX
DO RECURSO DE REVISTA PARA A INSTANCIA ESPECIAL

Art. 525, Dos Acordos divergentes do Conselho Municipal de Contribuintes, caberd recurso de revista
para a Instdncia Especial, ao Prefeito Municipal

Art, 526, 0 recurso de revista:

[ Além das razdes de cabimento e de mérito, serd nstruido com edpia ou indicacdo precisa da decisdo
divergente;

I1- Serd interposto pelo Presidente do Conselho.

SECAOXI
DO JULGAMENTO E INSTANCIA ESPECIAL

Art. 527 Recebido o pedido de reconsideragdo ou interposto o recurso de revista, 0 processo serd
encaminhado o Prefeito Municipal para proferi a decisdo.

Art, 528, Antes de prolatar a decisio, 0 Prefeito poderd solicitar o pronunciamento de quaisquer orgdos
da Administragdo Municipal e determinar os exames e diligéncias que julgar convincentes & instrucio e
0 esclarecimento do processo.

Pardgrafo Unico - Da decisdo do Prefeito Municipal, ndo caberd recurso na esfera Administrativa
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SECAOTH
DOS PRAZOS

Art, 529, 0s prazos:

[+ Sio contfnuos ¢ peremptorios, exchuindo-se, em sua contagem, 0 dia do inicio ¢ incluindo-se o do
vencimento;

I1- Os prazos tém infcio ¢ vencimento em dias {fei;

[11- Serdo de 30 (rinta) dias para:

) Apresentagio de impugnaglo;

b) Elaboragdo de resposta a impugnagio;

¢) Promunciamento ¢ cumprimento de despacho ¢ decisio;

) Resposta a consula;

¢) Interposicdo de recurso voluntdrio;

V- Serdo de 15 (quinze) dias para conclusio de diligéncia ¢ esclarecimento;
V- Serdo de 10 (dez) dias para;

a) Interposicao de recurso de oficio ou de revistz;

b) Pedido de reconsiderago.

VI Nao estando fixados, serdo 30 (tinta) dias para a pritica de ato a cargo do interessado;
VII- Contar-se-do:

) De defesa, a partir da notificagdo de lancamento de tributo ou ato administrativo dele decorrente ou
da lavratura do Auto de Infragdo ¢ Termo de Intimado;

b) De contestagdo, diligéncia, consulta, despacho e decisdo, a partir do recebimento do processo;

¢) De recurso, pedido de reconsideraco e cumprimento de despacho e decisao, a partr da ciéncia da
decisdo ou publicagdo do acdrddo.

VIII- Fixados, suspendern-se a partr da data em que for determinada qualquer diligéncia, recomegando
2 fhuir no dia em que o processo tetornar.

X - Os prazos da Fazenda Piblica poderdo ser estendidos por mais 13 (quinze) dis, desde que
devidamente justificados.

SECRO NI
DA EFICACIA DA DECISAO FISCAL

Art. 530, Encerra-se o itgio tributério con:

[- A decisio definitiva;

I1- A desisténcia de impugnagdo ou de recurso;

I1I- A extingdo do crédito;

[V - Qualquer ato que importe confissdo da divida ou reconhecimento da existéncia do crédito.
Art, 531, definitva  decisior

[ De primeira instdnce:

) Na parte que ndo for objeto de recurso voluntirio ou nio estiver sujeta a recurso de ofici;
b) Esgotado o prazo para recurso voluntdrio sem que este tenha sido interposto.

[[- De segunda insténcia:

) Unénime, quando ndo caiba recurso de revista;

b) Esgotado o prazo para pedido de reconsideracdo sem que este tenha sido feito.

[11- D insténcia especial

SECAOXII
DAEXECUCAQ DA DECISAQ FISCAL

Art. 532, A execugdo da deciso fiscal consistird:

[+ Na lavratura de Termo de Intimagdo ao recorrente ou sujeito passivo para pagar a importincia da
condenagdo ou satisfazer a obrigagdo acessoria;

I1- Na imediata inscrigdo, como divida ativa, para subsequente cobranga por acdo executiva, dos debitos
constifuidos, se ndo forem pagos nos prazos estabelecidos;

[I1- Na ciéneia do recorrente ou sujeito passivo para receber a importincia recolhida indevidamente ou
conhecer da decisdo favorével que modificard o langamento ou cancelard o Auto de Infragho e Termo
e Intimagdo.




29 de Dezembro de 2023

’“’L BIO N2 1304 - GUAPIMIRIM 101

CAPITULO TV
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO FISCAL NAQ CONTENCIOSO
(CONSULTA)

SECAOI

LEGITIMIDADE PARA CONSULTA

Art, 533, E assegurado a0 sueito pasivo da obrigagho tributiiaou a0 seu eptesntante legal o dieio
de formular consulta sobre a nterpretaglo ¢ a aplicacdo da legislacdo tributdria municipel, em relagdo a

fato do seu interess.

Pardgrafo Unico. Também poderdo formular consulta os Orgos da administragho piblica e as
entidades representativas de categorias econdmicas ou profissionas.

SECAOTI
DA APRESENTACAQ DA CONSULTA

Art. 534, A consulta deverd, em relacio & matéria consultada, ser dirigida & Secretaria de Fazenda,
mediante abertura de processo fiscal nd contencioso.

§1°. Deverd constar obrigatoriamente:

) Nome, denominagdo ou razio social do consulent;

b) Nimero de inscricdo no Cadastro Fiscal;

¢) Domiclio tributério do consulente;

d) Sistema de recolhimento do imposto, quando for o caso;

) A descricdo do fato objeto da consultz;

f) Indicacdo dos dispositivos legais, objeto da consulta.

|- Formulada por procurador, deverd estar acompanhada do respectivo instrumento de mandado.
§ 2°. Na consulta apresentada pelo sujeito passivo deverd constar declarago:

) Se existe procedimento fiscal, iniciado ou concluido, ¢ lavratura de Auto de Infragdo e Termo de
Intimagdo a respeito do objeto da consultz;

b) Se versa sobre hipdtese em relagdo & qual j ocorreu o fato gerador da obrigacdo tributdria e, em caso
Positivo, a sua data.

¢) O fato nela exposto ndo foi objeto de decisdo anterior, ainda ndo modificada, proferida em consulta
ou litigio administrativo ou judicial em que foi parte o consulente.

§ 3% Néo produziré qualquer efeito e serd indeferida de plano pela Secretaria de Fazenda, quando:
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) Ndo observar os requisitos estabelecidos para a sua peticio;

b) Formulada depois de iniciado procedimento fiscal contra o contribuinte ou lavrado Auto de Infragdo
¢ Termo de Inimacdo, ou notificago de langamento, cujos fimdamentos se relacionem com a matéria
consultada;

¢) Manifestamente protelatoria;

) O fato houver sido objeto de decisdo anterior, ainda ndo modificada, proferida em consulta ou litfgio
em que tenha sido parte o consultante;

¢) A situaglo estiver disciplinada em ato normativo, publicado antes de sua apresentalo, definida ou
declarada em disposicdo lteral de i ou caracterizada como crime ou contravengdo penal;

f) Nao descrever, completa ou exatamente, a hipdtese a que se refere, ou ndo contiver os elementos
1IeCessarios 4 sua solucdo.

§ 4% No caso de consulta formulada por pessoa juridica, a declaragdo a que se refere o caput deverd ser
prestada pela matriz ¢ abrangerd todos os estabelecimentos.

§ 5% 0 disposto no caput aplica-s¢ & consulta apresentada por:

[~ Orgdo da administracdo publica, exceto s¢ versar sobre situagdo em que este ndo figure como sujeito
passivo; e

I1- Entidade representativa de categoria econdmica ou profissional, exceto s¢ formulada em nome dos
associados ou filiados.

Art. 535, A consulta uma vez apresentada produzird os seguintes efeitos:

) Suspender o curso do prazo para pagamento do tributo em relagdo ao fato consultado; b) Impede, att
0 término do prazo fixado na resposta,  inicio de qualquer procedimento fiscal destinado & apuraglo de
faltas relacionadas com a matéria.

§ 1°. A suspensdo do prazo ndo produz efeitos relativamente ao tributo devido sobre as demais operagdes
realizadas, vedado o aproveitamento do crédito controvertido antes do recebimento da resposta.

Art, 536, Se a consulta versar sobre hipotese que o imposto for considerado devido, produzird as
seguintes consequéncias:

[- A atualizagho monetdria serd devida em qualquer hipotese;
11~ Quanto aos acréscimos legais:

) Se a consulta for formulada no prazo previsto para o recolhimento normal do imposto e se 0
interessado adotar o entendimento contido na resposta no prazo que lhe for assinalado, ndo havera
incidéncia de multa de mora ¢ juros moratdrios;

b) Se a consulta for formulada no prazo previsto para o recolhimento normal do imposto e s¢ 0
interessado nd adotar o entendimento contido na resposta no prazo que lhe for assinalado, a multa de
MOra ¢ 08 juros moratorios incidirdo a parti do vencimento do prazo fixado na resposta;
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¢) Se a consulta for formulada fora do prazo previsto para o recolhimento normal do imposto e s¢ o
interessado adotar o entendimento contido na resposta no prazo que lhe for assinalado, a multa de mora
£ 08 juros moratorios ncidirdo att a data da formulagdo da consulta;

) Se a consulta for formulada fora do prazo previsto para o recolhimento normal do imposto ¢ s¢ o
interessado ndo adotar o entendimento contido na resposta no prazo que lhe for assinalado, a multa de
ora ¢ 05 juros moratorios incidirdo, sem qualquer suspensdo ou interrupdo, a partir do vencimento do
prazo para o pagamento normnal do imposto fixado na legisagio.

Art, 537, Uma vez realizada a consulta tributaria a fazenda, o consulente devera adotar o entendimento
contido na resposta dentro do prazo que esta fixar, ndo inferior 13 dis.

Art. 538, Nio havendo prazo fixado, este serd de 13 dias, contados do recebimento da notificagio.

Art. 539, Por outro lado, o consulente que ndo proceder em conformidade com os termos da resposta,
10s prazos estipulados, ficard sujeito & lavratura de auto de infragho e & penalidades aplicéveis.

Art. 540. A Consulta serd respondida dentro do prazo de 30 (trinta) dis, contados da data de seu
protocolo,

Art. S41. A solugdo da consulta ou a declaragio de sua neficdcia serd efetuada em instancia fnica pela
Consultoria Tributdria.

§ 1 Nao cabe recurso nem pedido de reconsideragdo da Resposta a Consulta.

Art. 42, A interpretagio e a aplicaco da legislacdo tributéria serdo definides em instrucdo normativa
aser baixada pelo Secretdrio de Fazenda,

Art, 543, Os rghos da administracdo fazenddria, em caso de diivida quanto & interpretagdo e  aplicacdo
da legislagdo trbutéria, deverdo consultar a nstrugio normativa.

SECAO VI
DAS NULIDADES

Art. 544, Sao nulos;

[+ Os Atos Fiscais praticados ¢ os Autos e Termos de Fiscalizacdo lavrados por pessoa que ndo seja
Autoridade Fiscal;

11- Os atos executados e as decisdes proferidas por autoridade incompetente, ndo fundamentados ou que
impliquem pretensdo ou prejufzo do direito de defesa.

Pardgrafo Unico. A nulidade do ato o alcangaos atos posterires, slvo quando dele decorram ou
dependam.

Art. 45, A nulidade serd declarada pela autoridade competente para praticar o ato, ou julgar a sua
legitimidade.

Pardgrafo Unico. Na declaraglo de nulidade, a autoridade dird os atos alcancados e determinard as
providéncias necessérias ao prosseguimento ou 4 Solugdo do processo.

SECAO VI
DAS DISPOSICOES DIVERSAS

Art. 46, 0 processo ser organizado em ordem cronologica e terd suas folhas numeradas ¢ rubricadas.

Art, 547, facaltado a0 Sujeto Passivo ou  quem o eptesente, sempte e ecessri, ter vista dos
processos em que for parte.

Art. 548, Os documentos apresentados pela parte podero ser restitudos, em qualquer fase do processo,
desde que ndo haja prejuizo para a solucdo deste, exigindo-se a substiuigdo por copias autenticadss.

Art, 49, Pode o interessado, em qualquer fase do processo em que seja parte, pedi certiddo das pegas
relativas aos afos decisorios, utilizando-se, sempre que possivel, de sistemas reprogréficos, com
autenticacdo por funciondrio habilitado.

§ 1° Da certiddo constard, expressamente, se a decisdo transitou ou ndo em julgado na via
administrativa.

CAPITULOV

I

DADIVIDA ATIVA

Art, 550, Constitui Divida Ativa Municipal, os créditos tributérios ¢ ndo tributarios regularmente
inscritos no setor administrativo competente, depois de esgotado o prazo para pagamento, estipulado
por ei, regulamento, ato normativo ou por deciso final proferida em processo administrativo regular.

§ 1° Avinserigo dos creditos tributdrios e ndo tributdrios em divida afiva, serd realizada no exercicio
seguinte a0 da sua constituiglo definitiva,

§ 2°. De acordo com o critério da autoridade competente, fica autorizado 4 inserigdo dos créditos
fributdrios em Divida Ativa, apds a fltima data do seu vencimento previsto em Lei, regulamento, ato
nomativo ou deciso final proferida em processo administrativo regular,

§ 3°. 0 Responsével do setor competente, encaminhard ao Responsavel pelo setor de Divida Ativa, até
0 dia 10 (dez) do més de janeiro de cada ano, relatorio dos créditos tributdrios e ndo tributdrios
constifuidos ¢ ndo quitados no exercicio anterior, com a devida identificagdo dos contribuintes, para que
promova a inscrigdo em divida ativa na forma da Lei.

§ 4. Os dados dos devedores necessérios para a inscrigdo em Divida Afiva de créditos trbutirios ¢ nio
trbutérios do Municfpio, deverdo ser encaminhados a0 Responsavel do setor de Divida Afiva do
Maunicipio, na data prevista no pardgrafo 3°. deste artigo, depois de vencido o prazo para pagamento
fixado em Lei, regulamento, ato normativo ou decisdo final proferida em processo administrativo
regular, sob pena de responsabilidade funcional dos servidores que derem causa & demora.

§ 5% A remessa em prazo superior ao fixado no pardgrafo anterior, Serd realizada mediante justficativa
dirigida ao responsavel da Divida Ativa, contendo o Seu aceite, com cdpia para o Secretério Municipal
de Fazenda pelo itular do setor competente, ndo devendo, em hipdtese alguma, chegar & procuradoria a
menos de 180 (cento e oienta) dias do término do prazo de prescricdo para a propositura da agdo sob
pena de responsabilidade.

§ 6°. E vedado a inscricdo do debito em divida ativa, enguanto ndo forem decididos, definitivamente, as
impugnagdes ¢ o5 recursos adminisrativos correspondentes ao langamento, ¢aso ocorram.
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§ . Ao contribuinte ndo poderd ser negada certiddo negativa de débito ou de quitaglo, desde que
garantido o debito fiscal questionado, atraves de caugdo do seu valor, em moeda corrente.

Art, 551, Sho créditos de natureza trbutéria os provenientes da obrigacdo principal, ou seja, relativas a
fributos, respectivos adicionais ¢ multas.

Art. 55 Sio de natureza ndo tributéria o5 demais créditos decorrentes de obrigagdes, qualquer origem
ou modalidade, exceto as tributdrias, devidas 4 Fazenda Piblica Municipal

Art. 553, 0 Termo de Inscricdo em Divida Afiva, autenticado pela autoridade competente, indicard
obrigatoriamente;

[- 0 nome completo do devedor ¢, sendo 0 caso, o dos corresponséveis, bem como, Sempre que possivel
0 domicilio ou a residéncia de um e de outros;

I1- Cadastro de pessoa fisica ou juridica - CPFICNP, senmpre que possivel;

[1I- 0 valor origindrio da divida, bem como a forma de calcular o juros de mora ¢ demais encargos
previstos em li ou contrato;

[V - A origem, a natureza ¢ o fundamento legal ou contratual do crédito;

V- Aindicagdo se for o caso, de estar & divida sujeita & atualizagdo monetiria, bem como o respectivo
fundamento legal ¢ o termo inicial para o cleulo;

VI- A data ¢ 0 nimero da inscrigdo, no Registro de Divida Ative;

VII- 0 nimero do processo administrativo ou do auto de infragdo e termo de intimacdo, s¢ neles estiver
apurado o valor da divida.

§1°. A Certiddo de Divida Ativa conter os mesmos elementos do Termo de Inscricdo, a indicaco do
livro ¢ da folha da inscrigdo, ¢ serd autenticada pela autoridade competente.

§2° 0 Termo de Inscricdo ¢ Certiddo de Divida Ativa poderdo ser preparados e numerados por processo
manual, mecanico ou eletronico.

§ 3. Até a decisdo de primeira instancia, a Certiddo de Divida Ativa poderd ser emendada ou substiuida.

Art, 554, A divida regularmente inserita goza de presungo de certeza e liquidez ¢ tem efeito de prova
pré-consfituida.

Art, 555, A presuncdo a que se refere o artigo 554 ¢ relativa ¢ pode ser indicada por prova inequivoca,
acargo o sujeito passivo ou do terceiro a que aproveite.

Art. 556. A Divida Ativa serd cobrada, necessariamente, observando os seguintes procedimentos;

a)  por procedimento administrativo amigavel;
b)  por procedimento extrajudicial
¢)  porprocesso judicial.

§1° 0 procedimento administrativo amigavagel, realizado pela Autoridade Fiscal, poderd ocorter apds
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0 afraso no pagamento da obrigacdo trbutdria, na forma de regulamento expedido pelo Poder Executivo;
§ 2. Apds 90 (noventa) dias do envio da notificacdo da cobranga amigavel ou apds a inscricdo em
Divida Ativa, sem que o contribuinte compareca a prefeitura para quitar o debito, o municipio deverd,
na forma de regulamento proprio, providenciar a cobranca o crédito constituido. atraves de
procedimento extrajudicial ¢ ndo obtendo éxito deve a certido ser enviada ao ajuizamento da respectiva
execudo fiscal pela & Procuradoria do Municipio, atentando para a ndo ocorréncia da prescricio.

§ 3", A Procuradoria Geral do Municipio, apds o encaminhamento pela Autoridade Fiscal no prazo
definido no §2°, efetuard a cobrana extrajudicial dos dcbitos em aberto, devidamente inscritos em

divida ativa do Municipio, na forma de regulamento, por um perfodo ndo superior & 36 meses.

§ 4", Os creditos tributdrios ou nd tributdrio regularmente inscritos em divida ativa, para cobranca
extrajudicial ou judicial, serdo actescidos de honorérios advocaticios de 10% (dez por cento).

Art, 557, Salvo nos casos de anistia ¢ de remissdo, ¢ vedada a concessdo de desoonto, abatimento ou
perdio de qualquer parcela da divida, ainda que ndo tenha realizado a inserigho em divida aiva.

Pardgrafo Unico. Incorer em responsabilidade funconal ¢ 2 obrigegho de responder pela
integralizagdo do pagamento, aquele que autorizar ou fizer a concessdo protbida o caput deste artigo,

sem prejuizo do procedimento criminal cabivel.

Art, 558, Os procedimentos de cobranca administrativa amigavel ¢ procedimento extrajudicial, serdo
regulamentados por Ato do Executivo.

Art, 589, Existindo simultancamente dois ou mais debitos do mesmo sujeito passivo, relativos a
idénticos ou diferentes créditos tributarios e fiscais, inscritos em Divida Afiva, a autoridade
administrativa competente, para receber o pagamento, determinard a respectiva imputacdo, obedecidas
4 seguintes regras, na ordem em que enumeradas:

- Em primeiro lugar, aos dcbitos por obrigacdo propria, em segundo hugar, aos decorrentes de
responsabilidade tributdria;

I1- Primeiramente, as contribuigdes de melhoria, depos, s taxas, por fim, aos inmpostos;
[IT- Na ordem crescente dos prazos de presericéo;
[V - Na ordem decrescente dos montantes.

Art. 560, A importancia do crédito trbutdrio e fiscal pode ser consignada judicialmente pelo sujeito
ASSIVO, 10S CASOS:

[+ De recusa de recebimento ou subordinagdo deste a0 pagamento de outro tributo ou de penalidade ou
a0 cumprimento de obrigaglo acessdria;

11 De subordinagdo do recebimento a0 cumprimento de exigéncias administraivas sem fundamento
legal.

§ 1°. A consignagdo s6 pode versar sobre o crédito que o consignante se propde a pagar.

§ 2° Julgada procedente a consignacdo, o pagamento s¢ reputa efefuado ¢ a importdncia consignada ¢
convertida em renda;
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§ 3" Julgada improcedente a consignagdo, no todo ou em parte, cobra-5¢ o crédito acrescido de juros
de mora, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

Art, 561, O Secretdrio de Fazenda divulgard, até o dltimo dia (til de cada semesre, relagdo nominal
de devedores com créditos regularmente inseritos na Divida Ativa da Fazenda Piblica Municipel.

’

CAPITULOVI
CERTIDOES NEGATIVAS DE DEBITOS TRIBUTARIOS E NAO TRIBUTARIOS

Art, 562, A Fazenda Piblica Municipal exigird certiddo negativa como prova de quitagdo ou
regularidade de créditos tibutdrios e fiscais.

Art. 563, As certidoes serdo solicitadas mediante requerimento da parte interessada ou de seu
representante legal, devidamente habilitado, a certidio deverd conter minimamente:

) nome ou tazio social;

b endereqo ou domicilio trbutério;

¢) profissdo, ramo de atividade ¢ nimero de inscrigio;
d) inicio de atividade;

¢) finalidade a que se desting;

f) o perfodo a que se refere o pedido, quando for o caso;
) asinafura da autoridade competente.

Pardgrafo Unico, A certiddo poderd ser solicitada pessoalmente na reparticdo administrativa da
prefeitura via processo administrativo, requerimento eletronico ou on-fine atraves do ste da prefeitura.

Art, 564, As certiddes relativas 4 situacdo fiscal ¢ dados cadastrais 50 serdo expedidas apos as
informagdes fornecidas pelos drgaos responsaveis pelos dados a serem certificados,

Art. 565 Da certiddo constara o crédito tributério ¢ fiscal devidamente constituido.

Parégrafo Cico. Considera-s crédito rbutirio ¢ fiscal devidamente consttuido, para feio deste
artigo:

[+ 0 crédito trbutdrio ¢ fiscal langado ¢ ndo quitado & época prapria;

I1- A existéncia de débito inscrito em Divida Ativa;

IIT- A existéncia de debito em cobranca executiva

V- 0 debito confessado.

Art. 566, Terd os mesmos efeitos da certidio negativa a que resalvar a existéncia de créditos nio

veneidos, sujettos a teclamagdo ou recursos com efeito suspensivo, ou em curso de cobranga executiva
com efetivagdo de penhora, ou cuja exigibilidade esteja suspensa.
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Art, 567, Serd pessoalmente responsdvel, criminal ¢ funcionalmente, o servidor que, por dolo, fraude,
simulagdo ou negligénci, expedir ou der causa & expedido de certido incorreta,

Art. 568, O Municipio ndo celebrard contrato ou aceitara proposta em concorréncia piblica sem que o
contratante ou proponente faca prova por certiddo negativa, da quitagdo de todos os tributos devidos &
Fazenda Municipal, elativos & atividade em cujo exercicio contrata ou concore,

Art. 569, O prazo méximo para a expedicdo de certiddo serd de 10 (dez) dias, contados a partir do
primero dia {til apds a entrada do requerimento na repartigd competente.

§ 1°. As certiddes poderdo ser expedidas pelo processo mecanico ou eletronico e terdo validade de 120
(cento ¢ vinte) dias

§ 2°. As certiddes serdo assinadas pelo Diretor do Departamento responsdvel pela sua expedicio.

Art, 570, A Certiddo Negativa serd eficaz, dentro de seu prazo de validade ¢ para o fim a que se destina,
perante qualquer drgdo ou entidade da Administragdo Federal, Estadual ¢ Municipal, Direta ou Indireta,

Art. §TL A certidio negativa fornecida ndo exclui o direito de a Fazenda Municipal exigir, a qualquer
fempo, o5 débitos que venham a ser apurado

CAPITULOVII
PROTESTO EXTRAJUDICIAL

Art, 572, Considerando o permissivo contido no pardgrafo finico do artigo 1° da Lei Federal n° 9.492,
de 10 de setembro de 1997; a Recomendagdo do Conselho Nacional de Justica n° 26, de 15 de dezembro
de 2009 ¢ o Provimento n° 31, de 13 de abril de 2009, da Corregedoria Geral de Justica do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro do artigo 1°, pardgrafo tnico, da Lei Federal no 9492, de 10 de
setembro de 1997, fica autorizado ao poder execuivo a executar, como uma das ferramentas do
procedimento extrajudicial previsto no art, 356, 0 protesto extrajudicial os créditos inseritos em dfvida
atva,

§ 1°. 0 protesto somente serd realizado junto aos Tabelionatos de Protesto de Ttulos nos quais ndo seja
necessdrio o pagamento antecipado, ou em qualguer outro momento, de despesas pela entidade
profestante.

§ 2°. Poderd o Municipio celebrar convenio de cunho operacional, dispondo sobre as condigdes para
realizagdo dos protestos das Certiddes de Divida Ativa expedidas pela Fazenda Piblica Municipal,
observado o disposto na legislagdo aplicével

§3°. Visando o principio da eficicia ¢ a efetiva amecadacdo o municipio deve fazer a cobranga
adminisrativa de seus créditos fiscaisliquidos e certos em divida ativa araves do protesto extrajudicial,
exceto de valores irisorios e que ndo superem o valor dos emolumentos devidos em razdo do protesto.

Art. 573, Fica autorizado o Chefe do Poder Executivo regulamentar, no que couber, mediante decreto,
a forma como serd realizado o protesto extrajudicial dos créditos inscritos em divida aiva.

Art, 574, A autorizagdo para o protesto de Certidao de Divida Ativa atende ndo somente ao interesse da
Fazenda Pdblica, mas também ao interesse coletivo, posto que se configure como instrumento apto a
inibir & inadimpléncia do devedor, além de contribuir para a recugdo do nimero de execugdes fiscais
ajuizadas, 0 que contribui para a melhoria da prestagio ¢ da preservagdo da garantia constitucional do
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Art, S75. Serd objeto de protesto extrajudicial, atraves de iniciativa da Procuradoria Geral do Municipio,
apds manifestagdo da Autoridade Fiscal, as Certiddes de Divida Ativa relativas a créditos trbutérios e
1 tributdrios do Municipio, de suas autarquias ¢ fundagdes piblicas, que preencham pelo menos um
(os seguintes reqisitos:

[ - Qualquer valor, desde que esteja regularmente inscrito em Divida Ativa, com emissdo de CDA,

11~ Que decorram de saldos de parcelamentos inadimplidos;

[T - Que, por seu valor, ndo justfiquem a cobranga judicial, nos termos da lei, ndo se referindo,
necessariamente, a uma tnica Certiddo de Divida Ativa ou execugdo fiscal.

Pardgrafo Unico - A Secretaria Municipal de Fazenda deverd, atraves da procedimentos necessérios a

cobranca pela obrigacdo acessoria para atvalizagdo cadastral, aferi a higidez cadastral do contribuinte
para fins de proporcionar o efefivo protesto extrajudicial

CAPITULO VI
EXECUCAO FISCAL

Art. §76. A execucdo fiscal poderd ser promovida contra:
-0 devedor;

110 fiador;

[II- O espolio;

[V - A massa falida;

V- O responsavel, nos termos da lei por dividas, tributdrias ou nd trbutdrias, de pessoas fisicas ou
Jurtdicas de direito privado;

VI- Os sucessores a qualquer tiulo.

§ 1°. O sindico, o comissério, 0 liquidnte, o inventariante ¢ o administrador, nos casos de faléncia,
concordata, liquidacdo, inventario, insolvéncia ou concurso de credores, e, antes de garantidos os
créditos da Fazenda Piblica Municipal, alienarem ou erem em garantia quaisquer dos bens
administrados, respondem, solidariamente, pelo valor desses bens, ressalvado o disposto nesta
Legislagdo na lei federal n° 11,101, de 9 de fevereiro de 2005,

§2°. A Divida Ativa da Fazenda Piblica Municipal, de qualquer natureza, aplica-5¢ as normas relativas
A tesponsabilidade prevista na legislagdo tributéria, civl ¢ comercial

§ 3%, 0s responsaveis poderdo nomear bens lives ¢ desembaragados do devedor, tantos quantos bastem
para pagar a divida. Os bens dos responsaveis ficardo, porém, sujeitos 4 execugdo, se o5 do evedor

forem inguficientes 4 satisfacao da divida,

Art, $77. A peticdo inicial indicard:

[0 juiz a quem ¢ dirigida;
[[- 0 pedido

[IT- O requerimento para citago.

.....

inclusive por processo eletronico.

§ 3", A produgdo de provas pela Fazenda Piblica Municipal independe de requerimento na petigdo
inicial

§4°.0 valor da causa serd o da divida constante da centiddo total igual ou superiora 100 (cem) UFIRRJ,
oM 05 encargos legais.

Art. 578, 0 despacho do Juiz que deferir a nicial importa em ordem para:
[ Citaglo, pelas sucessivas modalidades previstas no artigo (Seguinte);

I1- Penhora, se ndo for paga a ivida, nem garantida a execugdo, por meio de deposito, fianca ou seguro
garantia;

[11- Aresto, s¢ 0 executado ndo tiver domicilio ou dele se ocultar;

[V - Registro da penhora ou do amresto, independentemente do pagamento de custas ou outras despess,
V' Avaliacio dos bens penhorados ou amrstados.

Art, 579, 0 executado serd citado para, no prazo de 5 (cinco) dias, pagar a divida com os juros ¢ multa
de mora ¢ encargos indicados na Certiddo de Divida Ativa, ou garantir a execuglo, observades as

Seguintes normas;

I+ A citagho serd feita pelo correio, com aviso de recepglo, se a Fazenda Pblica ndo a requerer por
outra forma;

II- A citagdo pelo correio considera-se feita na data da entrega da carta no enderego do executado, ou,
s¢ a ata for omitide, no aviso de recepedo, 10 (dez) dias, apds a entrega da carta & agéncia postal;

IIT- Se o aviso de recepgdo ndo retorar no prazo de 13 (quinze) dias, da entrega da carta & agéncia
postal,a citagio serd eita por Oficial de Justica ou por edital;

[V O edital de citagdo serd afixado na sede do Juizo, publicado uma 56 vez no 6rgio oficial,
gratuitamente, como expedient judicidrio, com o prazo de 30 (tinta), apenas, a indicago da exequente,
0 nome do devedor e dos corresponsaves, a quantia devida, a natureza da divida, a data ¢ 0 nimero da
inserigdo no Registro da Divida Ativa, o prazo ¢ o enderego da sede do Juizo.

§ 1°. 0 executado ausente do Pais serd citado por edital, com prazo de 60 (sessenta) dies.

§2°. 0 despacho do Juiz, que ordenar a citagdo, interrompe  prescrigdo.
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Art. 580. Em garantia da execudo, pelo valor da divida, juros ¢ multa de mora ¢ encargos indicados na
Certiddo da Divida Ativa, o executado poderd

|- Efetuar depsito em dinheiro, a ordem do jutzo, em estabelecimento oficial de crédito, que assegure
atualizagdo monetaria;

[1- Oferecer fianga bancaria ou seguro garantia;
[11- Nomear bens & pehora;
[V - Indicar & penhora bens oferecidos por terceiros ¢ aceitos pela Fazenda Piblica Municipal

§ 1°. 0 executado 56 poderd indicar ¢ o terceiro oferecer bem imovel 4 penhora com o consentimento
expresso do respectivo comuge.

§ 2. Juntar-se-4 aos autos  prova do depsito, da fianca bancria, do seguro garantia ou da penhora dos
bens do executado ou de terceiros.

§ 3. A garantia da execugdo, por meio de depdsito em dinheiro, fianca bancria, ou seguro garantia
produz os mesmos efeitos da penhora,

§ 4", Somente o depdsito em dinheiro faz cessar a responsabilidade pela atualizado monetéria ¢ juros
de mora.

§ 3", Afianga bancdria obedecerd as condicdes preestabelecidas pelo Conselho Monetério Nacional.

§ 6°. 0 executado poderd pagar parcela da divida, que julgar incontroversa, ¢ garantir a execugdo do
saldo devedor.

Art. 581, Nao ocorrendo o pagamento, nem a garantia da execuigdo, a penhora poderd recair em qualquer
um dos bens do executado, exceto os que a let declare absolutamente impenhordves.

Art, 882, Se, antes da decisdo de primeira instancia, a inscricdo de Divida Ativa for, a qualquer titulo,
cancelada, a execucdo fiscal serd extinta, sem qualquer onus para s partes.

Art. 583. A penhora ou arresto de bens obedecerd & seguinte orde:

|- Dinheiro;

11- Titulo da divida piblica, bem como tiulo de crédito, que tenham cotagdo em bolsa;
[11- Pedras e metais preciosos;

IV - Imoves;

V- Navios ¢ acronaves;

VI- Vefoulos;

VI - Maveis ou semoventes;

VIII - Direitos ¢ acdes.

§ 1" Excepeionalmente, a penhora poderd recair sobre estabelecimento comercial industrial ou agricola,
e como em plantagdes ou edificios em construcdo.

§2°. A penhora efetuada em dinheiro serd convertida em deposito.

§3°. 0 Juiz ordenard a remogdo do bem penhorado para depdsito judicial, particular ou da Fazenda
Piblica exequente, sempre que esta o requerer, em qualquer fase do processo.

Art. 584, A discussdo judicial da Divida Ativa da Fazenda Piblica Municipal 56 ¢ admissivel em
execugdo, na forma da Lei Federal n° 0,830, de 22 de setembro de 1980, salvo as hipoteses de mandado
e seguranga, acio de repeticho do indébito ou agdo anulatoria do ato declarativo da divida, esta
precedida do deposito preparatorio do valor do débito, monetariamente corrigido e acrescido dos juros
¢ multa de mora ¢ demais encargos.

Paragrafo Unico. A propositura, pelo contribuinte, da aglo prevista no presente artigo em rendncia a0
poder de recorrer na esfera administrativa e desisténcia do recurso acaso inferposo.

Art, 585, A Fazenda Piblica Municipal ndo esté sujita ao pagamento de custas ¢ emolumentos. A
prética dos atos judiciais de seu interesse independerd de preparo ou de prévio depdsito.

Pardgrafo Unico. Se vencida, a Fazenda Piblica Municipal ressarcird o valor das despesas feitas pela
parte contrari.

Art. 586. 0 processo administrativo correspondente & inscrico de Divida Ativa, & execugdo fiscal ou d
acdo proposta contra a Fazenda Pdblica Municipal serd mantido na reparticdo competente, dele e
extraindo as cdpias autenticadas ou certiddes que forem requeridas pelas partes ou requisitado pelo juiz
ou pelo Ministério Pablico.

Pardgrafo Unico, Mediate requisicho do juiz & epatio commpetente, com dia ¢ hoa previamente
marcados, poderd o processo administrativo ser exibido, na sede do juizo, pelo funciondrio para esse
fim designado, lavrando o serventudrio termo da ocorréncia, com indicacdo, se for o caso, das pegas a
serem trasladadas.

CAPITULOIX

PARCELAMENTO E REPARCELAMENTO DE CREDITOS TRIBUTARIOS E NAQ
TRIBUTARIOS

Art, 387, Este capitulo, estabelece os requisitos ¢ as condigdes para que o Municfpio e seus devedores
realizem transacdo resolutiva de cobranca de créditos vencidos da Fazenda Pdblica, de natureza
fributdria ou ndo tributria, inscritos ou ndo em divida ativa,

Art. 588, 0 Parcelamento da divida Municipal ¢ o acordo celebrado entre o Municipio de Guapimirim
¢ 0 devedor, que tem por finalidade o pagamento parcelado da divida vencida tributéria ou ndo tributéria,
inscrita em divida aive, ajuizada ou ndo ajuizada.

§1°. A divida mencionada no “capur” poderd ser parcelada em até 48 (quarenta ¢ oito) prestacdes
mensais ¢ consecutivas, observadas as disposices constantes desta Le:

[ - Somente serdo parcelados os débitos j4 vencidos na data do pedido de parcelamento, excetuadas as
multas de oficio, que poderdo ser parceladas antes da data de vencimento;
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[T Nao serdo parceladas as taxas de licenciamento, quando a e exigir o recolhimento prévio  liberacdo
das licencas que se pretende ober;

[11- Em se tratando de debitos com exigibilidade suspensa, na forma do art, 151 da Lein® 5.172, de 23
de outubro de 1966 - Codigo Tributario Nacional (CTN), o pedido de percelamento condiciona-se &
prévia rentncia ao direito em que se funda a agdo ou o recurso administrativo;

§2°. Na hipotese da quitagdo total do debito, por cota tnica, poderd ser emitido a guia diretamente no
sitio da Prefeitura Municipal de Guapimirim, desde que devidamente preenchidos o5 campos sobre
atualizagdo cadastral ¢ anexados o5 documentos pessoais do requerente,

Art. 589, A concessio ¢ a administragdo do parcelamento serdo de responsabilidade da Secretaria
Municipal de Fazenda, atraves da Central de Atendimento a0 Contribuinte.

Parégrafo Unico, E delegada a competénci para concessio do parcelamento, ns temmos desta el
pelo Secretério de Fazenda Municipal ao Departamento de Divida Afiva referente aos debitos inscritos
em divida aiva.

Art, 590, 0 requerimento do parcelamento deverd ser formalizado em minuta de requerimento padrio,
por meio do Termo de Parcelamento, distinto para cada inscrigdo municipal, com a discriminacdo dos
respectivos valores, e assinado pelo devedor ou por seu representante legal, com poderes especiais.

§1°. Caso ndo seja possivel a apresentacdo da procuragdo, deverd o requerente justificar o mofivo, ¢
assinar requerimento espeifico como responsvel tributério dos débitos, apresentando para isso seus
documentos pessoais.

§2°. Serd admitidaa apresentagdo e cdpia da procuragdo devidamente autenticada, ou copia do original,
para que seja autenticada pelo servidor que a receber.

§3°. 0 Termo de Parcelamento deverd estar instruido com;

[~ Documentos de identificado da pessoa fisica (identidade, CPF ¢ comprovante de residéncia do més
o requerimento), ou, no caso de espolio, do tnventariante; do titular de empresa individual, ou, em se
tratando de sociedade, do representante legal indicado no ato constitutivo; ou ainda do procurador
legalmente habilitado, s¢ for o caso;

[T~ Documento de constituigio da pessoa juridica ou equiparada, com as respectivas alteragdes que
permitam identificar os responsaveis por sua gestdo, e cartdo CNPJ impresso na data do requerimento;

[IT - Ato de nomeagdo ou de posse do representante, no caso de requerimento de parcelamento para
Estados, Distrito Federal e Municipios;

[V - Na hipotese do artigo 2*, pardgrafo 1°,inciso I, com a cSpia da peficdo de rentincia, devidamente
protocolada;

V' Qutros documentos podero ser solcitados.

Art. 591, A formalizacdo do parcelamento, em qualquer hipdtese, importa em adesio aos termos ¢ &
condiodes estabelecidos nesta Lei.

Parégrafo Unico. O parcelamento serdformalizado com a confirmagio do pagamento da patce fnca
ou da prineira parcela,
1
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Art, 592, Os contribuintes que tiverem o débito tributério encaminhado ao Cartorio de Protesto poderdo
aderir ao disposto nesta Lei, devendo, entretanto, obedecer a0 prazo previsto na Lei Federal n” 9492,
de 10 de setembro de 1997, aguardando o retorno do itulo protestado para implementacdo do beneficio.

§1°. 0 Municipio, atendendo a requerimento o contribuinte, que deverd ser acompanhado do
comprovante de pagamento da parcela tnica ou da primeira parcela dos débitos previstos nesta Lei,
encaminhard, no prazo de 03 (trés) dias tteis, a Carta de Anuéncia ao Cartorio de Protesto, ficando o
contribuinte obrigado ao pagamento dos emolumentos cartordrios.

§2°. Caso o contribuinte ndo quite integratmente o parcelamento celebrado nos termos desta Lei, o
Municipio fica autorizado a reencaminhar a Certiddo de Divida Ativa ao Cartorio de Protesto.

Art. 593, A adesio ao parcelamento pelo requerente, implica no expresso ¢ inequivoco reconhecimento
dos debitos tributdrios e ndo tributdrios nele incluidos, ficando o Municipio, través de sua a
Procuradoria-Geral, autorizado a requerer em jufzo, no bojo das acdes de conhecimento, cautelar elou
ermbargos 4 execuigdo fiscal, dentre outras, a extingdo do processo com andlise de merito ¢ arbitramento
dos honordrios sucumbenciais, em razdo da reniincia ao direito por parte do devedor.

§1°. Verificando-se a hipdtese de desisténcia dos embargos 4 execudo fiscal, o devedor concordard com
a suspensdo do processo de execucdo, pelo prazo do parcelamento a que se obrigou, obedecendo-se 0
estabelecido no art. 922, do Codigo de Processo Civil,

§2°. Para efeitos de emisso de “Certiddo Positiva de Tributos Municipais, com Efeito de Negativa”,
deverdo ser observadas todas as obrigagdes fiscais do contribuinte beneficiério do parcelamento de que

frafa  presente Lei.

§3°. 0 deferimento do parcelamento garante  suspensdo da execuglo fiscal jd ajuizada ¢ a interrupgio
o prazo prescricional

Art. 594, Implicard o indeferimento do pedido:

[~ A no apresentagdo de algum dos documentos previstos no art, 390, exigiveis conforme o caso;
II- Aexisténcia de vedagdo ao parcelamento, conforme art, 601 desta Lei.

§1°. 0 contribuinte deverd se cientificado dos motivos do indeferimento do pedido de parcelamento.

§2°. 0 ndo pagamento da cota finica ou da 1* (primeira) parcela, mantendo-se o seu Termo, como
confissdo irretratdvel da divida a que se refere.

Art, 595, Atendidos o requisitos para a concessao do parcelamento, serd fita a consolidagdo da divida
para fins de parcelamento, considerando-se como data de consolidagdo a data do pedico.

§1°. Compreende-se por divida consolidada, o somat6rio dos dcbitos a serem parcelados, acrescidos dos
seguintes encargos ¢ acreéscimos legais ou contratuais, Vencidos até a data do pedido do parcelamento:

[- Atualizacdo monetéria, efetuada com base no indice oficial adotado pelo municipio, ¢ que iré compor
a base de célculo para incidéncia de juros ¢ multa

[T~ Juros de 1% (um por cento) ao mes, depois de decorridos 30 (tinta) dias, sobre o valor atualizado
do crédito parcelado, caso a parcela ndo seja recolhida até a data de vencimento.
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[IT- Multa de mora, para pagamento apds o vencimento, até o limite méximo permitido em lei
V- Os honorérios advocaticios, quando devidos.

§2°. A atualizagio monetdria incidird sobre 0s debitos incluidos nesta Led, até a data do pagamento a
vista ou do pedido de parcelamento, que ocorrerd com o pagamento da primeira parcela

§3°. As parcelas vincendas a partir do més de referéncia para afualizagdo do exercicio seguinte a0 do
requerimento serdo atualizadas nos termos da legislagao municipal pertinente, devendo o contribuinte
retirar as guias com o valor atualizado no sitio da Prefeitura ou diretamente na Central de Atendimento
20 Contribuinte.

§4°. Poderdo estar contidos na composicdo do parcelamento todos os debitos que estio em atraso na
mesma inscricdo municipal,

§5°. O parcelamento deverd estar parametrizado de acordo com a idade do crédito.

§6°. £ de responsabilidade do contibuinte o pagamento de 10% (dez por cento) dos honoririos
advocaticios devidos em razdo do procedimento de cobranga da Divida Ativa, além das custas, despesas
processuais, e dos emolumentos cartordrios em virtude de protesto efetuado, nos termos da legislagio
pertnente.

Art. 596. O valor de cada parcela serd obtido mediante a divisdo do valor da divida consolidada pelo
nfmero de parcelas solicitadas, observados os limites minimos de:

[~ RS 50,00 (cinquenta reas) para contribuinte pessoa fisica ¢ RS 100,00 (cem reais) para contribuinte
pessoa juridica, quando o parcelamento for realizado em at¢ 12 (doze) parcelas;

I1- RS 60,00 (sessenta reais) para contribuinte pessoa fisica ¢ RS 150,00 (cento ¢ cinquenta reais) para
contribuinte pessoa juridica, quando o parcelamento for realizado de 13 (treze) até 24 (vinte & quatro)
parcelas;

[IT'- RS 80,00 (oitenta reais) para contribuinte pessoa fisica ¢ RS 200,00 (uzentos reais) para
contribuinte pessoa juridica, quando o parcelamento for realizado de 25 (vinte ¢ cinco) até 48 (quarenta

¢ 0ifo) parcelas;

V- RS 200,00 (duzentos reas}, ¢ em até 30 (rinta) parcelas, para debitos oriundos de condenagdo dos
Tribunais de Contas;

§1°. Para fins de calculo da parcela minima ndo serdo considerados as custas judiciais devidas a0
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, na forma do convénio de cooperacdo técnica em vigor.

§2°.0 valor de cada parcela serd devidamente afualizado e corrigido nos termos do §3° o artigo 9°¢ da
legislagio municipal de regéncia

§3°. O requerente poderd também optar pelo pagamento de um valora titulo de entrada, desde que de
acordo com 0s valores minimos previstos nesta lei.

Art, 597, As prestacdes vencerdo no dlfimo dia dtil de cada més.

Art, 98, Nao serd admitido o reparcelamento de débitos constantes de parcelamento em curso,

Parégrafo Unico. A desisténcia e parcelamento cujos debitos foram objeto de aista, implica no
restabelecimento do montante integral do débito, sem a comunicagdo ou aproveitamento de qualquer
beneficio.

Art, 599, £ vedada a concesséo de pacelamento eltivo &

1 Tributo ou outra exacdo qualquer, enquanto ndo integralmente pago o parcelamento anterior relativo
0 mesmo tributo ou exacdo;

I1- Tributos devidos por pessoa uridica com faléncia ou pessoa fisica com insolvencia civil decretadas;

[II- Do debito em processo de execucdo fiscal onde haja sido verificada, pelo juiz da causa, prova de
frande a execugdo, ou sua tentativa;

[V - Devedor confumaz.

Pardgrafo Unieo. Entende-se como devedor contunaz o contribuine que tenba dado causa a0
cancelamento de 2 (dois) ou mais parcelamentos realizados com o Municpio para a quitagdo dos debitos
inseritos ou ndo em divida ative, no intervalo correspondente a0 prazo de duracdo do Gltimo
parcelamento,

Art, 600, Tonplicard rescisio automética do parcelamento a falta de pagamento de 2 (duas) parcelas
consecufivas ou o ranscurso de 60 (sessenta) dias desde o dltimo pagamento realizado.

§1°  considerada inadimplida  parcela pacialmente paga

§2°.Na primeira parcela inadimplida ou apds 30 (trinta) dias desde o iltimo pagamento realizado poderd
ser emitida notificagdo extrajudicial, ao devedor, acompanhada das cobrangas para regularizacdo, sob
pena de rescisio.

3", Independente da nofificagdo acima, rescindido o parcelamento nos termos do “capu”, 0 mesmo
serd desfeito e abatidos o pagamentos dos exercicios mais antigos, providenciando-se, o
encaminhamento do débito para ajuizamento, caso ndo tenha sido feito ¢ falte menos de 12 (meses) para
a consumagdo do prazo prescricional elou o direcionamento para profesto extrajudicial

§4°. A resciso do parcelamento motivada pelo descumprimento das normas que o regulam implicard o
cancelamento dos beneficios concedidos ¢;

[ - Serd efetuada a apuragdo do valor original do débito, com a incidéncia dos acréscimos legais, até a
data da rescisio;

1T - Serdo deduzidas as parcelas pagas do valor referido no inciso I deste pardgrafo, com acréscimos
legais att a data da rescisdo.

Art, 601, Quando da inserigio em divida aiva e ajuizamento dos execuivos fiscais, a contrafé da
Certiddo de Divida Ativa (CDA) distribuida poderd fazer-se acompanhar de boleto de pagamento com
a opedo de pagamento a vista e adesdo a0 parcelamento nas condigdes maximas do parcelamento no
termos desta lef, actescido:

[- De honorrios advocaticios, no percentual de 10% (dez por cento) do debito consolidado;

I1- Das custas judiciais, enguanto viger o conveénio de cooperagdo técnica entre a Prefeitura Municipal
11
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de Guapimirim ¢ o Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 602, Os parcelamentos em curso quando da publicago desta Lei ndo terdo o nimero de parcelas
afetado.

LIVRO TERCEIRO
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 603, A concessdo do Alvard de Autorizagdo para Localizagdo ¢ Funcionamento para Atividades
Economicas Empresarais, dar-se-4 de acordo com a classificagdo de risco instituida pela resolucdo da
COGIRE/UCERJA.

Pardgrafo Cieo, O Alvard de Autorizagho para Locaizagio ¢ Funcionamento para Atividades
Economicas Empresariais, ainda que concedido de forma DEFINITIVA na forma do que regulamenta
a resohigio da COGIRENUCERJA, DEVERA, necessariamente, passar por processo de
recadastramento a cada 03 (cinco) anos, na forma de regulamento expedido pela Secretaria Municipal
de Fazenda, com vistas a manter atualizado o cadastro mobilidrio municipal,

[, Ando observancia de tal determinagdo implicard na suspensdo do Alvard do estabelecimento infrator,

Art. 604, Os limites para fixacdo de multas ou limites de faixas para efeito de tributacdo poderm ser
expressos pela Unidade Fiscal de Referéncia adotada pelo Municipio ou outra posteriormente que venha
ser insffuida,

Art. 605, Fica mantida 2 Unidade Fiscal de Referéncia de Guapimirim, ingtituida pela Lei
complementar, que serd corrigida de acordo com os indices oficiais de corregdo monetéria indicados
atraves de ato infra legal do Chefe do Executivo, podendo inclusive alterar sua nomenclatura

Art. 606, Nenhum Processo Administrativo Tributério (PTA) poderd ser arquivado, sem que haja
despacho expresso neste sentido, prolatado por autoridade competente.

Art, 607, A Administragdo PAblica Municipal, visando a oimizar o processo de arecadagdo de receitas
municipais, poderd celebrar convénios com entidades de direito piblico ou privado.

Art. 608, As datas de vencimento estabelecidas nesta Lei poderdo ser ajustades em até 30 (trinta) dias,
para mais ou para menos, mediante ato proprio do poder executivo.

Art. 609, As dividas e omissdes decorrentes da aplicacdo desta Lei serdo dirimidas pelo Titular da
Secretaria Municipal de Fazenda, por ato proprio, ouvidos a seu critério, a Procuradoria Geral do
Municipio, a Controladoria Geral do Municipio e os diretores fazendrios afetos & matéria em questio.

Art, 610, 0 Municipio deve anualmente instituir decreto com a consolidacdo das leis tributdrias em um
50 local, e disponibilizar em sua plataforma on-ling visando 4 transparéncia e a facilitar o acesso aos
cidaddos.

Art. 611, As novas isencdes previstas neste Codigo, que ndo eram contempladas antes dentro o
Municipio, deverdo possuir previsdo prévia na LOA/LDO/PPA, sobre impacto de rendncia de receitas,
apds esta le entrar em vigor.

Art. 612, Fica autorizado o Chefe do Poder Executivo baixar os regulementos necessdrios & aplicagdo
das normas contidas neste Codigo.
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Art. 013, O Municipio de Guapimirim poderd firmar convénio com a Unido, os Estados, o Distrito
Federal e outros Municfpios, para a solugdo dos seguintes assuntos:

[~ Adogio de um tinico cadastro-fiscal;

I[- Utlizagdo do mesmo sistema de processamento de dados para controle ¢ fiscalizacdo de tributos;
[11- Requisicao de pessoal fazendario especializado;

V- Quaisquer outras matérias tributdrio-fiscais de nteresse piblico.

Art 614, Fica ncorporada  apostitada ao prescnte Codigo Tributirio a Let Complementar (402023
que insiui ¢ regulamentou a cobranga da TAXA DE FISCALIZACAQ DE CEMITERIO PRIVADO),
i forma do Anexo V

Art, 615, O Municipio deverd elaborar Lei Complementar de Criacdo do SIM - Servigo de Inspecio
Municipal de Produtos de Origem Animal, que instituird  regulamentard a cobranca da TAXA DE
SERVICOS DE INSPECAO SANITARIA MUNICIPAL, que por ocasiio d sua promulgagio, deverd
ser apostilada a presente LC na forma do Anexo VI, observado o disposto o artigo 619,

Art, 616, Pela emissdo das seguintes Certiddes e Emolumentos serd devido:

§ 1° Certidaes de IPTU, Inteiro Teor, Certiddes Negativas de Débitos Tributarios ¢ Nao Tributdrios,
Certiddes de Cadastro, Certiddes de Transferéncia Nominal, Certiddes Enfitéuticas, Certiddes de
Cadastros de IPTU Termtorial ou Predial, Certiddes de Metragens de Edificacdes e Certiddes de
Parcelamento serd cobrado o valor de 10 (dez) UFIR/RJ

§ 2°, Emolumentos de quaisquer especies serd cobrado o valor de 2 (dois) UFIRIRJ;

§ 3%, Estlo isentos das taxas ¢ emolumentos de que dispde o presente artigo, o5 contemplados por
gratuidade de justica ¢ o5 que apresentarem declaracdo de hipossuficiéncia emitida pela Defensoria
Piblica.

Art. 617, Pela Emisséo das seguintes Certiddes serd devido:

§ 1°, Certidoes de Cadastro de Firma, Baixa de Alvard, CND de Firma, Certido de ISSQN, serd cobrado
ovalor de 10 (dez) UFIRRRJ

§ 2° Pela emnissdo de Habite-se ¢ Exame de Verificagdo de Projetos, serdo devidos os valores vinculados
a Taxa de Fiscalizacdo de Execucdo de Obras Em Areas Particulares;

§ 3%, Estlo isentos das taxas ¢ emolumentos de que dispde o presente artigo, os contemplados por
gratuidade de justica e o5 que apresentarem declaragio de hipossuficiéncia emitida pela Defensoria
Piblica.

Art, 618, A Unidade de Referéncia adotada pelo Municpio de Guapimirim ¢ 2 UFIR/R ou a que venha
asucede-la.

Art. 619. A concessio do beneficio da isencdo de que tratam todos os tributos constantes deste cdigo
¢ que sejam passtveis de tal instituto, fica condicionada a comprovagdo por parte o sujeito passivo da
atualizacdo cadastral inerente aos respectivos cadastros municipais, configurando obrigacdo acessdria
deles.
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Pardgrafo Unico. Por ato do Poder Executivo, s et a egulamentagdo d obrigao acessria de
Que trata o caput.

Art. 620. Fica o Poder Executivo do Municipio de Guapimirim autorizado a intituir nas vias, dreas e
logradouros pdblicos do Municipio, zonas especiais, para estacionamento de vefculos automotores de
passageiros ¢ de carga, que terdo o controle de tempo limitado e permitird a cobranca de tarifas
estabelecidas pela sua ocupacdo, também chamado de Sistema de Estacionamento Rotativo Pago,
devendo o Poder Executivo Municipal, por meio de decreto, regulamentar o zoneamento, a sinalizacdo
das vagas, a fixacdo dos pregos piblicos ou tarifas, as formas de cobranca (manual ou eletronica) ¢
outras questdes pertinentes.

Pardgrafo dnico. O Sistema de Estacionamento Rotativo Pago serd adotado nas vias, dreas e
logradouros piblicos do Municipio, com os respectivos nimeros de vages para veiculos, deficientes
fisicos ¢ idosos, bolso para motos, carga e descarga, embarque ¢ desembarque, a ser regulamentado
por decreto do Poder Executivo Municipal.

Art. 621, Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a outorgar a terceros, mediante licitaco, a
concessdo para a administracdo ¢ gestdo dos locais e prestagdo de servigos de estacionamento rofativo
pago de veculos, em vias, dreas ¢ logradouros piblicos, conforme dispuser em decreto do Poder
Executivo Municipal.

§ 1° As especificagdes e demais elementos técnicos referentes 4 licitagdo serdo fornecidos pelo Poder
Executivo Municipal.

§2° A outorga da concessdo de que trata esta Led ndo implicard, em nenhuma hipdtese, na transferéncia
da atividade de policia ou da atribuicdo de fiscalizado do cumprimento da legislagio de trinsito,
atividades que continuardo a ser exercidas pelos agentes do Poder Pablico, iclusive por solicitagio da
concessiondria quando da inobservancia do disposto nesta legislagdo.

§ 3", A exploragio do estacionamento em vias, dreas ¢ logradouros piblicos deverd ser feita por meio
e sistema que permita total controle da arrecadacdo, aferido imediata de receitas e auditorias
permanente por parte do Poder Executivo Municipel.

Art. 622, A fixacdo da tarifa a ser cobrada, o tempo méximo de permanéncia, bem como a necessidade
de expansdo elou recugdo dos locais ¢ hordrios destinados ao estacionamento rotativo pago, serdo
fixados por decreto do Poder Executivo Municipal.

§ 1° Na fixacdo da tarifa, considerar-se-4:
[0 tempo de duragdo do estacionamento;

11- A necessidade de rotatividade no local, disponibilidade de vagas, demanda de mobilidade urbana ou
outras peculiaridades que influenciem no transito de veiculos nas respectivas zonas.

§ 2° A periodicidade, o ndice ¢ o critério de reajuste deverdo estar previstos no decreto do Poder
Executivo Municipal, visando-se sempre a manutengio do equilfbrio econdmico financeiro do contrato
de concessdo, inchusive com a permissdo para a eventual repactuacdo, readequacdo ou qualquer outra
medida que garanta o reequilibrio contratual,

Art. 623 - Consfitui como obrigagdo acessoria a manutencdo dos dados cadastrais pelos contrituintes
sempre que houver quaisquer modificagdes, sob pena de ndo poder utilizar sua desatualizagdo como
fundamento para ildir responsabilidade ou questionar atos praticados pela Autoridade Fiscal.
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Art, 624, Esta Lei Complementar entrard em vigor na data de sua publicaglo, exceto pelo que precifua
0 pardgrafo {nico o presente artigo, revogadas as disposicdes em contrério, em especial a Lei
Complementar (06/09.

Parégrafo Cco. Nos tributos insituidos pela prsente Lei Complementar, bem como nos vigntes
anteriormente nos quais houver a majoragdo de tributos deverdo ser observados 90 (noventa) dias para

sua vigéncia

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023,

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
Prefeita
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(ddigo CNAE

ANEXO1

GUAPIMIRIM

ATIVIDADES ECONOMICAS DE NIVEL DE RISCO MEDIO

Descrigio da atividade econdmica

Fabricacdo de margarina ¢ outras gorduras vegetais e

Condigdo para classificacdo em
médio

Desde que o produto fabricado o seja

1000 de dleos néo comestiveis de animais comestivel
Desde que o beneficiamento d
1061-9/01  Beneficiamento de arroz ® eque~o FIEIHIEN €
produto ndo seja industrial
Desde que o resultado do exercicio da
1063-500  Fabricagdode farnha de mandioca  dervedos — tividade econdmica ndo e diferente
de produto artesanal
R . . . Desde que o resultado do exercicio da
10643100 Fabrlca?lzlo ({: fa.rllﬁlha b milb ¢ Gerados, e counmics i seja diferente
el s e mio de produto artesanal
Desde que o polvilho, resultado do
o . exercicio da atividade econdmica, ndo
1065-101 Fabricagdo de amidos ¢ féculas de vegetais s it depout e
e e Hbiacio e odiosdeof Desde que o resultado do exercicio da
1065400 veoifir?l;o :s n::}%i‘; dzsparl?te?iz:rn:n(;:gem atividade econdmica ndo seja diferente
? P de produto artesanal
L Desde que o resultado do exercicio da
1071600 Fabricagio de aicar em brto atvidade econdmica ndo sefa diferente
de produto artesanal
. Desde que o resultado do exercicio da
108130 Beneficiamento d caft atividade econdmica ndo seja diferente
de produto artesanal
- e Desde que o resultado do exercicio da
1099605 Fabricagho de produtos para infusio (chd, mate,etc,) dividae conmica i s i
de produto artesanal
Blriacio de ) Desde que o resultado do exercicio da
120403 af ncagao 0o 1¢ rfiscos, é(arfopes OIS P tividade ceondmia o s diferente
TE11es00s, exceto retresoos de trutas deprodut artesa
Desde que produto gerado ndo entre
. e contato com alimento ¢ ndo seja
[731-1000 Fabricagdo de embalagens de papel sl g enbilar oo @ s
esterilizado.
. . . Desde que produto gerado ndo ent
1700 Febricagdo de embalagens de cartolna € papel- cartio QeI D e

contato com alimento ou produto para
saide

Desde que produto gerado ndo entre em
contato com alimento ou produto para
saide

Desde que o gds fabricado o seja
usado para fim terapéutico

Desde que o resultado do exercicio da
atividade ndo seja produto de uso ou
aplicagdo como aditivo de alimentos

Desde que o resultado do exercicio da
atividade ndo seja produto de uso ou
aplicagio como aditivo de alimentos

Desde que o resultado do exercicio da
atividade ndo seja utilizado para o
revestimento infemo de embalagens que
nfram em contato com alimentos; € 1o
sejam tintas, vernizes, esmaltes, lacas,
pigmentos ¢/ou corantes que utizam
precursores 10 processo e snfese
quimica nestes compostos

173400 Fabricacho de chapas ¢ e embalagens de
papelio ondulado
2014200 Fabricagho de gases industrais
Fabricagdo de outros produtos quimicos
2015-3% inorgdnicos ndo especificados anteriormente
Fabricacdo de produtos quimicos organicos ndo
225100 especificados anteriormente
071100 Fabricagio de tintas, vemnizes, esmaltes ¢ lacas
2091600 Fabricagho de adesivos ¢ selantes
2093-200  Fabricagdo de aditivos de uso industrial

Desde que o resultado do exercicio da
atividade ndo seja utilizado para 0
revestimento inerno de embalagens que
ntram em contato com alimentos; ¢ ndo
sejam, adesivos, colas, decalques ¢
sclantes para uso industrial ¢ doméstico
de origem animal, vegetal ¢ sintética
que utilizam precursores no processo de
sintese quimica destes compostos

Desde que o resultado do exercicio da
atividade ndo seja aditivo alimentar ou
insumo farmacéutico ou insumo para
cosméticos, perfimes ¢ produto de
higiene ou insumo para indistria de
produto para sadde ou insumo pera
saneantes

179
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22196/00

2000-6/00

2312:5/00

2341900

Desde que ndo haja febricacdo de
preservativos e fabricacdo de fuvas para
procedimentos médicos, odontolgicos
ou hospitalares

Fabricacdo de artefatos de borracha ndo
especificados anteriormente

Desde que o resultado do exercicio da
atividade ndo seja embalagem de
material pldstico que entra em contato
com alimento efou para diagnostico de
US0 in vitro ou produto ndo estéril
indicado para apoio a procedimentos de
saide

Fabricagdo de embalagens de material pléstico

Desde que ndo haja a fabricacdo de
embalagens de vidro que entram em
contato com alimento

Fabricagdo de embalagens de vidro

Desde que ndo haja a fabricacdo de
produtos reffatdrios utilizados como
embalagem que enfra em contato com
alimento

Fabricagdo de produtos cerdmicos refratérios

GUAPIMIRIM

Desde que ndo haja no exercicio da

Fabricacdo de equipamentos ¢ acessorios para atividade a fabricacdo de artfatos de

23494199

2591-8/00

2829-1199

3092-0/00

Desde que ndo haja a fabricagho de
produtos cerdmicos ndo refratirios
utilizados como embalagem que entram
e contato com alimento

Fabricacdo de produtos cerdmicos nio
refratdrios ndo especificados anteriormente

Desde que ndo haja a fabricacdo de
embalagens metalicas que entram em
conato com alimento

Fabricagdo de embalagens metdlicas

Desde que ndo haja fabricagio de
equipamentos, acessdrios elou aparelhos
ou suas partes de uso ou aplicacio
médica, hospitalar, odontoldgica ou

Iaboratorial destinadas a0 diagndstico,
Fabricagio de outas maquinas ¢ equipamentos d 150 prevencl,  apo, ~ tratamento ou

geral o espeifcadosanfriommente, peas € acessbrios regbiliacio da saide, incusive os de

educagdo fisica, embelezamento ¢
cormegho estética; e ndo hajaa fabricagdo
Qe estenlizadores para laboratoris,
hospitais ou outros fing

Desde que ndo haja fabricacdo de
friciclos - ndo-motorizados, pegas ¢
acessdrios que serdo utiizados como
produtos para saide

Fabricacdo de bicicletas ¢ triciclos néo
moforizados, pegas ¢ acessorios

0 seguranga esson ¢ profissonal fecido ndo tecido para w0 odonto-
médico-hospitaler
Atividades relacionadas a esgoto, exceto a
S gestio de redes
3811400 Coleta de residuos ndo perigosos
3812200 Coleta de resicuos perigosos
L0 Trapmento ¢ disposicio de residuos ndo
RTIgos0s
382000 Tratamento e disposigdo de restduos perigosos
4621400 Coméreio atacadista de café em grdo
462-000  Comércio atacadista de soja
46231005 Coméreio atacadista de cacau
4631-1000  Coméreio atacadista de leite  laticinios
Comércio atacadista de cereais e leguminosas
O et
Comercio atacadista de farinhas, amidos ¢
4632002 el
Desde que ndo haja o exercicio da
Coméreio atacadisa de. cereais ¢ leguminosas. fvidadea realizagho de fracionamento
beneficiado,farinhas, amidos  éculs, comatividade. gooncicionamento, embalagem elou
4632005 e rcionamento ¢ acondiconamentoassociada rotlagem, consideradss ctapas o
Processo produtivo
Bl Comércio atacadista de frutas, verduras, raizes,
) fubéreulos, hortalgas ¢ legumes frescos
46338102 Comércio atacadista de aves vivas ¢ ovos
Comércio atacadista de cames bovinas ¢ suinas ¢
4634-6/01 erados
46346103 Comércio atacadista de pescados ¢ frutos do mar
Comercio atacadista de cames ¢ derivados de outros
B9 i
sy Comrco atcadis de bebies com atidade e Desde e nio b a ez e

atividade de  engamafamento elou
rotulagem, consideradas etapas do

fracionamento ¢ acondicionamento associada

processo produtivo, de dgua
mineral
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Comércio atacadista de bebidas ndo

GUAPIMIRIM

49302002

Transporte rodovidrio de carga, exceto produtos
perigosos ¢ mudancas,  infermunicipal,

interestadual e internacional

Desde que ndo haja no exercicio da
atvidade o transporte  elou
amazenamento de medicamento,
cosmetico, perfume, produto de
higiene, sancante, produto  para
saide, sangue, produtos que
necessitam de condigdes especiais
de temperatura ¢ umidade

5348 especificadas anteriormente
Wl Comércio atacadista de café torrado, moido e
soldvel
46371002 Comércio atacadista de agcar
4637-1003 Comércio atacadista de leos ¢ gorduras
46371005 Comércio atacadista e massas alimenticias
4637-1006 Coméreio atacadista de sorvetes
Comercio atacadista especializado em outros
437199 produtos ~ alimenticios o especificados
anferiommente
T — " Desde que o resultado do exercicio da
o OIEIE0 tataca W & dmaqulqiiisj, apﬁr ¢ ?sle aividade  ndo  compreenda @
- equipamentos para uso odonto-medico- hospitalar; conerilizgh de podios pam o
partes € pecas i
Comércio varejista de mercadorias em geral, com
ATHS0L prodominincia e procutos  alimenticos -
hipermercados
Comécio varejista de mercadorias em geral, com
41130 predomindncia e produtos  alimenticios -
supemiercados
4720103 Coméreio varejista de latcinios e rios
40 Peixaria
474500 Coméreio varejista de hortiffutigranjeiros
Comércio varejista e produtos - sangantes
M5 ot
190% Comércio varejista.de outros produtos ndo
especificados anteriormente
Desde que ndo haja no exercicio da
atvidade o tramsporte  elou
amazenamento  de  medicamento,
ol Tranporte rodovrio de carga, exceto produtos cogmeton, erfune, produt dehigiene,

perigosos ¢ mudangas, municipl saneante, produto para saide, sangue,

produtos que necessitam de condides
especiais de temperatura ¢ umidade

Sa1-Tn

S99

Armazéns gerais - emissdo de warrant

Depdsitos de mercadorias para terceiros, exceto

armazens gerais ¢ guarda-moveis

Desde que ndo haja, no exercicio da
atividade, o amazenamento de
medicamento, cosmético, perfurme,
produto de  higiene, - seneante,
produto para saide, sangue elou
produtos que necessitem  de
condigdes especais de temperaturae
umidade

Desde que ndo haja, no exercicio da
atividade, o armazenamento de
medicamento, cosméfico, perfume,
produto de  higiene, ~saneante,
produto para sadde, sangue elou
produtos  que  necessitem  de
condigdes especais de temperaturae
umidade

55104001
5510-4/02

5510-4/03

Hotéis
Apart-hotéis

Motéis

5390-6/99

Outros alojamentos ndo especificados
Anteriormente

5612-1/00

5620-1/03

Servigos ambulantes de alimentacdo

Cantinas - servigos de alimentacdo privativos




114 BIO N2 1304 - GUAPIMIRIM 29 de Dezembro de 2023

ANEXOII - TABELA ISSQN LISTA DE SERVICOS E ALIQUOTAS

Desde que ndo haja no exercicio da
atividade o procedimento  de

esterzagio  de produtos oD, DESCRICAO ALiguora
. . N . prestaceo de $IvIGos de 101 Analise ¢ desenvolvimento de sistemas. 1
Atividades de limpeza ndo especificadas Teprocesamento por g Gxido de
§129-0100 Anter X . 102 Programagio. 1
feriormente etileno (ET.0) ou suas misturas;
1o haja a presmgﬁo &e SEIvIcos e Processamento, armazenamento ou hospedagem de dados, textos, imagens, videos, paginas eletrinicas,
esterilizaco por gés oxido de 103 | aplicaivo e sistemas e informagho, entreoutros fomats, & congéneres. (Redacho dada el Lei 1
etileno ou suas misturas em hospital Complementarn 157 de 01)
ou enidade a ele
assemelhada: o haj 1 presta@éo Elaboragio de programas de computadores, inclusive de jogos eletrinicos, independentemente da arquitetura
)

104 construtiva da maquina em que o programa serd executado, incluindo tables, smrtphones 1
congéneres. (Redagdo dada pela Lei Complementarn® 157, de 2016)

105 Licenciamento ou cessio de direito de uso de programas de computagdo. 1

106 Assessoria ¢ consultoria em informatica, 1

Suporte téenico em informtica, inclusive instalagdo, configuragdo € manutenglo de programes de computagio e

o bancos de dados. !

108 Planejamento, confecgo, manutencdo e atualizagdo de paginas eletrnicas. ]
Disponibilizagdo, sem cessio definitva, de contelidos de dudio, video, imagem ¢ texto por meio da intemet,

109 | respeitada a imunidade de livros, jomais ¢ periddicos (exceto a distribuigo de conteddos pelas prestadoras de 1

Servigo de Acesso Condicionado, de que trata a Lei no 12,485, de 12 de setembro de 2011, sujeita o ICMS).

201 Servigos de pesquisas ¢ desenvolvimento e qualquer natureza,

301 vetado i edicdo dalsta anexa  Lei Complementar n° 1162003,
30 Cessdo de direito de uso de marcas ¢ e sinais e propaganda. j
Exploracio de salGes de festas, centro de convenges, escritrios viruai, stands, quadras esporivas, estadios,
303 | gindsios, auditorios, casas de espetculos, parques de diversdes, canchas ¢ congéneres, para realzagio de ]
eventos ou negocios de qualquer nafureza,
Locacdo, sublocagdo, arrendamento, ireito de passagem ou permissdo de uso, compertithado ou ndo, de
M o 5
ferrovia, rodovia postes, cabos, dutos e condutos de qualquer natureza,
305 Cessio de andaimes, palcos, coberturas  outras estruturas de uso temporrio. 5
401 Medicina ¢ biomedicina. 1
m Andlises clinicas, patologia,eleticidade médica, radioterapia, quimioterapia, ulra sonografia, ressondncia )
' magnética, radiologia, tomografia ¢ congéneres.
m Hospitais,clinicas, laboratGrios, sanatOrios, manicdmios, casas de saide, prontos socotros, ambulatorios ¢ )
' congéneres.

4 Instrumentagdo cirirgica. ]
405 Acupuntura, 1
406 Enfermagem, inchisve servigos auxilares. 1
40 Servigos farmacéuticos. ]
408 Terapia ocupacional, fsioterapia ¢ fonoaudiolog. 1
409 Terapias de qualquer espécie destinadas a0 tratamento fisico, orginico ¢ mental 1
410 Nutrigdo. 1
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411 Obstetrcia. ]
4 Odunoogs. ) Reparagdes, conservagio ¢ reforma de edificios,estradas, pontes, portos  congéneres (exceto o fomecimento e
705 | mercadorias produzidas pelo prestador dos servigos, fora do local da prestagdo dos servigos, que fica sujito a0 5
413 Ortdptica. 1 1CMS).
44 Proteses sob encomenda. 1
- 0 Colocagdo ¢ instlagdo de tapetes, carpetes, assoalhos, corinas, revestimentos de parede, vidros, divisorias, ;
415 Picanl. ! ' placas de gesso ¢ congéneres, com materal fomecido pelo tomador do servigo,
416 Psicologia. J . .
gt i Recuperacdo, raspagem, polimento e lustracdo de pisos ¢ congéneres. ]
47 Casas de repouso e e recuperacdo, creches, asilos ¢ congénees. 1 " . :
418 Inseminagdo arificial,fetilizacd in vitro ¢ congéneres, 1
. m Varrigho, coleta, remogo, ncineragdo, ratamento, reciclagem, separagdo ¢ destinagdo finalde livo, rejeitos e ;
419 Bancos de sangue, leie,pele, ofhos, dvulos, sémen ¢ congénere, 2 : outosresduos quasguer,
420 Coleta de sangue, lete, tecidos, sémen, drgios e materiais biologicos de qualquer espece. 1
0 Limpeza, manutencdo ¢ conservagdo de vias ¢ logradouros piblicos, imoves, chamings, piscinas, parques, 3
41 Unidade de atendimento, assisténcia ou tratamento movel ¢ congénere. 2 : janins e congéneres.
0 Planos de medicina de grupo ou individual e convenios para prestagdo e asssténcia medica, hospitalar, ; Al Decoragdo ¢ jadinagem, nclusive cortem ¢ poda de rvores. 3
| odontoldgica ¢ congéneres. (Vide Lei Complementarn’ 175, de 2020)
112 Controle ¢ tratamento de efluentes de qualquer natureza e de agentes fisicos, quimicos ¢ bioldgicos. 5
Outros planos de sadde que s¢ cumptam atraves de servigos de erceiros contratados, credenciados, cooperados o
423 | ouaperaspagospelo operdor o planomediate i dobeefir. (Vid Lei Complementr 175, 5 113 | Dedetizagio, desinfecso, desinsetizacdo, imunizago, higienizaclo, destatizagdo, pulverizagdo ¢ congéneres. 3
de 2000).
114 vetado 1a edicdo da ista anexa 4 Lei Complementar n° 116/2003.
I S N ErT———
501 Medicina veterinia ¢ Z00tecnia. 1
5 Hospitai,clinicas, ambultirios, prontos socomos e congners, 1 ea veterinra, 2 Floresamento, refoestamento, semeadur, adubagdo, reparagio desolo,planio, slagem, colhei,cortee
‘ ‘ — o descascamento de drvores, silvicultura, explorago florestal ¢ dos servigos congéneres indissocidveis da ;
50 Laboretdriosdeandlis na drea veerinria. 2 | formaglo, mamutenco e colheitade lorestas, para quasquer fins e por quaisquer meis. (Redagho dada ela
S04 Inseminagdo arificial,fetilizacd in vitro ¢ congéneres, 1 L Conpenar 15,6 16
s Bancs de e de rgos e congirers, L iy Escoramento, contenglo de encostas ¢ servigos congéneres. 5
506 Coleta de sangue, lete, tecidos, sémen, orgdos ¢ materiais biologicos de qualquer espece. 1 m LIy vy Hp——— 5
507 Unidade de atendimento, asssténcia ou tratamento movel ¢ congénere. ] m Acompmbanenoe vl xcugiode b e npnara, it e, 5
508 Guarda,traamento, amestramento, embelezamento, alojamento ¢ congéneres. ] o o
m Aerofotogrametria (inelusive interpretagdo), cartografia, mapeamento, levantamentos topogrdficos, btimetricos, ;
509 Planos de atendimento e assisténcia médico-veterinara. (Vide Lei Complementarn” 175, de 2020) 3 ’ aeograficos, godésicos, geoldgicas, geofisicos ¢ congéneres.
- ) A Pesaquisa, perfuracd, cimentacdo, mergulho, perfilagem, concretacdo, testemunhagem, pescaria, estimulagdo e
ool Brhear, ol mancus, pediuros  ongiers ! 721 | outtosservigos relacionados coma explorag e exportagho e petdleo, gfs naturl e e outos recursos 1
602 Estetiista, tratamento de pele, depilagdo ¢ congéneres. ] TDCTAS.
603 Banas,dchas,sune, masagens  congners, ! 12 Nucleagdo ¢ bombardeamento de nuvens ¢ congéneres. 3
0.4 Gindstica, danga, esportes, natagdo, artes marciais e Cemais aividades fisicas. 2
6,05 Centros de emagrecimento, SPA ¢ congéneres. 1
6,06 Aplicagho de tatuagens, iercings e congéneres. (Incluido pela Lei Complementar 1° 157, de 2016) ] 801 Ensino regularpré-escolar, fundamente, médio ¢ supeior ]
802 | ntrugo,treinamento, orentagdo pedagogica ¢ educacionsl, avaliagdo de conhecimentos de qualquer natureza, b
0 Engenharia, agrononia, agrimensura, arquitetura, geologia, urbanisimo, paisagismo ¢ congéneres. ]
Exccuges, or adninistacho,empriada ou subermprefade, d obras de constugho civi, idrulica o eltrica Hospedagem de qualquer natureza em hotéi, apartservice condominiai,fat, apart hoéi,hois residénca,
¢ e outras obras semelhantes inchustve sondagem, perfuragdo de pogos, escavacdo, drenagem ¢ imigagho, ol residence service, Sie service, hotelaria meritima, motéi, pensdes ¢ congéneres; ocupagdo por temporada com )
700 | terraplanagem, pavimentagho, concretagem ¢ a instalagio ¢ montagem de produtos,pegas ¢ equipamentos 5 | fomecimento de servigo (0 valor da alimentagdo ¢ goriet, quando incluido no prego da didria, fica sujeto a0
(exceto o fomeeimento de mercadorias produzidas pelo prestador de servigos fora do local da prestagdo dos Imposto Sobre Servios).
servigos, que fica sujeto a0 ICMS).
o Agenciamento, organizago, promoo, intermediago e execugo de programas de turisino, passeios, viagens, ;
: o ) ' excursdes, hospedagens  congéners.
Elaboragio de planos diretores, estudos de viabilidade, estudos organizacionais ¢ outros reacionados com obras
703 | e servigos de engenharia; laborago de anteprojets, projgtos bésicos e projetos executivos para trabalhos e ] 903 Guias de turismo, 3
- I I S
T4 Demoligéo. 5
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0l Agenciamento, comretagem ou intermediagdo de cAmbio, de seguros, de cartdes de erédito, de planos de saide e ; 1301 vetado 1a edicdo da ista anexa 4 Lei Complementarn® 116/2003.
' de planos de previdéncia privads. N — ) -
1302 Fonagrafia ou gravagio de sons, inclusive trucagem, dublagem, mixagem e congéneres.
1002 | Agenciamento, corretagem ou infermediagdo de titulos em geral, valores mobiliios ¢ contratos quaisquer. 5 1305 | Fologufine cnnatogaf, dusive el anplo, i, eproduio, rcageme congéneres,
1003 | Agenciamento, comretagem ou intermediacdo de ireitos de propriedade industrial,arisica ou ltedria. 5 3 Reprograi,mitofmage e digtalzan,
Agenciamento, corretagem ou intermediagdo de contratos de arrendamento mercanti (easing), de frangpia
104 - o 5
(franchising) e e feturizagdo (factoring).
Composigdo grafica, inclusive confecgo de impressos gréficos, fotocomposicdo, clicheria, zincografia,
liografia ¢ fotoltografia, exceto se dstinados a posterior operago de comercializagio ou industrialzagio,
1065 Agenciamento, corretagem ou intermediagd de bens maveis ou imoveis, ndo abrangidos em outros itens ou ; 13,05 | ainda que incorporados, de qualquer forma, a outra mercadoria que deva ser objeto de postrior circulagdo, tals
" | subitens, inclusive aquelesrealizados no ambito de Bolsas de Mercadorias ¢ Futuros, por quaisquer meios. como bulas, rtulos, etiquetas, caixas, cartuchos, embalagens e manuais écnicos e de instrucd, quando ficardo
sujeitos a0 1CMS. (Redagdo dada pela Lei Complementarn® 157, de 2016)
1006 Agenciamento marfimo. 5
1008 | Agenciamento de publicidade ¢ propagands, inclusive o agenciamento de veiculagdo por quaisquer meios. 5 Lubrificagdes, limpeza, lustragdo, reviio, carga ¢ ecarge, conserto, Festauragho, bindagem, manutengdo ¢
1401 | conservagdo de miquinas, velculos, aparelhos, equipamentos, motores, elevadores ou de qualquer objeto (exceto
1009 Representago de qualquer natureza, inclusive comercial. 5 peas patescmpregaas, e et ),
1010 Distrbuigo de bens de ferceiros. 5 140 Assiséncia teenica,
_- 1403 Recondicionamentos de motores (exceto pegas ¢ partes empregadas, que ficam sujetas a0 ICMS).
1101 Garda ¢ estacionamento de velculos terestres antomotore, de aeronaves ¢ de embarcagdes. 5 m Recauchutagem ou egeneracio depreus.
Vigilini ftorament fes. (Redagd la Lei Complement ” ” . . -
1102 e, e mnqaoumommramenodebenls];pless;o da:;g;ém;ovenes (ot data el L Comlencar b Restauralo, recondicionamento, acondicionamento, pintura, beneficiamento, lavagem, Secagem, tingimento,
' 14,05 { galvanoplastia, anodizagdo, cort, recorte, plastificacdo, costura, acabamento, polimento ¢ congéneres de objetos
10 Bols ichsvede oo cams 5 quaisquet. (Redagio dada pela Lei Complementarn’ 157, de 2016)
- Amazramet, depsi, g, g, gt s o qulqer i ! s Instalagio ¢ montagem de aparelhos, mdquinas ¢ equipamentos, nclusive montagem industral, prestados ao
1201 Espetaculos teatras. 1 140 Colocagdo de molduras ¢ congéneres.
1202 Exibighes cnematogréfcas. 1 1408 Encademagio, gravagio  dourago de fvro, revistas ¢ congéneres.
1203 Espetdculos circenses. 2 1409 Alfaateia ¢ costura, quando o material for forecido pelo usuério final, exceto aviamento.
1204 Programas de audidrio. 2 1410 Tinturaia ¢ evanderi,
1205 Parques de diversdes, centros de lazer ¢ congéneres. 5 1411 Tapegaria ¢ reforma e estofamentos em geral.
1206 Boates, taxi dancing ¢ congéneres. 2 1412 Funilera ¢ lantemagem.
120 Shows, ballet, dangas, desfiles, bails, Gperas, concertos, ecitis, fetivais e congéneres, 1 1413 Carpintari ¢ serralheria.
1208 Feiras, exposiles, congressos € congéneres. 1 14.14 | Guincho inramunicipal, guindase  iamento. (Redago dada pela Lei Complementar n° 157, de 2016)
1209 Bilhares, boliches ¢ diversGes eletronicas ou ndo. 1
1210 Corrides e competigdes de anims. ]
1211| Competigdes esportivas ou de destreza fisica ou ntelectual, com ou Sem a participagdo do espectador, 2 501 Administragdo e fundos quaisquer, de consoro, de cartio de crédito ou débito e congéneres, e carteira de
' clientes, de cheques pré-datados ¢ congéneres.  (Vide Lei Complementara” 175, de 2020)
1212 Execucdo de misica. 2
) Producdo, mediante ou sem encomenda préti, de eventos, esetdculos, entrevistas, shovws, ballt, dangas, ) o o :
1213 desles, bl fetros, dperes, conceos, e, estivai  congneres, 50 Aberturas de contas em gera, mclpswe conta corrente, conta de investnents ¢ aphc.agio ¢ cademeta de
poupanca, no Pais ¢ no exteior, bem como & manutencdo des referidas contas ativas ¢ nafivas.
1214 Fomecimento de misica para ambientes fechados ou ndo, mediante transmisséo por qualquer processo. 2
50 Locacdo ¢ manutengdo de coffes particulares, de terminai eletrnicos, e terminais de atendimento e de bens e
1215 Desfils de blocos camavalescos ou folelricos,tios eltricos ¢ congéneres. 1 e n el
s Exibicho de filmes, entevistas, musicas,espetdculs, shows, concerts, esfile, Gperas, competiches ) 5 Fomecimento ou emissio de atestados em gera, nclusive atestado de idoneidade, aestado de capacidade
' esportiva, de destreza inflectual ou congéneres. ' financeira ¢ congénee.
Ay Recteagdo ¢ animago, inclusive m fstas ¢ eventos de qualquer naureza. 1 1505 Cadastros, elaboragdo de ficha cadasral, renovagdo cadastal  congéneres, inclusdo ou exclusio no Cadastro de

Emitentes de Cheques sem Fundos CCF ou em quaisquer outros bancos cadastras.
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Emissdo, reemissdo ¢ fornecimento de avisos, comprovantes e documentos em geral, abono de firmas; colta ¢
entrega de documentos, bens e valores; comunicaglo com outra agéncia ou com a adiministragho central
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Emissdes, fornecimento, devolugdo, sustagdo, cancelamento e oposicdo de cheques quaisquer, avulso ou por

Bl taldo.

Servigos relacionados a credito imobilirio, avalago ¢ vistoria de imavel ou obr, andlisetéenica ¢ uridica,
1518 | emissdo, reemissdo, ateracdo, ransferéncia e enegociacdo de contrato, emissio ¢ reemissdo do termo de 3
quitacdo e demais servigos elacionados a crédito imobilidrio.

Servigos de transporte coletivo municipal odovidrio, metroviaro, erroviario ¢ aquavidrio de

o0 passageiros. (Redagdo dada pela Lei Complementarn® 157, de 2016)

1602 | Outros sevigos de transporte de natureza municipl. (Incluido pela Lei Complementarn° 157, de 2016) 3]

1506 . ° . s . 5
licenciamento eltrdnico de veiculos; transferéncia de veiculos, agenciamento fiduciario ou depositrio; Assssori o consoltora de qalguernaturez, o coti e outos e desta st andlse, v,
devolgiodebens e custidia 1701 | pesquisa, coleta, compilagi ¢ fomecimento de dados ¢ nformaces de qualquer natureza, nclusive cadastro ¢
similares,
Acessos, moviglgutagin, atendimento ¢ consulta a o e gergl, por qualqu;r mgio 0l processo, in?lusive por - Datlogai o, seograf, xpeient s em g, espost audivel, e, i,
507 lelefoue,facsmnle,mlernelgtelex,acessogtennmalsdealendlmenlo,mcl.us.lvevmteNequatro‘horas,acessoa ; . terprtgo, evisi,raduo, apio ¢ nfeesit, i ¢ congéner,
outro banco e a rede compartithada; fornecimento de saldo, extrato ¢ demais informagdes relaivas a contas em
gl por qalue o o prces. 1703 Planejamento, coordenagdo, pogtamagio u organizagh tnic, inanceiraou admirisrtiva,
1704 Recrutamento, agenciamento, elegdo e colocago de mo de obra
Enmissdes, reemissdo, ateracdo, cessdo, substituigdo, cancelamento e registro de contrato de crédito; estudo, ) . ) o
1508 | andlise e avaliagdo de operage de crédlito; emissio, concessdo, alteragdo ou contratagdo e aval, fanga, 5 s Fomecmentodemaodeobraemc?rgtertemporano,mcluslvedeempregadosoutrabalhzdores,avulsosou
anuéncia ¢ congéneres; srvigos reativos a abertura de crédito, para quaisquer fins. temporrio,contrtados el prestdor e sevies.
1 Propaganda e publicidade, inclusive promogo de vendes, planejamento de campanhas ou sistemas de
Anendamento mercanti ([easing) de quaisquer bens, nclusive cessdo de dieitos ¢ obrigagdes, substituigdo de ’ publicidade, elaboragio de desenhos, textos ¢ demais materiais publcitiros.
1509 | garantia,alteragho, cancelamento ¢ registro de contrato, ¢ demas servigos relacionados ao arrendamento 3
mercantil(easing). (Vide Lei Complementar ° 175, d 2020) 1707 vetado na edicio da ista anexa & Lei Complementar ° 1162003,
1708 Franquias (franchising).
) . ) ) . 1709 Pericias, laudos, exames técnicos ¢ andlises técnicas.
Servigos relacionados a cobrangas, recebimentos ou pagamentos em geral, de ttulos quaisquer, de contas ou
50 cams, e cAmbio, detributos e por conta e teceiros, inclusive s efetuados por meio letrinico, antomitieo ou 5 1710 Planejamentos, organizagdo ¢ administrago d feires, exposigdes, congressos ¢ congéneres.
| pormaguinas de atendimento; fomecimento de posigho de cobranga, recebimento ou pagamento; emissio de
camés, fichas de compensaglo, impressos € documentos em gral. p7 | Oremimin e e rexpes, b et fomemento e alnenaive i, e oo
' 1CMS).
o ! . o o 1712 Adminisiragdo em geral, inclusive de bens ¢ negcios de terceios.
51 Devolugdes de fitulos,protesto de ttulos, ustagdo de protesto, manutengo de ttlos, reapresentagdo de fifuls, ;
' ¢ Qemais servioos a eles relacionados. 1113 Leilio e congéneres.
15.2 Custidia em gerel,incusive de titlos e valores mobiliris. 5 14 Advocac.
1715 Abitragem de qualquer espece, inclusve juridia.
o o o . , 716 Auditora,
Servigos relacionados a operagdes de cambio em gera,edicdo, alteragio, prorrogago, cancelamento ¢ baixa de
contrato de cAmbio; emissd deregisro de exportaglo ou de crédito; cobranga ou depbsito no exteror; emisslo, 117 Andlise de Organizalo e Metodos.
1513 | formecimento e cancelamento de cheques de viagem; forecimento, transferéncia, cancelamento ¢ demais 5 T
servigos relaivos  carta de crédito de importagdo, exportagho  garantias recebidas;envi e recebimento de 118 At clelosnicns e qualqe ez
mesiges e gl elconadas e d imbio, 1719 Contabilidade, inclusive servigos técnicos e auiliares.
1720 Consultori ¢ assessoria econdmica ou finenceira,
5 Fomegimentos, emissio, eemissio, renovagdo ¢ manutengio de cartio magnético, cartho de crédito, cartio de ; 721 st
' dehito,carto salirio ¢ congéneres. m Cobraaem grd
55 Compensago de cheques ¢ titulos quaisquer; servigos relacionados a depdsito, inclusive depdsito identificado, a 5 1 Assessoria, analise, avaliagio, atendimento, consulta, cadastro, elegdo, gerenciamento de informages,
| saque de contas quaisquer, por qualquer meio ou processo, nclusive em terminais eltrdnicos ¢ de atendimento. ™| administragio de contas a receber ou a pagar ¢ em gere,relacionados a operagdes de faturizagio (factoring).
. e . » 174 Apresentacio de palestras, conferéncias, semindrios ¢ congéneres.
Enmissdes, reemissdo, liquidacdo, aleragdo, cancelamento ¢ baixa de ordens de pagamento, ordens de crédito e i ;
15.16 | similares, por qualquer meio ou processo; Servigos relacionados & transferéncia de valores, dados, fundos, 5 . - - )
pagamentos ¢ simlts nclsve ente conias e gerl, ' Insqgao Fle texllns,ldesenhos g Ul malrs dg propaganda ¢ publicidade, em qualquelr II¢i0 (exceto em
17,25 { Tivros, jomas, periddicos e nas modalidades de servigos de radiodifusio sonora ¢ e sons ¢ imagens de recepdo

livre  grafuit). (Ineluido pela Lei Complementar n° 157, de 2016)

Servigos de regulagio de sinistros vinculados a contratos de seguros; inspegdo e avaliagdo de riscos para

cobertura de contratos de seguros; prevengdo e geréncia de rscos segurdves e congéneres.
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Servios de distribuicd e venda de bilhetes ¢ demais produtos de lotera, bingos, carties, pules ou cupons de

b apostas, srteios, prémios, inclusive os decortentes de iulos de captalizagdo e congéneres.

Servigos porturios, ferroportudrios, utilizacdo de port, movimentagdo de passageiros, rehoque de
entbarcagdes, rebocador escoteir, atracacdo, desatracagho, srvigos de praticagem, capatazia, armazenagem de
qualquer natureza Servigos acessorios, movimentagdo de mercadorias, Servigos de apoio maritimo, de
movimentacdo ao largo, servigos de armadores, etiva, conferénea, logistica ¢ congéneres.

2001

Servicos aeroportudrios, utilizagho de aeraporto, movimentaglo de passageiros, amiazenagem de qualquer
2002 | natureza, capatazia, movimentagdo de aeronaves, Servigos de apoio acroportuario, srvigos acessdrios, 1
movimentacdo de mercadorias, logistica ¢ congéneres.

Servigos de terminais rodoviarios, ferrovidrios, metrovirios, movimentagio de passageiros, mercadorias,

003 L - \
inclusive suas operaqdes,logistica ¢ congéneres.

201 Servigos de registros piblicos, catorrios ¢ notaias.

Servios de exploragdo de rodovia mediante cobranga de prego ou pedigio dos usurios, envolvendo execuglo

de servigos de conservagdo, manutengo, melhoramentos para adequaglo de capacidade e segurana de trinsio,

operacdo, monitoragdo, assisténcia aos usudrios e outros srvigos definidos em contratos, atos de concessdo ou
de permissdo ou em normas oficiais.

801 Servigos de programagdo e comunicagdo visual, desenho industial ¢ congéneres.

400 | Servigos de chaveiros, confecgdo de carimbos, placas, sinalizagio visual, banners, adesivos e congéneres. 1

Funerais, inclusive fomecimento de caixdo, uma ou esquifes; aluguel de capela;transporte do corpo cadaverico;
2501 | fomecimento de flore, corogs ¢ outros paramentos, desembarago de certiddo de dbito; fomecimento de véu, 1
554 ¢ outros adomos, embalsamento, embelezamento, conservagdo o restaurago de cadaveres.

Translado intramunicipel ¢ cremagdo de corpos e partes de corpos cadavéricos. (Redacdo dada pela Lei

K Complementarn® 157, de 2016) !
50 Planos ou conveni feririos. 5
AL Manutengdo ¢ conservagdo de jazigos ¢ cemitérios. 1

2505 | Cessio de uso de espagos em cemitéios para sepultamento. (Inchido pela Lei Complementar n° 157, de 2016) 1

Servigos de coleta, remessa ou entrega de correspondéncias, documentos, objetos, bens ou valores, nclusive
pelos corrios ¢ suas agéneias franqueadas; courrier ¢ congéneres.

ml Servigos de assisténcia social.

2801 Servigos de avaliacio de bens e servigos de qualquer natureza, )

Servigos de biblioteconomia,
3001 Servigos de biologia, iotecnologia e quimic,

Servigos tecnicos em edificagdes, eltrdnica, eletrotéenica, mecdnica,telecomunicagdes ¢ congéneres.

3001 Servigos de ourivesaria e lapidagdo (quando o material for formecido pelo tomador do servigo)

4001 (bras de arte sob encomenda. ]




29 de Dezembro de 2023 u(’\,;, BIO N2 1304 - GUAPIMIRIM 119

ANEXO 111~ DIVISOES FISCAIS - LEI 03512019 - PGV

i) (ENTROBARREIRA
‘ . > 0 VILA RECREIO
BAIRROS E LOTEAMENTOS - DIVISOES FISCAIS 0 COND.FENR
\ 75 (OND. SOBERBO
10 GUAPIVILA | UDADEARN
135 JARDIM CANTAGALO GUAPIMIRIM 3 CIDADE JARDIM GUAPIMIRIM
I —
14,171 JARDIM ITAMONTE 116 GRANJAS SA0 MARCOS
0 PARQUE IRACEMA 11 BAIRRO DOS NETINHOS
130,164 JARDIM ANAPOLIS
B COND. BOSQUE DOS CAMBUCAS 2
01 | CANTAGALO 4 S [ — 08,260 PARQUE SANTA FILOMENA
il CANTAGALD 1 PARQUE SANTA TEREZINHA
n CANTAGALO PEQUENO 39 VILA CITROLANDIA
284 SERTAO I (ITROLANDIA
n CONDOMINIO ABREUS 25 PARQUE DAS AGUAS
206,40 PARQUE DA SERRA
L BANANAL Bl PARQUE SERRANO
13 JARDIM CONCORDIA o PARQUE SANTO ANTONIO
[I'| CORUIS
162 JARDIM ENCANTADO 9 CORUJAS
45 | JARDIMNOSSA SENHORA DE FATIMA . CORUJAS]%&%%ERAMENTO
(0| BANANAL
W BANANAL VILLAGE | o 0D RANCHOS DA SRR
16 BANANAL VILLAGE T 102 FAZENDA SANTA CONSTANCA
158,281 JARDIM SANTANA DO BANANAL w RESIDENCAL DOS APOSTOLOS
0 PARQUE BANANAL 68 COND. FERRADURA
12 COTIA
46 PARQUE MODELO 8l COTIA
s BRI y DOMUS
| BARRERA W PARQUE BERNADELLI i EMERICK
33 PARQUE SOBERBO 137 JARDIM DEDO DE DEUS
13 GARRAFAO 19 BIG VALLEY COUNTRY CLUB
3 PARQUE SILVESTRE :
04 | PARQUESILVESTRE 5 . 05 FAZENDA GARRAFAO

IE GRANJAS CADETE FABRES — 136122 . ICONA
151 JARDIM PARAISO 14 (OND. PORTAQ AZUL
18§ MARUIPE 134,166 JARDIM BOA VISTA
M1 | PARQUEDASERRA DA CANECAFINA I I0ONHA 1§7,56,60 COND. MARIZA DORNELAS
06 | CANECAFINA 3,65 COND. BOSQUE DO SOSSEGO 0 VLACONSTANGA
i CANECA FINA i VILAIONE
1] SUCAVAQ 1l COND. VALEDORIO
30,303 VALE DAS NASCENTES 7 COND. VALEDAS AC ACIAS
0T ESNEAO | ESNHAQD T JARDMINOEIRO
13,9 BAIRRO TEIXEIRA 19 JARDIM ADILA
11 JARDIM ANGELA MARIA 160, 184 JARDIM SOBERBO
00 PARQUE FREIXAL T I 16 LIMOEIRO
0§ CENTRO 4 TERRAS DO FREIXAL m COND. RANCHO LIMOEIRO
W CENTRO 5 CHACARA ENTRERIOS
316 VILAGUAPI 3 COND. ALPHA 1 DO LIMEIRO

318 VILAIPORA il COND. ALPHATTDO LIMEIRO
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S1TI0 DAS CACHOEIRAS ANEXO IV - MAPA ZONA URBANA E DE EXPANSAO URBANA MUNICIPIO
VONTEOLVETT MONTE OLIVETTI DE GUAPIMIRIM
FAZENDA DALAJE
. GUAPIMIRIM
J ARDIM NOV A MARI'LI A CODIGO TRIBUTARIO MUNICIPAL
AMARILIA :
o PARQUE JANAINA L]
B Mol [ ® | FAINDAML Clomaen
13 JARDIM AQUARIUS
115 GRANJAS IDEAL
157 JARDIM SANTA CLAUDIA
185 LIMA TEIXEIRA
20 | PARADAIDEAL m DDA DELL
20 PARQUE DOMPEDROI
) PARQUE SANTO ANDRE
il SITI0S VALE DO PORA
14 JARDIM MODELO
21 | PARADAMODELO 1] VILAMODELO
113 GRANIAS CADETE FABRES
PARAISO 0 PARAISO R
) PARQUE FREIXAL e M8
B PR T ™ Rtz A R D TeRESOROL AE:"&E??T?&E&““”“““

PARQUE DA AJUDA PARQUE NOSSA SENHORA DA ATUDA

VARZEAALEGRE | 307,308 VARZEA ALEGRE

% | VLAOLNDIA 159 JARDIM SANTO AMARO
30 VILA OLIMPIA
ARGUESANTA 168 JARDIM GLEBA AZUL
7| e 28 PARQUE SANTA EUGENIA
9,99 FAZENDA ROCADO
1% JARDIM QUINTA MARIANA
2§ | QUINTAMARIANA A QUINTA MARIANA
20 ROSANGELA
105 FAZENDA SEGREDO
29 | SEGREDO i R CIoADE b
y | VALEDAS GUAPIMIRIM
PEDRINHAS 3 VALE DAS PEDRINHAS

/703’/&0 fln/o madf M/

VALEDOJEQUITBA| 305 VALE DO JEQUITIBA
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LET COMPLEMENTAR N." 043 DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023,

Ementa: Institui a lei Orgnica da
Procuradoria Geral do Municipio ¢ d4 outras
providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM, por seus representantes, aprova ¢ eu, a
Prefeita Municipal sanciona a seguinte Lei:

Art,1°- A presente le institui a Lei Orgnica da Procuradoria Geral do Municipio, regulamenta
a cobranca extrajudicial de créditos tributarios além de outras providéncias.

Art. 2" A Procuradoria Geral do Municipio (Stmbolo PGM) ¢ rglo integrante da Administrac3o
Pdblica Direta de Administragdo Superior.

Parigrafo Unico - A Administragio Superor ¢ inerente s atividades de planejamento, diregdo
superior, organizacdo, andlise, acompanhamento e controle; compete a atuagdo no dmbito politico
estratégico, na ciéncia do governo; dirigem as relaces que orientam a atitude administrativa o
governo; articulacdo com outros Orgdos ¢ entidades publicas para o cumprimento de suas
atribuigdes legais;

CAPITULOT
DISPOSICOES GERAIS

Art. 3° - A Procuradoria Geral do Municipio - PGM, drgdo permanente, essencial e
central do Sistema Juridico Municipal (SJM), diretamente vinculado & Prefeita, exerce
privativamente, por seus Procuradores, salvo nas hipéteses de configuragéo dos
requisitos para contratagdo direta com base na Lei 14.133, de 2021, com iquais
deveres, prerrogativas e direitos a representacdo judicial, extrajudicial e a consultoria
juridica do municipio e seus drgdos, sendo atribuicbes dos agentes piblicos integrantes
do quadro de apoio da Procuradoria Geral do Municipio estabelecidas na presente lei e
05 cargos de provimento em comisséo para a PGM.

Paragrafo Unico - Fica excepcionalizada a privatividade prevista no caput para o5 casos
em que se configurar os requisitos para contratacdo direta com base na Lei 14.133, de
202.

Art, 4 - A PGM é assegurada autonomia técnica, administativa & financeira.

§ 1° A autonomia técnica consiste na independéncia insitucional para manifestagéo
juridica, consultiva e judicial em defesa dos interesses pdblicos e municipais,
observados os principios e leis que regem a Administracdo Publica, conforme art, 37 da
Constituicdo Federal de 1988.

§ 2° A autonomia administrativa importa contar com quadro proprio de Procuradores e
de Pessoal de Apoio e baseia-se na deferminacdo do respectivo regime de

funcionamento, na organizacdo de seus servicos e no exercicio de todos os atos
necessarios & gestdo e & administracdo de seus recursos humanos, financeiros e
materiais , no que Ihe competir, na titularidade do exercicio do poder disciplinar.

§ 3° Aautonomia financeira & garantida por orcamento prdprio, que Ihe dote de aparato
estrutural ¢ institucional para o eficiente exercicio de suas fungbes, permitindo o pleno
funcionamento da Insfituigéo de forma independente do Fundo da Procuradoria Geral
do Municipio de Guapimirim.

§ 4° A Procuradoria Geral do Municipio dispord de Quadro préprio de Procuradores e
Quadro de Comissionados estabelecidos em lei propria.

Art. 5% 0 SIM é composto pela PGM e pelos drgdos juridicos da Administracdo
Autdrquica e Fundacional, se houver.

Art, 6°- A PGM compete a superviséo, a orientagdo téenica e 0 controle das afividades
desenvolvidas pelos drgdos juridicos das entidades da Administrago Direta e Indireta
do Municipio, Seja na sua atuacdo consultiva, seja na judicial.

CAPITULO I
DA COMPETENCIA DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art, 7" - Compete & Procuradoria Geral do Municpio:

[- Oficiar no controle interno da legalidade dos atos do Poder Executivo e na defesa dos interesses
legitimos do Municipio;

I1 - Representar judicialmente o municipio de Guapimirim e suas Entidades Autarquicas ¢
Fundacionais;

[1T - Exercer privativamente as funcdes de consultoria juridica da Administracdo Piblica Direta,
Autdrquica ¢ Fundacional;

[V - Exercer a supervisio ¢ fixar a orientacdo técnica a ser observada pelos demais orgdos
Juridicos da Administracdo Indireta;

V' - Promover, privativamente o ajuizamento da divida ativa inscrita do Municipio, bem como
proceder, privativamente, 4 sua cobranca judicial. Devendo ainda, observar, a realizagdo ¢
procedimentos para a realizacdo da cobranca extrajudicial mesmo por outro Orgdo;

VI- Defender ativa ou passivamente os atos e prerrogativas da Prefeita, praticados no exercicio
da funcdo piblica, em juizo ¢ em processos administrativos;

VII - Estabelecer normas para o funcionamento integrado do SIM;

VI - Opinar previamente acerca do exato cumprimento de decisdes judiciais e nos pedidos de
extensdo de julgados;

X - Opinar nos processos administrativos em que haja questao judicial correlata ou em que esta
questdo possa influir como condigdo de seu prosseguimento;

X - Analisar minutas de editais licitatorios, termos, contratos, convenios ¢ outros ajustes a serem
firmados pela Administragdo Piblica;

XI- Elaborar as informacdes a serem prestadas ao Poder Judicidrio em mandados de seguranca
impetrados contra atos da Prefeita ¢ de autoridades municipais da Administragdo Direta,
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Autérquica ¢ Fundacional;

XI1-Propor a Prefeita o ajuizamento de representago paraa declaragdo de inconstitucionalidade
de leis ¢ atos normativos;

XIII - Responder as solicitagdes do Poder Executivo para exame de projetos de lef e demais atos
normativos, bem como para elaborar razdes de veto juridico;

XIV - Propor a Prefeita a edicdo de normas legais ou regulamentares;

XV - Propor a Prefeita medidas de carater juridico que visem a proteger o patrimonio piblico e
a aperfeigoar ou a corrigir as praticas administrativas;

XVI- Celebrar acordos em juizo, com base em autorizacdo especifica, observados os critérios e
limites fixados por ato do Poder Executivo;

XVII - Promover o desenvolvimento da ciéncia juridica e social em dreas de interesse do
Municipio, realizando atividades de pesquise, inclusive com o auxilio de outras instituicdes de
ensino ¢ pesquisa, buscando continuamente a inovaco tecnologica;

XVIII - Realizar a cobranca administrativa e extrajudicial dos créditos tributdrios ¢ ndo
tributarios inscritos em divida ativa;

XIX - Elaborar parecer em procedimentos licitatdrios ¢ contratagles diretas na forma da lei
vigente;

XX - Realizar prévio controle de legalidade na fase preparatoria do procedimento licitatorio,
sendo vedada a andlise de matérias de cunho técnico e administrativo que fujam da andlise
Juridica, incluidos na vedacdo, andlise quanto aos elementos de cotaglo de pregos, definicdo de
objeto, justificativa, qualificagdo técnica e demais elementos que devem ser subsidiados por
tecnicos do Municipio;

XXI - Manifestar em processo sancionatorio oriundo de procedimento licitatorio;

XXII- Dar parecer em procedimento de reabilitago do licitante ou contratado;

§ 1° A requisicdo de processos administrativos, informacdes, material ou providéncas solicitadas
pela PGM a qualquer rgdo da Administracdo Direta ¢ Indireta, para defesa do interesse piblico,
terd prioridade em sua tramitagdo, sob pena de responsabilidade funcional.

§ 2° A PGM podera requisitar aos orgdos da Administragdo Direta ¢ Indireta que indiquem
servidores que, sem prejuizo de suas atribuigdes, funcionardo como assistentes técnicos em
processos de interesse do Municipio.

§ 3° As consultas & Procuradoria Geral do Municipio somente serdo formuladas por intermédio
da Prefeita, Secretério ou Subsecretdrio Municipal, com precisa identificagdo da questao juridica
a ser analisada.

CAPITULO III
DA ORGANIZACA0 DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 8" - Integram a estrutura organizacional  administrativa da PGM as seguintes unidades
administrativas basicas:

[ - Gabinete do Procurador-Geral,
[1- Subprocuradoria Geral;
[11- Divisbes Especializadas;

IV - Protocolo da Procuradoria;

V- Comissdo Permanente de Inquérito Administrativo Disciplinar - CPIAD;
VI - Assessorias Especiais,

VII- Coordenagdo de Setor;

VI - Subprocuradoria Adjunta.

Art, 9° - O Gabinete do Procurador-Geral ¢ integrado pelo Procurador Geral, pelos
Subprocuradores Gerais, pelo Subprocurador Adjunto ¢ Assessorias.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA DO PROCURADOR GERAL

Art, 10 - O Procurador Geral do Municipio, cargo de provimento em comissdo, nomeado pela
Prefeita, dentre advogados com idade minima de 30 (trinta) anos, com experiéncia na drea juridica
de no minimo 10 (dez) anos, integra o Secretariado Municipal.

Art, 11- Ao Procurador Geral, sem prejuizo de outras atribuicdes, compete:

- Chefiar a PGM, seu Gabinete e 0 SIM;

1 - Superintender ¢ coordenar s atividades da PGM ¢ o SIM, orientando-lhe a atuagdo;

11 - Baixar resolugdes ¢ expedir instrugdes sobre o funcionamento da PGM e do SIM;

V- Celebrar convénios com vistas a0 intercambio juridico, cumprimento de cartas precatrias,
execucdo de servigos jurfdicos ¢ troca de informagdes tributdrias;

V- Propor a Prefeita demissdo de Procurador do Municipio apds processo disciplinar garantida
0 direito a ampla defesa;

VI - Conceder frias ¢ licencas aos Procuradores do Municipio, ¢ aos servidores de cargo de
provimento em comissdo;

VII- Determinar a realizacdo de sindicancia ¢ a instauracdo de processo disciplinar na forma da
Lei Complementar 003/2004, outras legislacdes especificas ou da presente Lei.

VIIT- Aplicar penas disciplinares aos Procuradores do Municpio;

IX - Dirimir conflitos ¢ dividas de atribuigdes entre os orgdos da PGM;

X - Requisitar dos orgdos da Administragdo Piblica documentos, exames, diligéncias e
esclarecimentos necessarios 4 atuagio da PGM;

XI - Avocar encargo de qualquer Procurador do Municipio, podendo atribui-lo a outro, ¢,
tamberm, designar qualquer Procurador do Municipio para a execuglo de trabalho espectfico,
independentemente de sua lotacdo;

XII - receber as citagdes, intimado ¢ notificacdes referentes a processos ajuizados em face do
Municpio, ou nos quais deva intervir a PGM;

XII - autorizar:

I
[
[
[

) a propositura ¢ a ndo propositura ou a desisténcia de agdo ou medida judicial, especialmente
quando o valor do beneficio pretendido ndo justifique a agio ou, quando do exame da prova,
se evidenciar mprobabilidade de resultado favoravel;

b) a dispensa da interposicdo de recursos judiciais cabiveis, ou a desistencia dos interpostos,
especialmente quando contra-indicada a medida em face de precedentes ¢ da jurisprudéncia
predominante nos Tribunais Superiores;
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¢) ando execucdo de julgados quandoa iniciativa for infrutifera, notadamente pela inexisténcia
de bens do executado;

d) a celebracdo de acordos, quando o interesse publico assim o exigir, respeitados os valores
maximos fixados pela Prefeita.

XIV - Determinar a propositura de acdes que entender necessérias 4 defesa ¢ ao resguardo dos
interesses do Municipio;

XV - Encaminhar a Prefeita ou a Autoridade solicitante, os expedientes de cumprimento ou de
extensio de decisdo judicial;

XVI - Manifestar em termos de convénios ¢ outros instrumentos juridicos;

XVII- Indicar nomes a Prefeita para o provimento dos cargos em comissio da estrutura da PGM,
XVIIL - Designar, quando necessario, os substitutos eventuais dos que exercem cargos em
comiss3o ou funcdo gratificada;

XIX - Designar Procurador Municipal, para chefiar as Divisdes Especializadas;

XX - Autorizar a suspensio de processo judicial, na hiptese do art. 313, inciso I1, do Codigo de
Processo Civil (CPC), salvo a prevista no art, 40 da Lei Federal n.° 6.830/80, que poderd ser
requerida por qualquer Procurador do Municipio;

XXI - Tomar iniciativa referente a matéria da competéncia da PGM;

XXII - Designar ou autorizar Procurador do Municipio, com ou sem prejufzo de suas fungdes ¢
na forma estabelecida em resolugdo propria, para a realizacdo de cursos ou atividades de pesquis;
XXIIT- Delegar, por meio de Resolugdo ou Portaria, aribuigdes a seus subordinados, autorizando
expressamente a sua subdelegacdo quando for o caso.

XXIV - Aprovar minutas padronizadas de contratos e editais, apos manifestacdo de Comissio
Especial nomeada para tal fim;

XXV - Defender, ativa ou passivamente, judicial ou extrajudicialmente, o Municipio;

XXVI - Representar o Municipio em qualquer jufzo ou instancia, judicial ou extrajudicial, nas
causas em que o mesmo for autor, réu, assistente, oponente ou de qualquer forma interessado;
XXVII- Compete ainda:

a) organizar, coordenar, dirigir e controlar a execuglo dos trabalhos peculiares ds atividades
do drgdo que Ihe seja cometido, com vistas & obtencdo do maximo de rendimento dos
recursos humanos, materiais e financeiros;

b) prestar assisténcia a Prefeita em assuntos de competéncia do orgdo sob sua
responsabilidade, fornecendo subsidios para que e tenha alto indice de motivagdo em um
custo operacional o mais baixo possivel, configurando-se a unido de esforgos entre as
pessoas envolvidas;

¢) baixar o atos administrativos necessérios ao funcionamento do drgdo que dirige;

d) propor a expedigdo de atos regulamentares ou a sua alteragdo, em assuntos de interesse
do orgdo sob sua direglo;

¢) indicar ocupantes para cargos em comissdo elou fundes gratificadas, sugerindo
delegacdo de tarefas como chave de gestao eficiente ¢ participativa;

f) designar os substitutos eventuais dos dirigentes das unidades subordinadas;

g) indicar servidores com potencial adequado para ocupagdo de cargos;

h) apresentar, sistemitica ¢ periodicamente, 4 autoridade superior o relatério das atividades
do orgo que dirige, listando todas as possiveis linhas de agdo para resolver os problemas
detectados;

1) cumprir e fazer cumprir as normas legais vigentes ¢ outras determinages baixadas ou
fransmitidas por autoridade superior,
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1) manter intercambio com os drgdos pablicos e entidades particulares, visando a obtengdo
de cooperacdo tecnica ¢ financeira, na drea de sua competéncia;

k) realizar um trabalho de interacdo, em prol da melhoria qualitativa ¢ quantitativa das
condigdes de vida no Municipio, em conformidade s diretrizes ¢ linhas filosoficas e
polticas tragadas pelo Chefe do Executivo;

1) propor a reformulagdo das estratégias de atuacdo no convivio com a forca de trabalho,
sempre que necessdrio;

m) prestar conta de seus atos, dando total transparéncia as atividades desenvolvidas a frente
do orgo que dirige;

1) Representar o Municipio perante o Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro e
outros orgaos de fiscalizagdo financeira ¢ orcamentaria de quaisquer das esferas de
governo

0) Apresentar informacdes a serem prestadas pelas autoridades do Poder Executivo nos
Mandados de Seguranca;

p) Apreciar atos que impliquem alienacdo do patrimonio imobiliario € mobilidrio municipal,
bem como autorizacdo, permissio ¢ concessdo de uso;

q) Emitir informagdes sobre matérias relacionadas a processos judiciais em que o Municipio
tenha interesse;

1) Promover a cobranga da divida piblica ¢ executar as decisoes do Tribunal de Contas
favordveis & Fazenda Pablica Municipal;

) Controlar a apresentacdo dos precatorios judiciais, na forma do art, 100, da Constituigdo
Federal e das Emendas Constitucionais pertinentes;

t) Auxiliar na verificagdo prévia da constitucionalidade e legalidade dos atos de governo;

u) Emitir parecees, do ponto de vista juridico, nos processos que avocar;

v) Examinar e emitir pareceres sobre as minutas de projetos de lei, decretos e outros atos
elaborados pelos demais orgdos da Administragio Municipal;

w) Realizar outras atribuigdes compativeis com sua especializagdo profissional.

XXVIII - Facultativamente, através nomeacdo especifica do Prefeito, a representacdo perante
Grgios fora do teritdrio Municipal;

XXIX - As atribuigdes previstas nos incisos XIX a XXIII do art. 7, podendo esta ser delegada a
Procuradores Efetivos ou Subprocurador Geral, desde que tenham atribuigdes relacionadas a
licitacdes ¢ contratos ou possuam formacdo compativel ou qualificagdo atestada;

Art. 12- O Procurador Geral do Municipio serd substituido, em seus impedimentos ou
afastamentos eventuais, pelo Subprocurador Geral do Municipio por ele designado.

Secio
Do Gabinete do Procurador Geral do Municipio

Art, 13 - Ao Gabinete do Procurador Geral do Municipio compete prestar assisténcia direta,
fécnica e administrativa ao Procurador Geral do Municipio, em especial no desempenho das
atividades elencadas nesta Lei.

Pardgrafo dnico. O Gabinete do Procurador Geral do Municipio ¢ integrado por dois cargos de
Subprocurador Geral do Munictpio, Chefe de Gabinete, Assessores e Subprocurador Adjunto.
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CAPITULOV
DO SUBPROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO E DA SUBPROCURADORIA
ADJUNTA

Art, 14 - A Subprocuradoria Geral do Municipio, contard com 02 cargos de provimento em
comissdo, nomeado pela Prefeita, sendo no minimo 1 (um) procurador efetivo, sendo ambos
dentre advogados com idade minima de 30 (trinta) anos com experiéncia na drea juridica de no
minimo 10 (dez) anos, e, integra o Subsecretariado Municipal.

Pardgrafo Unico - Caso nenhum procurador efetivo aceite o cargo comissionado em razdo das
fungdes que forem designados a fazer pelo Procurador Geral do Municipio, serd admitido ser o
mesmo destinado a advogado estranho aos cargos efetivos, sob mesmos requisitos descritos no
capu.

Art, 15 - Aos Subprocuradores Gerais do Municipio, sem prejufzo de outras atribuigdes,
compete:

[ - Substituir automaticamente o Procurador Geral do Municipio em seus impedimentos,
auséncias temporarias, ferias, licencas ou afastamentos ocasionais, bem como no caso de
vacncia do cargo até nomeagdo de novo titular;

[T~ Coadjuvar o Procurador Geral do Municipio o exercicio das atribuigdes previstas;

[1T- Prestar assisténcia direta ao Procurador Geral do Municipioy

[V - Emitir pareceres em processos administrativos ¢ licitatorios, bem como sobre minutas de
confratos ¢ nos procedimentos de dispensa e inexigibilidade, desde que provocados pelas
Secretarias Municipais;

V - Exercer outras atribuicdes que he forem, legal ou regularmente, indicadas pelo Procurador
Geral do Municipio.

VI- Defender, ativa ou passivamente, judicial ou extrajudicialmente, o Municipio;

VI - Representar o Municipio em qualquer juizo ou instancia, judicial ou extrajudicial, nas
cauisas em que o mesmo for autor, réu, assistente, oponente ou de qualquer forma interessado;
VIII- Compete ainda:

a) Auxiliar o Procurador Geral do Municipio no exercicio de suas atribuicdes;

b) Gerenciar a execucdo das atividades relacionadas & sua drea de competéncia;

¢) Coordenar os trabalhos da Procuradoria, sugerindo as medidas necessarias &
racionalizaglo, & eficiéncia ¢ ao aperfeigoamento dos servigos;

d) Eleger diretrizes e definir estrategias para atuacdo nos processos judiciais considerados
especiais em que o Municipio seja parte ou, de qualquer forma, interessado, concentrando
as informagdes pertinentes e acompanhando o respectivo andamento;

¢) Propor medidas tendentes 4 racionalizacdo ¢ a0 aperfeigoamento dos servigos na drea de
stia competéncia;

f) Coordenar o plancjamento ¢ a execuco de programas, projetos ¢ atividades que he forem
delegados pelo Procurador Geral do Municpio;

g) Promover a cobranga udicial e extrajudicial da divida ativa ¢ demais créditos municipais,
s¢ esta for delegada pelo Procurador Geral do Municipio;

h) Representar o Municipio perante o Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro
outros orgaos de fiscalizagdo financeira ¢ orcamentaria de quaisquer das esferas de
governo

i) Orientar aos orgdos da Administracdo Piblica, visando assegurar o cunprimento de
decisdes judiciais,

1) Apresentar informacdes a serem prestadas pelas autoridades do Poder Executivo nos
Mandados de Seguranca;

k) Apreciar e emitir pareceres nos processos licitatorios, minutas de contratos, convénios,
acordos ¢ demais atos relativos  obrigagdes assumidas pelos drgdos da Administragho
Piblica;

1) Apreciar atos que impliquem alienacdo do patrimdnio imobilidrio e mobilidrio municipal,
bem como autorizagdo, permissdo e concessao de uso;

m) Enmitir informagdes sobre matérias relacionadas a processos judiciais em que o Municpio
tenha interesse;

1) Promover a cobranga da divida piblica ¢ executar as decisdes do Tribunal de Contas
favoraveis a Fazenda Piblica Municipal, s¢ esta atribuico for delegada pelo Procurador
Geral do Municipio;

0) Controlar a apresentacdo dos precatorios judiciais, na forma o art, 100, da Constituigdo
Federal e das Emendas Constitucionais pertinentes;

p) Auxiliar na verificagdo prévia da constitucionalidade e legalidade dos atos de governo;

q) Emitir pareceres, do ponto de vista juridico, em processos que lhe forem submetidos;

1) Receber citagdes, intimacdes ¢ notificagdes em agdes em que o Municipio for parte;

) Examinar e emitir pareceres sobre as minutas de projetos de lei, decretos ¢ outros atos
elaborados pelos demais drgios da Administragdo Municipal;

t) Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagdo profissional.

[X - Facultativamente, através nomeagdo especifica do Prefeito, a representacdo perante orgaos
fora do territorio Municipal;

X - As atribuigdes previstas nos incisos XIX a XXIII do art. 7 em caso de delegacdo pelo
Procurador Geral do Municipio;

Art, 16 - Ao Subprocurador Adjunto compete:

[ - Apresentar ao Procurador Geral, os Subprocuradores-Gerais ¢ os Procuradores Efefivos, teses
para solugdo de questdes em procedimentos extrajudiciais;

[T~ Analisar ¢ executar atividades objetivando uma eficiente assisténcia & Procuradoria Geral do
Municipio ¢ & Administragio Piblica;

I11 - Acompanhar processos em geral, prestando assisténcia juridica, bem como desenvolver
outras atividades técnicas que exijam a sua formacdo superior, consultando les, jurisprudéncia e
outros documentos para adequar os fatos 4 legislagio aplicavel;

[V - Desenvolver estudos sobre assuntos de maior complexidade juridica, relativos 4 sua érea de
atuacdo;

V- Auxiliar a elaboragdo de projetos de lei de iniciativa do Poder Executivo, razdes de veto e
atos normativos ¢ ordinatorios;

VI - Desempenhar outras atribuigdes que Thes forem cometidas pelo Procurador Geral do
Municipio ou Subprocuradores Gerais, desde que compatives com o cargo;
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CAPITULO VI
DAS DIVISOES

Art. 17 - As Divises, subdivisdo interna organizacional, num total de 4 (quatro}, que contardo
com servidores designados pelo Procurador Geral.

Art. 18 - Aos Procuradores designados na forma do art, 17, sem prejutzo de outras atribuiodes,
compete:

I - Coadjuvar, quando requisitado, o Procurador Geral e com os Subprocuradores Gerais do
Municipio;

[T Prestar assisténcia direta ao Procurador Geral ¢ aos Subprocuradores Gerais do Municipio;
[T - Responder tecnicamente, juridicamente ¢ administrativamente por sua Procuradoria
Especializada;

[V - Exercer, mediante delegacdo de competéncia pelo Procurador Geral do Municipio, as
atribuicdes que Ihe forem conferidas;

V- Exercer outras atribuicdes que Ihe forem, legal ou regularmente, cometidas;

VI Chefiar as Divisoes, quando designados por ato do Procurador Geral do Municipio.

VII- Defender, ativa ou passivamente, judicial ou extrajudicialmente, o Municipio nas matérias
relativas 4s atribuicdes que The forem conferidas;

VIII- Representar juridicamente o Municipio em qualquer 6rgdo ou entidade pablica ou privada
nas matérias relativas & atribuigdes que lhe forem conferidas;

Secio
Da organizagdo das Divises

Art. 19 - As Divises exercerdo atribuigdes especificas decorrentes das dreas de atuagdo da
Procuradoria-Geral, com as seguintes denominagdes:

[ - Diviséo Fiscal (DFIS);
[T - Diviséio Trabalhista ¢ de Pessoal (DPTP);
[1- Divisdo de Contencioso Civil (DCC);

Seco I
Das Atribuigdes das Divisdes

Subseco I
Da Divisdo Fiscal

Art. 20 - Ao Procurador designado & Divisao Fiscal (DFIS), além das atribuiodes ja previstas,
compete:

[ - Prestar assisténcia ao Procurador Geral e aos Subprocuradores do Municipio;

[T~ Emitir manifestagdes técnicas a respeito de consultas formuladas pelo Procurador-Geral do
Municipio, realizando, se for o caso, reunides tecnicas prévias de esclarecimento com todos o
setores técnicos envolvidos na consulta;

[11- Emitir parecer diante das consultas formuladas pelos drgdos ou entidades da Administragio
Pablica Direta, Autérquica ¢ Fundacional;

[V - Promover a cobranca judicial ¢ extrajudiciais da Divida Ativa do Municipio e de suas
Entidades Autérquicas e Fundacionais, assim como propor, nos limites legais e regulamentares,
resolucdo dos conflitos fiscais por intermédio de ferramentas alternativas, tais como conciliago,
mediacdo, negociagdo, acordos, protesto extrajudicial e inscrigio em cadastros de devedores;
V- Observar a inserigdo em Divida Afiva do Municipio e as atividades de processamento,
controle ¢ cobranca da divida ativa;

VI- Exercer a defesa dos interesses da Fazenda Municipal nos processos de dissolugdes judiciais,
faléncias, recuperagdo judicial, adjudicacdo, parcelamento ¢ leildo judicial ou em quaisquer
outros em que deva ser resguardada a cobranca dos créditos inscritos em divida ativa,
notadamente por meio do exercicio do direito de preferéncia ou de sub-togagdo;

VI - Aticular com drgdos ¢ entidades municipais as medidas ¢ procedimentos necessdrios &
cobranca da divida ativa, especialmente orientando a Administragdo Pdblica Direta e Indireta a
tomar liquido o crédito piblico;

VI - Comunicar-se, sempre que necessdrio e solicitado, com os drgdos de controle no tocante
as inscricdes em Divida Ativa;

IX - Atuar nos processos judiciais e administrativos que a Administragdo Piblica Direta,
Autérquica ¢ Fundacional, seja parte ou interessada, relacionados a matéria fiscal;

X - Atuar nos processos judiciais do municipio relacionados a receitas transferidas de tributos
federais ou estaduais;

XI - Atuar em casos que envolvam assuntos correlatos elou preponderantes com a matéria da
especializada;

XII - Acompanhar ¢ supervisionar processos judicais ¢ administrativos que impliguem na
geragdo ¢ / ou condenagdo de honordrios sucumbencias;

XIII- Recuperacdo de créditos ndo inscritos em Divida Afiva;

XIV - Estudar, apreciar e preparar pareceres ¢ manifestagdes técnicas a respeito de consultas
formuladas pelo Procurador Geral do Municipio, realizando, se for o caso, reunides tecnicas
previas de esclarecimento com todos os setores técnicos envolvidos na consulta;

XV - Apresentar ¢ colaborar na andlise de projetos de leis, decretos e outros atos normativos
relacionadas a materia fiscal;

XVI - Alimentar e manter atualizado o sistema de informatizacdo com o dados dos processos
Judiciais e administrativos baixados e ativos de sua competéncia, bem como planilha de controle
dos mesmmos, além do acompanhamento de publicacdes ¢ prazos;

XVIT - Auxiliar os drgdos pablicos, inclusive os Conselhos Municipais, nos assuntos referentes
amatéria fiscal;

XVIII - Gerar relatorios mensais referente aos valores no tocante aos honordrios de
stcumbencias, bem como acompanhar a transferéncia em conta especifica para este fim,
encaminhando ao Procurador Geral para repasse.

XIX - Exercer especificamente as atribuigdes que lhe forem cometidas pelo Procurador Geral do
Municipio.

Pargrafo tnico: A DFIS, na Divida Ativa Municipal, compete ainds:
[ - Apreciar quando necessério e pesquisar os langamentos quinguenais para fornecimento de

certiddes negativas de debitos fiscais para a Divisdo de Divida Ative;
[1 - Orientar quando solicitado de acordo com a legislacdo, os calculos de dreas, valores venais e




126 BIO N2 1304 - GUAPIMIRIM

outros elementos relativos aos imoveis a serem tributados;

[11- Autorizar restituigdes de pagamentos de tributos indevidos, na forma regulamentada;

[V- Fazer anotar as alterabes nas fichas cadastrais quando solicitado, antes de liberar os
requerimentos referentes a cada imovel;

V- Manter permanente articulagdo com os servigos de processamento de dados;

VI - Instruir os casos de reclamacdo contra langamentos;

VII- Organizar as escalas de trabalho e distribuir o pessoal conforme as necessidades do servigo;
VI - Dispor:

) sobre as atividades de langamento de tributos imobilidrios;

b) sobre a entrega dos carnés de lancamento & Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos;
¢) a emisso de petigdes;

d) 0s processos judicias;

) a emissdo de recibos,

f) o atendimento ao piblico;

g) 0 parcelamento de debitos; e

h) a execugdo de outras tarefas correlatas.

[X - Controlar, no ambito de sua matéria, os prazos e as providencias tomadas com relaio aos
processos judiciais e administrativos o quais o Municipio seja parte interessada;

X- Executar outras atribuicdes afins.

XI-Controlar e executar as cobrancas administrativas de créditos tributarios;

Subsegdo 11
Da Divisdo de Contencioso Civel

Art. 21 - Ao Procurador designado & Divisio de Contencioso Civel (DCC), além das atribuicdes
Ja previstas, compete:

[ - Prestar assistencia ao Procurador Geral ¢ aos Subprocuradores do Municipio;

[T - Emitir manifestacdes técnicas a respeito de consultas formuladas pelo Procurador Geral do
Municipio, realizando, se for o caso, reunides técnicas prévias de esclarecimento com todos o
setores técnicos envolvidos na consulta;

[l - Analisar ¢ emitir parecer as consultas formuladas pelos orgdos ou entidades da
Administrado Piblica Direta, Autérquica ¢ Fundacional;

[V - Atuar nos processos judiciais ¢ administrativos que Administragdo Pdblica Direta,
Autérquica ¢ Fundacional seja parte ou interessada, a respeito de:

) tutela individual e coletiva da salde;

b) tutela individual ¢ coletiva da educagdo;

¢) tutela individual e coletiva da crianca e do adolescente, idoso e da mulher;
d) tutelas individuais ¢ coletivas diversas,

¢) agdes populares.

V - Colaborar na elaboragdo de projetos de leis, decretos ¢ outros atos normativos pertinentes a
drea de atuacdo;
VI - Promover, por meio de mecanismos proprios, a uniformizagdo da defesa do Municipio nas
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demandas em que este for parte;

VI - Alimentar ¢ manter atualizado o sistema de informatizado com os dados dos processos
Judiciais e administrativos baixados e ativos de sua competéncia, bem como planilha de controle
dos mesmos, além do acompanhamento de publicagdes e prazs;

VIIL - Promover a defesa da Administragdo Pdblica Direta, Autérquica e Fundacional nos
dissidios coletivos e nas agdes relativas a direito coletivo  sindical, perante a Justica Civel ou
Especializada;

X - Opinar na realizacdo de acordos no curso de agdes civeis, inclusive quanto aos respectivos
calculos;

X - Atuar em casos que envolvam assuntos correlatos ¢ / ou preponderantes com a matéria da
especializada;

XI - Acompanhar e assessorar a elaboragdo de acordos coletivos no &mbito da Administragio
Pablica Direta, Autérquica ¢ Fundacional;

XII - Controlar e garantir que os prazos ¢ as providéncias tomadas com relacdo aos processos
Judiciais ¢ administrativos na sua competéncia nos quais o Municipio seja parte interessada seja
atendido no tempo determinado;

XIII - Orientar os drgdos municipais sobre os procedimentos que devam ser seguidos para evitar
a responsabilizacdo soliddria ou subsidiaria do municipio em agdes movidas por empregados de
empresas terceirizadas ou pelo sindicato;

XIV - Auxiliar os Conselhos Municipais nos assuntos referentes s matérias estatutdria,
frabalhista ¢ previdenciaria, bem como a procedimentos de selegdo de servidores ¢ enpregados
piblicos;

XV - Exercer especificamente as atribuigdes que lhe forem cometidas pelo Procurador Geral do
Municipio.

Subseco 111
Da Divisdo Trabalhista e de Pessoal

Art, 22- Ao Procurador designado & Divisdo Trabalhista ¢ de Pessoal (DPTP), além das
atribuigdes j4 previstas, compete:

[ - Prestar assisténcia ao Procurador Geral e aos Subprocuradores do Municpio;

I1 - Emitir manifestagdes técnicas a respeito de consultas formuladas pelo Procurador Geral do
Municpio, realizando, se for o caso, reunides técnicas prévias de esclarecimento com todos os
setores tecnicos envolvidos na consulta;

[IT - Analisar ¢ emitir parecer sobre as consultas formuladas pelos orgdos ou entidades da
Administragdo Piblica Direta, Autérquica e Fundacional;

[V Atuar nos processos judiciais ¢ administrativos que a Administragdo Piblica Direta,
Autérquica e Fundacional, seja parte ou interessada, relacionados s matérias estatutdria,
frabalhista ¢ previdenciaria, bem como a procedimentos de selegdo de servidores ¢ empregados
piblicos;

V- Promover a defesa da Administragdo Pdblica Direta, Autérquica ¢ Fundacional nos dissidios
coletivos & nas aqdes relativas a direito coletivo ¢ sindical;

VI- Opinar na realizagdo de acordos no curso de reclamages trabalhistas, inclusive quanto aos
respectivos caleulos;

VI - Atuar em casos que envolvam assuntos correlatos e / ou preponderantes com a matéria da
especializada;
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VIII - Acompanhar e assessorar a elaboragdo de acordos coletivos no ambito da Administragio
Publica Direta, Autérquica ¢ Fundacional;

X - Colaborar na elaboracdo de projetos de leis, decretos e outros atos normativos pertinentes a
drea de atuacdo;

X - Promover, por meio de mecanismos proprios, a uniformizagdo da defesa do Municipio nas
demnandas trabalhistas ¢ administrativas em que este for parte;

XI - Alimentar ¢ manter atualizado o sistema de informatizagdo com os dados dos processos
Judiciais e administrativos baixados ¢ ativos de sua competéncia, bem como planilha de controle
dos mesmos, além do acompanhamento de publicagdes ¢ prazos;

XII - Controlar e garantir que o5 prazos e as providéncias tomadas com relado aos processos
Judiciais ¢ administrativos na sua competéncia nos quais o Municipio seja parte interessada seja
atendido no tempo determinado;

XIII - Orientar os drgdos municipais sobre os procedimentos que devam ser seguidos para evitar
a responsabilizagio solidaria ou subsididria do municipio em agdes movidas por empregados de
empresas terceirizadas ou pelo sindicato;

XIV - Auxiliar os Conselhos Municipais nos assuntos referentes 4s matérias estatutdria,
trabalhista ¢ previdencidria, bem como a procedimentos de selegdo de servidores ¢ empregados
piblicos;

XV - Exercer especificamente as atribuigdes que lhe forem cometidas pelo Procurador Geral do
Municipio.

CAPITULO VII
DOS CARGOS COMISSIONADOS

Art. 23- Ao Departamento de Protocolo compete gerenciar, coordenar e executar todas as
atividades relacionadas 4 transparéncia, orgamento, modernizacdo administrativa, fiscalizagdo de
contrato, controle nterno, tecnologia da informado, arquivo, protocolo, gestao de pessoas,
recursos humanos, infraestrufura ¢ logistica dos servigos gerais da Procuradoria Geral do
Municipio.

§1° Compete ao gerente de protocolo, que faz parte do quadro de apoio de livre nomeado da
PGM, a organizagio nos termos do caput deste artigo.

§2" As outras fungdes dos orgios de apoio serdo definidas por ato proprio do poder executivo
quando necessario.

Art. 24 - Aos Assessores Especiais, cujas atribuigdes sao deseritas em lei propria, sdo vinculados
diretamente a0 Gabinete da Procuradoria.

Pardgrafo Unico - O Procurador Geral do Municipio poderd, de acordo com a necessidade do
servico piblico, designar quaisquer dos Assessores Especiais para assessoria aos Procuradores

Efetivos;

Art. 25 - O Assessor Especial I, além das atribuicdes previstas em lei especial, terd as seguintes
atribuices:

I - assessorar o Gabinete da Procuradoria Geral,

[1-praticar todos os atos inrentes & natureza de assessoria, e tdo somente 4 ela, & Procuradoria
Genal;

[1T - assessorar o Procurador Geral ¢ Subprocurador Geral na coordenagdo, na supervisio, no
acompanhamento e na avaliagdo das atividades no ambito do Gabinete;

IV - planejar, elaborar ¢ organizar a agenda de trabalho do Gabinete da Procuradoria Geral,
auxiliando-os no preparo dos documentos;

V- manter atualizados o cadastro processual sob responsabilidade do Gabinete da Procuradoria
Geral, prestando as informagdes necessarias ao Procurador Geral e Subprocurador Geral.

VI - fazer tramitar e controlar toda a documentacdo da Procuradoria Geral, cuidando da sua
guarda e seguranca;

VII - auxiliar na publicacdo ¢ expedicdo da correspondéncia e dos atos oficiais do Gabinete da
Procuradoria Geral;

VIIL - buscar informacdes nos diferentes setores administrativos, quando solicitado pelo
(abinete

X - executar outras atividades correlatas;

X - executar as tarefas externas e diligéncias do Procurador Geral e Subprocurador Geral;
XI-outras atividades inerentes ao assessoramento direto e didrio do Procurador e Subprocurador
Geral do Municipio.

XII- acompanhar, assessorar ¢ informar & Procuradoria Geral sobre o andamento regular dos
processos judiciais;

XIIl - cumprir, fazer cumprir ¢ controlar os prazos processuais, legais e regimentais em
assessoramento & Procuradoria Geral que estejam sob sua atribuicdo;

Art, 26 - 0 Assessor Especial I, além das atribuigdes previstas em lei especial, terd as seguintes
atribuicdes:

[ - assessorar 0 Procuradores do Municpio;

[1- praticar todos os atos inerentes & nafureza de assessoria, ¢ tao somente & ela, aos Procuradores
lotados na Procuradoria do Municipio;

Il - assessorar 05 Procuradores do Municipio na coordenagdo, na supervisdo, no
acompanhamento e na avaliagdo das atividades no ambito de suas atribuiges;

[V - plangjar, elaborar ¢ organizar a agenda de trabalho dos Procuradores do Municipio,
auxiliando-os no preparo dos documentos;

V' - manter atualizados o cadastro processual sob responsabilidade dos Procuradores do
Municipio, prestando as informacdes necessérias quando solicitada pelos mesmos.

VI-fazer tramitar ¢ controlar toda a documentacdo dos Procuradores do Municipio, cuidando da
suia guarda e seguranca;

VII-auxiliar na publicacdo e expedicdo da correspondéncia e dos atos oficiais dos Procuradores
do Municipio;

VI - buscar informagdes nos diferentes setores administrativos, quando solicitado pelos
Procuradores;

1X - executar outras atividades correlatas;

X - executar as tarefas extemas e diligéncias dos Procuradores do Municipio;

XI- outras atividades inerentes ao assessoramento direto e didrio dos Procuradores Municipais.

Art, 27- 0 Assessor Especial IIl, além das atribuiodes previstas em lei especial, terd as seguintes
atribuigdcs:
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[ - desempenhar atividades de assessoramento intermediario, envolvendo questdes de menor
complexidade e de natureza operacional da PGM;

[T - prestar assisténcia ao titular do rgdo a que pertenca em asstuntos Sob sua responsabilidade,
fornecendo subsidios para a obtencdo de resultados eficazes;

[IT' - participar de grupos de trabalho e/ou reunides acompanhando sua chefia imediata,
objetivando a identificacdo de problemas e formulagdes de diretrizes, planos ¢ programas de
desenvolvimento de atividades que visem a soluciond-los;

[V - propor melhorias no processo de trabalho a seus superiores imediatos;

V- executar outras atividades correlatas e/ou delegadas.

§ 1= 0 Assessor de Assuntos Especiais, Coordenador de Setor, Diretor de Divisdo terdo as
atribuicdes descritas na Lei 1.215 de 26 de fevereiro de 2020 e suas alteragdes.

§ 2~ O servidor efetivo nomeado em cargo em comissdo evera cumprir carga hordria relativa
0 cargo nomeado, independentemente da carga hordria do seu cargo efetivo.

CAPITULO VIII
DOS PROCURADORES DO MUNICIPIO

Art. 28- Os Procuradores do Municipio sdo servidores de atuagdo da PGM no exercicio de suas
atribuigdes, aos quais incumbe o exercicio da competéncia que lhes ¢ propria e, por delegagdo,
das atribuicdes do Procurador Geral do Municipio.

§ 1°. Os poderes a que se refere esta Lei sdo inerentes & investidura no cargo, ndo carecendo, por
sua natureza organica, de instrumento de mandato, qualquer que seja a instancia, foro ou Tribunal.

§ 2° - Os Procuradores do Municipio, em regra, serdo lotados nas unidades administrativas da
PGM, salvo s cedidos para assessoria juridica em outro orgdo piblico municipal com
autorizacdo expressa do Procurador Geral do Municpio.

§ 3 - 0 ingresso na carreira de Procurador do Municipio dependerd necessariamente de
aprovagdo e ordem de classificagdo em concurso piblico de provas elou provas ¢ titulos
realizados pela PMG.

§ 4°- S0 poderd inscrever-se no concurso Bacharel em Direito, habilitado para o exercicio da
Advocacia pela OAB, de reputagio ilibada, e prtica no exercicio, por perfodo ndo inferior a 2
(dois) anos, de atividade que envolva a aplicacdo de conhecimentos juridicos.

Art, 29- A contar da data em que o Procurador do Municipio houver entrado em exercicio ¢
durante o periodo de 03 ({rés) anos, serd apurado o preenchimento dos requisitos necessarios &
stia confirmagdo na carreira,

§ 1° Os requisitos de que trata este artigo s 0s seguintes:

| - Idoneidade moral;

11- Zelo funcional;

[11- Eficiéncia;

[V - Disciplina;

V- Capacidade profissional;

Art, 30 - O Procurador do Municipio que tomar posse em emprego piblico ou em outro cargo
piblico efetivo deverd, no mesmo ato, pedir exoneracdo do cargo de Procurador do Municipio,
50 pena de demisso, salvo  hipotese de acumulacdo permitida.

CAPITULO IX
DOS DIREITOS, DAS GARANTIAS E DAS PRERROGATIVAS

Art, 31- Os Procuradores Municipais devem considerado e respeito miituos aos servidores do
Poder Judicidrio, inexistindo entre eles, na administrado da justica para a qual concorrem,
qualquer relagio de hierarquia ou subordinacdo.

§1° - Nos termos das disposiodes consfifucionais e legais, so assegurados aos Procuradores do
Municpio direitos, garantias e prerrogativas concedidas aos advogados em geral.

§2°- Os Procuradores do Municipio, apds a concluso do estagio confirmatorio, ndo podem ser
demitidos sendo por sentenca judicial transitada em julgado ou em consequéncia de processo
administrativo disciplinar em que se Ihes faculte a ampla defesa ¢ o contraditorio.

§3° - Antes de completar o estagio, o Procurador do Municipio s6 poderd ser exonerado pela sua
ndo-confirmacdo na carreira, ou demitido por justa causa, comprovada em procedimento
administrativo no qual se lhe assegure o direito de defesa.

Art, 32- Sio prerrogativas dos Procuradores do Municipio:

[ - Tnviolabilidade pelo teor de suas manifestacdes oficiais, nos limites da independéncia
funcional;

1 Imedutibilidade de vencimento, conforme art, 37, inciso XV, da Constituicdo Federal de 1988
independente do cargo ocupado;

[IT - Requisitar auxilio ¢ colaboracdo das autoridades piblicas para o desempenho de suas
funges;

[V - Requisitar das autoridades competentes certiddes, informagdes e diligéncias necessarias a0
desempenho de suas fungdes;

V- Ingressar e transitar ivremente em qualquer repartic3o do servigo piblico municipal para
desernpenho de suas fungdes;

VI - Tomar ciéncia pessoal de atos ¢ termos dos processos em que funcionarem;

VII- Possuir carteira de identidade funcional, conforme modelo aprovado pelo Procurador Geral
do Municipio publicado em ato proprio do Poder Executivo;

VI - Carga horria para realizacdo de plantdes, ndo superior a 20 (vinte) horas semanais, na
forma prevista na Lei Federal n.” 8.906, de 04 de julho de 1994, sem prejuizo da supervisio
quanitativa ou qualitativa de suas atividades;

VIIT - Em decorréneia de designagdo espectfica de tarefas especiais, complexas ou de interesse
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piblico extremo, o Procurador Geral do Municipio, a0 seu critério de conveniéncia e
oportunidade, podera dispensar ofs) Procurador(es) Efetivo(s), da realizagdo de seus respectivos
Plantdes, a fim de dedicar-se dquelas tarefas distribuidas de responsabilidade.

§1°- As garantias ¢ pretrogativas dos Procuradores do Municipio sio inerentes ao exercicio de
suas funcdes e sdo irrenunciaveis.

§2° - No exercicio de suas funcdes, os ocupantes dos cargos de Procurador Geral,
Subprocuradores Gerais ¢ Procuradores efetivos ndo serdo responsabilizados, exceto pelos
respectivos orgaos correcionais ou disciplinares, ressalvadas as hipoteses de dolo ou de fraude,
quando efetivamente demonstrado o liame subjetivo entre a conduta do parecerista ¢ a prética do
ato licito.

§3° - A apuraglo de falta disciplinar dos ocupantes dos cargos de que trata este Capitulo compete
exclusivamente aos respectivos 6rgaos correcionais ou disciplinares.

§4° - Somente poderd ser responsabilizado por ato oriundo de seu parecer juridico ou opinido
Juridica, inclusive quanto & eventual ressarcimento a0 erdrio municipal, com a efefiva
demonstracdo de circunstancias concretas que vinculem o parecerista, por dolo ou fraude, a0
propdsito iliito.

Art, 33- A remuneracdo dos cargos da carreira de Procurador do Municfpio compreende o
vencimento, honorrios de sucumbencias, as vantagens pecunidrias ¢ gratificagdes.

Art. 34- As férias ¢ licengas dos Procuradores do Municipio setdo concedidas pelo Procurador
Geral ¢ as deste, pela Prefeita do Municipio.

§1°- Os Procuradores do Municpio terdo direito a ferias individuais de 30 (trinta) dias por cada
ano de servigo.

§2° - As ferias serdo obrigatoriamente concedidas nos 12 (doze) meses subsequentes ao decurso
do perfodo aquisitivo ¢ o respectivo perfodo de gozo serd finico e ininterrupto.

§ 3 - Por motivo de calamidade piblica, comogdo intera ou superior interesse pablico, a
Administragdo poderd interromper 0 gozo das férias.

§4°- A pedido escrito do servidor, ¢ havendo interesse do servigo, a concessao das férias poderd
subdividir-se em 3 (trés) perfodos de no minimo dez dias cada.

§ - Cabe & autoridade competente fixar, a seu exclusivo critério & no interesse do servigo, o
perfodo de gozo das férias a que fizer jus o servidor, observando rotatividade anual de escala.

§ 6~ O servidor percebera durante as férias a remuneragdo integral a que fizer jus, acrescida em
13 (um terco).

§ 7°- Os adicionais e gratificacdes percebidos no periodo aquisitivo, serdo proporcionalmente
computados a razdo de um doze avos para cada més de efetivo pagamento, pelos respectivos
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valores vigentes no més antecedente ao das férias.

§ 8" A remuneragdo a que fizer jus o servidor lhe serd paga dentro dos cinco dias anteriores ao
incio do respectivo gozo, se dentro do mesmo exercicio, vedada qualquer outra antecipacdo.

Art, 35- Visto a funglo essencial a Justica, e por interesse da Administracdo, poderd haver a
conversao de férias em pectinia, na proporgdo de 1/3 (um terco) a integralidade das férias a que
fizer jus o Procurador acrescidas de 1/3 (um tergo), ressalvadas aquelas hipdteses em que 0
mesmo ndo tenha adquirido direito a0 seu gozo.

§ 1° - As ferias ndo gozadas no periodo e ndo convertidas em pecinia, para conveniéneia do
servigo e do servidor, poderdo sé-lo, acumuladamente, no ano seguinte desde de que devidamente
Justificada ¢ acordada em escrito.

§2°- No caso de ferias, o Procurador Geral poderd designard outro procurador para assumir o
SEU acervo.

§3° - Nio poderd entrar em gozo de férias o Procurador do Municipio que tiver processo em seu
poder por tennpo excedente ao prazo legal ou regulamentar, salvo motivo justificado reconhecido
pelo Procurador Geral.

§4° - 0 Procurador Municipal deverd apresentar seu pedido de férias mediante processo
administrativo com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias ao perfodo de gozo desejado,
devendo juntar aos autos sua agenda de prazos, visando evitar a perda de prazos processuais,
sendo mantido a conveniéncia e oportunidade da Administragdo Piblica frente a0 interesse
piblico.

§5° - Em razdo da natureza do cargo e da sua essencialidade, caso o Procurador Geral ou
Subprocuradores Gerais ndo puderem gozar do perfodo de férias a que faz jus, poderd ser
realizado 0 pagamento de suas férias em dobro, desde que requerido.

CAPITULO X
DOS DEVERES, PROIBICOES E IMPEDIMENTOS

Art, 36- Sdo deveres dos Procuradores do Municipio:

[ - Desincumbir-se diariamente de seus encargos funcionais, no foro ou reparticdo;

I1'- Desempenhar com zelo e presteza, dentro dos prazos legais e regulamentares, os servigos a
seu cargo ¢ 0s que, na forma da led, lhes forem atribuidos pelo Procurador-Geral;

[T~ Zelar pela regularidade dos feitos em que funcionarem e, de modo especial, pela observancia
dos prazos legais;

[V Observar sigilo funcional quanto & matéria dos procedimentos em que atuar ¢, especialmente,
10s que transitam em segredo de Justica;

V- Velar pela boa aplicagdo dos bens confiados & sua guarda;

V1 - Representar ao Procurador Geral sobre irregularidades que afetem o bom desempenho de
suas atribuicdes funcionais;
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VI - Prestar as informagdes solicitadas pelos seus superiores hierdrquicos;

VIII - Velar, permanentemente, pelo bom nome ¢ prestigio da Procuradoria Geral do Municpio,
bem como pelo de seus integrantes.

X - Ser assiduo e pontual;

X - Tratar com urbanidade os demais servidores pablicos municipais;

XI - Manifestar-se em processos administrativo ¢ judicial dentro do prazo, garantindo que ndo
haja precluso ou perda de prazo de manifestagdo e recurso.

XII - Solicitar, com prazo mnimo de 13 (quinze) dias, ao Procurador Geral do Municpio,
dispensa para recorrer de processos judiciais ou administrativos, sob pena de ter que apresentar
0 Tespectivo recurso;

XIII - Manter-se presente na PGM nos dias de plantdo determinados pelo Procurador Geral do
Municipio para que possibilite o atendimento a servidores piblicos, oficiais de justica ou
municipes que dependam de informaco de sua pasta e competéncia;

XIV - Manter-se atualizado nas mais recentes decisdes e modificages legislativas, assim como
dos sistemas utilizados pela Administracdo Pablica ¢ do Poder Judicidrio;

Art. 37- Além das proibices decorrentes do exercicio do cargo publico prevista na LC 003/2004
¢ leis especificas, aos Procuradores do Municipio ¢ vedado especialmente:

[ - Aceitar cargo, exercer fungdo ou emprego publico fora dos casos autorizados em lei;

11 - Empregar em qualquer expediente oficial expressio ou termos desrespeitosos;

{11 - Manifestar-s¢ por qualquer meio de divulgacdo, sobre assunto pertinente 4s suas fungdes e
atribuigdes, salvo quando autorizado pelo Procurador Geral.

IV - Atuar, direta ou indiretamente, em acdes judiciais cujo Municipio seja demandado, seja na
condigdo de procurador, representante, parecerista, consultor, técnico ou intermedidrio;

V- No caso de Procurador efetivo, apresentar relatdrio de atividades executadas em desacordo
com a realidade efetivamente realizada;

Art. 38- E defeso ao Procurador do Municipio exercer as suas fungdes em processo ou
procedimento:

[~ Em que seja parte, ou de qualquer forma interessado;

[T~ Em que haija atuado como advogado de qualquer das partes;

IIT - Em que seja interessado comjuge, parente consanguineo ou afim, em linha reta, ou na
colateral, até 3° grau;

[V - Nos casos previstos na legislagdo processual.

V- Subsidiar de elementos técnicos profissionais, de qualquer forma, a parte que demande contra
0 Municipio;

Art. 39- O Procurador do Municipio dar-se-4 por suspeito quando:
[ Houver proferido parecer favorével  pretensio deduzida em Juizo pela parte adversa;
[1'- Houver motivo de foro fntimo que iniba o exercicio funcional;

[1T- Ocorrer qualquer dos casos previstos na legislagdo processual.

§1° - Nas hipdteses previstas nos incisos | ¢ IL, o Procurador do Municipio comunicard a0
Procurador Geral do Municipio, em expediente reservado, os motivos da suspeigdo, para que este

0s acolha ou rejeite.

§2°- Aplicam-se a0 Procurador Geral do Municipio e aos Subprocuradores Gerais e Adjunto as
disposices sobre impedimentos, incompatibilidade e suspeiodes constantes deste artigo.

§3" - Ocorrendo qualquer desses casos, o Procurador Geral do Municipio dard ciéncia do fato a
seu substituto legal, para os devidos fins.

CAPITULO XI
DA RESPONSABILIDADE FUNCIONAL

Art, 40- Pelo exercicio irregular da fungdo piblica, o Procurador do Municipio responde penal,
civil e administrativamente.

§ 1°- A atividade funcional dos Procuradores do Municipio estard sueita a inspecdo permanente,
por meio de correiodes ordindrias ou extraordindrias.

§2°- A inspecdo ordinaria serd feita, para verificar a eficiéncia e assiduidade dos Procuradores
do Municipio, bem como a regularidade dos servigos que lhes sejam afetos.

§ 3°- A inspecdo extraordinria serd realizada, sempre que necessrio, visando a fim espectfico
do interesse do servigo.

§4° - Para fing de realizacdo de inspegdo, esta serd designa pelo Procurador Geral do Municipio
¢ chefiada por procurador efetivo por ele designado, sem prejuizo de outros auxiliares, efetivos
ou comissionados, que se fagam necessarios.

CAPITULO XII
DAS SANCOES DISCIPLINARES

Art, 41- S3o aplicaveis aos Procuradores do Municipio as sances disciplinares previstas na Lei
003/2004 ¢ leis especificas, além das previstas na presente lei

§ 1° A deciso que impuser sancdo disciplinar serd sempre motivada e levara em conta a natureza,
as circunstancias, a gravidade e as consequéncias da falta, bem como os antecedentes do faltoso.

§ 2 Nenhuma sancdo serd aplicada a Procurador do Municipio, sem que lhe seja assegurada
ampla defesa.

Art, 42- A adverténcia serd aplicada por escrito nos casos de:

- Negligéncia no exercicio das fungdes;
[ - Falta de cumprimento do dever funcional;
[T - Procedimento reprovavel;

I
[
[
[V - Perda de prazos em processos sob sua responsabilidade;
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V- Desatendimento a determinagdes de seus superiores hierdrquicos.

VI-No caso de Procurador efefivo apresentar relatdrio de atividades executadas em desacordo
com a realidade efetivamente realizada;

VII- Deixar de cumprir o plantdes designados pelo Procurador Geral;

VIIL - Solicitagdo de pareceres técnicos em prazo superior a metade do prazo concedido para
apresentagdo de resposta,

Art. 43- A suspenso serd aplicada nos seguintes casos:

I - Violagdo intencional o dever funcional;

[1- Retardamento injustificado de ato funcional;

[1T - Descumprimento injustificado dos prazos legais ou regulamentares;

V- Prética de ato incompativel com a dignidade ou o decoro do cargo; e

V- Reincidéncia em falta punida com a pena de adverténcia nos tltimos 12 (doze) meses.

Pardgrafo tinico. A suspensdo ndo excederd a 30 (trinta) dias e acarretard a perda dos direitos ¢
vantagens decorrentes do exercicio do cargo, ndo podendo ter inicio durante o petfodo de férias
ou de licenca,

Art, 4 - A demissio, além dos casos previstos na LC 003/2004, serd aplicada nos seguintes
2505

[ - desempenhos insatisfatorios nos processos de avaliagdo periodica na forma desta lei;
11~ descumprimento dos artigos 36, I ¢ IV, assim como do art, 37;

[11- Reincidéncia em falta punida com pena de suspensdo nos tltimos 12 (doze) meses;
[V - Deixar de possuir habilitagdo para exercicio funcional;

CAPITULO XIII
DO REGISTRO DAS ATIVIDADES FUNCIONAIS

Art, 45 - Os Procuradores efetivos deverdo preencher, na forma do Anexo I a folha de registro
de atividades, mensalmente distribuida pelo Gabinete da Procuradoria Geral do Municipio.

§1°- O campo "Registros Adicionais" destina-se a anotagdes resumidas de atividades ndo
registradas de forma fisica ou eletrdnica pela Procuradoria Geral do Municipio, tais como:

[ pesquisa ¢ estudo juridicos referentes a caso sob exame que demandem formalizagdo de novas
feses;

[1- comparecimento a 6rgao judicial ou acompanhamento de audiéncias judiciais referente a caso
de interesse do Municipio de Guapimirim;

[1T- comparecimento ou participacao em reunides externas de interesse da Administragdo Piblica
Municipal, previamente designado para o ato;

[V - participacdes, como ouvinte ou expositor, em conferéncias, congressos, palestras
congéneres de interesse da Administragdo Pablica Municipal, previamente autorizada pelo
Procurador Geral do Municipio.

§ 2" - A folha de registro poderd assumir formato eletronico, assegurada a garantia de
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autenticidade.
Art, 46 - O preenchimento da folha de registro de atividades, deverd observar o que segue:

[0 campo destinado & assinatura deverd ser preenchido durante o cumprimento da carga hordria,
inclusive conforme plantdes definidos, em relagdo a todos os dias de comparecimento,
demonstrando presumidamente a realizagdo de atividades funcionais, independentemente de
anofacdes de regstros adicionais,

I~ no campo "Registros Adicionais", somente deverdo ser anotadas, de forma resumida, as
atividades funcionais que ndo possam ser aferidas por meio de consulta a sistemas informatizados
ou a controles fisicos existentes na Procuradoria Geral do Municpio;

[11- O Procurador Geral do Municipio, apos receber as folhas devidamente assinadas, apord visto
¢ encaminhard ao setor competente pelo seu arquivamento, que promovera os devidos registros
10 sistema de controle das ocorréncias funcionais.

§ 1° As ocorencias de ferias, licencas e demais afastamentos serdo registradas no canipo
"Assinafura",

§ 2" Incluem-se entre as atividades que ndo deverdo ser anotadas no campo "Registros
Adicionais", nos termos do inciso 1T do caput deste artigo, os pareceres, manifestacdes
consultivas diversas, peticdes apresentadas em processos judiciais, notas, despachos,
informagdes ¢ manifestagdes administrativas diversas, desde que arquivadas mediante copias
eletronicas ou fisicas.

Art, 47 - Quando houver necessidade, o Procurador Geral do Municpio poderd determinar a
demonstragdo ou detalhamento da forma de cumprimento da exigéncia legal das 20 (vinte) horas
(e trabalho semanal.

Art, 48 - Compete a0 Procurador Geral do Municipio definir a forma de funcionamento da
Procuradoria, estabelecendo inclusive como se dardo a distribuicdo e o desempenho das
atividades inerentes ao drgdo, especialmente daquelas que exijam ou recomendem a presenca de
seus membros nia reparticdo.

CAPITULO XIV
DAS AVALIACOES PERIODICAS

Secio I
Dos critérios de julgamento e conceitos de avaliagdo

Art, 49 - Os procuradores efetivos do municfpio submeter-se-do 4 avaliado semestral de
desempenho, obedecidos aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,

eficiéncia, do contraditdrio e da ampla defesa.

§ 1° A avaliaglo de desempenho de que trata esta Let serd realizada mediante  observancia dos
seguintes critérios de julgamento:

[ - qualidade de trabalho;
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I1- eficiéncia;

[1- presteza;

[V - assiduidade;

V - pontualidade nos prazos;
VI-disciplina ¢ idoneidade;

VII - atendimento ao Pablico;
VIII- relacionamento com a equipe;
IX - ineresse;

X - responsabilidade

§ 2° s sistemas de avaliagdo obedecerdo 4 escala de pontuagdo adotando os seguintes conceitos
de avaliacdo:

[ - excelente;

I1- bom;

[1I- reguler;

[V - insatisfatdrio.

§ 3" Receberd o conceito de desempenho insatisfatorio o servidor estavel cuja avaliagdo total,
considerados todos os critérios de julgamento, seja igual ou inferior a quarenta por cento da
ponfuagio méxima admitida.

§4° 0s registros de atividades funcionais poderdo servir de base para as avaliagdes,

Art. 50- Em caso de penalidades aplicadas ao servidor efetivo no periodo da avaliagdo, serdo
descontados os pontos relativos 4 punicdo recebida para fins de apuragdo da pontuagdo final da

avaliagdo.

Secio I
Da Pontuagiio

Att. 51 - Os critérios constantes da avaliaio serdo apurados ¢ pontuados da seguinte forma:

AVALIAGAQ DE DESEMPENHO FUNCIONAL
SERVIDORES EFETIVOS

INSATISFATORIO: de 00 2 40 pontos
REGULAR: de 41 a 60 pontos

BOM: de 61 a 80 pontos
EXCELENTE: de 81 2 100 pontos

§1° - Caso o avaliador conceda avaliacdo do servidor como Insatisfatoria ou Regular deverd
Justificar no campo correspondente na Ficha de Avaliaco.

§2" - Da pontuagdo final da avaliacdo de desempenho funcional dos servidores efetivos, serdo
descontados os pontos relativos 4 punicdo recebida para fins de apuragdo da pontuagdo final da
avaliaio da seguinte forma;

Penalidade Pontuacdo
Adverténia (cada) 2 (dois) pontos
Suspenso de 1229 dias 6 (seis) pontos
Suspensdo de 30 a 44 dias 8 (oito) pontos
Suspensdo superior a 45 dias 10 (dez) pontos

Art, 52 - O Procurador Geral do Municfpio providenciar o encaminhamento das avaliagdes,
dados ¢ informaces necessdrias a0 rgdo responsavel pela manutenclo dos assentamentos
funcionais do servidor para que esse encaminhe o5 dados necessdrias quando da andlise da
Avaliagio.

Secdo I11
Do Processo de Avaliagio

Art. 53 - A avaliacho semestral de desempenho serd realizada pelo Procurador Geral do
Municipio ou servidor por este designado, preferencialmente seu chefe imediato ¢ desde que de
nivel higrdrquico ndo inferior ao do servidor a ser avaliado.

§ 1° A avaliacdo serd homologada pela autoridade imediatamente superior, dela dando-se ciéncia
0 interessado.

§2° 0 conceito da avaliagdo sera motivado exclusivamente com base na afericdo dos critérios
previstos nesta Led, sendo obrigatoria a indicaglo dos fatos, das circunstincias e dos demais
elementos de convicgdo no termo final de avaliagdo, inclusive o relatrio relativo ao colhimento
de provas testemunhais ¢ documentais, quando for o caso.

§ 3°E assegurado ao servidor o direito de acompanhar todos osatos de nstrugio do processo que
tenha por objeto a avaliagdo de seu desempenho.

§4° 0 servidor serd notificado do conceito que Ihe for atribuido, podendo requerer reconsideraco
para a autoridade que homologou a avaliagdo no prazo méximo de dez dias, cujo pedido serd
decidido em igual prazo.

Art, 4 - Contra a decisdo relativa ao pedido de reconsideragdo caberd recurso voluntdrio, no
prazo de dez dias, na hipotese de confirmagdo do conceito de desempenho atribuido ao servidor,

Art, 55 - Os conceitos atribuidos ao servidor, os instrumentos de avaliacdo e os respectivos
resultados, a indicagdo dos elementos de convicgdo ¢ prova dos fatos narrados na avaliacdo, os
recursos interpostos, bem como as metodologias ¢ os critérios utilizados na avaliagdo, serdo
arquivados em pasta e sua ficha funcional, permitida a consulta pelo servidor a qualquer tempo.

Art, 56 - No serdo avaliados os servidores:

[ - efetivos que se encontrarem no exercicio de cargo de provimento em comissdo, salvo se
estreitamente relacionada com as atribuigdes de seu cargo efetivo;

I1- efetivos que forem excluidos (exonerados, demitidos) do quadro funcional ou se aposentem,
passando & inatividade, durante o perfodo regulamentar da avaliado;
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[I1 - efetivos que se encontrarem afastados por motivo de cessdo, licenca para tratamento de
salide, licenca para trato particular, licenga por acidente em servigo ou doenca decorrente do
exercicio profissional, licenca para desempenho de mandato classista, licenca por motivo de
doenca em pessoa da familia, licenga para concorrer a cargo eletivo e para o servigo militar
obrigatdrio.

§ 1° A probicdo constante do inciso I, do caput desse artigo, ndo se aplica aos servidores que se
encontrarem afastados para prestacdo de servigos em orgaos pertencentes 4s esferas de governo
do Municipio, os quais serdo avaliados regularmente.

§ 2 Os servidores que se encontrarem afastados na forma do inciso III e desde que os periodos
de afastamento extrapolem, isolada ou cumulativamente, 90 (noventa) dias, ndo serdo avaliados
durante o periodo do afastamento.

Secio IV
Dos Formuldrios de Avaliagio

Art, 57- O formuldrio de avaliagio ndo poderd ser preenchido a Lipis, tampouco a caneta de tinta
vermelha, Nao podendo, ainda, conter rasuras, borrdes, uso de corretivos ou marcagdes dibias.
Devendo conter, obrigatoriamente, a identificacdo legivel do avaliador, a indicagio da respectiva
matricula funcional, ¢, no caso da Chefia Imediata, 0 uso do carimbo ou indicaglo da respectiva
Portaria de designagdo ou do Decreto de nomeagdo.

Art. 58 - Sera disponibilizado pela Secretaria Municipal de Administragdo o Formuldrio de
Avaliagio de Desernpenho Funcional, constante do Anexo I1, dessa Le.

§ 1°- O formulario indicado se destina ao registro de situaces, tanto positivas quanto negativas,
que influenciaram diretamente a avaliagdo do servidor, durante o periodo da avaliagdo.

§2° - Uma vez utilizado o referido formulario, dever ser dado ciéncia inequivoca de todo o seu
contefido ao servidor avaliado, pelo avaliador, anexando-o aos Formulrios de Avaliacdo do
Esmo.

Secio V
Da perda do cargo por insuficiéncia de desempenho

Subsecdo I
Do Processo de Desligamento

Art, 59 - Serd demitido o servidor estavel que receber:

[+ dois conceitos sucessivos de desempenho insatisfatorio; ou
[T~ trés conceitos interpolados de desempenho insatisfatorio nas tltimas cinco avaliagdes.

Art. 60 - Observado o disposto nos artigos 53 a 36 desta Lei, confirmado o segundo conceito
sucessivo ou o terceiro interpolado de desempenho insatisfatdrio, o recurso hierdrquico serd
encaminhado 4 autoridade maxima do orgdo ou da entidade para decisdo irrecorrivel em até

sessenta dias.
Art, 61 - E indelegavel a decisdo dos recursos administrativos previstos nesta Lei.

Subsegio Il
Da Publicagdo da Decisdo Final

Art, 62 - 0 ato de desligamento serd publicado, de forma resumida, no drgdo oficial, com mengdo
apenas do cargo, do ndmero da matricula ¢ lotacdo do servidor,

Art, 63 - A exoneracdo do servidor estavel somente ocorrerd apos processo administrativo em
que lhe seja assegurado o contraditorio ¢ a ampla defesa.

Segio VI
Da contagem dos prazos

Art, 64 - Os prazos previstos nesta Lei comegam a correr a partir da data da cientificacdo ou
publicacdo oficial, excluindo-se da contagem o dia do inicio ¢ incluindo-s¢ o do vencimento.

§ 1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte s¢ o vencimento cair em dia
que ndo houver expediente ou se este for encerrado antes da hora normal.

§ 2" Os prazos previstos nesta Lei contam-se em dias corridos.

Art, 65 - Salvo motivo de forca maior devidamente comprovado, 0s prazos processuais previstos
nesta Lei ndo serdo prorrogados.

Segio VII
Dos Recursos

Art, 66 - Os servidores que discordarem da avaliagdo feita na forma deste capitulo poderdo dela
apresentar recurso & autoridade imediatamente superior aquela que realizou a avaliagdo,
individualmente, em instincia Unica, através de requerimento de recurso devidamente
fundamentado, no perfodo de 03 (trés) dias corridos, devendo o servidor, protocolizi-lo junto a0
drgdo de sua lotagdo em duas vias.

1. Serdo revistos apenas os fatores de avaliagdo indicados pelo recorrente ¢ que tenham sido
devidamente fundamentados por escrito no recurso;

I1. Nao serdo analisados recursos protocolizados fora do prazo estipulado no caput desse artigo,
bem como serdo indeferidos de plano os recursos ndo fundamentados.

§ 1° - Para a avaliagdo recorrida, prevalecerd a pontuago obtida apds o julgamento do mesmo.

§ 2°- Nio cabera recurso dos registros langados nos Assentamentos Funcionais do Servidor da
Avaliagio Funcional de Desenpenho.
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CAPITULO XVI
DAS COBRANCAS EXTRAJUDICIAIS DE CREDITOS TRIBUTARIOS

Art, 67 - A cobranca administrativa, de competéncia da Procuradoria Geral do Municipio, tem
por finalidade viabilizar o acordo entre a Fazenda Piblica e o contribunte/responsavel tributdrio
inadimplentes para resgatar a divida existente.

Art. 68 - O procedimento extrajudicial de cobranga poderd ¢ iniciar com a citagdo atraveés do
envio de e-mail ou da carta de cobranga para o contribuinte, sendo fixado o prazo de 30 (trinta)
dias para a regularizado dos debitos.

§ 1° - Em razdo da obrigacdo acessdria de atualizagdo dos dados cadastrais, caso ndo ocorra a
manifestagdo quanto ao recebimento do e-mail, serd considerado tacitamente citado no prazo de
10 (dez) dias do envio realizado.

Pardgrafo Unico - Apos esgotados todos os meios possiveis de localizagho do devedor, ese serd
citado por edital, com o prazo de 30 (trinta) dias, contados da publicacdo.

Art. 69 - Para qualquer forma de cobranga extrajudicial serd considerado o Domiclio Tributério
eletronico aquele constante do sistema cadastral do municipio, conforme disciplina o Codigo
Tributério Municipal.

Art. 70 - A notificacdo serd expedida, preferencialmente através de correspondéncia eletronica
¢, aso ndo haja recebimento comprovado, através do Aviso de Recebimento (AR), junto com o
boleto de pagamento onde constardo o valor do débito, o prazo para o pagamento integral ou para
0 parcelamento, bem como as sangdes incidentes sobre o valor devido.

Art, 71 - A cobranga extrajudicial serd baseada nos relatrios de Divida Ativa fornecidos pelo
Sistema de Arrecadagdo Municipal.

Art. 72- O contribuinte comparecendo ao Setor de Cobranga da Procuradoria Geral do Municipio
ou, na sua auséncia, na Secretaria Municipal de Fazenda, no prazo determinado, poderd optar
pela quitagdo integral do débito ou seu parcelamento na forma da legislagio vigente.

Art. 73 - Decorrido o prazo estabelecido, sem que haja manifestacdo, pagamento integral ou
cunprimento do parcelamento, independente de ter-se utilizado ou ndo do processo de cobranga
administrativa, o débito poderd ser encaminhado para o protesto extrajudical pela Procuradoria
Geral do Municpio, na forma da legislacao municipal;

Art. 74 - Mesmo apds o protesto, a divida ainda poderd ser executada pela Procuradoria
Municipal do Municipio.

Art. 75 - O protesto somente serd realizado se o cadastro municipal contiver os elementos
necessdrios 4 sua formalizacdo, cabendo a devida comunicagdo & Secretaria Municipal de

Fazenda quanto & auséncia de dados para que seja providenciada a regularizacdo.

Art, 76 - O parcelamento da divida, apds formalizagdo, serd acompanhado pelo Procurador
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Responsavel.
Art. 77 - Em caso de divida parcelada e inadimplida, serd dado prosseguimento a execugdo fiscal.
Parigrafo Unico - Em caso de divida executada parcelada, a exeouo se sobrestada,

Art, 78 - Apds a quitacdo integral da divida ou a liquidacdo do parcelamento, a Procuradoria,
através do Procurador responsdvel solicitard a baixa da execugdo fiscal, caso essa tenha sido
ajuizada.

Art, 79 - Até que seja possivel a estruturagdo da Procuradoria do Municpio para autonomia da
cobranga extrajudicial, esta serd material e funcionalmente, auxiliada pela Secretaria Municipal
de Fazenda.

CAPITULO XVII
COMISSA0 PERMANENTE DE INQUERITO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR -
CPIAD

Art, 80- Fica vinculada a Procuradoria Geral em virtude de sua natureza juridica a Comissio
Permanente de Inguérito Administrativo Disciplinar - CPIAD.

§1" - Compete ao superior hierdrquico, bem como ao Prefeito, determinar a instauragdo de
processo disciplinar para apuraio de falta cometida por Servidor do Municipio.

§2"- 0 ato que determinar a instauraglo do processo disciplinar deverd conter a exposicao sucinta
dos fatos e, sempre que possivel, 0 nome ¢ a qualificagdo do indiciado.

§3"- O processamento o processo disciplinar serd disposto na forma da Lei Complementar n°
00312004,

§4° - Examinado o processo, a comisséo opinard, desde logo, pelo arquivamento ou pela
continuidade do processo disciplinar, levando a matéria & deliberagdo preliminar da Comissdo.

§” - Nas publicacdes, quando necessrias, far-se- referéncia exclusivamente o nimero do
processo, sem mencdo ao fato de tratar-se de processo disciplinar.

§6" - Ao determinar a instauragdo do processo disciplinar, ou no curso deste, o superior
hierdrquico ou a Prefeita poderd, se julgar necessdrio, ordenar o afastamento provisdrio do
indiciado de suas fungdes.

§7 - O afastamento preventivo serd determinado pelo prazo maximo de 30 (trinta) dias,
prorrogavel, no maximo, por mais 30 (trinta) dias.

§8° - Aplicam-se, supletivamente, ao processo disciplinar de que cuida este artigo, no que couber,
as normas da legislacdo atinente aos funciondrios piblicos civis do Poder Executivo do
Municipio.
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§9"~ Em caso de suspeicao ou impedimento de qualquer membro da CPIAD relativo a0 processo
s0b sua andlise, 0 mesmo deverd comunicar a0 Procurador Geral do Municipio para sua
substituigdo, sendo certo que ndo o fazendo, poderd ser o servidor responsabilizado;

CAPITULO XVIII
DOS HONORARIOS DE SUCUMBENCIA

Art, 81 - Os honordrios de sucumbéncia devidos em decorréncia de agdes, processos judiciais,
procedimentos ou processos extrajudiciais ndo s constituem verba piblica, reconhecido seu
cardter alimentar ¢ de natureza privada ¢ extraorgamentdria, conforme Codigo Tributério
Municipal, devendo, portanto, serem depositados em conta especifica, cuja criagdo desta fica
autorizada pelo Poder Executivo atraves da Secretaria Municipal de Fazenda.

Paragrafo Unieo - o honoririos de sucumbéneia no s considerados receias orgamentirias
tampouco se incorporam as dotagdes orcamentdrias como despesa, dado que s¢ originam em
processo judicial ou administrativo com o fim de pagar a sucumbéncia devida aos Procuradores
Municipais nos termos do art, 85 §19 da Lei 13.103/15, pagamento esse que ndo gera nenhuma
oneragdo orcamentaria ou fiscal do ente piblico ou de suas entidades vinculadas.

Art. 82 - As receitas de honordrios serd 100% destinada ao Procurador Geral,
Subprocuradores Gerais e Procuradores efefivos, na forma prevista nesta lei.

§1° A quantia a que se refere este artigo ndo serd considerada para efeito de calculo
dos proventos da inatividade, pensdes ou licencas.

§2° O Procurador para fazer jus ao rateio devera estar em efefivo exercicio, nos termos
da presente [gi.

§3° O Procurador Geral e Subprocuradores Gerais, em razdo da precariedade do
vinculo de seu cargo, terdo direito a receber o valor proporcional ao tempo em que
permaneceu exercendo sua atividade, independentemente do momento em que for
repassado o valor & conta especifica do valor dos honorérios sucumbenciais de
procedimento que estiverem em tramitago durante seu vinculo com o Municipio.

§4° Nos casos em que for efetuado pelo devedor, em favor do Municipio, o depdsito
judicial ou extrajudicial do montante do débito juntamente com o valor dos honorarios
advocaticios, 0 responsave! pelo levantamento do total, por meio do competente alvara
judicial, ou outro instrumento, fard o depdsito na conta especifica do valor
correspondente a0s honorarios advocaticios, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, sob
pena de responsabiidade nos temos da lei.

§5° Os valores percebidos a titulo de honorérios advocaticios serdo considerados para
fins de desconto de encargos legais.

§6° Os procuradores, em razéo da natureza privada da verba honoraria, poderéo
transigir sobre 0 valor ou percentual relativo ao direito que Ihe cabe.

Secao lll
Do efetivo exercicio para fins de rateio

Art. 83 - Consideram-se em efetivo exercicio, para efeito de direito a0 rateio previstono
§1° do Art. 82, o Procurador Geral, Subprocuradores Gerais e Procuradores efefivos,
ressalvada a hipétese do §3 do art. 82, que, na data da distribuico, estejam:

I- Férias;

Il - Licenca materidacle, paternidade e por adogao;

lIlicenga para tratamento de satide, pelo prazo méximo de 6 (eis) meses;

IV/-Licenga por acidente em servigo;

V- Licenca prémio;

VI~ ocupando cargo de provimento em comissdo junto & prépria Procuradoria Geral do
Municipio ou outro 6rgdo municipal, desde que a fungéo exercida seja ligada a afividade
juridica;

Art. 84 - Sera excluido automaticamente do rateio dos honorarios o Procurador que se
encontrar nas sequintes condigbes:

| - em licena para tratar de interesses particulares;

Il - em licenga por motivo de doenga em pessoa da familia;

Il - em licenga para acompanhar conjuge ou companheiro;

IV - em afastamento preliminar a aposentadoria;

V- em licena para campanha elitoral;

VI no exercicio de mandado eletivo;

VII- quando suspenso em cumprimento de penalidade disciplinar, pelo periodo de sua
penalidade;

VIl - afastado em virtude de aposentadoria;

IX - quando cedido ou colocado a disposigéo de outro Grgdo ou entidade sem vinculagdo
direta com o Municipio de Guapimirim;

X - cedido & Administragdo Direta ou Indireta de outro Ente.

XI - em mandato classista, seja de Sindicato ou Associagéo;

Xl - deixar de cumprir, de forma reiterada, os plantdes estabelecidos pelo Procurador
Geral do Municipio;

Xl - afastado em decorréncia de pedido de vacancia;

§1° - Considera-se, para fins do inciso XII, a forma reiterada, o descumprimento que
ocorrer duas vezes no periodo do més de referéncia;

§2° - O Procurador Efefivo que retorar de qualquer licenga que o impedia do
recebimento de honordrios, ficara excluido do rateio dos honorarios pelo periodo de 60
(sessenta) dias a contar da portaria que revogar sua licenga ou de seu encerramento;

§3° - O Procurador do Municipio no rateio, antes ou apds 0s afastamentos previstos
nesta Lei, terd direito a0 recebimento de honordrios proporcionaimente aos dias de
efefivo exercicio das suas fungdes.
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Segdo IV
Da forma de Rateio dos Honorarios Sucumbenciais

Art. 85. Sera mensalmente apurado o saldo devido a cada um dos Procuradores
definidos no art. 82 e sequintes da presente lei.

Paragrafo Unico - O rateio previsto no caput seré realizado de forma igualitara enre 0
Procurador Geral, Subprocuradores Gerais e os demais Procuradores efefivos,
atendidos os critérios estabelecidos nesta lei.

Art. 86. Preferencialmente o valor do rateio aos Procuradores devera ocorrer
semestraimente, podendo ocorrer em menor periodo.

Art. 87. O valor remuneratdrio mensal a ser recebido por cada um dos Procuradores
ndo poderd ser superior ao teto remuneratdrio do servico publico, considerado como
90,25% (noventa inteiros e vinte & cinco centésimos por cento) do subsidio mensal, em
espécie, dos Ministros do Supremo Tribunal Federal, nos termos do Recurso
Extraordindrio (RE) 663696 ¢ da Tese 510 do STF.

§1° - Para apuracao do limite mensal do rateio dos honorérios de sucumbéncia de cada
um dos Procuradores, de forma individual, sera considerado a valor remanescente do
teto remuneratdrio definido no caput

§2° - 0 valor que exceder o limite remuneratério de cada um dos Procuradores sera
mantido na conta especifica e pago a cada um na sua quota nos meses subsequentes.

Art. 88. Caso haja a exoneragdo, demissdo ou aposentadoria do Procurador Geral,
Subprocuradores Gerais ou dos Procuradores efefivos, sera apurado o seu saldo
remanescente & pago, a titulo indenizatdrio, juntamente com as suas verbas rescisorias,
de uma $6 vez no prazo méximo de 30 (trinta) dias, sob pena de responsabllidade.

Art. 89 - Os valores de honordrios sucumbenciais que venham a ser pagos através de
Precatdrio, serdo devidos aos Procuradores que, ao tempo da sentenca, ainda que néo
confirmada, estavam em efefivo exercicio, independentemente da época de seu
adimplemento, ressalvada a hipotese do §3° do art. 82.

§1° - Serd atribuida a titularidade do direito aos honorérios a todos 0s Procuradores
Gerais, Subprocuradores Gerais e Procuradores Efefivos que em algum momento
tenham desempenhado seu oficio, proporcionalmente ao tempo de duragdo processual,
de forma a garantir seus direitos pelo periodo que tenham mantido vinculo com o
Municipio desde o momento da distribuigéo de demanda judicial, independentemente
de sua participago ativa no processo e considerando as suspenses previstas no art
90 desta lei, desde que indicados 0s processos a qual faria jus em até 30 (trinta) dias
da exoneragao, vacancia ou ato de desligamento, através de procedimento préprio;

§2° - Serdo devidos honorarios de sucumbéncia exclusivamente a0 Procurador Geral,
Subprocuradores Gerais e Procuradores efefivos, inclusive, em acdes movidas por

escritdrios de advocacia ou advogados autonomos contratados, sendo excluidos estes
terceiros do rateio e na forma proporcional prevista neste artigo, inclusive considerando
0 disposto no §1°;

§3° - Os Procuradores comissionados, Procurador Geral e Subprocuradores Gerais, no
caso de serem exonerados, poderdo solicitar a reserva de seus honorérios de
sucumbencias devidos na forma do presente artigo junto ao processo judicial efou
juntamente aquele que detém a obrigacdo legal ou contratual para seu pagamento,
comunicando imediatamente ao Procurador Geral do Municipio;

Art. 90. A Secretaria Municipal de Fazenda devera manter controle sobre o recebimento
dos honorarios de sucumbeéncias quando este for vinculado a transferéncias eletronicas
de processos de execugo fiscal ou mesmo de acordos de parcelamentos e cobrangas
administrativas para imediatamente transferi-los & conta especifica.

Art. 91. - O valor total apurado mensalmente serd contabiizado no saldo devido a cada
um dos Procuradores definidos no art. 82 e sequintes da presente lei e seré pago na
forma definida.

Art. 92. O Procurador Geral do Municipio, através de Portaria Interna, podera designar
um Procurador Efetivo e um Subprocurador Geral, para apreciagdo mensal das contas,
apuragao do quantum arrecadado e relatdrio de rateio e saldos.

Art,93- Fica designada a Secretaria Municipal de Fazenda para os fins operacionais e especificos
do recebimento, rateio ¢ distribuicdo de honorarios.

§ 1° - Para efeito do rateio, o Procuradores designados, elaborardo relatorio mensal de rateio,
submetendo ao Procurador Geral, que deverd encaminhar a Secretaria Municipal de Fazenda para
distribuico dos valores aos favorecidos ¢ demais providéncias.

§ 2°- s Procuradores designados terdo acesso irestrito a extratos ¢ saldos da conta aberta para
0s depositos dos respectivos valores.

§3"- Mensalmente devera ser entregue pela Secretaria Municipal de Fazenda a PGM, o relatdrio
detalhado contendo os cormprovantes dos valores recolhidos & conta especifica, com explicitagdo
da origem ¢ natureza dos créditos, aos responsdves indicados.

Art, 94- Os beneficidrios elencados nesta Lei, que se considerarem prejudicados no rateio ou
repasse de honordrios, formalizardo reclamagdo ao Procurador Geral do Municipio, cuja decisio
cabera recurso a Prefeita Municipal.
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CAPITULO XXI
DAS DISPOSICOES FINAIS ANEXOI
FOLHA DE REGISTRO DE ATIVIDADES

Art. 95 - Ficam revogados os artigos 18 a 60 & incisos X ¢ X do art, 61 da Lei 1215 de 26 de NOME:
fevereiro de 2020, assim como seu anexo VII CARGO EFETIVO:

UNIDADE DE EXERCICIO:
MES/ANO:

Art, 96 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposigdes em contrério.

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023 DIA|  ASSINATURA REGISTROS ADICIONAIS

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
Prefeita
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(2) Eficiéncia

‘ Pontos Atribuidos:

Capacidade de produzir resultados com exatiddo, boa apresentacdo, utilizando métodos

adequados para satisfazer previamente definidos, sem causar prejuizos a qualidade do

Servico, assim como tomar iniciativa as suas tarefas

INSATISFATORIO REGULAR ’ BOM EXCELENTE
112]3]4 5 | 6 7 | 8 9 | 10
Poucas tarefas | Algumas tarefas com |A maioria das | Quase todas as

com exatiddo, boa
apresentagao,
ordem e cuidado;

poucos  servigos

exatidao, boa
apresentacdo, ordem e
cuidado; Alguns servicos
sem prejuizo de qualidade

tarefas com
exatiddo,  boa
apresentacdo,

ordem e cuidado;

tarefas com
exatiddo,  boa
apresentagao,

ordem e cuidado;

sem prejuizo de a maioria dos | Todos os servigos
qualidade servicos  sem | sem prejuizo de
prejuizo de | qualidade.
qualidade Destaca-se  dos
demais
Comentarios do Avaliador
(3) Presteza Pontos Atribuidos:

ANEXO I
DAS FICHAS DE AVALIACAO
ANEXO1
AVALIACAO DE DESEMPENHO FUNCIONAL
Nome: Matricula:
Senvidor | Oredo: Setor:
Avaliado Cargo
Nome: Matricula:
Chefe Imediato |
- Avaliador Orgdo: Setor:
Cargo:
Periodo de Avaliagdo
De: [/ | A/
Conceitos de Pontuagdo
A pontuagdo atribuida pelo avaliador deve ser definida entre 00 a 100 pontos.
Insatisfatorio Regular Bom Excelente
t[2]3]4] 5 | 6 N 9 10
De00a40 De41a60 De61a80 De 812100
AVALIACAO
Fatores de Desempenho

(1) Disciplina e Idoneidade

’ Pontos Atribuidos:

Atendimento as Normas Legais, regulamentares e sociais aos procedimentos da unidade

de servico de sua lotagdo

INSATISFATORIO

REGULAR BOM

EXCELENTE

1\2\3]4 5

6 1 8 9 10

Atendimento  a | Atendimento a algumas | Atendimento  a | Atendimento  a

poucas  normas | normas

legais,

regulamentares e | atendimentos a alguns | regulamentares e | regulamentares e

sociais;
atendimentos  a | instituicdo
poucos
procedimentos da
instituigdo

regulamentares e sociais; | normas

procedimentos da | sociais;

legais, | maioria das | quase todas as
legais, | normas  legais,
sociais;

atendimentos a | atendimentos a
maioria dos | todos 05
procedimentos | procedimentos
dainstituicdo | da instituigdo;
destaca-se  dos
demais

Comentarios do Avaliador

Acdo de realizar as tarefas e obrigagdes de forma agil, seja relativo aos prazo de

tramitagdes dos processos administrativos ou judiciais, seja nas obrigagdes designadas
pelos superiores hierarquicos.

INSATISFATORIO REGULAR ‘ BOM EXCELENTE
L[2]3[4] 5 | ERERED
Poucas presteza | Alguma  presteza na|A maioria das | Quase todas ou
na tramitagdo dos | tramitacdo dos processos | atividades todas as
Processos administrativos ou | realizadas  com | atividades
administrativos | judiciais, assim como das | presteza na | realizadas  com

ou judiciais, assim
como das tarefas
designadas.

tarefas designadas.

tramitagdo  dos
Processos
administrativos
ou judiciais, assim
como das tarefas
designadas

presteza na
tramitagdo  dos
Processos
administrativos
ou judiciais, assim
como das tarefas
designadas.

Comentdrios do Avaliador
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(4) Assiduidade Pontos Atribuidos: ‘
Maneira como cumpre o expediente, estando sempre no local de trabalho, ausentando-

(6) Qualidade de trabalho \ Pontos Atribuidos: \
Capacidade de produzir manifestagdes, pareceres, pegas processuais com clareza,

se apenas por motivos justos e com a anuéncia da chefia imediata, guardadas as

conhecimento juridico e técnicas esperada na defesa das teses

especificidades da fungdo.

INSATISFATORIO REGULAR BOM EXCELENTE
11234 5 b 1 8 9 10
Presente a poucos | Presente a alguns atos de | Presente a|Presente  em

atos de servico;
Poucos 0s
afastamentos
justificados e
autorizados

Servigo; Alguns
afastamentos justificados

e autorizados

maioria dos atos
de Senvigo;
Justificativas para
a maioria das
auséncias.

quase todos ou
todos os atos de
servigo; Todos 0s
afastamentos

justificados e
autorizados.

Destaca-se ~ dos

INSATISFATORIO REGULAR BOM ‘ EXCELENTE
1234 5 | 6 B 9 | 10
Pouco qualidade | Alguma qualidade nas | Qualidade Excelente

nas manifestagGes, pareceres, | consideravel qualidade  nas
manifestacbes, | pecas processuais, no | qualidade  nas | manifestagdes,
pareceres, pegas | conhecimento juridico e | manifestagGes, | pareceres, pegas
processuais, no | técnicas  esperada  na | pareceres, pegas | processuais, no
conhecimento defesa das teses. processuais, no | conhecimento
juridico e técnicas conhecimento | juridico e técnicas
esperada na juridico e técnicas | esperada na
defesa das teses. esperada na | defesa das teses..

defesa das teses..

Comentarios do Avaliador

demais
Comentarios do Avaliador
(7) Atendimento ao Publico Pontos Atribuidos:

Habilidade no atendimento ao piblico e na sua orientacdo para a satisfacdo das
necessidades deste, contribuindo para a obtencdo de bons resultados
INSATISFATORIO REGULAR BOM EXCELENTE

: _ t]2]3)4] 6 78] 9w

(5) Pontualidade nos prazos Pontos Atribuidos: — — — ——

_ , Habil em poucos | Habil  em alguns | Habil na maioria | Habil em quase
Mane|racomf)observaosprazosprocessua|s atendimentos e | atendimentos e | dos todo ou todos
LRI L ol £ HE orientagbes  ao | orientacGes ao publico; | atendimentos e | atendimentos e
1j2)3]4 5 b 7 8 S 10 piiblico; Poucas as | Algumas necessidades do | orientagdes  ao | orientages a0
Pontual a poucos | Pontual em alguns atos de | Pontual a maioria | Pontual a quase necessidades do | piblico satisfeitas lblico; Maioria | piblico; Todas as
atos de servigo; | servico; Justificativa para | dos atos de | todos ou todos os piblico das necessidades | necessidades do
Justificativa para | alguns atrasos. servico; atos de servigo; satisfeitas. do piblico | piblico
POUCOS atrasos. Justificativa para | Justificativa para satisfitas. satisfeitas.

a maioria dos | todos 0s atrasos. Destaca-se  dos
atrasos. Destaca-se ~ dos demais.

demais.

Comentarios do Avaliador

Comentarios do Avaliador
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(8) Relacionamento com a Equipe

Pontos Atribuidos:

(10) Responsabilidade

Pontos Atribuidos:

Espirito de Cooperagdo e colaboragdo na execugdo do trabalho, atitude para os

Agdo no sentido de ser diligente e responsavel com suas obrigacdes quanto ao trabalho,

além da responsabilidade de cumprir tudo aquilo que foi delegado e ages conscientes

de que os resultados gerados precisam ser os melhores.

trabalhos em equipe.
INSATISFATORIO REGULAR BOM ‘ EXCELENTE
1]2]3]4 5 6 7| 8 9 | 10
Espirito de | Espirito de cooperagdo e | Espirito de | Espirito de
cooperagdo e | atitude para  alguns | cooperagdo e | cooperagdo e
atitude para | trabalhos em  equipe; | atitude para a | atitude para
poucos trabalhos | Contribuicdo  para o | maioria dos | quase todos ou
em equipe; [alcance  de  alguns | trabalhos  em | todos 0s
Contribuicdo para | resultados. equipe; trabalhos  em
0 alcance de Contribuicdo equipe;
poucos para o alcance da | Contribuigdo
resultados. maioria dos | para o alcance de
resultados. todos 05
resultados.
Destaca-se  dos
demais.

Comentarios do Avaliador

INSATISFATORIO REGULAR BOM EXCELENTE
11234 5 6 1 8 9 10
Pouca ou | Alguma diligéncia e | Quantidade Quase toda ou
nenhuma responsabilidade quanto | razodvel  de | toda diligéncia e
diligéncia e | as obrigagBes relativo ao | diligéncia e | responsabilidade
responsabilidade |seu trabalho e no | responsabilidade | quanto N
quanto as | cumprimento daquilo que | quanto as | obrigagdes

obrigacdes
relativo a0 seu
trabalho e no
cumprimento
daquilo que foi
delegado.

foi delegado.

obrigagOes
relativo a0 seu
trabalho e no
cumprimento
daquilo que foi
delegado.

relativo a0 seu
trabalho e no
cumprimento
daquilo que foi
delegado.

Comentarios do Avaliador

(9) Interesse

Pontos Atribuidos:

Agdo no sentido de desenvolver e progredir pessoal e profissionalmente buscando
meios para adquirir novos conhecimentos dentro do seu campo de atuagdo.

INSATISFATORIO

REGULAR

BOM

EXCELENTE

1\2\3\4

5\5

7\8

9 10

Conhece poucos
requisitos  para
desenvolver-se e
progredir
pessoalmente;
tem poucos
conhecimentos
em seu campo de

atuagdo.

Conhece alguns requisitos
para desenvolver-se e
progredir - pessoalmente;
tem alguns
conhecimentos em  seu

campo de atuagdo.

Conhece a
maioria dos
requisitos  para
desenvolver-se e
progredir
pessoalmente;
tem a maioria dos
conhecimentos
em seu campo de

atuagdo.

Conhece  quase
todos ou todos os
requisitos  para
desenvolver-se e
progredir
pessoalmente;
tem todos os
conhecimentos
em seu campo de
atuagdo..
Destaca-se  dos

demais.

Comentarios do Avaliador

CIDADE DE

GUAPIMIRIM

003’4«0 fm/o madf D‘e/g/
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(11) Penalidades ‘ Pontos Atribuidos: Nome/ Matricula/Assinatura / Data
Penalidade Pontuagdo _ _
Chefe Imediato / Avaliador
Adverténcia 2 (dois) pontos ,
Suspensdo de 12 29 dias 6 (seis) pontos Nome: Metricl
Suspensao de 30 2 60 dias 8 (oito) pontos . Data:
Suspensio superior a 61 dias 10 (dez) pontos Assnature: I
Comentarios do Avaliador Naliado
Nome: Matricula:
Concordo |:| Discordo |:|
Data:
Assinatura: / /
Conclusao dos Pontos
Fatores de Desempenho Pontos ANEXOIT
(1) Disciplina e Idoneidade
() Efcencia Espago reservado ao Servidor que deseje recorrer da avaliagdo do Chefe Imediato
(3) Presteza
(4) Assiduidade RECURSO
(5) Pontualidade com prazos
(6) Qualidade de trabalho

(7) Atendimento ao Publico

(8) Relacionamento com a Equipe

(9) Interesse

(10) Responsabilidade
(11) Penalidades
Total de Pontos

Comentarios do Avaliador

Assinatura:
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EDITAL

Errata do Decreto N2 2309 de 16 de fevereiro de 2023, publicado no Didrio Oficial

EDITAL N.2039/023 Eletronico n2 1109, pagina 02, no dia de 16 de fevereiro de 2023.
Em cumprimento ao que determina o Artigo 22 da Lei Federal n.29.452/97,vimos ~ Onde se &
apresentar aos partidos politicos, os sindicatos dos trabalhadores e as entidades ~ Art.12-...
empresariais, a liberagdo de recursos financeiros para esta Prefeitura Municipal de ORGAO | PROGRAMADETRA- | REDUZIDO | ELEMENTO | FONTE VALOR
Guapimirim, abaixo discriminados: BALHO DESPESA | RECURSO
Conta Data Conta Corrente Valor 02.20 04.122.0010.2.010 480 319011 | 250099 | 1.200.000,00
BRASILS/A PNAT 18/12/23 208159 R 349183 0220 | 0412200102010 481 319013 | 250099 | 30000000
BRASILS/A SNA 26/12/23 271225 RS  7.164,89
BRASILS/A FUNDEB 26/12/23 42854-X RS 1.081.428,58 Leiase:
C.EF CUSTEIO 26/12/23 624009-0 RS 7.924,00 Art.12-...
BRASILS/A GBF 26/12/23 39102-6 RS 15.698,40 ORGAO | PROGRAMA DE REDUZIDO ELEMENTO FONTE VALOR
BRASILS/A SNA 27/12/23 271225 RS 218540 TRABALHO DESPESA RECURSO
BRASILS/A FPM 28/12/23 70422-9 RS 1.254.144,62 0220 | 04.122.0034.2.010 480 31.90.11 250099 | 1.200.000,00
BRASILS/A PROD. MINERAL 28/12/23 10420-5 RS 997833 02.20 | 04.122.0034.2.010 481 31.90.13 2.500.99 300.000,00
BRASILS/A FUNDEB 28/12/23 42854-X RS  188.333,60
BRASILS/A SNA 28/12/23 271225 RS 209142
BRASILS/A ADO-LC 28/12/23 283141-4 RS 846414 Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.
BRASILS/A PSB 22/12/23 391107 RS 2877176 MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
BRASILS/A MAC 22/12/23 422177 RS 12.086,71 PREFEITA

Guapimirim, 28 de dezembro de 2023.

Errata do Decreto N2 2311 de 16 de fevereiro de 2023, publicado no Didrio Oficial
Eletronico n2 1109, pagina 03, no dia de 16 de fevereiro de 2023.

Uelington de Oliveira Quirino Ondese l&:
Secretario Municipal de Fazenda Art.1°...
Mat. 110027/22 ORGAO PROGRAMA DE REDUZIDO ELEMENTO FONTE VALOR
TRABALHO DESPESA RECURSO
E R RATAS 02.09 10.302.0057.2.010 316 31.90.11 2.602.99 1.100.000,00
Errata do Decreto N2 2292 de 13 de janeiro de 2023, publicado no Diario Oficial Leia se:
Eletronico n2 1085, pagina 13, no dia de 13 de janeiro de 2023. Art. 1°
Ondeselé: ORGAO PROGRAMA DE REDUZIDO ELEMENTO FONTE VALOR
Art.12- TRABALHO DESPESA RECURSO
SUPLEMENTAR: 0209 | 10.302.0058.2.010 316 31.90.11 260299 | 1.100.000,00
Orgao Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
02.03 04.122.0010.2.003 - 083 33.9047 1.708.00 300,00 Guapimirim 29 de dezembro de 2023
, .

02.03 04.122.0010.2.003 - 083 33.9047 1.750.00 1.000,00

02.03 04.122.0010.2.003 - 083 33.9047 1.501.00 1.000,00 MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ

02.03 28.841.0010.2.193-108 33.9091 1.500.99 150.000,00 PREFEITA

0203 | 04.122.0010.2.003-083 33.9047 1500.99 105.000,00 Errata do Decreto N2 2357 de 18 de maio de 2023, publicado no Diario Oficial Ele-

trénico n2 1166, pagina 03, no dia 18 de maio de 2023.
Art.22-...
REDUZIR: Ondeselé:

Orgio Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor Art.12...

02.03 02.061.0010.2.002 - 062 31.90.91 1.500.99 255.000,00 érgio Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
Leia se: 02.10 08.122.0010.2.003 - 355 33.90.39 1.704.99 182.000,00
Art.12-...

[+]
SUPLEMENTAR: Art.29-...
Orgio Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor Orggo Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor

02.03 04.122.0010.2.193-083 33.9047 1.708.00 300,00 02.40 08.244.0050.2.086—843 33.90.39 1.704.99 24.000,00

02.03 04.122.0010.2.193-083 33.9047 1.750.00 1.000,00

02.03 04.122.0010.2.193-083 33.9047 1.501.00 1.000,00 Leiase:

02.03 02.061.0010.2.002 - 062 31.90.91 1.500.99 255.000,00 Art.12..

Orgio Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
Art.22-...
REDUZIR: 02.10 08.122.0010.2.003 - 355 33.90.30 1.704.99 182.000,00

Orgéo Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor Art.2°-

02.03 28.841.0010.2.195- 108 33.9091 1.500.99 150.000,00 -

0203 | 04122.0010.2.193-083 33.9047 1.500.99 105.000,00 Orgdo | ProgramadeTrabalho Categoria Fonte Valor

02.40 08.244.0050.2.066 33.90.30 1.704.99 24.000,00
—843

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA
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Errata do Decreto N2 2360 de 24 de maio de 2023, publicado no Diario Oficial Ele-
trénico n2 1170, pagina 06, no dia 24 de maio de 2023.

Ondeselé:

Art. 12- Fica o Poder Executivo autorizado a abrir crédito adicional suplementar por
transposi¢do de recursos, no valor de RS 200.000,00 (Duzentos mil reais e zero
centavos) para restabelecer as seguintes dotag6es do orgamento vigente:

Orgao/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
02.32 18.122.0061.2.116 33.90.39 1.704.99 200.000,00
TOTAL | 200.000,00

Art. 22 - Servird de recursos para cobertura da transferéncia autorizada no artigo
anterior a seguinte redugdo orcamentdria:

Orgao Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
02.03 04.129.0003.2.214 33.90.39 1.704.99 200.000,00
TOTAL 200.000,00
Leiase:

Art. 12- Fica o Poder Executivo autorizado a abrir crédito adicional suplementar por
transposicdo de recursos, no valor de RS 100.000,00 (cem mil reais e zero centa-
vos) para restabelecer as seguintes dotagGes do orgamento vigente:

Orgao/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor

02.32 18.122.0061.2.116 33.90.39 1.704.99 100.000,00

Art. 22 - Servird de recursos para cobertura da transferéncia autorizada no artigo
anterior a seguinte redugdo orcamentdria:

Orgdo Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor

02.03 04.129.0003.2.214 33.90.39 1.704.99 100.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.
MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ

Errata do Decreto N2 2320 de 03 de margo de 2023, publicado no Didrio Oficial
Eletronico n? 1117, pagina 04, no dia 03 de margo de 2023.

Ondese lé:
Art.22...
Orgio Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
02.37 13.392.0036.2.105 33.90.39 1.704.99 204.000,00
Leiase:
Art.22...
Orgdo Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
02.27 13.392.0036.2.105 33.90.39 1.704.99 204.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA

Errata do Decreto N2 2357 de 18 de maio de 2023, publicado no Didrio Oficial Ele-
trénico n2 1166, pagina 03, no dia 18 de maio de 2023.

Ondeselé:
Art.22...
Orgdo Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
02.21 08.244.0012.1.123-511 33.90.30 1.704.99 54.000,00
Leia se:
Art.22...
Orgio Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
02.21 08.244.0012.2.123-511 33.90.30 1.704.99 54.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA

Errata do Decreto N2 2317 de 28 de fevereiro de 2023, publicado no Didrio Oficial
Eletrénico n2 1114, pagina 02, no dia de 28 de fevereiro de 2023.

PREFEITA Ondeselé:
Art.29...
o i . . -
Errat? (?lo Decreto N ° 2.332 de 22 .de margo de 2023, publicado no Diario Oficial Grgao | Programa de Trabalho Categoria F— Valor
Eletronico n2 1129, pagina 02, no dia 22 de margo de 2023.
0221 | 08.244.0012.2.171-516 31.90.30 1.704.99 100.000,00
2:td;se l&: Leia se:
i Art.29...
Orgdo Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor Orgiio Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
0221 | 08.122.0039.2.175-545 33.90.36 1.704.99 36.000,00 0221 | 08244.0012.2.171-516 33.90.30 1.704.99 100.000,00
Art.22..
Orgdo Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.
0221 | 081220039.2.128-536 33.90.36 1.704.99 36.000,00 MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA
Leiase: . " IR
Art.12- Errata do Decreto N2 2314 de 24 de fevereiro de 2023, publicado no Didrio Oficial
Eletronico n2 1112, pagina 46, no dia de 24 de fevereiro de 2023.
Orgdo Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
0221 | 08.244.0039.2.175-545 33.90.36 1.704.99 36.000,00 Ondeselé:
Art.29...

Art.22.. Orgio Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
Orgdo Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor 02.04 12.122.0010.2.003 - 112 31.90.11 1.500.99 2.000,00
0221 | 08.244.0039.2.128-536 33.90.36 1.704.99 36.000,00 .

Leiase:
Art.29...
Guapimirim, 29 de dezembro de 2023. Orgdo Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
0204 | 12.122.0010.2.010-112 31.90.11 1.500.99 2.000,00

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA
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29 de Dezembro de 2023

Errata do Decreto N2 2361 de 24 de maio de 2023, publicado no Diario Oficial Ele-
tronico n2 1170, pagina 06, no dia 24 de maio de 2023.

Errata do Decreto N2 2396 de 26 de julho de 2023, publicado no Diario Oficial Ele-
tronico n2 1212, pagina 02, no dia 26 de julho de 2023.

Ondeselé: Ondeselé:
Art.22-... Art.22...
Orgio Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor ORGAO PROGRAMA DE TRABALHO ELEMENTO FONTE VALOR
02.09 10.122.0010.2.010- 171 31.90.11 1.500.99 200.000,00 DESPESA RECURSO
02.09 10.302.0059.1.020 33.90.39 2.704.99 1.370.000,00
Leiase:
Art.22-... Leia se:
Orgio Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor Art.22..
02.07 10.122.0010.2.010-171 31.90.11 1.500.99 200.000,00 ORGAO PROGRAMA DE TRABALHO ELEMENTO FONTE RECURSO VALOR
DESPESA
02.09 10.302.0059.1.020 44.90.51 2.704.99 1.370.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA

Errata do Decreto N2 2377 de 29 de junho de 2023, publicado no Diario Oficial Ele-
tronico n2 1193, pagina 04, no dia 29 de junho de 2023.

Ondese lé:
Art.22-...
Orgio Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
02.07 10.122.0010.2.003 -169 33903100 1.635.00 125.000,00
Leiase:
Art.22-...
Orgio Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
02.07 10.122.0010.2.003-169 33909100 1.635.00 125.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA

Errata do Decreto N2 2381 de 07 de julho de 2023, publicado no Diario Oficial Ele-
tronico n2 1199, pagina 02, no dia 07 de julho de 2023.

Ondeselé:
Art.22-...
Orgéo Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
02.06 17.451.0004.2.101-141 33.90.30 1.704.99 2.912.000,00
Leiase:
Art.22-...
Orgio Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
02.06 15.451.0004.2.101-141 33.90.39 1.704.99 2.912.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.
MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA

Errata do Decreto N2 2410 de 11 de agosto de 2023, publicado no Diario Oficial
Eletrénico n2 1224, pagina 10, no dia 11 de agosto de 2023.

Ondesse lé:
Art.1°...
Orgao/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
02.06 15.451.0004.2.065—138 33.90.39 1.704.99 1.000.000,00
Leia se:
Art.1°...
Orgao/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
02.06 15.451.0004.2.065—-138 33.90.30 1.704.99 1.000.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA

Errata do Decreto N2 2411 de 16 de agosto de 2023, publicado no Diario Oficial
Eletronico n2 1225, pagina 05, no dia 16 de agosto de 2023.

Ondeselé:

Art.12-...

RS 1.345.500,00 (um milhdo trezentos e quarenta e cinco mil e quinhentos reais e
zero centavos)

Leiase:

Art.12-..

RS 1.336.500,00 (um milhdo trezentos e trinta e seis mil quinhentos reais e zero
centavos)

Ondeselé:
Art.1°-...
Orgio/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
02.33 27.811.0013.1.017-724 33.90.30 1.704.99 276.500,00
Leia se:
Art.12-..
Orgdo/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
02.33 27.811.0013.1.017-724 44.90.51 1.704.99 276.500,00
Ondese lé:
Art.2°-...
| 02.33 | 27.811.0013.2.104-711 | 33.90.39 | 1.704.99 | 20.000,00 |
Leiase:
Art.2°-...
| 02.33 | 27.811.0013.2.104-718 | 33.90.39 | 1.704.99 | 20.000,00 |

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA

Errata do Decreto N2 2436 de 19 de setembro de 2023, publicado no Didrio Oficial
Eletrénico n2 1247, pagina 05, no dia 19 de setembro de 2023.

Ondeselé:
Orgdo/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
02.08 12.366.0006.2.136 33.90.32 1.573.00 300.000,00
Leia se:
Orgdo/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
02.08 12.366.0022.2.136 33.90.32 1.573.00 300.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA




29 de Dezembro de 2023

Errata do Decreto N2 2415 de 17 de agosto de 2023, publicado no Diario Oficial
Eletrénico n2 1226, pagina 06, no dia 17 de agosto de 2023.
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Errata do Decreto N2 2413 de 17 de agosto de 2023, publicado no Diario Oficial
Eletronico n2 1226, pagina 05, no dia de 17 de agosto.

Ondeselé: Ondeselé:
Art.1°-... Art. 12- Fica o Poder Executivo autorizado a abrir crédito adicional suplementar por
. transposicdo de recursos, no valor de RS 250.000,00 (Duzentos e cinquenta mil re-
Orgdo Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor . . ~ .
ais e zero centavos) para restabelecer as seguintes dotagGes do orgamento vigente:
02.51 04.122.0010.2.010 319011 1.500.99 10.000,00
02.52 04.122.0010.2.010 31.90.11 1.500.99 10.000,00 Orgéo/Unidade | Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
01.01 01.031.0001.1.023 449051 1.500.99 45.000,00
Leia Sf: 01.01 01.031.0001.2.019 33.90.36 1.500.99 5.000,00
Art.1°-... 01.01 01.031.0001.2.019 33.90.39 1.500.99 50.000,00
Orgao Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor 01.02 04.122.0002.1.023 44.90.51 1.500.99 40.000,00
02.51 04.122.0010.2.010 31.90.16 1.500.99 10.000,00 01.02 04.122.0002.2.020 31.90.92 1.500.99 70.000,00
02.52 04.122.0010.2.010 31.90.16 1.500.99 10.000,00 0101 01.031.0001.2.019 33.90.30 150099 40.000,00
TOTAL|  250.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

Art. 22 - Servira de recursos para cobertura da transferéncia autorizada no artigo
anterior a seguinte redugdo orcamentaria:

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ Orgao/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
PREFEITA 01.01 01.031.0001.1.021 44.90.52 1.500.99 90.000,00
Errata do Decreto N2 2431 de 18 de setembro de 2023, publicado no Didrio Oficial 22 el =22 1500% 1 110090
P . ) 01.01 01.031.0001.2.019 33.90.14 1.500.99 50.000,00
Eletronico n2 1246, pagina 02, no dia 18 de setembro de 2023.
TOTAL | 250.000,00
Ondeselé:
Art.2°- ... Leiase:
- Art. 12- Fica o Poder Executivo autorizado a abrir crédito adicional suplementar por
Orgéo/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor transposicdo de recursos, no valor de RS 250.000,00 (Duzentos e cinquenta mil re-
02.40 08.244.0012.1.002 - 520 44.90.52 1.704.99 20.000,00 ais e zero centavos) para restabelecer as seguintes dotagdes do orgamento vigente:
3 Orgdo/Unidade | ProgramaTrabalho Elem. Despesa Fonte Valor
Leia se: 0101 01.031.0001.1.021 44.90.52 150099 90.000,00
Art.2-.. 01.02 04.122.0002.1.024 44.90.52 1.500.99 110.000,00
Orgao/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor 01.01 01.031.0001.2.019 33.90.14 1.500.99 50.000,00
02.21 08.244.0012.1.002 - 520 44.90.52 1.704.99 20.000,00 TOTAL|  250.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA

Errata do Decreto N2 2424 de 31 de agosto de 2023, publicado no Diario Oficial
Eletrénico n2 1236, pagina 03, no dia 31 de agosto de 2023.

Ondeselé:
Art.1°-...
Orgao/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
02.04 12.122.0010.2.003-110 33.90.30 1.500.99 99.000,00
Art.22-...
Orgao/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
02.08 12.361.0015.1.036—222 44.90.51 2.573.00 19.500,00
02.08 12.361.0015.1.036—-222 44.90.51 1.573.00 27.000,00
Leiase:
Art.19-...
Orgao/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
02.04 12.122.0010.2.003 - 110 33.90.30 1.573.00 99.000,00
Art.29- ..
Orgao/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
02.08 12.361.0015.1.036—222 44.90.51 1.573.00 19.500,00
02.08 12.361.0015.1.036—-222 44.90.51 2.573.00 27.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA

Art. 22 - Servira de recursos para cobertura da transferéncia autorizada no artigo
anterior a seguinte redugdo orcamentaria:

Orgao/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
01.01 01.031.0001.1.023 44.90.51 1.500.99 45.000,00
01.01 01.031.0001.2.019 33.90.36 1.500.99 5.000,00
01.01 01.031.0001.2.019 33.90.39 1.500.99 50.000,00
01.02 04.122.0002.1.023 44.90.51 1.500.99 40.000,00
01.02 04.122.0002.2.020 31.90.92 1.500.99 70.000,00
01.01 01.031.0001.2.019 33.90.30 1.500.99 40.000,00

TOTAL 250.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA

Errata do Decreto N2 2486 de 22 de novembro de 2023, publicado no Diario Oficial
Eletrénico ne 1280, pagina 06, no dia 22 de novembro de 2023.

Ondeselé:
Art.32-...
Orgdo Programa de Trabalho Despesa Categoria Fonte Valor
02.210 08.241.0012.2.076 491 33.90.48 1.500.99 | 5.000,00
Leia se:
Art.32-...
Orgao Programade Trabalho | Despesa Categoria Fonte Valor
02.21 08.241.0012.2.076 491 33.90.48 1.500.99 5.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA
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29 de Dezembro de 2023

Errata do Decreto N2 2491 de 29 de novembro de 2023, publicado no Diario Oficial
Eletronico n2 1284, pagina 18, no dia 29 de novembro de 2023.

Ondeselé:
Art.12-..

Orgdo Programa de Trabalho Despesa | Categoria Fonte Valor
02.21 08.244.0024.2.010 496 31.90.11 2.501.00 40.000,00
02.21 08.244.0024.2.010 497 31.90.13 2.501.00 10.000,00
02.07 10.301.0057.2.010 299 31.90.11 1.500.99 540.000,00
02.07 10.301.0057.2.010 300 31.90.13 1.500.99 340.000,00

Art.22-...

Orgao Programa de Trabalho Despesa Categoria Fonte Valor
02.08 12.122.0010.2.010 112 31.90.11 2.501.00 300.000,00
02.08 12.122.0010.2.010 113 31.90.13 2.501.00 180.000,00
02.07 10.302.0058.2.010 316 31.90.11 2.501.00 60.000,00
02.07 10.302.0058.2.010 317 31.90.13 2.501.00 20.000,00
02.40 04.122.0010.2.010 835 31.90.16 2.501.00 14.000,00

Leia se:
Art.1°-...

Orgdo Programa de Trabalho Despesa Categoria Fonte Valor
02.21 08.244.0012.2.010 496 31.90.11 2.501.00 40.000,00
02.21 08.244.0012.2.010 497 31.90.13 2.501.00 10.000,00
02.09 10.301.0057.2.010 299 31.90.11 1.500.99 540.000,00
02.09 10.301.0057.2.010 300 31.90.13 1.500.99 340.000,00

Art.22-...
Orgdo Programa de Despesa Categoria Fonte Valor
Trabalho

02.04 12.122.0010.2.010 112 31.90.11 2.501.00 300.000,00
02.04 12.122.0010.2.010 113 31.90.13 2.501.00 180.000,00
02.09 10.302.0058.2.010 316 31.90.11 2.501.00 60.000,00
02.09 10.302.0058.2.010 317 31.90.13 2.501.00 20.000,00
02.40 08.122.0010.2.010 835 31.90.16 2.501.00 14.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA

Errata do Decreto N2 2308 de 15 de fevereiro de 2023, publicado no Didrio Oficial
Eletronico n2 1108, pagina 02, no dia de 15 de fevereiro de 2023.

Ondeselé:
Art.12-...
ORGAO PROGRAMA DE REDUZIDO | ELEMENTO | FONTE VALOR
TRABALHO DESPESA | RECURSO
02.09 10.302.0057.2.010 316 31.90.11 2.501.00 2.700.000,00
02.09 10.302.0057.2.010 317 31.90.13 2.501.00 600.000,00
02.09 10.302.0057.2.010 318 31.90.16 2.501.00 5.000,00
02.26 04.122.0010.2.010 403 31.90.11 2.501.00 1.200.000,00
02.26 04.122.0010.2.010 404 31.90.13 2.501.00 250.000,00
TOTAL | 30.950.000,00
Leiase:
Art.12-...
ORGAO PROGRAMA DE REDUZIDO | ELEMENTO FONTE VALOR
TRABALHO DESPESA | RECURSO
02.09 10.302.0058.2.010 316 31.90.11 2.501.00 2.700.000,00
02.09 10.302.0058.2.010 317 31.90.13 2.501.00 600.000,00
02.09 10.302.0058.2.010 318 31.90.16 2.501.00 5.000,00
02.26 04.122.0010.2.010 603 31.90.11 2.501.00 1.200.000,00
02.26 04.122.0010.2.010 604 31.90.13 2.501.00 250.000,00
TOTAL | 30.955.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA

Errata do Decreto N2 2416 de 23 de agosto de 2023, publicado no Diario Oficial
Eletronico n2 1230, pagina 02, no dia 23 de agosto de 2023.

Ondese lé:
Art.1°-....
Orgio/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
02.04 12.361.0015.2.087-214 33.90.30 2.553.99 39.000,00
02.04 12.361.0015.2.087-214 33.90.30 2.573.00 100.444,00
02.08 12.365.0006.2.138—-270 33.90.30 1.573.00 150.000,00
02.36 06.182.0017.2.038—794 33.90.39 1.704.99 280.000,00
Art.22-...
Orgio/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
02.08 12.122.0010.2.212-119 33.90.39 1.704.99 27.000,00
Leiase:
Art.1°-....
Orgao/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
02.08 12.361.0015.2.087-214 33.90.30 2.553.99 39.000,00
02.08 12.361.0015.2.087-214 33.90.30 2.573.00 100.444,00
02.08 12.365.0006.2.147-270 33.90.30 1.573.00 150.000,00
02.36 06.182.0017.2.038-794 33.90.30 1.704.99 280.000,00
Art.22-...
Orgio/Unidade Programa Trabalho Elem. Despesa Fonte Valor
02.04 12.122.0010.2.212-119 33.90.39 1.704.99 27.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA

Errata do Decreto N2 2485 de 22 de novembro de 2023, publicado no Diario Oficial
Eletrénico n2 1280, pagina 06, no dia 22 de novembro de 2023.

Ondese lé:

Art.1°-..
Orgdo Programade Trabalho | Categoria Fonte Despesa Valor
02.21 08.244.001.2.171 33.90.39 1.660.99 518 20.000,00
02.21 08.244.001.2.171 33.90.30 1.660.99 516 5.000,00
02.21 08.244.001.1.002 44.90.52 1.660.99 520 25.000,00

Leia se:

Art.1°-..
Orgdo Programade Categoria Fonte Despesa Valor

Trabalho

02.21 08.244.0012.2.171 33.90.39 1.660.99 518 20.000,00
02.21 08.244.0012.2.171 33.90.30 1.660.99 516 5.000,00
02.21 08.244.0012.1.002 44.90.52 1.660.99 520 25.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA

Errata do Decreto N2 2330 de 17 de margo de 2023, publicado no Didrio Oficial
Eletronico n2 1126, pagina 02, no dia 17 de margo de 2023.

Ondeselé:
Art.22-...
Orgdo Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
02.15 23.695.0005.2.028 - 637 33.90.30 1.704.99 28.000,00
Leia se:
Art.22-...
Orgdo Programa de Trabalho Categoria Fonte Valor
0231 23.695.0005.2.028 - 637 33.90.30 1.704.99 28.000,00

Guapimirim, 29 de dezembro de 2023.

MARINA PEREIRA DA ROCHA FERNANDEZ
PREFEITA




29 de Dezembro de 2023

ATA

CMDRS
Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentivel de Guapimirim

At da Reunido Extraordindria do Conselho Municipel de desenvolvimento Rural

Sustentével, de Guapimirim, Estado Rio de Janeio, realizada em 20 de dezembro de
00,

Asdez horas, do da vinede dezembro de dois mil ¢ vinte trés, na sala de Reunides da
Sectetaria Municipal de Agricultura, Pecuiria ¢ Pesca de Guapimirim - SMAP, Situada
na Estrada Imperial, 1919, Bairro Bananal, Municipio de Guapimirim, reuniram-5e os
conselheiros do Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel de
Guapimirim, Rafael Vivas presidente do conselho e Anderson Lima, representando a
Secretaria Municipal de Agriculture, Pecudria ¢ Pesca. Representando o Sindicato dos
Produtores Rurals de Guapimirim Ketia Regina Motta, representando a EMATER
Ronaldo Wellemen, Marcos Nogueira representando a associagho comercial, Camilla
Torres representando a secretaria de educagdo e Anderson Ardisson representando as
associagdes de produtores rurai. Na abertura da reunido, fof dada a boas vindas, foi lido
pele presidente o St” Rafael Vivas Silva de Souza s les ¢ o regimento intemo do
CMDRS, posteriormente apresentado o conteddo da pauta da reunido. Em ato continuo
0 St Rafael Vivas Silva de Souza, presidente do conselho CMDRS, abriu para
aprovagdo do regimento intero ¢ alteragdo do projeto de Lei do conselho apds
aprovagdo mutua fica insftuida a ei que serd encaminhada para cimara de vereadores
para aprovago ¢ o regimento intemo para sr publicado em didro oficial, Em seguida
foi apresentada a proposta de n 037471/2023 cadastrada junto a0 transferegov, sendo
transferéncia voluntdria de recurso, na- modalidade transferéncia discriciondria, o
mbito do ministério da agricultura ¢ Pecudria, cujo objeto ¢ aquisicho de maquinas e
equipamentos para o Municfio de Guapimirim, no valor de R$965.000,00, para compra
de equipamento agricola, com infuito de Atender pequenos ¢ médios produtores rurais
das localidades de Codovi, Cirolindia, Vale das Pedrinhas, Parada Idea, Fojo,
Sucavio, Cotia e Paraiso, sendo diretamente cerca de 140 familias ¢ indiretamente 500
familias, abrangendo toda a drea agropecuaria, beneficiando toda a populagio ural do
municipio. Em continuidade foram discutidos sobre as melhoria das estradas vicinais
para melhorar o escoamento dos produtos e consequentemente melhorar a renda do
produtor, O senhor Anderson levantou a questio da reforma das barracas da feira do
produtor rural a necessidade de banheiros nos dias d feira ¢ verbes para atragdes, pois a
feia do produtor rural ¢ importante para o fomento da agriculura em nosso munichio.
Foi diseutido também sobre a educagdo continuada, onde em parceria com escolas
poderiamos disseminar mais conhecimento entre alunos e produtores. Por fim, em
comum acordo ficou decidido como pauta para proxima reunido apresentagho de
programa de conirole de cadastro de progutor mural. As onze e nguenta e cinco
minutos sem mais & actescentar o Sr Pregler

Rafael Vivas Silva de Souza (Presidente)

Anderson Arcisson (Vice presidente) /< L/% / [
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REGIMENTO INTERNO
REGIMENTO INTERNO

CAPITULO |
Dos Principios

Art.12 0 Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel - CMDRS, regido pela Lei
n2 793 de 07 de outubro de 2013, drgdo de carater consultivo, normativo, deliberativo e de
assessoramento para orientacdo da politica de desenvolvimento rural do Municipio de
Guapimirim, reger-se-a por este Regimento Interno e pelas normas aplicaveis.

§ 12 A expressdo Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel e a sigla CMDRS
se equivalem para efeitos de referéncia e comunicagdo.

§ 22 A expressao Plano Municipal de Desenvolvimento Rural e a sigla PMDR se equivalem para
efeitos de referéncia e comunicacdo.

Art.22 0 mandato dos membros do CMDRS sera considerado extinto em casos de renlincia,
morte ou desvinculagdo com a entidade representativa no ambito municipal.

Paragrafo Unico. Em caso de extingdo do mandato, por decorréncia dos motivos previstos no
caput deste artigo, caberd a entidade indicar o representante para completar a vaga do
membro substituido.

Art.32 Perderd o mandato, 0 membro que, sem justificativa, faltar a 3 (trés) reunides
consecutivas ou 04 (quatro) intercaladas, no periodo de 1 (um) ano e implicara na exclusdo
automatica do conselheiro.

Paragrafo (inico. Em caso de justificativa, devera a mesma ser formalizada por escrito e ser
encaminhada a diretoria para apreciagdo, até o prazo maximo da 12 (primeira) reunido
subsequente.

CAPITULO NI
Da Diretoria

Art.42 A diretoria do CMDRS sera constituida por um Presidente, Um Vice-Presidente e um
Secretario, escolhidos nos termos da lei.

§ 12 As chapas para eleicdo deverdo ser informadas com no minimo 1 (uma) reunido de
antecedéncia ao final do mandato atual, indicando seus representantes e os principais
objetivos da chapa durante seu mandato para a apreciagdo dos membros.

§ 22 Cada entidade representativa, para os cargos de presidente e vice-presidente, poderd ter
apenas um membro titular na composicdo da diretoria.

§ 32 0 cargo de secretdrio podera ser preenchido pelo titular ou suplente de qualquer
entidade representativa do CMDRS.

§ 42 Fica vedada a acumulacdo de cargos na diretoria do CMDRS,

Art.52 0 conselho podera convocar, caso os membros julguem necessaria, reunido exclusiva
para a finalidade de eleigdo, sendo os conselheiros convocados por meio eletronico ou convite
impresso, onde constardo as chapas participantes.
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Art.62 0 mandato dos membros obedecerd aos termos da lei, devendo o CMDRS promover
nova eleicdo no caso de vacancia de qualquer cargo da diretoria,

§ 12 Em caso de nova eleicdo para membro da diretoria, 0 mesmo permanecera no mandato
até o final da atual gestdo.

§ 29 Fica vedada a substituicdo do diretor a critério da entidade que o representa.

CAPITULO I

Das Atribuigdes dos Membros

Secdo |

Do Presidente

Art.72 Compete a0 Presidente do CMDRS:

| - Presidir as reunides do CMDRS e coordenar os debates;

II - Representar o CMDRS em suas relagdes externas, em juizo ou fora dele, ou entdo designar
representantes;

[1I- Convocar os membros para as reunides ordinarias e extraordindrias;
IV - Votar como conselheiro e exercer voto de qualidade;
V- Assinar documentos, resoluges e dar-hes publicidade;

VI - Convocar pessoas ou entidades para participar, sem direito a voto, das reunides do
conselho;

VIl - Determinar a execugdo das deliberagdes do plenario;

VIII - Distribuir, para estudo, parecer e relato dos membros, os materiais e estudos submetidos
a apreciacdo do CMDRS;

IX - Tomar medidas de cardter urgente, submetendo-as na reunido imediata, a homologagdo
do CMDRS;

X - Nomear, em cardter emergencial, um dos membros presentes para substituicdo do
secretario em caso de eventual auséncia;

XI - Delegar atribuigdes de sua competéncia;
XII - Designar pessoas para os respectivos trabathos;

XIII - Elaborar o programa de trabalho para sua gesto, submetendo-0 a apreciagdo do mesmo
na (ltima reunido ordindria do ano civil;

XIV - Elaborar o relatdrio anual de atividades do CMDRS, submetendo-0 a apreciacdo do
mesmo na Ultima reunido ordinaria do ano civil;

XV - Desempenhar outras atribuigdes pertinentes ao bom funcionamento do CMDRS;

XVI - Cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno do CMDRS.

Secdo l

Do Vice-presidente

Art.82 Compete ao Vice-presidente do CMDRS:

| - Auxiliar o presidente na condugdo dos trabalhos;

II - Substituir o presidente em caso de auséncia ou afastamento.

Secdo lll
Do Secretario
Art.92 Compete ao Secretdrio do CMDRS:

| - Convocar, organizar a ordem do dia e assessorar as reunioes do CMDRS e fazer executar e
dar encaminhamento as deliberacdes, sugestdes e propostas do CMDRS;

Il - Preparar e manter atualizados os servigos de expediente;

IIl - Lavrar a ata da atual reunido e ler a ata da reunido anterior, sendo esta assinada por ele e
demais membros presentes naquela reunido;

IV - Preparar as pautas das reunides e o material a ser distribuido aos membros do CMDRS;

V/ - Praticar, apds deliberacdes, s atos relacionados com a convocagdo e atuagdo do pessoal
técnico e administrativo dos drgdos pablicos envolvidos com os assuntos em discussdo no
CMDRS;

VI - Fazer publicar no drgao oficial do municipio, as decises do CMDRS;

VIl - Praticar os cemais atos necessarios ao bom funcionamento da Diretoria;
VIII- Cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno do CMDRS.

Secdo IV

Dos Conselheiros

Art.102 Compete aos Conselheiros do CMDRS:

| - Comparecer as reunides do CMDRS;

Il - Eleger a diretoria do CMDRS;

[II- Discutir e votar todas as matérias submetidas ao CMDRS;

IV - Representar o CMDRS, quando por delegagdo do presidente;

V- Propor a inclusdo de matéria na ordem do dia, apresentar propostas, sugestdes, emendas e
Outros assuntos pertinentes ao CMDRS;

VI - Prestar apoio a diretoria no cumprimento de suas atribuigGes, em sincronia com o
Regimento Interno;
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VII - Solicitar ao presidente a convocagdo de reunido extraordindria para apreciado de
assunto relevante, por meio escrito, assinado por no minimo 1/3 (um terco) dos membros do
conselho;

VIII - Requerer urgéncia para discussGes e votagdo de assuntos de interesse ao CMDRS;

IX - Fazer constar em ata seu ponto de vista discordante, quando a opinido oriunda do orgdo
(ue representa ou a sua propria for divergente da maioria;

X - Participar da definicio de metas e sobre as prioridades a serem executadas pela
administragdo municipal, no tocante do Plano Municipal de Desenvolvimento Rural - PMDR;

XI - Elaborar, avaliar, executar e supervisionar o Plano Municipal de Desenvolvimento Rural -
PMDR e 0 Regimento Interno do CMDRS;

XII - Propor emendas ou revisdo deste regimento e deliberar sobre elas;

XIIl - Emitir pareceres sobre assuntos de sua competéncia, quando solicitadas por instituigGes
plblicas ou privadas;

XIV - Desempenhar outras atribuicdes que Ihe forem conferidas pelo CMDRS;

XV - Propor o convite de pessoas para trazer subsidios aos assuntos de competéncia do
CMDRS,

Paragrafo tnico. Os conselheiros poderdo se fazer acompanhar por assessores, comunicando
previamente ao secretario, se estes fardo uso da palavra.

SecdoV
Das Comissdes Especiais

Art.112 As comissdes especiais serdo criadas para fungGes especificas, por deliberado do
consetho, presididas por 1 {um) conselheiro do CMRDS, e se extinguirdo quando preenchidos
os fins a que se destinarem,

Pardgrafo (nico. As comissdes especiais poderdo oficialmente convidar pessoas para
oferecerem subsidios, sem dependerem de aprovacdo da diretoria.

Art.122 Os relatdrios, pareceres e propostas decorrentes dos trabalhos das comissdes
especiais serdo apresentados pelo respectivo relator para apreciacdo e aprovagdo do CMDRS.

Paragrafo Unico. As comisses especiais elegerao o seu relator.
CAPITULO IV
Do Funcionamento

Art.132 0 CMDRS reunir-se-a ordinariamente 01 (uma) vez por més, ou extraordinariamente,
por convocacdo do presidente ou através deste, por solicitago de, no minimo, 1/3 (um terco)
dos conselheiros.

Paragrafo tnico. O local das reunides serd na sede da Secretaria Municipal de Agricultura,
Pecudria e Pesca do Municipio de Guapimirim, podendo ser transferida a outro local mediante
aprovagdo prévia dos conselheiros,

Art.142 A convocagdo para as reunides do CMDRS podera ser feita por meio eletronico, por
convite impresso ou por publicagao em veiculo de comunicagao municipal.

Art,152 As reunides serdo abertas em primeira convocagdo, com presenga minima de 2/3 (dois
tercos) dos conselheiros ¢, em segunda convocagdo, transcorridos 20 (vinte) minutos,
presentes 1/3 (um terco) dos membros,

Paragrafo tinico. As decisdes, apds inicio da sessdo, serdo tomadas por maioria simples.

Art.162 As reunides serdo coordenadas pelo presidente e, na auséncia deste, pelo vice-
presidente e, na auséncia de ambos, por um conselheiro indicado pelos que se fazem
presentes.

Art.172 Os trabalhos do CMDRS obedecerdo a pauta estabelecida, podendo ser discutidos,
apds a decisdo do plendrio, outros assuntos.

Art.182 A convocacdo dos conselheiros serd feita com antecedéncia de, no minimo, 07 (sete)
dias para as reunides ordinarias ou extraordindrias.

Paragrafo dnico. A ordem do dia deverd ser enviada juntamente com a convocagdo, e nos
periodos de eleicdo, também as chapas participantes.

CAPITULOV
Das Disposides Gerais

Art.192 As reunides do CMDRS serdo publicas, podendo participar e manifestar-se, sem direito
avoto, qualquer membro da sociedade.

Art.202 Cada entidade representativa do CMDRS terd direito a 01 (um) voto nas deliberagdes.

Paragrafo tinico. Tera direito a voto a entidade que estiver presente com, no minimo, 01 (um)
representante, podendo ser o titular ou o suplente.

Art.212 O Regimento Interno podera ser modificado pelo CMDRS, mediante apresentagdo de
proposta de resolugdo que altere ou reforme, assinada por no minimo 2/3 (dois tercos) dos
conselheiros.

Art.222 Os casos omissos e dividas do Regimento Interno serdo resolvidos em reunido do
CMDRS.

Art.23 Este Regimento Interno entrard em vigor na data de sua aprovacdo, dando-se a devida
publicidade.

Art.242 Revogam-se as disposigdes em contrario.

Guapimirim, 20 de dezembro de 2023,
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EXTRATOS
EXTRATO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS EXTRATO DE TERMO CONTRATLAL
INSTRUMENTO: Ata d Rgistr de Pregos 992023 INSTRUMENTO: CONTRATO 79/2023 - PREGAO 45,2023
) PARTES: Municipio de Guapimirim, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO
PARTES: Municipio de Guapimirim, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E REGULARIZAGAO FUNDIARIA e a empresa CONECTA CAR LOCADORA DE AUTOMOVEIS LTDA,
DIREITOS HUMANOS, (Orgdo Pdblico integrante do Poder Executivo Municipal, e a empresa LCS
MATERIALS, EQUIPAMENTOS E SERVICOS LTDA. OBJETO:locagao de veiculos automotores, a fim de atender a demanda do Pago Municipal.
OBJETO: prestagdo de servigos de impressdo, copia e digitalizacdo, abrangendo a disponibilizagéo DATADA ASSINATURA: 29/11/2023
de todos os hardwares e softwares necessarios a execucdo e gestao dos servigos, o devido suporte )
técnico, a manutengio corretiva e preventiva periddica o fornecimento de insumos (toners VIGENCIA: 12 (doze) meses

papéis), a fim de atender a demanda do Pago Municipal. ,
GESTOR DA ATA: JOSE LUCAS BRAGA ALVES

DATA DA ASSINATURA: 13/11/2023
FUNDAMENTO: Lei Federal n? 8,666, de 21 de junho de 1993.

VIGENCIA: 12 (doze) meses
VALOR: RS 10.840,50 (dez mil e oitocentos e quarenta reais e cinquenta centavos).

GESTOR DA ATA: Telma Couto Alves

DESCRICA DOS ITENS:
FUNDAMENTO: da i Federal n° 866693, Lein® 10.520/02, do Decreto 1.301,/18 ¢ 1949/21 ITEM | CODIGO| DESCRICAO DO MATERIAL /ESPECIFICACA | UND | MARCA QTD. VLRUNIT T‘(IJLT]XL
VALOR TOTAL DA ATADE RCISTRO DE PREQOS: S 5936000 -duenos e nquena enwele | £ 1261 LOCAAD D VECLD AVTOMOTCR TO HATC \UAL AT | 1 3270500 327250

TERO QUILOMETRO, COM 05 PORTAS E CAPACIDADE
PARA 05 PASSAGEIROS Especificagdo porta-malas com
capacidade ndo inferior a 250 litros. Poténcia de 68cv a
87cv. Ar condicionado, vidro elétrico, trava elétrica,
protetor carter, acessdrios obrigatrios, apoio de cabega
nos bancos dianteiros e traseiros, direcdo hidrdulica,
cdmbio com no minimo 05 marchas, cor Branco,

quinhentos e sessenta reais

ITEM | CODIGO DESCRI(]AO UNID | MARCA |QTD| VLRUNIT |VLR.TOTAL
SERVICOS DE IMPRESSAQ - MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICA LASER, FORMATO A4,
OFiCIO B CARTA, VELOCIDADE 35 PPM
1| 14192 |Especificagdo: SERVICOS DE IMPRESSAO -| UND | BROTHER | 144 | 12850000 | 185.040,00
MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA LASER,
FORMATO A4, OFICIO E CARTA, VELOCIDADE
DE 35 PPM, COM ETHERNET/FRANQUIA DE
5000 IMPRESSOES,

SERVICOS DE IMPRESSAQ - MULTIFUNCIONAL
POLICROMATICA, FORMATO A4, A3, OFICIO B
CARTA

Especificacio: SERVICOS DE IMPRESSAO -
2| 12269 | MULTIFUNCIONAL POLICROMATICA, | UND | BROTHER | 2
FORMATO A4, 43, OFICIO E CARTA
VELOCIDADE ~ DE  20PPM, ~ COM
ETHERNET /FRANQUIA DE 5.000 IMPRESSOES

2| 12264 | LOCACAO DE VEFCULO AUTOMOTOR TIPO PICAPE, ANUAL, FIAT
TERO QUILOMETRO, CABINE DUPLA, CAPACIDADE
PARA 05 PASSAGEIROS Especificagdo: Veiculo
Automotor zero quilometro: Motor 1.3 a 20 Flex ou
equivalente; Tragdo 412; Poténcia de 150cva 200cv ou
equivalente; Cambio manual; Tanque de combustivel
com capacidade paraaprox. 60 itros; Sistema de partida
afrio com ou sem reservatorio adicional de gasolina;
Freios com sistema antitravamento e distribuicio
eletronica de frenagem ou equivalente; Palhetas do
limpador de para-brisa com melhor performance; Alerta
e frenagem de emergéncia; 2 airbags (passageiro e

—

75680000 | 7.568

=

3.105,0000 | 7452000

EOU COPIASCADA VAQUIA motorista]; 3 apoios de cabega no banco traseiro com

, — , ajuste de altura; 4 portas; Alerta sonoro e visual para

Total RS 259.560,00 - duzentos e cinguenta e nove il e quinhentos e sessenta reais ti0 utlzacio do cinto de sesranca do motori
Antena no teto; Ar-condicionado com filtro de poeira e

Guapimirim, 13 de novembro de 2023, palen; Banco do motorista com ajuste de altura; Banco

fraseiro  preferencialmente com encosto  rebativel;

TELMA COUTO ALVES (have tipo "canivete" sem controle remoto; Cintos de

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIALE DIREITOS HUMANOS seguranga dianteiros com pré-tensionador; Cintos de

PREFEITURA DE GUAPIMIRIM /R seguranga traseiros de 3 pontos (fnclusive o central)

Com dispositivo adicional de auxlio a partidy;

Pagina 1 de2
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Desembagador do vidro traseiro; Diregdo hidréulica ou EXTRATO DO TERMO DE CONTRATOQ

equivalente; Fardis simples com mascara escurecida;
Lavador e limpador do vidro traseiro; Limpador do
para-brisa com temporizador; Luz de frefo elevada PROCESSO N° 11062/2023

@rake light); Norma de Iemisséo, P'L7 BR: Painel de PROCESSO PRINCPAL e 105342022
instrumentos com conta-giros, velocfmetro e marcador
do nivel de combustivel; Para-sol com espelho para CONTRATO N 45/2023
passageiro; Pneus/Rodas Ref: 215/65 R16 resisténcia
arodagem otimizada ou equivalente; Preparacio para

sitemade som com fgo;Revesinein dos bancs PARTES: MUNICIPIO DE GUAPIMIRIM, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL DE
emtecido; Rodas de agoaro 16" com calotas; Espelho de

cortesia esquerdo; Tomada 12'e/ou adaptador USB o FAZENDA Orgio Piblico integrante do Poder vecutivo Municipal, e a empresa
console central; Travamento elétrico das portas sem

controle remoto; Vidros dianteiros eléricos. Suspenso CONECTA CAR LOCADORA DE AUTOMOVEIS LTDA.

dianteira tipo McPherson com barra estabilizadora ou

equivalente, roda tipo independente e molas helicoidal; . )
Suspensio trasera tipo multbrag com barma OBJETO: locacdo de veiculos automotores, a fim de atender a demanda do Pago

estabilizadora ou equivalente, roda tipo independente e

molas helicoidel; Peso aprox. 1,670 kg; Capacidade de Municipal
carga aprox. 700 ke; Cacamba com capacidade aprox.
930, Caoceria monooc;Cr braneo VALOR: R$ 123.222,00 (cento e vinte ¢ trés mil, duzentos ¢ vinte e dois reais)

TOTAL: RS 10.840,50 (dez mil e itocentos e quarenta reais e cinguenta centavos)

DATA DA ASSINATURA: 29/11/2023
Guapimirim-R, 29 de novembro de 2023, VIGENCIA: 12 (doze) meses.

FUNDAMENTO: Lei Federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993, bem como as demais

normativas aplicadas a espécie.

JOSE LUCAS BRAGA ALVES
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMOEREGULARIZACAO FUNDIARIA
PREFEITURA DE GUAPIMIRIM/R]

Guapimirim-RJ, 29 de novembro de 2023.

UELINGTON DE OLIVEIRA QUIRINO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
PREFEITURA DE GUAPIMIRIM

CIDADE DE

GUAPIMIRIM
Ooﬁolmw M}M/
CIDADE DE

GUAPIMIRIM
Ooﬁofm/n W;Dé/g/
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EXTRATO DE TERMO CONTRATUAL

PROCESS0 7213/2022
CONTRATO 118/2023
PREGAQ PRESENCIAL N 19/2023

PARTES: Municipio de Guapimirim, por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS, e a empresa RESIDENCIAL LIRIO VERDE
LTDA

OBJETO: contratagdo de instituicdo de longa permanéncia para a prestagdo de servigos

deacolhimento e hospedagem para idosos, a fim de atendera demanda do Pago Municipal.
VALOR: R$ 276.000,00 (duzentos e setenta e seis mil reais).

DATA DA ASSINATURA: 24/11/2023

VIGENCIA: 12 (doze) meses.

FUNDAMENTACAQ LEGAL: Lei 8.666/93,

TELMA COUTO ALVES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS
PREFEITURA DE GUAPIMIRIM

AVISOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM
AVISO DE LICITACAO
Proc. Adm. n2 8446/2022
PREGAO ELETRONICO N2 06/2023
INiCIO REC. DE PROPOSTAS: 03/01/2024 - 10h00min.
INICIO DA DISPUTA: 23/01/2024 — 16h00min
PORTAL: BNC - www.bnc.org.br
OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de administragdo,
fornecimento e gerenciamento de vale- Refei¢do, através de cartdo eletrénico
magnético com chip de seguranga em atendimento a Secretaria Municipal de Saide. O
Edital completo para apreciagdo e retirada encontra-se disponivel no Portal da
Transparéncia no site www.guapimirim.rj.gov.br ou na sede Prefeitura Municipal de
Guapimirim - localizada a Av. Dedo de Deus, 1161 - Cantagalo Guapimirim/RJ,
mediante o fornecimento de 1 resma de papel A4 e carimbo do CNPJ da empresa, das
09hs as 16hs.

Guapimirim/RJ 28 de dezembro de 2023.
Philipe Gomes Pereira

Pregoeiro
gy PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM
}\s; AVISO DE LICITACAO
eyl Proc. Adm. n? 10616/2023

PREGAO PRESENCIAL N2 86/2023

ABERTURA: 17 de janeiro de 2024

HORARIO: 09:00 HORAS (COM TOLERANCIA DE 5 MINUTOS)

OBJETO: Fornecimento de uniformes escolares, para atender a todos os alunos da
educacdo Infantil, do Ensino Fundamental (Regular e EJA) da Rede Municipal de
Ensino da Prefeitura de GUAPIMIRIM para o ano de 2024. O Edital completo para
apreciagdo e retirada encontra-se disponivel no Portal da Transparéncia no site
www.guapimirim.rj.gov.br ou na sede Prefeitura Municipal de Guapimirim - localizada
a Av. Dedo de Deus, 1161 - Cantagalo Guapimirim/RJ, mediante o fornecimento de 1
resma de papel A4 e carimbo do CNPJ da empresa, das 09hs as 17hs.

Guapimirim/RJ 28 de dezembro de 2023.

PHILIPE GOMES PEREIRA
Pregoeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM
AVISO DE LICITAGAO
Proc. Adm. n2 7026/2023
PREGAO ELETRONICO N2 05/2023

i

INICIO REC. DE PROPOSTAS: 03/01/2024 — 10h00min.

INiCIO DA DISPUTA: 23/01/2024 — 14h00min

PORTAL: BNC - www.bnc.org.br

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em Licenga de uso, implantagdo,
manuteng¢do e suporte assistido de sistema informatizado de gestdo da saude . O
Edital completo para apreciagdo e retirada encontra-se disponivel no Portal da
Transparéncia no site www.guapimirim.rj.gov.br ou na sede Prefeitura Municipal de
Guapimirim - localizada a Av. Dedo de Deus, 1161 - Cantagalo Guapimirim/RJ,
mediante o fornecimento de 1 resma de papel A4 e carimbo do CNPJ da empresa, das
09hs as 16hs.

Guapimirim/RJ 28 de dezembro de 2023.
Philipe Gomes Pereira
Pregoeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM
AVISO DE LICITACAO
Proc. Adm. n2 10649/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 87/2023

ABERTURA: 17 de janeiro de 2024

HORARIO: 11:00 HORAS (COM TOLERANCIA DE 5 MINUTOS)

OBJETO: Aquisicdo de materiais dispostos em Kits fechados destinados aos Alunos e
Professores da Rede Municipal de Ensino. O Edital completo para apreciagdo e
retirada encontra-se  disponivel no Portal da Transparéncia no site
www.guapimirim.rj.gov.br ou na sede Prefeitura Municipal de Guapimirim - localizada
a Av. Dedo de Deus, 1161 - Cantagalo Guapimirim/RJ, mediante o fornecimento de 1
resma de papel A4 e carimbo do CNPJ da empresa, das 09hs as 17hs.

Guapimirim/RJ 28 de dezembro de 2023.

PHILIPE GOMES PEREIRA
Pregoeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM
AVISO DE LICITAGAO
Proc. Adm. n2 6588/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 88/2023

ABERTURA: 17 de janeiro de 2024

HORARIO: 14:30 HORAS (com TOLERANCIA DE 5 MINUTOS)

OBJETO: Aquisicdo de Kits de Higiene Bucal em atendimento a Secretaria Municipal de
Educagdo. O Edital completo para apreciagdo e retirada encontra-se disponivel no
Portal da Transparéncia no site www.guapimirim.rj.gov.br ou na sede Prefeitura
Municipal de Guapimirim - localizada a Av. Dedo de Deus, 1161 - Cantagalo
Guapimirim/RJ, mediante o fornecimento de 1 resma de papel A4 e carimbo do CNPJ
da empresa, das 09hs as 17hs.

Guapimirim/RJ 28 de dezembro de 2023.

PHILIPE GOMES PEREIRA
Pregoeiro
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM

iw; AVISO DE LICITACAO
el Proc. Adm. n? 9066/2023

PREGAO PRESENCIAL N2 89/2023
ABERTURA: 19 de janeiro de 2024
HORARIO: 15:30:00 HORAS (COM TOLERANCIA DE 5 MINUTOS)
OBJETO: Contratagdo de empresa para execugdo de servigos de coleta seletiva de
residuos recicldveis em atendimento a Secretaria Municipal do Ambiente. O Edital
completo para apreciagdo e retirada encontra-se disponivel no Portal da
Transparéncia no site www.guapimirim.rj.gov.br ou na sede Prefeitura Municipal de
Guapimirim - localizada a Av. Dedo de Deus, 1161 - Cantagalo Guapimirim/RJ,
mediante o fornecimento de 1 resma de papel A4 e carimbo do CNPJ da empresa, das
09hs as 17hs.

Guapimirim/RJ 28 de dezembro de 2023.
PHILIPE GOMES PEREIRA
Pregoeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM

iw; AVISO DE LICITACAO
el Proc. Adm. n2 911/2023

PREGAO PRESENCIAL N2 93/2023

ABERTURA: 24 de janeiro de 2024

HORARIO: 14:00 HORAS (COM TOLERANCIA DE 5 MINUTOS)

OBJETO: Contratagdo de empresa para fornecimento de mobilidrio em geral de MDF
em atendimento a Secretaria Municipal de Saude. O Edital completo para apreciagdo e
retirada  encontra-se  disponivel no Portal da Transparéncia no site
www.guapimirim.rj.gov.br ou na sede Prefeitura Municipal de Guapimirim - localizada
a Av. Dedo de Deus, 1161 - Cantagalo Guapimirim/RJ, mediante o fornecimento de 1
resma de papel A4 e carimbo do CNPJ da empresa, das 09hs as 17hs.

Guapimirim/RJ 28 de dezembro de 2023.

PHILIPE GOMES PEREIRA
Pregoeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM

iw; AVISO DE LICITACAO
el Proc. Adm. n2 7139/2023

PREGAO PRESENCIAL N2 90/2023
ABERTURA: 22 de janeiro de 2024
HORARIO: 14:00 HORAS (COM TOLERANCIA DE 5 MINUTOS)
OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestagdo dos servigos de apoio
operacional e atividades auxiliares nas areas de recepgdo, vigilancia patrimonial
desarmada e portaria a serem executados nas dependéncias das Unidades de Saude
deste Municipio de Guapimirim. O Edital completo para apreciagdo e retirada
encontra-se disponivel no Portal da Transparéncia no site www.guapimirim.rj.gov.br
ou na sede Prefeitura Municipal de Guapimirim - localizada a Av. Dedo de Deus, 1161 -
Cantagalo Guapimirim/R), mediante o fornecimento de 1 resma de papel A4 e
carimbo do CNPJ da empresa, das 09hs as 17hs.

Guapimirim/RJ 28 de dezembro de 2023.
PHILIPE GOMES PEREIRA
Pregoeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM
AVISO DE LICITACAO
Proc. Adm. n2 10.755/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 94/2023

&

ABERTURA: 22 de janeiro de 2024

HORARIO: 10:30 HORAS (COM TOLERANCIA DE 5 MINUTOS)

OBJETO: Manutengdo Preventiva e corretiva em hardware. O Edital completo para
apreciagdo e retirada encontra-se disponivel no Portal da Transparéncia no site
www.guapimirim.rj.gov.br ou na sede Prefeitura Municipal de Guapimirim - localizada
a Av. Dedo de Deus, 1161 - Cantagalo Guapimirim/RJ, mediante o fornecimento de 1
resma de papel A4 e carimbo do CNPJ da empresa, das 09hs as 17hs.

Guapimirim/RJ 28 de dezembro de 2023.

PHILIPE GOMES PEREIRA
Pregoeiro

ht PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM
i ; AVISO DE LICITACAO

ug_, Proc. Adm. n2 10592/2023

PREGAO PRESENCIAL N2 91/2023

ABERTURA: 23 de janeiro de 2024
HORARIO: 09:30 HORAS (COM TOLERANCIA DE 5 MINUTOS)
OBIJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo dos servigos continuados
de manutengdo preventiva e corretiva de ar condicionado, incluindo os materiais e
equipamentos necessarios para a execugdo dos servigos em atendimento a Secretaria
Municipal de Educagdo. O Edital completo para apreciagdo e retirada encontra-se
disponivel no Portal da Transparéncia no site www.guapimirim.rj.gov.br ou na sede
Prefeitura Municipal de Guapimirim - localizada a Av. Dedo de Deus, 1161 - Cantagalo
Guapimirim/RJ, mediante o fornecimento de 1 resma de papel A4 e carimbo do CNPJ
da empresa, das 09hs as 17hs.

Guapimirim/RJ 28 de dezembro de 2023.

PHILIPE GOMES PEREIRA
Pregoeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM
AVISO DE REPUBLICAGAO DE LICITACAO
Proc. Adm. n2 9598/2022
PREGAO PRESENCIAL N2 43/2023

&

ABERTURA: 19 de janeiro de 2024

HORARIO: 09:30 HORAS (COM TOLERANCIA DE 5 MINUTOS)

OBJETO: Aquisigdo de medicamentos para atendimento ao Centro de Atengdo
Psicossocial, a Rede de Atengdo Basica de salde e ao Hospital Municipal José Rabello
de Mello, em atendimento a Secretaria Municipal de Saude. O Edital completo para
apreciagdo e retirada encontra-se disponivel no Portal da Transparéncia no site
www.guapimirim.rj.gov.br ou na sede Prefeitura Municipal de Guapimirim - localizada
a Av. Dedo de Deus, 1161 - Cantagalo Guapimirim/RJ, mediante o fornecimento de 1
resma de papel A4 e carimbo do CNPJ da empresa, das 09hs as 17hs.

Guapimirim/RJ 28 de dezembro de 2023.

PHILIPE GOMES PEREIRA
Pregoeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM
AVISO DE LICITAGAO
Proc. Adm. n? 3055/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 92/2023

i

ABERTURA: 24 de janeiro de 2024

HORARIO: 09:30 HORAS (com TOLERANCIA DE 5 MINUTOS)

OBJETO: Locagdo de veiculo tipo 6nibus urbano, sem fornecimento de combustivel e
sem condutores em atendimento a Secretaria Municipal de Educagdo. O Edital
completo para apreciagdo e retirada encontra-se disponivel no Portal da
Transparéncia no site www.guapimirim.rj.gov.br ou na sede Prefeitura Municipal de
Guapimirim - localizada a Av. Dedo de Deus, 1161 - Cantagalo Guapimirim/RJ,
mediante o fornecimento de 1 resma de papel A4 e carimbo do CNPJ da empresa, das
09hs as 17hs.

Guapimirim/RJ 28 de dezembro de 2023.
PHILIPE GOMES PEREIRA
Pregoeiro

CIDADE DE

GUAPIMIRIM

,70350 fm/o madf 04;/}/
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PROGRAMA OPERAGCAO TRABALHO

AR BEATRIZ DIBTRICH N 10IKEAT. [Projeto Verdo - Brojeto Condutores Conunitdrios |RESERVA
APROVADOS E RESERVAS TAIANE D0 NASCIVENTO PIN. 24100%6E [Projeto Verdo - Projeco Condutores Comnitdrios |RESERVA
TAIENE CORREA DE SOU: 166100 [Projeto Verdo - Projeto Condutores Comnitdrios ‘RESERVA
‘ ESTEFANT NASCTVENTO DA 811 189MRET [Projeto Verdo - Brojeto Condutores Comunitdrios ‘RESERVA
ERgEg%)l%%FIEP()EEIE‘mE?R%BRASu X ;* PZAXULO HEWRIQUE DE MORAL 110006 [Projeto Verdo - Projeto Condutores Comunitdrios |RESERVA
RJ5 RO EGURIR et o | | NONTC BRITO LOPES D0S SANT 100005 [Projeto Verdo - Projeco Condutores Comnitdrios |RESERVA
i, SCRETARADECOMUNICAGAOSOCIL GWIMIRIM EOREUSHAN LI BORGES ORARS I30ME  |Projeto Verdo - Projeto Condutores Commitrio ‘RESERVA
SILVIO STDNEL SANTAIR 205 M 0IMEREED: [Projeto Verdo - Brojeto Condutores Comunitdrios ‘RESERVA
AR BAULA SANDIY DE CASTRO VENDONGF  |L78KNINS(  [Projeto Verdo - Projeto Condutores Comunitdrios |RESERVA
JOSTANE FRANCO DR OLIVE] 10810058 [Projeto Verdo - Projeco Condutores Comnitdrios |RESERVA
ADRRIO DA SLIRGONCALTES BELIIIEL Pl PoptoCoduoesCor ntirosielirimo  oC ROGER DTS OGALERES O e er - Projeto Cottoes Cmuitiri asn
PLEL DR D0 TASCH AN DS G Popoledo-Posolndioestmuimsielno e TERESH CRISTIR LOPES BB IO e Ver - Pojeto Cottoes Conuitirie AR
ADRELY PO LY B pogoledo-Pogolonditoms(on mfiiosielusmo e NATAR CRRDIS) FRETR LY [Pojto Verho - Projet Coubtors Conpitires SR
R0 RBER) DECARVALHD BRI Pl PoptoCnduoesCor ntirisielirino  pC (CAIDIAR: TR BARCEL IS [Pojeto Vero - Projeto Coutors Comnitiries s
(ARIADOSGUNTOSOLUERA BT Pl PopoCnduoestor ntirosielurmo  pC DANIELE SATRS D€ SO BN e ero - Projeto Codtoes Cmuitiri asn
(ECRVEDRLNASIUIA I pooedo-Pogtolonitoes(on s e RULLIAY FERBIRA CBRCLT TOEN0¢  [Profto Verko - Proeto Condtores Cmmitirios [RESTRA
EVERTONRODREUESDBAITEA o) [l dooConbimes(onmfatsieluino o RATLY ELLY VRS ST IR Projet Verdo - Pojeto Conutores Commitérloe |5 (0D
FAARELATIS) VERA M [opoled Togp(ndimestntatsihimo e WBIEIE 8 STIA 1 W [pojeto Tesko - Drojet Condtores Conmiteles 80 OO
I ISR oy roled fogo(ndimestonfatsihismo e VeI (020 AT T [pojet Terko - Drojeo Codtores Commdrior DRSSTD
[A7AN OLUERAREG0 U [PogoVeso-PonlondiomstonuntimsdeTudo  AC
L£TH LR FLORAVZANO CORDERO DBITY  [PoktoVedo-PokoCondutomsCon untibsdeudso  JAC
JCASH EDNA RVIEL BT [PokoVedo-PopioCondutomsCon unébsdeTudso  AC
| ARLIBARBO ZA M EDEROSDOSSANTOS VBRIES  PmtoVedo-PotnCondutoresCon unrbsdeTursn o AC
PEDRO LCASDOSSANTOSGONCALYES TS Popoledo-PopnConditomsCon intisdeTuds o |AC
THAYSSh SANTOSDA SLIA IS [PokoVeso-PogoCondutomsCon untirbsdeudno  JAC
VA1 PERERA DA SLIA IS [PokoVedo-PopoCondutoeston unibsdeTudno  JAC
FELPE CAROLNO 10ES QS8 PoptoVedo-PopioConduomsCon intésteTudso  JAC
THEG0 CARDOS) DA SLVA BARCELOS IBOID  |PoptoVesio-PoptoCondutomsCon wnidrbsdeTurko— [AC
FODREO VALY VRA IBERIRY  PoptoVedo-PmpoCondutomsCon iniirosde ko JAC
N ARCELON BSSRSDA CONCET A0 0TIRD |PoptoVesio-PoptoCondutomsCon wnirbsdeTudo— |AC
DAON ATRED DA CHAGAN ARQUES Q0T Pogoledo-PopnCondutomstonintirosdeTudro RESERVA
BRNCA PERERA IGATTI%  PoptoVedo-PmpnCondutomsCon niirosdeTurkmo— [RESRRA
DEBORR M EDEROSGUERRERONAR VIORKEKD  |ProetoVesdo -Proto Condutores Con untarbsde Turin o RECERVA
A CAROLINR DS SANTOS L0 170D [Projeto Verdo - Projeto Condutores Commitdrios  RESERVA CIDADE DE
TLANDRRSIN DA CORCEICHD MARgURS 162010895 [Projeto Verdo - Projeto Condutores Commitdrios  [RBSERVA
VIVIANE CAROLINO 130NIER4 [Projeto Verdo - Projeto Condutores Commitdrios  |RESERVA G UAPI M I RI M
JOYCE REZE DOTIORI 1007 [Projeto Verdo - Projeto Condutores Commitdrios  |RESERVA /7"?“ frre wads ZM}/
CARLA 2ATRECTA FILATRIRAS 141K} [Projeto Verdo - Projeto Condutores Commitdrios  RESERVA
AIEATA NENDES DE FREITAS Q3IKIES)  [Projeto Verdo - Projeto Condutores Comnitérios  |RESERA
GISELE ALVES DA SILIA 1090K02: [Proeto Verdo - Projeto Condutores Commitdrios  [RBSERVA
RAQUEL DA CRUE FONSEC? 083008 [Projeto Verdo - Projeto Condutores Commitdrios  [RBSERVA
VALDINEA PERRIRA PIIE LOIRIKS [Projeto Verdo - Projeto Condutores Commitdrios  RESERVA
NICHELE DIONE DE OLIVEIRA BERN 15K [Projeto Verdo - Projeto Condutores Commitdrios  [RBSERVA
CAROLAYNE DF CARVALHO SILY QL0IRISS  [Projeto Verdo - Projeto Condutores Comnitdrios  |RASERVA
DALOVA JRSTS MORRES ISBRNE  [Projeto Verdo - Projeto Condutores Commitdrios  [RBSERVA
ALBERTO DB AVORIN OL0RKIR2]  [Projeto Verdo - Projeto Condutores Commitdrios  [RBSERVA
TONERA RAOS OU3RKERS2  [Projeto Verdo - Projeto Condutores Commitdrios  [RBSERVA
TATARA CARDOSO) FERREIR I6L0R:  [Projeto Verdo - Projeto Condutores Commitdrios  |RESTRVA
A CRESRO D S101 JOMES.  [Projeto erdo - Projeto Condutores Commitdrios  |RESERVA
RAFAEL DB CONCEICHD VERR QL3NNG |Projeco Terdo - Projeto Condutores Commnitérios  [RASERVA
[
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0CINRIA CONCEICHD DOMINGOS TN [Projeto Costura - Tecendo un Futuro Melhor ‘AC
1 : .
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FAVE, CRRDOSO DESOUZA 0SGKNEKD  |PmpioCostum-Terendoun FutumMehor ‘AC VLR DA STLVR FILKO 09BTIN0B  [Projeto Costura - Tecendo un Futuro Helhor ‘RESERVA
TANAUIRLKDRS 90007 |PmiptoCostura-Tecendoun FutumM ehor |AC DRIDRA RIBEIR) PEREIRA 130040 Projeto Costura - Tecendo un Futuro Melhor ‘RESERVA
JANRYARBDASLVA PNERD) USUDY oo Costa-Tecendoun Rt ehor |AC ‘REGIANE QOES PERELRA IUETAL  [Brojeto Costara - Tecendo n Futuro Helhor ‘RESERVA
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ROSAN T DE SOUZA AGU AR SLVA 103KKEXT9 P pto Costuza -Teoendoun Futum ebor |AC -
. MRTNA DA SLVA 0233003 [Brojeto Costura - Tecendo un Puturo Mglhor ‘RESERVA
JUAN DA SIVA M AGDALENA 17001 Proeto Costura-Tecendoun FutumM ebor |AC : " ‘
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|MANUEIA PRREIRA NARTA D0 CATO0 132085 [Projeto Costura - Tecendo tm Futuro Nelhor |AC JOSTANR RODRIGUES CAMPOS DA SILVA 11000004 [Projeto Costura - Tecendo un Ruturo Nelhor ‘RESERVA
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CAREN DEOCATO FERIGADES LSSINTT |Projeto Costura - Tecendo tn Futuro elhor |AC RLATHE DIAS INGRR 16T Projeto Costura - Tecendo wn Futuro Melhor ‘REGERVA
PATRCTA GRISPIN DROUATO LSKIH§|Projeto Costura - Tecendo tn Fuburo Nelhor |AC VILHA CRIGTINR (603 DR VASCONCELOS ~[162000XT5[Poeto Costura - Tecendo un Putuzo Melhor \m?snm
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s S oy e tots - o m it et TAIS5H DR LIVRIEA NRREES WY [t Ot - oo Bt e
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- : VALDILENE DE SALES SILVA MOPAES 10700044 {Projeto Costura - Tecendo un Ruturo Melhor ‘RESERVA
LUCINBIA CONCRICAO DOMINGOS (33MKEX84  [Projeto Costura - Tecendo um Futuro Melhor ‘AC .
X ANDETA NOTRA FELIY 1080012 {Projeto Costura - Tecendo un Ruturo Melhor ‘RESERVA
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1 1




156 BIO N2 1304 - GUAPIMIRIM i 29 de Dezembro de 2023

‘MAYARA FONSECA DA (ONCEIGHD L67IXIXB4  [Projeto Costura - Tecendo um Futuro Nelhor ‘RESERVA (ARLA PERETRA PINTO 18I0061  {Projeto Costuza - Tecendo un Futuzo Melhor imm
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TAIUARA FRREZIRA (RRUS0 176007 [Brojeto Costura - Tecendo m Fturo Nelhor ‘RESEWA AR CAROLIN (AROS0 DIAS 100K Projeto Costura - Tecendo wn Futuro Melhor ‘RESERVA
ALDIHEA DB $ILVR OI4RLIN0  [Projeto Costura - Tecendo un Fuburo Jelhor ‘RESEWA (GRAIR 4 STIVA SAVT'AA WSTMY  Projeto Costura - Tecendo un Futuro Melhor |RESERVA
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‘ANDRESSA RATISTA TONRG 00 BSPRTTO SAMRD  [1GUKNENYS  |Projeco Costura - Tecendo mm Futuro lelhor ‘RESERVA CANDRA DA STLVA CORRER 196I0066 {Projeto Costuza - Tecendo un Futuro Melhor ‘RESERVA
NICHRLLE DR SOZA_CADRIA FONTRS M3MIGL [Projeto Costura - Tecendo un Fuburo Jelhor ‘RESERVA AN SARA RTBBIRO IR OLIVEIRA 19700051 Projeto Costura - Tecendo un Futuro Melhor |RESERVA
EIDCANE UNES PEREIRA HONIOVAVELLR 153NS0 [Brofeto Costura - Tecendo m Futuro Melhor |RESERVA THALITA OLIVEIRA ALVARENGA DR ALMETDA  [2260KT0  [Projeto Costura - Tecendo un uturo Welhor |RF£ERVA
PATA TGI LGS Bt LSO oo O -Vt s SR L RIS L1 JADIS ety st - Teomio w Ao el |1
SRR BATSTA RS DMt s - i m o el DNGELICh LOFR DR SOTA DS oty ot - T w Pt e[
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TANIA ELENR DE SOUZA CADENR 036KIE32  [Projeto Costura - Tecendo tm Futuro Nelhor |RESERVA

AFICNTA FERUATA 20RTRLA DA STLYA 180KKRNE3  [Projeto Costura - Tecendo um Futuro Nelhor ‘RESERVA

‘REBE(‘A SILVA D0S SANTOS 18002 [Projeto Costura - Tecendo un Futuro Nelhor ‘RESERVA

|IIEFKR R ASSUINGAO TRENCH COVES 039KIE38  [Projeto Costura - Tecendo un Futuro Nelhor |RESERVA

|EDUARDA COSTA FRLICTO UMM [Projeto Costura - Tecendo wm Ruturo Nelhor |RESERVA
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LOCIANA ROQUE FILGTEIRAS 12000%08  [Projeto Costura - Tecendo um Puturo Melhor ‘RESERVA

STATENY BRAGANCA DA SILVA FERREIRA TIEOKL2  [Projeto Costura - Tecendo wm Ruturo Melhor ‘RESERVA

FABIAN DA SILVELRA PERELRA 19900041 [Projeto Costura - Tecendo wm Ruturo Melhor ‘RESERVA
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JESSICA BLIELZA DE (LIVEIRA \TEOKL  [Projeto Costura - Tecendo wm Ruturo Melhor ‘RESERVA
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