
DICA DE SISTEMA

Envio da Matéria de Fato conforme  
Resolução Nº 591/2024 do CNJ

PORTAL DE SERVIÇOS



Foi implementada uma melhoria no Portal
de Serviços, em conformidade com a Resolução
nº 591/2024 do Conselho Nacional de Justiça
(CNJ), relacionada ao envio da Matéria de Fato.

A funcionalidade permite que a Matéria
de Fato seja apresentada durante a Sessão de
Julgamento Virtual, de maneira assíncrona,
observados os prazos regulamentares e o juízo
do(a) Relator(a).

A medida visa conciliar a eficiência do
julgamento eletrônico com a preservação do
contraditório.

Essa melhoria promove: 

❖ Maior efetividade no contraditório, pois
permite que a parte esclareça pontos
relevantes que surgem no momento do
julgamento, garantindo um contraditório
mais completo e atualizado.

❖ O aprimoramento da prestação jurisdicional,
ao permitir que os julgadores tenham acesso
a informações complementares e atualizadas.

❖ Adequação ao ambiente digital e à celeridade
processual.



REQUISITOS PARA O ENVIO 
DA MATÉRIA DE FATO

Durante a Sessão de Julgamento Virtual, os Representantes
processuais podem apresentar esclarecimentos por meio da
Matéria de Fato, de forma assíncrona e condicionada aos prazos e
à autorização do(a) Relator(a). Esse procedimento, realizado pelo
Portal de Serviços contribui assegurar o exercício do contraditório
sem comprometer a celeridade processual.
A Matéria de Fato deve ser um PDF assinado.

ATENÇÃO: A Matéria de Fato pode ser apresentada,
exclusivamente, durante a Sessão de Julgamento.



1 – Para realizar a juntada da Matéria de
Fato, ao acessar o Portal de Serviços, à
esquerda, em Petição Eletrônica, selecione a
opção Petição Eletrônica – Lei 11.419/2006.
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2 – Informe o Número do
processo no referido campo
e clique em Pesquisar.
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3 – Após selecionar o
Personagem do Processo que
representa e a GRERJ nas
referidas seções, em Dados da
Petição, nos campos:

• Tipo de Petição: selecione
Petição Intercorrente.

• Petição: selecione MATÉRIA
DE FATO.

4 – Em Documentos, selecione
Petição para incluir o arquivo.
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ATENÇÃO: O documento precisa ser um PDF assinado.
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5 – A Petição inserida é listada na tabela abaixo, com algumas
ações. Clique em:

• - Para Inserir Observação no referido campo.

• - Para visualizar a Mídia anexada.

• - Para excluir a Mídia anexada.

OBSERVAÇÃO: Caso o arquivo anexado não
esteja nos padrões estabelecidos, é destacado na 
tabela em vermelho.

6 – Marque os checkboxes em Declaração
de Termo e clique em Finalizar.



7 – Na janela suspensa Guia de
Confirmação – Protocolizar,
clique em Confirmar para gerar
o Protocolo.
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IMPEDIMENTO DE ENVIO 
DA MATÉRIA DE FATO

Caso tente realizar o envio da Matéria de
Fato fora do período da Sessão (antes ou
depois da Sessão de Julgamento), um aviso
impeditivo é exibido.

Se a Petição inserida não atende aos
requisitos para ser anexada, além de ser
destacada em vermelho na tabela, para
prosseguir, é necessário remover o
documento inadequado.

Caso os checkboxes da seção Declaração de
Termo não sejam marcados, um aviso é
exibido informando a necessidade da
seleção para finalizar o procedimento.

ATENÇÃO: Em casos de processo com Segredo de Justiça, Sigiloso
ou Super Sigiloso, o Representante precisa estar devidamente
cadastrado e habilitado, se não um aviso de erro é exibido.



Dúvidas?

sgtec.atendimento@tjrj.jus.br

Entre em contato com o nosso Atendimento: 

Atendimento por Telefone (21) 3133-9100
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