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Termo de Servico de Manufatura

1. Introducao

Esta Dica de Sistema tem por objetivo demonstrar o que pode ser realizado em relacao

ao Termo de Servico de Manufatura no SISPAT.

2. Incluir Termo de Servico

de Manufatura

Para realizar a inclusdo do Termo de Servico de Manufatura, ap6s acessar o sistema,

selecione o menu Patriménio.

Entre as opgdes listadas, selecione a opcao Termos e, em seguida, Termo de Servico.

Patriménic | Foerneceder  Suprimentos  Consultas
Ajuste de Balancete

Ajuste Balancete (Bens Mowveis)

Cadastro Melherias (Bens Intangiveis)

Altera Descrigdo da Plaqueta

Altera Material Associado 3 Plaqueta

Cadastro

Cadastro Prévic b
Cadastro Unidade Patrimonial

Cadastro Subunidade Patrimenial
Desmembramento de Lote

DGPCF - Cadastro PF

Inventario

Mudanga de Plaquetas - Geral
Responsabilidade Patrimonial

Termos >

W SISPAT - Madulo de Patnmdénio - Departamento de Patrim&nio e Matenal

Relatarios  Tabelas Utilitarios Ajuda  5air

Termo de Servigo

Emissdo de Etiquetas
Declaragdo de Disponibilidade
Lista de Disponibilidade

Bens Ndo Localizados

Termo de Recebimento
Termo de Transferéncia
Termo de Tranferéncia p/Depodsito

Termo de Transferéncia Interna do Deposito
Termo de Baixa
Lista de Termo Baixa
Vistoria de Lista de Baixa

Figura 1 - Menu Patrimdnio
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Serd habilitada a janela Termo de Servico. Cligue no botdo Novo.

w Termo de Se

Data Execucio: [77

nar | Remover | pal |

Nmero] Data Ciiagso: | / /
Gerar Termo Complementar [~ Da‘a"'mmmil '/ Data Encenamenta: I &4
Informagdes Obrigatérias | Molivo | Uso Exclusivo
Tipo
) [ (o) (P Y e S e =rEre B Corss ‘
DataEma| '/ Hoa: | Processol Outios: |
Origem: I J Tamdeplhcbctl
Org&o: I | _I
Locat | | 71
Setor: | I~ Motivo I
Gupo: [T ] Prazopara atendimento: |
Plaqueta [ | [ [ |  Materiat |

Servigo Ehecutado:l 'I Uso Indevido: | 'I Atualizar |

Obs:
Plaquetas selecionadas

I Material I Plaqueta Servigo Executad
L] | 2
Total de |tens: |
Andamento Intemo: | J
Data do Atendimento: | I Nova Data

| Sai

Eesq.lwl A -:.|| \Visualizar

Figura 2 - janela Termo de Servigo

Termo de Servico de Manufatura

Pagina 4 de 27



AVA

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo - SGTEC

PJERJ

Em seguida, marque uma

das opg¢des Manufatura (Permanente) ou Manufatura

(Consumo). Na aba Informagbes Obrigatérias, obrigatoriamente deverdo ser preenchidos

todos os campos.

M L'Amero:l

Gerar Termo Camplermentar [~

Data Criacio: IDE-""H“'?D23 [Data Execucio: I 4
Dala1°Atendimento:| L [rata Enceramento: I 4

I

Informagdes Obrigatdrias

b otivo Uzo Exclusivo

Tipo
’7 " Permanente

" Consumo

" Manufatura [Consuma)

Data Email:l_*’_-"'_ Hara: I_i_

Processo:l

Outroz: I

Origerm: I

j Termo de Principal: I

Orgdo: I I

Local: I I

il
_?I

Setar. |
Grupa:

M aterial: I

[ VA

Atrelar

b aterial: |

Plaqueta: i
Adicionar | Bemowver | Lirnpar I Atualizar I
M ateriaiz selecionados
b aterial I Plagueta
Taotal de ltens: I
Andamenta Interna: I _I
[rata do Atendimenta: I e Hova Data |
Mowvo | Grawar | LCancelar | PFesquisar | Anemar | Wizualizar | Iprirnir Sair
Figura 3 — Aba informacbes Obrigatdrias
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No campo Material é possivel inserir plaguetas. Para realizar a insercao, preencha os
campos e, em seguida, selecione ¢ botao Adicionar.

&, Termo de Servigo

Namerozl Data Criag&o: ID&"”-"'2E|23 Data Execucdo: I L
Gerar Termo Complementar [~ Data 'I".-’-\tendimento:l 4 D ata Enceramenba: I o
InformagiGes Obrigatdrias T tativa T Uza Exclusivo
Tipo
’7 i Permarnents  Conzuma i Manufatura [Consumna)
[rata Email:lm-"hI 0/2023 Hora: IH:DD F'n:n:esso:l Outroz: I
Origen: ISEM'{‘"M-DFICIN"B‘S j Termo de Principal: I
Orgdo: |11521 |.&LEANT.-’-‘1.H.-’-‘1. -GABIMETE DO JUIZ0 DA 1 vaRA CVEL REGIONAL DE ALCAMTARA, ? I
Local: I I _I?
Setor:  |ESTOFAMENTO |
Grupo: |B | Prazo para atendimento: |ATE 5 DIAS UITEIS
M aterial: I
Atrelar I I | |_ 7 | M aterial: |
Plaqueta: :
I Adicionar I Bemawver | Limpar | Atualizar
b ateriaiz selecionados
| M aterial | Flaqueta |
Total de ltens: I
Andamenta Interna: I _I

[rata do Atendimento; I L Mova Data |

Haowo | Gravwar | Qancelarl Escluir | Eesquisarl gnexarl Eisualizar| Irprirnir Sair

Figura 4 - janela Termo de Servigo

ATENCAO: A plaqueta ndo é informada no momento da
inclusdo, visto ndo se ter conhecimento desse nuamero
neste momento. A plaqueta sé é informada posteriormente.
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Apéds a inclusdo, o Material inserido é listado.

Ao finalizar a insercao, clique no botédo Gravar.

r

| w. Termo de Servigo

Nﬂmelo:lzgzggugzg? Data Cragao: IDE-"IH"’2023 Data Execucao: I &
Gerar Terma Complementar [ Data1°.&tendiment0:| 4 [rata Encenamerio: I 4
Informagoes Obrigatinas T b ot T Uszo Exclusiva
Tipo
’7 " Permanente " Consumo = Manufatura [Permanente] " Manufatura [Consumo)
Data EmaiI:ID-I"'hm”2023 Hara: |-|53DD F'locesso:l Outros: I
Origem: ISEMAM-THIAGEM J Termo de Principal: I
Orgge; 2012 [ecapemia =
Local: I I _I?
Setor:  IMANUTEMCAD DE MAGLINAS =]
Grupo: |,-_\,_ I Prazo para atendimeto: I.-'-‘-.TE 20185 UTEIS
Material: [>eodddd
Jéltrelar I vI I I_ 7 I Material [:o0000
agqueta:
Adicionar I Remaover I Limpar I Ahualizar I

b ateriaiz selecionados

4 atenal Plaqueta

Tatal de Itens: I 1

Andamento Interno: I vI
Movo Gravar Qancelarl E=cluir I Pesguizar | ane:-:all “izualizar Imprirnir Sair IL

Figura 5 - Botdo Gravar

OBSERVACAO: E possivel adicionar mais de um Material
@ conforme a necessidade de cada caso. Para isso, basta repetir
o procedimento de inclusdo descrito anteriormente.
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No campo NUimero sera exibido o Nimero do Termo de Servico de Manufaturas gerado.

. Termo de Servigo

Numero:lggggggggs? Data Criagao: IDB-”H"’ZD23 Data Execugdo: I 4
Gerar Terma Complementar [ Data 1° Atendimento: I 4 Drata Encenamenta: I 4
Informagoes Obnigatonias T Mativo T Usza Exclusivo
Tipo
’7 {~ Pemanente " Consumo {* tdanufatura [Fermanente] = tManufatura [Consunma) ‘
D ata Email: ID‘I A10/2023 Hora: I‘I 500 Processo:l Outros: I
Origem: ISEMM‘II-TF"'QGENI J Temo de Principal: I
Orggo:  |3012 JACADEMIA 7]
Local: I I _I?
Setor: | MANUTENGAD DE MAQLINAS |E3]
Grupa: |A | Prazo para atendimerito: |g_\,;nf_ 20145 (TEIS
Faterial: |
.Sltrelal I vl I I_ ? I Material: |
anueta:
Adicionar I Bemover I Lirnpar I Atuslizar I

tateriais selecionados

I I aterial I Flagueta

Total de Itens: I 0

Andamento Interno; I LI

Naowva | Gravar | Qancelarl Excluir | Eesquisarl Qnexarl Eisualizar| Irnprirnir Sair

Figura 6 — Numero do Termo de Servigo

A contagem para o relatério de Termo de Servigco de Manufatura tera regras especificas
para cada tipo.

No Tipo Permanente manterd a regra que j& se encontra em uso, onde a quantidade
solicitada e quantidade atendida informada no relatério é baseada na quantidade de material
adicionado.

No Tipo Consumo tera a mesma regra que os Termo de Servico do Tipo Consumo, onde
a gquantidade solicitada e quantidade atendida informada no relatério é baseada na
guantidade inserida.
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3. Consulta de Termo de Servico de Manufatura

Para consultar um Termo de Servico de Manufatura, independentemente do tipo, na
parte superior do sistema, cligue no menu Patrimdnio. Selecione a opcdo Termos e, em

seguida, cligue em Termo de Servico.

& SISPAT - Méadulo de Patriménio - Departamento de Patriménio e Matenal

Patrimdnic | Fornecedor  Suprimentos  Consultas  Relatérics  Tabelas  Utilitarios  Ajuda Sair
Ajuste de Balancete

Ajuste Balancete (Bens Mdwveis)

Cadastro Melhorias (Bens Intangiveis)

Altera Descrigdo da Plaqueta

Altera Material Asscciade a Plaqueta

Cadastro

Cadastro Prévio -]
Cadastro Unidade Patrimonial

Cadastro Subunidade Patrimonial
Desmembramento de Lote

DGPCF - Cadastro PF

Inventario

Mudanga de Plaguetas - Geral

Responsabilidade Patrimonial

Termos >

Ernissdo de Etiquetas

Termo de Servigo

Termo de Recebimento

Declaragdc de Disponibilidade Termo de Transferéncia
Lista de Disponibilidade Termo de Tranferéncia p/Depdsito
Bens Mio Localizados Termo de Transferéncia Interna do Deposito

Termo de Baixa
Lista de Termo Baxa
Vistoria de Lista de Baixa

Figura 7 — Menu Patriménio

Insira o nimero do Termo no campo NUmero e, em seguida, tecle o botdo Enter do
teclado.

& Termo de Servigo

Gerar Termo Complementar [ Data 1° Atendimenta: | # 7 D ata Encerramenta: I L
Inf goes Obrigatdri T Mativa T Usza Excluzsiva
Tipo

Figura 8 - Campo Numero
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Serao apresentadas as informacbes do Termo de Servico de Manufatura inserido.
Exibindo, inclusive, a classificacdo do Termo.

. Termo de Servigo

Nﬂmem:lggggggngg? Data Criagio: IDE-”1”2023 Data Execugdo: I 44
Gerar Termo Complementar [~ Data1°.&tendiment0:| 4 Drata Encenamento: I 4
Informacaes Obrigatdnias T otivo T Uzn Exclusivo
Tipo
[ = Permanente = Consumo % Manufatura [Permanente] " Manufatura [Consurna)
Data EmaiI:ID-I-""ID-”2023 Hora: |153DD Processo:l Outros: I
Origem: ISEMAM-THIAGEM J Termo de F'rincipal:l
Digger 12012 [sCanERIA 2
Local: I I _I?
Setor  |MAMUTEMCAD DE MAQUINAS [=|
Grupo: |.-’-‘« | Prazo para atendimenta; |,.f_-._'|'E 20145 OTEIS
Material |
Abrelar I vI | |_ ? | Material: |
Plagueta:

Adicionar I Bemover I Limpar | Atualizar |

b ateriais zelecionados

| M aterial | Plagueta |

Total de [tens I il

Andamenta [nterna: I LI

Hovo | Gravwar | Qancelall Excluir | Eesquisall ﬂnexall Eisualizar| Imnprirnir Sair

Figura 9 - janela Termo de Servigo

OBSERVACAO: As opcdes exibidas para marcacdo na secio
@ Tipo ndo poderao ser editados na consulta.
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4. Alterar Termo de Servico de Manufatura

Para alterar as informacbes do Termo de Servico de Manufatura, cligue no menu

Patrimdnio.

Selecione a opcao Termos e, em seguida, cligue em Termo de Servigo.

W SISPAT - Modulo de Patrimdnio - Departamento de Patrim&nic e Material
Ajuste de Balancete

Ajuste Balancete (Bens Mawveis)

Cadastro Melhorias (Bens Intangiveis)

Altera Descrigdo da Plaqueta

Altera Material Asscciado a Plagueta
Cadastro

Cadastro Prévio >
Cadastro Unidade Patrimonial

Cadastro Subunidade Patrimonial

Fornecedor Suprimentos Consultas  Relatdrios  Tabelas Utilitarios  Ajuda

Desmembramento de Lote
DGPCF - Cadastro PF
Inventario

Mudanga de Plaquetas - Geral
Responsabilidade Patrimonial

Termos > Termo de Servigo

Termo de Recebimento

Emissdo de Etiquetas

Termo de Baixa
Lista de Termo Baixa
Vistoria de Lista de Baixa

Figura 10 - Menu Patriménio

O sistema habilitara a janela Termo de Servico.

Declaragdo de Disponibilidade Termo de Transferéncia
Lista de Disponibilidade Termo de Tranferéncia p/Depdsito
Bens Mio Localizados Termo de Transferéncia Interna do Deposito

Insira o nimero do Termo no campo NUmero e, em seguida, tecle o botdo Enter do

teclado.

Data Criagio: I s D ata Execugdo: I x4
Gerar Termo Complementar [~ Data‘l°Atendimento:| i Data Enceramento: I fad
[ InformacgGes Obrigatdrias T ativo T Uza Exclusivo

Figura 11 - Campo Ndmero

Termo de Servico de Manufatura
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O sistema disponibilizard o Termo para as devidas alteracdes de materiais.

r

ni. Termo de Servigo

NCImem:I 2023000267 D ata Criagio: IDE-""I‘I-"QD23 D ata Execugio: I 4
Gerar Terma Complementar [T Data 1° Atendimento: I 4 Data Enceramento: I 4
InformagGes Dbrigatarias T M ativa T Uszo Exclusiva
Tipo
’V € Pemanente  Conzumo {* Manufatura [Pemanents] € Manufatura [Consurma) ‘
Data Email:lm A0/2023 Hora: |15:DD Processo:l Outros: I
Origem: ISEMAM-THIAGEM J Termo de Principal: I
Orgdo:  |3012 |ACADEMIA il
Local: I I _I?
Setor  |MANUTENCAD DE MAGUINAS =]
Grupao: |A i Prazo para atendimento: |ATE 20145 OTEIS

M aterial: ||

.;ltrelar I vl I I_ _T-‘I td aterial: |
laqueta:
Adicionar I Bemaver I Lirnpar I M

Materiaiz selecionados
b aterial Flagueta
B | el

Total de Itens: I 1

Andamento Interna: I LI

Hovo | Grawar | Qancelarl Excluir | Eesquisarl Qnexarl Eisualizar| Irnprirnir Sair

Figura 12 - fanela Termo de Servico

ATENCAO: O sistema né&o habilitard a alteracdo de todos os
dados, sera permitido somente incluir novos Materiais.
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5. Pesquisar Termo de Servico de Manufatura

Na parte superior do sistema, clique no menu Patriménio.

Selecione a opcao Termos e, em seguida, cligue em Termo de Servigo.

W SISPAT - Médulo de Patnménic - Departamento de Patrim&nio e Matenal
Tabelas Utilitarios Ajuda  Sair

Patriménic | Fornecedor  Suprimentos  Consultas  Relatorios
Ajuste de Balancete

Ajuste Balancete (Bens Maveis)

Cadastro Melhorias (Bens Intangiveis)

Altera Descrigdo da Plaqueta

Altera Material Associado a Plaqueta
Cadastro

Cadastro Prévio >
Cadastro Unidade Patrirmonial

Cadastro Subunidade Patrimonial
Desmembramento de Lote

DGPCF - Cadastro PF

Inventaric

Mudanga de Plaguetas - Geral
Responsabilidade Patrimonial

Termos > Termo de Servigo

Emissdo de Etiquetas Termo de Recebimento

Declaragdo de Disponibilidade Termo de Transferéncia
Lista de Disponibilidade Termo de Tranferéncia p/Deposito
Bens Mio Localizados Termo de Transferéncia Interna do Deposito

Termo de Baixa
Lista de Termo Baixa
Vistoria de Lista de Baixa

Figura 13 — Menu Patriménio
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O sistema disponibilizard a janela Termo de Servico. Cliqgue no botdo Pesquisar.

w, Termo de Servigo

NL1"'7'3'03||— D ata Criagao: I”— [ata Execugio: I“—
Gerar Termo Complementar [T Data‘l“Atendimento:l 4 Data Enceramenta: I 4

Informacgies Obrigatdrias T Mativo T Uza Exclusiva
Tipo
’7 = Permanente = Consumo % Manufatura [Permanente] = Manufatura [Consuma)

Drata Email:l—"’—”— Hora: |—3— Processo:l Outros: I

Origerm: I J Termo de Principal: I

Orgdo: I I _?I

Local: I I _I?

Setar: | =]

Grupo: | I Prazo para atendimenta: |
Material |
Alrelar I I I I_ 7 | b aterial: |
Plagueta:

Adicionar I Bemover | Limpar I Abualizar I

I ateriais selecionados
| t aterial | Flagueta |

Total de [tens: I

Andamenta Intermna: I _I

Maovo | Gravar | Qancelarl E=cluir |I Eesquisarl gnexarl Eisualizar| Sair |

Figura 14 - Botdo Pesquisar
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Serd habilitada a janela Pesquisa Termos de Servico.

Selecione o Tipo de Termo que deseja pesquisar e, em seguida, preencha os campos

conforme entender necessario.

Ao finalizar o preenchimento, cligue em Pesquisar.

&, Pesquisa Termos de Servigo

|ntervalo; || r a | I [~ Temo Complementar [ Termnos Excluidos

™ SemData Atend. Filtra par Datas: | ;l
Grupo: | | | Origem: | 3|
Setor | = Anesxor I ,l
Org%o de Origem: | | ? |
And. Interno;[ |
Tipo: % Permanente " Congumo " Manufatura[Permanente] 7 ManufaturalConsuma)
I Cdd. Termo | Cdd. Orgdo Orig. | Home do Org3o | Data Criag8o
el | IC
Total de Itens: I Irnprimie Erportar Pesquizar Selecionar Limpar Sar

Figura 15 - Pesquisa Termos de Servico

A janela Pesquisa Termos de Servico sera atualizada.

W Pesquisa Termos de Servigo

[~ Temao Complermentar [~ Termnos Excluidos

Intervalo:  [01/01/2023 & [O7/11/2023

[ Sem Data Atend. IAlim ey Dl I LI
Grupe: fa =] [aTE 2D1a5 OTEIS Drrigerr: [ =1
Anexo: I 'l
Setor [LUSTRACED il
(Irg&o de Origem: I I ? |
And. Intemna: | |
Tipo:  (# Permanente " Consumo " Manufatura[Permanents) " Manufatura[Consuma)
Cod. Termo | Cod. Orgao Orig. [rata Criagao
B £2023000214 | 7732 B 10/04/2023
K 3

Imnprimie Exportar Pesquizar Selecionar Limpar

Total de Itens: I1

Sair

Figura 16 - Botdo Exportar

Termo de Servico de Manufatura

Pagina 15 de 27



PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo - SGTEC
PJERJ

5.1 Exportar Pesquisa de Termo de Servico de Manufatura

Para exportar a pesquisa realizada sobre o Termo de Servico de Manufatura, selecione
o Termo na listagem e, em seguida, cliqgue no botao Exportar.

. Pesquisa Termos de Servigo

Intervalo: [01/01/2023 & [07/11/2023 [” Tema Complementar [~ Termos Excluidos
[~ Sem DataAtend. Filrar por D atas: I LI
Grupo: |5 x| [ATE 2DIas UTEIS Origem: | |
Setor. [LUSTRACAD =1 Anesc. | =]
Org8n de Origem: | | Ll
And. Intema: | |
Tipo: ¢+ Pemanente i Consumo 7 Marufabura[Pemanerte) i Manufatura(Consumo)

Cod. Termo | Cod. Orgdo Orig. da Orgdo Data Criago
B 2023000214 | 7R 10/04/2023 :

< |

Tatal de ltens: I1 Imnprimir | Exportar Pesquizar Selecionar Limpar Sair

Figura 17 - Botdo Exportar

Serd habilitada a janela de Documentos do computador. Em seguida, localize a pasta
desejada e clique em Salvar.

% Salvar RelatGrio Excel como...

€ > v 1 = > Documentos » e ) Pesquisar em Documentos 2
Organizar + Nova pasta = - (7]
~
% Inicio Nome Data de modificagdo Tipo
> @ OneDrive Modelos Personalizados do Office 30/10/2023 17:09 Pasta de arquivg

Power Bl Desktop Pasta de arquivg
= | Area de Trab: #
i Downloads
= Documentos #

P9 Imagens »

Tipo: Excel File(*xlsx) i

~ Ocultar pastas Sahvar Cancelar

Figura 18 - Salvar Documento
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5.2 Imprimir Pesquisa de Termo de Servico de Manufatura

Caso deseje imprimir a pesquisa realizada, na janela Pesquisa Termos de Servico,

selecione o Tipo de Termo que deseja pesquisar e, em seguida, preencha os campos

conforme entender necessario. Em seguida, selecione o botdo Pesquisar.

. Pesquisa Termos de Servigo

Itervalo: || s a | I |~ Temo Complementar [~ Termos Excluidos
™ Sem Data Atend. Filtro por D atas: | LI
Grupo: | 3| | Origem: | 3|
Setor | = Aneso: I ,l
Org%o de Origem: | | ? |
And. Interna: | |
Tipo: & Permanente " Conzumo ' Matufatura[Pemanente] © ManufaturalConzumo)
I Cod. Termo I Cad. Orgao Orig. I Nome do Orgdo I Data Criagaon
el | i
Total de Itens: I I rprirnir | Expoartar | Pesquisar Selecionar | Limpar | Sair

Figura 19 - fanela Pesquisa Termos de Servigo

Selecione o{s) Termo(s) na listagem e, em seguida, clique no botdo Imprimir.

wi. Pesquisa Termos de Servigo

Interval:  [01/01/2023 & [07/11/2023

I~ Temo Complementar [ Temos Excluidos

[~ Sem Data &tend. Filio por D atas: I j

Grupo: [a =] JATE 2DIAS OTEIS Origern: | =]

Anexo: I ,I
Setor [LUSTRAGED =]
(rg8o de Origem: | | ? I
And. Intema: | 1
Tipo: &+ Pemanente ~ Consumo 7 ManufaturalPermanente) 7 Manufatural Consuma)
Cod. Termo | Cad. Orgdo Orig. Data Criagao
B 2023000214 | 7R B 10/04/2023
K

Total de Itens: I‘I

Imprirriir I

Exportar Pesquisar

Selecionar

Limpar Sair

Termo de Servico de Manufatura

Figura 20 - Botdo Imprimir
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6. Excluir Termo de Servico de Manufatura

Para realizar a exclusao de um Termo de Servico de Manufatura, na parte superior do
sistema, cligue no menu Patriménio.

Selecione a opgao Termos e, em seguida, cligue em Termo de Servigo.

W SISPAT - Madulo de Patiménio - Departamento de Patriménio e Matenal
Tabelas

Fornecedor Relatorios Sair
Ajuste de Balancete

Ajuste Balancete (Bens Maveis)

Cadastro Melhorias (Bens Intangiveis)

Altera Descricdo da Plaqueta

Altera Material Associade a Plagueta
Cadastro

Cadastre Prévio >
Cadastre Unidade Patrimonial

Cadastro Subunidade Patrimonial

Suprimentos  Consultas Utilitarios  Ajuda

Desmembramento de Lote
DGPCF - Cadastro PF
Inventario

Mudanga de Plaquetas - Geral
Responsabilidade Patrimonial

Termos ¥ Termo de Servigo

Emissdo de Etiquetas Termo de Recebimento

Declaragdo de Disponibilidade Termo de Transferéncia

Lista de Disponibilidade Termo de Tranferéncia p/Depasito

Bens Nao Localizados Termo de Transferéncia Interna do Deposite

Termo de Baixa
Lista de Terme Baixa
Vistoria de Lista de Baixa

Figura 21 — Menu Patriménio

A janela Termo de Servico serd habilitada. insira 0 nimero do Termo no campo Namero
e, em seguida, tecle o botdo Enter do teclado.

& Termo de Servigo

NL]mero:|| Data Criagao:; I 4 Data Execugio: I it
Gerar Temo Complementar [~ Data1* Atendimenta: | ¢ / Data Enceramento; I i
[ Informages Obrigatdrias T hotivo T |0 Exclusiva ]

Figura 22 — janela Termo de Servico
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Serd disponibilizada as informacdes do Termo inserido. Em seguida, clique no botdo

Excluir.

& Termo de Servigo

Nﬂmero:lggggngngg;f [ ata CriagSo: I'JE?FH?QD23 D ata Execugdo: I 4
Gerar Terma Complementar [ Data 'I".t’-‘«tendimento:l 4 D ata Enceramenta: I 4
E|n[u[ma&ﬁgﬁlghﬂlgﬂalﬂ T Fativa T Uzo Excluzsiva
Tipo
’7 = Pemanente = Conzurmo % Manufatura [Pemanente] ' Manufatura [Cansuma)
Data Email:l':”ﬂu“'l2023 Hara: |-|53':|U Processo:l Outros: I
Orrigenn: ISEMAM'THIAGEM J Terma de Principal: I
Orgao. 12012 [oCapEMIA =]
Local: I I _I?
Setor  |MAMUTEMGAD DE MAQUINAS [=1]
Grupo: |A | Prazo para atendimento: |ATE 20IAS OTEIS
M aterial: |
Atrelar I vI I I_ ? | Material |
Plaqueta: i
Adicionar I Bemaver | Limpar | Atuslizar |
I ateriaiz selecionados
W aterial Plaqueta I
Tatal de ltenz: I il
Andamento Intermo: I j
Mavo | Gravar | Cancelar | I E micluir I Eesquisar | Anesar | Yizualizar | Irnpriryiie | Sair |

Figura 23 - Botdo Excluir

Na tela Motivo da exclusao do termo de servigo informe o motivo da exclusao. Ao finalizar,

cligue em Confirmar.

Motive da

lusdc do termo de servigo

Tamatho maximo do mativa, 140 caracteres.

Canfirrnar

Cancelar

Figura 24 - Tela Motivo da exclusdo do termo de servico

Termo de Servico de Manufatura
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Serd exibida uma janela de Atengao para confirmar a exciusao.

Cligue no bot&o Sim para dar continuidade a exclusao.

5im Mao

Figura 25 - janela Atencao

Confirmando a exclusdo, serd apresentada uma mensagem de confirmacdo do

procedimento. Para finalizar, cliqgue em OK.

Figura 26 — Exclusdo do termo realizada com sucesso

Termo de Servico de Manufatura

rl".-"lensagern

Exclusdo do termo realizada com sucessal

QK
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7. Encerrar Termo de Servico de Manufatura

Para encerrar um Termo de Servigo de Manufatura, independentemente do seu Tipo, na

parte superior do sistema, cligue no menu Patrimonio.

Selecione a opcao Termos e, em seguida, cligue em Termo de Servigo.

Ajuste de Balancete

Ajuste Balancete (Bens Maveis)
Cadastro Melharias (Bens Intangiveis)
Altera Descricde da Plaqueta

Altera Material Associado a Plaqueta
Cadastro

Cadastro Prévio »
Cadastro Unidade Patrimaonial
Cadastro Subunidade Patrimonial
Desmembramento de Lote

DGPCF - Cadastro PF

Inventario

Mudanga de Plaquetas - Geral
Responsabilidade Patrimonial

Termos >

W SISPAT - Médulo de Patnménio - Departamento de Patriménio e Matenal
Fernecedor  Suprimentos  Consultas  Relatérios  Tabelas  Utilitarios  Ajuda  Sair

Termo de Servigoe

Emissdo de Etiquetas
Declaragdc de Disponibilidade
Lista de Disponibilidade

Bens Néo Localizados

Terme de Recebimenteo
Terme de Transferéncia
Terme de Tranferéncia p/Deposito

Termo de Transferéncia Interna do Deposito
Termo de Baixa
Lista de Termo Baixa
Vistoria de Lista de Baixa

Figura 27 — Menu Patriménio

Termo de Servico de Manufatura

Pagina 21 de 27



PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo - SGTEC
PJERJ

A janela Termo de Servico sera disponibilizada.

Informe o nimero do Termo no campo Ndmero e, em seguida, tecle o botdo Enter do
teclado.

ljmem:|| Data Criagdo: I 4 Data Execugio; I s

Gerar Termo Complementar [~ Data'l"Atendimento:l 4 [ ata Encerammento: I s
Informagdes Dbrigatdrias T I ativa T g0 Exclusiva
Tipo
’7 " Permanente = Consumo = Manufatura [Permanente) " Manufatura [Consumo)
Data Email: I_f’_f"_ Hora: |_3_ F'mc:esso:l Outros: I

Origen: I J Termo de Principal:l
Orgdo: I I LI
Local: I I _I?
Setor: | =]

Grupao: | I Prazo para atendimento: |

M aterial: |

Abrelar I__, I— I_ LI taterial: |

Plaqueta:

ddicionar | | Remover | Limpar | Atualizar |

I ateriziz selecionados
| b aterial | Flagueta |

Taotal de ltens: I

Andamento Internc: | _I

MHova | Grawvar | Qancelarl Esluir | Eesquisarl ﬁne:-:arl Ei&ualizar| Sair |

Figura 28 - fanela Termo de Servico
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Serd disponibilizada a pesquisa referente ao Termo inserido.

Preencha os campos de Data de 1° Atendimento, Data de Execuc¢do e Data de
Encerramento. Em seguida, clique no botdo Gravar.

Ndmero:|20230[|515|j [ata Criagdo: IDB’JH-"I2E|23 [ata Execugao: I A
Gerar Tema Complementar [ Data1°.~’-‘«tendimento:| s Data Encemramento: I f
Informacdes Obrigatdrias T Mativa T Uzo Exclusiva
Tipo
’7 = Permnanerte " Consuma % Manufatura [Permanerte] = Manufatura [Consunmm)
Data Email:lm-"IJ2EJ2IJ23 Hora: |-|53IJIJ F'rocesso:l Outros: I
Origem: ISEM'&M-THIAGEM J Termno de Principal: I
Orgéo: |94?’4 I:‘-‘«LEANTAHA -CENTRO JUDICIARIO DE SOLUCAD DE COMFLITOS E CIDADAMNIA, ¥ I
Local: I I _I?
Setor:  [LUSTRACAD =1
Grupo: M | Prazo para atendimento: |,.f_\'|'E 20145 OTEIS
Materiah [Chvy
Adrelar | vi | |_ ? | Material: ||:‘\,-W
Plaqueta:
Adicionar I Bemaover I Limpar I Ahualizar |

I ateriais selecionados

M aterial Flagueta

Tatal de ltens: I 1

Andamenta [nterna: I j

MHovo |I Gravar I Qancelarl _

Pezquizar | gnexarl Eisualizal| Irprirnir Sair

Figura 29 - Botdo Gravar

ATENCAO: Os Termos de Servico de Manufatura
A Permanente sé poderdo ser encerrados caso haja o
atrelamento de plagueta ao material, sendo obrigatéria a

inclusao.
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Em seguida, cligue no botdo Encerrar.

. Termo de Servigo

Nuimero: 2023005150 Data Criagao: |08/11/2023 Data Execugso: |0B/11/2023
Gerar Terma Complementar [ Diata 1° Atendimento: |03/11/2023 [ ata Encenamento:; I'JBFPH-’QD23
InformagSes Dbrigatdrias T Motivo T Uzo Exclusiva

Tipo
’7 " Permanente (" Consuma = tanufatura [Permanente] { Manufatura [Consuma)
D ata Email |D‘I A2f2023 Hora: I-I 500 Pmcesso:l Outros: I
Qrigem: ISE,\‘ll"%‘ll--“:‘h"'\"GEM J Terma de Principal: I
Orgdo: |94.'-"4 IALCANTAFEA -CEMTRO JUDICIARI0 DE SOLUCAD DE COMFLITOS E CIDADANLA, Ei I
Local: I I _I?
Setor  [LUSTRACED =]
Grupo: |,.5_ | Prazo para atendimente: |ATE 2 0la5 OTEIS
Material: |Chiy
Atrelar I vI I I_ 7 | b aterial: |E\.-W
Plaqueta:

Adicionar | Bemover | Limpar I Atualizar I

hateriais selecionados

I aterial Plagueta
b | Oy

Total de Ibens: I 1

Andamente Interna: I LI

Pesquizar | Qnexarl Wizualizar |I Encerrar I Imnprirnir

Hova | Grawar | Qancelarl

Sair

Figura 30 - Botdo Encerrar

Serd disponibilizada a janela Atengdo com uma mensagem informativa. Selecione Sim

para dar continuidade.

— " .
A= Esta acdo somente encerra o termo. Caso tenha realizado
alguma alteracdo, clique em gravar antes de encerrar. Deseja

R .
continuar o encerramento?

Sim Mio

Figura 31 - fanela Atencdo

Termo de Servico de Manufatura
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Por fim, serd habilitada a tela de Aviso confirmando que o Termo de Servico de

Manufatura foi devidamente encerrado. Em seguida, clique no botdo OK.

B

h Termo de Servico encerrado com sucesso!

>

Figura 32 — fanela Termo de Servico encerrado com sucesso

A tela serd atualizada e, abaixo do campo Ndmero, serd exibida a informacdo: Termo

Encerrado.

%, Termo de Servigo

Numem:lEDBDDS‘I 50 Data Criag&o: |08£11£2D23 Data Execuco: |08£11£2D23
TERMO ENCERRADOD
x o tar [T Data 1° Atendimento; |15/11/2023 [ ata Encemramenta: IDS-"l'I'I-"?D23
Informagtes Obrigatdrias T Motivo T Uso Exclusivo
Uszo Exclusivo:
Contratada : SIM 2
Material Reaproveitavel : NED -

Aquizicdo por Verba de Adiant. ISlM LI I

Agente Mato ‘

Agente Delegada

|21747 |ROSSINI BARBOSA DE CARVALHO |_
Material [T
Atrelar I I I I_ 7 I Material |y
Plagueta:

Adicionar I Bemaover I Lirmpar I Aualizar |
M ateriais selecionados
I I aterial I Plagueta I

| [ovwy | |

Tatal de Itens: I 1
Andamento Intemo: I LI

Hovo | Gravar | Lancelar | Fesquizar | Anexar | Wizualizar | Imprirnir | Sair |

Figura 33 - Termo Encerrado

Termo de Servico de Manufatura
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7.1 Imprimir Termo de Servigo de Manufatura Encerrado

Encerrado o Termo, para realizar a impressao, selecione o botdo Imprimir.

strelar m | |_ LI Material: [Ty

Plagueta:

Adicionar I Bemover I Limpar I Atualizar |

M ateriais selecionados

M atenial Flaqueta

| Oy

Tatal de Itens: | 1

Andamenta Interno: I LI

Mova | Gravar | Qancelarl Eesqui&arl ﬂnexarl Eisualizar| I Irnprirnir I Sair

Figura 34 — Botdo Imprimir

Sendo disponibilizado o Termo para impressao.

FODER JUDICIARIO DO ESTADD DO RID DE JANEIRD TERMO DF SERVICOD
DIRETORIA GERAL DE LOGISTICA
Diepartamanto de Pafrimanio s Matersl Criagdos 1001/2023
Divisao de Contrale Pairmanial Tio: MANUFATURA PERMANENTE
[ —1 |=ervico as de Matenais P Cirigem: SERARLLQMPLEND
PJERJ e zozs000021
Processo N°.:  E-mail Dala: Hors:  WTemmo Principal:  Outros: Setor:
16/01/2021 _ 14:02 M sreenaris
Unidade Patrimanial | Unidade Patimonial Proviséria Céd da Unidada
SGSEI - DEPARTAMENTO DE SEGURANCA ELETRONICA E OE TELECOML | 853
SOLICITANTE | gcal / SubUnidade Cdd LoealiSubU nidade
SGSEIDETEL-SERVICD DE SUPERVISAD ELETRONICA 247242
e | Descrigho do Bem | Pragueta
t [TaBLADD
Mo tiva:

MANUFATURA DE TABLARG PARAPLENARIC D0 SRGAC ESPECIAL -SETOR DE SONGRIZAGAG-CATY.
LAMINA | SALA T-21 X
FROUCRAR : SRUNG FERNANDES! JOSE RICARDO COUTINHG.

igho dos servigos

Observagio:

Alestacio do primein stendimento

Mstriculs Data e 15 Aerdimaniz

Funcianirio [SEMAM)

Homa:

Data ds Exeougdo: i

Declado que, nesta data, foi finalizada o alendimento dos | CERTIFICO que o atendmeanta para 0z bens do prezents
BENS 00 presents [erma, terma foi devidamenta executads na auséncia de Agante

Patrimonial desta umdade patrimonial
AgQente Patrimenial Nato - EDG ARD RENATO OUVEIRA
DE CARVALHO (46583}
Agente Parimonial Delegado - IZUME VERAS
ALMEIDA{S007T 535}
Nome:

Matricula: Data de Encemamento:_ (I Matricula: Oata de Encemamento:__1_{.

Figura 35 — Termo para impressao

Termo de Servico de Manufatura Pagina 26 de 27



OO

PJERJ

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacao - SGTEC

8. Histérico de Versoes

Versao ‘ Data Descricdo da alteracao Responsavel ‘
1.0 06/11/2023 | Elaboracao de documento. Thamiris Gravina
1.0 08/11/2023 | Revisdo de estrutura textual. Amanda Narciso
1.0 09/11/2023 | Correcaoc de documento. Thamiris Gravina
1.0 10/11/2023 | Revisao ortografica e de tempaite. Victor Nascimento
1.0 10/11/2023 | Correcao de documento. Thamiris Gravina
1.0 14/11/2023 | Revisao e Ajuste de ortografia e template. | Victor Nascimento
1.0 16/11/2023 | Ajuste de correcao. Thamiris Gravina
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