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<3 SGTEC
REGRAS PARA

DISTRIBUIR,
PROTOCOLIZAR
PETICOES E REALIZAR
CONSULTAS EM
PROCESSOS SIGILOSOS

1. Introducao

Esta Dica de Sistema apresenta de forma simples, o passo a passo do
procedimento de como o Ministério Publico deve realizar distribui¢cdes e envio

de peticdes em processo sigiloso por meio do Portal de Servigos.

PROVIMENTO CGJ N° 25/2022

Altera a redacéo dos artigos 52 e seus pardgrafos, 53, 54, 55, caput, 259, 8§ 1° e
2°, 263, 264, 265 e 266, acrescenta os artigos 52-A, 52-B e 259-A, e os 8§ 4°, 5°, 6°,
incisos I e ll, 7°, 8°, 9° e 10 ao artigo 52 e pardgrafo tnico ao 53, e suprime o pardgrafo
3° do art. 259, os pardgrafos do art. 265, e o pardgrafo unico do art. 55, criando,
ainda, os §§ 1°, 2° e 3° ao artigo 55, do Cédigo de Normas da Corregedoria Geral da
Justica - Parte Judicial, e dd outras providéncias.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO,
Desembargador Ricardo Rodrigues Cardozo, no exercicio das atribuicées que lhe sGo
conferidas pelo inciso XVIIl do artigo 22 da Lei de Organizacdo e Divisdo Judicidrias do
Estado do Rio de Janeiro. CONSIDERANDO que é dever da Corregedoria Geral da Justica
zelar pela constante atualizacGo e aprimoramento do Codigo de Normas da
Corregedoria Geral da Justica; CONSIDERANDO a necessidade de se realizar alteracbes
sistémicas que propiciem maior sigilo no processamento das medidas cautelares
distribuidas no dmbito da Justica Criminal; CONSIDERANDO o decidido no processo
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SEl n° 2021-0691877. RESOLVE:

Art. 1°. Fica alterada a redacdo dos artigos 52 e seus pardgrafos, 53, 54, 55, caput,
259, §8 1° e 2°, 263, 264, 265 e 266, acrescenta os artigos 52-A, 52-B e 259-A, e os §§
4°, 5° 6°, incisos | e ll, 7°, 8°, 9° e 10 ao artigo 52 e pardgrafo unico ao 53, e suprime
o paragrafo 3° do art. 259, os paragrafos do art. 265, e o pardgrafo unico do art. 55,
criando, ainda, os §§ 1°, 2° e 3° ao artigo 55, do Cédigo de Normas da Corregedoria
Geral da Justica - Parte Judicial, conforme a seguir:

“Art. 52. As medidas cautelares de cardter sigiloso em matéria criminal,
formuladas em sede de procedimento investigatdrio e restritas as serventias com
competéncia criminal e de Juri, deverdo ser distribuidas pelo Ministério Publico
apenas através do NOVO PORTAL do TJRJ.

§ 1°. S6 sera possivel ao Ministério Publico distribuir, peticionar e receber
intimacées de processos sigilosos, inclusive no plantéo judicidrio, através do NOVO
PORTAL.

§ 2° Realizada a distribuicGo com perfil Promotor de Justica, selecionada a
competéncia “crime” ou “crime-Juri”, o sistema apresentara o checkbox “pedido de
sigilo”, que deverd ser “marcado” pelo membro do Ministério Publico.

§ 3% O NOVO PORTAL permitird a distribuicGo por dependéncia a um processo
sigiloso.

§ 4°. Feita a distribuicdo, o sistema abrird, automaticamente, conclusdo ao juiz,
incluindo o processo no local virtual “SIGILO - Conclusdo ao Juiz- Processo Sigiloso”.

§ 59 Feita, excepcionalmente, a distribuicGo de medida sigilosa no plantéo,
caberd ao cartério informar ao gabinete sobre o ingresso da medida sigilosa para que
seja providenciada a imediata abertura de conclusdo exclusivamente pelo gabinete.

§ 6°. O processo somente serd visualizado pelos usudrios que possuem acesso ao
processo sigiloso. Poderd o magistrado:

| - solicitar acesso a dois servidores, devendo, para tanto, encaminhar e-mail a
DGTEC (dgtec®@tjrj.jus.br), indicando o nome e matricula dos servidores autorizados
a fazer a movimentacdo do processo sigiloso no sistema DCP;

Il - manter o acesso aos dois servidores jad cadastrados, sendo, nesta
hipotese, desnecessdrio o envio do e-mail mencionado no inciso anterior.

§ 7°. Encerrada a concluséGo, e mantido o cardter sigiloso da medida, o processo
aparecerd nos demais locais da serventia, mas continuardo a ser visualizados apenas
pelos usudrios autorizados.

§ 8°. Determinada a retirada do sigilo pelo Magistrado e desmarcada a opcéo
“processo sigiloso”, esta ndo poderd mais ser selecionada.

§ 9. 0 Orgdo de atuacdo do Ministério Publico autenticado e vinculado ao sistema
da serventia, na qual tramita o processo sigiloso, poderd protocolizar peticées e
visualizar os dados do processo sigiloso. Caso ndo esteja vinculado ao sistema da
serventia, serd facultado o peticionamento, porém ndo serdo visualizados os dados do
processo sigiloso.

§ 10. Em caso de indisponibilidade do sistema, apenas pedidos de interceptacdo
telefénica, telemdtica ou de informdtica deverdo ser encaminhados ao servico de

Pagina 4 de 21


mailto:(dgtec@tjrj.jus.br

SGTEC

distribuicdo da respectiva comarca, férum ou, excepcionalmente, ao plantdo judicidrio,
através de e-mail funcional, devendo ser observados os demais termos do artigo 53.

Art. 52-A. Nas demais competéncias criminais - Violéncia Doméstica e Familiar
Contra a Mulher, Infancia e Juventude, Juizado Especial Criminal e Auditoria Militar,
apenas medidas cautelares de interceptacdo telefénica, telemdtica ou de informdtica
poderdo ser distribuidas com cardter sigiloso, devendo ser encaminhadas pelo
Ministério Publico ou Delegacia ao érgdo com atribuic@o para distribuicdo, através de e-
mail funcional, nos termos do art. 52-B e seguintes

Paragrafo unico. As medidas mencionadas no caput seguirGo de forma fisica até a
retirada do sigilo, quando deverdo ser digitalizadas e virtualizadas.

Art. 52-B. As medidas cautelares de interceptacdo telefénica, telemdtica ou de
informdtica formuladas em sede de inquérito policial, continuardo a ser encaminhadas
pela Delegacia ao servico de distribui¢cdo da respectiva comarca ou férum, através de
e-mail funcional, até que seja garantido o pleno acesso a autoridade policial como
usudrio externo.

§ 1°. No corpo do e-mail a que se refere o caput, serd informado apenas o numero
do inquérito policial, delegacia policial de origem, competéncia a qual se destina a
medida, o e-mail e o nome do delegado responsdvel.

§ 2°. A distribuic@o ou redistribuicdo de medidas sigilosas deverd ser realizada pelo
responsdvel com atribuicdo para servico de distribuicdo ou, na sua auséncia, por seu
substituto.

§3°. A conclusdo deverd ser aberta imediatamente, nos termos do artigo 259, deste
Caédigo

Art. 53. Apds a distribuicGo das medidas sigilosas de interceptacdo telefbnica,
telemdtica ou de informdtica pela Delegacia, via e-mail funcional, o servico de
distribuicao deverd responder a autoridade policial, também por e-mail, com o numero
do processo, o juizo competente e o magistrado em exercicio, que deverad ser copiado
na mensagem eletrénica.

Pardgrafo unico. Em sede de plantdo, requerida pela Delegacia e distribuida a
medida sigilosa, a resposta a autoridade policial, também via e-mail, deverd informar
o numero do processo e ter em cépia o magistrado plantonista e o promotor em atuacéo
no plantéo.

Art. 54. O servico de distribuicdo e o cartdrio plantonista, ao responder ao e-mail
de que trata o artigo 53, informard ao delegado que as pecas da medida sigilosa deverao
ser encaminhadas diretamente para o e-mail do magistrado, informando o endereco
eletrénico do juiz em exercicio.

Art. 55. O juiz de direito de plantdo, ao receber medidas sigilosas de interceptacéo
telefonica, telemdtica ou de informdtica distribuidas pela delegacia, por e-mail,
deverd comunicar ao respectivo servico de distribuicGo, quando do término do
expediente, o numero do processo, competéncia a que se destina a medida para a
devida redistribuicdo.

§1°. Caberd aos servicos de distribuicdo, ultimada a redistribuicdo, solicitar ao ao
juiz de plantdo o encaminhamento das pecas da medida sigilosa diretamente para o e-
mail do juiz natural;

§ 2° Os servicos de distribuicdo, ao enviar o e-mail para o juiz de plantdo, deverd
copiar o juiz natural.
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§3°. O juiz natural deverd comunicar ao delegado de policia sobre o recebimento
da medida sigilosa.

Art. 259. Recebida a distribuicGo de medida cautelar de cardter sigiloso pelo juiz
em exercicio no Juizo competente, a conclusGo deverd ser imediatamente aberta no
sistema informatizado.

§ 1°. Caso ndo seja marcada a opcdo “sigilo” pelo Ministério Publico no NOVO
PORTAL, e verificando o destinatdrio da medida cautelar que a tramitacdo deve se dar
de forma sigilosa, este deverd comunicar ao Ministério Publico a necessidade de realizar
nova distribuicdo com a marcacdo de pedido de sigilo, e, ato continuo, expedir oficio
aos respectivos servicos de distribuicdo para exclus@o da distribuicdo.

§ 2°. Em sede de plantéo, no caso do § 1°, caberd ao gabinete comunicar ao
Ministério Publico plantonista para que diligencie a fim de efetivar nova distribuicdo
de forma sigilosa pelo NOVO PORTAL, disponibilizando as pecas da medida sigilosa, se
necessdrio, além de determinar ao cartorio do plantdo a exclusé@o da distribuicdo da
medida ndo sigilosa.

Art. 259-A. A distribuicdGo por dependéncia a um processo sigiloso pelo Ministério
Publico deverd ser feita pelo NOVO PORTAL

Art. 263. Constatando o magistrado que o inquérito policial, ou o procedimento
investigatdrio do Ministério Publico, acompanha medida cautelar sigilosa, aquele
deverd determinar que seja realizada pelo Ministério Publico a distribuicGo da medida
sigilosa por dependéncia através do NOVO PORTAL.

Art. 264. Na hipdtese do pedido de distribuicdo por dependéncia ser solicitado pela
autoridade policial, o Delegado deverd encaminhar e-mail ao corresponde servico de
distribuic@o no qual deverd constar o numero do inquérito policial, delegacia de origem
e o numero do processo ao qual ele se vinculard por dependéncia.

Art. 265. Efetuada a distribuicdo, os servicos de distribuicGo dever@o seguir o
procedimento previsto nos artigos 53 e 54 deste Codigo.

Art. 266. O encaminhamento das representacées referentes as medidas cautelares
de cardter sigiloso e a devolucdo destas, acompanhadas da decisdo judicial, dos
memorandos, oficios e outras pecas pertinentes, serd realizado unicamente por e-mail
funcional, diretamente entre o juizo competente e a Delegacia, vedada a expedicdo de
carta precatdria para os fins desta subsecao.

Pardgrafo unico. Da decisGo que determinar a devolucdo a Delegacia, deverd
constar que compete a autoridade que encaminhou a representacé@o instruir a medida
cautelar com a devida juntada de representacées, decisdo judicial e pecas que instruem
os autos do procedimento investigatorio eletrénico, resguardado o sigilo da medida”.

Art. 2°. Este ato entrard em vigor no dia 08 de abril de 2022, revogadas as
disposicées em contrdrio, em especial o Provimento CGJ n° 06/2008.

Rio de Janeiro, 1 de abril de 2022.
Desembargador RICARDO RODRIGUES CARDOZO

Corregedor-Geral da Justica
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A ATENC[\O: S6 podem solicitar a distribuicdo de processo
sigiloso os usuarios com perfis no portal como Promotor de
Justica, Procurador de Justica e Policia Civil.

Ao realizar a distribuicao de um processo no Portal de Servigos, para que a opcao de
solicitar sigilo seja exibida, o usudrio deve selecionar a competéncia Auditoria da Justica
Militar, Juizado da Infancia e Juventude - Infrator, Juizado da Violéncia Doméstica e
Familiar, Criminal, Criminal-Juri, Combate ao Crime Organizado e Crimes contra a

Crianga e Adolescente.

T — ] @ e e
- & (U]
2] £<05 5o hib o oo Perfi: Promotor de Justica L
Dashboard DISTRIBUICAO ELETRONICA .00
Push GRER) @ [A)
Y
e Atengao! Se nao houver pedido de justica gratuita, antes de realizar o cadastramento de sua peticao, faga o recolhimento da GRERJ, pois seu nlimero e valor serio necessérios.
ssssss
E Possui GRERJ? * Motivo *
Distribuigio s
IGA« o sim @ Nao o .
B
N
Peticio Eletrd

@ Processo Principal @

Distribuisdo por Dependéncia? *
O Sim @ Nio

Indisponibilidades
Ajuda Dados do Processo @ °

N Tipo de processo
Configuragses
(] Prioridade para pessoa com deficiéncia (] Tutela de urgéncia [ Prioridade para portador de doenga grave (] Gratuidade de justica () Pessoa em situag3o de rua [ Pedido de Protegio dos Dados para Vitima/Testemunhd| (] Pedido de Sigilo

O TIRJ iniciou a implantagio de sistema para controle de processos judiciais, para maiores informagdes: Clique aqui para o PJe

Comarea * Competéncia * Classe *

Comarca de v Criminal - Selecione uma classe

.
£ = e

Figura 1 - Checkbox Desmarcado.

O sistema disponibiliza o checkbox Pedido de Sigilo, para marcagao.

Dados do Processo @ Q

Tipo de processo
[ Prioridade para pessoa com deficiéncia [ Tutela de urgéncia [ Prioridade para portador de doenca grave [ Gratuidade de justica [ Pessoa em situagio derua [ Pedido de Protecdo dos Dados para Vitima/Testemunha Pedido de Sigilo

O TIRJ iniciou a implantagao de sistema para controle de processos judiciais, para maiores informagoes: Clique aqui para o PJe

Comarca * Competéncia * Classe *

Comarca de v Criminal - Selecione uma classe A

Figura 2 - Checkbox Pedido de Sigilo.
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© OBSERVACAO: Ao selecionar outra competéncia,
diferente de Auditoria da Justica Militar, Juizado da
Infancia e Juventude - Infrator, Juizado da Violéncia
Doméstica e Familiar, Criminal, Criminal-Juri, Combate ao
Crime Organizado e Crimes contra a Crianga e
Adolescente, o sistema nao habilita o checkbox Pedido de
Sigilo para que seja marcado.

Dados do Processa @

Tipe de processo

Prioridade para pessos com deficiéncia (] Tutels deurgéncia () Prioridade para portador de doenga grave () Gratuidade de jusica [ Pessoa em situagio de rua

© TIRI iniciou a implantagéo de sistema para controle de processos judiciais, para maiores informagbes: Cliqus aqui para o Ple
Comarea * Competéncia * Classe *
Comarca de Japeri + | che -

Figura 3 - Outra Competéncia.

Ao finalizar o preenchimento dos demais campos para a distribuicao processual,

cligue no botao Finalizar.

DI poper supiciario 8 &
G estADC DO RIO DE JANEIRO

Perfil: Promotor de Justica

Dashboard « Tipo(s) e Tamanho(s) do(s) arquivo(s) aceito(s) para Petigéio Inicial: .pdf até 6 MB

. EE

E 0 a0 documentos no total de 0 10
ib

Nenhum arquivo adicionado,

Peticio Eletrénica Anexo(s) da Peticdo Inicial

@ Nome do Documento 5 Descricio
i
(Méx: 200 caracteres) (Mina 5 - Méc: 200 caracteres)
s
enhum arquivo adicionado.

2
g
=4
o

Z
&

%“@

Declaragao de Veracidade

o
)

DECLARO SOB AS PENAS DA LE|, QUE AS INFORMAGOES ACIMA PRESTADAS CORRESPONDEM A VERDADE, TENDO SIDO PRESTADAS A LEALDADE PROCESSUAL E A BOA FE. NOS TERMOS DO ART. 5° DO CPC/2015, CIENTE DE QUE A EVENTUAL
PRESTACAO DE INFORMAGOES INVERIDICAS PODERA ACARRETAR A INCIDENCIA DAS PENALIDADES PREVISTAS EM LEI

DECLARO QUE OS DOCUMENTOS INSERIDOS NA TABELA SE ENCONTRAM NA ORDEM CORRETA.

By A

Figura 4 - Botdo Finalizar.
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Ao finalizar, na tela de confirmacao da distribuicao do processo, é demonstrado um
resumo das informacdes preenchidas e informado que o Pedido de Sigilo foi solicitado.

Apds conferir os dados preenchidos, selecione o botdao Confirmar.

Distribuicdo da Peticdo Inicial

Antes de imprimir, verifique as informagées e confirme clicando no botdo abaixo. Apds a confirmagao ndo sera possivel alterar esta peticgo inicial

Distribuicdo Eletrénica de Peticdo Inicial

Serventia: Distribuidor, Contador e Partidor da Comarca de

Competéncia: Criminal Classe: Inquérito Policial
Justica Gratuita: M.P.

Assunto: Jogo do Bicho (Art. 58 - DI 6.259/44)

Pedide Sigilo: Solicitado.

Informagdes Complementares

Tipo de Pega: Inquérito
Numere da Pega: Data da Pega: 27/02/2022

Pedido do MP: Outros
Data do Delito: 02/02/2022

Autoridade:

Réu: PAULO

Documento(s)

+ CONFIRMAR

Figura 5 - Confirmac&o do Pedido de Sigilo.

O sistema apresenta o protocolo da distribuicao e as informac¢des do Pedido de

Sigilo.

m PODER JUDICIARIO
PJERJ

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Ndamero do Processo

Distribuidor, Contador e Partidor da Comarca de

Data da Distribuicao: 04/12/2025 Horario da Distribuigao: 18:17
Serventia: -Juizado Especial Adjunto Criminal
Competéncia: Criminal Classe: Inguérito Policial

Justica Gratuita: M.P. Assunto: Jogo do Bicho (Art. 58 - DI 6.259/44)

Pedido de Sigilo: Solicitado;

Informagoes Complementares
Peca de Origem: Inquérito
Numero da Pega: Data da Pega: 27/02/2022
Pedido do MP: Outros
Data do Delito: 02/02/2022

Advogado(s) /| Representante

Ministério Publico

Personagem

Figura 6 - Pedido de Sigilo no Protocolo de Distribuicdo.
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@ OBSERVACAO: Os processos com pedido de sigh
distribuidos no horario dos Plantoes Judicidrios precisam ser

processados pelas equipes, que devem abrir a conclusao
manualmente para os juizes de plantdo. Ja os processos
distribuidos ao Juizo Natural tém a sua conclusdo aberta
automaticamente, para que o juiz defina se mantém ou nao o
sigilo.

£\ ATENCAO: Se o pedido de sigilo NAO FOR SOLICITADO no
momento da Distribuicdo, ele NAO PODERA receber sigilo apds
ser distribuido.

@ OBSERVA(;Z\O: Ap6s a distribuicdo do processo, o sistema
cadastra automaticamente o tipo de parte Autoridade para o
perfil Policia Civil.
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Distribuicao de Forma Eletronica de

Processo Classe 310 - Pedido de Quebra

de Sigilo Telefonico

Os processos atualmente sigilosos, de classe 310 — Interceptacdo telefénica, podem

ser distribuidos de forma eletrénica por meio do Portal de Servicos. Nessa distribuicdo,

também é habilitado o checkbox de Pedido de Sigilo para marcagao.

o
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¢ E 5

& = =

4 d
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8
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4
5

iy

=%

o
9
ES

o

Processo Principal @

Distribuigdo por Dependéncia? *
O Sm @ Nio

Dados do Processo &

Tipo de processo

[ Prioridade para pessoa com deficiéncia [] Tutela de urgéncia [ Prioridade para portador de doenga grave [ Gratuidade dejustica [] Pessoaem situago derua [ Pedido de Protegdo dos Dados para Vitima/Testemunhal| [ Pedido de Sigilo

O TR iniciou a implantagdo de sistema para controle de processos judiciais, para maiores informacaes: Clique aqui para o PJe
Comarea * Competéncia *
Comarca de - Criminal
Distribuidor *
Cartério do Nicleo de Audiéncia de Custédia de Nildpolis -

([ Juizo 100% Digital @

Classe *

Pedido de Quebra de Sigilo Telefénico, de Informética e Telemitica

Pagina 11 de 21

Figura 7 - Classe 310.




<3 SGTEC

Ao finalizar, na tela de confirmag¢ao da distribuicdo do processo, o sistema

demonstra um resumo das informacgdes preenchidas e informa que o Pedido de Sigilo

foi solicitado. Apds conferir os dados preenchidos, selecione o botdo Confirmar.

Distribuicdo da Petigao Inicial

Distribuigio Betronica de Peticio Inical

Sarventia: Distribuidor, Contador & Partidor da Comancs de
Compesenciac Criminul I Classe: Pedido de Quebra de Sigilo de Dados efou Telefénico I

Assunto: Quebra de Sigilo Telefénico, de Informatica Ou Telematica / Investigagdo Penal
Pedido Sigilo: Optado pelo pedido de Sigilo

imgrimir, verifique a5 informactes ¢ confeme cicando no botdo abateo, Apés a confirmacio ndo serd possivel aherar esta peticho inicial

Grartuita: 1P

R

Tipa de Pegac Ingudrito

Nimrns & Pagc Cata da Pega: 01/07/2022
Pedido o MP: Culros

Cuta do Dwlio: 05/01,2022

Requerente: LUNISTERID BFUELICO

Endenecs

. Macsanabdace: brasilsino(a)

Degumnantali)

@ CANCELAR

Figura 8 - Pedido de Sigilo Solicitado.

O sistema apresenta o protocolo da distribuicao e as informagdes do Pedido de

Sigilo.
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M I3:¥] estapo oo mio DE JANERO

Numero do Processo
o - "
Distribuidor, Contador & Partidor da Comarca de
Data da Distribuigho: 040372022 Horario da Distribuigho: 16:59
Servantia: 430240-Vara Criminal
Competéncia: Criminal Classe: Pedido de Quebra de Sigilo Telefénico, de Informatica e
Telematica
Justiga Gratuita: M.P Assunto: Quebra do Sigilo Telefénico, de Informatica Ou
Telemaética / Investigagéo Penal

Pedido de Sigilo;

Informagdes Complementares
Pega de Origem: Inquérito

Hiameroe da Pega: Data da Pega: 01/01/2022
Padido do MP: Qutros
Data do Delito: 05/01/2022

Advogado(s) /| Representante

Ministério Pablico

& Irnprimir *® Fechar

Figura 9 - Protocolo de Distribuicdo.
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O Promotor/Procurador de Justica e a Policia Civil podem distribuir um processo

sigiloso por dependéncia a processos sigilosos ou a processos nao sigilosos.

No momento da distribuicao por dependéncia, é possivel selecionar se o processo

distribuido por dependéncia sera ou nao sigiloso. Caso a opg¢ao seja por nao sigilo,

havera um processo sigiloso vinculado a um processo nao sigiloso.

Os usudrios do DCP sem acesso a sigilo ndo podem visualizar processos sigilosos

vinculados a processos nao sigilosos.

No Portal de Servigos, acesse o mddulo Distribuigao e selecione opc¢ao Distribuicao

Eletronica.

DISTRIBUIGAO

Dashboard
5@ Distribuicgo Eletrénica @ Justica Itinerante
Push
Distribuiggo Eletrnica Justiga Itinerante
AN
Painéis
% '&, Petigso Inicial Eletrdnica 2° Insténcia 'g, Turma Recursal
ﬁ’ Petico Inicial Eletrdnica 2* Instancia ﬁ, Turma Recursal
Distribuicio
Petico Eletronica

Plantao Noturno Plantéo Extraordinario
Plantio Noturno Plantio Extraordinario

@ Plantso Final de Semana / Feriado @ Plantso do Recesso Judicidrio
n es

Plantio Final de Semana / Feriado Plantio do Recesso Judicidrio

Figura 10 - Distribuicdo Eletrénica.
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Distribui¢cao por Dependéncia.

<3 SGTEC

No campo Processo principal, o sistema exibe marcada a op¢ao Nao no campo

Selecione a opg¢ao Sim no campo Processo por Dependéncia e, no campo Numero

do Processo, informe o niumero do processo sigiloso e clique em Pesquisar.

DISTRIBUIGAO ELETRONICA

GRERJ @

Atencéo! Se nédo houver pedido de justica gratuita, antes de realizar o cadastramento de sua peticéo, faca o recolhimento da GRERJ, pois seu nimero e valor serdc necessarios.

Possui GRERJ? *
© sim ® Nio

Processo Principal @

Distribuigdo por Dependéncia? *

® Sim O Nio

Motivo *

M.P.

Nimero do processo principal

) Antiga @ Unica

Niimero do processo *

.8.19.

Ver. 3.8.1

]

Q Pesquisar

Figura 11 - Numero do Processo.

No campo Dados do processo, o checkbox Pedido de Sigilo vem selecionado

automaticamente. Caso o usudrio entenda que o processo distribuido por dependéncia

a um processo sigiloso também deve ser sigiloso, mantenha a marca¢ao do checkbox

Pedido de Sigilo.

Processo Principal ®

Distribuigio por Dependéncia? *

® Sim Nio

Dados do Processo @

Tipo de processo
Prioridade para pessoa com deficiéncia
Comarea *

Niimero de processe principal

Antiga ® Unica

Tutela de urgéncia () Prioridade para portador de doenga grave

Competéncia *

Nimero do processo *

Gratuidade de justica (] Nucleo Justica 4.0 @ Pedido de Sigilo

Classe *

-
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Sendo opcional ao usuario distribuir o novo processo com o Pedido de Sigilo ou nao.

Caso nao seja um processo sigiloso, desmarque a op¢ao Pedido de Sigilo.

Dados do Processo @ [~)
Tipe de processo
[ Prioridade para pessoa com deficiéncia [ Tutela de urgéncia [ Prioridade para portador de doenga grave (] Gratuidade de justica [ Nucleo Justica 40 @ (] Pedido de Sigilo
Comarca * Competéncia * Classe *

Comarca de Criminal Selecione uma classe A
para distribuigio da campeténcia Juizado Fazendario deve ser escolhida a comarca Niterdi, que sbrange a comarca selecionada.

Srs. Usuérios, para distribuir uma acéo no Juizado Especial Civel em Maric, clique aqui para maiores informagdes.

Distribuigao *

Cartério da Vara Criminal

O Juizo 100% Digital

Figura 13 - Checkbox Desmarcado.

Ao finalizar, prossiga com a distribuicao normal, preenchendo os campos Assunto,

Classe e inclua as Pegas.

Pdagina 15 de 21



<3 SGTEC

3. Regras para a Consulta de Processo

Sigiloso

O sistema permitir a consulta de processo sigiloso apenas para usuarios habilitados

no Portal de Servigos para os perfis: Ministério Publico e Policia Civil.

3.1 Ministério Publico

e Promotor de Justica
e Procurador de Justica
Ao realizar uma consulta processual, tendo o Promotor vinculo ao Orgdo (Orgdo do

MP com vinculo a Serventia) e o MP como parte no processo, a consulta é exibida da

seguinte forma:

Dashboard

Push As informagges aqui contidas néo produzem efeitos legais. Somente a publicacéo no DJERJ oficializa despachos e decisdes e estabelece prazos
‘-

[T3X o

Painéis Processo N° 0 1

TH/RJ - 11/12/2025 - 20:02:09 - 12 Instancia - Distribuido em 04/03/2022
™

Distribuigio

m Dados da Serventia 4, Dados do Processo
Peticio Eletrnica
@
Vs Comarca Vara Agio Competéncia
Consultas Comarca de Vara Criminal Jogo do Bicho (Art. 58 - DI 6.259/44) Criminal
Serventia Endereco da Serventia Assunto Classe
Indisponibilidades Cartério da Vara Criminal Rua Jeovino Duarte de Oliviera, S/N Jogo do Bicho (Art. 58 - DI 6.259/44) Inquérito Policial
@g Cidade Processo(s) no Tribunal de Justica Localizagio na Serventia

Ajuda No hi Conclusdo a0 Juiz - Processo Sigiloso

Figura 14 - Permissdo de Consultar o Processo Sigiloso.

B3 - Andamento de Processos - Cartério da Vara Criminal {0 ) =
Pracesso: |7 7|20 31@ Distribuigo:[27/01/2022 Gravar |
Partes: |MINISTERI WA EOUTRO I Cancelar |
Classeasunta: |Elimes Ambientais - da Paoluigo e Outros Crimes Ambientais [Art. 54 a 59 e 61 - Lei 9.605/58) Sair |
Prax. Audighcia: INEU hé audiéncias futuras marcads  £/0C . I ;I Albernar
— - Relac.: - LimparT ela |
Andamenta: I 4 IAto Ordinatério Praticado LI ? I <

Howo |

E wcluir
Tipo da parte Mome da parte J.G |R.R Processo |
Autor MIMISTERIO POBLICO riC =
Réu r|r Publicagio |
Reu CC

Il Guia Remessa |

Dados da Fasel Dbsl Avisol Distribui;éol Resumo Perzonagens I

| Advagada

Figura 15 - Informagbdes no DCP.
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A ATENCAO: E necessdrio que o Promotor possua
vinculo com o Orgdo (Orgido do MP com vinculo a Serventia)
e que MP seja parte no processo.

Processo N° 0( 1
R Dados da Serventia 4, Dados do Processo
Comarca Vara Agio Competéncia
Serventia Endereco da Serventia Assunto Classe
Cidade Processo(s) no Tribunal de Justica Localizacso na Serventia

Figura 16 - Permissdo de Consultar o Processo Sigiloso.

Caso o Procurador nao esteja habilitado, nao possuindo permissao para consultar o

processo sigiloso, ao realizar uma consulta processual o sistema exibe a informacao de

Processo Inexistente.

! Home / Consultas / Censulta Processual
Dashboard
@ CONSULTA PROCESSUAL
Push
~ Por N Por Ne Por OAB Por CPF/ICNPJ Por N do Ad d Por Protocol t Faléncia/Rs 4o Judicial Vol
or Nimero [TV or or or Nome do Advogado or Protocolo Ag udicia 4 Voltar
Painéis
Tipo de numeracio Numere do processo *
. O Antiga @ Unica -8.19.1 0031
Distribuicio
EI,'? QPesquisar | & Limpar Filtro &
eticdo Eletrénica
ED)
Indisponibilidades
Ajuda

Figura 17 - Informagdo de Processo Inexistente.

Neste caso, é permitido peticionar solicitando a devida habilitacdo ao processo

sigiloso para realizar a consulta.
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O Delegado precisa estar cadastrado no processo com o tipo parte Autoridade. Esse
cadastramento é automatico quando realizado pelo perfil de Policia Civil no momento
da distribuicao. Em outras situagdes, deve ser incluido pelo Cartorio para possibilitar a

consulta.

© OBSERVACAO: Os perfis de Advogado e Defensor
Publico, ndao possuem permissao para consultar um
processo sigiloso, como pode ser visualizado na imagem

abaixo.
oo

_’ﬂ_é CONSULTA PROCESSUAL

Figura 18 - Advogado Impedido de Realizar Consulta Processual.
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O sistema permite a protocolizagao de peticdo em processo sigiloso para os

usuarios autenticado no sistema com os seguintes perfis:

e Promotor de Justica;

e Procurador de Justica.

/ A ATENCAO: Caso o usudrio autenticado seja um dos perfis\
elencados e esteja sem vinculo ao processo, o sistema
apresenta apenas o numero do processo, ndao sendo
apresentado _os dados de Personagens, Classe, Assunto,

\ Regional e Cartdrio. /

Caso o usudrio autenticado e habilitado seja Promotor de Justica ou Procurador de
Justica, e esteja lotado no Orgdo do MP vinculado a Serventia em que o processo sigiloso

tramita, é possivel peticionar, devendo ser exibido os dados basicos do processo,

inclusive as partes.

! Home / Petigao Eletrénica / Protocolizar
ashbosr

5 PROTOCOLIZAR Ver 650
Push
AV Y
PESQUISAR PROCESSO [~
Painéis
Tipo de numeragio Nimero do processo *

Distribuico O Antiga @ Unica © Numero Protocolo 819 g

Q Pesquisar | & Limpar Campos

DADOS DO PROCESSd

Prioridade Pessoa Idosa - Lei n® 10.741/03,
N° do processo Regional

Assunto
Da Poluic3o e Outros Crimes Ambientais (Art. 54 3 59 e 61 - Lei 9.605/98)

Figura 19 - Peticionamento.
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J4 o Promotor sem vinculo ao Orgdo (Orgdo do MP com vinculo a serventia), pode

protocolizar peticdo, porém, ndo pode visualizar dados do processo sigiloso.

Home / Petigao Eletrénica / Protocolizar

PROTOCOLIZAR Vet 650
PESQUISAR PROCESSO [~ ]
Tipo de numeragio Niimero do processo *

O Antiga ® Unica © Numero Protocolo 5 219, 0031
DADOS DO PROCESSd [A)

Prioridade Pessoa Idosa - Lei n® 10.741/03,

C:j@ N° do processo
L
Figura 20 - Peticionamento sem Vinculo.
© OBSERVACAO: Caso o usudrio esteja autenticado com o
perfil Policia Civil, devem ser exibidos os dados basicos do
processo, inclusive as partes, caso ele esteja cadastrado no
processo como personagem Autoridade.
E permitido ao Advogado protocolizar peticio no processo sigiloso, porém, n3o
podera visualizar dados do processo.
Home / Peticdo Eletrénica / Protocolizar
&p PROTOCOLIZAR Ver 650
'- PESQUISAR PROCESSO °
R e <V e ,
DADOS DO PROCESSd [A)

Prioridade Pessoa Idosa - Lei n® 10.741/03,

N° do processo

Figura 21 - Protocolizacdo do Advogado.
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

>4 SGTEC.ATENDIMENTO@TIRIJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



