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Consulta de Transferéncia de Patrimonio

1. Introducao

Esta dica de sistema tem como objetivo demonstrar o procedimento de consulta e

cadastro de Declaracao de Disponibilidade Numerada no SISPAT.

2. Cadastrar Declaracao de Disponibilidade Numerada

Apés acessar o sistema, cligue no menu Patriménio e, em seguida, selecione a opgédo

Declaragao de Disponibilidade Numerada.

W SISPAT - Médulo de Patriménio - Departamento de Patriménio e Material
Fornecedor Suprimentos Consultas Relatérios

Ajuste de Balancete

Ajuste Balancete (Bens Moéveis)

Cadastro Melhorias (Bens Intangiveis)

Altera Descrigdo da Plaqueta

Altera Material Associado a Plaqueta

Cadastro

Cadastro Prévio >
Cadastro Unidade Patrimonial

Cadastro Subunidade Patrimonial
Desmembramento de Lote

DGPCF - Cadastro PF

Inventario

Mudanga de Plaquetas - Geral

Responsabilidade Patrimonial

Termos >

Emissdo de Etiquetas

Declaragédo de Disponibilidade Numerada

Lista de Disponibilidade

Figura I - Menu Principal SISPAT.
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O sistema habilitara a janela Declaragao de Disponibilidade Numerada.

Para realizar um novo cadastro, clique no botdo Novo.

;.- Deate &=z,

Vir. Referéncia: ﬁ Valor Atual: ﬁ
\dicionar | | BeTrE | Limpar |

= Declaragdo de Disponibilidade Numerada X
Gestor: I Z‘ Classificag&o: I ;l
Num. Declarago Disp.: |
Plausta | 2]
Orgﬁozl [
Local:| I

Itens

| Plaqueta I Descricdo

I VIr Referéncia I Wir Atual

DuamidadeTodaIdellenszl 0 VYalor Total Referéncia: | 000 Valor Total Atual:

0,00

| Excluir

Imprinnir | Ezportar Excel

| Pesquisar

Sair

Figura 2 - Botdo Novo.
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Preencha os campos Gestor, Classificagdo e Num. De Declaragao Disp.

No campo Plaqueta, informe o nimero da plagueta desejada e, em seguida, pressione
Enter do teclado. O sistema habilitard todos os dados referentes.

Em seguida, cligue no botao Adicionar.

w Declaragdo de Disponibilidade Numerada X
Gestor: [ Z| Classificag3o: |' LI
Num. Declaragdo Disp.: |
Plaqueta: [ | g _? |[RELOGIO PARA PROTOCOLO/ELETRANICO EQUIPADO COM IMPRESSORA MATRICIAL
0KQSC'ZI DEPOSITO PARA BAIXA,
Local: | |DEPOSITO PARA BAIXA - BENS LOCALIZADOS
Vir.Referéncia: |gsg,ng Valor Atual: 1405'70
f Alterar | Remover | Limpar I
Itens

l Plaqueta I Descrigdo I Vir Referéncia I Vi Atual I

Quantidade Todal de Itens: | 0 Valor Total Referéncia: 0.00  Valor Total Atual: 0,00
Novo | Gravar | Cancelar Excluir | Pesquisar | Imprirnir | Ezportar Excel

Figura 3 - Botdo Adicionar.
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O sistema apresentara o item escolhido na drea de ltens.

Ao finalizar, selecione o botdo Gravar.

= Declaragdo de Disponibilidade Numerada X

Gestor: [SGLOG - DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES _v| Classiicagdo: [gcata ~|

Num. Declaragdo Disp.: I

Plaqueta: [op [ _7 | [RELOGIO PARA PROTOCOLO/ELE TRONICO EQUIPADD COM IMPRESSORA MATRICIAL
Org3o: [2076 [DEPOSITO PARA BAIXS
Local:| |

Vir.Referéncia: |930’gg Valor Atual: 405 70

Adicionar | Alterar | Remover | Limpar |

Itens

Vir Referéncia | Vir Atual

AATRICIAL 980,00 406,70

Plaqueta
» TJ-00723985

Descrigdo
RELOGIO PARA PROTOCOLO/ELETRONICO EQUIPADO COM IMPRESSORA

Quantidade Todal de Itens: | 1 Valor Total Referéncia: | 980,00  Valor Total Atual: 406,70

Novo Gravar Cancelar | Excluir | Pesquisar | Imprimir | Ezportar Excel Sair

|

Figura 4 - Botdo Gravar.

OBSERVACAO: Caso deseje remover o item adicionado, selecione o
@ mesmo e, em seguida, cligue na op¢ao Remover.

Plaqueta:[op [ _____ ~ _7 | [RELOGIO PARA PROTOCOLO/ELE TRONICO EQUIPADO COM IMPRESSORA MATRICIAL

Orggo:| [DEPOSITO PARA BAIXA

Locak (12333 [DEPOSITO PARA BAIXA - BENS LOCALIZADOS

Vir.Referéncia: {930 00 Valor Atual: |40507g
Adicionar | Alterar |I Remover I Limpar |
Itens
Plaqueta Descrigdo ViIr Referéncia | Vir Atual
RELOGIO PARA PROTOCOLO/ELE TRONICO EQUIPADO COM IMPRESSORA MATRICIAL

Figura 5 - Opgao Remover.
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O sistema exibird uma mensagem de Aviso, confirmando que a Declaracdo de
Disponibilidade foi gravada com sucesso. Cliqgue no botao OK.

Declaracdo de Disponibilidade gravada com sucesso.

Lo ]

Figura 6 - Botdo OK.
Apéds salvar, caso deseje adicionar mais itens, refaca o procedimento

Os campos Quantidade Total de Itens, Valor Total Referéncia e Valor Total Atual estaréo
preenchidos de acordo com a quantidade de itens e a soma de seus respectivos valores

= Declaragdo de Disponibilidade Numerada X

Gestor: ISGLDG - DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E MATERIAL
Num. Declarag&o Disp.:

LI Classificag3o: IsUCATA

v

Plaqueta: I_I _7] [
Org3o: [ [
Local: | |

Vir.Referéncia: | Valor Atual: |

Adicionar | Alterar | Remover | Limpar |

Itens
Plaqueta Descrigdo VIr Referéncia | Vir Atual
p | TJ-007233985 RELOGIO PARA PROTOCOLO/ELETRONICO EQUIPADO COM IMPRESSORA MATRICIAL 980,00 406,70
Quantidade Todal de Itens: | 1 Valor Total Referéncia: 980,00  Valor Total Atual: 406,70

Novo | Gravar |

i Cancelar |

Excluir I Pesquisar | Imprimnir | Exportar Excel Sair |

Figura 7 - janela Declaracdo de Disponibilidade Numerada.
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3. Consultar Declaracao de Disponibilidade Numerada
Cadastrada

Ap6s acessar o sistema, cligue no menu Patriménio e, em seguida, selecione a opg¢do
Declaracao de Disponibilidade Numerada.

W SISPAT - Médulo de Patriménio - Departamento de Patrim6nio e Matenal
Fornecedor Suprimentos Consultas Relatérios Tabelas
Ajuste de Balancete
Ajuste Balancete (Bens Moveis)
Cadastro Melhorias (Bens Intangiveis)
Altera Descrigdo da Plaqueta
Altera Material Associado a Plaqueta
Cadastro
Cadastro Prévio >
Cadastro Unidade Patrimonial
Cadastro Subunidade Patrimonial
Desmembramento de Lote
DGPCF - Cadastro PF
Inventario
Mudanga de Plaquetas - Geral
Responsabilidade Patrimonial
Termos >

Emissdo de Etiquetas

Declaragdo de Disponibilidade Numerada
Lista de Disponibilidade

Figura 8 - Menu Patrimdnio.
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O sistema exibira a janela Declaracao de Disponibilidade Numerada.

Para realizar uma consulta, preencha o campo Num. Declaragao Disp. com a devida

numeracao do termo. Posteriormente, pressione a tecla Enter do teclado.

=, Declaragdo de Disponibilidade Numerada X

=

Gestor: | Classificag3o:
| = |
Num. Declarag3o Disp.:
Plaqueta:l_l _] [
ﬂrgﬁozl [

Local:| I
Vir.Referéncia: l— Valordtuak [
ficiona | | I Limpa |

Itens

| Plaqueta | Descrigdo l VI Referéncia I Vir Atual l

Quantidade Todal de Itens: 0 Valor Total Referéncia: 000 Valor Total Atual:

Novo | | Car | E xcluir | Pesquisar

0,00

Sair

Figura 9 - janela Declaracdo de Disponibilidade Numerada.
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OBSERVACAO: Caso deseje pesquisar por algum Ndmero de Declaracio
@ Disponivel especifico, cligue na opcao Pesquisar.

O sistema habilitard a tela de Pesquisa. Cliqgue no botao Pesquisar e
todas as opcgdes serao listadas.

Em seguida, selecione a desejada e, por fim, clique em Selecionar.

Pesquisar

Procurar por: | Pesquisar
Termo Gestor Motivo 4 |
SGLOG - DEPARTAMENTU DE PATRIMONIO E MATERIAL | DDACAD
[ ) ] (SGLOG -D AMENTO DE PATRIMONIO E MATERIAL | DOACA)
- SGLOG - DEPAHTAMENTU DE PATRIMONIO E MATERIAL | DDAGED
- SGLOG - DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E MATERIAL | DOAGAO
- SGLOG - DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E MATERIAL | OBSOLETO
- SGLOG - DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E MATERIAL | DOAGAD
- SGLOG - DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E MATERIAL | DOAGAD
- SGLOG - DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E MATERIAL | DOAGAD
- SGLOG - DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E MATERIAL | DDAGAOD
- SGLOG - DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E MATERIAL | DOAGAD
- SGLOG - DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E MATERIAL | DDAGAOD
|| S SGLOG - DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E MATERIAL | DOACAD M
[ ja
Qtd. itens: [51 Selecionar ‘ Sair |

Figura 10 - Pesquisa.
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A tela serd atualizada com os dados do Nimero de Declaracdo Disponivel informado.

=, Declaragdo de Disponibilidade Numerada

Gestor: l 3 Classificago: |DO ACAD |
Num. Declarago Disp.: [
Plaqueta:[ap [ ~_7 | [APARELHO TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO / 2 FIOS
Orgdo: | [DEPOSITO PARA BAIXA
Local: | |
Vi Referéncia: |24 50 Valor Atual: |4 90
Adicionar I Alterar I Remover | Limpar |
Itens
Plaqueta Descrigdo Vlr Referéncia | Vir Atual
DIS-00095711 APARELHO TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO / 2 FIOS 2450 4,90
DIS-00096155 APARELHO TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO / 2 FIOS 2450 490
DIS-00096156 APARELHO TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO / 2 FIDS 2450 490
DIS-00096157 APARELHO TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO / 2 FIDS 4,50

) DIS-00096158 APARELHO TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO / 2 FIOS

Quantidade Todal de Itens: 5 Valor Total Referéncia: | 12250  Valor Total Atual:

2450

Pesquisar | Imprimir | Exportar Excel

Sair

Figura 11 - janela Declaracdo de Disponibilidade Numerada.

Declaracdo de Disponibilidade Numerada

Pagina 11 de 16



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO 0)\ Deate doatendimerto

PJ E RJ Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao

e Suporte ao Usuario

4. Excluir Declaracao de Disponibilidade Numerada

Cadastrada

Para realizar a exclusdo de um bem, selecione o item desejado na pesquisa e, em

seguida, cligue no botdo Excluir.

w Declaragio de Dsponbihdade Numerada

Gestor I _.] Classhcag b l: QACKD _.]
Num Declaa;3o Disp |
M‘F&TI N _] [L.’»:Fixr- TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO 7 2 FI0S
Org3o [ [DEPOSITO PARA BALA
Locat [ [
Vi Releeintia l‘.;‘.‘ Vakoe Adust 1 9
| | Remover | Lmpw |
Itera
Plaqueta | Desciiglo | Vi Refeséngia | Vi Anual
| |DIS.00035711 | APARELHO TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO / 2FI0S 12450 14%0
|| D1S.00036155 | APARELHO TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO / 2 FI0S |2450 450
|__|DIS00036156 | APARELMO TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO / 2FI0S |2450 |40
DIS-00096157 mzw TELEI‘ONICO com:noorw. MOG!CU / znos 24 50 4. 90

w‘feddallnm.l 5 Vakor Total Referéncix I 12250 Vaor Total Atust l 2450

oo | | o | [ cna ] | o | eotmce

= |

Figura 12 - Botdo Excluir.

O sistema exibird uma mensagem de Confirmagdo. Para continuar, selecione Sim.

Confirmagao ‘

@ Confirma exclusdo da Declaracdo de Disponibilidade?

Sim Nio |

Figura 13 - janela Confirmacao.
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5. Imprimir Declaracao de Disponibilidade Numerada
Cadastrada

Para realizar a impressao dos dados, selecione o botao Imprimir.

Numerada

w_ Declaragio de Dsponsbilidade |

Gestor l _.] Classiicag b I: 0ACRO _.]
Num Declarag3o Disp.: |
Flagueta [3) | ~ _7 | [FPAREUHO TELEFONICO CONVENCIONAL ARALOGICD / 2 FIOS
Orglx [oEPOSITO PARA BATA
Locat [ [
Vi Relesintia I-“" Vakor Aluat I‘gﬂ
I ] Remover ] Lo ]
Itera
Plaqueta | Desciglo | Ve Refesbncio [Vidnd |
" |0I5.00095711 | APARELHO TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO / 2FI0S 12450 [4%0 ‘
|| D#5-00036155 _WEW TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO / 2 FI0S 12450 |40
|| D¥5-00096156 APARELHO TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO / 2 FIOS 24 50 1450

DIS-00096157 'APMEU'KJ lELEfONICO (I)NVENOONAL ANALOG(O / 2 ﬂOS 21 50 4.0 |

wrwem} 5 Vakor Total Referdncix l 12250 V&I'o!dhudl 2451

oo || o | oo ||t ] [ = |

Figura 14 - Botdo imprimir.
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O documento sera exibido para impresséo.

;.- Deate &=z

OO

=
PJERJ

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA-GERAL DE LOGISTICA
DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE NUMERADA

Tipo de Material:
{( )Bem de Consumo (X ) Bem Permanente

Numerscdo fornecids pelo SECAM-Baixa:
Declaracao de Disponibilidade n°.: 000018/ 2010

Unidade Patrimonial (Nome e Sigls): Codigo
DEPOSITO PARA BAIXA

2076

6rgio Gestor (Unidade que tenha competéncia para distribuigcdo, controle, manutencdo e guarda dos bens):
SGSEI - DEPARTAMENTO DE SEGURANCA ELETRONICAE DE TELECOMUNICACOES

1. K

)

EMDESUSO

OBSOLETO

RECUPERAVEL

IRRECUPERAVEL

ANTIECONOMICO

Declaramos que o(s) bem(ns) relacionado (s) abaixo estd(30) sendo colocado (s) em DISPONIBILIDADE, e
propomos a seguinte classificac3o:

Bem que, embora em condigdes de uso, ndo estd sendo sproveitado ou fornecido pelo
Orgéo Gestor;

Bem que, embors em condigdes de uso, ndo satisfaga mais as exigénciss técnicas do
Orgdo Gestor;

Bem cujo orgamento de manutencdo fisica € equivalente a no maximo, 50%
(cinquenta por cento) de seu valor de mercado;

Bem que ndo pode mais ser utilizado ou fornecido pelo 61350 Gestor para o fim a que
se destina devido & perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade
econdmica de sua recuperacdq entendida esta quando o custo de manutencdo fisica
& superior a8 50% (cinquenta por cento) de seu valor de mercado;

Bem cujs manutengdo fisica € demasisdamente oneross ou estd com o seu
rendimento precario em virtude de uso prolongado ou desgaste prematuro.

Descrigao Plaqueta Valor Referéncia ValorAtual

APARELHO TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO / 2 FIOS DI1S-00095711 2450 4,90
APARELHO TELEFONICO CONVENCIONALANALOGICO /2 FIOS DIS-0009€155 2450 4,90
APARELHO TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO / 2 FIOS DI1S-00096156 2450 4,90
APARELHO TELEFONICO CONVENCIONALANALOGICO /2 FIOS DIS-000968157 2450 4,90

APARELHO TELEFONICO CONVENCIONALANALOGICO /2 FIOS DI1S-00096158 2450 4.90

Figura 15 - Declaracdo de Disponibilidade Numerada.
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6. Exportar Para Excel Declaracao de Disponibilidade
Numerada Cadastrada

Caso deseje exportar os dados para o Excel, selecione o botdao Exportar Excel.

w  Declaragio de Dsponbilidade Numerada
Gestor l _.l Classthcag o [: DACRO _.]
Num Declara;3o Disp [—
m‘[s_@l -] _] [;.‘4.?5‘.» TELEFONICD CONVENCIONAL ANALOGICD / 2F10S
Orgo [DEPOSITO PARA BALCA
Locat [ [
Vi Releincia |_4l. Vale Aluat |1 )
| | Remover | Umow |
Itera
Plsquets | Descriclo | Ve Refeséncia [ViAnd |
|| 0#5-00095711 | APARELHO TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO / 2 FI0S 12450 |40
|| 0¥5-00096155 | APARELHO TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO / 2F10S 2450 490
|| D¥5-00096156 APARELHO TELEFONICO CONVENCIONAL ANALOGICO / 2 FI0S 2450 4%

DIS-00096157 .APAREU-‘O IELEfONICO COM/ENCIOKAL ANALOGXCD / 2 ﬂOS 12450 450

NVENCIONAL ANALOGICO

Ouubdode'lodd&hcml £ Vakor Total Referéncix I 12250 Vaor Total Atuast 2450

Novo I | Cancelor ”_:nfnz I m--l Expons Encel Sor I

Figura 16 - Exportar Excel.

O sistema exibird uma Mensagem de exportacdo realizada com sucesso.

Para finalizar, selecione o botao OK.

Exportacdo para o EXCEL realizada com sucesso!
Caso o arquivo ndo seja salvo a importacdo sera cancelada

OK

Figura 17 - Botdo OK.

Declaracdo de Disponibilidade Numerada Pagina 15 de 16



AVA

PJER

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao

7. Histérico de Versoes
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Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 11/03/2024 | Elaboracao do Documento. Thamiris Gravina.
1.0 13/03/2024 | Revisdo ortografica e template. Isabella Oliveira
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