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Consulta de Transferência de Patrimônio 

1. Introdução 

Esta dica de sistema tem como objetivo demonstrar o procedimento de consulta e 

cadastro de Declaração de Disponibilidade Numerada no SISPAT.  

 

2. Cadastrar Declaração de Disponibilidade Numerada 

Após acessar o sistema, clique no menu Patrimônio e, em seguida, selecione a opção 

Declaração de Disponibilidade Numerada. 

 

 

 

Figura 1 - Menu Principal SISPAT. 
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O sistema habilitará a janela Declaração de Disponibilidade Numerada. 

Para realizar um novo cadastro, clique no botão Novo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2 - Botão Novo. 
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Preencha os campos Gestor, Classificação e Núm. De Declaração Disp. 

No campo Plaqueta, informe o número da plaqueta desejada e, em seguida, pressione 

Enter do teclado. O sistema habilitará todos os dados referentes. 

Em seguida, clique no botão Adicionar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3 – Botão Adicionar. 
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O sistema apresentará o item escolhido na área de Itens. 

Ao finalizar, selecione o botão Gravar. 

 

 

OBSERVAÇÃO: Caso deseje remover o item adicionado, selecione o 

mesmo e, em seguida, clique na opção Remover.  

 

Figura 4 - Botão Gravar. 

Figura 5 - Opção Remover. 
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O sistema exibirá uma mensagem de Aviso, confirmando que a Declaração de 

Disponibilidade foi gravada com sucesso. Clique no botão OK. 

Após salvar, caso deseje adicionar mais itens, refaça o procedimento.  

Os campos Quantidade Total de Itens, Valor Total Referência e Valor Total Atual estarão 

preenchidos de acordo com a quantidade de itens e a soma de seus respectivos valores. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6 - Botão OK. 

Figura 7 - Janela Declaração de Disponibilidade Numerada. 
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3. Consultar Declaração de Disponibilidade Numerada 

Cadastrada 

Após acessar o sistema, clique no menu Patrimônio e, em seguida, selecione a opção 

Declaração de Disponibilidade Numerada. 

  

Figura 8 - Menu Patrimônio. 
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O sistema exibirá a janela Declaração de Disponibilidade Numerada. 

Para realizar uma consulta, preencha o campo Num. Declaração Disp. com a devida 

numeração do termo. Posteriormente, pressione a tecla Enter do teclado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 9 - Janela Declaração de Disponibilidade Numerada. 
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OBSERVAÇÃO: Caso deseje pesquisar por algum Número de Declaração 

Disponível específico, clique na opção Pesquisar. 

O sistema habilitará a tela de Pesquisa. Clique no botão Pesquisar e 

todas as opções serão listadas. 

Em seguida, selecione a desejada e, por fim, clique em Selecionar. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 10 - Pesquisa. 
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A tela será atualizada com os dados do Número de Declaração Disponível informado.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 11 – Janela Declaração de Disponibilidade Numerada. 
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4.  Excluir Declaração de Disponibilidade Numerada 

Cadastrada 

Para realizar a exclusão de um bem, selecione o item desejado na pesquisa e, em 

seguida, clique no botão Excluir. 

O sistema exibirá uma mensagem de Confirmação. Para continuar, selecione Sim. 

 

Figura 12 - Botão Excluir. 

Figura 13 - Janela Confirmação. 
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5.  Imprimir Declaração de Disponibilidade Numerada 

Cadastrada 

Para realizar a impressão dos dados, selecione o botão Imprimir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 14 - Botão Imprimir. 
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O documento será exibido para impressão. 

 

 

 

 

Figura 15 - Declaração de Disponibilidade Numerada. 
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6.  Exportar Para Excel Declaração de Disponibilidade 

Numerada Cadastrada 

Caso deseje exportar os dados para o Excel, selecione o botão Exportar Excel. 

O sistema exibirá uma Mensagem de exportação realizada com sucesso. 

Para finalizar, selecione o botão OK. 

 

Figura 16 - Exportar Excel. 

Figura 17 - Botão OK. 
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7. Histórico de Versões  
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