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< SGTEC
CONSULTA PROCESSUAL

1. Introducao

Esta Dica tem como objetivo demonstrar, de forma pratica, o procedimento de

Consulta Processual no Portal de Servigos.

2. Acesso ao Sistema

O acesso ao sistema do Portal de Servigos, é feito por meio do site do Tribunal de

Justica do Rio de Janeiro.

Na tela inicial do site do Tribunal de Justica, na aba Advogado, selecione a opg¢ao

Processo Eletronico.

- - PODER JUDICIARIO v Consulta Processual | Busca Avancada
@ ESTADO DO RIO DE JANEIRO | _ il

S U”ica m .

Institucional Cidadao Servidor Advogado Magistrado Corregedoria Escolas
=
Consultas Servicos
Cadastro de Pessoa Juridica + Acordo
k-

Empresas Cadastradas - Art. 246, §1° CPC Calculo de Débitos Judiciais

Feriados locais e suspensao de prazos Consuitas Processuais )’))
Jurisprudéncia Deposito Judicial
Sessoes de Julgamento Plantao Judiciario

I Processo Eletronico

Processo Judicial Eletronico - PIJE

Figura 1 - Tela Acesso ao Processo Eletrénico.
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A tela Processo Eletronico é habilitada, clique no botao Processo Eletronico — Portal

de Servigos.

fXO OB« & e Q |

Consulta Processual | Buscas Avangada

A

Institucional Cidadado Servidor Advogado Maglistrado Corregedoria Escolas ,),”
"
PADCESSO ELETRONICO I Processo Eletrdn :,‘::I
00230 20 Processo Betranko —. Proceato
' J Eletrdnico
o e SEEU — Pl 08 Saregos

Figura 2 - Tela de Acesso ao Portal de Servigos.

Informe o Login e Senha e clique no botao Entrar. Caso possua Certificado Digital,

insira o Token ou Smart Card e clique na imagem localizada no quadro Certificado

Digital.

Usuario e Senha Certificado Digital

Para realizar autenticacso com
cenificado digital clique na imagem
abalxo.

o

G, sessssssssnsensien L 2 E

? Esquaci Minha Senha

Figura 3 - Tela de Login.
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Um Cédigo de Autenticagao é encaminhado para o e-mail cadastrado. Lembre-se de

conferir a Caixa de SPAM caso ndo tenha recebido o e-mail.

No campo Codigo e Acesso, insira o cddigo recebido por e-mail e clique em Enviar.

Autenticacho

Um cOdigo de acesso 1o anviad

para o e-mal

gab e @) jus b

Cas0 ndo tenha recadido o ewmal

verifque 3 Caxa O SPAM ou enbre

am contato com a central de

atenciment

NAYa O COI00 NO CaMpPo abatxo
30 ¢ Ace

-

Figura 4 - Cédigo de Acesso.

71 ATENCAO: Este é o modelo de e-mail recebido pelo

usuario, informando o Cddigo de Autenticacdo no

IDSERVERJUS.

D
IDSERVERJIUS - Codigo de Acesso

Prezadola),

Segue abaixo o cédigo para sutenticagio IDSERVERIUS:

449177

Este & um e-mall automatico, Favor ndo responder

Atenciosamente,

Trbunal de justica do Estado do fllo de laneiro

Figura 5 - Cédigo.
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Apds Autenticacdao, na tela Selecao de Sistema, no campo Sistema, selecione a

opcao Portal de Servigos e clique no botao Enviar.

g@ PODER JUDICIARIO

WILE cxmoo 0o mo oc ameno

Selecao de Sistema

Usuirio AGUINALDD JOSE DE ALMEIDA FILHO

Abrem.” & Novin Janals Nova Al

Sigtema”

EAMAS SEAIIBO

Figura 6 - Selecdo de Sistema.

Para os usuarios que possuem mais de um perfil, € habilitada a janela Alterar Perfil.

No campo Tipo de Usuario selecione o perfil desejado e cliquem em Confirmar.

Para os usuarios que possuem apenas um perfil, é aberta diretamente a tela

principal do sistema.

Sr. usudrio, para download do processo ou
visualizagdo das pecas, sua  conexdo
doméstica ou corporativa € de fundamental
importincia com relagdo a wvelocidade do
procedimento, em caso de lentid3do, favor
verificar  inicialmente sua velocidade de
conexdo

& Alterar Perfil

Tipo de Usuario

Selecione perfil do usuario b

Figura 7 - Selecdo de Perfil.
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Na tela principal do sistema, no menu de funcionalidades a esquerda, estdo
disponiveis as opc¢des Dashboard, Push, Painéis, Distribui¢dao, Peticao Eletrdnica,

Consultas, Indisponibilidades, Ajuda e Configuragoes.

Dashboard

Distribuicdo

I

Peti¢do Eletronica

Indisponibilidades

&
| =
a
w

S

a&@

Configuragoes

Figura 8 - Dashboard

Pagina 7 de 17



<3 SGTEC

No Portal de Servicos, no menu de funcionalidades a esquerda, clique na opg¢ao

Consultas e, em seguida, selecione a op¢cao Consultas Processuais.

13|

= CONSULTAS
it T © '
b 0 Consultes Processusts s Consslta Aviso Eletrénico
L*'t-s Conuuttas Processeas [’vfg LEnly fvin ERennto
Y
‘ -Ji"_ Consulta FAl
=
L g
4

Figura 9 - Menu de Consultas Processuais.

A tela principal da Consulta Processual é exibida, com as seguintes opc¢des

disponiveis: Por Niumero, Por Nome, Por OAB, por CPF/CNPJ, Por Nome do Advogado,

Por Protocolo, Aguardando Sentencga e Faléncia/Recuperagao Judicial. Selecione a aba

conforme o tipo de consulta que deseja realizar.

Preencha os campos disponiveis e clique em Pesquisar.

CONSULTA PROCESSUAL

Por CPFICNPY Por Nome do Advogado Por Protocolo Aguardando Senience

Tipo de numeracio Numere do processo *

Antiga & Unica

81%

Ver. 490

Faléncin/Racuperacio Judical & Voltar

Figura 10 - Formulario principal da consulta processual.
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Clique no bot3ao Processo Eletronico —Visualizador para ter acesso a arvore do

processo e seus documentos na integra.

Processo N°
2 1 AP 3t ] X 1
Priseidade
. 1741
B Dados da Serventa 4. Dados do Processo
Comarca Vara Agda Comrgetiecha
Rogosal da Baera e Thaca van Cnel Rajanesto Mdowlo .

Figura 11 - Tela de Resultado da Pesquisa.

/ﬂ ATENCAO: Caso o processo originario possua Precatodrio Judicial\

vinculado, os dados dos beneficidrios do Precatdrio ndao aparecem na tela de

andamento, ainda que o usuario esteja vinculado aos Precatorio. Por outro

lado, a visualizacdo da arvore dos documentos somente é permitida aos

quérios autenticados que estao vinculados ao Precatorio Judicial. /

AATENCAO: Se 0 processo possuir vitimas ou testemunhas sob protecao

judicial, os dados dessas partes nao serao exibidos no resultado da pesquisa.

Ao selecionar a op¢ao Por Nome na tela principal, impreterivelmente, deve ser

selecionado uma das opc¢des disponiveis no campo Origem, sendo elas: 12 Instancia;
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Tribunal de Justica (22 Instancia); Precatdrios Judiciais; Conselho Recursal, Juizados

Especiais e Processo Administrativo Precatério.

Consulta processual por Nome

Origem *

Selecione uma ongem

1% Instancia

Tribunal de Justica (2* InstAncia)

Precatorios Judicials

Conselho Recursal

Juizados Especiais

Figura 12 - Campo Origem.

Em seguida, preencha o campo Comarca/Regional e Competéncia, e por fim,

informe o Nome da parte ou Nome Social, o Ano Inicial e Ano Final.

Ao finalizar, cliqgue no botao Pesquisar.

Comarca/Regional

Competénda

Aro heicial * Ano Final *

Figura 13 - Tela Consulta Processual por Nome.

[A ATENCAO: O filtro Nome Social é habilitado apds a selecdo do campo

Origem. Ao posicionar o cursor no icone (@) exibido ao lado, o sistema

N

apresentada uma explicacao detalhada sobre o significado do Nome Social.

J

Ao realizar a consulta processual por meio do Nome da parte, a tela é atualizada e o

sistema lista todos os processos vinculados a parte, exibindo a pesquisa dentro dos
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parametros informados. Clique sobre o numero do processo correspondente para

acessar os documentos.

TIR) - 1% Instancia - 19/10/2022 1207 Tipo de Ordenacio * Classificacio

e Pesquisadc v fescen -
Crigem: 1% Instancia Nome Pesquisado Crescente

Comarca: Todas as Comarcas
Compeléncia: Todas Competéndias
Nome Pesquisaco: Prefeitura
Periodo 2021

omarca: SAD JOAD DE MERIT) - DIRETORIA DO FORUM
tia: Cartdeio da 4* Vara Civel

Figura 14 - Tela com Processos Vinculados ao Nome.

Em seguida, a tela com os dados do processo selecionado é discriminada. Clique no

botdo Processo Eletrénico — Visualizador para ter acesso a arvore do processo e seus

documentos na integra.

B Duados da Serventa & Dados do Procenio

Figura 15 - Tela de Dados do Processo.
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/A ATENCZ\O: Caso o processo origindrio possua Precatodrio Judicial\
vinculado, os dados dos beneficiarios do Precatério ndao aparecem na tela

de andamento, ainda que o usudrio esteja vinculado aos Precatorio. Por

outro lado, a visualizacdao da arvore dos documentos somente é permitida

Q)S usuarios autenticados que estao vinculados ao Precatdrio Judicial. /

Ao selecionar Por OAB, dentre as opcgdes listadas em Processos na tela principal, a

Consulta Processual por OAB é disponibilizada.

Selecione as opcdes nos campos Origem, Comarca/Regional e Competéncia. Em

seguida, selecione o campo Sec¢ao da OAB, caso nao esteja pré-selecionado, preencha o

campo N2 OAB e informe o Ano Inicial e Ano Final. Ao finalizar, clique no botao

Pesquisar.

Origem * Comarca/Regional Competincia

Por CPE/CNP) Segho da OAB * N* OAB * Ane Iniclal * Ano Final *

Q Pesqusar | # Limpar Fitras

Figura 16 - Tela Consulta processual por OAB.
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Ao realizar a consulta processual por meio do n? da OAB, a tela é atualizada e o

sistema lista todos os processos vinculados ao numero da OAB, exibindo a pesquisa

dentro dos parametros informados. Selecione o nimero do processo correspondente

para acessar oS documentos.

TIRJ - 1% Instincia - 19/10/2022 12:16

Origem: 1* Instancia

Comarca Todas as Comarcas
Competéncia: Todas Competénclas
OAR pesquisaca: RJRJ1T0612
Perlodo: 2021

Processo:

Serventia: Cartorio da 1* Vara Civel
Advogado: NATALIA BRAGA RODRIGUES

Processo:

Comarca: BARRA DA THUCA REGIONAL
Serventia: Cartdno da 2* Vara Civel
Advogado: NATALIA BRAGA RODRIGUES

Comarca: CAPITAL - DIRETORIA DO FORUM

Tipo de Ordenacdo *
Nome Pesquisado

DIRETORIA DO FORUM

Classificacio

b4 Lrescente hd

Figura 17 - Tela com Processos Vinculados por OAB.

Em seguida, a tela com os dados do processo selecionado é discriminada. Clique no

botdao Processo Eletronico — Visualizador para ter acesso a arvore do processo e seus

documentos na integra.

Prioridade

Passos ldosa - Lein o 1074503

MW Dados da Serventia

Comarca

Regronst dn Barra da Thuca

Ay mformacées agui contidas nac orodluzem sfedos legais. Soments a pubicache ne DIERS ofcialua desaachos ¢ decisoes o estabel

Processo N°
TR - DRO22023 - 123048 - 1 Instanc iy - Distrbusdo em 01,03,2018
&, Dados do Processo
Vara Agle

1 Vara Crewl Pagamestio Indendo

Competencia
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Por CPF/CNPJ]

Ao selecionar Por CPF/CNPJ, dentre as opgdes listadas em Processos na tela

principal, a Consulta Processual por CPF/CNPJ é disponibilizada.

Selecione as opcdes nos campos Origem, Comarca/Regional e Competéncia, em

seguida, preencha os campos Ano Inicial, Ano Final e informe o CPF/CNP)J.

Ao finalizar, clique no botao Pesquisar.

fent Consulta processual por CPF/CNPIJ

Por Numero

Origem * Comarca/Regional Competéncia

Por Nome

Por CAB

Ano Inicial * Ano Final * CPF/CNPJ
Por CPF/CNPJ

2021

Junisprudéncia

& Limpar Filtros

Figura 19 - Tela Consulta Processual por CPF/CNPJ.

/A ATENCAO: Ao preencher o campo Origem com um processo da 29\
Instancia ou do Conselho Recursal, o sistema exibe automaticamente uma

mensagem de Aviso, informando que nao exibira resultados de processos

J

com sigilo de justica para tais Origens.

\_

Consulta processual por CPF/CNPJ

O sistema ndo devera exibir resultados de processos com sigilo de justica, para as origens Tribunal de Justica (2* Instancia) ou Conselho Recurkal. |

Figura 20 - Aviso.
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Ao realizar a consulta processual através por meio do CPF ou CNPJ, a tela é
atualizada e o sistema lista todos os processos vinculados ao CPF ou CNPJ, exibindo a

pesquisa dentro dos pardmetros informados. Selecione o numero do processo

correspondente para acessar oS documentos.

TIRJ - Juizados Espediais - 19/10/2022 12:37 Tipo de Ordenacio * Classificagio
¥ ) ’ a | ',
Origem: Juizados E ais Numero Processo v Crescente v
Perfodo: 2017
Processo:

Exequente: [ESTE

Executado: RENATA CHAVES

Comarca: CAPITAL - DIRETORIA DO FORUM

Serventia: Cartdno Eletrénico da 12* Vara de Fazenda Publica da Capita

Processo:

Exequente: TESTE

Executado: RENATA CHAVES

Comarca: CAPITAL - DIRETORIA DO FORUM

Serventia: Cartdrio Fletrénico da 12° Vara de Fazenda Publica da Capita

Figura 21 - Tela com Processos Vinculados por CPF/CNPJ.

Em seguida, a tela com os dados do processo selecionado é habilitada. Clique no

botdao Processo Eletronico — Visualizador para ter acesso a arvore do processo e seus

documentos na integra.

Ay mformacées agui contidas nae produzem sfedos legais. Soments a pubicache ne DIERS ofcialua desaachos e decisoes e estabelece praze
ProcessoN® _______ _
THR) - BROZ2027 - 123048 - 1% Instanch - Distnbusdo em 01032018
Prioridade
Passos ldosa - Lein o 1074103
| Dados da Serventia & Dados do Processo
Comarca Vara Acio Competéncia
Reronst dn Barra da Taucn 1# Vara Crew! Pagamestio Idendo Covel

Figura 22 -Tela de Dados dos Processo.
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3.1.4 Imprimir Consulta Processual

Caso deseje realizar a Impressao da Consulta Processual, independentemente da

escolha do tipo de consulta, clique na op¢dao Imprimir.

I e gy

s miomacSes aqu contidas 280 produtes eleitns legen Somente & pusiicacio no DIER) ciclel s despachos e deasdes e etabelece prases

Processo N°

TVRS - (G003 - 12 3088 - 17 hatanais - Destrivwco em G1032018

Priscdade

Pesing Moss - Lavn o 1074103

B Dados da Serventia 4. Dados do Processo
Comarca Vara Agdo Compesiacha
Pegonal da Baera ta Tyaa 1*van Onl Paganestn Waewio Cml

Figura 23 - Imprimir.

O sistema disponibiliza o documento com todos os dados do processo para

impressao.

T - 20,00 s
AL o 55 R - MACE T LT L e R
A Decon da Sarvernia 4 Dadss do Process
Comnis e Ol e B .
Corara 20 Lt e s e g v v O B e Stk Mg O Dlasachs A 18
grary Slarat A L
Sws e P — pre—
o s hekzada b (. M g v Blhracha A |4 - O Lifmnache (hx
1V G 240
— Ctate T St it ot b s e
[ o e torrs Conmitinan ok
R ] P
e -
@ Oudoe 204 Parsamagern
A o bt
s Nowrerescis
T e Mt A e s
Cata e s i N
e .
Mg N et s s e
e S
mh b = e
A it - Wi B s
Avtads Chst S

Figura 24 - Documento.
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

P4 SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR

> ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



