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TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
QUADRO DE ATIVIDADES DO CARTÓRIO
NÃO CRIMINAL

	SERVENTIA:
	                                                                                                                                                                                        Elaborado em:        /        /

	ATIVIDADE
	ESPECIFICAÇÃO
	EXECUTANTE
	SUBSTITUTO
	META MÍNIMA

	

Processamento


	PJe
	

	
	XX processos/dia

	
	DCP
	
	
	XX processos/dia

	
	Prioridades Legais
	
	
	XX processos/dia

	
	Diversos
	
	
	XX processos/dia

	



Digitação
	Mandado de pagamento
	

	
	XX processos/dia

	
	Precatórios
	
	
	XX processos/dia

	
	Diversos
	
	
	XX processos/dia

	
	Audiências
	
	
	Pauta com XX dias para a realização

	

Atendimento Balcão
	Presencial
	


	
	
X horas cada

	
	Virtual
	


	
	
X horas cada

	
Apoio Logístico
	Malote
	

	
	
Por demanda

	
	Pesquisa no sistema
	

	
	Por demanda

	Triagem
	Retorno da Conclusão
	
	
	Todos os processos/dia

	Monitoramento
	Autos Paralisados
	
	
	Verificação mensal, via relatório do sistema

	
Arquivamento
	Extração de relatório e local virtual
	
	
	XX processos/dia ou mês
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