DIVISAO DE APOIO A GESTAO CARTORARIA (DIGES)

PODER JUDICIARIO

BIAH) 5700 0o RO DE JANEIROD SERVICO DE APOIO A GESTAO CARTORARIA (SEGES)
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA Atualizado em Novembro/2025
AGENDA DE REALIZACAO DAS ATIVIDADES COM RELATORIOS
CARTORIO
L. Sistema . . TP
NDICADOR Relatério Operacional Como extrair? OBJETIVO Responsavel| Periodicidade
Analitico de Impressdo > Processos > Processos sem Andamento > Inserir a quantidade de dias
DCP > Marcar todas as competéncias > “Ndo imprimir processos”: Suspensos, Vista de
processos sem . A
Autos, Remetidos, Ag. Audiéncia > Tela
andamento
Analitico de Na Sala iris, acessar a serventia > Acervo > Tabela analitica > Clicar em “Dias
processos sem Ple Paralisados” > Inserir nimero de dias paralisados - ex.: “>59”. Por fim, baixar o
movimentacdo documento em Excel
- Impressdo > Processos > Processos sem Andamento > Insere a quantidade de dias
Analitico de .
Prioridades Legais DCP > Marcar todas as competéncias > Selecionar as prioridades > “N&o imprimir Reduzir 0 tempo
processos”: Suspensos, Vista de Autos, Remetidos, Ag. Audiéncia > Tela médio da Chefe ou
G R entrega da Servidor Mensal
PARALISADOS Analitico de Ple Na Sala iris, acessar serventia > Acervo > Tabela analitica > Clicar na coluna prestacio indicado
Prioridades Legais Prioridades > Selecionar as prioridades > Baixar o documento em Excel N
jurisdicional.
Analitico de
Intimacgao Impressdo > Processos > Processos por Tipo de Andamento > Inserir Tipo de
eletronica DCP Andamento 68 > Em Filtro: clicar “Somente processos sem andamento ha mais
de” e colocar 30 dias > Destino: Tela
(andamento
68)
Analitico de Na Sala iris, verificar as tarefas com processos que aguardam manifestagdo de
Intimag&o Ple partes e/ou 6rgdo distinto/perito, para providenciar a movimentagdo correlata.
eletrénica Ex.: “Aguardando Prazo Processual”, “Aguardando Prazo Diverso”
Baixados e sem Impressdo > Processos > Processos Baixados sem Arquivamento > Inserir
arquivamento DCP 01/01/2003 na data inicial e data atual na Data Final > Destino: Tela
Reduzi Chefe ou
eduzir o acervo .
ACERVO GERAL Proce%sos Impressdo > Processos > Processos por Tipo de Andamento > Inserir Andamento 01- geral Servidor Mensal
sentenciados e DCP 02 > Em Filtro: clicar “Somente processos sem andamento ha mais de x dias” e indicado
sem andamento colocar 30 > Destino: Tela




Ple

Na Sala Iris, acessar serventia > Acervo > Tabela analitica > Clicar na coluna Ultima
tarefa > Selecionar “Aguardando Transito em Julgado” > Filtrar, na coluna “Dias
Paralisado”, pelos mais paralisados > Baixar o documento em Excel.

Transito
em Julgado

DCP

Impressdo > Processos > Processos por Tipo de Andamento > Inserir Tipo de
Andamento 53 > Destino: Tela

Ple

Na Sala [ris, acessar serventia > Acervo > Tabela analitica > Clicar na coluna Ultima
tarefa > Selecionar “Verificar Transito em Julgado” (ou “Processos com Transito
em Julgado”) > Filtrar, na coluna “Dias Paralisado”, pelos mais paralisados > Baixar
o documento em Excel

Cartas Precatdrias

recebidas

DCP

Impressdo > Estatisticas > Cartério > Acervo Geral do Cartdrio > Inserir o cédigo 355
(Serventia Criminal) ou 261 (demais serventias) no campo Classe > Marcar todas
as Competéncias > Clicar em Analitico (com processos) > Destino: Tela

Ple

Na Sala [ris, acessar serventia > Acervo > Tabela analitica > Clicar na coluna Classe >
Pesquisar “Carta precatdria - CPC” (ou Carta Precatéria Criminal) > Filtrar, na coluna

“Dias Paralisado”, pelos mais paralisados > Baixar o documento em Excel

INDICADOR

Relatério

Sistema
Operacional

Como extrair?

OBIJETIVO

Responsavel

GABINETE

Periodicidade

META 1 CNJ

META 2 CNJ

Processos de
Conhecimento
ndo julgados

DCP

Impressdo > Processos > Metas CNJ > Meta 1 > Filtrar por ano de distribuigdo > “por
periodo” > Inserir o ano inicial e o final > Tela

Ple

No Painel Sala fris, acessar serventia > Acervo > Tabela analitica > Clicar na coluna
Sentenciado > N3o > Filtrar na coluna “Dias Paralisado” pelos mais paralisados >
Baixar o documento em Excel

DCP

Impressdo > Processos > Metas CNJ > Meta 2 > todos os processos > tela.
OBS: Em caso de ndo atualizagdo da listagem, o estoque do ano ndo inserido podera
ser extraido do relatério Meta 1 (basta colocar o ano de distribuigdo faltante)

Ple

No Painel Sala iris, acessar serventia > Acervo > Tabela analitica > Clicar na coluna

Sentenciado > N3o > Filtrar na coluna “Data de Distribuicdo” pelos mais antigos >

Baixar o documento em Excel. Na planilha, fazer o filtro pelo ano de distribuigdo,
até 2021 (Varas comuns) e 2022 (Juizados Especiais)

Cumprir as

metas do CNJ.

Secretario/
Auxiliar

Ultimo dia de
cada més

AUTOS CONCLUSOS
HA MAIS DE 30 DIAS

Remetidos e Ndo

retornados

DCP

Impressdo > Processos > Remetidos e ndo retornados > inserir a data inicial mais
antiga e a data final excluindo os ultimos 30 dias > Destinatario: conclusdo ao juiz >
tela

Evitar o
acumulo de
processos no
gabinete e

Secretdrio/
Auxiliar

Antes de
terminar o
més




acelerar a
resposta ao
jurisdicionado.

No Painel Sala iris, acessar serventia > Acervo > Tabela analitica > Clicar na coluna
Conclusdo ao Juiz Ple Concluso > Sim > Filtrar na coluna “Dias Concluso” pelos mais paralisados > Baixar o
documento em Excel.

OBSERVACAO

OBS*: As dicas de extracdo de relatérios para processos do sistema PJe também podem ser aplicadas no ambiente da Sala iris aos processos do sistema DCP, guardadas as suas peculiarida des.




