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LIVRO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. As regulamentacdes previstas neste Codigo de Normas vinculam os
servicos notariais e registrais do Estado do Rio de Janeiro, por seus responsaveis,
aplicando-se subsidiariamente as disposicdes da legislacdo pertinente em vigor.

81°. Entende-se por responsavel, para os fins deste Cdodigo, o delegatério, o
interventor ou o responsavel pelo expediente de servigco notarial ou registral do
Estado do Rio de Janeiro.

§ 2°. Ainobservancia das normas previstas neste Cédigo e na legislacdo aplicavel
aos servicos notariais e registrais pelo responsavel sujeita-o as sancdes
administrativas cabiveis.

§ 3°. A aplicacdo de novas normas legais ou administrativas independe de prévia
modificacdo dos termos deste Codigo, sendo dever do responsavel se manter
atualizado em relacao a legislacédo aplicavel a funcdo e a pratica dos seus atos,
atentando-se para as alteracdes e revogacoes das leis e regulamentos, de modo
sempre a ensejar a imediata aplicacéo das regras em vigor.

Art. 2°. Os responsaveis também devem observar, nas matérias pertinentes ao
exercicio de sua funcéo e a prética dos seus atos:

| — 0s enunciados de sumula vinculante do Supremo Tribunal Federal;

lI- as decisbes do Supremo Tribunal Federal em controle concentrado de
constitucionalidade; e

— 0s enunciados do Conselho Nacional de Justica e do Conselho da

Magistratura do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Paragrafo unico. Havendo aparente conflito entre as decisdes referidas neste
artigo e a norma legal ou administrativa ou duvida quanto a sua aplicacéao, podera
o responsavel formular consulta a Corregedoria Geral de Justica ou ao juiz
competente em matéria de registros publicos, conforme o caso.

Art. 3°. Os prazos estabelecidos neste Codigo e em normativas supletivas
comecam a correr a partir da data da cientificacdo oficial, excluindo-se da
contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.
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81°. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte, se o
vencimento ocorrer em dia em que nao haja expediente ou se este houver sido
encerrado antes da hora normal.

§ 2°. Os prazos expressos em dias contar-se-ao:

— em dias Uteis quando for o caso de impugnar, recorrer, falar nos autos e,

em geral, cumprir providéncia processual; e

— de modo continuo quando se tratar de prazos para 0 cumprimento de

obrigagBes materiais por parte do administrado, como o destinado a prética de
providéncias acauteladoras ou outras determinacbes da administracdo, bem
como para o recolhimento de valores devidos a administracdo, incluindo o
decorrente do cumprimento de obrigacdes tributarias ou pecuniérias em geral.

§ 3°. Os prazos determinados em meses ou anos serdo contados de data a data.

§ 4°. Se no més do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do
prazo, tem-se como termo o ultimo dia do més.

§ 5°, Inexistindo preceito normativo ou prazo determinado pela autoridade, sera
de 5 (cinco) dias o prazo para a pratica do ato.

8§ 6°. Os prazos para a pratica de atos notariais e registrais reger-se-ado pelo
disposto na Lei n°® 6.015/1973 e demais disposi¢cdes legais aplicaveis.

Art. 4°. Suspende-se, nos dias compreendidos entre 20 de dezembro e 20 de
janeiro, inclusive, o curso dos prazos processuais para impugnar, recorrer, falar
nos autos e, em geral, cumprir providéncia processual, previstos no inciso | do §
2° do artigo anterior.

Paragrafo Unico. Fica suspensa a contagem do prazo prescricional em razdo da
suspensao do prazo processual no periodo compreendido entre os dias 20 de
dezembro a 20 de janeiro, ou no mesmo numero de dias até a apresentacao das
pecas ou providéncia processual prevista no caput deste artigo no periodo do
recesso.

LIVRO II - DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
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TITULO I — DISPOSICOES GERAIS

Art. 5°. A Corregedoria Geral da Justica, 6rgdo de planejamento, supervisao,
coordenacao, orientacao, disciplina e fiscalizacéo das atividades administrativas
e funcionais dos servicos notariais e registrais € representada pelo
Desembargador Corregedor-Geral da Justica.

Art. 6°. No cumprimento de suas funcdes extrajudiciais, o Corregedor-Geral da
Justica expedira os seguintes atos, observada sequéncia anual:

I — Provimento — instrumento de carater normativo interno e externo, por
meio do qual a Corregedoria Geral da Justica organiza seus 6rgaos e atividades,
incluindo a desativacdo de servico extrajudicial, visando a regulamentar,
esclarecer e viabilizar a aplicacdo de disposicdes legais, bem como para
consolidar normas atinentes a matéria de sua competéncia ou modificar este
Cddigo, com a finalidade de normatizar os atos concernentes aos Servicos
extrajudiciais;

Il — Portaria — instrumento utilizado para aplicar disposicdes legais a casos
concretos; designar responsavel pelo expediente e interventor de servigo
extrajudicial; instaurar sindicancia, procedimento administrativo disciplinar ou
outro evento de natureza apuratéria;

1] — Convocacéo — instrumento pelo qual se convoca notarios, registradores,
responsaveis pelo expediente e interventores para participarem de atividades
administrativas;

\Y — Aviso — instrumento de divulgacado de noticias de interesse geral, normas,
instrucdes ou orientagdes uniformizadas voltadas para grupos ou atividades
especificas ou ndo, nos ambitos interno e externo;

Vv — Ordem de Servico — instrumento utilizado para transmitir, no ambito
interno da unidade organizacional, ordens uniformes aos respectivos
subordinados, visando organizar as atividades da estrutura interna, indicando a
maneira de ser conduzido determinado servigo ou atividade; e

Vi — Ato Reservado — instrumento por meio do qual o Corregedor-Geral da
Justica da ciéncia aos responsaveis de decisdes judiciais exaradas em processos
judiciais ou administrativos que tramitam em segredo de justica.

Paragrafo Unico. Os atos disciplinados nos incisos I, II, lll e IV serdo tornados
publicos mediante publicacéo no Diario da Justica Eletronico. Os demais ganharao
publicidade por meio de veiculo proprio.
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TITULO II - DO PODER DE COORDENACAO E DE
ORIENTACAO

CAPITULO UNICO - Da consulta

Art. 7°. Admite-se a formulacdo de consulta visando a coordenacao e a orientacao
dos servigos extrajudiciais em casos de evidente relevancia juridica e repercussao
geral para a atividade notarial e registral.

Paragrafo Unico. Entende-se por relevancia juridica questdes que tenham
pertinéncia direta com o efetivo desempenho da atividade notarial e registral ou
gue de alguma forma possam repercutir na esfera disciplinar.

Art. 8°. A Corregedoria Geral da Justica podera indeferir, de plano, a consulta que
nao evidencie relevancia juridica e repercussao geral.

Art. 9°. Os 6rgaos de classe, quando a administracao julgar conveniente,
poderdo ser ouvidos sobre assuntos de interesse da atividade, observando-se,
preferencialmente, as matérias inerentes ao seu objeto, em especial:

| — ANOREG/RJ: assuntos de interesse geral da classe dos notarios e
registradores;

[ — CNB/RJ: assuntos de interesse exclusivo dos tabelides de notas;
[l — ARIRJ: assuntos de interesse exclusivo dos registradores de iméveis;

IV — ARPEN/RJ: assuntos de interesse exclusivo dos registradores civis de
pessoas naturais;

V — IEPTB/RJ: assuntos de interesse exclusivo dos tabelides de protesto;

VI — IRTDPJ/RJ — assuntos de interesse exclusivo dos registradores de titulos e
documentos e civil das pessoas juridicas; e

VII — IRDB/RJ: assuntos de interesse exclusivo dos registradores de distribuicao.
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Paragrafo unico. Sem prejuizo do disposto neste artigo, outros 0Orgaos ou
entidades também poderdo ser ouvidos a critério da Corregedoria Geral da
Justica.

Art. 10. O procedimento de consulta possui carater vinculativo e sera formulado
em tese e restrito a discussdo sobre interpretacdo de dispositivos normativos
afetos a atividade da Corregedoria Geral da Justica ou a uniformizacdo de
procedimentos.

§ 1°. A consulta podera ser formulada por 6rgéo de classe, tabelido, registrador e
demais responsaveis, descrevendo objetivamente a questéo juridica, seus fatos e
fundamentos.

§ 2°. A consulta que nao contenha uma descricdo logica e desencadeada dos fatos
e fundamentos juridicos ou envolvendo casos concretos sera arquivada
liminarmente.

TITULO III - DO PODER FISCALIZADOR

Art. 11. A fiscalizacdo dos atos notariais e de registro sera exercida de oficio pela
Corregedoria Geral da Justica sempre que necessdria, ou mediante
representacdo de qualquer interessado quando da inobservancia de obrigacao
legal por parte do tabelido ou do registrador por si ou por seus prepostos.

Art. 12. A funcéo fiscalizadora dos servicos extrajudiciais e das centrais estaduais
sera exercida pelo Corregedor-Geral da Justica e, nos limites de suas atribuicdes,
pelos juizes de direito, nos termos da Lei de Divisdo e Organizacao Judiciarias do
Estado do Rio de Janeiro.

Art. 13. No desempenho da funcao fiscalizadora poderdo ser baixados atos
normativos, instrucdes, corrigidas as falhas, punidas as faltas funcionais e os
abusos, com anotac¢des em ficha funcional, apos regular sindicancia ou processo
administrativo disciplinar, sem prejuizo das consequéncias civis e criminais.

Art. 14. A funcao fiscalizadora dos servi¢os extrajudiciais é permanente por parte
da Corregedoria Geral da Justica e dos juizes de direito com competéncia em
matéria de registro publico e registro civil das pessoas naturais, e se opera por
meio da verificacdo de livros, papéis ou atos solicitados ou submetidos a exame
da autoridade.
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CAPITULO Il — Das correicdes

Secdo | — Das correicdes ordinarias

Art. 15. A correicdo ordinaria nos servigos notariais e de registros, incluindo suas
sucursais, postos de atendimento, unidades interligadas e nas centrais estaduais,
sera realizada anualmente, de acordo com o calendario aprovado pelo
Corregedor-Geral da Justica, entre os meses de fevereiro e dezembro, pelos
juizes de direito designados pelos juizes dirigentes dos Nucleos Regionais, ou por
estes proprios, mediante edi¢cdo de Portaria que indique nome, cargo, matricula e
correio eletrénico do magistrado encarregado do ato ou outro que |he faca a vez.

§ 1°. Publicada a Portaria e como medida preliminar a correicdo, o gestor da
unidade correicionada preenchera formularios relativos as respectivas atribuicées
e parte geral obtidos na pagina da Corregedoria Geral da Justica, autodeclarando,
sob as penas da lei, que as informacgdes prestadas constituem a expressao da
verdade, estando ciente das penalidades do artigo 299 do Codigo Penal Brasileiro
e das sancdes administrativas a que esta sujeito por eventual falsa declaracéo
(art. 32 da Lei n® 8.934/1994).

§ 2°. Os formulérios de preenchimento obrigatério pelas serventias extrajudiciais
serdo assinados pelo seu gestor e transmitidos ao correio eletrénico funcional do
magistrado designado para presidir a correicdo ou outro que |Ihe faca a vez até o
terceiro dia util imediatamente anterior a data de seu inicio.

8 3°. O preenchimento da folha de rosto, ja incorporada aos anexos, é de carater
obrigatorio para todos os servigos correicionados.

§ 4° O juiz da correicdo se fard presente, fisica ou remotamente por
videoconferéncia, a unidade correicionada acompanhado da equipe de
fiscalizacdo da Corregedoria indicada na Portaria de designacdo, composta por
um ou mais membros, que verificard por amostragem, com base nas respostas
oferecidas nos formulérios de autodeclaracdo, a veracidade de pelo menos um
terco delas, registrando em formulario proprio suas conclusoes.

§ 5°. Os formuléarios serdo obtidos no Portal da Corregedoria Geral da Justi¢a, na
rede mundial de computadores, no caminho Consultas/Formularios/Correicao
Geral, local virtual em que também estarédo disponiveis instrucbes e Manual de
Correicdo Anual Ordinéria — Extrajudicial.

Pagina 18 de 534



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

§ 6°. N&o sendo possivel responder a algum dos itens dos formularios, o0 motivo
devera ser obrigatoriamente justificado na sua parte final, no campo

“‘observacgdes”.

§ 7°. Para além da verificacdo de que trata o0 § 4°, a equipe de fiscaliza¢&o indicara
necessariamente em seu formulario:

— a existéncia e a regular escrituracdo dos livros de visitas e correi¢cdes,

diario auxiliar da receita e da despesa e, quando aplicavel, do livro de controle do
depdsito prévio; e

— a abertura e a manutencdo da conta bancaria de emolumentos e

reembolsos e, quando aplicavel, de depdsito prévio e de liquidacdo de titulos e
outros documentos de divida apresentados a protesto, juntando os respectivos
comprovantes.

§ 8° Finda a correicdo, os formularios, tanto os preenchidos pela serventia
extrajudicial como o completado pela equipe de fiscalizacdo, serdo enviados
eletronicamente pelo magistrado até o ultimo dia do prazo da correi¢édo pelo sitio
eletronico do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, da seguinte forma:

— na péagina principal do TJERJ, acessar Servi¢os/Sistemas;

Il — preencher login e senha,;

Il — escolher a opgao “Sistema de Controle das Metas do CNJ para a

Corregedoria”;

IV — preencher os campos: serventia e ano; e

V — anexar 0s arquivos e enviar.

8 9°. Em caso de impossibilidade técnica de remessa ou substituicio pelo sistema
informatizado, os formularios preenchidos serdo remetidos por meio de
memorando subscrito pelo magistrado ao respectivo NUR, ou por malote, dentro
do prazo da correigao.

§ 10°. ApOs o envio eletrdnico, a excluséo e a substituicdo do relatério somente
serdo possiveis no caso de erro de langamento e mediante autorizagdo do juiz
dirigente do NUR.

§ 11°. Uma cépia fisica do formulario preenchido pela equipe de fiscalizagédo sera
arquivada em pasta propria do servico correicionado juntamente com 0s
formularios transmitidos por si ao magistrado, sob pena de responsabilidade
funcional.
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§ 12°. A apuracao de irregularidades, bem como a homologacéo e o arquivamento
dos relatorios da correicdo geral ordinaria anual das sucursais, postos de
atendimento, unidades interligadas e centrais estaduais deveréo ser feitos pelo
Nucleo Regional a que pertencer a sede do servico.

Secao Il — Das correicdes extraordinarias

Art. 16. A correicdo extraordinaria consiste na fiscalizacdo realizada por razdes
excepcionais e a qualquer momento, podendo ser geral ou parcial, conforme
abranja todas ou algumas serventias de um mesmo municipio.

81°. As correi¢des extraordinarias serdo determinadas pelo Corregedor-Geral da
Justica ou pelo Conselho da Magistratura, nos casos expressamente previstos na
legislagcdo, ou quando necessarias.

§ 2°. As correicbes extraordinarias ndo dependem de prévio aviso e sua
presidéncia podera ser delegada aos juizes de direito, aos juizes de direito
dirigentes dos Ndudcleos Regionais e aos juizes de direito auxiliares da
Corregedoria Geral da Justica.

Art. 17. Sado normas de procedimento basico nas correicdes extraordinarias:

| — lavratura de atas e termos de todos os atos praticados;

lI- designacdo de servidor, pelo juiz responsavel pela correi¢cdo, para secretariar
os trabalhos;

1] — publicacéo pelo Diario da Justica Eletrénico do Estado do Rio de Janeiro
e comunicacao por oficio aos o6rgaos locais do Ministério Publico, da Defensoria
Pablica e da Ordem dos Advogados do Brasil, por ocasido da instauragdo da
correicdo, para que apresentem reclamacgdo, noticia de irregularidades ou
sugestoes;

\Y — comunicacdo ao responsavel pelo servico extrajudicial das falhas
encontradas, com prazo para suas emendas;

Vv — elaboracdo de relatorio minucioso e conclusivo da correi¢éo,
apresentando sugestdes, devidamente assinado pelo juiz presidente e demais
membros da comissdo, com as respectivas identificacbes, enderecado ao
Corregedor-Geral da Justica;
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Vi — no prazo maximo de 10 (dez) dias, devera ser encaminhada coépia do

relatério ao responsavel, facultando-lhe sua manifestagdo no prazo de 5 (cinco)
dias; e

VIl — néo se observara o disposto no inciso anterior nos casos em que as
medidas a serem tomadas exigirem urgéncia.

Secao 11 — Das correigOes especiais

Art. 18. Cabera a correi¢do especial quando o delegatario ou o responsavel pelo
expediente, ao assumir a gestao de serventia extrajudicial, requeré-la de forma
justificada no relatorio circunstanciado a que esté obrigado a elaborar.

Paragrafo anico. Sendo noticiadas no relatério circunstanciado faltas funcionais
disciplinares, serdo imediatamente apuradas por meio de sindicancia ou de
processo administrativo, conforme o caso.

Art. 19. O juiz encarregado da correi¢cao especial verificara:

| — se a serventia tem todos os livros previstos na legislacdo de acordo com a
sua atribuicdo, bem como o nimero do ultimo ato praticado;

I — o niUmero e a data do ultimo recibo de emolumentos emitido na data do
encerramento do inventario;

[l — o nimero de selos de fiscalizacdo em estoque na serventia, com indicacdo
alfanumérica inicial e final;

IV — o sistema utilizado para escrituracdo e os métodos de arquivamento dos
documentos;

V —arelagdo dos empregados, com descricdo dos cargos, matriculas e salarios;

VI — as guias de recolhimentos dos encargos trabalhistas, previdenciarios e
fiscais;

VIl — a indicacao e a situagcédo atualizada da serventia em relacdo a eventuais
dividas e encargos, incluindo civeis, trabalhistas, previdenciarios e fiscais;

VIII — o rol de eventuais a¢Oes judiciais de interesse da serventia,
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IX — a relacdo dos atos ndo praticados e os respectivos valores discriminados
individualmente;

X —asoma dos valores pagos pelas partes a titulo de depdsito prévio;

Xl —as guias de recolhimento dos 20% do Fundo Especial do TJRJ e do
FUNARPEN/RJ;

Xl — a frequéncia e o recolhimento dos valores devidos ao Fundo Especial do
TJIRJ;

XIll — se os atos que geram os reembolsos recebidos pelos servigos extrajudiciais
de registro civil das pessoas naturais estdo de acordo com a Lei Estadual n°
3.001/98 e a Lei Estadual n° 6.281/2012 (FUNARPEN/RJ); e

XIV — o saneamento de irregularidades constatadas em fiscalizacGes anteriores.

CAPITULO IlI — Das inspecdes

Art. 20. A inspecdo consiste na atividade fiscalizatéria de rotina da Corregedoria
Geral da Justica visando o acompanhamento e o0 controle dos servigos
extrajudiciais, podendo se dar, inclusive, por ocasido da substituicdo de gestor.

Paragrafo Unico. A inspecdo poderd, também, visar a identificacdo de
oportunidade de melhoria nos servigos extrajudiciais com maior indice de
reclamacdes ou de irregularidades, com a determinacdo de medidas corretivas e
de reorganizacao de forma agil e individualizada.

CAPITULO IV = Das visitas correicionais

Art. 21. A visita correcional consiste na fiscalizacdo destinada a averiguacdo e a
instrucao de comunicacdes de irregularidades nos servigcos notarias e de registro.

Paragrafo unico. A visita correcional também podera se destinar a vistoria do

imovel para o qual se pretende autorizacéo para instalacéo fisica, ampliacdo ou
mudanca de endereco de servi¢o extrajudicial.
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CAPITULO V - Disposi¢bes comuns

Art. 22. As correi¢des, inspecdes e as visitas correicionais serdo feitas por
determinacdo do Corregedor-Geral da Justica, do juiz de direito auxiliar da
Corregedoria Geral da Justica ou do juiz de direito dirigente do NUR.

§ 1°. A correigdo, a inspecao e a visita correcional ndo dependeré&o de prévio aviso,
e 0s seus resultados constardo de relatorio circunstanciado, com orientacoes,
observacdes e determinacgdes, se for o caso, o qual sera encaminhado ao servi¢o
para ciéncia ou devido cumprimento, conforme a hipétese.

8§ 2°. Os processos em que forem realizadas correicdes, inspecdes e visitas
correcionais tramitardo com acesso restrito até a conclusédo da diligéncia, a qual
se dara com a juntada do relatério circunstanciados aos autos.

§ 3°. Caso o relatério da fiscalizacdo aponte irregularidades, antes da aplicacao
de qualquer medida, o responsavel devera ser intimado a se manifestar, no prazo
de 5 (cinco) dias.

§ 4°. Nos casos em que a adoc¢ao de medidas for urgente, o contraditério e a ampla
defesa serdo diferidos.

Art. 23. A fiscalizacdo podera ser realizada de forma eletrénica, hipotese na qual
0s servigos extrajudiciais deverao fornecer os codigos “hash” e a “url” do ato e da
pasta de documentacdo contendo o dossié do ato.

Paragrafo Unico. A equipe de fiscalizacdo podera, ainda, solicitar que sejam
encaminhadas informacgdes e/ou documentos complementares.

Art. 24. O Corregedor-Geral da Justica podera requisitar forga policial para auxiliar
no desempenho da atividade fiscalizatoria.

Art. 25. O relatorio circunstanciado da correi¢cdo, inspecao e visita correcional
contera, no minimo, 0s seguintes campos:
| —identificagdo da serventia notarial ou registral;

Il —identificacdo do responsavel pela serventia notarial ou registral;

[l — nimero da portaria de divulgacdo do calendario da correicdo ordinaria ou
dos autos em que consta a determinacao da fiscalizacéo;

IV — datas de inicio e término da diligéncia;
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V —tipo de fiscalizacao;
VI — objetivo da fiscalizagao;
VII — informagé&o encontrada,;

VIII- constatacdo encontrada, apontando, conforme o caso, as irregularidades
administrativas, bem como as infra¢des funcionais e/ou penais;

IX — medidas a serem adotadas para que 0s servicos se conformem aos
parametros normativos de regéncia; e

X —assinatura dos participantes da equipe de fiscalizacao.

TITULO IV — DO PODER DISCIPLINAR

CAPITULO I — Das reclamacdes

Art. 26. Qualquer pessoa podera apresentar reclamacao a Corregedoria Geral da
Justica, em decorréncia de abusos, erros ou omissdes praticados nos servigos
extrajudiciais.

Paragrafo unico. Quando o fato narrado ndo constituir infracdo disciplinar o
procedimento sera arquivado de plano.

CAPITULO Il — Da suspensdo preventiva

Art. 27. Quando, para a apuracéo de falta imputada a notario ou registrador, for
necessario o afastamento do titular do servico, podera o Corregedor-Geral da
Justica suspendé-lo preventivamente pelo prazo de 90 (noventa dias), prorrogavel
por mais 30 (trinta).

Paragrafo Unico. Na hipotese do caput, sera designado interventor para responder
pela serventia quando o substituto legal também for acusado das faltas ou quando
a medida se revelar conveniente para o servico.
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Art. 28. Quando o caso configurar, em tese, hipotese de perda da delegacéao, o
Corregedor-Geral da Justica suspenderd o notério ou registrador até a decisao
final e designara interventor.

Art. 29. A escolha do interventor recaira preferencialmente sobre pessoa detentora
de delegacdo que exerca pelo menos uma das atribuicbes conferidas ao
delegatario afastado, e que apresente reputacéo ilibada e denote aptidao para o
exercicio das funcoes.

Art. 30. Durante o periodo de afastamento, o titular perceberd metade da renda
liguida da serventia; a outra metade sera depositada pelo interventor em conta
bancéria especial, com corre¢cdo monetaria.

§ 1°. A renda liquida sera apurada apds o abatimento dos custos operacionais,
gue corresponderdo a todos os gastos para manter a adequada e eficiente
prestacao do servico, compreendendo 0s custos e encargos trabalhistas, aluguéis
e encargos do imovel, despesas de energia elétrica e demais servi¢os publicos,
além de outros inerentes a atividade.

8§ 2° Absolvido o titular, receberd o montante dessa conta; condenado,
independentemente da pena aplicada, caberd o saldo ao interventor por todo o
periodo em que esteve no exercicio da funcao.

§ 3°. As disposic¢des do caput e do 8§ 1° ndo se aplicam quando, durante o periodo
de afastamento do titular, responder pelo servi¢co seu substituto legal.

CAPITULO Il — Do procedimento disciplinar

Art. 31. As sindicancias e processos administrativos disciplinares instaurados em
face dos responsaveis pelos servicos extrajudiciais terdo seus procedimentos
regidos pelas normas proprias aplicaveis aos servidores publicos estaduais.

Paragrafo unico. Sao sujeitos a procedimento disciplinar:

| — os tabelides e registradores, ainda que os atos passiveis de apuragcao sejam
decorrentes de designacdo como responsaveis pelo expediente ou
interventores; e

Il — quem, no exercicio do servico extrajudicial, mantenha vinculo estatutario.

Art. 32. A aposentadoria ndo obstara a instauracdo ou o prosseguimento das
sindicancias e processos administrativos disciplinares.

Pagina 25 de 534



A‘VA Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

PJ E R Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

Art. 33. A instauracdo de sindicancia ou processo administrativo disciplinar em
face de delegatério obsta o processamento de renuncia.

Art. 34. No curso do procedimento disciplinar o juiz podera determinar todas as
diligéncias que julgar necessarias para a elucidacdo dos fatos.

CAPITULO IV - Das penalidades

Art. 35. Sao penas administrativas:

| —repreenséo;

I —multa;

lll — suspenséo por até noventa dias, prorrogavel por mais trinta; e
IV — perda da delegacéao.

Art. 36. Compete aos juizes dirigentes dos Nucleos Regionais aplicar as penas
administrativas de repreensdo, multa e suspensdo de até 30 (trinta) dias,
concorrentemente com as demais autoridades superiores.

Paragrafo unico. Compete ao Corregedor-Geral da Justica aplicar, privativamente,
a pena de suspensao acima de 30 (trinta) dias e propor ao Presidente do Tribunal
de Justica a aplicacdo da pena de perda da delegacéo.

Art. 37. As penas administrativas serdo dosadas quanto a espécie e a
mensuragao, considerados os antecedentes do faltoso, a gravidade da infracao e
suas consequéncias.

Art. 38. A pena de multa sera imposta pela autoridade administrativa competente
levando em consideracéo, justificadamente, a gravidade da conduta, o grau de
participacdo do agente, as consequéncias patrimoniais e a sua reparacao,
inclusive mediante retificacdo do ato notarial ou registral se cabivel, e, ainda, se 0
fato foi ou ndo comunicado a Corregedoria pelo responsavel.

§ 1°. A multa, quando aplicada em funcédo de irregularidade em ato notarial ou
registral, devera ser graduada, fundamentadamente, entre 10% e 1000% do valor
dos emolumentos percebidos, ndo podendo, entretanto, em qualquer hipétese,
inclusive se ndo envolver atos daquela natureza, superar 50% da receita liquida
do servigco do més anterior ao da aplicacao da pena.
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§ 2°. A multa prevista neste artigo ndo se confunde com a estabelecida em lei pela
cobranca indevida de emolumentos.

§ 3°. A multa sera recolhida no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da intimacao do
transito em julgado da decisdo administrativa, em favor do Fundo Especial do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 39. A pena de suspensao podera ser convertida em multa por conveniéncia
do servico publico.

§ 1° Quando ndo superar 30 (trinta) dias, a pena de suspensdo sera
preferencialmente convertida em multa.

§ 2°. A multa aplicada ndo devera superar o limite estabelecido na parte final do 8§
1° do artigo anterior.

Art. 40. Quando a multa for aplicada sobre a receita liquida, sua liquidacéo
considerara para esse fim 30% da receita bruta apurada no més anterior ao da
aplicacao da pena.

Paragrafo Unico. Havendo modificacdo do valor da multa em grau recursal, sera
considerada para o célculo da receita liqguida 30% da receita bruta apurada no
més anterior ao do julgamento do recurso.

Art. 41. Durante o periodo de cumprimento da pena de suspensao ndo convertida
em multa, sera designado pelo Corregedor-Geral da Justica interventor para
responder pelo servico.

Paragrafo unico. Se a pena de suspenséo ja houver transitado em julgado, o
interventor fard desde logo jus ao levantamento de metade da renda liquida
durante seu periodo de exercicio. Do contrario, os valores serdo depositados em
conta bancaria especial, com corregdo monetaria, e somente levantados se
condenado em definitivo o delegatario, ainda que em pena diversa.

TITULO V — DOS RECURSOS

Art. 42. Das decisbes proferidas pelo Corregedor-Geral da Justica ou por Juiz

Auxiliar ou Dirigente de NUR caberd pedido de reconsideracdo a autoridade
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prolatora, no prazo de 8 (oito) dias, contados da ciéncia da decisdo, manifestada
ou certificada nos autos, ou da publicagdo no 6rgéo oficial, o que ocorrer primeiro.

8 1° No ato de interposicdo do pedido de reconsideracdo o0 requerente
comprovara o recolhimento do valor necessario ao seu processamento para as
despesas de custeio.

§ 2°. Séo dispensados de recolhimento os requerimentos feitos pelo Ministério
Publico, pela Unido, pelos Estados e Municipios e respectivas autarquias, e pelos
gue gozam de isenc¢ao legal.

§ 3° A insuficiéncia no valor do preparo implicard desercdo se o recorrente,
intimado, nédo vier a supri-lo no prazo de 5 (cinco) dias.

8 4° O recorrente que ndo comprovar, no ato de interposicdo do recurso, 0
recolhimento do preparo seré intimado para realizar o recolhimento em dobro, sob
pena de desercao.

§ 5° E vedada a complementacdo se houver insuficiéncia parcial do preparo no
recolhimento realizado na forma do § 4°.

8§ 6° Apreciado o pedido de reconsideracdo, ndo podera ser renovado em
gualquer hipotese.

Art. 43. Cabera recurso hierarquico ao Conselho da Magistratura, no prazo de 8
(oito) dias, contados da ciéncia da decisdo, manifestada ou certificada nos autos
ou da publicac&o no 6rgéao oficial, o que ocorrer primeiro:

| — das decisdes ou atos administrativos do Corregedor-Geral da Justica,

Il — do indeferimento do pedido de reconsideracéo; e

lll- das decisdes administrativas proferidas por Juiz Auxiliar da Corregedoria
Geral da Justica ou Juiz Dirigente de NUR, cabendo ao Corregedor-Geral da
Justica exercer, de oficio, o respectivo juizo prévio de retratacao.

§ 1°. No ato de interposi¢éo do recurso, o0 recorrente comprovara o recolhimento
do valor necessario ao seu processamento para as despesas de custeio,
observadas as regras dos 88 2° a 6° do artigo anterior.

Art. 44. Os recursos disciplinados neste capitulo nao terao efeito suspensivo.
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Paragrafo unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacao
decorrente da execucdo, o Corregedor-Geral da Justica podera, de oficio ou a
pedido, conceder efeito suspensivo a deciséo.

TITULO VI — DA REABILITACAO E REVISAO

CAPITULO I — Da reabilitacio

Art. 45. A reabilitacdo alcancara as penas disciplinares de repreensdo, multa e
suspensao, assegurando-se ao punido o sigilo dos registros sobre o procedimento
ultimado e a condenacéo.

Art. 46. A reabilitacdo ndo atingir4 os efeitos da condenacéo.

Art. 47. O sigilo decorrente da reabilitacdo ndo se estende as requisi¢des judiciais.
Art. 48. Sao requisitos para a concessao da reabilitacao:

| — o0 decurso do prazo de 2 (dois) anos do cumprimento da pena; e

Il- a prova da inexisténcia de qualquer sindicancia ou processo administrativo
funcional em andamento ou de punicdes posteriores.

Art. 49. O pedido de reabilitacéo sera dirigido ao Corregedor-Geral da Justica, a
guem cabera decidir quanto a sua procedéncia ou nao.

§ 1°. O processamento ficard a cargo da Comissdo Permanente de Processo
Administrativo Disciplinar.

8 2°. O pedido de reabilitagdo sera instruido com os documentos indispensaveis a
sua apreciacao, devendo indicar:

| — o fato e os fundamentos juridicos do pedido; e

Il- as provas com que o requerente pretende demonstrar a verdade dos fatos
alegados.
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Art. 50. Os autos da sindicancia ou processo administrativo funcional em que foi
proferida a condenacéo serdo apensados ao pedido de reabilitacao.

Art. 51. A reabilitacdo perderéa sua eficacia se o reabilitado sofrer nova condenagéo
em que for demonstrada sua responsabilidade direta.

CAPITULO Il — Da revisio

Art. 52. As revisfes administrativas provocadas pelos responsaveis de servicos
extrajudiciais que sofreram sancgdo disciplinar ou seus sucessores seréo
reguladas pelas normas proprias aplicaveis aos servidores publicos estaduais.

LIVRO III - DOS SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

TITULO I - DA ESTRUTURA DA SERVENTIA

CAPITULO I — Das definigdes e atribuicdes dos servigos
extrajudiciais

Art. 53. Os servigos extrajudiciais sdo exercidos em carater privado por delegacdo
do Poder Publico, salvo quando vagos, constituindo organizacdo
técnicoadministrativa destinada a garantir a publicidade, autenticidade, seguranga
e eficacia dos atos juridicos.

Paragrafo unico. Os tabelides e registradores prestardo o servi¢o publico de modo
eficiente, adequado e atual, mantendo instala¢cdes, equipamentos, meios e
métodos de trabalho dimensionados ao bom atendimento, bem como ndmero
suficiente de prepostos nas serventias, incluindo seus postos de atendimento e
unidades interligadas, e nas centrais estaduais.

Art. 54. Os servigos extrajudiciais deverdo ter contas bancarias distintas para os
seguintes fins:

| —recebimento de emolumentos e reembolsos;
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Il — depdsito prévio; e

lll — liquidagé&o de titulos e outros documentos de divida apresentados a protesto.

§ 1°. As contas de depdsito prévio e de liquidacao de titulos e outros documentos
de divida apresentados a protesto serdo abertas e mantidas no CNPJ do servico
extrajudicial. A conta de recebimento de emolumentos e reembolso seguird a
mesma regra se vinculada a serventia vaga, facultada a mesma solucdo aquela
movimentada por serventia sob delegacéo.

8§ 2°. Os servigcos extrajudiciais com atribuicdo de protesto deverdo operar o
pagamento dos emolumentos e dos titulos e outros documentos de divida a si
apresentados, preferencialmente, por guia compartilhada que permita o depdsito
de cada rubrica diretamente na conta apropriada. Sendo inviavel a utilizacdo do
servigo no meio bancario, o crédito devera ser direcionado integralmente a conta
de liquidacéo de titulos e outros documentos de divida apresentados a protesto,
cabendo ao responséavel providenciar, em até 7 dias, contados da data de cada
deposito, a transferéncia da parcela referente aos emolumentos para a conta
oficial propria.

§ 3° Podera ser convencionado entre o credor e 0 servico extrajudicial, em
contrato escrito a ser mantido arquivado na serventia até 5 anos apds sua
expiracdo, que o crédito referente ao titulo ou documento apresentado a protesto
seja depositado diretamente na conta do seu titular.

§ 4°. As contas abertas deverao ter sua movimentacao vinculada as necessidades
do servico e ao fim a que se destinam, vedado seu uso para fins particulares,
ressalvado o repasse ao delegatario dos ganhos apurados na conta de
recebimento de emolumentos e reembolsos.

Art. 55. E vedada a contabilizagdo, como receita da serventia, dos valores
referentes a depdsitos prévios ou liquidacdes de titulos e outros documentos de
divida apresentados a protesto.

Art. 56. Os servicos extrajudiciais possuem as seguintes atribuicoes:

— tabelionato de notas;

— tabelionato de notas e registro de contratos maritimos;

[l — tabelionato de protesto de titulos;

IV —registro de imdveis;
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registro de titulos e documentos e civil das pessoas juridicas;

VI —registro civil das pessoas naturais e de interdicdes e tutelas; e

VII — registro de distribuicéo.

Paragrafo unico. Os tabelionatos sdo titulados por tabelides e os registros por
oficial.

CAPITULO Il — Do horario de funcionamento

Art. 57. Os servicos extrajudiciais serdo prestados ao publico obrigatoriamente em
todos os dias Uteis e facultativamente em dias ndo lteis.

8§ 1° O servico de registro civil das pessoas naturais serd prestado
obrigatoriamente também aos sabados, domingos e nos dias em que ndo houver
expediente pelo sistema de plantéo.

§ 2°. Nao havera expediente nos servigos extrajudiciais na terca-feira da semana
do carnaval; sexta-feira da Semana Santa; e nos feriados nacionais, estaduais e
municipais, ficando a critério do responsavel o funcionamento na segunda e
guarta-feira da semana do carnaval, quinta-feira da Semana Santa, nos dias 24 e
31 de dezembro e naqueles em que for decretado ponto facultativo nas reparticbes
estaduais pelo Governador do Estado.

8 3°. Ao tabelido de notas incumbe, em qualquer dia e hora, no cartério ou fora
dele, lavrar os atos, contratos e instrumentos a que as partes devam ou queiram
dar forma legal de escritura publica e maior autenticidade.

Art.

58. Sera livre o horario de funcionamento ao publico dos servigos

extrajudiciais, sendo sempre garantido o atendimento minimo, nos dias uteis, de
6 (seis) horas diarias, das 10 as 16 horas, e, nos dias de plantdo, de 3 (trés) horas
diarias, das 9 as 12 horas, salvo se, em quaisquer das hipéteses, peculiaridades
locais justificadas e comprovadas recomendarem a adoc¢édo de jornada diversa
previamente autorizada pela Corregedoria Geral da Justica, respeitadas as cargas
horarias minimas.

Art. 59. O servico do registro civil das pessoas naturais cujo municipio ou distrito
atendido possua populagéo estimada por 6rgao oficial inferior a 25.000 habitantes
podera instituir sistema de plantdo em regime de sobreaviso dentro do horario de
funcionamento estabelecido, devendo o oficial plantonista afixar em local visivel,
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na parte externa da sede da serventia, ao menos dois nimeros de telefone, sendo
um fixo e um movel, para contato imediato do publico.

Paragrafo Unico. O regime de sobreaviso podera ser suspenso por decisdo da
Corregedoria Geral da Justica quando evidéncias ou reclamacdes indicarem seu
mau funcionamento.

Art. 60. O servigo extrajudicial divulgard em seu sitio de internet e demais midias
sociais de que participe e afixara em local de maior visibilidade aviso contendo
seu horario de funcionamento ao publico, inclusive nos periodos de plantéo,
guando for o caso.

CAPITULO IlI — Da instalac¢do e do atendimento das serventias

extrajudiciais

Art. 61. A instalacéo fisica, ampliacdo e mudanca de endereco da serventia
extrajudicial devem ser requeridas previamente a Corregedoria Geral da Justica,
gue decidira considerando o interesse publico e o limite territorial da delegacdo
recebida.

§ 1° Apresentado o requerimento, sera determinada vistoria no imoével a ser
realizada de forma presencial ou por meio eletronico.

§ 2° Na hipétese de realizagdo da vistoria por meio eletrdnico, o responsavel
devera encaminhar midia digital datada contendo filmagem de todo o local,
incluindo os mecanismos de acessibilidade.

hY

§ 3° Fica facultado a equipe de fiscalizacdo determinar a realizacdo de
videochamada para que o local seja analisado virtualmente

8 4°. A equipe de fiscalizacdo devera elaborar relatorio da vistoria em que apontara
se o0 imével permite a prestacao do servico de modo eficiente e adequado, se €
de facil acesso ao publico, se oferece condi¢cdes de acessibilidade aos portadores
de necessidades especiais, se ha necessidade de execucdo de obras ou
contratacao de servigcos para o imediato funcionamento e se oferece seguranca
para o arquivamento de livros e documentos, sem prejuizos de outros
apontamentos exigidos pelas normas aplicaveis.

(Redacéo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/02/2023)
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§ 5° Na hipotese de haver necessidade de execugéo de obras e contratacdo de
servicos para a execucdo da mudanca em serventia que esteja vaga, O
responsavel pelo expediente devera apresentar estimativa do valor a ser
dispendido, apresentando a tanto trés orcamentos para aprovacao.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no D.J.E.R.J.
de 01/02/2023)

Art. 62. Os servicos extrajudiciais prestarao ao usuario atendimento presencial ou
a distancia.

§ 1°. O atendimento publico a distancia operara, pelo menos, por via telefonica,
por correio eletronico, por plataformas eletrbnicas de comunicac¢éo e de troca de
mensagens instantaneas e, ainda, pelos sistemas e plataformas necessarios a
pratica dos atos eletrénicos, com ampla divulgacéo ao usuario dos seus dados de
contato.

§ 2°. Cabe exclusivamente ao usuario a escolha pelo meio fisico ou eletrénico para
a pratica dos atos notariais ou registrais, salvo previsdo normativa expressa em
contrario, sendo vedado ao tabelido ou registrador recusar a op¢cao ou deixar de
pratica-los dentro das hipoteses legais.

§ 3°. E obrigatério o cadastramento dos servicos extrajudiciais aos sistemas e
plataformas instituidos para a préatica de atos eletrdnicos, constituindo infracao
disciplinar a ndo observancia desta regra.

Art. 63. Os servicos notariais e de registro ndo podem negar ou criar ébices ao
exercicio do direito de peticdo do usuario, sendo obrigados a realizar processos a
seu cargo previstos em lei, quando solicitados.

Paragrafo unico. O servigco com atribuicdo registral imobiliaria devera afixar em
guadro visivel ao publico aviso de que é obrigado a promover os procedimentos
extrajudiciais de reconhecimento de usucapido, adjudicagdo compulséria ou
cancelamento de registro de promessa de compra e venda, constituindo a recusa
falta grave passivel de sancéo.

Art. 64. Os servigos deverdo assegurar atendimento adequado aos portadores
de necessidades especiais, garantindo-lhes a acessibilidade, a plena utilizacao e
as informacdes pertinentes.

Paragrafo Unico. A acessibilidade aos portadores de necessidades especiais deve
se expressar, dentre outras medidas:

| — na existéncia de balcdo de atendimento ou guiché no andar térreo, cujo
acesso se verifique sem degraus ou disponha de rampa, ainda que removivel,
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Il — na existéncia de elevador que propicie 0 acesso da pessoa com deficiéncia
aos pavimentos superiores onde funcione o0 servico, caso inviavel o
atendimento no andar térreo;

lll — na destinacdo de pelo menos uma vaga para o veiculo condutor da pessoa
portadora de necessidades especiais, em area especifica e devidamente
sinalizada, nas serventias que dispuserem de estacionamento para seus
usuarios; e

IV — na existéncia de banheiro adequado ao uso destes cidadaos.

Art. 65. Os emolumentos, acréscimos legais, dividas e demais despesas poderéo
ser pagos mediante o uso de meios digitais, dentre os quais boleto bancario, PIX
e outras formas de transferéncia eletrdnica, cartdo de débito e crédito, inclusive
mediante parcelamento, a critério do usuario.

§ 1°. A concesséo de parcelamento ndo altera os prazos do repasse obrigatorio
dos acréscimos a titulo de imposto sobre servigos, taxas, custas e contribuicdes,
fundo de custeio de atos gratuitos e fundos especiais previstos na legislacéo
estadual.

§ 2°. O parcelamento de dividas so é aplicavel aos tabelionatos de protesto, desde
gue o valor integral da divida seja antecipado e disponibilizado ao apresentante,
salvo autorizagdo expressa em sentido contrario do credor.

TITULO II - DOS LIVROS E DA ESCRITURACAO DOS ATOS
EXTRAJUDICIAIS

CAPITULO I — Dos livros

Art. 66. Os servicos extrajudiciais adotardo os livros e pastas previstos em lei e
neste Cédigo de Normas, escriturando-os ou formando-os conforme as normas e
0s mantendo atualizados.

Paragrafo unico. Os servigcos extrajudiciais deverdo atentar para a manutencao e

a escrituracao dos livros Diario Auxiliar da Receita e da Despesa, Correicoes,
Inspecdes e Visitas e Controle de Depdsito Prévio (Provimento CNJ n° 45/2015).
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Art. 67. Os livros, fichas, documentos, papéis, microfimes e sistemas de
computacdo integram o acervo cartorario e deverdo permanecer sempre sob a
guarda e responsabilidade do titular de servigo notarial ou de registro, que zelara
por sua ordem, seguranca e conservagao, somente saindo do cartorio, a seu
requerimento, mediante autorizacdo do juiz dirigente do Nucleo Regional a que
vinculado ou da Corregedoria Geral da Justica.

8§ 1°. Se houver necessidade de serem periciados, 0 exame devera ocorrer na
propria sede do servi¢co, em dia e hora previamente designados, com ciéncia do
titular e autorizacdo da autoridade judiciaria competente, ficando arquivada na
serventia a decisao que a deferiu ou o mandado que a determinou.

8§ 2°. Sendo prolatada deciséo judicial em desacordo com o estabelecido no
paragrafo anterior, devera a autoridade judiciaria prolatora da decisdo ser
imediatamente oficiada pelo responsavel com solicitacdo de esclarecimento da
ordem, a luz da disciplina do artigo 46, paragrafo Unico, da Lei n°® 8.935/1994 e,
também, a Corregedoria Geral da Justica para adocdo das medidas adequadas.

§ 3°. Os livros e atos eletrénicos praticados pelos servi¢cos notariais e de registro
deverdo ser arquivados de forma a garantir a seguranca e a integridade de seu
conteldo, observadas as regras do Provimento CNJ n°® 74/2018.

Art. 68. Os livros, pastas, papéis e fichas referentes aos atos extrajudiciais serdo
arquivados no servico de modo a facilitar buscas, cabendo aos responsaveis
praticar, independentemente de autorizacdo, todos 0s atos previstos em lei
necessarios a organizacdo e execucdo dos servicos, podendo, ainda, adotar
sistemas de computacdo, microfiimagem, disco 6tico e outros meios de
reproducao nos casos e formas autorizados em lei.

Paragrafo Unico. A documentacao utilizada para a pratica do ato extrajudicial ndo
podera ser riscada e sublinhada ou dado destaque ao seu conteudo, salvo para
aposicao de carimbos ou certificados, os quais ndo poderdo impedir ou dificultar
a leitura dos dados constantes nos atos, principalmente a data, devendo ser
arquivada em pasta propria que recebera o0 mesmo numero do livro ao qual se
referem os documentos.

Art. 69. Os livros obrigatérios ou facultativos serdo impressos ou formados por
folhas, numeradas e rubricadas pelo titular ou substitutos por si designados para
esse fim, e encadernados, com termos de abertura e de encerramento por estes
assinados.

8 1°. O termo de abertura contera:
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— numero do livro;

Il —fim a que se destina;

[l — nimero de folhas que contém;

IV — identificacdo do signatario;

V - declaracdo de que todas as suas folhas estéo rubricadas; e

VI — fecho, com data e assinatura.

§ 2°. O termo de abertura seré lavrado no anverso da primeira e o de encerramento
no verso da ultima folha, vedada, para este fim, a utilizacdo das contracapas e
admitido o uso da folha de protecdo que antecede e sucede, respectivamente, a
primeira e a ultima folhas numeradas, quando existirem.

§ 3°. O termo de encerramento sera lavrado em 30 (trinta) dias, contados da data
do ultimo ato, e implicara a certificacdo da regularidade de cada ato lancado no
livro, ressalvando-se eventuais intercorréncias verificadas na escrituracao.

§ 4° O encerramento do livro fisico serd comunicado em 4 (quatro) dias a
Corregedoria Geral da Justica, por meio de CCT, contados da lavratura do termo.

8§ 5° Os livros poderdo ser formados com fotocdpias autenticadas, salvo
disposicao legal em contrério, e terdo indice alfabético pelo nome das partes para
facilitar a consulta e a busca na falta de fichario.

8§ 6°. O responsavel podera, quando assumir o servigo, certificar nos livros abertos
a data e niumero do ato de sua assun¢ao ou designagao.

8 7°. Poderéo ser os livros confeccionados e conservados em formato eletronico,
desde que possivel sua emissdo fisica a qualquer momento, lavrando-se
eletronicamente os termos de abertura e de encerramento.

§ 8°. Verificada qualquer irregularidade no livro, devera o servigo elaborar relatorio
circunstanciado e encaminha-lo a Corregedoria Geral da Justica para as
providéncias cabiveis.

Art. 70. A chancela mecanica podera ser utilizada, com o mesmo valor da
assinatura de proprio punho do responsavel, nos termos de abertura e
encerramento e nas folhas numeradas dos livros obrigatoérios e facultativos.

8 1°. A chancela mecéanica contera os seguintes dados e requisitos:
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| — designacédo do servico extrajudicial e da comarca; e

ll- gravagdo da assinatura autorizada sobreposta ao nome por extenso,
respectivo cargo e niumero de matricula junto & Corregedoria Geral da Justica;

§ 2°. A maquina empregada para a impressao da chancela mecanica devera
possuir as seguintes caracteristicas técnicas:

| — disparador de impressé&o de chancela acionado eletronicamente;

Il — tinta liquida, de cor azul ou preta, indelével, destituida de componentes
magnetizaveis, para impressdao macerada, de maneira a nao permitir copias;

[Il — dispositivo de segurancga acionado por meio de 3 (trés) chaves;

IV — contador elétrico numérico das chancelas efetuadas, selado, inviolavel e
irreversivel; e

V —trava de sobrecarga de cépias extras.

§ 3°. As chaves de acionamento da chancela ficardo sob a guarda do responsavel
ou de substitutos por si designados para esse fim, observada a responsabilidade
civil, administrativa e penal do notéario ou registrador pelo seu uso indevido.

§ 4°. O requerimento de autorizacdo para utilizacdo da chancela sera dirigido ao
Corregedor-Geral da Justica, que determinara a realizacédo de fiscalizacao para
verificar se o0 equipamento e o cliché atendem as exigéncias especificadas neste
Cédigo de Normas.

§ 5°. O requerimento devera vir acompanhado de impressdes dos clichés a serem
adotados.

§ 6°. Deferido o uso da chancela mecénica, far-se-a publicar a autorizagéo para
ciéncia de todos os interessados.

§ 7°. O Corregedor-Geral da Justica podera, de oficio, suspender ou revogar a
autorizacdo concedida, quando verificado qualquer indicio de irregularidade,
inclusive apreendendo maquinas e clichés, se necessario.

Art. 71. Os livros de folhas soltas obedecerdao a modelo préprio e conterdo até 300
(trezentas) folhas, salvo disposicao legal em contrario, ressalvada a hipétese do
ultimo ato ultrapassar tal limite quando permitida a utilizacédo das folhas adicionais
necessarias a sua lavratura.
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8§ 1° As folhas seréo impressas, por processo tipografico ou sistema de
informética antes da abertura do livro, devendo conter a designagéo do servico, o
numero do livro a que corresponde, bem como a numeracéo, em ordem crescente,
ininterrupta e progressiva, inadmitida numeracéo intermediaria ou substituicdo das
folhas originais do livro.

§ 2°. Até a encadernacdo, a ocorrer imediatamente apds a lavratura do termo de
encerramento, as folhas serdo mantidas em pasta propria, correspondente ao livro
a que pertengam.

Art. 72. Na escrituragdo dos atos em meio fisico, os livros, traslados e certiddes
deverdo obedecer as seguintes regras:

— as certiddes deverao ser fornecidas em papel e mediante escrita que

permitam a sua reproducao por fotocopia ou outro processo equivalente;

— todos os atos deverdo ser escriturados e assinados com tinta preta ou

azul, indelével, lancando-se diante de cada assinatura, pelo préprio subscritor, 0
seu nome por extenso e de forma legivel;

— nao se admitirdo espagos em branco, salvo se forem inutilizados, nem

entrelinhas ou emendas, exceto se expressamente ressalvadas antes do
encerramento do ato e no final do instrumento com a aposicao das assinaturas de
todos os participantes;

vV

—na hipotese exclusiva de erro material aferivel de plano, a partir da analise

dos documentos que instruem o ato, e desde que ndo afetem a sua substancia,
admitir-se-4 a ressalva, sem necessidade de assinatura das partes, pelo
responsavel ou seus substitutos;

\%

— é expressamente vedada a utilizacdo de corretivo na préatica de atos

notariais e de registro;

Vi

— aos enganos cometidos, seguir-se-a a palavra "digo", prosseguindo-se

corretamente, apds repetir o ultimo termo correto;

VIl

— as omissdes serao supridas com a nota "em tempo”, sempre subscrita

por todos os participantes do ato, logo ap0s 0 seu encerramento;

VI

— as assinaturas das partes envolvidas deverdo ser lancadas na presenca

de quem for responsavel pela pratica do ato notarial e de registro, quando for o
caso, e apostas nas linhas imediatamente seguintes aguela na qual se encerrou
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a lavratura do ato, inutilizando-se os espacos em brancos com tracos horizontais
ou com uma sequéncia de tracos e pontos;

IX

— antes das assinaturas, quando cabivel, os assentos serdo lidos as partes

e as testemunhas, do que se fara mencao;

X

—ndo é permitida as partes a assinatura de livros, atos ou folhas em branco,

total ou parcialmente, seja qual for o motivo;

Xl

— na lavratura de escrituras e termos para registro deve-se qualificar

precisamente as partes envolvidas, evitando-se utilizar expressdes vagas e
imprecisas; e

Xl

— as testemunhas e as pessoas que assinam a rogo devem ser qualificadas

com identificacdo de nacionalidade, idade, profisséo, estado civil, endereco,
identidade e, quando a lei exigir, o CPF.

Art. 73. O notéario ou registrador ou 0 preposto que praticar atos nos servicos
extrajudiciais devera apor a sua assinatura e o numero de sua matricula ou
cadastro.

Art. 74. Ocorrendo a desativacao do servico, correspondente ao seu encerramento
em carater de provisoriedade, cabera ao seu responsavel encerrar os livros
fazendo referéncia ao ato correspondente.

Art. 75. O responsavel que receber o acervo do servico desativado devera abrir
novos livros para as atribuicées que nao lhe sejam préprias, seguindo a ordem de
numeracdo imediatamente subsequente aquela dos livros encerrados.

8 1° Quando a desativacao envolver oficio com atribuicdo de registro civil de
pessoas naturais, ainda que o servi¢co de destino do acervo também a exerca, 0
responsavel devera abrir novos livros de numeracao imediatamente subsequente
aquela dos livros encerrados destinados a pratica dos atos vinculados a
circunscrigdo do oficio desativado.

8 2°. Quando a desativacéo envolver registro de imoveis, ainda que o servigco de
destino do acervo exerca também essa atribuicéo e relativamente a pratica dos
atos vinculados a area de atuacéo do oficio desativado:

—em relacédo ao livro de transcri¢cdes de que trata o Decreto n° 4.857/1939,

deverdo nele ser lavrados pelos responsaveis termos de encerramento e de
reabertura logo ap6s o ultimo ato praticado, prosseguindo-se com seu uso;
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— em relacao aos livros tratados na Lei n® 6.015/1973, os atos registrais

continuardo a ser praticados nos livros da serventia desativada; e

— as novas matriculas e as novas fichas auxiliares, dos livros 2 e 3,

respectivamente, serdo abertas seguindo a numeracéo da serventia desativada.

Art. 76. Havendo a reativacdo do servigo, o acervo transferido e os novos livros
eventualmente abertos em decorréncia da anterior desativacdo lhe serdo
devolvidos, devendo o responsavel abrir outros de numeracdo imediatamente
subsequente aquela dos livros encerrados, mencionando no seu termo de
abertura o ato correspondente.

Paragrafo unico. Na hipétese de reativacao de servicos com atribuicao de registro
civil de pessoas naturais ou de imoveis, 0 acervo registral respectivo sera
devolvido, devendo o responsavel adotar as providéncias elencadas nos 88 1° ou
2° do artigo anterior, conforme a hipétese.

CAPITULO Il — Da restauracéo de livros

Art. 77. Nas hipéteses de desaparecimento, ocorréncia de dano substancial de
qgualquer livro, notarial ou de registro, fichas que o substituam, ou extravio de suas
folhas, o responséavel devera comunicar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, o Nucleo
Regional competente e, para fins de restauracédo, o juiz com competéncia de
registros publicos, observadas as disposi¢cfes do artigo 109 e seguintes da Lei n°®
6.015/1973 e do Provimento CNJ n° 23/2012.

CAPITULO Ill — Da digitalizacéo e descarte de documentos

Art. 78. E dispensado o arquivamento fisico de documentos exigidos para a
lavratura do ato notarial ou de registro quando digitalizados nos padrbes de
seguranca previstos no Decreto n° 10.278/2020 e neste Cddigo de Normas.

Art. 79. As copias dos documentos gque instruirem os atos notariais e registrais, no
caso de apresentacdo do documento original, seréo visadas pelo delegatario ou
prepostos autorizados, dispensada a autenticacdo, salvo disposicao legal ou
normativa em sentido contrario.

Pagina 41 de 534



AYA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicacdo de inovagdes instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

Art. 80. Os tabelionatos e oficios de registro poderdo reciclar seus documentos
arquivados observando as prescricdes contidas neste Codigo e na tabela de
temporalidade elaborada pelo Tribunal de Justica.

(Redacao do caput alterada pelo Provimento CGJ n° 42/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/08/2023)

§ 1°. O termo de descarte, apds a conclusdo do procedimento, devera conter as
seguintes informacdes:

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 42/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/08/2023)

| — data da eliminacdo dos documentos;
Il — identificacdo do tabelionato ou oficio de registro;

lIl — cédigo e assunto (tipo) dos documentos eliminados, segundo a tabela de
temporalidade;

IV — datas abrangidas pela eliminacéo;

V —aindicacdo da forma de descarte ou 0 nome e CNPJ da entidade contratada
para a eliminacdo dos documentos, quando for o caso; e

VI — nome e assinatura do responséavel pela selecdo dos documentos eliminados.
(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n° 42/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/08/2023)

§ 2°. Cabe ao responsavel zelar para que a contratacdo de empresa de eliminagéo
de documentos se dé em conformidade com as normas de protecado geral de
dados.

8§ 3°% O termo de descarte deverd ficar arquivado no servico por prazo
indeterminado por meio eletronico.

Art. 81. O responsavel poderd incinerar ou reciclar os titulos e documentos, desde
que registrados em microfilme, ou por meio de processo eletrénico de digitalizacédo

de imagem, quando néo retirados pelos interessados apés 180 (cento e oitenta)
dias, salvo disposi¢cdo em contrario prevista em lei ou na tabela de temporalidade.

CAPITULO IV — Dos traslados e das certiddes
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Art. 82. Os tabelionatos e oficios de registros fornecerao certiddes, fisicas ou
eletrbnicas, relativas aos atos por eles praticados, observadas as disposicoes
legais.

§ 1° Somente com autorizagdo das partes ou por ordem judicial podem ser
fornecidas cépias dos documentos apresentados a pratica dos atos digitalizados
ou arguivados no servico.

8 2°. As certid@es eletrdnicas, quando inexistir obrigatoriedade do uso de papel de
seguranca, poderdo ser fornecidas por plataforma eletronica disponibilizada pelo
proprio servigo, sem qualquer custo adicional além dos emolumentos previstos em
lei.

Art. 83. As copias dos documentos que instruirem o0s atos notariais e registrais, no
caso de apresentacdo do documento original, serdo conferidas pelo delegatario
ou prepostos autorizados, com respectiva certificacdo e visto, dispensada a
autenticacao, salvo disposicdo em sentido contrério.

Art. 84. A certidao sera copia fiel, autorizada a reproducédo mecéanica autenticada
ou conferida, de registros, papéis, documentos e outros assentamentos dos
servigos extrajudiciais, devendo o responsavel pelo ato acrescentar os elementos
obrigatdrios, ainda que nao indicados pelo requerente.

Art. 85. Ressalvado o disposto em lei ou norma regulamentar, as certiddes serdo
individuais e ao menos vintenarias, delas constando obrigatoriamente os
seguintes elementos:

| — denominacédo e endereco do servigco extrajudicial;

Il —finalidade alegada no requerimento, quando for o caso;

lll — especificagéo do assunto certificado;

IV — nome sobre o qual se certifica e sua qualificacdo, quando houver;

V — periodo referido na certidao, discriminados os termos inicial e final;

VI — data da sua emisséo e assinatura do responsavel ou de seus escreventes;
VII — cotacdo dos emolumentos incidentes no ato praticado; e

VIII — em relacdo aquelas expedidas pelos servigos de distribuicdo, a aposicéo no
pé da certiddo dos seguintes dizeres: “Senhor usuario, se necessario, é possivel
obter certiddo que abranja outros periodos de consulta para além do pesquisado.
Informe-se com o cartério do distribuidor.”

Pagina 43 de 534



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

Art. 86. A certiddo sera fornecida em até 3 (trés) dias Uteis, salvo disposicao legal
em contrario, mediante requerimento escrito ou eletrénico, contados do seu
recebimento, e observada, sempre que possivel, a ordem cronoldgica de sua
apresentacao.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de entrega postal de certiddes aos requerentes,
suportardo seu 6nus financeiro, tendo direito a op¢ao pela modalidade de servico
postal a ser utilizado, desde que consignem a op¢ao desejada, de forma clara, em
seu requerimento.

Art. 87. E vedado ao responsavel expedir certiddo sobre fatos estranhos a sua
atribuicao.

Art. 88. As certiddes expedidas pelos tabelionatos e pelos oficios de registros
permanecerao disponiveis aos interessados por até 90 (noventa) dias, a contar de
sua expedicao.

Art. 89. As certiddes que se refiram a atos praticados por tabelionato ou oficio de
registro em funcdo da desativagcdo de outro deverdo consignar o fato em campo
de observacoes.

Art. 90. Na emissdo de certiddo o notario ou o registrador devera observar o
conteldo obrigatério estabelecido em legislacdo especifica, adequado e
proporcional a finalidade de comprovacéo de fato, ato ou relagéo juridica.

§ 1° Cabe ao registrador ou notario, na emissdo de certidbes, apurar a
adequacao, necessidade e proporcionalidade de particular conteddo em relacao
a finalidade da certiddo, quando este ndo for explicitamente exigido ou quando for
apenas autorizado pela legislacao especifica.

§ 2°. Salvo nas hipoéteses de expressa vedacao legal ou normativa, 0os notarios e
registradores ndo omitirdo nos traslados e certidées o0 nome completo de todas as
partes neles mencionadas, o documento de identificagdo, ou, na sua falta, a
filiagdo, o numero de CPF ou CNPJ, a nacionalidade, o estado civil, a existéncia
de unido estavel, a profissdo e o domicilio, sendo dispensada a insercdo de
endereco eletrénico e numero de telefone.

Art. 91. Em caso de requerimento de certiddes por via telematica, havendo
necessidade de justificacdo do interesse na certiddo, o solicitante sera identificado
por meio idéneo, reconhecido pela entidade responséavel pela tramitacdo do
servico eletrdnico compartilhado da respectiva especialidade notarial ou registral.
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CAPITULO V - Dos atos extrajudiciais eletrénicos

Secao | — Disposicoes gerais

Art. 92. Os tabelides e oficiais de registros deverao recepcionar, pelas centrais ou
diretamente, titulos nato-digitais e digitalizados com padrdes técnicos, que forem
encaminhados eletronicamente para a unidade do servico a seu cargo e
processalos para os fins legais.

Paragrafo Unico. A regra estabelecida no caput se aplica aos atos cujas
manifestacdes de vontade tenham sido firmadas em parte por assinaturas fisicas
e parte por assinaturas eletronicas.

Art. 93. Os responsaveis verificardo, obrigatoriamente, na abertura e no
encerramento do expediente, e pelo menos a cada uma hora, se existe
comunicacédo de remessa de titulo para prenotacdo, documentos e de pedidos de
certiddes.

Art. 94. Quando houver suspeita da falsidade do documento enviado
eletronicamente, podera ser exigida a apresentacdo do original e, em caso de
duvida, apresentado requerimento ao juiz competente em matéria de registros
publicos, na forma da lei, para as providéncias cabiveis visando o esclarecimento
do fato.

Secao Il — Da criacdo, manutencao e guarda dos documentos
eletrénicos

Art. 95. A criacao, atualizacdo, manutencédo e guarda dos repositorios eletrénicos
pelos notarios e registradores se fardo na forma estabelecida na legislacéo
aplicavel e neste Provimento.

Art. 96. Os tabelides e oficiais de registros que praticarem atos eletrénicos
deverao:

I — adotar politicas de seguranca da informacdo com relacdo a
confidencialidade, disponibilidade, autenticidade e integridade, e mecanismos
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preventivos de controle, observando os padrfes técnicos, critérios legais e
regulamentares; e

Il — manter em seguranca e sob seu controle, indefinida e permanentemente,
os classificadores, documentos e dados eletronicos, respondendo por sua ordem,
seguranga e conservagao.

Art. 97. Todos os atos eletronicos praticados pelos servicos notariais e de registro
deverdo ser arquivados de forma a garantir a seguranca e a integridade de seu
conteuddo.

TITULO III - DOS DELEGATARIOS, RESPONSAVEIS PELO
EXPEDIENTE E INTERVENTORES

CAPITULO I — Dos delegatarios, escreventes e auxiliares

Art. 98. Os delegatarios sdo profissionais do Direito que exercem a funcédo
delegada portando fé publica, potestade conferida pelo Estado que tem e protege
um duplo conteudo:

I — na esfera dos fatos, a exatidao daquilo que veem, ouvem ou percebem
pelos seus sentidos; e

Il — no dominio do Direito, a certeza e autenticidade das declaracfes de
vontade feitas perante si e dos atos notariais e registrais lavrados.

Art. 99. A atuacdo funcional dos delegatarios deve se dar de forma imparcial
perante os que a si buscam, aconselhando-os, quando for a hipétese, sobre os
meios juridicos mais adequados para alcancar os fins pretendidos se licitos.

Art. 100. Em nenhum caso, 0 notario ou registrador pode estar sujeito a
dependéncia hierarquica ou econémica de outro delegatario.

Art. 101. Os delegatarios poderdo contratar como seus empregados, com

remuneracao livremente ajustada e sob o regime da legislacdo do trabalho,
auxiliares e escreventes, dentre estes ultimos designando os substitutos.
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Art. 102. O gerenciamento administrativo e financeiro dos servicos notariais e de
registro é da responsabilidade exclusiva do respectivo titular que a exerce com
autonomia, inclusive no que diz respeito as despesas de custeio, investimento e
pessoal.

Art. 103. O exercicio da atividade notarial e de registro é incompativel com o da
advocacia, o da intermediacdo de seus servi¢cos ou o de qualquer cargo, emprego
ou funcéo publica, ainda que em comissao, exceto com o da docéncia em horario
compativel com o do funcionamento da serventia.

Paragrafo Unico. As incompatibilidades e os impedimentos legais aplicaveis aos
delegatarios se estendem aos seus prepostos.

Art. 104. A contratacdo de empregados pelos servicos extrajudiciais sob
delegacdo seguira as normas da legislacdo trabalhista e do regime geral de
previdéncia social e sera feita em nome do delegatario na condicdo de pessoa
fisica, vedada a utilizacao da inscricao fiscal da serventia.

Paragrafo Unico. Devera ser anotado na carteira de trabalho do funcionario o nome
do delegatario como empregador, sem mencao ao tabelionato ou oficio de registro
por si titulado.

Art. 105. E vedado aos delegatarios contratar conjuge, companheiro ou parente,
natural, civil ou afim, na linha reta ou colateral até o terceiro grau, entre outras
hipbteses:

I — de juiz ou servidor de qualquer modo incumbido da atividade de
corregedoria dos servicos extrajudiciais;

Il — de desembargador integrante do Conselho da Magistratura ou do Orgéo
Especial do Tribunal de Justica; e

[l — de juiz com competéncia em matéria de registros publicos, quando o
servigo funcionar na comarca de sua atuacao.

Paragrafo unico. As vedacgdes impostas no caput se estendem até dois anos apos
cessada a vinculacdo do servidor, juiz ou desembargador as funcdes nele
enumeradas, alcancando as contratacfes efetivadas em quaisquer circunstancias
gue caracterizem ajustes para burlar a regra.

Art. 106. Em cada servico extrajudicial:

I — havera tantos substitutos, escreventes e auxiliares quantos forem
necessarios, a critério de cada delegatario;
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— 0s escreventes ou servidores ndo remunerados pelos cofres publicos,

designados na forma do art. 20, § 4°, da Lei n° 8.935/1994, serdo denominados
substitutos;

— dentre os substitutos, apenas 1 (um) sera escolhido para responder pelo

servico nas auséncias ou impedimentos do delegatério, na forma do artigo 20, 8
5°, da Lei n° 8.935/1994; e

A\

— as atribuicdes conferidas aos substitutos e escreventes deverdo constar

de ordens de servico firmadas pelos delegatarios e ficardo arquivadas em pasta
propria para efeito de consulta em eventual fiscalizagdo, ndo sendo necessaria a
sua comunicacao a Corregedoria Geral da Justica.

Art. 107. O delegatario comunicara a Corregedoria Geral da Justica, no prazo de
15 (quinze) dias contados da data da contratacdo, os nomes dos auxiliares e
escreventes e dos substitutos designados para efeito de cadastramento,
instruindo a comunicagdo com copia dos seguintes documentos:

| — carteira de trabalho (identificacdo, qualificacdo, contrato de trabalho e
anotacdes gerais);

Il —identidade e CPF;

lll — comprovante de residéncia;

IV — declaracdo do contratado, sob as penas do artigo 299, caput, do CP, de que
nao se encontra inserido nas vedacfes do artigo 105, caput e seus incisos e
paragrafo Unico;

V — declaracdo do contratado, sob as penas do artigo 299, caput, do CP,
informando se ja sofreu penalidade ou foi demitido com justa causa de outra
serventia extrajudicial em que esteve empregado; e

VI— comprovante de consulta prévia ao histérico funcional de quem se pretende
contratar.

§ 1°. A consulta de que trata o inciso VI ser& disponibilizada de forma on-line e
instantanea e sera restrita aos servidores da Corregedoria Geral da Justica
cadastrados, aos juizes em funcgéo correicional e aos responsaveis dos servi¢cos
extrajudiciais.
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§ 2°. Fica dispensada a obrigatoriedade da consulta tratada no inciso VI enquanto
néo for possivel realiza-la de forma on-line e instantéanea, facultada, porém, até 14,
sua formulacéo aos Nucleos Regionais pelos responsaveis.

Art. 108. Toda e qualquer penalidade aplicada ao empregado contratado ou
demissao por justa causa devera ser comunicada pelo servico extrajudicial, sob
pena de falta funcional, ao Nucleo Regional de sua area de abrangéncia territorial
para fins de anotagcéo e consulta por quaisquer responsaveis.

Art. 109. Quando da assunc¢do do delegatario, serd automaticamente anotada na
Corregedoria Geral da Justica a cessacao das designacdes do anterior gestor,
cabendo ao novo responsavel proceder nos termos dos artigos 106 e 107.

Art. 110. Os delegatérios enviardo anualmente ao Nucleo Regional de sua area
de abrangéncia territorial, no més de julho:

| — certiddo negativa de débitos referentes aos encargos previdenciarios e
trabalhistas, incluindo a comprovagcéo de recolhimento do FGTS dos seus
empregados;

Il — certiddo de regularidade fiscal emitida pela Receita Federal; e

lIl — certiddo de regularidade fiscal emitida pelo municipio sede do servico.

Paragrafo Unico. As certiddes tratadas neste artigo compreenderdo tdo somente
a inscricao fiscal do delegatario.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 50/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/09/2023)

Art. 111. Os prepostos deverao portar no local do servico cracha de identificacao
contendo:

(Redacéo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado
no D.J.E.R.J. de 01/02/2023)

| —nome completo;

Il — matricula;

Il — cargo;

IV — fotografia atual; e

V — assinatura do delegatario.
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Paragrafo unico. Os crachas nao poderao conter a expressao “Poder Judiciario”,
“Corregedoria Geral da Justiga” ou insignia das armas e do brasdo do Estado do
Rio de Janeiro ou da Republica Federativa do Brasil.

Art. 112. O cracha de identificacdo tera validade de 5 (cinco) anos.

§ 1°. O cracha de identificacdo perdera antecipadamente a validade em caso de:
| — aposentadoria;

Il — demisséo;

lll — rescisé@o contratual; e

IV — falecimento.

§ 2°. Cessada a validade, o cracha de identificacdo sera entregue ao delegatario
para destruicao.

Art. 113. Devera ser afixado, em local visivel ao publico, o quadro funcional do
servico, com os cargos dos empregados, destacando-se o nome do delegatério e
de seu substituto legal em suas auséncias e impedimentos.

Art. 114. Os escreventes e 0s auxiliares somente poderao praticar os atos que 0s
delegatarios autorizarem.

Paragrafo Unico. O auxiliar desempenhara atividades de apoio técnico, vedado o
exercicio de funcbes reservadas ao delegatario ou ao escrevente.

Art. 115. Os delegatarios deverdo zelar, por si e por seus prepostos, pelo
atendimento tempestivo dos oficios que lhes sdo enviados pelos 6rgédos do
Tribunal de Justica e da Corregedoria Geral da Justica.

Paragrafo unico. Na hipotese de impossibilidade de atendimento no prazo
estipulado, devera ser requerida a sua dilacdo, fundamentadamente.

Art. 116. Na eventual auséncia ou impedimento do delegatario, devera estar
presente no servi¢o seu substituto legal.

8 1°. O afastamento do delegatéario devera ser comunicado a Corregedoria Geral
da Justica, especificando-se seu termo inicial e final.

§ 2°. O delegatario que exercer mandato eletivo terd o direito a percepc¢éao integral
dos emolumentos gerados em decorréncia da atividade que |he foi delegada.
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CAPITULO Il — Da assunc&o, vacancia e remocao

Art. 117. O ingresso na atividade notarial e de registro se dard por concurso
publico de provas e titulos, ndo se permitindo que o servigo extrajudicial fique
vago, sem abertura de concurso de provimento ou de remogédo, por mais de 6
(seis) meses.

Art. 118. O tabelido e o registrador tém o dever de transmitir a0 seu sucessor 0s
livros, papéis e registros em bom estado de conservacgdo, os bancos de dados e
programas de informaticas instalados, bem como a senha e dados necessarios
aos seus acessos, garantindo a continuidade da prestacéo do servico de forma
adequada e eficiente, sem interrupgéo.

Paragrafo unico. O sucessor, a qualquer titulo, da prestacdo do servico de
tabelionato ou de registro, devera ressarcir o antecessor de todo material de
consumo de sua propriedade que estiver sendo utilizado, bem como do uso de
imével, utensilios, softwares e instalacbes de que for locatario, proprietario ou
utente, constitutivos do acervo indispensavel ao funcionamento do servico
empregado na atividade delegada.

Art. 119. O delegatario ou seus herdeiros deverdo rescindir os contratos de
trabalho de todos os prepostos quando ocorrerem as seguintes hipoteses:

| — morte;

Il — aposentadoria facultativa,

1l —invalidez;

IV — remocéo;

V —rendncia; e

VI — perda da delegacéo.

§ 1°. A ndo rescisdo dos contratos por parte do delegatario ou o inadimplemento
em relacdo as rescisdes realizadas ndo enseja a responsabilizacdo nem mesmo
subsidiaria do Poder Publico, ainda que o empregado tenha formalizado novo
contrato de trabalho e permanecido em exercicio na serventia vaga.
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§ 2°. Em caso de remocgéao, prescindira de rescisdo o contrato de trabalho do
empregado cuja prestacdo de servico for mantida pelo delegatario junto a
serventia assumida, devendo, neste caso, fazer comunicacéao do fato em 10 dias
a Corregedoria Geral da Justica para as anotacfes cabiveis, acompanhada de
copia da carteira de trabalho, com a anotacéo do novo local de trabalho e a data
inicial da prestacdo dos servi¢cos que devera corresponder a data da assuncao.

Art. 120. Quando da assuncéo do servico, o delegatario fica obrigado a apresentar
ao Nucleo Regional competente, no prazo de 30 (trinta) dias, relatério
circunstanciado para fins de analise e registro na Corregedoria Geral da Justica
no qual devera constar:

| — arelacdo dos livros existentes na serventia recebidos do gestor anterior,
com seus numeros inicial e final, bem como o nimero do ultimo ato praticado;

I — o nimero e a data do primeiro recibo de emolumentos emitido em sua
gestao;

Il — arelacdo das etiquetas adesivas de seguranca e dos selos de fiscalizacao
recebidos do gestor anterior, com indicacdo da respectiva sequéncia
alfanumérica inicial e final;

IV — o sistema utilizado para escrituracdo e os métodos de arquivamento dos
documentos que eram empregados pelo gestor anterior e a informacao de
eventual alteracéo;

V — arelacdo dos programas de informatica utilizados, a forma de backup e o
namero de midias existentes na gestao anterior e a informacdo de eventual
alteracao;

VI — a indicacdo e a situacdo do servico em relacdo a eventuais dividas e
encargos de qualquer natureza, tais como: civeis, trabalhistas, previdenciarios
e tributarias, e as respectivas certidées de débitos;

VIl — o rol de eventuais a¢Oes judiciais de interesse da serventia,

VIl — a relacdo dos atos néo praticados e 0s respectivos valores discriminados
individualmente;

IX — informacg&o sobre a situacdo do recolhimento dos 20% do Fundo Especial
do Tribunal de Justica;

X — a relacdo de irregularidades constatadas em fiscalizagcdes anteriores que
nao foram sanadas, apontando o numero do processo correspondente;
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Xl — os saldos de contas bancarias e de caixa da serventia, especificando os
valores referentes ao depdsito prévio ou a liquidacdo de titulos e outros
documentos de divida que ja tenham sido pagos pelo devedor, mas que ainda
nao estejam liquidados pelo tabelionato de protesto;

Xll — a relacdo dos empregados mantidos no servigo, informando salarios e
beneficios; e

XIll — a relacédo dos contratos mantidos.

Art. 121. Nas hipoteses de remoc¢ao e vacancia, ressalvada a hipotese de morte,
os delegatarios deverdo apresentar ao Nucleo Regional competente, no prazo de
30 (trinta) dias a contar de seu desligamento, relatério circunstanciado, devendo
constar:

| —arelacdo dos livros existentes na serventia, com seus numeros inicial e final,
bem como o numero do ultimo ato praticado;

[ — o ndmero e a data do ultimo recibo de emolumentos emitido;

Il —relagc&o dos selos de fiscalizac&o e das etiquetas adesivas de seguranca em
estoque na serventia, com indicacdo da respectiva sequéncia alfanumérica
inicial e final;

IV — o sistema utilizado para escrituracdo e os métodos de arquivamento dos
documentos;

V - arelacdo dos programas de informética utilizados, a forma de backup e o
namero de midias existentes;

VI —aindicacao e situacao do servico em relacéo a eventuais dividas e encargos,
incluindo civeis, trabalhistas, previdenciarios e tributarias, e as respectivas
certiddes de débitos;

VIl — o rol de eventuais a¢les judiciais de interesse da serventia;
VIIl- a relacdo dos atos n&o praticados e os respectivos valores discriminados
individualmente;

IX —adeclaracéo de que foram recolhidos os 20% do Fundo Especial do Tribunal
de Justica;

X —arelacao de irregularidades constatadas em fiscalizagbes anteriores que nao
foram sanadas, apontando o nimero do processo correspondente;
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Xl — o saldo das contas bancarias e de caixa da serventia, especificando os
valores correspondentes ao depdsito prévio ou a liquidagéo de titulos e outros
documentos de dividas que tenham sido pagos pelo devedor, mas que ainda
nao estejam liquidados pelo tabelionato de protesto;

XIl — o rol dos empregados do servigo, bem como as cépias dos seus termos de
rescisdo de contrato de trabalho, ressalvada a hip6tese do § 2°, do artigo 119;

Xlll- o inventario de todos os bens méveis que permanecerem na serventia para
a continuidade do servico; e

XIV — os sistemas de controle financeiro, folhas de pagamento e todos os
demais documentos de obrigacdes a vencer, bem como, comprovantes de
pagamento dos recolhimentos dos aluguéis dos imoveis utilizados pelo servigo

e copia da apolice dos seguros obrigatérios, com os respectivos comprovantes
de pagamento.

CAPITULO IlI — Da extin¢do da delegaco

Art. 122. A delegacédo do notario ou registrador se extinguira por:
| — morte;

Il — aposentadoria facultativa;

Il — invalidez;

IV — renuncia;

V — perda da delegacéo; e

VI — descumprimento, comprovado, da gratuidade estabelecida na Lei n® 9.534,
de 10 de dezembro de 1997.

§ 1° A aposentadoria facultativa ou por invalidez ocorrera nos termos da
legislag&o previdenciaria.

§ 2°. O notério ou registrador que se aposentar facultativamente néo se utilizando

de nenhuma fracdo do tempo de servico ou de contribuicdo prestada sob a
gualidade de delegatario ndo tera extinta a delegacéao.

Pagina 54 de 534



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

§ 3° A concesséo da aposentadoria pelo orgédo previdenciario ndo € condigéo
necessaria a perda da delegacdo por invalidez quando verificado pela
administracdo, em regular processo administrativo, estar o delegatario
incapacitado fisica ou psiquicamente para o exercicio da funcédo delegada.

§ 4°. O delegatario devera comunicar a Corregedoria-Geral da Justica, no prazo
de 2 (dois) dias, a formalizacdo perante o 6rgdo previdenciario de requerimento
de aposentadoria facultativa, contados de sua protocolizacdo. Igual providéncia
deverd adotar quando da concessdo da aposentadoria, facultativa ou por
invalidez, nas 24 (vinte e quatro) horas seguintes de sua ciéncia.

§ 5°. A morte ou a condic¢ao de invalidez serdo comunicadas a Corregedoria Geral
da Justica por seus herdeiros ou familiares ou pelos substitutos, escreventes
autorizados ou auxiliares, no prazo de 2 (dois) dias contados da ciéncia do fato.

8 6°. Serdo observados os seguintes critérios para definicdo da data de vacancia,
conforme a hipétese:

| — a data da morte indicada em certiddo de 6bito;

II- a data da aposentadoria, facultativa ou por invalidez, assim considerada aquela
em que ocorrer:

a)

a publicacdo do ato na imprensa oficial, quando concedida pelo ente

previdenciario estadual,

b)

o seu deferimento pelo ente previdenciario federal, quando se tratar de

aposentadoria pelo regime geral de previdéncia social;

— a data do transito em julgado da decisdo administrativa que reconhecer a

incapacidade fisica ou psiquica do delegatario para o exercicio da funcéo
delegada, caso nao estabeleca outra data especifica e se ainda ndo concedida
aposentadoria por invalidez;

vV

— a data da decisdo homologatéria da renlncia, caso nao seja estabelecida

outra data especifica;

\%

— a data do transito em julgado da decisdo que aplicar a pena de perda da

delegacdo ou extinguir a delegacdo por descumprimento, comprovado, da
gratuidade estabelecida na Lei n® 9.534, de 10 de dezembro de 1997;

Vi

— a data do transito em julgado da deciséo judicial que declarar a extingédo

da delegac