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ORDEM DE SERVICO N° 01/2024

Resolve delegar a serventia a pratica de
atos ordinatdérios e estabelecer rotinas
internas de trabalho padronizadas na 22
Vara Criminal da comarca de Sao Joao de
Meriti.

O Juiz de Direito titular da 22 Vara Criminal de Sao Joao de Meriti,

Anderson de Paiva Gabriel, no uso de suas atribuicfes legais;

CONSIDERANDO a assuncéo da titularidade desta Unidade Judicial;

CONSIDERANDO que o art. 93, inciso XIV, da Constituicdo da Republica
autoriza a delegacdo de atos de mero expediente, sem carater decisoério,

aos serventuarios.

CONSIDERANDO as alteracdes legislativas e o Cdédigo de Normas da
Corregedoria Geral da Justica;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar o processamento e

aperfeicoar o servico;

CONSIDERANDO que cabe ao Juiz editar normas, a fim de bem conduzir
0s servigos da unidade judicial, nos termos dos artigos 2° 81° e 220 do

Codigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica;

RESOLVE:

Art. 1°. A unidade judicial devera observar rigorosamente as regras de

processamento previstas na Constituicdo Federal/1988 e no Codigo de
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Processo Penal, bem como as normas do Codigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica/TJRJ e demais Atos em vigor editados pelo
e. Conselho Nacional de Justica (CNJ) e por este egrégio Tribunal.

Art. 2° Distribuido o Auto de Prisdo em Flagrante, a serventia devera
certificar se o indiciado se encontra preso ou solto, se pelo processo em
tela e/ou por outro, e lancar a situacao prisional nos autos eletrénicos, bem
como juntar folha penal esclarecida, caso esta ja ndo conste dos autos,
certificando e abrindo vista ao Ministério Publico com atribuicdo para

manifestacao.

81° Todas as denuncias e/ou os requerimentos dirigidos aos respectivos
juizos somente poderdo ser distribuidos eletronicamente pelo portal do
TJRJ, nos termos do Aviso Conjunto CGJ/228VP n° 02/2022.

§2°. Os processos distribuidos com pedido de sigilo serdo direcionados a
conclusao direta do Juiz e se encontrardo no local virtual “SIGILO -
Conclusédo ao Juiz - Processo Sigiloso”, somente tendo acesso a esse local
virtual, os Juizes e os dois Servidores por ele indicados, permitindo, com
isso, a prolacdo de despachos e decisbes no bojo dos respectivos

processos, nos termos do Aviso Conjunto CGJ/2a8VP n° 02/2022.

Art. 3° Os Inquéritos Policiais (IP) que forem recebidos deverdo ser
examinados e, se nao houver qualquer manifestacdo ministerial, deverédo
ser remetidos imediatamente a Promotoria de Investigacdo Penal com

atribuicdo para tal.

Art. 4°. Nas acbes penais ou autos de prisdao em flagrante, quando da
juntada de representacdo pela prisdo ou outra medida cautelar, bem como
de pleito de relaxamento ou revogacao de cautelar, e, ainda, de liberdade

provisoria, a serventia assim devera proceder:
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| — realizar imediata juntada aos respectivos autos;

Il — emitir a Folha de Antecedentes Criminais, via sistema FAC WEB, caso
ainda nao tenha sido acostada ou esteja desatualizada, e fara juntada aos

autos, com os devidos esclarecimentos;

Il — em seguida:
a) Caso inexista manifestacdo ministerial nos autos, abrira vista ao
Ministério Publico, independente de prévia abertura de concluséo;
b) Com a manifestacdo do MPRJ ou caso esta j4 conste dos autos, o

feito devera ser imediatamente remetido a conclusao.

81° nos processos criminais em que ocorrer pleito de relaxamento ou
revogacao de cautelar, e, ainda, de liberdade proviséria, a serventia devera
também observar:

| - caso o preso esteja patrocinado por advogado, a existéncia ou nédo de
procuracao e certificar;

[l - cadastrar, no sistema informatizado do TJ, os dados do advogado ou

gue o preso estad sendo assistido pela Defensoria Publica;

Art. 5°. A juntada aos autos de Folha de Antecedentes Criminais (FAC) que
contenha anotacfes, deverd ser sempre seguida do devido esclarecimento
pelo serventuario processante.

8§ 1° A certiddo circunstanciada devera ser lancada no sistema
informatizado e dever&a conter, dentre outras informacdes, as datas do fato,
do transito em julgado e da extincdo da punibilidade pelo cumprimento da
pena, sempre que possivel.
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8 2° Na hipdtese de o esclarecimento apontar que o acusado responde a
outra acdo penal e tenha sido beneficiado naquela (i) pela suspenséo
condicional do processo, (ii) pelo Acordo de N&do Persecucao Penal ou (iii)
por suspensdao na forma do artigo 366 do CPP/1941, deverd ser
comunicado aquele Juizo, via e-mail funcional, acerca da acao penal que

o0 réu responde neste Juizo;

8 3°. Na hipodtese de prisdo em flagrante neste Juizo, se do esclarecimento
da FAC constar condenacdo transitada em julgado em desfavor do
Acusado, devera ser imediatamente comunicado a Vara de Execucdes

Penais;

8 4° Havendo anotacdo em duplicidade, devera ser oficiado,
imediatamente, ao 6rgdo administrativo responsavel para que seja sanada

a irregularidade.

Art. 6° Na hipd6tese de ser decretada prisdo preventiva ou temporaria, a
serventia devera observar especialmente os artigos 244, 280, 281 e 439,

paragrafo Unico, do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica.

Paragrafo unico. Somente poderdo ser expedidos mandados de prisdo em
contingéncia, na impossibilidade de remessa eletrénica, certificando-se.
Com o retorno da disponibilidade ou da integracdo dos sistemas, a
serventia devera, obrigatoriamente e imediatamente, lancar os documentos

no sistema BNMP, de forma a manté-lo atualizado, certificando-se.

Art. 7° Com o recebimento do registro de ocorréncia de cumprimento de
mandado de prisdo, na forma do artigo 244 do Codigo de Normas da
Corregedoria Geral da Justica, a serventia devera adotar as seguintes

providéncias:

a) lancar, imediatamente, tal informacdo no sistema eletrbnico judicial
(andamento 52), seguido do preenchimento da certiddao com o texto 1344,
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de forma a viabilizar a alimentagcdo do Banco Nacional de Monitoramento
de Prisdes — BNMP;

b) juntar aos autos a Certiddo de Cumprimento de Mandado de Prisao.

Art. 8° Apbés a prolacdo de decisdo acerca do pleito de prisdo ou medida
cautelar, a serventia devera intimar para ciéncia o Ministério Publico e

notificar a autoridade policial responsavel pelo inquérito.

81°. A mencionada intimacdo serd direcionada ao oOrgdo do Ministério
Publico que requereu a medida cautelar ou ratificou a representacdo da
Autoridade Policial - Promotoria de Justica Criminal ou Promotoria de
Investigacdo Penal.

8§2°Tratando-se de monitoramento eletrénico, deverd ser observado o Ato
Normativo Conjunto 22VP/SEAP n° 01/2022, e ao encaminhar o indiciado
e/ou o0 réu para que se submeta a monitoracdo eletrbnica pela Central de

Monitoramento Eletronico devera constar no mandado:

| — qualificacdo da pessoa monitorada;

[ — nimero dos autos do processo;

1l — hipotese de aplicacéo;

IV — prazo inicial e prazo final da medida,;

V — prazo para reavaliacdo da medida, nos casos de execucao penal;

VI — areas de inclusao e/ou de exclusao, quando for o caso;

VIl — condi¢cBes adicionais impostas a pessoa monitorada, quando for o
caso; e
VIl — determinacdo de que, decorrido o prazo maximo estabelecido, a

Central de Monitoramento Eletrénico responsavel pelo acompanhamento
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da medida devera efetuar a retirada do equipamento de monitoramento

eletrénico, salvo decisao judicial em sentido contrario.

Art. 9° Ocorrendo o descumprimento pelo réu de medida cautelar imposta
pelo Juizo, a Serventia devera certificar o ocorrido e remeter os autos a
conclusdo, para que seja analisada a possibilidade de eventual
determinacdo de intimacao do interessado e da defesa para apresentacao
de justificativa, no prazo de 05 dias, e ap0s, do Ministério Publico, em igual
prazo.

Art. 10. Uma vez proferida decisdo concessiva de relaxamento ou
revogacdo da prisdo, bem como na hipdétese de determinacdo em habeas

corpus, a Serventia devera:

| - confeccionar alvara de soltura ou contramandado de prisdo, conforme a
hipotese, e o disponibilizara para assinatura eletrébnica do Magistrado;

Il - encaminhar o alvara de soltura ou contramandado de prisdo, conforme
a hipotese, para a Central de Mandados competente e o Banco Nacional
de Mandados de Prisdéo — BNMP;

Il — proceder na forma dos artigos 246 e 247 do Codigo de Normas da

Corregedoria Geral da Justica, observado o Provimento CGJ n° 04/2023;
IV - intimar o Ministério Publico para ciéncia, em 24 horas, das decisdes;
V- comunicar a Autoridade Policial responsavel pelo inquérito/flagrante;

VI - intimar a defesa (Defensoria Publica ou advogado constituido nos
autos).

Paragrafo unico. Somente poderdo ser expedidos alvaras de soltura em
contingéncia, na impossibilidade de remessa eletrénica, certificando-se.

Com o retorno da disponibilidade ou da integracdo dos sistemas, a

22 Vara Criminal da comarca de S&o Jo&o de Meriti — ORDEM DE SERVICO n° 01/2024 - fls. 6



AVA

PJER

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

22 Vara Criminal de Sao Joao de Meriti

serventia devera, obrigatoriamente e imediatamente, lancar os documentos
no sistema BNMP, de forma a manté-lo atualizado, certificando-se

Art. 11. O alvara de soltura s6 podera se referir a uma Unica pessoa,
devendo ser instruido com a certidao cartoraria de "nada consta" e com o0s

seguintes documentos:

| - a certiddo de esclarecimentos emitida pelo cartério a indicar as

consultas efetuadas e a inexisténcia de prejuizo a soltura;
Il - a resposta da consulta efetuada ao SARQ-POLINTER;
[l - termo de compromisso e demais documentos, acaso existentes.

8 1°. As serventias judiciais realizardo consulta, pelo nome do réu, no
BNMP 3.0, a fim de verificar a existéncia de mandado de prisdo ou de
internacdo pendente de cumprimento, ou se o0 réu se encontra preso ou
internado por outro processo."

§ 2° Os mencionados documentos deverdo ser enviados eletronicamente
pelo sistema informatizado a CCM ou ao NAROJA com atribuicéo territorial
para o cumprimento da ordem no local onde se situa a unidade prisional

em que o preso estad acautelado.

83° Apenas deverd ser expedida carta precatoria para a efetivagdo de
soltura fora do Estado do Rio de Janeiro, anexando a certiddo de
esclarecimento, a resposta da consulta efetuada ao SARQ-POLINTER, e

os demais documentos que a instruem.

84° Recebida carta precatdria de outro Estado para cumprimento de alvara
de soltura ou de mandado de prisdo, a serventia judicial devera realizar a
conferéncia dos documentos que a instruem, confirmar a sua autenticidade

e certificar nos autos, ficando vedada expedicdo de novo alvara de soltura.
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Art. 12. A serventia devera verificar e juntar aos autos certiddo de
cumprimento da decisdo que determinou a soltura, no prazo de 24 horas,
na forma dos artigos 274, 81°, e 438 do Codigo de Normas da Corregedoria

Geral da Justica.

81° Ao verificar que foi positivo o resultado do cumprimento do alvara,
devera desmarcar a opcao réu preso no sistema eletrénico e, sendo fisico

0 processo, retirar a tarja vermelha da capa dos autos.

§2° Ao verificar que foi negativo o resultado do cumprimento do alvard, a
serventia, na forma do artigo 248 do Cdédigo de Normas da Corregedoria

Geral da Justica, devera:
| - certificar o prejuizo e prestar os esclarecimentos necessarios;

Il - comunicar o prejuizo ao setor de classificacdo da unidade prisional, na
qual o réu estiver acautelado, por e-mail funcional, cuja mensagem devera
ser instruida com o alvara de soltura, a certiddo do cartério e a consulta
ao SARQPOLINTER, se houver;

Il - remeter os autos ao magistrado para as providéncias que entender

necessarias.

Art. 13. Na hipotese de a prisdo preventiva ser convertida em domiciliar,
deverda ser expedida "Ordem de Liberacado" para cumprimento por oficial de
justica (andamento 68, codigo do documento 1508), bem como atualizada
a informacdo junto ao BNMP, sendo vedada a expedicdo de alvarad de

soltura.

Art. 14. Recebidos os autos com o oferecimento da acdo penal, a Serventia
devera:

| - verificar se a classificacdo do crime no sistema, estd de acordo com a

denuUncia, bem como o cadastramento de classes e assuntos estad de acordo

22 Vara Criminal da comarca de S&o Jo&o de Meriti — ORDEM DE SERVICO n° 01/2024 - fls. 8



AVA

PJER

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

22 Vara Criminal de Sao Joao de Meriti

com as Tabelas Processuais Unificadas do CNJ e, se for o caso, regularizé-

los, certificando nos autos;

Il - juntar folha eletronica de controle dos prazos prescricionais, emitida
pelo sistema de calculadora de prescricdo da pretensdo punitiva do CNJ,
até que o sistema informatizado deste Tribunal tenha ferramenta proépria,
em observancia ao artigo 2° da Resolugdo CNJ n. 112/2010.

IV - abrir concluséao para decisdo do Juizo.

Art. 15. Determinada a citacdo do acusado, quando da expedi¢cdo do
respectivo mandado, deverédo ser realizadas as diligéncias requeridas pelo
Ministério Publico que forem deferidas pelo Juizo. Em caso de
requerimento pendente de apreciacdo judicial, dever4d ser levantada

davida, ap6s cumprimento do despacho ja exarado.

Paragrafo Unico. Quando da expedicdo de mandado de citacdo, devera o
serventuario processante observar todos o0s enderecos constantes dos
autos e consultar o sistema SIPEN, a fim de verificar se o réu se encontra
preso, certificando.

Art. 16. Se, no curso do processo, o0 mandado de citacao/intimacao/prisao

retorna negativo, o serventuario processante devera abrir vista imediata ao
Ministério Publico.

Paradgrafo unico. Com a manifestagcdo ministerial informando a prisdo ou
localizacdo de novo endereco nao diligenciado, expedir de imediato nova

diligéncia, independente de nova concluséo.

Art. 17. Na hipo6tese de o acusado comparecer espontaneamente, ainda
gue para cumprimento de eventual medida cautelar imposta, a

serventia deverda realizar a citacdo a termo, incumbindo-lhe:

a) identificar o acusado mediante documento auténtico;
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b) lavrar certiddo nos autos, discriminando, no ato realizado, as

adverténcias e indagacdes constantes do mandado de citagao.

Art. 18. Citado por edital, se o acusado ndo comparecer, nem constituir
defensor, a Serventia deverd certificar o decurso do prazo e fazer remeter

0s autos para manifestacdo, no prazo de 05 dias, do Ministério Publico.

Paragrafo uUnico. Com o retorno, o0s autos devem ser remetidos
a conclusédo do Juizo, para deliberacdo sobre a suspensdo do processo e
do prazo prescricional; a producdo antecipada de provas urgentes e a

eventual decretacdo da prisdo preventiva.

Art. 19. Apresentada resposta preliminar, a Serventia devera proceder a
anotacdo dos dados do patrono constituido no sistema e onde mais couber,
bem como, verificar se hé testemunhas residentes fora da localidade do
Juizo, hipo6tese na qual devera certificar se elas residem em comarcas

contiguas ou regides metropolitanas a da sede.

81° Se a defesa escrita contiver documentos anexados e/ou forem
suscitadas preliminares, a Serventia abrird vista para manifestacdo, no
prazo de 05 dias, ao Ministério Publico, antes de remeter o0 processo

a conclusao.

8§2° Com o retorno e uma vez cumpridas as diligéncias deferidas pelo juizo,
a serventia devera abrir imediatamente conclusdo para designacdo de

audiéncia.

83° Nos termos do Ato Normativo 16/2024, os depoimentos pessoais, as
oitivas de testemunhas e vitimas residentes fora da comarca e, quando for
0 caso, 0s interrogatorios de réus presos na forma do art. 185, §2° do
Codigo de Processo Penal, no ambito do Estado do Rio de Janeiro, que
tramitam em meio fisico ou em meio eletrébnico, serdo realizados por

sistema de videoconferéncia, com a possibilidade de utilizacdo da “sala
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passiva”, cujo controle de uso € de incumbéncia do Nucleo de Cooperacédo

Judiciaria (NUCOOP), com agendamento por meio do e-mail
nucoop.agendamento@tjrj.jus.br.

Art. 20. Citado o acusado e estando este assistido por advogado
constituido, uma vez certificado o decurso do prazo sem apresentacdo de
defesa escrita, a serventia deverd proceder na forma da rotina

estabelecida no artigo 21.

Art. 21. Na hipétese de abandono da causa pelo defensor constituido, a
serventia devera certificar a ocorréncia de situacdo caracterizadora
do abandono de causa.

81° A serventia devera, também, intimar novamente o defensor para
justificar o ocorrido e apresentar a devida manifestacdo processual, sob
pena de responder por infracdo disciplinar perante o 6rgédo correicional
competente.

82° Na hipo6tese de persistir a auséncia de manifestacdo do defensor, a
serventia deverda certificar o ocorrido nos autos e abrir imediata concluséo
ao Juizo.

Art. 22. Designada audiéncia de instrucao e julgamento (AlJ), a serventia
adotara todas as providéncias necessarias para a realizacdo do ato e
certificara circunstanciadamente quanto ao cumprimento de todas as
diligéncias deferidas/determinadas, em especial: a juntada da FAC do(s)
acusado(s), acompanhada da certiddo de esclarecimento; os laudos
juntados e os pendentes de serem apresentados; os folhas em que constam
assentadas de eventuais audiéncias anteriores e se foram colhidos
depoimentos do ofendido e de testemunhas; a intimacdo das partes e
testemunhas, bem como a situacdo do réu (solto e preso) e desde quando,
na hipotese de estar preso.
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8§ 1° Fornecido o telefone com aplicativo pelo sujeito processual, a
diligéncia podera ser realizada por aplicativo de mensagens, na forma
prevista no art. 396 do Cédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica.

§ 2° A diligéncia cumprida por aplicativo de mensagens ou por outro meio
eletrébnico sera considerada valida se for atendida a finalidade do ato (art.
277 do CPC/2015).

83° Nao sendo alcancada a sua finalidade, o ato deverad ser renovado na
forma prevista no Cédigo de Processo Penal e, subsidiariamente, no

Cdédigo de Processo Civil.

8 4° Inexistindo nos autos aposicdo de enderecos eletronicos das pessoas
arroladas, deve ser aberta vista a parte que as arrolou para eventual
complementacdo, com atualizacdo dos enderecos fisicos, eletrébnicos (e-
mails) e numeros de telefone celular, com a indicacdo do funcionamento
de Short Message Service (SMS) e de aplicativos de mensagem
instantanea, tais como Whatsapp e Telegram, além do registro da eventual
anuénciaexpressa quanto a citacado, notificacao e intimacao por meio deles
em qualquer processo, medidas estas que poderdo maximizar a eficiéncia
das comunicacOes de atos processuais, nos termos da Recomendacdo CNJ
n° 104/2021.

8 5° Os mandados de intimacao especificardo que o OJA deverd observar
o disposto no art. 212, 82° do CPC/2015, desde que se mostre necessario
para o cumprimento do ato; bem como que, obrigatoriamente, deverdao
devolver o mandado de intimacdo para audiéncia, com a respectiva
certiddao, até 24 horas antes da AlJ, nos termos do artigo 384 do Cédigo de

Normas da Corregedoria geral da Justica.

8 6° Ndo constando o cumprimento do mandado do sistema da Central de
Mandados (CM) do TJRJ, o OJA responsavel pela CM da area devera ser
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contatado, eletronicamente ou por telefone, para informar quanto ao

cumprimento e resultado da diligéncia, certificando-se.

8§ 7° Nao constando dos autos o laudo pericial requerido, a Serventia
devera providenciar a juntada por meio do sistema LAUDO-WED, nos
termos do Provimento CGJ n°®41/2019, e, ndo estado disponivel no sistema
mesmo apds o0 transcurso de prazo razoavel, expedir imediatamente

mandado de busca e apreensao.

88° Nos termos do Aviso CGJ n° 400/2019, os chefes de serventias
judiciais deverdo observar o correto cadastramento e atualizacdo dos
enderecos completos das partes diligenciadas, devendo inserir no
mandado judicial o Coédigo de Enderecamento Postal (CEP) do logradouro

apontado e, ainda, os numeros de telefones dos destinatarios.

89°. Nos termos do Aviso CGJ n° 400/2019, as serventias cartorarias
deverdao confirmar, antes da emissdao do mandado judicial, se o oficial de
justica avaliador ja cumpriu diligéncia no endereco indicado e, em caso de
o0 resultado do mandado anteriormente emitido ter sido classificado como
"negativo definitivo", deverdo se abster de emitir novo documento, salvo

determinacdo judicial em contrario.

810°. As serventias cartorarias deverdo atualizar, imediatamente, o
cadastro das partes no Sistema eletronico, assim que tomarem ciéncia de
tal informacé&o, principalmente quando for certificado pelo oficial de justica
avaliador, nos termos do Aviso CGJ n° 400/2019.

Art. 23. Ao realizar arequisicao de réu preso para a AlJ, a Serventia devera
observar se o preso é classificado como de altissima periculosidade,
hipétese na qual tal condicdo deverd ser certificada nos autos, com
comunicacao prévia a Diretoria Geral de Seguranca Institucional - DGSEI,

a ser transmitida ao endereco eletronico: disec@tjrj.jus.br, nos moldes do

22 Vara Criminal da comarca de S&o Jo&o de Meriti — ORDEM DE SERVICO n° 01/2024 - fls. 13



AVA

PJER

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

22 Vara Criminal de Sao Joao de Meriti

que determina o Aviso Conjunto TJ/CGJ n° 17/2016, e a guarni¢cdo da

policia militar do Forum.

Art. 24. Na hipotese de haver auséncia injustificada ao ato processual, bem
como de mudanca de residéncia sem a devida comunicacédo, por parte do
réu devidamente citado, a Serventia devera certificar o ocorrido nos autos,
esclarecendo se o réu esta submetido a alguma medida cautelar, hipo6tese
na qual também devera ser certificado o seu regular cumprimento, e, em
seguida, aberta vista ao Ministério Publico, pelo prazo de 05 dias, para

manifestacao.

Paragrafo uUnico. Na hipotese de ser decretada a revelia, o acusado
nao serd intimado dos atos do processo, nos termos do artigo 367 do
CPP/1941, com excec¢édo da intimacdo da sentenca, conforme preconiza o
artigo 392 do CPP/1941.

Art. 25. Os autos permanecerdo aguardando o cumprimento de diligéncias
por, no maximo, 30 (trinta) dias, quando se tratar de réu solto, e 10 (dez)
dias, quando houver réu preso. Apds o decurso desses prazos, a serventia
deverd reiterar o expediente uma Unica vez, gizando ja se tratar de
reiteracdo. Decorrido igual prazo sem resposta e inexistindo prazo diverso
estabelecido em decisdo, devera certificar e expedir imediatamente

mandado de busca e apreensao, se for o caso.

Art. 26. Havendo requerimento de documentos relacionados a processos

da Vara da Infancia e Juventude, oficiar ao mencionado juizo.

Art. 27. Havendo determinacdo para desmembramento do feito com ordem
de prisdo expedida, a serventia devera observar o Aviso Conjunto
CGJ/2aVICE n° 01/2022:

81° Caso o processo desmembrado se refira a réu custodiado, devera ser

expedido novo mandado de prisdo para este réu nos autos derivados e

22 Vara Criminal da comarca de S&o Jo&o de Meriti — ORDEM DE SERVICO n° 01/2024 - fls. 14



AVA

PJER

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

22 Vara Criminal de Sao Joao de Meriti

alvara de soltura nos autos originarios, a fim de que se alimente
corretamente o Banco Nacional de Monitoramento de Prisdes — BNMP 2.0,
inclusive para que o mandado de prisdo passe a fazer alusdo ao correto
namero CNJ do processo derivado. Em seguida, o alvara de soltura
devidamente instruido com os documentos que comprovem Seu prejuizo e
o novo mandado de prisdo serdo encaminhados a Central de Cumprimento
de Mandados/NAROJA, para cumprimento por Oficial de Justica Avaliador,
tudo de forma eletréonica e simultanea.

82° Caso o processo desmembrado se refira a réu foragido, deverd ser
expedido novo mandado de prisdo para este réu nos autos derivados e
contramandado de prisdo nos autos originarios, a fim de que se alimente

corretamente o Banco Nacional de Monitoramento de Prisdbes — BNMP 2.0.

83° Nos casos de processos antigos em que néo foi realizado o correto
desmembramento do feito e for proferida decisdo de revogacdo ou
relaxamento da prisdo, restaurar a baixa do personagem nos autos
principais, expedir o alvara de soltura e, ap6s a regularizacdo junto ao
BNMP, fazer nova baixa do personagem, certificando em ambos o0s

processos.

Art. 28. Tratando-se de processo com réu preso, na hipotese de o
Ministério Publico acostar aos autos alegacdes finais escritas opinando
pela absolvicdo do(s) réu(s), devera ser aberta imediata conclusdo ao
Juizo, antes mesmo da abertura de vista a Defesa, para reavaliacdo da
custddia cautelar.

Art. 29. Prolatada sentenca condenatéria, a serventia, observando o art.
259 do Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - parte judicial,
devera:

| — comunicar, nos termos do Provimento CGJ n° 37/2024, a sentenca penal

condenatdria ao coordenador da Secretaria de Administracdo Penitenciaria
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- SEAP - por meio do "oficio de comunicacado de resultado de processo para
transferéncia de regime prisional” (andamento 52, texto 1523, do sistema
informatizado), para que seja providenciada a transferéncia do condenado
para o estabelecimento prisional compativel com o regime fixado, sendo

desnecessaria a remessa da sentenca, observando:

a) os oficios que informarem o cumprimento de pena em regime fechado
deverdo ser encaminhados, com confirmacdo de recebimento, para o e-
mail funcional cedr@seap.rj.gov.br;

b) os oficios que informarem o cumprimento de pena em regime semiaberto
ou aberto deverdo ser encaminhados, com confirmacdo de recebimento,

para o e-mail funcional cooclas@seap.rj.gov.br;

Il - remeter imediatamente a Vara de Execucdes Penais a guia de execucéao
proviséria, quando proferida sentenca condenatéria de réu preso, com
imposicdo de pena privativa de liberdade, ainda que pendente recurso sem

efeito suspensivo.

1l - intimar ao Ministério Publico e a defesa técnica (vista pessoal e/ou

publicacdo), e o condenado (mandado de intimacao);

IV - expedido mandado de intimacdo para o apenado da sentenca
condenatoéria, sendo certificado que ele se mudou sem comunicar ao Juizo,
expedir edital de intimacao, na forma do artigo 392, inciso IV, do CPP/1941,
certificando-se;

V - intimadas as partes (MP, condenado e Defesa técnica), certificar quanto
a manifestacdo de cada um e/ou o decurso do prazo recursal, abrindo
conclusdo ao Juizo na hipétese de interposicdo de recurso; caso nao haja
recurso, proceder na forma do artigo 32 desta OS, no caso de sentenca
condenatoéria, e do artigo 42, 86° e 87° do Coédigo de Normas da CGJ-
TJERJ, no caso de sentenga de absolvigéao.
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81° Nas hipoteses de declinio de competéncia e/ou por ocasido do
encaminhamento de Carta de Execucdo de Sentenca a Vara de Execucdes
Penais (VEP), nos termos do Aviso CGJ n° 327/2024, a serventia remetente
devera realizar a transferéncia de Mandado de Prisdo, com status
“Cumprido” ou “Pendente de Cumprimento” para o Juizo de destino, por

meio da inclusdo do respectivo “Evento” no sistema BNMP 3.0.

82°. Nos termos do Aviso CGJ n°28/2024, quando proferida sentenca penal
envolvendo acusado servidor da Secretaria de Estado de Administracao
Penitenciaria — SEAP, deverd ser encaminhar as Comissfes Permanentes
de Inquérito da referida Secretaria de Estado de Administracédo
Penitenciaria - SEAP, através do endereco eletrbnico institucional

seapco@seap.rj.gov.br, cOpia da sentenca.

Art. 30. Os processos Vvirtuais retornados dos Orgdos Julgadores de
Segunda Instancia passardo a tramitar exclusivamente pelo meio

eletréonico, sendo impossivel a juntada de pecas fisicas nesses autos.

81° Os processos fisicos que estdo aguardando o retorno dos processos
encaminhados para a Segunda Instancia deverdo ser encaminhados ao
arquivo pelo ARQWEB, com a informacao nos autos de tratar-se de autos
fisicos digitalizados — AFDs.

82° As eventuais pecas fisicas, que porventura tenham dado entrada nas
serventias durante a estada do processo na Segunda Instancia, deverao
ser digitalizadas e inseridas no processo eletrébnico, com a devida
certificagéo.

Art. 31. Com o retorno dos processos das instancias superiores, para
cumprimento de acorddo, a serventia deverd certificar se o réu esta preso
e, caso nao esteja, se foi expedido mandado de prisdo em
desfavor do(s) réu(s) na instancia superior.
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Art. 32. Ocorrido o transito em julgado de sentenca condenatdria, a

serventia devera adotar as seguintes providéncias:

| - lancar o transito em julgado no sistema informatizado para cada parte
do processo, conforme o caso (cédigo 54 — Transito em Julgado; cédigo 54

— Transito em Julgado MP);

[l - proceder as comunicacdes previstas no artigo 259, incisos XXVII a

XXX, do Codigo de Normas da Corregedoria Geral de Justica, certificando;

Il - expedir cartas de execucado definitiva, nos termos dos artigos 105 da
LEP e 674 do CPP/1941, com atendimento as formalidades do artigo 106
da LEP, bem como dos artigos 277 (regime semiaberto e aberto) e 278, §1°
(regime fechado) do Codigo de Normas da CGJ do TJ/RJ;

IV — no caso de constar a execucdo proviséria da sentenca, comunicar a
VEP a condenacao definitiva, via malote digital, nos termos do artigo 279
do Cddigo de Normas da CGJ do TJ/RJ.

81° No tocante as comunicacfes dirigidas ao TRE, deve ser observado o
AVISO CGJ n° 272/2023:

I. Preencher o campo “numero dos autos”, nas comunicagcdes de extingao
da punibilidade enviadas ao TRE, tendo em vista que a anotacdo da
condenacdo criminal no histérico do eleitor se da utilizando os autos da

condenacéao;

Il. Informar a data de transito em julgado da condenacdo (mesmo nas

comunicac¢des de extingdo de punibilidade);

1. Preencher os campos filiacdo, data de nascimento e documento de
identificacdo (identidade e CPF).
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IV. Os processos em que ndo ha efetivamente sentenca condenatéria
transitada em julgado (decisdo de impronuncia, absolvicdo, extincao por
prescricdo da pretensdo punitiva) ndo deverdo ser comunicados.

§2° Nos termos do Aviso CGJ n° 348/2023, o andamento 38 - Execucéo
Penal na Vara devera ser lancado no sistema DCP quando o processo
estiver sobrestado aguardando o cumprimento da pena restritiva de direito,
para que ndo conste na listagem de autos paralisados e,
consequentemente, afete negativamente o acervo fisico e a taxa de

congestionamento de conhecimento.

83° Nos termos do Aviso CGJ n° 348/2023, uma vez cumprida a pena
integralmente, devera ser lancado o andamento 39 - Término da Execucao
Penal na Vara e, consequentemente, encaminhados os autos a conclusao
para prolacdo da respectiva sentenca de extingdo de punibilidade.

Art. 33. Sendo juntado aos autos requerimento por patrono que nao foi
constituido por instrumento de procuracdo (artigo 104 do CPC/2015), nem
nomeado em audiéncia (art. 266 do CPP/1941), a serventia devera

certificar tal fato nos autos e abrir conclusao ao Juizo.

Paragrafo Unico. Caso o feito aguarde a citacdo do réu, ocorrendo a
nomeacdo de patrono e juntada de instrumento de procuracdo, devera a

serventia imediatamente certificar e abrir concluséao.

Art. 34. Ao  juntar procuracéao e substabelecimento, o servidor
deverad proceder as anotagcfes na autuacdo e no cadastro do sistema,
guando necessario ou requerido, o nome do advogado indicado para
intimacdes, observando-se o art. 222 do Cdédigo de Normas da CGJ-
TJERJ.
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Art. 35. Na hipétese de vista dos autos fora da Serventia,
0 serventuario que receber o0s autos adotara as cautelas necessarias em
relacdo a devolucdo da midia.

Art. 36. Nao € permitido o recebimento de peticdo sem que tenha sido
recebida pelo Protocolo Geral das Varas - PROGER, salvo quando
determinado pelo Juiz ou para entrega de coépias de procuragdes e
substabelecimentos diretamente no balcido das serventias judiciais, desde
que mediante peticdo de juntada devidamente assinada pelo constituido.

Art. 37. Na hipo6tese de as partes juntarem documentos ou manifestacbes
repetidas, o serventudario devera devolver a peca a parte, certificando tudo

nos autos.

Art. 38. Nos feitos com publicidade restrita por determinacdo judicial, a
serventia somente permitirA o acesso as partes, advogados regularmente
inscritos e estagiarios regulamentes inscritos para atuar juntamente com

agueles advogados e servidores com dever de agir no feito.

81° Nesses casos, previamente ao acesso aos autos, a serventia devera
identificar adequadamente aquele que tera acesso aos autos, lavrando-se

certidao.

82° No caso de servidores publicos, do Juizo, do Ministério Publico ou da
policia, somente terdo acesso aqueles previamente designados e
identificados por matricula funcional, ou por deliberacdo judicial

especifica.

8§3° Havendo arquivo de midia, a serventia devera manté-los em
duplicidade, de forma que suas coOpias de seguranca figuem arqguivadas em

secretaria.
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84° Havendo requerimento escrito do interessado, a replicacdo de arquivos
de midia digital podera ocorrer desde que mediante fornecimento de midia
virgem pelo requerente, de tudo sendo lavrada a correspondente certidao.

Art. 39. Com o intuito de viabilizar uma prestac¢ao jurisdicional mais efetiva
e em tempo razoavel, os servidores, sempre que mantiverem contato
com réu(s) de processo(s) em curso, deverdo envidar esforgcos para
atualizar os enderecos fisicos, eletrébnicos (e-mails) e numeros de telefone
celular, com a indicacdo do funcionamento de Short Message Service
(SMS) e de aplicativos de mensagem instantanea, tais como Whatsapp e
Telegram, além do registro da eventual anuéncia expressa quanto a
citacado, notificacdo e intimacao por meio deles em qualquer processo,
medidas estas que poderdo maximizar a eficiéncia das comunicacdes de
atos processuais, nos termos da Recomendacao CNJ n° 104/2021.

Art. 40. Em havendo requerimento acerca de bens apreendidos nos autos,
deverd certificar o estado do processo e se o bem foi periciado, e, apods,

antes de abrir conclusdo para o Juizo, abrir vista ao Ministério Publico.

Art. 41. Os autos s6 serdo encaminhados com vistas as partes quando
expressamente determinado pelo Juizo, salvo nas hipOteses previstas
nesta OS.

Paragrafo unico. Em caso de juntada de laudo de incidente de sanidade
mental e/ou dependéncia toxicoldgica, as partes deverdo ser intimadas
para se manifestar, no prazo legal, independentemente de abertura de

prévia concluséo.

Art. 42. O chefe de serventia deverd consultar mensalmente o sistema,
entre os dias 1 e 5 de cada més, a fim de verificar se existem feitos em
gue constem réus presos por prazo superior a 80 dias e, em caso positivo,
devera certificar e encaminhar a concluséo, para os fins previstos no artigo
316, paragrafo Gnico, do CPP/1941.
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Art. 43. Nos processos suspensos na forma do artigo 366 do CPP/1941, o
chefe de serventia providenciara a consulta semestral junto aos sistemas
CDL/INFOSEGI/SIEL/SIPEN e FAC WEB, procedendo na forma do art. 259,

inciso, XXI, alineas “a” a “g”, do Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral
da Justica.

Art. 44. Nos processos suspensos pelo artigo 89 da Lei n®9.099/85, o chefe
de serventia providenciara a juntada semestral da FAC WEB, observando
rigorosamente o art. 259, inciso XXIl, alineas “a” a “c”, do Cddigo de

Normas da Corregedoria-Geral da Justica.

Paragrafo Gnico. Decorrido o prazo de 2 (anos), a serventia certificara o
cumprimento das condicdes da SCP, o pagamento das despesas
processuais ou deferimento da JG, e fara a juntada da FAC WEB, abrindo
vista, em seguida, ao Ministério Publico.

Art. 45. Na hipotese de haver informacédo de que o réu morreu, a serventia
deverd juntar aos autos a consulta realizada no banco de nascimentos e
Obitos da Corregedoria Geral da Justica (http://www4.tjr.jus.br/Portal-

Extrajudicial/CNO/),dando-se vista, imediatamente ao Ministério Publico, com

a seguinte informacao:

“As informacdes extraidas da consulta no banco de nascimento e 6bito do
sitio eletrénico da Corregedoria Geral da Justica séo fidedignas, na medida
em que sado transmitidas pelos oficiais dos RCPNs, no prazo de 24h apds

a lavratura do ato extrajudicial.”

Art. 46. Avisado pela Central de Penas e Medidas Alternativas (CPMA) de
gque o apenado nao esta cumprindo a Pena Restritiva de Direitos (PRD) ou
o Acordo de N&o Persecucdo Penal (ANPP), a serventia juntara a
informacdo nos autos e cancelara o sobrestamento do feito, incluindo o
respetivo andamento no sistema informatizado (tipo de andamento: codigo

32 > Revogacdo da Suspensao/Sobrestamento do Processo), dando-se
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vista, imediatamente, ao Ministério Publico, nos termos do artigo 292, §2°,

do Codigo de Normas.

Paragrafo unico. Informado pela Central de Penas e Medidas Alternativas
(CPMA) que o apenado cumpriu integralmente as condicdes
estabelecidas/ajustadas, a serventia certificardA quanto a intimacdo e
pagamento da pena de multa e das despesas processuais ou, neste Gltimo
caso, se foi deferida JG, conforme a hipoétese.

Art. 47. Nas cartas precatdrias distribuidas a este Juizo, a
serventia deverd certificar se envolve réu preso e se esta devidamente

instruida com copias das seguintes pecas:

1) dendncia ou queixa;

2) auto de prisdo em flagrante ou registro de ocorréncia,;

3) depoimento do acusado na fase policial, se houver;

4) declaracdes das testemunhas em fase policial, conforme o caso;
5) resposta do acusado;

6) depoimentos das testemunhas de acusacdo e defesa prestados em

Juizo;
7) outras pecas reputadas necessarias pelo Juizo e

8) em relacdo as testemunhas, se contém o numero do CPF ou CNPJ das

partes, quando constar.

8 1° Na auséncia de quaisquer dos documentos acima listados,
0 serventuario processante deverd solicitar ao Juizo Deprecante, por meio
de comunicacao célere, a remessa de tais documentos, certificando tudo
nos autos.
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§ 2° Decorrido o prazo de 5 dias, sem resposta do Juizo Deprecante,
0 serventuario processante certificara o ocorrido nos autos e procedera a
nova solicitacao, indicando que se trata de reiteracao.

83° Mantida a inércia do Juizo Deprecante, o serventuario processante

certificara o ocorrido e remetera os autos a conclusédo do Magistrado.

84° Tratando-se de CP para cumprimento de alvara de soltura ou de
mandado de prisdo, observar os artigos 442 e 443 do Codigo de Norma da
Corregedoria Geral de Justica.

Art. 48. Homologado acordo de ndo persecucédo penal, com langamento da
decisdo no sistema (tipo andamento: cédigo 258), a serventia, nos termos
do artigo 287, caput e incisos, c/c artigo 289 do Cdédigo de Normas da

Corregedoria Geral da Justica, devera adotar as seguintes providéncias:

a) intimar a vitima para ciéncia da homologacdo do acordo de néo

persecucao;

b) expedir guia de ANPP, no sistema informatizado, e a encaminhar a

CPMA para fiscalizacdo e cumprimento das condi¢cdes ajustadas;
c) efetuar o sobrestamento do feito (tipo andamento codigo 28).

Paragrafo unico. Caso o indiciado resida em outra comarca, devera ser
expedida carta precatdria para a comarca mais proxima de sua residéncia,
observando o artigo 290 do Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da

Justica.

Art. 49. Recebida a distribuicdo de medida cautelar de carater sigiloso,
deverda proceder naforma dos artigos 260 e seguintes do Codigo de Normas
da Corregedoria Geral da Justica.
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81°. Fica o chefe da serventia, e na sua auséncia o substituo, responsavel
pela tramitacdo da medida e expedicdo dos respectivos oficios, conforme
autoriza o artigo 10, inciso VII, da Resolucdo CNJ n. 59 de 2008.

§2°. Deveré ser cadastrado para acesso ao processo a autoridade policial
que representou pela medida, ou que a executara, e o 6rgao do Ministério

Publico com atribui¢cdo no referido feito.

83°, Os oficios expedidos as operadoras em cumprimento a deciséo judicial
gue deferir a medida cautelar sigilosa deverdo ser gerados pelo sistema
informatizado, observando os requisitos do artigo 11 da Resolucdo CNJ n.
59 de 2008, a saber:

| - nimero do oficio sigiloso;
[l - namero do protocolo,
[l - data da distribuicéo;
IV - tipo de acéo;
V - namero do inquérito ou processo;

VI - 6rgdo postulante da medida (Delegacia de origem ou Ministério
Publico);

VIl - numero dos telefones que tiveram a interceptacdo ou quebra de dados
deferida;

VIII - a expressa vedacdo de interceptacdo de outros numeros néo

discriminados na decisao;

IX - adverténcia de que o oficio-resposta deverd indicar o numero do
protocolo do processo ou do Plantédo Judiciario, sob pena de recusa de seu
recebimento pelo cartério ou secretaria judicial, e
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X - adverténcia da regra contida no artigo 10 da Lei n° 9.296/96.

84°, O conteudo das midias sigilosas encaminhadas ao Juizo devera ser
inserido no sistema PJe midias, com o mesmo grau de sigilo do processo
originario, pelos servidores autorizados, e o suporte fisico devolvido. Até
a sua destinacdo, a midia ficara armazenada em cofre proprio para seu

armazenamento.

§5°. E vedado o processamento e o julgamento de medidas cautelares,
sejam essas de que espécie for — pedido de prisdo cautelar, de medidas
substitutivas a priséao, de guebra de sigilos
telematico/fiscal/bancéario/telefénico ou de dados — no bojo de Inquéritos,
de Procedimentos Investigatérios ou de acdes penais, devendo ser
autuados e processados sempre em apartado, observando-se as classes
processuais das Tabelas Processuais Unificadas do CNJ.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 50. As comunicacfes do Juizo deverao ser realizadas eletronicamente
ou por meio do correio eletrébnico (e-mail) funcional e, qguando possivel, por

aplicativo de mensagens.

Paragrafo Gnico. As comunicacdes com os Cartorios Extrajudiciais serado

feitas por meio do Sistema Malote Digital.

Art. 51. Os mandados expedidos s6 poderdo conter um unico endere¢o para
cumprimento da diligéncia, devendo a serventia observar os artigos 375 e

seguintes do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 52. A serventia deverad efetuar, excepcionalmente, a exclusdo da
mensagem de "peticdes a serem juntadas”, que foram encaminhadas por

meio dos servicos de Protocolo (PROGER) informatizados no sistema, se
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impossibilitada comprovadamente a juntada fisica das peticdes,
certificando-se, nos termos do artigo 210 do Cdédigo de Normas da
Corregedoria Geral da Justica.

Art. 53. A serventia realizar@, excepcionalmente, o arquivamento
especial, independentemente de prévia autorizacdo do Corregedor-Geral

da Justica, caso sejam atendidos os seguintes requisitos:

a) o processo, inclusive eventuais apensos, esteja sem movimentacao
processual no sistema informatizado ha mais de 3 (trés) anos;

b) a serventia ndo logre éxito em localizar o feito, mesmo depois de

esgotados todos os meios de busca;

C) o processo néao tenha qualquer tipo de remessa em aberto;
d) o processo nao esteja arquivado no sistema informatizado;
e) ndo haja audiéncia futura designada;

f) o processo nao tenha indicativo de réu preso;

g) o processo nao se encontre na fase de suspensao do artigo 366, do
Codigo de Processo Penal e do artigo 89 da Lei n° 9.099/95.

81° Para realizacdo desse tipo de arquivamento, a serventia observara o
procedimento previsto nos artigos 202 e 203, observando as restricdbes dos
artigos 205 e 206, todos do Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da
Justica.

§2° Caso 0 processo ndao esteja nas condi¢gdes descritas no artigo 201 do
Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica e 52, alineas “a” a “g”,
desta OS, o arquivamento especial devera ser previamente autorizado pela
Corregedoria-Geral de Justica, nos termos do art. 204 do Cddigo de

Normas da Corregedoria Geral da Justica.
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Art. 54. O chefe de serventia deverd monitorar os indicadores do Juizo por
meio dos relatérios dos sistemas operacionais utilizados, visando a
reducdo do acervo e da taxa de congestionamento, assim como ao
cumprimento das metas estipuladas do Plano de gestdo do dia a dia,

conforme sistema Bussola, e pelo Conselho Nacional de Justica.

Paragrafo Gnico. Devem ser priorizados os processos de réu preso, com
prioridades legais, paralisados ha mais tempo, que tenham recurso
pendente de remessa ao Tribunal e em fase final que possam ser enviados

ao arquivo definitivo.

Art. 55. O chefe da serventia devera oficiar, via e-mail funcional, a Central de Inquérito e
Delegacias Policiais, solicitando a devolucdo dos inquéritos remetidos ha mais de 06
(seis) meses, com a devida manifestacdo da autoridade competente, assinalando-se
prazo de 30 (trinta) dias, nos termos do artigo 259, inciso I, do Cédigo de Normas da
CGJ - Parte Judicial, cumprindo o Aviso CGJ n° 57/2020.

81°. Decorrido o prazo concedido ao Ministério Puablico/Centrais de Inquérito e
Delegacias de Policia, a unidade judicial devera informar a Corregedoria através do e-

mail cgj.dipad@tjri.jus.or a relacdo dos processos ndo devolvidos e a providéncia

determinada nestes casos.

§2° Caso os autos remetidos ao Juizo contenham requerimento de retorno ao Ministério
Publico/Centrais de Inquérito e Delegacias Policiais para novas diligéncias, em caso de
deferimentodo pleito, a serventia judicial devera fazer aremessa dos autoscom a devida

baixa.

Art. 56. Nos termos do artigo 120, paragrafo Gnico, do Cdédigo de Normas
da Corregedoria Geral da Justica, ficam delegadas ao chefe de serventia

as seguintes providéncias:

| - anotar, diariamente, no livro de ponto a falta dos serventuarios,

verificando se todos o assinaram e se langcaram corretamente o horario de
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entrada e saida, mesmo que nele n&o contenha espaco proprio para

anotacao de horario;

Il - proceder a seguinte anotacdo: "licenca médica ou para acompanhar
pessoa de familia em processamento”, enquanto o servidor ndo comprovar

o deferimento da licenca;

1l — em caso de deferimento da licencga, anotar no livro ponto. Em caso de

indeferimento, anotar a falta.

Art. 57. Constardo sempre dos atos praticados pelo serventuario a sua

rubrica, a matricula e a data.

Paragrafo Unico. Nas certidées de publicacdes dos atos que independam
de despacho judicial, dever4d constar a identificacdo do serventuario

responsavel pelo ato publicado.

Art. 58. As diligéncias deferidas durante o expediente comum, em
processos regularmente distribuidos, deverdo ser extraidas pelos proprios
juizos naturais, vedado o repasse desta atribuicdo aos plantdes judiciarios,
nos termos do Aviso CGJ n° 642/2023.

Art. 59. Em caso de declaracao de impedimento ou suspei¢édo, o0 juiz de
direito determinar4d o encaminhamento do processo ao seu juiz tabelar, na
forma da lei, cabendo ao gabinete do juiz que se declarou impedido ou
suspeito promover o correto registro no sistema de informética pelo qual

tramita o processo.

81°. A declaracdo de impedimento ou suspei¢cdo ndo importara em declinio
de competéncia, nos termos do Provimento CGJ n° 10/2024, e a unidade
judiciaria pelo qual tramita o processo devera continuar a praticar os atos
ordinatérios necessarios para o impulsionamento do processo, inclusive de

remessa a concluséo ao juiz tabelar para a pratica dos atos decisorios.
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§2° E desnecessaria a comunicacdo da decisdo em que se reconheceu o
impedimento ou a suspei¢cao pelo juiz de direito, por conta da automacao
da compensacdo da distribuicdo, a Corregedoria Geral da Justica, nos
termos do Provimento CGJ n° 10/2024.

Art. 60. Nos termos do Aviso CGJ n° 127/2024, mostra-se imprescindivel o
correto preenchimento do quadro de eventos criminais no sistema PJe, com
a inclusdo da data de prisédo, para que o relatério a ser desenvolvido pela
equipe técnica do DEPJE funcione de forma eficaz.

Art. 61. Nos termos do Aviso CGJ n°586/2023, o processamento e abertura
de conclusdo de feitos com medidas urgentes, incluindo diligéncias
requisitadas pela segunda instancia e Tribunais Superiores, deve ser
priorizado, em detrimento daqueles com andamento ordinario em ordem
cronoldgica.

Art. 62. Nos termos do Aviso CGJ N° 578/2023, em sede de plantédo
judiciario, devera ser certificada nos autos a existéncia ou ndo de acao ja
em andamento em juizo comum ou distribuida anteriormente em outro
plantdo com o mesmo pedido, com a realizacdo de pesquisas nos sistemas
operacionais em funcionamento no TJRJ, uma vez que a reiteracdo de
requerimentos ja apreciados pelo juiz natural ou por outro magistrado em
plantdo podera ser considerado ato atentatorio a dignidade da Justica e

reputada litigancia de ma fé, com as consequéncias legais pertinentes.

81°. Nos termos do Aviso CGJ N°533/2023, as medidas de natureza penal
ajuizadas nos plantdes judiciarios, referentes a processos em andamento,
deverdo ser distribuidas por dependéncia ao feito ja distribuido

anteriormente.

82° Nostermos do Aviso CGJ N°533/2023, o juizo receptor da distribuicéo
mencionada no caput deste artigo podera dar tratamento a medida como
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mero peticionamento nos autos principais, devendo, nesse caso, adotar as

providéncias necessarias para exclusdo da distribuicéo.

Art. 63. Nos termos do Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 35/ 2019, a oitiva
de criangca ou adolescente vitima ou testemunha de violéncia perante
autoridade judiciaria ocorrera, nas salas de Depoimento Especial,

disponiveis na comarca ou na sede do NUR.

81°. O Servigco de Apoio ao Nucleo de Depoimento Especial de Criangas e
Adolescentes Vitimas ou Testemunhas, da Divisdo de Apoio Técnico
Interdisciplinar, serd responséavel pela operacionalizacdo dos Depoimentos
Especiais previamente agendados junto a Diretoria Geral de Apoio aos
Orgaos Jurisdicionais (DGJUR) e lancados no sistema eletrénico, através
do e-mail nudeca@tjrj.jus.br ou telefone (21) 3133-3192 ou (21) 3133-4416.

8§ 2°. A desmarcacao de audiéncia, bem como a redesignacao no dia da
audiéncia ou de designacédo de outro dia para a continuacao do ato deverao
ser confirmadas primeiramente junto & DGJUR e posteriormente lancadas

no sistema eletrénico.

8 3°. Constara obrigatoriamente no mandado de intimagcdo que a criancga
ou adolescente devera comparecer para o ato uma hora antes da audiéncia
para a sua recepcao na sala reservada, distinta da sala de audiéncias,

juntamente com seu responsavel, resguardando-se a sua privacidade.

84° A realizagcdo, em comarca diversa, da escuta especializada e de
depoimento especial, na forma do art. 7° e seguintes da Lei 13.431/2017,
quando o0 juiz competente pretender presidir o ato devera,
necessariamente, ser objeto de carta precatéria destinada a propiciar a
atuacao da equipe interdisciplinar do juizo solicitado/deprecado, mediante

ajuste do dia e do horario.
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Art. 64. Esta Ordem de Servigo, entra em vigor na data de sua homologacéo
pela Corregedoria Geral da Justica, ficando revogadas as disposicdes
estabelecidas por ordem de servico em contrario.

S&o Joao de Meriti, 16 de setembro de 2024.

ANDERSON DE PAIVA GABRIEL
Juiz de Direito Titular
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