A A CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
CGJ - GABINETE 2 DOS JUIZES AUXILIARES

PJERJ

ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICO n° 3/2026

Resolve otimizar as rotinas cartorarias e estabelecer os atos
ordinatérios que deverao ser praticados pelos servidores da Central
de Processamento da Corregedoria independentemente de despacho
judicial e da outras providéncias.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, Desembargador
Claudio Brandao de Oliveira, no exercicio das atribuicbes que lhe sao conferidas pelo inciso V do
artigo 2° do Codigo de Normas da Corregedoria Geral de Justica do Estado do Rio de Janeiro —
Parte Judicial;

CONSIDERANDO a necessidade de agilizar a pratica de atos processuais a fim de que a
prestacao jurisdicional seja entregue com maior agilidade;

CONSIDERANDO que o artigo 203, § 4° do Cddigo de Processo Civil dispde que os atos
meramente ordinatérios devem ser praticados de oficio pelo servidor e revistos pelo Juiz, quando
necessario;

RESOLVE:

Art. 1°. O servidor da Central de Processamento da Corregedoria - CEPROC praticara,
independentemente de despacho judicial, todos os atos ordinatérios previstos no Cdodigo de
Normas desta Corregedoria Geral da Justica — parte judicial, quando aplicavel.

Art. 2°. Havendo pedido de citacdo em novo enderego, o ato deve ser renovado
independentemente de concluséo, caso a citagao ja tenha sido determinada anteriormente.

Art. 3°. Os fluxos processuais relativos a CEPROC serao aprovados pelo magistrado coordenador
da unidade, designado nos termos do Provimento CGJ n° 41/2025, e deverao ser cumpridos a
partir da data de sua publicacio.

Paragrafo unico. Os servidores deverdo promover o langamento do ato ordinatério em
conformidade com o respectivo fluxo processual vigente.

COMPETENCIA EMPRESARIAL

Art. 4°. Apds o recebimento da peticdo inicial de habilitacdo de crédito, com a certiddo de
Autuacéo, o servidor devera observar o seguinte procedimento:

| - caso o Quadro Geral de Credores ainda nao tenha sido homologado, devera consultar o
processo principal para verificar se ja transcorreu o prazo previsto nos editais mencionados no



artigo 7°, § 1° da Lei n® 11.101/2005 e, em caso negativo, devera certificar nos autos, com a
posterior abertura de conclusao;

a) esgotado o prazo dos editais mencionados no artigo 7°, § 1° da Lei n° 11.101/2005, o
requerente devera ser intimado para ciéncia de que, no prazo de 15 dias, devera:

b) regularizar a instrugdo do pedido de habilitagdo de crédito, caso ndo tenha sido instruido
corretamente, na forma do artigo 9°, Il e lll, da Lei n° 11.101/2005, sob pena de indeferimento;

c) havendo pedido de gratuidade de justica desacompanhado da documentagdo que comprove a
hipossuficiéncia, apresentar os documentos necessarios a analise do pedido.

Il - decorrido o prazo acima mencionado, com ou sem manifestacao do habilitante, os autos
deverdo ser encaminhados a parte requerida e ao Administrador Judicial para manifestagao no
prazo de 15 (quinze) dias;

lll - caso os calculos sejam impugnados pelo Administrador Judicial, este devera apresentar os
valores que entender corretos;

IV - ndo havendo manifestagdo do Administrador Judicial, devidamente certificado, os autos serao
remetidos a concluséao;

V - com as manifestagdes do Administrador Judicial e da Requerida, ou decorrido o prazo sem
manifestacédo desta, sera concedida vista ao Requerente pelo prazo de 5 (cinco) dias para se
manifestar;

VI - apés a manifestagao do Habilitante ou decorrido prazo sem manifestacao, os autos serao
encaminhados ao Ministério Publico, com posterior remessa ao juiz para prolagao de sentenga;

Art. 5°. Interposto o recurso de Agravo de Instrumento, o processo sera suspenso até o julgamento
final do recurso.

Art. 6°. Em apenso aos processos de recuperagao judicial e faléncia serdo formados autos sob a
classe Pedido de Providéncias, aos quais seréo juntados os oficios oriundos de juizos diversos
comunicando créditos judiciais, que serdo respondidos independentemente da abertura de
conclusao, com orientagao para que o credor promova regularmente sua habilitagao de crédito.

Paragrafo unico. Havendo peticdo de advogado dirigida ao procedimento de que trata o caput, o
servidor devera lancar o seguinte ato ordinatorio: “Ficam os senhores advogados orientados a
dirigir suas petigbes aos autos principais ou ao feito especifico para o qual foram constituidos,
dado o cunho estritamente administrativo dos Pedidos de Providéncias”.

Art. 7°. Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua homologagao, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario, em especial a Ordem de Servigo CGJ n° 05/2025.

Rio de Janeiro, na data da assinatura eletrénica.

Desembargador CLAUDIO BRANDAO DE OLIVEIRA
Corregedor-Geral da Justica

Documento assinado eletronicamente por CLAUDIO BRANDAO DE OLIVEIRA, Corregedor
Geral de Justica, em 06/03/2026, as 18:06, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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