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ORDEM DE SERVICO n° 01/2025

Complementa e disciplina as rotinas cartorarias da 22 Vara
Civel do Férum Regional da Pavuna da Comarca da
Capital, visando a padronizacdo e a racionalizacdo do
fluxo de servicos, com o objetivo de garantir maior
celeridade na prestacao jurisdicional.

A JUIZA TITULAR DA 22 VARA CIVEL DO FORUM REGIONAL DA PAVUNA DA
COMARCA DA CAPITAL, Juiza Luciana da Cunha Martins Oliveira, no uso de suas
atribuicdes legais;

CONSIDERANDO o disposto no art. 2°, 8§ 1° e 3° do Cddigo de Normas da
Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro — Parte Judicial,

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizacdo e eficacia na distribuicdo dos
servigos cartordrios, visando a celeridade na prestacao jurisdicional;

CONSIDERANDO, o volume de processos em tramitacdo nesta unidade judicial, bem
como o0 acervo em conclusdo e a alta demanda de novos feitos diariamente distribuidos;

RESOLVE:

Art. 1°. O presente ato tem por objeto complementar e disciplinar as rotinas cartorarias
da 22 Vara Civel Regional da Pavuna, visando a padronizacdo e racionalizacdo dos
servigos para maior celeridade na prestacéo jurisdicional e aplica-se exclusivamente a
22 Vara Civel do Forum Regional da Pavuna, sendo de cumprimento obrigatorio por seus
servidores, conforme o Cédigo de Normas da CGJ/RJ e as disposi¢cdes deste ato.

Art. 2°. Sem prejuizo das disposicfes desta Ordem de Servico, a Serventia devera
pautar suas atividades, especialmente no que tange ao processamento dos feitos, em
estrita observancia ao Cédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado
do Rio de Janeiro.

Paragrafo unico. Cada serventudrio devera manter copia desta Ordem de Servico e do
Caodigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 3°. Todos os processos oriundos do Tribunal, em virtude de agravo e apelacao,
deverdo ser conclusos ao Juiz imediatamente apos a certificagéo do retorno.

Art. 4°. Devera constar de forma visivel na capa dos autos no sistema a indicacao de:
| - gratuidade de justica deferida;

Il - prioridade de tramitacao (idoso, menor, pessoa com deficiéncia etc.);
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[l - intervencéo do Ministério Publico ou da Defensoria Publica;
IV - processo sigiloso; e
V - outras informac@es de relevancia processual.

Art. 5°. Deverd constar nos sistemas a correta indicacao da classe processual/judicial
do processo de acordo com o tipo de procedimento ou fase processual, devendo o
cartorio proceder a correta classificacdo independentemente de concluséo.

Art. 6°. Qualquer ato que dependa de manifestacédo das partes devera ser certificado
nos autos, assim como qualquer evento relevante para o regular andamento do feito.

Art. 7°.  Os seguintes atos serdo realizados diretamente pelo Serventuario, sob
supervisao do chefe de serventia:

| - vista ao Ministério Publico, Defensoria PuUblica e Procuradorias;
Il - extracdo de carta de sentenca; e

Il - intimacdo para manifestacdo sobre laudos, pericias e calculos, nos termos do art.
477, 81° e §2° do CPC:

a) o cartério devera observar que, com a juntada do laudo pericial ou manifestacao
técnica aos autos, as partes deverdo ser intimadas para se manifestarem no prazo
comum de 15 (quinze) dias, nos termos do art. 477, §1°, do Cédigo de Processo Civil;

b) havendo impugnacéo ao laudo, o perito ou contador devera ser intimado para prestar
esclarecimentos no prazo de 15 (quinze) dias, conforme disposto no 82° do referido
artigo;

C) apoOs a apresentacdo da resposta a impugnacao, as partes deverao ser novamente
intimadas para se manifestarem acerca dos esclarecimentos prestados pelo perito.

IV - intimacdo para cumprimento de determinacdes processuais;
V - expedicao de oficios e mandados;
VI - desentranhamento de documentos, conforme determinacéo legal; e

VII - intimacao pessoal de assistidos da Defensoria Publica, nos casos do art. 186, § 2°,
do CPC, conforme fluxo estabelecido:

a) ao receber requerimentos da Defensoria Publica para intimacdo pessoal de seus
assistidos, devera a serventia, inicialmente, proceder a intimacéo da parte por meio de
Aviso de Recebimento (AR);
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b) na hipotese de devolucdo do AR com resultado negativo, os autos deverdo ser
remetidos & Defensoria Publica para ciéncia e eventual manifestacao;

c) caso a Defensoria Publica apresente novo requerimento, 0os autos deverdo ser
imediatamente conclusos para apreciacao judicial.

VIII - expedicdo de mandado de citacdo ou intimacéo por Oficial de Justica diante da
frustracdo do AR ou meio eletrdnico:

a) Nos processos em que a citacdo ou intimacgéo da parte tenha sido realizada por meio
de Aviso de Recebimento (AR) ou por meio eletrbnico, e restando frustrada a diligéncia,
devera a serventia proceder, independentemente de conclusdo, a expedicdo de
mandado de citacdo ou intimacao para cumprimento por Oficial de Justica, nos termos
do art. 372, inciso VII, do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica do Estado
do Rio de Janeiro — Parte Judicial;

b) no referido mandado, devera ser consignado, ho campo de observacdes, 0 motivo que
justifica a necessidade do cumprimento da ordem judicial por Oficial de Justica, nos
termos do art. 373 do Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica do Estado do
Rio de Janeiro — Parte Judicial.

IX - expedicdo de citacdo ou intimag&o por meio eletrénico ou aviso de recebimento,
guando requerida pela parte, nos casos em que tenha sido anteriormente expedida por
qualquer meio e frustrada a diligéncia;

X - renovacdo de diligéncia para cumprimento de mandado de busca e apreensao,
guando requerida pela parte e recolhidas as custas corretamente;

XI — a serventia deverd intimar a parte para o recolhimento das custas ou taxa judiciaria
antes da conclusdo dos autos, inclusive nos casos de cumprimento de sentenca ou
execucao referentes a honorarios advocaticios;

XIl — nos processos em gue tenha ocorrido o transito em julgado, apdés a devida
certificacdo e desde que néo se trate de retorno do Tribunal em virtude de agravo ou
apelacao, e cumprido o disposto no inciso anterior, devera a parte devedora ser intimada
na forma dos arts. 513 e 523 do Cdédigo de Processo Civil, nos seguintes termos:

"Intime-se a parte devedora, nos termos do artigo 513, §2°, do CPC, para que, no prazo
de 15 (quinze) dias, promova o0 pagamento do valor indicado no demonstrativo
discriminado e atualizado do crédito, acrescido das custas, se houver.

Fica, desde j4, advertida de que, transcorrido o prazo previsto no artigo 523 do CPC sem
0 pagamento voluntario, iniciar-se-4 automaticamente o prazo de 15 (quinze) dias para
que apresente, nos proprios autos, sua impugnacdao, independentemente de penhora ou
nova intimacao.
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N&o efetuado o pagamento voluntario no prazo legal, o débito sera acrescido de multa
de 10% (dez por cento) sobre o total devido e de honorérios advocaticios fixados em
10% (dez por cento) sobre o mesmo montante, além da possibilidade de penhora
imediata, inclusive por meio eletrénico (‘penhora on-line’).”;

XIll — nos casos previstos no inciso anterior, bem como naqueles em que houver
determinacao do juizo com igual finalidade, devera a serventia proceder a evolucao da
classe processual no sistema;

XIV — nos processos em que forem opostos embargos de declaracdo, apds a devida
certificacdo de sua tempestividade, deverd a parte embargada ser intimada nos
seguintes termos:

“Intime-se a parte embargada, para, querendo, se manifestar no prazo de 05 (cinco) dias,
sobre os embargos opostos, nos termos do artigo 1.023, § 2° do CPC.

Certifique-se e ap0s remetam-se os autos ao magistrado vinculado.”;

XV — expedir o oficio referente a ajuda de custo do perito, tdo logo seja entregue o laudo
pericial, independentemente de nova determinacéo judicial;

XVI — frustrada a diligéncia anteriormente deferida por este Juizo a requerimento da
parte, e ndo se tratando de hipotese abrangida pelas demais disposi¢cdes desta Ordem
de Servico, dar vista a parte requerente para que, no prazo legal, manifeste-se e requeira
0 que entender de direito.

Art. 8°. Independem de despacho judicial e serdo assinados pelo chefe de serventia:
| - comunicacédo ao Juizo Deprecante sobre irregularidades em cartas precatorias;
Il - intimagao para complementacgao de custas.

Art. 9°. Equivocos na pratica de atos que independam de despacho judicial s6 poderao
ser revistos pelo Magistrado.

Art. 10°. Os atos praticados pelo servidor com base neste ato deverdo conter sua
assinatura, matricula e referéncia a esta Ordem de Servico.

Art. 11°. Esta Ordem de Servigo revoga as ordens de servigco anteriores eventualmente
expedidas com o mesmo objeto e entra em vigor na data de sua homologagéo pela
Corregedoria Geral da Justica.

Rio de Janeiro, 25 de abril de 2025.
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Juiza LUCIANA DA CUNHA MARTINS OLIVEIRA
Juiza Titular da 22 Vara Civel do Forum Regional da Pavuna da Comarca da Capital
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