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ORDEM DE SERVICO N° 01/2025

Resolve disciplinar e padronizar a rotina de trabalho da
equipe de servidores da 82 Vara Civel Regional de Campo
Grande.

A JUIZA TITULAR DA 82 VARA CIVEL REGIONAL DE CAMPO GRANDE, Dra.
Monique Abreu David, no uso de suas atribui¢cdes legais estabelecidas no artigo 2°,
paragrafo1°, incisos Il e V, do Cddigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do
Estado do Rio de Janeiro — Parte Judicial; e

CONSIDERANDO que nos dias atuais impde-se a dinamizagao da prestacéo
jurisdicional de forma a agiliza-la;

CONSIDERANDO que a Consolidagdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica do
Estado do Rio de Janeiro faculta ao Chefe de Serventia ou ao Serventuario
processante a pratica de alguns atos, a ordem do Juiz

CONSIDERANDO o numero de feitos em andamento na serventia da 82 Vara Civel
Regional de Campo Grande da comarca da Capital;

CONSIDERANDO o numero de peticbes e documentos encaminhados diariamente para
despacho de indole meramente ordinatéria;

CONSIDERANDO os permissivos contido no artigo 203, § 4° do CPC;

CONSIDERANDO o processamento integrado implantado nas serventias em busca de
melhor eficiéncia na prestagao jurisdicional;

RESOLVE:

Art. 1°. Os atos a seguir mencionados deverdo ser realizados pelo servidor, sob
pessoal e direta responsabilidade do Chefe de Serventia ou do seu substituto,
independentemente de despacho judicial:
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| — intimagdo do Ministério Publico, das Procuradorias do Municipio e do Estado e
representantes da Unido, quando o procedimento assim exigir;

Il — ciéncia as partes ou a parte contraria de juntada de documentos (art. 398 do CPC);

Ill — intimagao do autor ou credor, em se tratando de execucgao por cartas precatorias e
certiddes negativas dos oficiais de justica avaliadores, e das pracas e leildes negativos,
se for o caso;

IV — intimacado do (s) credor (es) quando: a) o devedor nomear bens a penhora; b)
houver depésito para pagamento do débito;

V — pedidos de desarquivamento, pelo prazo de cinco dias, formulados por advogados
constituidos por qualquer das partes, e o rearquivamento, em seguida, se nada for
requerido no prazo de 10 dias posteriores ao desarquivamento;

VI — desentranhar peticbes e/ou documentos eletronicamente juntados aos autos em
duplicidade, bem como aqueles referentes a outros processos;

VIl — intimacdo das partes para apresentarem esbog¢o de calculo e/ou plano de
pagamento, bem como se manifestarem sobre calculos, esbogo de partilha e laudos
periciais, bem como manifestacdo do Curador Especial, Procuradorias das Fazendas
Municipal, Estadual e Federal,

VIIl — intimacgao das partes para réplica e para especificas provas;

IX — intimagéo da parte ré, no caso de auséncia ou deficiéncia de sua representagao
judicial, para regulariza-la no prazo de 15 dias, logo apds apresentagao da resposta e
paralelamente a intimagao para réplica, se for o caso, sob pena de revelia;

X — intimagdo das partes para recolhimento de custas e diligéncias, inclusive as
remanescentes;

Xl — intimacdo das partes e das testemunhas arroladas para a audiéncia quando
requerido tempestivamente;

XII — intimagéao do perito, oficial de justica avaliador e contador, para devolver, em 24
horas, laudo, mandado e calculos nao devolvidos no prazo legal ou fixado, certificando-
se;

Xl — desentranhamento de mandados, quando ja houver despacho para a pratica do

ato ou este depender de despacho, bem como expedicdo de carta precatdria quando
novo endereco for fornecido;
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XIV — cobrancga de carta precatoria, reiteracdo de oficios e respostas a oficios solicitando
coOpias de processos, informacdes de carta precatéria e outros tipos de informacdes,
mesmo apos a prolagao da sentenca;

XV — expedic¢éao de oficios, com a assinatura do Juiz, para registro de penhora;

XVI — intimacao pessoal da parte autora para promover o andamento do feito, em 5
(cinco) dias, sob pena de extingdo do processo, na hipotese de intimagao para
cumprimento de diligéncia anterior, apos verificada e certificada a desidia por mais de 30
(trinta) dias;

XVIl — na hipotese de juntada de procuragcdo e substabelecimento, anotando na
autuacao e no cadastro do sistema o nome do novo advogado, se for o caso;

XVIIl — as partes sobre informacgdes e sobre as respostas dos oficios expedidos;
XIX — a parte ré sobre fls...;
XX —ao autor sobre fls...;

XXI — proceder ao desentranhamento e cumprimento, quando ha pedido do autor para
renovacado da diligéncia, do mandado de citagdo ou outros mandados. Em caso de
renovacao da diligéncia até trés vezes, inclusive, por falta de acompanhamento do
interessado, intimar a parte autora para dar andamento ao feito em 5 (cinco) dias, sob
pena de extincdo do processo sem exame do mérito;

XXl — em caso de requerimento de cumprimento de sentenca relativamente as
obrigagbes por quantia certa, intimar o credor para indicar bens a penhora, quando
omissa a peticdo de execucgao neste sentido;

XXIll- intimar o credor para apresentacdo de certiddo atualizada de 6nus reais do
imével, quando requerida penhora sobre bem imovel,

XXIV — cumpra-se o v. acérdao;

XXV — intimara Fazenda Estadual e o representante do MP, quando for o caso, sobre os
pedidos de alvaras e para se manifestarem sobre calculos, esbogos de partilha,
avaliagdes e partilha:

XXVI — distribuir por dependéncia e apensar aos autos principais os Embargos a
Execugédo, Embargos de Terceiros, Embargos de Arrematagdo, bem como as agdes
principais com relagdo as medidas cautelares ja distribuidas, bem como promover sua
desapensacao quando determinada a baixa e arquivamento;

XXVII — promover o registro e a apensagao aos principais dos incidentes processuais,
intimando a parte contraria para se manifestar no prazo legal;
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XXVIIl = comunicar ao distribuidor, para fim de anotacao:

a) ao ser verificada, qualquer alteragcdo no nome ou qualificagao de pessoa constante
da distribuicdo inicial, com relagdo a documentagao por ela apresentada;

b) nome e qualificacdo de pessoa incluida apos a distribuigado inicial, bem como o
nome da parte que for excluida da agao;

c) o restabelecimento da distribuicdo com baixa, quando recebida a peti¢édo inicial
descumprimento de sentengca, caso em que devera anotar no sistema
informatizado a convolagao do feito (rotina igualmente aplicavel as execugdes em
processo sem baixa);

XXIX — intimagao do Ministério Publico quando o interessado atender a requerimento
exigéncia deste deferido pelo Juiz;

XXX — pedidos de oficios para serem levados em maos pelos respectivos advogados,
desde que constituidos nos autos;

XXXI — a parte contraria nos pedidos de excegao de pré-executividade;

XXXII — a parte contraria acerca do requerimento de substituigcdo de testemunha;
XXXIII — as partes sobre os honorarios do perito;

XXXIV - as partes sobre o laudo pericial ou esclarecimentos do perito sobre o laudo;

XXXV - intimagdo das partes acerca do local e horario da realizagado das pericias,
quando necessario;

XXXVI - caso requerido pelo perito e, havendo laudo pericial nos autos:

a) expedir mandado pelo perito e, havendo também a comprovagao nos autos do
depdsito judicial de honorarios periciais;

b) oficiar ao SEJUD para autorizagdo do pagamento do auxilio, em caso de
gratuidade de justica;

XXXVIlI — na hipotese de réu revel (réu citado que nao apresentou a contestagcéo ou
apresentou-a intempestivamente): "Digam as partes se ha outras provas a serem
produzidas.";

XXXVIII- certificado o transito em julgado da sentenca e/ou acérdao/decisao monocratica
e sem o seu cumprimento voluntario, intimar o credor para requerer o que for de direito,
no prazo de 05 dias, nos termos do Art. 524 do CPC;

XXXIX - certificado o transito em julgado da sentenca e/ou acérdao/decisdo monocratica
e sem o seu cumprimento voluntario, se o credor requerer, apresentando planilha
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atualizada, intimar o devedor para pagar o débito no prazo de 15 dias, nos termos do
Art. 523 do Cédigo de Processo Civil, sob pena de aplicagcao da multa de 10% sobre o
valor do débito, ciente de que transcorrido prazo previsto no Art. 523, sem o pagamento
voluntario, inicia-se o prazo de 15 dias para que o executado, independentemente de
penhora ou nova intimacao, apresente nos préprios autos, sua impugnacao, nos termos
do Art. 252 do Cddigo de Processo Civil. Decorrido o prazo sem a manifestacdo do
devedor, intimar novamente o credor para se manifestar;

XL —intimar, inicialmente pelos Correios, o assistido da Defensoria Publica, somente nos
casos de pericia, cumprimento de sentenca e designacao de praga e leilao;

XLI — intimar, pessoalmente, o assistido da Defensoria Publica, quando o 6rgao solicitar
na forma do paragrafo 2°, Art. 186, do CPC;

XLII - em caso de pedido de sobrestamento do feito, pelo prazo de até 90 dias, aguarde-
se o decurso do prazo na Serventia, certificando-se que o faz em atendimento a este
inciso e decorrido o prazo, certifique-se o decurso e dé-se vista ao solicitante;

XLIII — ressalvada a necessidade de designacao de audiéncia prevista no Art. 334 do
Cadigo de Processo Civil, caso o autor fornega novo enderego do réu, e certificada a
regularidade das custas, expedir/aditar o mandado de citagdo ou carta precatéria cuja
expedicdo ja fora judicialmente determinada, salvo as hipdteses legais de cabimento da
diligéncia através de Oficial de Justica;

XLIV — intimar o réu para se manifestar, em 05 (cinco) dias, sobre o pedido de
desisténcia do autor, valendo o siléncio como anuéncia a extincéo do feito;

XLV — intimar o credor, em 05 (cinco) dias, para se manifestar sobre depdsito, valendo o
siléncio como quitacéo, ficando o patrono do credor autorizado a dar quitagao e requerer
expedicdo de mandado de pagamento, por cota nos autos fisicos, diretamente no balcéo
da Serventia, ou, no caso de processo eletrbnico, comunicar junto a Serventia ante a
protocolizag&o da respectiva peticao;

XLVI — intimar a parte para se manifestar, em 05 (cinco) dias, sobre proposta de
acordo.

Art. 2°. Constara sempre dos atos praticados pelo servidor a sua assinatura, matricula
e referéncia a presente portaria.

Art. 3°. Nas certiddes das publicagdes dos atos que independem de despacho judicial
devera constar a identificacdo do servidor responsavel pelo despacho publicado.

Art. 4°. No caso de carta precatéria, ndo tendo sido recolhidas as custas e nem havendo
indicagao sobre a concessao de gratuidade de justica ou que a expedigao é de oficio, 0
Chefe de Serventia oficiara ou enviara e-mail no Chefe de Serventia do Juizo
Deprecante solicitando o recolhimento.
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Art. 5°. Recebido pelo cartério a peticdo de interposicdo do recurso, o Serventuario
certificara a tempestividade e o correto recebimento das custas de preparo e sé depois
abrira conclusao.

Art. 6°. Recebido o recurso pelo Juiz, apés a audi¢cdo do recorrido, o Serventuario
mandara os autos ao Ministério Publico, quando este funcionar no feito. Vindo do
Ministério Publico, o funcionario remetera os autos no Egrégio Tribunal. Apds a
sentenca, os autos so serdo conclusos para recebimento do recurso ou para apreciagao
de algum pedido formulado pelas partes ou pelo Ministério Publico.

Art. 7°. O oficio cuja requisicdo de informagbes ndo for atendido no prazo de 60
(sessenta) dias, sera reiterado pelo Chefe de Serventia, independentemente de
despacho, fixado o prazo de 15 dias para a resposta. Se mantida a auséncia de
resposta, a segunda sera feita pelo proprio Juiz, concedido o prazo de 72 horas, sob
pena de crime de desobediéncia.

Art. 8°. O cartorio devera ficar atento e verificar se ha processo parado ha mais de trinta
dias, sem a manifestacdo da parte interessada. Em caso positivo, certificar e cumprir o
inciso XVII do artigo 1°.

Art. 9°. Esta Ordem de Servigo devera ser afixada no quadro de avisos da Vara para
ciéncia dos advogados, servidores e demais interessados.

Art. 10. Esta Ordem de Servigo revoga as ordens de servigo anteriores e entra em vigor
na data de sua homologacao pela Corregedoria Geral de Justica.

Rio de Janeiro, 28 de abril de 2025.
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