CONTROLAR CONTAS ESPECIAS

5 A Proposto por: Analisado por: Aprovado por:

PJER Divisdo de Precatérios Judiciais Departamento de Apoio a Chefe de Gabinete da Presidéncia
(DIPRE) Presidéncia (DEPRE) (GABPRES)

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento estd atualizada.

1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para controlar as contas especiais dos municipios

e do Estado do Rio de Janeiro exclusivamente para pagamentos de precatorios judiciais.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) prescreve requisitos pertinentes ao Servico de
Controle de Contas Especiais do Gabinete da Presidéncia (GABPRES/SECCE), bem
como prové orientacdes a servidores das demais unidades organizacionais (UOs) que
tém interfaces com este processo de trabalho, passando a vigorar a partir de
18/12/2020.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO
Ordem de Ordem estabelecida para pagamento dos precatorios, de acordo com a
precedéncia ordem cronolégica de entrada dos precatoérios na Divisdo de Protocolo.

SEI - Processo
Administrativo
Eletrénico

Sistema informatizado de producdo, gestdo de documentos e controle
de processos administrativos eletronicos no PJERJ.

Sistema informatizado para movimentacdo de precatorios judiciais e

Hoélos o )
processos administrativos.

4 REFERENCIAS

e Constituicdo Federal, art. 100 e seus paragrafos, que disciplina os pagamentos

devidos pela fazenda publica;

e Emenda Constitucional n°® 94/2016, que obriga a quitacdo até 31 de dezembro de
2020, do pagamento do acervo da divida dos precatorios pendentes até 25 de marco
de 2015;
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Emenda Constitucional n°® 99/2017, que estende o prazo para pagamento do acervo
das dividas de precatorios de 2020 para 2024,

Art. 78 e paragrafos, do Ato das Disposi¢ces Constitucionais Transitorias, que trata do
parcelamento dos Precatoérios Judiciais;

Art. 97, do Ato das Disposicdes Constitucionais Transitorias, que instituiu o regime

especial de pagamento de precatoérios pelos Estados, Distrito Federal e Municipios;
Caodigo de Processo Civil, art. 910;

Lei 9494 de 10 de setembro 1997 — Disciplina a aplicagéo da tutela antecipada contra
a Fazenda Publica, altera a Lei n° 7.347, de 24 de julho de 1985, e da outras

providéncias;

Resolugdo CNJ n° 303 de 18 de dezembro de 2019 - Dispbe sobre a Gestéo de

Precatdrios no ambito do Poder Judiciario;

Ato normativo TJ N° 02/2019 - Disciplina no ambito do Poder Judiciario do Estado de
Rio de Janeiro o processamento e pagamento de Precatdrios e Requisicbes de

Pequeno Valor e da outras providéncias;

Ato Normativo TJ 18/2018- Regulamenta no ambito do Poder Judiciario do Estado do

Rio de Janeiro os critérios de atualizacdo para pagamento dos precatérios judiciais;

Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) — Estabelece normas
de financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestédo fiscal e da outras

providéncias;

Lei Complementar Estadual n°® 147/2013 - Dispbe sobre a utilizagcdo de parcela de

depositos judiciais para pagamento de precatérios;

Lei Complementar Federal n°® 151, de 5 de agosto de 2015 - Dispbe sobre a
transferéncia de 70% dos depositos judiciais e administrativos em dinheiro referentes
a processos judiciais ou administrativos, tributarios ou nao tributarios, nos quais o
Estado, o Distrito Federal ou os Municipios sejam partes, bem como prevé um fundo

de reserva a ser composto com os 30% restantes, para garantia de restituicao.
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Ato Executivo 10/2019 - Dispbe sobre as transferéncias reguladas pela Lei
Complementar Federal 151/2015;

Portaria 86/2019 - Resolve que os atos mencionados deverdo ser realizados pelo
servidor da Divisdo de Precatorios Judiciais, do Gabinete da Presidéncia, sob pessoal
e direta responsabilidade do Diretor, independentemente de despacho judicial;

Decreto n° 12.716/89-Sefaz-RJ - Dispde sobre o recolhimento do produto da
arrecadacdo do imposto sobre a renda e proventos de qualquer natureza sobre
rendimentos pagos pelos 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, do Estado do
Rio de Janeiro, bem como pelas autarquias e fundacdes por ele instituidas e

mantidas, e da outras providéncias;

Portaria SUAR n° 036 de 22 de marco de 2007 — Dispbe sobre a criacdo do codigo de
receita para recolhimento do imposto de renda incidente sobre pagamentos de

precatdérios judiciais.

RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

Presidente do
PJERJ

e Requisitar ao Poder Executivo Municipal, Estadual e Federal a
inclusdo orcamentaria de verba necessaria ao pagamento dos
precatdérios judiciais;

e dirimir davidas acerca da aplicacdo das regras relativas aos
precatorios judiciais;

e bloquear valores nas contas judiciais dos entes publicos
inadimplentes.

Juiz Gestor de e Auxiliar o Presidente do PJERJ nos despachos e decis6es quanto
Precatorios aos precatorios judiciais.

Diretor da DIPRE determinacio e o acompanhamento da gestdo e dos objetivos,

e Planejar, supervisionar e orientar as atividades realizada pela
equipe do Servico de Controle de Contas Judiciais;

e promover a melhoria continua do servico, tanto mediante a

guanto por meio da lideranca;

e comunicar a equipe de trabalho, em todos o0s niveis, as
informacdes necessarias e suficientes para o pleno exercicio de
suas responsabilidades;
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

manter a equipe treinada, integrada e motivada nos seus
respectivos processos de trabalho, avaliando-a quanto ao
desempenho;

examinar e avaliar os resultados dos indicadores operacionais do
servico, e relatd-los sempre que necessario;

conduzir as reunides e assegurar 0s seus resultados;

interagir com 0S outros servicos, nas atividades que envolvam
acOes integradas ou complementares;

supervisionar as comunicacdes referentes as propostas
orcamentarias aos entes devedores;

responder questionamentos formulados pelas unidades
organizacionais do Poder Judiciario, inerentes as atividades da
Diviséo;

controlar o convénio celebrado entre o Tribunal de Justica, o
Banco do Brasil (BB) e o Governo do Estado do Rio de Janeiro
para a satisfacdo de precatoérios judiciais, nos termos da Lei
Complementar n°® 147/2013.

Chefe do Servico
de Controle de
Contas Especiais
(SECCE)

Efetuar o controle das contas especiais;

apurar mensalmente a estatistica (RIGER) de todos os
pagamentos de precatdrios realizados no més anterior e
encaminhar e-mail para os setores interessados. Além disso,
semestralmente, gerar o relatério semestral com andlise do
periodo;

supervisionar a equipe de trabalho nas atividades
desempenhadas;

verificar, mensalmente, o rateio dos valores repassados pelos
municipios e Estado do RJ, conforme convénio celebrado entre o
Tribunal de Justica e o Tribunal Regional do Trabalho e Tribunal
Regional Federal para a satisfacéo de precatorios judiciais;

elaborar e monitorar planilhas e relatérios de despesas e receitas
referentes as movimentacfes financeiras das contas especiais,
expedir relatérios estatisticos de pagamentos processados e de
entidades inadimplentes;

cadastrar no PORTAL + BRASIL do Governo Federal, os entes
devedores inadimplentes, a fim de impossibilitar as transferéncias
federais voluntéarias;

cadastrar no Cendiprec (Cadastro de Entidades Devedoras
Inadimplentes de Precat6rios), pela pagina do CNJ, os entes
devedores inseridos no regime especial de pagamento, que
deixarem de realizar, total ou parcialmente, a liberacdo tempestiva
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

de recursos, artigo 70 da Resolucdo CNJ 303/2019;

gerenciar o envio, pelo sistema Holos, de mapa anual e mapa
estatistico, conforme disposto no artigo 85, paragrafos 1° e 2° da
Resolucdo CNJ 303/2019;

gerar relatorio mensal e semestral (Projeto Justica em NUmeros)
dos precatorios pagos pelos municipios e Estado RJ;

elaborar informacdes em processos administrativos para OAB,
CNJ e outras entidades;

monitorar as tratativas dos contratos celebrados entre os
municipios e o Banco do Brasil, atuando como interveniente o
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro para
implementacdo das rotinas relacionadas ao cumprimento da lei
complementar 151/2015.

Equipe de
servidores do
SECCE

Atender aos procuradores;

encaminhar relatérios com orcamento anual (tabela de
encerramento do exercicio) para municipios e Estado RJ;

encaminhar relatérios mensais aos municipios e Estado RJ;

informar, por certiddo no processo administrativo de plano de
pagamento dos municipios enquadrados no regime especial, 0s
entes que se encontram inadimplentes, sugerindo inserir no
cadastro do PORTAL + BRASIL do Governo Federal, a fim de
impossibilitar as transferéncias federais voluntérias,

sugerir inclusdo no Cendiprec (Cadastro de Entidades Devedoras
Inadimplentes de Precatorios), pela pagina do CNJ, os entes
devedores inseridos no regime especial de pagamento, que
deixarem de realizar, total ou parcialmente, a liberacdo tempestiva
de recursos, artigo 70 da Resolugcdo CNJ 303/2019;

informar, por certiddo no processo administrativo de plano de
pagamento dos municipios enquadrados no regime especial, 0s
entes que se encontram inadimplentes, sugerindo bloqueio dos
Fundos de Participacdo do Estado (FPE) ou Fundo de
Participacdo dos Municipios (FPM);

oficiar a Secretaria do Tesouro Nacional (STN) ou a Secretaria de
Estado de Fazenda do Rio de Janeiro (SEFAZ-RJ), apés
determinacao judicial, para bloquear ou suspender bloqueio de
valor especifico em face de municipio inadimplente;

acompanhar semanalmente os depositos, bloqueios e estornos
realizados nas contas judiciais de todos 0s municipios
enquadrados no regime especial de pagamento de precatorios.

acompanhar semanalmente nas contas judiciais, os bloqueios
realizados pela STN ou SEFAZ-RJ, em face de municipio
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

inadimplente;

certificar nos processos administrativos dos entes enquadrados
no regime especial para pagamento de precatorios, depositos,
bloqueios ou sequestros realizados na conta judicial, bem como
certificar que o valor determinado para bloqueio foi totalmente
realizado ou nao;

proceder, mensalmente, ao rateio dos valores repassados pelos
municipios e Estado do RJ, conforme convénio celebrado entre o
Tribunal de Justica e o Tribunal Regional do Trabalho (TRT) e
Tribunal Regional Federal (TRF) para a satisfacao de precatorios
judiciais;

receber do Banco do Brasil, por oficio fisico, os comprovantes dos
rateios realizados e digitaliza-los para inclusdo no Hélos;

encaminhar por e—-mail para o TRT e TRF os comprovantes dos
rateios realizados pelo Banco do Brasil através do sistema Hélos;

informar ao Servico de Pagamento (GABPRES/SEPAG), ap06s o
rateio mensal, por certiddo, o valor capital das parcelas
disponiveis para pagamento dos precatorios do TJRJ, do ente
devedor;

elaborar a prestacédo de contas nos processos administrativos dos
entes enquadrados no regime especial para pagamento de
precatérios, quando finalizado pelo SEPAG;

monitorar a regularidade dos depdsitos nas contas judiciais e
informar as entidades inadimplentes indicando as que se
encontram com contrato celebrado, nos termos da lei
complementar federal 151/2015;

apoiar o Juizo Auxiliar de Conciliacdo de Precatérios na
preparacao e na realizacao da conciliacao;

6 CONDICOES GERAIS

6.1 As contas especiais sao contas judiciais de titularidade dos municipios e do Estado do

Rio de Janeiro que estdo enquadrados no regime especial, utilizadas exclusivamente

para pagamento de precatérios seguindo a ordem cronolégica. Cada ente devedor

possui uma segunda conta, que é utilizada exclusivamente para acordos diretos,

guando houver.

6.2 No sistema Hélos é controlada a movimentag&o da conta judicial de cada ente devedor.
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

Por meio do sistema Holos, os procuradores dos entes devedores consultam todas as
pecas constantes nos processos administrativos de plano de pagamento, tendo acesso
as informacdes sobre os depdsitos dos aportes realizados, os pagamentos de
precatorios deste Tribunal e os rateios realizados entre os tribunais ao longo do ano.

Os assuntos pertinentes aos precatorios judiciais sob o regime comum de pagamento
de precatorios e o0 regime especial de pagamento de precatérios sdo tratados em

processo administrativo autuado para cada ente devedor e por orgamento anual.

Os processos administrativos de plano de pagamento de precatérios do regime

especial tramitam no sistema Hélos.

A Assessoria de Andlise e Calculo de Precatérios e Exame das Prestacfes de Contas
da Diretoria Geral de Planejamento, Coordenacdo e Financas (DGPCF/ASCAP),
elabora anualmente o Plano de Pagamento de Precatérios dos municipios e Estado RJ
gue se encontram enquadrados no Regime Especial. O juiz gestor de precatorios

analisa e homologa o plano.

Conforme determinado no artigo 57 da Resolugdo CNJ 303/2019, o Tribunal de Justica
conta com o auxilio de um Comité Gestor, composto pelos magistrados designados
pela Presidéncia dos tribunais para a gestado dos precatorios no ambito de cada corte,

que é presidido pelo magistrado vinculado ao Tribunal de Justica.

Dentre outras atribuicbes, compete ao Comité Gestor acompanhar o fluxo de
amortizacdes e aportes promovidos pelo ente devedor, auxiliar na gestdo das contas

especiais, propondo medidas para a regularizacéo de repasses financeiros.

O Tribunal Regional do Trabalho e o Tribunal Regional Federal séo tribunais membros
do Comité Gestor que recebem um percentual em relacdo aos aportes mensais,
depositados pelos entes devedores. O percentual de cada tribunal é calculado de
acordo com o estoque da divida, e esta inserido no plano de pagamento anual, feito
pela DGPCF.

6.10 A DIPRE é a unidade gestora de contratos regidos na forma da Lei Complementar

Federal n® 151, de 5 de agosto de 2015, sendo o SECCE fiscal do contrato.
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6.11

6.12

6.13

A Lei Complementar Federal n°® 151, de 5 de agosto de 2015 dispbe sobre a
transferéncia de 70% dos depdsitos judiciais e administrativos em dinheiro referentes
a processos judiciais ou administrativos, tributarios ou néo tributarios, nos quais o
Estado, o Distrito Federal ou os municipios sejam partes, bem como prevé um fundo

de reserva a ser composto com os 30% restantes, para garantia de restituicao.

E necessario que seja celebrado termo de acordo entre a entidade e o Banco do
Brasil (BB) para que o municipio levante os 70% dos depdsitos, atuando como
interveniente o Tribunal de Justica.

Cabe a DIPRE verificar se o valor levantado por municipio foi utilizado em primeiro
lugar para abater a divida de precatorios, conforme prevé a lei complementar
151/2015 e o Ato Executivo TJ 02/2019. Caso o municipio ndo cumpra, a DIPRE
informa a irregularidade ao juiz gestor de precatérios para ado¢cdo de medidas

cabiveis.

7 REALIZAR RATEIO DOS VALORES DEPOSITADOS PELOS ENTES DEVEDORES
ENTRE OS TRIBUNAIS MEMBROS DO COMITE GESTOR

7.1

A ASCAP elabora o Plano de Pagamento de Precatorios para os municipios e Estado

do Rio de Janeiro e o juiz gestor de precatérios o homologa.

7.2 O SECCE preenche no sistema Hélos os percentuais que cabem ao TJ, TRT e TRF
como consta no Plano de Pagamento de Precatérios.

7.3 Além dos percentuais, preenche a conta judicial do ente devedor, a conta bancéaria TRT
e TRF, bem como o valor do aporte anual.

7.4 O SECCE acessa regularmente o site do BB com login e senha fornecida para o TJ e
informa o nimero da conta do ente devedor para consultar depdsito realizado.

7.5 Caso haja duvida da origem do depdsito, o SECCE consulta o Banco do Brasil por e-
mail e junta a resposta no processo administrativo.

7.6 Para cada depoésito, 0 SECCE preenche no sistema Holos os seguintes campos: data,
valor, parcela do depdsito e tipo de depdsito (espontaneo, bloqueio, etc).
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7.7 O sistema Hoélos automaticamente emite certiddo que fica acostada na arvore do

processo administrativo de plano de pagamento.

7.8 O sistema Holos calcula o rateio com os valores que cabem aos tribunais.

7.9 O SECCE emite os oficios, pelo sistema Hélos, para que o Banco do Brasil proceda a

transferéncia dos valores para os tribunais. O préprio sistema encaminha o oficio para

0 juiz gestor de precatoérios assinar.

7.10 Apos a assinatura, o sistema Hoélos envia o oficio automaticamente para o Banco do

7.11

7.12

7.13

7.14

7.15

Brasil, ficando uma copia do oficio no local virtual, “aguardando cumprimento pelo

Banco do Brasil”, pelo prazo de 30 dias.

O SECCE emite certiddo em que demonstra os valores capitais disponiveis de cada
parcela depositada, e envia ao Servico de Pagamento do GABPRES
(GABPRES/SEPAG) para proceder ao pagamento de precatorios.

O SECCE monitora o cumprimento destes oficios pelo BB.

Caso o BB ndo cumpra, o sistema Hoélos emite automaticamente outro oficio cobrando

0 cumprimento do primeiro.

Caso BB cumpra e encaminhe o oficio fisico com o comprovante do rateio realizado
para o TRT e o TRF, o SECCE digitaliza o oficio e coloca na arvore do respectivo

processo administrativo.

O SECCE envia pelo sistema Holos e-mail com o comprovante do rateio para o TRT e
TRF.

8 REALIZAR PRESTACAO DE CONTAS JUDICIAIS DOS MUNICIPIOS EM REGIME
ESPECIAL E DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

8.1 Apols o ente devedor integralizar o aporte total do orcamento do ano especifico e o

SEPAG utilizar todo o valor para pagamento de precatérios, envia 0 pProcesso

administrativo ao SECCE.

8.2 O SECCE elabora certiddao de prestacdo de contas com todas as movimentacoes
realizadas no exercicio.
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8.2.1 Na certiddo de prestacdo de contas sdo informados todos 0s precatorios pagos

8.3

8.4

8.5

9

9.1

9.2

9.3

9.4

(ordem cronolégica e super preferéncias), os valores totais dos repasses feitos para o
TRT e TRF.

Anexa o relatério do sistema Hoélos com os depoésitos e rateios realizados, extrato
bancario, bem como junta relatério de pagamentos de precatorios gerado pelo sistema

Hoélos.

O SECCE envia o processo administrativo de plano de pagamento para o juiz gestor de
precatérios para homologac¢éo da prestagdo contas e decisdo quanto ao arquivamento

do processo administrativo.

Os procuradores dos municipios e do Estado RJ acessam o sistema Hoélos e tomam

ciéncia da prestacao de contas por meio de publicagcéo ou intimacao eletrénica.

FISCALIZAR O CUMPRIMENTO DO CONTRATO CELEBRADO ENTRE OS
MUNICIPIOS E O BANCO DO BRASIL COM BASE NA LEI COMPLEMENTAR
151/2015.

O municipio, depois de contatar o Banco do Brasil demonstrando interesse em celebrar
contrato baseando-se na lei complementar 151/2015, apresenta ao Tribunal de Justica
Termo de Compromisso assinado, conforme previsto no artigo 4° da referida lei e o
disposto no Ato Executivo 10/2019.

O SECCE recebe o Termo de Compromisso previsto no artigo 4° da lei complementar
151/2015, que deve conter o compromisso de que 0sS recursos levantados seréo
aplicados nas destinacdes elencadas no artigo 7°, | a IV da lei complementar 151/2015
e, também, que o ente tem ciéncia de que a observancia da ordem dos incisos é

taxativa, sem prejuizo do disposto no paragrafo unico do referido dispositivo.

O SECCE verifica a regularidade do teor do Termo de Compromisso em relacao ao
disposto no Ato Executivo 10/2019.

Caso nao esteja em acordo com Ato Executivo TJ n°® 10/2019, o SECCE certifica nos
autos e, por despacho do juiz gestor de precatérios, leva ao conhecimento do
municipio, via publicacdo no Diario de Justica Eletrdnico (DJERJ), e por e-mail para

providenciar novo Termo de Compromisso, nos moldes do artigo 2° do referido ato.
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9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

Caso o Termo de Compromisso esteja regular, o SECCE autua um processo
administrativo no SEI sobre Lei 151/2015 para o municipio interessado. Certifica a
regularidade do Termo de Compromisso, e encaminha por e-mail o referido Termo para

0 Banco do Brasil.

O SECCE recebe o contrato, nos termos da minuta padrédo aprovada no processo
administrativo sobre Lei 151/2015 numero 2018-0180504.

O SECCE verifica no contrato:
e se consta assinatura de ambos os contratantes (ente federado e banco do Brasil);
e se consta a data de inicio de vigéncia;
e se foi apresentado em trés vias.

Caso o contrato esteja irregular, certifica no processo e solicita novo contrato ao Banco

do Brasil, por e-mail.

Caso o contrato esteja regular, o SECCE digitaliza o contrato, junta no SEl e remete 0
processo administrativo para a Diretoria-Geral de Logistica (DGLOG) para exame
guanto a conformidade das clausulas com aquelas do contrato padrdo e remessa do

processo para assinatura do Presidente do Tribunal

ApoOs a assinatura pelo Presidente do Tribunal, o processo retorna a DGLOG para

ciéncia sobre a formalizacdo do termo, anotacdes pertinentes e publicacao.

9.11 SECCE recebe da DGLOG o processo administrativo para encaminhamento do
contrato assinado ao Banco do Brasil, por e-mail.

9.12 O SECCE registra os dados do contrato em planilha prépria, FRM-GABPRES-037-01
- Controle de Contratos Celebrados entre os Municipios e o Banco do Brasil com base
na Lei Complementar 151/2015.

9.13 Apos registro, sugere o arquivamento.

9.14 Havendo Termo Aditivo ao contrato, os contratantes devem apresenta-lo a DIPRE
datado e assinado pelo municipio e pelo Banco do Brasil.
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9.15

9.16

9.17

9.18

9.19

9.20

9.21

9.22

9.23

O SECCE digitaliza e junta uma via do Termo Aditivo ao processo no sistema SEI do

contrato originario firmado entre o municipio e o Banco do Brasil.

A DIPRE encaminha e-mail ao Banco do Brasil solicitando informagdes sobre o

enquadramento do municipio em relacdo ao Fundo de Reserva.

Caso a resposta seja negativa, ou seja, se 0 municipio estiver desenquadrado em
relacdo ao Fundo de Reserva, o SECCE certifica no processo e encaminha para

deciséo do juiz gestor para cumprimento das determinacdes.

Caso a resposta seja positiva, ou seja, se 0 municipio estiver com o Fundo de
Reserva regular, remete o processo a DGLOG para verificar a conformidade do
Termo Aditivo com a minuta padrdo do contrato que encaminha para assinatura do

Presidente do Tribunal de Justicga.

Apés a assinatura pelo Presidente do Tribunal, o processo retorna a DGLOG para
ciéncia sobre a formalizacdo do termo, anotacBes pertinentes e publicacdo, e
posterior devolucdo a DIPRE para encaminhamento do termo assinado para o Banco

do Brasil, a fim de dar continuidade a celebragc&o do contrato.

O Banco do Brasil encaminha relatério com os valores levantados pelo municipio e o

valor de fundo de reserva para a DGPCF e para o SECCE.

O SECCE atualiza o valor levantado pelo municipio em planilha prépria, FRM-
GABPRES-037-01.

O SECCE faz o controle semestral por meio de processo administrativo no SEI da
utilizacdo dos recursos levantados com base na lei complementar 151/2015, em

cumprimento a alinea “ da Decisdo de fls. 49/50 constante do processo
administrativo principal 2018-0180504.

O SECCE faz inicialmente uma informacgéo geral na qual pondera ao juiz gestor de

precatérios intimar o Banco do Brasil e os municipios com contratos firmados.

9.23.1 O Banco do Brasil deve informar o valor repassado aos municipios nos ultimos 06

(seis) meses, deduzindo o valor referente ao saldo do fundo de reserva.
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9.23.2 Os municipios devem informar e comprovar quanto utilizou do valor levantado
relativo a Lei 151/15, nos ultimos 06 (seis) meses, para pagar a divida existente de

precatérios perante o Tribunal de Justica.

9.24 Apo6s as respostas do banco e dos municipios, o SECCE elabora informacgéo
minuciosa baseada nas respostas, incluindo a situacdo de cada municipio em relacdo
a existéncia de divida de precatorio, a utilizacdo dos recursos levantados pelos entes,
a regularidade dos aportes mensais, conforme FRM-GABPRES-037-02- Planilha de
Acompanhamento Semestral de Contas de Municipios com Contrato Baseado na Lei
Complementar Federal 151/2015.

9.25 O SECCE anota 0s municipios cujos contratos ja expiraram o prazo de vigéncia,
incluindo-os com esta observacdo na Planilha de Acompanhamento Semestral de
Contas de Municipios com Contrato Baseado na Lei Complementar Federal 151/2015,

para que no proximo acompanhamento semestral seja retirado da planilha.
9.25.1 Apds, encaminha ao juiz gestor de precatorios para apreciacao da informacao.
9.25.2 Apos decisdo do juiz gestor, o SECCE junta de cépia da informacao e da decisédo

nos processos administrativos do plano de pagamento dos respectivos municipios.

10 EMITIR CERTIDAO DE ADIMPLENCIA AOS ENTES DEVEDORES EM REGIME
ESPECIAL

10.1 O ente devedor requer, por peticdo ou por e-mail, certiddo de adimpléncia para

realizar algum negdécio com alguma instituicdo financeira.

10.2 O SECCE inicia um processo administrativo eletrénico no sistema SEI especifico para

este fim.

10.3 O SECCE verifica se o ente devedor se encontra adimplente com os aportes mensais,

cujo vencimento de cada aporte mensal € no dia 30.

10.4 Caso néo esteja adimplente, o SECCE certifica a situacdo do ente devedor e

encaminha o processo para o juiz gestor decidir.

10.5 Encaminha a decisdo ao ente devedor, por e-mail, para ciéncia.
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10.6

10.7

subsequente.

10.8

gestor assinar.

Caso esteja adimplente, o SECCE certifica a situacdo do ente devedor.

10.9 O SECCE encaminha e-mail ao ente devedor com a certiddo em anexo.

11 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

Gera a certiddo de adimpléncia com prazo de vencimento até o dia 30 do més

Encaminha o processo administrativo para o juiz gestor decidir e a certiddo para o juiz

11.1 As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a seqguir:

PRAZO DE
o GUARDA
~ CODIGO | RESPON- ARMAZE- RECUPE- X x DISPO-
IDENTIFICACAO CCD* SAVEL ACESSO NAMENTO RACAO PROTECAO (L\\IQQUUOIVO SIQAO
CORRENTE)
Controle de contratos
celebrados entre os
municipios e o Banco do . Backup T
Brasil com base na lei 0-6-2-2g DIPRE Irrestrito AquA“V.O Numero (condigbes 3 anos Eliminagao
Eletrénico . na UO

complementar federal apropriadas)
151/2015 (FRM-
GABPRES-037-01)
Acompanhamento
semestral de contas de
municipios com contrato ArQuivo Backup Eliminacio
baseado na lei 0-6-2-2¢g DIPRE Irrestrito Eletqrénico NUmero (condigbes 3 anos ha U(%
complementar federal apropriadas)
151/2015 (FRM-
GABPRES-037-02)

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificacdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.
*** DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestao de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicagao e de Difusédo do

Conhecimento.

Notas:

a) Eliminacdo na UO - procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do

Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

¢) Os dados lancados no Sistema Corporativo sdop realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a

protecéo e o descarte desses registros cabem & DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento

de Segurancga dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicacao.
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12 ANEXOS

Anexo 1 — Fluxo do Procedimento Realizar Rateio dos Valores Depositados pelos
Entes Devedores entre os Tribunais Membros do Comité Gestor.

Anexo 2 — Fluxo do Procedimento Realizar Prestacdo de Contas Judiciais dos

Municipios em Regime Especial e do Estado do Rio de Janeiro.

Anexo 3 — Fluxo do Procedimento Fiscalizar o Cumprimento do Contrato Celebrado
entre os Municipios e o Banco do Brasil com base na Lei Complementar 151/2015.

Anexo 4 - Emitir Certiddo de Adimpléncia aos Entes Devedores em Regime Especial.

Base Normativa Cadigo: Reviséo: Pagina:

Ato Executivo n22.950/2003 RAD-GABPRES-037 00 15 de 22




CONTROLAR CONTAS ESPECIAS

ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO REALIZAR RATEIO DOS VALORES DEPOSITADOS PELOS ENTES DEVEDORES ENTRE OS
TRIBUNAIS MEMBROS DO COMITE GESTOR

do

Elaborar Flano
de Pagamento
de Precatério
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Anualmente

entie os

Homaologar o
plano

Juiz Gestor de
Preccatorios

Comité Gestor
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sistema para
cada depasito,
0S campos

Preencher
dadosdo TRT e
TRF

Preencher no
Halos percentuais
dos tribunais

Consultar Identificar a
Acessar conta 2
depositos dos origem dos
no BB s
devedores depasitos

Diwida da

Realizar Rateio dos Valores Depositados pelos Entes D

v] diariamente
é . origem .
conn:ajudilcia\ddo Data, valor, parcela
ente e valor do it
i c.:nsulta_‘r g0 Juntar resposta dodenoSiniEin
por e-mail para no proc adm de deposito
esclarecer
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ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO REALIZAR RATEIO DOS VALORES DEPOSITADOS PELOS ENTES DEVEDORES ENTRE OS
TRIBUNAIS MEMBROS DO COMITE GESTOR (CONTINUACAOQ)

Juiz Gestor de
Preccatorios

| it Emitir ofic rE%ﬂtﬂminhar E i
Emitir certiddo Hicularo rateio e para o juiz MaBoNcio pard Emitir certiddo
COm 05 valores pelo sistema - o BB
gestor assinar

Manitarar o
&l cumprimento

Digitalizar o Erwiar
Inserir no proc
comprovante adm comprovante
de rateiro ao TRT e TRF

Realizar Rateio dos Valores Depositados pelos Entes Devedores entre os
Tiibunais Membros do Comité Gestor

w o "
3 MEo curnpriv
@ :
PR = IR
cropla daloict? tiroﬂ'cio de
ica em local
virtual pelo cobranca
prazo de 30d
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ANEXO 2 — FLUXO DO PROCEDIMENTO REALIZAR PRESTACAO DE CONTAS JUDICIAIS DOS MUNICIPIOS EM REGIME ESPECIAL
DE ESTADO

Elaborar certiddo Enwviar o proc adm
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SECCE
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precatorio
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Procuradores

Base Normativa Cadigo: Reviséo: Pagina:

Ato Executivo n22.950/2003 RAD-GABPRES-037 00 18 de 22




CONTROLAR CONTAS ESPECIAS

ANEXO 3 — FLUXO DO PROCEDIMENTO FISCALIZAR O CUMPRIMENTO DO CONTRATO CELEBRADO ENTRE OS MUNICIPIOS E O
BANCO DO BRASIL COM BASE NA LEI COMPLEMENTAR 151/2015

5
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ANEXO 3 — FLUXO DO PROCEDIMENTO FISCALIZAR O CUMPRIMENTO DO CONTRATO CELEBRADO ENTRE OS MUNICIPIOS E O

BANCO DO BRASIL COM BASE NA LEI COMPLEMENTAR 151/2015 (CONTINUACAO)
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Controlar utiizagao dos recusos pelos entes
SECCE
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ANEXO 4 — FLUXO DO PROCEDIMENTO EMITIR CERTIDAO DE ADIMPLENCIA AOS ENTES DEVEDORES EM REGIME ESPECIAL

SECCE
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