PROCESSAR PRECATORIOS JUDICIAIS

!l l Proposto por: Analisado por: Aprovado por:

PJER Diretor da Divisdo de Precatorios, do | Diretor do Departamento de Apoio & | Chefe de Gabinete da Presidéncia
Gabinete da Presidéncia Presidéncia, do Gabinete da (GABPRES)
(GABPRES/DIPRE) Presidéncia (GABPRES/DEPRE)
1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para o processamento de precatorios judiciais.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) prescreve requisitos pertinentes ao Servico de
Porcessamento do Gabinete da Presidéncia (GABPRES/SEPRO), bem como prové
orientacdes a servidores das demais unidades organizacionais (UOs) que tém interfaces

com este processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 31/01/2019.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO
Precatério Despesa agrupada em uma das unidades orcamentarias do Poder
Judicial Judiciario, cuja inscricao é feita por for¢ca da Constituicao Federal, art.100.

Ordem estabelecida para pagamento dos precatérios, de acordo com a
ordem cronoldgica de entrada dos precatérios na Divisdo de Precatérios
Judiciais do Gabinete da Presidéncia (GABPRES/DIPRE).

Ordem de
precedéncia

Sistema de Sistema informatizado de controle e movimentacdo de precatérios
Precatorios judiciais.

4 REFERENCIAS

e Constituicdo Federal,

e Emenda Constitucional n° 99/2017, que altera o art. 101 do Ato das Disposi¢coes
Constitucionais Transitorias, para instituir novo regime especial de pagamento de
precatorios, e os arts. 102, 103 e 105 do Ato das Disposi¢cdes Constitucionais

Transitérias;

e Emenda Constitucional n° 94/2016, que altera o art. 100 da Constituicdo Federal, para

dispor sobre o regime de pagamento de débitos publicos decorrentes de condenacdes
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judiciais; e acrescenta dispositivos ao Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitérias,

para instituir regime especial de pagamento para 0s casos em mora;

Art. 78 e paragrafos, do Ato das Disposi¢cfes Constitucionais Transitorias, que trata do
parcelamento dos Precatoérios Judiciais;

Art. 97, do Ato das Disposi¢cBes Constitucionais Transitérias, que instituiu o regime
especial de pagamento de precatérios pelos Estados, Distrito Federal e Municipios;

Caddigo de Processo Civil;

Resolucdo CNJ n° 115 de 29 de junho de 2010 que dispbe sobre a Gestdo de

Precatorios no ambito do Poder Judiciario;

Resolucdo CNJ n° 123 de 09 de novembro de 2010 que acrescenta e altera dispositivos
da Resolucédo n® 115 do CNJ;

Ato Normativo n° 5/2011, que trata da necessidade de conferir agilidade ao pagamento
do débito de pequeno valor pelos juizes de primeiro grau;

Ato Executivo Conjunto n® 11/2012, Resolvem uniformizar o processamento e
tramitacdo dos Precatérios Judiciais resultantes de condenacdes impostas as
Fazendas Publicas Estadual e Municipal, Autarquias e Fundacfes, e da outras

providéncias;

Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), que estabelece

normas de financas publicas;

Lei Complementar Estadual n® 147/2013, que dispde sobre a utilizacdo de parcela de

depdsitos judiciais para pagamento de precatoérios;

Decreto n° 12.716/89, que dispde sobre o recolhimento do produto da arrecadacéao do

imposto sobre a renda;

Ato Normativo TJ n°® 01/2019, que implementa o Sisitema de Precatorio Eletrénico na
Divisdo de Precatorios Judiciais da Presidéncia do Tribunal de Justica. Estabelece

normas, orientacdes e procedimentos para o envio, 0 processamento e a tramitacao
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dos Precatérios Judiciais resultantes de condenagfes impostas as Fazendas Publicas

Estadual e Municipais, Autarquias e Fundacdes e da outras providéncias;

e Ato Normativo TJ n° 02/2019, que disciplina no a&mbito do Poder Judiciério do Estado
do Rio de Janeiro 0 processamento e pagamento de Precatorios e Requisicfes de

Pequeno Valor e da outras providéncias;

e Portaria n®86/2019, que dispde sobre atos a serem realizados pelo servidor da Divisdo
de Precatorios Judiciais, do Gabinete da Presidéncia, sob pessoal e direta
responsabilidade do Diretor, independentemente de despacho judicial e revoga a
Portaria n° 2.020/2018.

e Portaria SUAR n°® 036 de 22 de marco de 2007 que cria codigo de receita para

recolhimento do imposto de renda incidente sobre pagamentos de precatérios judiciais.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Requisitar ao Poder Executivo Municipal, Estadual e Federal a
inclusdo orcamentaria de verba necessaria ao pagamento dos
precatorios judiciais;

e dirimir duvidas acerca da aplicacdo das regras relativas aos
precatorios judiciais;

Presidente do PJERJ .

e assinar os mandados de pagamento;

e determinar a inclusdo dos precatorios judiciais na ordem de
precedéncia;

e bloquear valores nas contas judiciais dos entes publicos
inadimplentes;

Juiz Gestor de e Auxiliar o Presidente do PJERJ nos despachos e decisdes
Precatoérios qguanto aos precatorios judiciais.
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Diretor da DIPRE

Coordenar a atividade de processamento de precatérios
judiciais;
controlar a atividade de pagamento total e parcial de precatorios

judiciais e preferéncias constitucionais, fazendo cumprir a ordem
constitucional de precedéncia;

supervisionar as comunicacfes referentes as propostas
orgcamentarias aos entes devedores;

responder questionamentos formulados pelas unidades
organizacionais do Poder Judiciario, inerentes as atividades da
Diviséo;

controlar o convénio celebrado entre o Tribunal de Justica, o
Banco do Brasil e o Governo do Estado do Rio de Janeiro para

a satisfacdo de precatérios judiciais, nos termos da Lei
Complementar n°® 147/2013;

expedir mandados de pagamento e comandar transferéncia de
valores destinados a liquidac&o de precatorios judiciais;

analisar e anotar as cessdes de crédito e as compensacdes
tributarias.

Chefe do Servico de
Processamento do
Gabinete da
Presidéncia(GABPRES
ISEPRO)

Cadastrar as compensacdes tributarias;

coordenar a atividade de processamento 0s precatérios
judiciais, organizando a ordem constitucional de precedéncia;

controlar as anotacdes as revisdes de valores de precatdrios
judiciais, de acordo com as determinacdes dos juizos
competentes;

realizar a comunicacédo as entidades devedoras a requisi¢éo da
verba necessaria ao pagamento de precatorios judiciais;

supervisionar o atendimento de advogados e partes;

supervisionar a organizacdo e arquivamento dos precatorios
ativos e liquidados;

expedir certidoes;

coordenar o processamento dos requerimentos apresentados a
DIPRE.
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Recepcionar, conferir e gravar os dados de autuacdo de
requisitorios eletrénicos oriundos dos juizos de origem, no
sistema informatizado da DIPRE;

e recusar 0S requisitorios eletrdnicos que ndo estejam em
conformidade com o Ato Executivo Conjunto n® 11/2012;

e emitir as guias de depdsito, mandados de pagamento e oficios
referentes aos precatorios judiciais;

e apurar e inserir os dados referentes as cessdes de crédito, por
determinacdo do juizo de origem, no sistema informatizado de
precatorios da DIPRE;

e retificar valores e demais dados, por determinacédo judicial, no
sistema informatizado da DIPRE;

e anotar habilitacdes de beneficiarios;

e anotar as prioridades constitucionais deferidas nos precatérios

: _ fisicos;
Equipe de servidores o o -
do SEPRO e proceder a juntada de documentos em requisitorios fisicos e
eletrénicos;

e atender as partes;
e preparar informacdes e certidoes;
e movimentar precatorios judiciais e processos administrativos;

e digitar e emitir oficios, mandados de intimacdo e demais
documentos pertinentes aos precatdrios judiciais e processos
administrativos;

e digitar e certificar as publicac6es dos precatorios judiciais;
e preparar, publicar e enviar as listagens dos orcamentos anuais;

e remeter os precatérios fisicos liquidados ou cancelados ao
Departamento de Gestéo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-
Geral de Comunicacdo e de Difusdo do Conhecimento
(DGCOM/DEGEA).

6 CRITERIOS GERAIS
6.1 Os precatdrios judiciais podem ter origem na 12 Instancia (varas), 22 Instancia (camaras)

ou Orgao Especial, conforme a natureza da acao judicial.

6.2 O SEPRO processa precatorios judiciais eletronicos cadastrados e autuados, agrupados

por orcamentos que se iniciam em 02 de julho do ano anterior até dia 01 de julho do ano
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vigente, respeitando a ordem de precedéncia e a entidade devedora a que estdo

vinculados.

6.3 Até 20 de julho, o SEPRO envia aos 6rgdos devedores a listagem dos precatérios

requisitados, em PDF, conforme previsto na Resolu¢cdo CNJ n°® 115/2010.

6.4 SEPRO publica, até 20 de julho, no Diério de Justica Eletrdnico do Estado do Rio de
Janeiro (DJERJ) as relacdes orcamentarias do proximo exercicio, conforme previsto na
Resolucdo CNJ n° 115/2010.

6.5 O atendimento as partes é realizado no balcéo, sendo vedado atendimento por telefone.
6.6 SEPRO movimenta os precatorios judiciais pelo Sistema Precatérios.

6.7 SEPRO apura imposto de renda nos precatorios fisicos.

6.8 SEPRO apura e anota compensacoes e cessOes.

6.9 O Servico de Processamento procede a anotacdes de prioridades constitucionais,

retificacdes diversas, habilitacdes de beneficiarios.

6.10 O Servico de Processamento cumpre despachos e decisées proferidas nos precatérios

eletrbnicos e nos processos administrativos.

6.11 O Servico de Processamento emite oficios, certides, mandados de intimagéo e demais

documentos afeitos ao processamento dos requisitérios e processos administrativos.

7 PUBLICAR E COMUNICAR A RELAGCAO DOS PRECATORIOS JUDICIAIS DE
RESPONSABILIDADE DOS ENTES DEVEDORES PARA  INCLUSAO
ORCAMENTARIA

7.1 SEPRO extrai do Sistema de Precatorios ou solicita a Diretoria-Geral de Tecnologia da
Informacao e Comunicacao de Dados (DGTEC) a listagem de precatdrios judiciais para
inclusdo orcamentéaria no exercicio seguinte, conforme determinado pelo art. 100, § 1°,

da Constituicao Federal.

7.1.1 Sao geradas trés listagens distintas e publicadas em dias diferentes: lista de precatorios

de responsabilidade do Estado do Rio de Janeiro, de responsabilidade das entidades
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afins do Estado do Rio de Janeiro e de responsabilidade dos municipios do Estado do

Rio de Janeiro com suas entidades afins.

7.2 Confere a listagem para verificar se ha duplicidade, ou seja, se 0 mesmo precatorio

consta mais de uma vez na lista.

7.3 Caso esteja incorreta, digita certiddo mencionando o erro, digitaliza a certidao e inclui o
PDF da certidao no sistema. Apés, envia ao Juiz de precatorios.

7.4 Caso a listagem esteja correta:

7.4.1 Visualiza no Sistema de Precatérios, a Estatistica Controle do Orcamento no menu
Movimentac&o em Publicacdo — Orgcamento, seleciona os entes, marca o filtro de afins

e gera a lista de precatérios requisitados para o préximo orgcamento.

7.4.2 Faz o envio da lista até dia 20 e guarda as datas das publicacdes. Depois de terem sido
publicados o Servico de Pagamento controla os pagamentos dos precatérios
publicados e o Servigo de Processamento ira processar as demandas relacionadas os
precatérios publicados.

7.4.3 SEPRO elabora e envia oficio instruido com a relacdo dos precatorios judiciais e oficios
requisitorios correspondentes ao Estado, municipios e entidades responsaveis.

Concomitantemente, providencia a publicacdo da lista no DJERJ.
7.4.4 Publicada a lista, SEPRO anotal/registra no Sistema de Precatérios a data da

publicacdo e passa a processar as demandas relacionadas aos precatorios publicados

8 PROCESSAR HABILITACAO DE ADVOGADO

8.1 O SEPRO, nos casos de processos fisicos junta aos autos o oficio originario de juizo

com a solicitacdo para habilitar honoréarios (sucumbéncias ou contratos).

8.2 Extrai o “resumo em lote” do precatorio para juntar aos autos, anexando informacéo da

DIPRE sobre existéncia ou ndo de anotacao relativa a honorarios de advogado.

8.3 Verifica se ha honorarios anotados no requisitorio.
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8.4 Se possuir anotagdo, informa ao Juiz Gestor, se pertence a “honorarios sucumbenciais”

ou “honorarios contratados”.
8.5 Lanca no Sistema de Precatorios — conclusédo ao Juiz Gestor de Precatorios.
8.6 Aguarda o retorno da conclusao.
8.6.1 Lanca o despacho no Sistema de Precatorios.

8.6.2 Caso o Juiz Gestor atenda ao juizo requisitante, SEPRO, cumpre a determinacao do

magistrado anotando o percentual comunicado e retirando do saldo do beneficiario.
8.6.2.1 Caso se trate de honorarios sucumbenciais, procede da seguinte maneira:
Ir ao “Sistema de Precatorios”.

e Aba — precatorios.
> Aba- IDENTIFICACAO

e Tipo — Advogado.

e Anota: OAB — nome — CPF — clica IR.

e Aba — pagamento — clicar em Mandado.
» Aba-HABILITACAO

¢ Motivo — Novo Advogado / Beneficiario.

e Debita de: (nome do beneficiario a ser debitado).

e Moeda — (valor a debitar).

e Aba - Gravar.
8.6.2.2 Caso se trate de honorarios contratuais, procede da seguinte maneira:

e Acessa o “sistema de Precatoérios”.
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e Aba — precatorios.
>  Aba-IDENTIFICACAO
e Tipo — Advogado beneficiario.
e Anota: OAB — nome — CPF — clicar IR.
e Aba - pagamento — clicar em Mandado.

> Aba-HABILITACAO

Motivo — Novo Advogado / Beneficiario.

Debita de: (nome do beneficiario a ser debitado).

Moeda — (valor a debitar).

Aba — Gravarr.

8.7 Elabora oficio ao Juizo requerente informando da anotacao requerida ou da duvida do

Juiz Gestor de precatdrios em atender.
8.8 Expede o referido oficio.

8.9 Apoés, SEPRO langa no “Sistema de Precat6rios” — Aba andamento individual, que o

precatorio se encontra no “mago (aguardando pagamento na ordem de precedéncia).

9 PROCESSAR PETICAO DO ADVOGADO REQUISITANDO INTIMAR O MUNICIPIO
PARA PAGAR O PRECATORIO

9.1 SEPRO abre a pasta “Comarcas Informacgao” / compartilhada.

9.2 Verifica qual o orcamento que o referido municipio se encontra pagando, verifica na
coluna “observacao” a situagéo dos pagamentos (situacdo do municipio: se apresentou
plano de pagamento, se o plano de pagamento foi elaborado pela Diretoria-Geral de
Planejamento, Coordenacdo e Financas (DGPCF), se foi intimado a pagar, se houve

sequestro na conta do municipio, se houve bloqueio nos repasses ao municipio).
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9.3 Abre o Sistema de Precatorios.
e Aba: Estatistica — Nao Pagos e preencher da seguinte forma.

¢ Analitico; Orcamento Final; Opcéo: todos; clicar em origens afins (para extrair planilha
com todos os entes do municipio) e adicionando abaixo o municipio ou ndo clicar em

origens afins e adicionando abaixo, apenas o ente devedor do municipio.

9.3.1 Extrai uma planilha apresentando na ordem cronoldgica a posi¢cao do precatério com
todos os entes do municipio (ordem geral).

9.3.2 Extrai uma planilha apresentando na ordem cronoldgica a posi¢cao do precatério com o

ente devedor do municipio, referente ao precatério (excluindo todos os outros entes).

9.4 Acessa a pasta propria de informacgdes e elabora informacdo ao Juiz, apresentando a
situacdo do municipio e a ordem geral e por ente do precatdrio — anexa a informacéo as

02 (duas) planilhas, apresentando a posicéo nas duas formas.

9.5 Abre no Sistema de Precatorios: Aba — Movimento — Andamento — Individual e lanca o

gue se encontra concluso a Juiz.
9.6 Elabora o boleto de remessa.
9.7 Informa ao advogado da situacdo do precatorio, entdo realiza o seguinte:
a) publica;
b) certifica no dia seguinte;
c) lanca no sistema de precatorios que se encontra no mago;

d) inclui no maco.

10 PROCESSAR REQUISICAO DE VISTAS DOS AUTOS PELO ENTE DEVEDOR

10.1 SEPRO junta a peticdo nos autos.

10.2 Elabora a informacéo ao Juiz de precatoérios, explanando sobre o requerimento.
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10.3 Abre concluséo ao Juiz.

10.4 Recebe processo da concluséao.

10.4.1 Lanca o despacho e publica.

10.4.2 Aguarda a publicacao.

10.4.3 Apos a publicagédo imprime a folha de certidéo, junta nos autos e assina.

10.5 Se o despacho for deferido, entdo aguarda o requerente buscar (sobrestado no

escaninho,-geralmente, pelo prazo de 10 dias para devolucéo.)

10.5.1Lanca no sistema de Precatérios — movimentacdo — andamento individual —

aguardando parte.
10.6 Se o despacho for o indeferido, entdo lanca no sistema de Precat6rios — movimento —

andamento individual — maco.

11 ANOTACAO DE IDOSO OU DOENCA GRAVE

11.1 SEPRO junta oficio do juizo de origem aos autos ou peti¢cdo do patrono.

11.2 Extrai o “Resumo em Lote” do sistema de Precatérios, para juntar aos autos com a

informacé&o para ao Juiz de precatorios.
11.3 Verifica a natureza: Alimenticia ou Comum
» Se comum — Nada a fazer

11.3.1 SEPRO elabora e encaminha ao Juiz de precatorios informacdo instruida com

‘Resumo em Lote”.
11.3.2 Recebe os autos do Juiz de precatorios.

11.3.3 Comunica a impossibilidade de atender por oficio, caso o requerimento seja oriundo

de juizo, ou por publicacdo, caso tenha sido formulado por advogado.
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11.3.4 Apos, envia ao maco — langa no sistema de Precatérios — aba: Andamento individual

— Maco.
» Se natureza alimenticia e ndo possuir anotacao.
11.3.5 Elabora e encaminha ao Juiz de precatérios informacao da auséncia de pecas.
11.3.6 Lanca no sistema de Precatérios — conclusao ao Juiz de precatérios.
11.3.7 Imprime boleto de remessa.

11.3.8 Idoso / DG “encaminhar oficio ao juizo” para comunicar a DIPRE a data do

nascimento, ou comprovacao da DG.
» Se natureza alimenticia e possuir comprovacao

11.3.9 Elabora e encaminha ao Juiz de precatérios informacéo de que a natureza alimenticia

estd comprovada.
11.3.10 Lanca no sistema de Precatorios - concluséo a Juiz de precatorios.
11.3.11 Imprime boleto de remessa.
11.4 Aguarda o retorno da conclusao

11.4.1 Comunica o teor do despacho por oficio ou publicacdo, conforme o caso, e apés,

retorna ao item 11.3.4.
11.4.2 Informa ao Juiz de precatorios, caso ndo exista comprovante, da impossibilidade em

atender e retorna ao item 11.3.1.

12 HABILITAR O ESPOLIO

12.1 SEPRO junta o oficio do juizo de origem nos autos.
12.2 Extrai o resumo em lote do precatorio.

12.3 Verifica se ha mandado de pagamento expedido.
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12.3.1 Em caso positivo, verifica perante a DIPRE se ha oficio do Banco do Brasil relativo a

devolucédo de Mandado de Pagamento.
12.3.1.1 Em caso positivo, procede conforme item 12.4.
12.3.1.2 Em caso negativo, realiza pesquisa no site do Banco do Brasil, com senha propria.

12.3.1.2.1 Na&o sendo possivel comprovar o levantamento, envia e-mail ao Banco do Brasil
com os dados pertinentes ao Mandado de Pagamento.

12.3.1.2.2 Persistindo a impossibilidade de comprovar o levantamento, oficia ao Banco do

Brasil.
12.3.1.3 Aguarda a resposta do Banco do Brasil:
e Caso nao tenha havido levantamento;
e Caso tenha havido levantamento.

» Se ndo houver Mandado de Pagamento expedido, informa ao Juiz Gestor sobre

eventuais levantamentos ou néo.
» Sem levantamento do crédito.
12.3.2 SEPRO coloca o crédito a disposicao do juizo orfanoldgico.
12.3.3 Invalida o mandado de pagamento atual.

12.3.4 Lanca no sistema de Precatérios todos os dados pertinentes ao juizo orfanoldgico,

colocando a disposi¢cdo do mesmo.
12.3.5 Cria no Sistema de Precatorios “02 Oficios Automaticos”:

l. Of. Automatico para o Banco do Brasil requisitando colocar a disposi¢cdo do Juizo

Orfanoldgico.

Il. Of. Automatico ao Juizo Orfanolégico informando que o crédito se encontra a

disposigéo.
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12.3.6 Comunica ao juizo de origem da transferéncia para o juizo orfanol6égico por oficio
expedido em trés vias, conforme requisitado destinando: uma via para o precatorio,

uma via para o juizo e uma via para a pasta de oficios.
12.3.7 Apos, envia ao chefe de gabinete para conferéncia,

12.3.8 ApoOs a devolucdo, envia ao chefe de servico, a fim de envia ao Presidente para

assinar.
» Com levantamento do crédito
12.3.9 Informa ao Juizo de Origem que o crédito ja se encontrava levantado.
12.3.10 Comunica ao juizo de origem do ocorrido por oficio expedido em trés vias: uma via

para o precatdrio, uma via para o Juizo, e uma via para a pasta de oficios.

13 HABILITAR SUCESSORES

13.1 SEPRO junta o oficio do juizo de origem nos autos.
13.2 Extrai o resumo em lote do precatorio.
13.3 Verifica se ha mandado de pagamento expedido.

13.3.1 Se houver mandado de pagamento expedido, verifica perante a DIPRE se ha oficio

do Banco do Brasil relativo a devolugcédo do mandado.
13.3.1.1 Em caso positivo, segue para o item 13.4.

13.3.1.2 Em caso negativo, realiza a pesquisa no ao site do Banco do Brasil, com senha

prépria.

13.3.2 Na&o sendo possivel comprovar o levantamento envia e-mail ao Banco do Brasil com

os dados pertinente ao mandado de pagamento.
13.3.3 Persistindo a impossibilidade de comprovar o levantamento, oficia ao Banco do Brasil.

13.3.3.1 Aguarda a Resposta do Banco do Brasil:
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e Caso nao tenha havido levantamento, para procede conforme o item 4.

e Caso tenha havido levantamento, procede conforme item 4.

13.3.4 Se nao possuir expedicao de mandado de pagamento, segue o item 4.
13.4 Informa ao Juiz Gestor sobre eventuais levantamentos ou néo.

» Sem levantamento do crédito e sem depdsito:
13.5 SEPRO habilita os sucessores, caso seja determinado pelo Juiz.
13.6 Extrai o Resumo antes das mudancas.
13.7 Invalida os mandados de pagamentos atuais.
13.8 Acessa aba habilitacao, no sistema de Precatérios.

¢ Clica no beneficiario que ird ceder os créditos.

e Lanca os nomes dos sucessores e respectivamente seus CPFs e realiza o rateio entre

0s habilitantes.

e extrai novo Resumo, com as mudangas.

¢ Junta nos autos do precatério os dois (02) Resumos.

e Certidao que foi atendida de deciséo do Juiz.

e Modifica a movimentacgéo para MACO.

» Sem levantamento do crédito e com depaosito:

13.9 Procede conforme itens 13.6 ao 13.13.
13.10 Expede mandados de pagamentos com 0S NOVOS SUCESSOres.

13.11 Expede oficio automatico para o Banco do Brasil requisitando pagar o novo

beneficiario.

13.12 Expede mandado de pagamento em nome de cada beneficiario.
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13.13 Junta nos autos os mandados de pagamentos com uma coépia do oficio enviado ao

Banco do Brasil (com carimbo de recibo do BB).
13.14 Envia uma via para o Banco do Brasil.
13.15 Encaminha ao Chefe de Gabinete para conferéncia.
13.16 Apos a devolucao, envia ao Chefe do Servigo para o Presidente do TJ assinar.
13.17 Encaminha, via portal, ao Banco do Brasil.
13.18 Publica no DJERJ.
13.19 Se estiver aguardando novos depésitos, entéo volta ao MACO.

13.20 Se nado h& mais nada para depositar, entdo ARQUIVAR.

14 PETICAO REQUISITANDO PREFERENCIA (IDOSO / DOENCA GRAVE)

14.1 Junta o a peticdo nos autos.

14.2 Extrai o resumo em lote do precatorio.

14.3 Verifica se o precatorio pertence a natureza alimenticia ou comum.
14.3.1 Se for natureza alimenticia, extrai o “resumo em lote do precatério”.

14.3.1.1 Se néao houver elabora informacéo ao Juiz Gestor de Precatorios, explanando da

peticdo e da situacao que se encontra o precatorio.
14.3.1.2 Se houver anotacgéao verifica se ja se encontra com a prioridade recebida.

14.3.1.2.1 Elabora informacédo ao Juiz Gestor de Precatérios, explanando da peticdo e do

levantamento.

14.3.1.2.2 Se nao, elabora informacgéo ao Juiz Gestor de Precatorios, explanando da peticéo
e da anotacao ja existente, porém ainda aguardando depadsito para pagar.

14.3.2 Se for natureza comum extrai 0 “resumo em lote do precatorio”.
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14.3.2.1 Elabora e encaminha ao Juiz Gestor de Precatorios, informacdo explanando da

peticdo e da natureza que o precatoério se encontra.

14.4 Ao retornar do Juiz Gestor de Precatorios, atende a Deciséo.
14.4.1 Se for alterar para “prioridade”, entéo:

a) Acessa o sistema de Precatérios na aba “alteragao”;

b) Clica na aba “ldentificagcao”;

c) Altera para “ldoso EC”;

d) Insere a data de nascimento do beneficiario;

e) Clicaem “Gravar’;

f) Extrai o “resumo em lote do precat6rio” com a mudancga;

g) Elabora a “certiddo” que deu cumprimento a deciséao;

h) Anota no “sistema de Precatérios” que o0 mesmo se encontra no mago;

i) Devolve o precatorio ao maco até o seu pagamento.

15 INDICADORES

NOME FORMULA PERIODICIDADE

Total de Precatoérios Judiciais

Mensal
autuados

Precatérios Judiciais Autuados

Precatodrios Judiciais Pagos Total de Precatorios Judiciais Pagos Mensal

16 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

16.1 As informacgdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu
arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informagdo documentada

apresentada a seguir:
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PRAZO DE
- GUARDA
P CODIGO | RESPON- ARMAZE- RECUPE- ~ o DESTI-
IDENTIFICACAO CcCD* SAVEL ACESSO NAMENTO RACAO PROTECAO NA UO NACAO
(ARQUIVO
CORRENTE)

- - . Caixa- . Arquivo A DGCOM/
Precato6rio Judicial | 1-2-1-24 DIPRE Irrestrito Arquivo Numero apropriado tramite DEGEA®
Guia de remessa 0-6-2-2 ¢ DIPRE Irrestrito Pasta Data Condl_goes 3 anos Eliminac&o

apropriadas

Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
*** DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestédo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicacao e de Difusédo do
Conhecimento.
Notas:

a) Eliminacdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do

Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

¢) Os dados langados no sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo

e o descarte desses dados cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranga

dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicacao.

17 ANEXOS

e Anexo 1 — Fluxo do procedimento Publicar e Comunicar a Relacdo dos Precatdrios

Judiciais de Responsabilidade dos Entes Devedores para Inclusdo Orcamentaria;
e Anexo 2 — Fluxo do procedimento Processar Habilitacdo de Advogado;

e Anexo 3 — Fluxo do procedimento Processar Peticdo do Advogado Requisitando Intimar

0 Municipio para Pagar o Precatério;

e Anexo 4 — Fluxo do procedimento Processar Requisi¢cao de Vistas dos Autos pelo Ente

Devedor;
e Anexo 5 — Fluxo do procedimento Processar Anotacao de ldoso ou Doenca Grave;
e Anexo 6 — Fluxo do procedimento Habilitar o Espdlio;

e Anexo 7 — Fluxo do procedimento Habilitar Sucessores;
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e Anexo 8 — Fluxo do procedimento Peticdo Requisitando Preferéncia (Idoso / Doenca

Grave)
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ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO PUBLICAR E COMUNICAR A RELAC}AQ DOS PRECATQRIOS JUDICIAIS DE
RESPONSABILIDADE DOS ENTES DEVEDORES PARA INCLUSAO ORCAMENTARIA
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ANEXO 2 — FLUXO DO PROCEDIMENTO PROCESSAR HABILITACAO DE ADVOGADO
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ANEXO 3 — FLUXO DO PROCEDIMENTO PROCESSAR PETICAO DO ADVOGADO REQUISITANDO INTIMAR O MUNICIPIO PARA
PAGAR O PRECATORIO
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ANEXO 4 — FLUXO DO PROCEDIMENTO PROCESSAR REQUISICAO DE VISTAS DOS AUTOS PELO ENTE DEVEDOR

PROCESSAR REQUISICAO DE VISTAS DOS
AUTOS PELO ENTE DEVEDOR
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ANEXO 5 — FLUXO DO PROCEDIMENTO PROCESSAR ANOTACAO DE IDOSO OU DOENGCA GRAVE
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ANEXO 6 - FLUXO DO PROCEDIMENTO HABILITAR O

ESPOLIO
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ANEXO 7 - FLUXO DO PROCEDIMENTO HABILITAR SUCESSORES
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PROCESSAR PRECATORIOS JUDICIAIS

ANEXO 8 — FLUXO DO PROCEDIMENTO PETICAO REQUISITANDO PREFERENCIA (IDOSO / DOENGCA GRAVE)
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