CLASSE 0 - ADMINISTRAGAO

0-0

ADMINISTRAGAO GERAL

0-0-1

MODERNIZACAO E REFORMA ADMINISTRATIVA

a - Solicitagao de estudo organizacional, proposta de
criagdo ou alteragcdo de métodos, procedimentos

b - Projeto, estudo e norma relativos a organizagéo e
métodos

¢ -Estudo e projeto organizacional; alteragdo da
estrutura organizacional, do quadro de pessoal, de
fungdes; otimizagdo de métodos e procedimentos

d - Descrigao da competéncia das unidades
administrativas

0-0-2

PLANOS E PROGRAMAS DE TRABALHO

a - Cronograma de atividade (agenda)
b - Plano de trabalho para organizar a atividade
¢ — Equipes por processo de trabalho

0-0-3

RELATORIOS DE ATIVIDADES

a - Solicitagdo, comunicado, ocorréncias

b - Estatistica para subsidiar a elaboragéo de relatério
de atividades (indicador de desempenho /
acompanhamento, “pesquisa de satisfagdo do usuario /
opinido do usuario,...”)

¢ - Relatdrio anual de atividades

d - Relatério periédico de atividades (exceto o anual)

0-0-4

ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS. CONVENIOS

a - Comunicado e informe

b - Acordo. Ajuste. Contrato. Convénio.

¢ - Acompanhamento de instrumento contratual /
administracdo de contrato — andlise / conferéncia de
documento de cobrancga, reajuste de preco, carta de
fianga — caugéo, fiscalizacao, etc.

d - Folha de pagamento de funcionarios de empresa
contratada, guia de recolhimento do FGTS e do INSS.
e - Apdlice de seguro (garantir a indenizagédo de bens
materiais e a pessoas)

f - Multa de contrato e cartas-contratos

g — Procedimento apuratério de irregularidades
(contratos)

h — Edital de licitagéo; ata de julgamento de proposta;
ata de reunido de abertura de envelopes; aviso de
licitagao e julgamento, adjudicacdo e de homologagéo;
documentos de referéncia

i — Licitagdo — inclusive empenho (termo de contrato,...)

0-0-5

AGOES JUDICIAIS




0-1

ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO

a - Normas, regulamentacdes, diretrizes, mensagens
legislativas

b — Nao conformidade (quadro de controle)

¢ - Relatorio de agdes corretivas, agdes preventivas e
melhorias — RACAP (inclui planilha de controle,...)

d — Solicitagéo de criagéo, alteragédo e extingéo de
formularios

e — Formularios e impressos

f — Historico de identificagdo de documentos

g — Implementagao de documentos de rotina
administrativa, manual, formulario, (folha) (INATIVO)
h — Dados para revisa@o da rotina administrativa (banco
de dados de documentos e registros,...)

i — Consulta (para elaboragéo de atos formais)

0-1-0-1

Atos normativos

a - Ato, aviso, circular, instrugdo, ordem de servigo,
portaria, provimento, resolugéo

b — Consulta (ato normativo) (INATIVO)

¢ - Consulta (geradora de ato normativo)

0-1-0-2

Atos executivos

0-1-0-3

Registro nos 6rgdos competentes

a - Cadastro Geral de Contribuinte - CGC

0-1-0-4

Regimentos. Regulamentos. Estatutos. Organogramas.

Estruturas

a - Regimento Interno, CODERJ, Regimento geral da
administragdo dos servigos auxiliares do TJ

b - Processo de elaboragéo e/ou alteragdo dos
regimentos, regulamentos, instru¢des normativas,
manuais

¢ - Organograma (detalhar e descrever a estrutura
organizacional, siglario)

d - Solicitagdo de criagao/alteragédo de instrugao
normativa ou manual operacional

e - Manual operacional (detalhar procedimentos
administrativos, regulamentar matéria especifica,
orientar servidores no desempenho das atribuigdes)

0-1-0-4-1

Unidades Organizacionais

COMISSOES (COMITES) TECNICAS. CONSELHOS.
GRUPOS DE TRABALHO. JUNTAS (Orgao Colegiado
ndo Jurisdicional)

a - Ato de criagao / extingao, ata de registro das
decisdes de conselhos / comissdes, avaliagdo

b - Relatoério final

¢ - Auxilio a juizos (mutirdo, etc)

d — Auditoria (plano, programa, auditores, lista de
verificagdo, avaliagdo — de auditoria / de auditor,...)
e - Auxilio a juizos (habilitagdo para adogao, etc)

0-1-1-1

Audiéncias. Despachos. Reunides

a - Pauta de reunido / convocagéo (relacionar os
assuntos a serem tratados na reuniao)

b - Ata de reunido (registrar assuntos, determinagdes e
participantes em reuniéo — lista de presenca)

¢ - Livro de ata (registrar atas de reunides)

d - Despacho

e - Parecer (parecer técnico, interpretando fatos,
indicando e fundamentando a solugéo)

0-1-2

COMUNICAGAO SOCIAL

0-1-2-1

Relagdes com a imprensa

0-1-2-1-1

Credenciamento de jornalistas




a - Clipping — coleténea de reportagens sobre o Poder
Judiciario

0-1-2-1-2 Entrevistas. Noticiario. Reportagens. Editoriais (artigos) b - Release de matérias (decisdes) sobre a instituicao
a serem divulgadas pela imprensa. Notas, pautas
0-1-2-2 Relagdes publicas
a - Planejamento, programagéo, discursos, palestras e
trabalhos apresentados por técnicos do 6rgéo;
curriculo de palestrante
b - Discurso proferido, palestra, trabalho apresentados
em eventos
. ~ ¢ - Convite - recebido
0-1-2-2-1 Solenidades. Comemoragdes. Homenagens d - Convite - expedido
e - Comunicado impossibilidade de comparecimento a
eventos
f - Dossié do evento — memoaria da solenidade
g - Relagao de recebimento de brindes, lista de
verificagao / avaliagao,...
.. . . a - Livro de presencga nas solenidades, livro de registro
0-1-2-2-2 Visitas e visitantes de visitantes no 6rgdo
0-1-2-2-3 Felicitagbes. Agradecimentos. Pésames. Despedidas
0-1-2-3 Publicidade
a - Planejamento, programacéo, discurso, palestra e
0-1-2-31 Feiras. Saldes. Exposi¢des. Mostras. Festas trabalhos apresentados por técnicos do 6rgéo
b - Campanhas institucionais. Publicidade
0-1-2-3-2 Comunicado e informe
a - Boletim de ato extrajudicial
b - Prestacéo de contas das serventias extrajudiciais
¢ - Distribuicdo - a destempo, cancelamento,
retificacdo
d - Conta corrente - abertura, cadastramento,...:
~ Avaliador judicial, Juiz de Paz, RCPN
0-1-3 FISCALIZAGAO e - Consulta (custas, emolumentos, taxas,...)
f — Selo - reembolso
g - Selo - consulta sobre reembolso (Aviso n° 124)
h - Selo - cancelado, destruido, furtado, roubado
i — Cadastramento / recadastramento das serventias
extrajudiciais
~ a - Termo de fiscalizagéo (registro de inspegéo)
0-1-3-1 Inspegéo b - Controle de inspegao e fiscalizagao
0-1-32 Apuracgao de irregularidade (sobre distribuigéo, custas,
taxas, emolumentos, denuncias, reclamagoes...)
0-1-3-3 Correigao (ordinaria, extraordinaria, especial)
0-1-4 GESTAO SOCIOAMBIENTAL E RESPONSABILIDADE
SOCIAL
0-1-4-1 Gestdo ambiental
0-1-4-2 Responsabilidade social / Voluntariado
a - Projetos, estudos e normas
~ L. . . . b - Gerenciamento de voluntarios
0-1-4-2-1 Acdes sociais, eventos socioambientais, campanhas

¢ - Campanha de registro de nascimento tardio
(diligéncias etc)




a - Projetos, estudos e normas

0-1-4-3 Assisténcia Social b - Propostas de criac&o ou alteragéo de programas de
assisténcia social
0-1-5 PROTESTO. REIVINDICACAO. SUGESTAO
0-1-9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
ORGANIZAQAO E FUNCIONAMENTO
0-1-9-1 Ano judiciario
0-1-9-1-1 Recesso forense
0-1-9-1-2 Férias forense
Recebimento/ devolugdo de documentos e/ou objetos —
0-1-9-2 . ~ ~
achados e perdidos (controle, devolugao, doagéo)
0-2 PESSOAL a - Comunicag&o sobre servidor
. ~ a - Estatuto, regulamento e boletim administrativo, de
0-2-0-1 Legislagao pessoal e de servico
a - Solicitagdo de emissao de carteira funcional ou
outros documentos de identificagdo
0-2-0-2 Carteira de identidade funcional e outras identificagdes [b - Comprovante de recebimento de carteira funcional
ou outros documentos de identificagéo
c - Carteiras e crachas recolhidos
Obrigacdes trabalhistas ou estatutarias: relagdes com o
Ministério do Trabalho (MTB) e Ministério da
0-2-0-3 Administracdo Federal e Reforma do Estado (MARE); a - Recibo de entrega da RAIS
Secretarias Federais, Estaduais e Municipais. Lei dos
2/3. RAIS
0-2-0-3-1 Relagcbes com os Conselhos Profissionais
0-2-0-4 Sindicatos. Acordos. Dissidios
a - Assentamento funcional (pasta individual)
b - Averbagéo de documentos
c - Certidao
d - Declaragao / requerimento (sobre historico
0-2-0-5 Assentamentos funcionais funcional,...)
e - Ficha cadastral de ocorréncias de pessoal —
admisséo, pensao, desligamento, aposentadoria, etc.
f - Dados cadastrais do servidor
g — Dependentes (incluséo / excluséo)
0-2-1 RECRUTAMENTO E SELEQAO
0-2-1-1 Candidatos a cargo publico: curriculum vitae e ficha de

inscricao




a - Inscrigdo de candidato para concurso publico (ficha,
cartéo, etc.)

b - Procuragéo efetuar inscricdo em concurso publico
¢ - Prova de concurso publico (inclusive cartao
resposta)

d - Processo de reviséo de resultado

e - Processo originario do concurso (contém a
resolucéo, regulamento, edital, lista de aprovados,
homologagéo do resultado final, reclassificagao, etc.)

f - Processo de nomeagéo (contém a solicitacdo de
nomeacao de concursados, convocagao do candidato,
avaliagdo e homologagéo do resultado final em estagio
probatério, etc.)

0-2-1-2 Exames de selegao g - Ficha individual de concurso (contém a
documentacgéao exigida ao candidato)
h - Eliminagéo de candidato aprovado
i - Desisténcia do concurso
j - Estagio (designagao, prorrogacéo, suspensao)
(INATIVO)
k - Desisténcia de estagio (INATIVO)
| - Relatério de estagio (INATIVO)
m - Relagdo - de notas, de alocagéo de candidatos por
sala, de total de inscritos
n — Selegéo interna (edital, cronograma, entrevista,...)
0 — Acompanhamento de ambientagéo (ficha
individual)
0-2-2 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO (Ver Classe 4
— Formagao, aperfeicoamento, especializagéo)
a — Capacitagdo / treinamento
0-2-21 Cursos (inclusive bolsas de estudo) b - Indicagao de servidor para treinamento, curso, etc.
¢ — Verificagao de eficacia
a - Estudo, proposta, programa, relatério final, relagao
0-2-2-1-1 Promovidos pela instituicao de participantes, avaliagéo de controle de expedicdo de
certificado
0-2-2-1-2 Cursos promovidos por outras instituicbes
L . . L a - Processo de convénio para contratacéo de
0-2-2-2 Estagios (inclusive bolsas de estagio) o P ¢
estagiario
a - Estudo, proposta, programa, relatério final, relagéo
de participantes, avaliagado (relagcdo de notas) e
controle de expedigdo de certificado
b - Solicitagao de estagiario
¢ - Encaminhamento de estagiario as unidades
d - Pasta individual do estagiario (inclui contrato, termo
. . . P aditivo ao contrato, ficha de avaliagéo, termo de
0-2-2-2-1 Estagios promovidos pela instituicéo compromisso, declaragdo da instituicio de ensino,
desligamento...)
e - Pagamento de bolsa-auxilio,...
f - Certificado e declaracéo de estagio
g - Frequéncia do estagiario (CIEE,...)
h — Recrutamento e selegao
i — Movimentagao de estagiario (lotagdo, remogao)
0-2-2-2-2 Promovidos por outras instituicdes
Congressos. Conferéncias. Seminarios. Simpdsios. Plane X B st wabalh
~ . a - Planejamento, programacéo, palestras e trabalhos
0-2-2-3 Encontros. Convengdes. Ciclo de palestras. Mesas ) prog 690, P

redondas

b - Ficha de inscri¢ao / lista de presencga / certificado




0-2-2-9

Outros assuntos referentes a aperfeicoamento e
treinamento

a - Processo de pagamento a instrutor / instituicdo

b — Relatério / controle para prestagdo de contas
referente a agédo de capacitagao (controle de recursos)
(INATIVO)

0-2-3

QUADROS, TABELAS E POLITICAS DE PESSOAL

0-2-3-0-1

Estudos e previsao de pessoal

a - Tabela de cargos, vencimento, fundamento legal,
6érgaos

0-2-3-0-2

Criagao, classificagdo e remuneracgdo de cargos e
fungodes

a — Sugestéo de modificagdo de competéncia
profissional e dos requisitos para os cargos e fungdes;
planilha de registros

0-2-3-0-3

Reestruturagdes e alteragdes salariais

a - Estudo, plano, norma, projeto

b - Avaliagdo de desempenho, promogéo, ascenséo
funcional, progressao funcional, enquadramento

c - Lista de antiguidade

0-2-31

Movimentacao de pessoal

a - Estudo ou decisao de carater geral

b - Ficha de admissé&o e de desligamento do servidor

¢ — Controle e distribuigdo dos cargos providos e vagos
(vacancia)

0-2-3-1-1

Admisséao. Aproveitamento. Contratagdo. Nomeacao.
Readmissao. Readaptacéo. Recondugao.
Reintegracdo. Reversao. Delegacgéo

a - Nomeagao de servidor para cargo efetivo/em
comissao

b - Contratagédo pela CLT (comunicagao, solicitagédo)
¢ - Quadro de controle (admissao, aproveitamento,
contratagdo, nomeagéao, readmisséo, readaptagao,
reconducéo, reintegragao, reversao, delegagao)

d - Processo de readmissao, readaptacéo, recondugéo,
reintegragéo, reversao de servidor no cargo efetivo

e - Termo de posse para atestar compromisso com a
atribuigdo do cargo

f - Relagao de celetista ou contratado

g - Delegagéao de atividade notarial e registral

0-2-3-1-2

Demissao. Dispensa. Exoneragao. Rescisdo contratual.
Falecimento

a - Processo de demisséo de servidor

b - Dispensa de servidor da fungéo gratificada,
responsavel pelo expediente, celetista.

¢ - Exoneragao de servidor do cargo efetivo/em
comissao

d - Comunicagao de falecimento de servidor

e - Processo de declaragéo de vacéancia por
falecimento de servidor

0-2-3-1-3

Lotacdo. Remocéo. Transferéncia. Permuta

a - Lotagdo, remogao, transferéncia, permuta de
servidor

b - Controle do quadro de lotagdo de servidor

¢ - Solicitagédo de lotagado, remocao, transferéncia,
permuta de servidor

d - Apresentagao de servidor com lotagao

0-2-3-1-4

Designacao. Disponibilidade. Redistribuicao. Substituicio

a - Designagéo, disponibilidade, redistribui¢ao,
substituicdo de servidor

b - Processo de designacgéo, disponibilidade,
redistribuicdo e substituicdo (INATIVO)

¢ - Indicagéo de servidor para fungéo gratificada

d - Indicagao de servidor para substituicao de titular

e - Desisténcia de funcéo gratificada, responsavel pelo
expediente

0-2-3-1-5

Requisicdo. Cessao

a - Requisigao de servidor

b - Requisi¢édo de servidor de outro 6rgao

¢ - Processo de requisigéo, cesséo de servidor
d - Autorizagdo de cessao de servidor

e - Retorno ao 6rgéo de origem

f — Solicitacdo de cessao




0-2-4 DIREITOS, OBRIGAQOES E VANTAGENS
a - Folha de pagamento
b - Processo de folha de pagamento de servidores
¢ — Contracheque (segunda via e assuntos

0-2-41 Folhas de pagamento. Fichas financeiras relacionados)
d - Ficha financeira (demonstrativo financeiro -
despesa com pessoal)
e - Débitos pendentes de servidores (comunicagao)

0-2-4-1-1 Salarios, vencimentos, proventos e remuneracdes a - Revis&o de proventos

0-2-4-1-1-1 |Reposicoes

- e a - Requerimento para pagamento de salario-familia

0-2-4-1-1-2 | Salario-familia b - Processo de concessao de salario-familia

0-2-4-1-1-3 [Abono ou provento provisorio. a - Abono de permanéncia em servigo

0-2-4-1-1-9 |Outros salarios, vencimentos, proventos e remuneragoes

0-2-4-1-2 Gratificagdes (inclusive incorporagéo, revisédo de

incorporacéo)

0-2-4-1-2-1 |Gratificagbes de fungéo (fungao gratificada)

0-2-4-1-2-2 |Cargos em comisséo

0-2-4-1-2-3 |Natalina (Décimo terceiro salario)

0-2-4-1-2-9 |Outras gratificacdes

0-2-4-1-3 Adicionais

0-2-4-1-3-1 |Tempo de servico (triénios) a - Concessao de adicional por tempo de servigo

P ¢ b - Averbacgéo / desaverbagao de tempo de servigo

a - Processo de concesséao de adicional de

0-2-4-1-3-2 |Periculosidade periculosidade
b - Requerimento para adicional de periculosidade
a - Requerimento para adicional de insalubridade

0-2-4-1-3-3 |Insalubridade b - Processo de concesséo de adicional de
insalubridade
a - Solicitagdo e comunicagao de horas extras de

. L servidor

0-2-4-1-3-4 |Servico extraordinario (horas extras) b - Processo de pagamento de servico extraordinario

(hora extra)
. . L a - Processo de pagamento de férias, adicional e
0-2-4-1-3-5 |Férias: adicional de 1/3 e abono pecuniario abono pecuniario
0-2-4-1-3-9 |Outros adicionais
. ~ a - Solicitagdo de empréstimo em consignagéo

0-2-4-1-4 Descontos e consignacdes b - Consignacéo

0-2-4-1-4-1 |Contribuicdo e imposto sindical do servidor

0-2-4-1-4-2 Contribuigédo para o plano de seguridade social (INSS, a - Cancelamento, devolug&o, iseng&o de contribuigao

IPERJ, IASERJ, RIO PREVIDENCIA)

previdenciaria




a - Comprovante de rendimentos para IRPF
b - Declaragéo de rendimentos e bens para a Receita

0-2-4-1-4-3 |Imposto de renda retido na fonte (IRRF) Federal
¢ - Isengéo de Imposto de renda
d - Recadastramento (inclusdo no Imposto de renda)
~ . . a - Determinag&o judicial para pensdo alimenticia
0-2-4-1-4-4 |Pensoes alimenticias b - Processo de desconto de pensao alimenticia
0-2-4-1-4-9 |Outros descontos e consignagoes
0-2-4-1-5 Encargos patronais. Recolhimentos a - Processo de pagamento de obrigagéo patronal
Programa de formacgao do patriménio do servidor publico
0-2-4-1-5-1 ) ~ .
(PASEP). Programa de integracao social (PIS)
0-2-4-1-5-2 |Fundo de garantia por tempo de servigo (FGTS)
0-2-4-1-5-3 |Contribuigao sindical do empregador
Contribuigédo para o plano de seguridade social (INSS,
0-2-4-1-5-4 |IPERJ, IASERJ, RIO (INSS, IPERJ, IASERJ, RIO
PREVIDENCIA)
0-2-4-1-5-5 |Imposto de renda
a — Escala, transferéncia, cancelamento, desisténcia,
- interrupgao de férias
0-2-4-2 Férias b - Transferéncia, cancelamento, desisténcia,
interrupcao de férias (INATIVO)
0-2-4-3 Licencas a - Comunicag&o de acidente de trabalho
0-2-4-3-1 Licengas especiais a - Requerimento para licenga especial
L e a - Processo de concessao
0-2-4-3-1-1 (Atividade politica b - Interrupgao, desisténcia
. a - Processo de concessao
0-2-4-3-1-2 [Mandato classista b - Interrupco, desisténcia
A Ly . . . L a - Processo de concessao
0-2-4-3-1-3 |Prémio por assiduidade (licenga prémio - quinquénio) b - Interrupgao, desisténcia
. - a - Processo de concessao
0-2-4-3-1-4 |Servigo militar b - Interrupg&o, desisténcia
. a - Processo de concesséo
0-2-4-3-1-5 [Interesse particular b - Interrupgao, desisténcia
A . a - Processo de concessao
0-2-4-3-1-6 |Acompanhar conjuge b - Interrupgo, desisténcia
~ a - Processo de concessao
0-2-4-3-1-7 |Curso de formag&o b - Interrupgdo, desisténcia
a - Atestado médico (INATIVO)
. Ly b - Guia médica
0-2-4-3-2 Licencas medicas ¢ - Comunicacéo de afastamento de servidor
d - Boletim de Inspegéo médica - BIM
0-2-4-3-2-1 |Acidente em servigco a - Processo de concessé&o de licenga médica
0-2-4-3-2-2 |Adotante a - Processo de concessao de licenga médica
0-2-4-3-2-3 |Doenca em pessoa da familia a - Processo de concesséo de licenga médica
0-2-4-3-2-4 |Gestante - aleitamento / amamentagéo a - Processo de concess&o de licenga médica
0-2-4-3-2-5 |Paternidade a - Processo de concesséo de licenga médica




0-2-4-3-2-6 |Tratamento de saude a - Processo de concessao de licenga médica
0-2-4-4 Afastamentos
0-2-4-4-1 Afastamentos para exercer mandato eletivo
0-2-4-4-2 Afastamentos para depor
0-2-4-4-3 Afastamentos para servir como jurado
0-2-4-4-4 Afastamentos para servir ao Tribunal Regional Eleitoral (TRE)
0-2-4-4-5 Afastamentos suspensao de contrato de trabalho (CLT)
0-2-4-4-6 Afastamentos para estagio experimental em outro cargo / érgéo do
Estado
0-2-4-4-7 Afastamentos outros
a - Requerimento para pagamento de reembolso e
despesas
0-2-4-5 Reembolso de despesas b - Processo de reembolso
¢ - Ressarcimento de servidor de cobrangas indevidas
0-2-4-5-1 Locomocéo
0-2-4-5-9 Outros reembolsos
0-2-4-9 Outros direitos, obrigagcbes e vantagens
a - Requerimento para ausentar-se do servigo
~ . b - Requerimento para horario especial
0-2-4-91 Concessodes para ausentar-se do servigo ¢ - Convocagao para o TRE
a - Processo de concesséao para ausentar-se do
0-2-4-9-1-1 |Alistamento eleitoral servigo
a - Processo de concesséao para ausentar-se do
0-2-4-9-1-2 |Casamento (gala) servigo
a - Processo de concesséao para ausentar-se do
0-2-4-9-1-3 |Doacéo de sangue servigo
a - Processo de concesséao para ausentar-se do
0-2-4-9-1-4 |Falecimento de familiares (luto / nojo) servigo
. . . -P d a
0-2-4-9-1-5 [Horario especial para servidor estudante a - Frocesso de coneessao
0-2-4-9-2 Auxilios
0-2-4-9-2-1 [Adogao
0-2-4-9-2-2 |Alimentacao / refeicao
0-2-4-9-2-3 |Assisténcia pré-escolar / creche (auxilio — creche)
0-2-4-9-2-4 |Fardamento / uniforme
0-2-4-9-2-5 [Moradia
0-2-4-9-2-6 |Locomocgao




0-2-4-9-2-7 |Saude
0-2-5 APURACAO DE RESPONSABILIDADE E ACAO
DISCIPLINAR
a - Comunicagao sobre ocorréncia para apurar
responsabilidades, inquéritos
Denuncias. Sindicancias. Inquéritos. Reclamacgées. b - Processo administrativo de sindicancia
0-2-5-1 R - ¢ - Notificagédo de servidor para audiéncia em processo
epresentagoes de sindicancia / disciplinar
d - Pedido de providéncias
a - Processo disciplinar para apurar responsabilidades
0-2-5-1-1 Processos disciplinares e agao disciplinar
0-2-5-1-2 Penalidades disciplinares
0-2-5-1-3 Pedido de reconsideracao
0-2-5-1-4 Recurso hierarquico
0-2-6 ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL (Quanto as
licencas, ver 0-2-4-3)
0-2-6-1 Beneficios
0-2-6-1-1 seguros
0-2-6-1-2 auxilios
0-2-6-1-2-1 |acidente
0-2-6-1-2-2 |doenca
0-2-6-1-2-3 |funeral
0-2-6-1-2-4 |[natalidade
0-2-6-1-2-5 |recluséo
a - Atestado de incapacidade ou capacidade para o
trabalho — junta médica
0-2-6-1-3 Aposentadoria b - Processo de concessao de aposentadoria
¢ - Pecunia indenizatdria
a - Certidao de tempo de servigo de servidor /
contribuicéo
b — Averbacgao / desaverbagao de tempo de servigo /
0-2-6-1-3-1 Contagem e averbagéo de tempo de servigo / contribuigdo (requerimento)
""" contribuigédo ¢ — Averbagéo / desaverbacéo de tempo de servigo /
contribuicdo (processo)
d - Contagem de tempo de servigo / contribuigéo
a - Pensao: proviséria e temporaria
b - Requerimento para pensao estatutaria
~ s . e -P d do / revisdo d a
0-2-6-1-3-2 |Pensdes: provisoria, temporaria e vitalicia Zstat:gf;so © oNeessao fTevisao de pensao
d - Posicionamento / reposicionamento de ex-servidor
0-2-6-1-9 Outros beneficios
0-2-6-1-9-1 |Adiantamentos e empréstimos a servidores




a - Projetos, estudos

b - Exame médico de funcionario (admissional, de
retorno ao trabalho, de mudanga de fungao)

¢ - Atestado de saude ocupacional — ASO (formulario)
d - Controle da consulta e atendimento

0-2-6-1-9-2 [Assisténcia a saude e - Ficha clinica
f - Acompanhamento da evolucao clinica médica do
servidor
g - Prontuario de saude
0-2-6-1-9-3 Aquisigéo de iméveis a - Processo de aquisi¢ao de iméveis
0-2-6-1-9-4 |Ocupacao de proprios do Estado
. - Solicitagéo de t rt id
0-2-6-1-9-5 |Transportes para servidores a - Solicllagdo de fransporte para servidores
0-2-6-2 Higiene e seguranga do trabalho
a - Comissao Interna de Prevengao de Acidentes
0-2-6-2-1 Prevencéao de acidentes de trabalho. (CIPA) - Criagao, designag&o, proposta, relatorio e ata
0-2-6-2-2 Refeitorios, cantinas e copas (fornecimento de refeigbes)
0-2-6-2-3 Inspecgdes periddicas de saude
0-2-9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL
- . - Mud d horari
0-2-9-1 Horario de expediente a-lludanea de carga horana
a - Livro de ponto
b - Boletim de frequéncia mensal
P ¢ - Escala de plantao
0-2-9-1-1 Controle de frequéncia d - Abono de faltas
e - Retificagao de frequéncia
a - Processo de concesséo de didrias/passagens
.. . . b - Comunicagéo sobre viagem de servidor
0-2-9-2 Missdes fora da sede. Viagens a servigo ¢ - Relatdrio de viagem
a - Requerimento para concesséo de ajuda de custo,
diarias (INATIVO)
b - Processo de concessao de ajuda de custo, diaria
para viagem a servigo (INATIVO)
¢ - Solicitagdo de emisséo de passagem (INATIVO)
0-2-9-21 Missbes fora da sede. Viagens a servigo no pais d - Recibo de entrega de bilhete de passagem
(INATIVO)
e — Relatdrio / controle para prestagéo de contas
referentes a diaria e passagens (controle de
pagamento de diarias, de recursos) (INATIVO)
0-2-9-2-2 Missbes fora da sede. Viagens a servigo no exterior
(afastamento do pais)
MissGes fora da sede. Viagens a servigo no exterior
0-2-9-2-2-1 |(afastamento do pais) SEM ONUS para o Tribunal de
Justica
L ) . . a - Autorizag&o de afastamento, diarias (inclusive
Missoes fora da sede. V|agerl3 a servigo no exterior compra de moeda estrangeira), lista de participante,
0-2-9-2-2-2 |(afastamento do pais) COM ONUS para o Tribunal de passagem, passaporte, prestagdo de contas, reserva

Justica

de hotel, relatério de viagem




0-2-9-3 Incentivos funcionais
a - Concessao de medalha, diploma de honra ao
0-2-9-3-1 Prémios mérito e elogio
0-2-9-4 Delegacbes de competéncia. Procuracao
a - Comprovante de rendimentos para IRPF
0-2-9-5 Servigos profissionais transitérios: autbnomos e b — Gerenciamento de pessoal conveniado ou
colaboradores (inclusive licitagdes) terceirizado
a — Designagéo (oficio)
b — Designacgéo / dispensa
- ¢ — Carteira funcional — cracha / certidéo (solicitagcdo de
0-2-9-5-1 Conciliadores emiss3o)
d — Gerenciamento de Conciliadores (Cadastro)
a — Nomeagao, recondugéo, exoneragao
b — Carteira funcional (solicitagdo de emisséo)
0-2-9-5-2 Juiz de Paz ¢ — Autorizagdo para celebrar casamento fora da sede
d - Gerenciamento - Juiz de Paz (cadastro, etc.)
0-2-9-6 Acdes trabalhistas. Reclamacdes trabalhistas
0-2-9-7 Movimentos reivindicatérios: greves e paralisagbes
a - Normas, regulamentagdes, diretrizes (manual de
solicitagdo de material de consumao,...)
0-3 MATERIAL b - Banco de dados (SIGAF — Sistema Integrado de
Gerenciamento Administrativo e Financeiro)
a — Cadastro de fornecedores (certificado de registro
T cadastral)
0-3-0-1 Cadastro de fornecedores e capacitacao técnica b - Atestado de capacidade técnica — solicitagéo, ..
ESPECIFICACAO. PADRONIZACAO. CODIFICACAO.
0-3-1 PREVISAO. CATALOGO. IDENTIFICACAO.
CLASSIFICACAO
a - Requisicao de copia reprografica
~ b - Relatério de controle da utilizagdo de maquina
0-3.2 REQUISICAO E CONTROLE DE SERVICOS reprografica

REPROGRAFICOS

¢ - Processo de pagamento de servigo reprografico
(xerox)




0-3-3

AQUISICAO

a - Solicitagdo de informagao sobre produtos e servigos
b - Coleta de prego de servigo / material (proposta de
prego,...)

¢ - Edital de licitagao; ata de julgamento de proposta;
ata de reuniao de abertura de envelopes; aviso de
licitagao de julgamento, adjudicagéo e de
homologacéo, documentos de referéncia (INATIVO)

d - Licitag&o - inclusive empenho (termo de contrato,...)
(INATIVO)

e - Comprovante de entrega de edital a empresa
interessada

f - Pedido de esclarecimento sobre edital

g - Solicitagédo de recursos da decisdo; ata de
julgamento dos recursos

h - Processo de aplicagédo de penalidades (multa,
adverténcia, suspenséo, etc.)

i - Requisicdo de compra de material e contratagao de
servigos

j - Nota fiscal (cépia)  (INATIVO)

k — Atestado / Termo de recebimento de material e/ou
servigos / Boletim de atraso (inclusive solicitacdo de
prorrogagao do prazo)

| — Termo de inspegéo de material

0-3-31

Material permanente

0-3-3-1-1

Compra

a - Processo de aquisi¢cdo de material permanente

0-3-3-1-2

Aluguel. Comodato. Leasing

a - Contrato de aluguel / comodato / leasing (INATIVO)
b — Contratagdo - aluguel, comodato, leasing
¢ - Proposta, comunicado e informes

0-3-3-1-3

Empréstimo. Doacdo. Cessdo. Permuta

a — Empréstimo, cesséo (solicitagdo de bem
patrimonial)

b — Doagéo, permuta

¢ - Controle

0-3-3-2

Material de consumo

0-3-3-2-1

Compra

a - Processo de aquisigéao
b — Adiantamento para compra

0-3-3-2-2

Cessao. Doacao. Permuta

a — Cessao, doagao, permuta
b - Controle

0-3-3-2-3

Impresséo de formularios

0-3-4

REQUISICAO. DISTRIBUICAO E/OU MOVIMENTACAO
DE MATERIAL (permanente e de consumo)

a - Requisicao / solicitagao, distribuicdo e / ou
movimentagéo de material

b - Termo de responsabilidade pelo controle
patrimonial

¢ - Termo de transferéncia

0-3-4-1

Controle de estoque

a - Relatério mensal do almoxarifado
b - Relatério anual do almoxarifado
¢ - Controle

0-3-4-2

Extravio. Roubo. Desaparecimento

a - Comunicagao de ocorréncia
b - Processo de apuragéo de responsabilidade




a - Solicitagéo de transporte
b - Processo de contratagdo de transportadora

0-3-4-3 Transporte de material ¢ - Contrato
d - Fatura de conhecimento de transporte
0-3-4-4 Autorizac&o de saida de material
0-3-4-5 Recolhimento de material ao depdsito
0-3-5 ALIENACAO (material permanente e de consumo) a - Processo de alienagdo de material permanente
0-3-5-1 Venda (inclusive leildo)
a - Encaminhamento de bem patrimonial para cesséo /
~ ~ doacgdo / permuta
0-3-5-2 Cess&o. Doagéo. Permuta b — Controle da cessao, doagéo, permuta (planilha,...)
0-3-6 CONSERVACAO E RECUPERACAO
a — Controle de requisigado / solicitagédo e contratagéo
de servico
0-3-6-1 Requisicdo / solicitagdo e contratagédo de servigo b - Solicitagdo de prestagéo de servigos
R (inclusive licitagao) ¢ - Manutencao preventiva (relagdo de equipamento,
programa, relatério de execugao,...)
0-3-6-2 Servicos executados em oficinas do Tribunal de Justica
0-3-7 INVENTARIOS a - Pré-inventario para controle de estoque
a - Inventario, tombamento (livro de registro de bens),
. criagdo de comissodes
0-3-7-1 Material permanente b - Relatério de movimentagao de bens moéveis e baixa
0-3-7-2 Material de consumo
a - Certificado de garantia, manual de instalagéo, rede
0-3-9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL de servigos autorizados, ...
0-4 PATRIMONIO a - Normas, regulamentacgdes, diretrizes
0-4-1 BENS |MOVE|S a - Plantas, projeto arquitetonico
0-4-1-0-1 Fornecimento e manutengao de servigos basicos
0-4-1-0-1-1 Agua e esgoto a - Pagamento de conta
0-4-1-0-1-2 |Gas a - Pagamento de conta
0-4-1-0-1-3 |Luz e forca a - Pagamento de conta
a - Criagao, designagéo, proposta de redugéo de
0-4-1-0-2 Comissao Interna de Conservagéo de Energia (CICE) gastos com energia, relatrio e ata
0-4-1-0-3 Condominio a - Pagamento de condominio
0-4-1-1 Aquisicao
0-4-1-1-1 Compra a - Pagamento de compra de imével




a - Cessao de imével

0-4-1-1-2 Cesséo
0-4-1-1-3 Doagéo a - Doagéo de imovel
0-4-1-1-4 Permuta a - Permuta de imével

a - Pagamento de aluguel de iméveis (INATIVO)
0-4-1-1-5 Locagdo. Arrendamento. Comodato b - Locagéo, arrendamento, comodato
0-4-1-2 Alienagao
0-4-1-2-1 Venda a - Venda de imével
0-4-1-2-2 Cessio a - Alienagao de imovel por cessao
0-4-1-2-3 Doagéo a - Alienagao de imoével por doagéo
0-4-1-2-4 Permuta a - Alienagao de imoével por permuta

L. . - T = a - Desapropriagéo, reintegragéo de posse,
0-4-1-3 (?:Z?)F:]:?r:ga?r?)%saerl:éi?;agao de posse. Reivindicagdo reivindicagdo de dominio e de tombamento de imdvel

a - Projeto arquitetdnico, plantas, etc.

b - Atestado de vistoria para acompanhamento de

obras, servigos
0-4-1-4 Obras ¢ - Requisicdo / solicitagao de servigos de obras

d - Termo de recebimento de obra/servigo para atestar

conclusao dos servigos

a - Execugao de reforma e recuperagéo predial

~ ~ b - Solicitagédo / sugestao de reforma, recuperagéo ou
0-4-1-41 Reforma. Recuperagéo. Restauragéo restauracéo
0-4-1-4-2 Construgéo a - Execugao de obra e construgao

a — Acompanhamento de execugao contratual

(formulario para registro)

b - Manutengé&o preventiva / corretiva (ordem de

. ~ servigo, vistoria, visita técnica, cadastro de material,...)
0-4-1-5 Servicos de manuteng&o ¢ - Documentos que ndo envolvem pagamentos

(INATIVO)

d - Licitagdo — inclusive empenho (INATIVO)
0-4-1-5-1 Manutencio de elevadores a — Pagamento de manutencao de elevador
0-4-1-5-2 Manutencio de ar condicionado a — Pagamento de manutengao de ar condicionado

~ ~ a — Pagamento de subestagao e gerador
0-4-1-5-3 Manutencéo de subestacdes e geradores

a — Pagamento de limpeza, imunizagéo, desinfestagédo

e reciclagem
0-4-1-5-4 Limpeza, Imunizagdo, Desinfestagéo, Reciclagem b - Solicitag&o de limpeza, imunizag&o, desinfestagéo e

reciclagem
0-4-1-5-9 Outros servigos de manutengéo (jardinagem,

ornamentacéo,...)
0-4-2 VEiCULOS
0-4-2-1 Aquisicao (inclusive licitagoes)




a — Compra de veiculos (aquisi¢ao)

0-4-2-1-1 Compra (inclusive por importagéo)
0-4-2-1-2 Aluguel a — Aluguel de veiculos (aquisi¢éo)
0-4-2-1-3  |Cessao. Doagdo. Permuta. Transferéncia a - Cessdo / doagdo / permuta / transferéncia
a - Solicitagdo de credenciamento de veiculo junto ao
0-4-2-2 Cadastro. Licenciamento. Emplacamento. Tombamento |DETRAN
0-4-2-3 Alienacéo (inclusive licitagbes)
0-4-2-31  |Venda (inclusive leilso) 2~ Venda de vefculos (alienagao)
~ ~ a - a a ta / t ferénci
0-4-2-3-2 Cessao. Doacgdo. Permuta. Transferéncia a—Cessdo/ doagdo / permuta / transferéncia
a — Combustivel (controle, fornecimento, fiscalizagéo)
b — Solicitagao / processo de manutengéo / conserto
0-4-2-4 Abastecimento. Limpeza. Manutengdo. Reparo de veiculos
¢ — Comprovante de abastecimento (INATIVO)
0-4-2-5 Acidentes. Infragdes. Multas a - Solicitagdo de laudo pericial
. - i inf
0-4-2-9 Outros assuntos referentes a veiculos a - Comunicado e informe
0-4-2-9-1 Controle de uso de veiculos
0-4-2-9-1-1 |Requisigdo a — Requisigao/solicitagédo de transporte/veiculo
0-4-2-9-1-2 | Autorizagao para uso fora do horario de expediente
0-4-2-9-1-3 |Estacionamento -Garagem a - Controle de entrada/saida de veiculos
0-4-3 BENS SEMOVENTES
0-4-4 INVENTARIOS a - Inventario para controle de bens patrimoniais
0-4-5 PERMISSAO / CESSAO DE USO (Patriménio)
0-4-9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PATRIMONIO
a - Registro de ocorréncias / ronda
0-4-9-1 Guarda e seguranca b — Controle de escoltas
0-4-9-1-1 Servigos de vigiléncia a - Pagamento de servigos de vigilancia
a - Apdlice de seguros
0-4-9-1-2 Seguros (inclusive de veiculos) b - Pagamento de seguros
a - Comunicado e informe
b - Inspegéo periddica e treinamento, instalagéo e
0-4-9-1-3  |Prevencgao de incéndio manutengao de extintores

¢ - Plano, projeto, relatério e constituicdo de brigadas
de incéndio

0-4-9-1-4

Sinistro




a - Controle de entrada / saida de pessoas — controle
de portaria e de chaves
b - Autorizagéo de entrada fora do horario de

0-4-9-1-5 Controle de portaria expediente
¢ — Controle de entrada, movimentagao interna e saida
de presos
a - Acompanhamento de execugao contratual —
0-4-9-2 Mudancas mudangas (formulario para registro)
0-4-9-2-1 para outros imoveis
0-4-9-2-2 dentro do mesmo imovel
a — Utilizagédo das dependéncias (solicitagao,
0-4-9-3 Uso de dependéncias pagamento e outros documentos)
a - Normas, regulamentacgdes, diretrizes
0-5 ORGAMENTO E FINANGAS e ety (e
0-5-0-1 Auditoria
0-5-1 ORCAMENTO
0-5-1-1 Programagéo orgamentaria
a - Plano Plurianual de Investimentos para consolidar
propostas parciais e definir metas (Plano de Agéo
Governamental — PAG)
b - Proposta para o Plano Plurianual de Investimentos
L s (Plano de Agédo Governamental — PAG)
0-5-1-1-1 Previs&o orgamentaria ¢ - Elaboraco do Plano Plurianual de Investimentos
(Plano de Agao Governamental — PAG)
d - Revisao do Plano Plurianual de Investimentos
(Plano de Agao Governamental — PAG)
a - Solicitagdo de programagéo orgamentaria
b - Coleta de dados para proposta orgamentaria
o ¢ - Nota de dotagao para detalhar e alterar o orgamento
0-5-1-1-2 Proposta orgamentaria d - Proposta orgamentéria
e - Processo de programacgao orgamentaria
Quadro de detalhamento das receitas e das despesas a - Alterag&o no QDRD — Nota de dotagzo
0-5-1-1-3
(QDRD)
0-5-1-1-4 Créditos adicionais
a - Nota de pré-empenho - NPE (INATIVO)
b - Nota de empenho
0-5-1-2 Execucéo orcamentéria ¢ - Liquidag&o de despesa
d - Nota de autorizagdo de despesa - NAD
. ~ P - a - Nota de movimentagao de crédito
0-5-1-2-1 Descentralizagao de recursos (distribuicdo orgamentaria)




a - Cronograma financeiro (INATIVO)

b - Quadro de disponibilidade orgamentaria

¢ - Acompanhamento de execugdo orgamentaria

d - Acompanhamento / liberagéo orgamentaria para
empenhamento ordinario

e - Acompanhamento de procedimentos da folha de
pagamento para informagdes fiscais

0-5-1-2-2 Acompanhamento de despesa mensal (pessoal/divida) f - Demonstrativo de gasto com assisténcia médica,
beneficio, capacitagao,...
g — Relatdrio balancete para subsidiar a analise da
folha de pessoal
h - Relatério / controle para prestagéo de contas
referente a agcdo de capacitagéo (controle de recursos)

0-5-1-2-3 Plano operativo. Cronograma de desembolso

0-5-2 FINANCAS
a - Nota de langamento (efetuar acerto, registro e
apropriagao de despesa)
b - Planilha de calculo (de retengdo na fonte de

~ g . impostos e contribuigées, pagamentos diversos,...)

0-5-2-1 Programagao financeira de desembolso ¢ - Disponibilidade orgamentaria e financeira
d - Relatério de gestéo fiscal
e - Quadro da Lei de responsabilidade fiscal
a - Liquidagao de despesa (Documento de liquidagéo)
b - Processo de pagamento.
¢ - Ordem bancaria de transferéncia financeira

~ g . d - Relagéo de ordem bancaria externa, relagéo de

0-5-2-2 Execucéo financeira pagamento
e - Conformidade diaria
f — Boletim diario de caixa

0-5-2-21 Receita

0-5-2-2-2 Despesa

. I . a — Solicitacdo de repasse de verbas

0-5-2-3 Descentralizag&o financeira de recursos.
a — GRERJ — Guia de recolhimento de receita
judiciaria, GRERJ administrativa
b — Informativo periédico sobre arrecadagao

0-5-3 FUNDO ESPECIAL (inclusive certidao de débito — ¢ — Controle de arrecadagéo

e inscricdo na divida ativa) d — Pedido de declaragdo — de pagamento, de

apostilamento. Pedido de emissao de GRERJ
eletrénica

0-5-4 ESTIMULOS FINANCEIROS E CREDITICIOS

0-5-5 OPERACOES BANCARIAS

0-5-5-0-1 Pagamentos em moeda estrangeira

0-5-5- Conta tnica a — Assinaturas autorizadas e extratos de contas

1+B759

0-5-5-2 Outras contas: tipo B, Ce D

0-5-6 BALANCOS. BALANCETES




0-5-7

TOMADA DE CONTAS. PRESTAGAO DE CONTAS

a — Tomada de contas

b — Prestagéo de contas

¢ — Prestagéo de contas de adiantamento

d — Inspegao do Tribunal de Contas (TCE-RJ)
e — Controle de adiantamentos concedidos

0-5-9

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORCAMENTO
E FINANCAS

a — Valores acautelados (controle, restituigao)

0-5-9-1

Tributos (impostos e taxas)

a — Pagamento de tributos / impostos

b — Isengdo / comprovante de taxas

¢ — DARJ — Documento de arrecadagao

d — Solicitagdo de guia de ISS

e — Declaragéo de imposto de renda retido na fonte —
pessoa juridica — DIRF (cépia, recibo de entrega)

0-6

DOCUMENTAGAO E INFORMAGAO

0-6-1

DOCUMENTAGCAO BIBLIOGRAFICA (livros, revistas,
folhetos e audiovisuais)

0-6-1-0-1

Normas e manuais

a - Planos, projetos e diagndsticos
b - Busca de doutrinas, jurisprudéncia, legislagao, etc.

0-6-1-1

Aquisi¢céo (no Brasil e no exterior)

0-6-1-1-1

Compra (inclusive assinaturas de periddicos)

a - Selecdo de material bibliografico
b - Lista de editoras / livrarias

0-6-1-1-2

Doacao

0-6-1-1-3

Permuta

a - Solicitagdo de permuta

0-6-1-2

Registro

a - Inventario
b - Livro tombo

0-6-1-3

Catalogacao, classificagao e indexagao

a - Ficha catalografica

b - Ficha de descrigéo

¢ - Catalogo topografico

d - Catalogo de assunto

e - Catalogo de autoridade / identidade
f - Catalogo de editora

g — Relacéo do acervo bibliografico

0-6-1-4

Referéncia e circulagao

a - Solicitagao de pesquisa

b - Cobranga de acervo bibliografico emprestado aos
setores / servidores

¢ — Pedido / devolugéo de acervo bibliografico (recibo
de comprovagao da devolugdo e outros documentos)
d — Ficha de inscri¢cao de usuarios

e — Ficha de empréstimo de livros (ficha de data, de
assinaturas, de devolugéo)

f — Ficha de empréstimo de fitas (audiomagnéticas,
videos magnéticos), DVDs

g — material de disseminagéo (listas / relagdes de
obras, bibliografias especializadas, boletins, informes,
sumarios, etc..)

0-6-2

SISTEMA DE ARQUIVOS E CONTROLE DE
DOCUMENTOS

0-6-2-0-1

Normas e manuais




0-6-2-0-2

Pesquisas (sobre proveniéncia,...)

a — Relatério final
b - Banco de dados

0-6-2-1

Produgao de documentos: levantamento, diagnéstico e
controle do fluxo

a - Diagnéstico, relatério, plano, projeto

0-6-2-2

Protocolo: recepgao, autuagao, tramitacéo e expedigéo
de documentos

a - Cadastro de processo administrativo (ficha de
acompanhamento de processo administrativo)

b - Cadastro de processo judicial (ficha de
acompanhamento de processo judicial)

¢ - Guia de remessa

d — Protocolo de documentos (livro de protocolo,...)
e — Tombamento de processos (livro de tombo para
autuar processos)

f - Solicitagdo para juntada e desapensagéo de
documentos

g - Encaminhamento / recebimento e controle de
documentos

h - Relagao de destinatarios (relacionar documentos a
serem expedidos)

i - Recebimento / entrega de documentos (INATIVO)
j - Copia de correspondéncia expedida

k - Relacao de peticéo protocolada

| - Ata de distribuigao

m - Vistas / remessa de autos - ao Ministério Publico, a
Defensoria Publica, aos advogados e peritos, a
Fazenda Publica (livro de vistas de autos)

n - Registro de autos conclusos / mandados (livro de
registro)

o - Distribuicdo* - a Desembargadores, ao Registro
Civil, e outros (livros de distribuigao,...)

p — Cadastro presencial de usuario (processo
eletrénico)

0-6-2-3

Assessoramento técnico

a — Assessoria técnica aos arquivos correntes
(relatérios de acompanhamento, diagnéstico da
situagao dos arquivos e outros documentos)

b — Assessoria técnica na gestéo de registros (reviséo
da tabela de gestao de registros)

¢ — Relatério de concluséo

d — Controle de visitas as unidades organizacionais

0-6-2-4

Classificagao e arquivamento

a - Codigo de classificagdo de documentos
b - Relag&o do acervo documental

0-6-2-5

Politica de acesso aos documentos

0-6-2-5-1

Consultas. Empréstimos

a - Ficha / guia de controle de empréstimo / devolugao
de processos / documentos

b - Solicitagéo de devolugédo de documentos /
processos

¢ - Requisigao (pedido) de desarquivamento de
documentos / processos

d - Isengao de pagamento de copias

e - Consulta

0-6-2-6

Destinagao de documentos




a - Tabela de temporalidade (informa prazo de guarda
e destinagéo final de documentos / processos)

0-6-2-6-1 Analise, avaliagao, selegao b - Estabelecimento de prazo de guarda
(Temporalidade) - formularios
a - Termo, listagem e edital de ciéncia de eliminag&o.
0-6-2-6-2 Eliminagao b - Impugnacéo a eliminag&o de autos.
a - Guia de transferéncia ao Arquivo Intermediario
(pedido de arquivamento)
b - Guia de recolhimento
¢ - Informacgéao sobre o acervo acumulado n&o
A . informatizado (relagdo de magos,...)
0-6-2-6-3 Transferéncia. Recolhimento d - Solicitagéo de retirada
e — Informagdes sobre o conteldo das caixas
recolhidas (controle de caixas -arquivo)
f — Banco de dados - recolhimento
0-6-2-7 Armazenamento. Depositos
0-6-3 DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA
0-6-3-0-1 Normas e manuais
0-6-3-1 Agquisicao (no Brasil e no exterior)
0-6-3-1-1 Compra
= a - Certificado de doagéo de pegas museoldgicas
0-6-3-1-2 Doacao " ¢ pee ! 9
0-6-3-1-3 Permuta
a - Inventarios
. b - Livro tombo
0-6-3-2 Registro ¢ — Controle de entrada de pecas
a - Ficha catalografica
0-6-3-3 Catalogacao e classificagao b - Ficha de descrigéo
a - Solicitagdo de pesquisas (documentacdo
museoldgica)
b - Cobranga de acervo museolégico emprestado
¢ - Pedido / devolugao de acervo museoldgico
A . ~ (protocolo, recibo de comprovagéo da devolugéo,...)
0-6-3-4 Referéncia e circulacéo d - Livro de protocolo para controlar entrada e saida de
pecas museoldgicas (INATIVO)
e — Cadastro de usuario -fichas, termo de
responsabilidade, ... (documentagéo museoldgica)
0-6-3-5 Programa de histéria oral
0-6-3-5-1 Entrevistas. Depoimentos. Transcrigbes
0-6-3-6 Memodria institucional




a - Listagem de siglas judiciarias
b - Listagem de termo do Tesauro Juridico

0-6-4 JURISPRUDENCIA ¢ - Solicitagdo de atualizagéo do Tesauro Juridico
d - Ementario

0-6-4-1 Acérdaos
a - Manual de indexacéo de jurisprudéncia

- . ~ b - Listagem de acérdaos precedentes e sucessivos
0-6-4-1-1 Andlise. Descri¢go. Indexagao ¢ - Controle de analise e indexacdo de acérdaos
. - A a - Solicitagdo de pesquisa

0-6-4-1-2 Pesquisa de jurisprudéncia ¢ pesq
a - Projeto de sumula
b - Livro de registro de sumula

0-6-4-2 Sumula ¢ - Processo de stimula
d - Processo de argui¢édo de inconstitucionalidade
a - Controle de remessa de publicagdes aos
repositorios oficiais

0-6-4-3 Repositério oficial b - Solicitagdo de editora para repositério oficial
¢ - Processo de repositorio oficial

0-6-5 EDITORACAO

0-6-5-1 Publicacbes
a - Aviso de edital (listar resumo de edital para
publicacéo)
b - Controle da publicagdo (em jornais oficiais, em

0-6-5-1-1 Publicacdes oficiais sistemas corporativos)
¢ - Encaminhamento de material para publicagéo
(gabarito)

Publicag&o de matérias (nos boletins administrativos / de |2 ; Publicagdo do 6rgdo (revistas, boletins,

0-6-5-1-2 pessoal / de servico e outras publicagdes) informativos, relatérios, discursos, etc.)
a - Elaboragao da pauta
b - Autorizag&o do autor
¢ - Artigo original do autor — para livros

. L d - Artigo original do autor — para boletim, informativo,

0-6-5-2 Projeto editorial caderno de exercicio,...
e - Artigo original do autor — para revista
f - Solicitagdo de ISBN / ISSN

. e a - Solicitagdo de servigo grafico
0-6-5-3 Servigos graficos
. ~ . a — Arte-final

0-6-5-4 Fotolito. Impressédo. Acabamento grafico
a - Material de divulgacao — folhetos, cartazes, folders,
etc. (de eventos, cursos, etc.)

0-6-5-5 Distribuicdo. Promogéo. Divulgagao b - Distribuicdo de publicagdes, disseminagao / difusdo
do conhecimento

0-6-6 SUBSTITUICAO DE SUPORTE DOCUMENTAL

. . a - Estudos, projetos e normas
0-6-6-1 Microfilmagem
T ~ a - Estudos, projetos e normas
0-6-6-2 Digitalizagéao prol




0-6-6-3 Outras substituicdes de suporte documental
a — Conservacao / restauragéo (ficha de diagnéstico do
A R acervo, projetos, ...)
0-6-7 BONSE/IRE\IQAI'QAO E RESTAURACAO DE b - Solicitagdo de conservagao e restauragdo de
ocu 0s documentos — encadernagao,...
0-6-8 INFORMATICA
0-6-8-1 Planos e projetos a - Solicitagdo de elaboragao / criagcdo de sistemas
a - Diagrama de fluxo de dados
b- Modelo de entidade / relacionamento
¢ - Dicionario de dados
0-6-8-2 Programas e sistemas d - Atualizagéo de sistema
e - Autorizagao de acesso aos sistemas de informatica
(RENPAC, etc.)
0-6-8-2-1 Manuais técnicos
a - Manual de procedimentos para a utilizagéo de
0-6-8-2-2 Manuais do usuario sistemas
a — Backup — copia de seguranga (diario, mensal,...)
0-6-8-3 Administragao de rede b — Backup mensal -cépia de seguranga (INATIVO)
a - Atendimento e apoio ao usuario
b - Solicitagdo de equipamentos
¢ - Manutengao de equipamentos
0-6-8-4 Assisténcia técnica d - Relatério de chamadas pendentes
e - Relatério de chamadas abertas
f - Relatério de chamadas atendidas
0-6-8-5 Administracio de banco de dados a - Base de dados migrada de ambiente de produgéo
0-6-9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
DOCUMENTACAO E INFORMACAO
0-6-9-1 Pedidos, oferecimentos e informacgdes diversas
(correspondéncia recebida, requerimentos diversos, ...)
0-6-9-1-1 Pedidos de exame de DNA
0-6-9-1-2 Pedidos de busca de certidéo
0-6-9-1-2-1 Pedidos de busca de certidao nos servigos de registro
civil de pessoas naturais
Pedidos de busca de certidao nos registros de
0-6-9-1-2-2 | Co100% € 9
distribuigao
0-6-9-1-3 Pedidos de carta de apresentagédo e recomendagéao
(pessoa fisica ou juridica)
0-7 COMUNICAGAO
a - Aviso de recebimento de documentos enviados
pelos correios - AR
0-7-1 SERVlCO POSTAL b - Comprovante de envio de correspondéncias pelos

correios, guia de postagem
¢ - Processo de pagamento de servigos postais




a - Lista de postagem (relagéo correspondéncias

0-7-11 Servico de entrega expressa (SEDEX) postadas nos correios)
0-7-1-11 Nacional
0-7-1-1-2 Internacional (Sistema Express Mail Service - EMS)
Servigo de entrega de correspondéncia agrupada - a - Guia de recolhimento / recebimento de malote
0-7-1-2 malote (SERCA). Servigo especial de entrega de b - Guia de expedi¢éo de malote
documento (SEED)
a - Guia de recebimento de malote
0-7-1-3 Mala oficial b - Guia de expedicéo de malote
0-7-1-9 Outros servigos postais
0-7-2 SERVICO DE RADIO
0-7-2-1 Instalagao. Conservagao. Reparo
a - Processo de pagamento de servigo de telex
0-7-3 SERVICO DE TELEX b - Fatura de servigo de telex atestada
0-7-31 Instalagdo. Conservagéo. Reparo
. a - Comprovante de emiss&o (comprovar transmissao
0-7-4 SERVICO TELEFONICO (inclusive autorizagéo para de fax / telegrama)
ligacoes interurbanas). FAC-SIMILE (fax) b - Processo de pagamento de servigos telefénicos
0-7-4-1 Instalagéo. Transferéncia. Conservagéo. Reparo
a - Lista telefénica da operadora
0-7-4-2 Listas telefénicas internas b - Lista telefénica interna
a - Conta telef6nica para controlar a utilizagao / custo
do servigo telefénico
0-7-4-3 Contas telefénicas b - Controle de ligag&o telefénica
¢ - Autorizagéo de desconto com despesa telefénica
5 a - Processo de pagamento
0-7-5 SERVICO DE TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ E b - Solicitag&o de servigo
o IMAGEM ¢ - Arquivos originais de audio e video
0-7-9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
COMUNICACOES
0-8 MAGISTRADOS a - Comunicagio sobre magistrados
. ~ a - Estatuto; regulamentos e boletins administrativos,
0-8-0-1 Legislagao de pessoal e de servico
a - Assentamento funcional (pasta individual)
b - Curriculum vitae
¢ - Atualizagéo dos dados cadastrais
d - Certidao
0-8-0-2 Assentamento funcional de magistrado e - Ficha cadastral de ocorréncias de magistrados —
admisséo, pensao, desligamento, aposentadoria, etc.
f - Averbagéo de documentos
g — Dependentes (incluséo / excluséo)
: : : a - Entrega de carteira funcional
0-8-0-2-1 |dentidade funcional de magistrados e outras b - Solicitagio de emiss&o de carteira funcional

identificagcoes




0-8-1

INGRESSO NA MAGISTRATURA ESTADUAL

0-8-1-1

Concurso publico

a - Edital de concurso

b - Dossié de candidato - aprovado

¢ - Dossié de candidato — reprovado e inscri¢cdes
indeferidas

d - Ficha de inscrigao

e - Prova escrita - aprovados

f - Prova escrita - reprovados

g - Avaliagéo da prova oral - aprovados

h - Avaliagcdo da prova oral - reprovados

i - Processo para elaboragéo de concurso publico para
provimento do cargo de Juiz substituto

j - Processo de homologacéo do resultado do concurso
k — Coletanea de provas

| — Recurso (Concurso Publico Magistratura)

0-8-2

APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO

a - Comunicagao de participagdo de magistrado em
curso / evento

b — Capacitagao / treinamento

¢ - Indicagédo de magistrado para treinamento,
Cursos,...

d - Treinamento promovido por outra instituicao

0-8-3

MOVIMENTAGAO DE MAGISTRADOS

a - Movimentagao — de primeira instancia, de segunda
instancia, de juizes substitutos

b - Editais — de promogé&o, remogéo,...

¢ - Ato de movimentagéo (Portaria)

d - Controle e distribuicdo dos cargos providos e vagos

0-8-3-1

Nomeagao. Reversao

a - Memorando
b - Ato executivo

0-8-3-1-1

Inscrigao ao cargo de desembargador

0-8-3-2

Designacgao. Substituicdo

a — Solicitagdo / oficio de designagédo de magistrados
b - Ato executivo

0-8-3-2-1

Eleicdo de magistrados

a - Para administracao e outros cargos de direcao -
atas

0-8-3-3

Desligamento

a - Ato de exoneragao

0-8-3-4

Lotagdo. Permuta. Remocgao.

a - Memorando
b - Ato executivo

0-8-3-5

Promogéao. Acesso

a - Quadro estatistico da produtividade

b - Sentenga de juizes em periodo de vitaliciamento
¢ - Processo de vitaliciamento de Juiz substituto

d - Processo de promocao de magistrados

e - Lista de antiguidade

0-8-3-6

Indicagéo do Quinto constitucional

0-8-3-7

Requisicdo. Cessao

a - Requisi¢ao / cessado de magistrado
b - Retorno ao 6rgéo de origem

0-8-4

DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS




0-8-4-1 Folhas de pagamento. Ficha financeira
. . ~ - Revisédo d t
0-8-4-1-1 Salarios, vencimentos, proventos e remuneragdes a - Revisdo de proventos
a - Processo de concesséao de salario familia
0-8-4-1-1-1 |Salario familia b - Requerimento para pagamento de salario familia
. — Ab d énci i
0-8-4-1-1-2 | Abono ou provento provisorio a 0no de permanencia em servico
0-8-4-1-1-9 |[Outros salarios, vencimentos, proventos e remuneragoes
0-8-4-1-2 Gratificagdes (inclusive incorporagoes)
0-8-4-1-2-1 |Natalinas (décimo terceiro salario)
0-8-4-1-3 Adicionais
a - Processo de concesséao de adicional por tempo de
. servigo (triénio, quinquénio)
0-8-4-1-3-1 |Tempo de servico b - Averbagao / desaverbagado de tempo de servigo
a - Processo de pagamento de férias, adicional e
0-8-4-1-3-2 |Férias. Adicional de 1/3. Abono pecuniario abono pecuniario
0-8-4-1-4 Descontos e consignacdes
a — Cancelamento, devolugéo de contribuigao
0-8-4-1-4-1 |Contribuicdo para o plano de seguridade social previdenciaria
a - Comprovante de rendimentos para IRPF
b - Declaragao de rendimentos e bens para a Receita
. Federal
0-8-4-1-4-2 |Imposto de renda retido na fonte (IRRF) ¢ - Recadastramento (inclus3o no Imposto de Renda)
d — Isengéo de imposto de renda
a - Determinag&o judicial para pensdo alimenticia
0-8-4-1-4-3 |Pensdes alimenticias b - Processo de desconto de pensao alimenticia
. . a - Processo de pagamento de obrigagao patronal
0-8-4-1-5 Encargos patronais. Recolhimentos
Programa de formagao do patriménio do servidor publico
0-8-4-1-5-1 . ~ .
(PASEP). Programa de integracao social (PIS)
0-8-4-1-5-2 |Contribuicdo para o plano de seguridade social
0-8-4-1-5-3 |[Imposto de renda
a - Oficio
- b- Escala de férias de magistrados
0-8-4-2 Férias ¢ - Transferéncia, cancelamento, desisténcia de férias
0-8-4-3 Licengas
0-8-4-3-1 Licencas especiais a - Requerimento para licenga especial
a - Processo de concessao
0-8-4-3-1-1 |Atividade politica b - Interrupgéo, desisténcia




a - Processo de concessao

0-8-4-3-1-2 |Prémio por assiduidade b - Interrupg&o, desisténcia
a - Processo de concessao
0-8-4-3-1-3 |[Interesse particular b - Interrupg&o, desisténcia
a - Processo de concessao
0-8-4-3-1-4 [Acompanhar conjuge b - Interrupg&o, desisténcia
a - Processo de concessao
~ b - Interrupgéao, desisténcia
0-8-4-3-1-5 |Curso de formacé&o ¢ - Curso de iniciacéo
a - Atestado médico
b - Guia médica
0-8-4-3-2 Licencas médicas ¢ - Comunicag&o de afastamento de servidor
d - Boletim de Inspegéo médica - BIM
a - Processo de concesséao de licenga médica
0-8-4-3-2-1 |Acidente em servico b - Comunicag&o de acidente de trabalho
a - Processo de concesséo de licenga médica
0-8-4-3-2-2 |Adotante
- a - Processo de concesséao de licenga médica
0-8-4-3-2-3 |Doenca em pessoa da familia ¢
. a - Processo de concesséo de licenga médica
0-8-4-3-2-4 |Gestante / aleitamento ¢
. a - Processo de concesséao de licenga médica
0-8-4-3-2-5 [Paternidade ¢
. a - Processo de concesséo de licenga médica
0-8-4-3-2-6 |Tratamento de saude ¢
0-8-4-4 Afastamentos
a - Relatério / controle para prestagdo de contas
referentes a diarias e passagens (controle de
pagamento de diarias, de recursos)
L . . b - Processo de concesséao de diarias
0-8-4-4-1 Missb6es fora da sede. Viagens a servigo ¢ - Controle de embarque e desembarque de
magistrados
d - Processo de afastamento de magistrados
~ . a - Requerimento para ausentar-se do servigo
0-8-4-4-2 Concessao para ausentar-se do servigo g P ¢
a - Processo de concesséao para ausentar-se do
0-8-4-4-2-1 |Casamento (gala) servigo
a - Processo de concesséao para ausentar-se do
0-8-4-4-2-2 |Doacéo de sangue servigo
a - Processo de concesséao para ausentar-se do
0-8-4-4-2-3 |Falecimento de familiares (nojo) servigo
. a - Processo de concessao
0-8-4-4-2-4 |Para aperfeicoamento e estudos
a - Ressarcimento de cobranga indevida
b - Processo de reembolso
0-8-4-5 Reembolso de despesas ¢ - Requerimento para pagamento de reembolso de
despesas
a - Processo de ajuda de custo
0-8-4-5-1 Mudanca de domicilio b - Requerimento para ajuda de custo
0-8-4-6 Porte de arma (inclui munigées)




0-8-5 BENEFICIOS. ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL
0-8-5-1 Auxilios
0-8-5-1-1 acidente
0-8-5-1-2 doenga
0-8-5-1-3 funeral
0-8-5-1-4 natalidade
0-8-5-1-5 assisténcia médica
a - Processo de aposentadoria
0-8-5-2 Aposentadoria b - Pecunia indenizatéria
a - Averbagao / desaverbagédo de tempo de servigo
(processo)
0-8-5-2-1 Contagem e averbagao de tempo de servigo b - Requerimento para averbagdo de tempo de servigo
¢ - Contagem de tempo de servigo
a - Processo de concessao de penséo vitalicia
b - Processo de concesséao de penséo temporaria
¢ - Requerimento para concesséo de pensao
0-8-5-2-2 Pensao — temporaria e vitalicia d - Processo de concess&o de penséo do fundo de
reserva
e - Fundo de reserva — corregao de calculo, inscrigao
a - Controle de consulta e atendimento
b - Ficha clinica
A A . ¢ - Acompanhamento da evolugéo clinica médica dos
0-8-6 ASSISTENCIA A SAUDE magistrados
d - Prontuario de saude
0-8-7 ACAO DISCIPLINAR
a - Comunicagao sobre ocorréncia para apurar
oo s AL 2 ~ responsabilidade, inquérito
0-8-7-1 Denuncias. S~|nd|can<:|as. Inquéritos. Reclamacdes. b - Processo administrativo de sindicancia
Representacoes ¢ - Pedido de providéncias
a - Processo disciplinar para apurar responsabilidade e
0-8-7-1-1 Processos disciplinares ag&o disciplinar
0-8-7-1-2 Penalidades disciplinares
0-8-7-1-3 Pedido de reconsideracao
0-8-7-1-4 Recurso hierarquico
0-8-9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
MAGISTRADOS
0-8-9-1 Horario de expediente
a - Boletim de frequéncia mensal
0-8-9-1-1 Controle de frequéncia b - Escala de plantéo
0-8-9-2 Incentivos funcionais




a - Concesséao de medalha, diploma de honra ao

0-8-9-2-1 Prémios mérito e elogio
0-9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
ADMINISTRACAO
0-9-1 INFORMACOES PROCESSUAIS
0-9-1-1 Informacdes processuais em processos administrativos
0-9-1-2 Informagbes processuais em processos judiciais
0-99 OUTROS DOCUMENTOS DO ACERVO ACUMULADO /
EQUIVALENCIAS
0-99-1 Outrps cAioc_umentos do acervo acumulado / Efetivacao
Equivaléncias
Outros documentos do acervo acumulado / DARF — Documento de Arrecadagéo de Receita
0-99-2 A *
Equivaléncias Federal
0-99-3 Outrps cAioc_umentos do acervo acumulado / GREC
Equivaléncias
0-99-4 OUtr.OS (Ajoc.umentos do acervo acumulado / Guia de Recolhimento de Tributos Diversos*
Equivaléncias
0-99-5 Outrps cAioc_umentos do acervo acumulado / Talo de custas (dos cartérios)
Equivaléncias
0-99-6 OUtr.OS (Ajoc.umentos do acervo acumulado / Expediente para desembargadores*
Equivaléncias
0-99-99 Outros documentos do acervo acumulado / Sujeito a classificaao

Equivaléncias

CLASSE 1 - FORO JUDICIAL - PROCESSOS

11 COMUNICAGCAO PROCESSUAL

1-1-1 CARTA DE ORDEM

1-1-2 CARTA PRECATORIA

143 CARTA RpGATORIA (INCLUSIVE
TRADUCAO)

1-2 PROCESSOS DA AREA CIVEL

1-2-1 EM GERAL

1-2-1-1 Arrecadacao das coisas vagas

1-2-1-2 Carta de sentenca
Causas relativas a RCPN (averbagao,

1-2-1-3 cancelamento, investigagao inoficiosa, registro
tardio, retificacdo,...)

1-2-1-4 Acéo civil publica

1-2-1-5 Conflito de atribuicbes

1-2-1-6 Conflito de competéncia

1-2-1-7 Conflito de jurisdicao

1-2-1-8 Declaratoria

1-21.9 Duplo grau obrigatério de jurisdicao (reexame
necessario) (INATIVO)

1-2-1-10 Embargos (em matéria civel)

1-2-1-10-1 |Embargos a arrematac&o ou a adjudicacéo

1-2-1-10-2 [Embargos a execugao

1-2-1-10-3 |Embargos de retencéo

1-2-1-10-4 |Embargos de terceiro

1-2-1-11 Especializagao de hipoteca legal

1-2-1-12 Excecéo




1-2-1-12-1  [Excecdo de impedimento
1-2-1-12-2 |[Excecao de incompeténcia
1-2-1-12-3 [Excecdo de suspeicao
1-2-1-13 Execucao de titulo extrajudicial
1-2-1-13-1 [para entrega de coisa
1-2-1-13-2 |de obrigacdo de fazer
1-2-1-13-3 |de obrigacdo de ndo fazer
por quantia certa contra devedor solvente /
1-2-1-134 |,
insolvente
12114 Extingdo de usufruto e de fideicomisso
(INATIVO)
Habilitagdo de crédito (engloba quadro-geral
1-2-1-15
de credores)
1-2-1-16 Homologacao de acordo
1-2-1-17 Impugnacéao de credito
1-2-1-18 Impugnacéao
1-2-1-18-1 |ao valor da causa
1-2-1-18-2 |a gratuidade de justica / a assisténcia judiciaria
1-2-1-19 Incidente de falsidade
Mandado de segurancga (inclusive
1-2-1-20
desmembramento,...)
1-21-20-1 Informacdes - mandado de seguranca
(INATIVO)
1-2-1-20-2 [Segunda via do mandado (INATIVO)
1-2-1-21 Medida cautelar
1-2-1-21-1  |Arresto
1-2-1-21-2  |Arrolamento de bens
1-2-1-21-3 |Atentado
1-2-1-21-4 [Busca e apreensao
1-2-1-21-5 |Caucao (real ou fidejussoria)
1-2-1-21-6 |Exibicdo
1-2-1-21-7 [Homologacéo do penhor legal
1-2-1-21-8 [Medida cautelar inominada
1-2-1-21-8-1 [Sustacéo de protesto (INATIVO)
1-2-1-21-9 |Justificacao
1-2-1-21-10 [Notificacdo e interpelacao judicial
1-2-1-21-11 [Producao antecipada de provas/vistoria
1-2-1-21-12 |Protesto judicial
1-2-1-21-13 [Sequestro
1-2-1-21-14 |Outras medidas provisionais
1-2-1-21-15 [Sustacao de protesto
1-2-1-21-16 [Posse em nome do nascituro
1-2-1-21-17 [Regulamentacéo de visitas
1-2-1-21-18 [Separagao de corpos
1-2-1-22 Oposicéo
1-2-1-23 Pedido de intervencao
12124 Precatorio (discriminativo, solicitagdo de verba,

programacao de pagamento)




Prestagao de contas (de tutores,

1-2-1-25 : . . L
testamenteiros, inventariantes, socios e outros)

1.2.1.26 Reclamacéo / correigéo parcial (art. 219 do
CODJERJ) (INATIVO)

1-2-1-27 Recursos

1-2-1-27-1 [Agravo de instrumento

1-2-1-27-2 |Agravo regimental

1-2-1-27-3 |Apelacao

1-2-1-27-4 |Embargos infringentes

1-2-1-27-5 [Recurso especial (STJ)

1.2-1-27-5-1 Agravo de instrumento de despacho
denegatdério em recurso especial

1-2-1-27-5-2 |Agravo de instrumento em recurso especial

1-2-1-27-6 [Recurso extraordinario (STF)
Agravo de instrumento de despacho

1-2-1-27-6-1 . o
denegatorio recurso extraordinario®

1212762 Agravo Qerlr?strumento em recurso
extraordinario

1-2-1-27-7 [Recurso inominado

1-2-1-27-8 [Recurso ordinario

1-2-1-27-8-1 [Agravo de instrumento em recurso ordinario

1-2-1-27-9 Reclamacéo / Correi¢ao parcial (art. 219 do
CDJERJ)

1.2-1.27-10 Duplo grau obrigatorio de jurisdicdo (reexame
necessario)

1-2-1-28 Repetigao de indébito

1-2-1-29 Requerimento

1-2-1-30 Requerimento de alvara / alvara judicial

1-2-1-31 Rescisoria

1-2-1-32 Restauracido de autos

1-2-1-33 Sub-rogacéo real

1-21-34 Suspenséao de execugao - pedido (de medida
cautelar, agao civil publica, liminar,...)

1-2.1.35 Uniformizacao da jurisprudéncia / incidente de
divergéncia

1-2-1-36 Usucapiao (INATIVO)

1-2-1-37 Outras nao especificadas

1-2-1-38 Habeas corpus

1-2-1-39 Servidao (constituicdo, negacéao, extingao)

1-2-1-40 Insolvéncia civil (pedido,...)

1-2-1-41 Execucao de titulo judicial

1-2-1-42 Extingcao de obrigacbes

1-2-1-43 Acéo civil coletiva

1-2-1-44 Heranca jacente

1-2-1-45 Mandado de seguranca coletivo

1-2-1-46 Acdes que versem sobre propriedade




1-2-1-46-1 [Adjudicacdo compulséria

1-2-1-46-2 |Alienacao judicial

1-2-1-46-3 |Aquisicao de propriedade

1-2-1-46-3-1 [por acessao

1-2-1-46-3-2 [por usucapiao

1-2-1-46-4 [Condominio
Condominio em geral (Condominio em edificio -
administracado, alteracdo de coisa comum,

1-2-1-46-4-1 N .
assembléia, despesas condominiais, direitos /
deveres do condémino, multa)

1-2-1-46-4-2 [\VVaga de garagem
Direito de vizinhanga (assuntos referentes a
uso nocivo da propriedade, posturas edilicias,
arvores limitrofes, passagem forgada,

1-2-1-46-5 N ;
passagem de cabos e tubulagdes, aguas,
limites entre prédios e direito de tapagem e
direito de construir)

1-2-1-46-6 [Divisdo e demarcagao

1-2-1-46-7 |Incorporacg&o imobiliaria

1-2-1-46-8 |Perda da propriedade

1-2-1-46-9 [Propriedade fiduciaria
Propriedade intelectual / industrial (desenho

1-2-1-46-10 (industrial, direito autoral, marca, patente,
programa de computador)

1-2-1-46-11 |Propriedade resoluvel

1-2-1-46-12 [Ac&o de reivindicacao

1-2-1-46-13 [Retificacdo de area de imoével

1-2-1-47 Usufruto
Acdes que versem sobre capacidade de
pessoas naturais (inclui suprimento de

1-2-1-48 . :
capacidade de menores para fins de
casamento)

1-2-1-49 Nunciacao de obra nova

1-2.2 EM MATERIA DE ACIDENTES DE
TRABALHO

1-2-21 Acidentaria

1-2-2-2 Revisdo / manutencao de beneficios

1-2-3 EM MATERIA CIVEL

1-2-3-1 Adjudicagao compulsoéria (INATIVO)

1-2.3.2 Alienacéo judicial / locagéo e administracéo de
coisa comum (INATIVO)

1-2.3.3 Anulacao e substituicao de titulos ao portador
(INATIVO)

1-2-3-4 Anulatoria / Agao de anulagao

1-2-3-5 Arbitramento de aluguel

1236 Arrendamento, oneracao de bens dotais, de

menores, de orfaos e de interditos




1-2-3-7 Arrendamento rural e parceria agricola
1-2-3-8 Avaliatoria de renda e danos
1-2-3-9 Cobranca
1-2-3-9-1  [Cobranca de cota condominial (INATIVO)
1-2-3-9-2  [Cobranca de honorarios
1-2-3-9-3  [Cobranca de seguros / acidente de veiculos
1-2-3-10 Consignacdo em pagamento
1-2-3-11 Depdésito
1-2-342 Desconstituigdo de contrato (anulagao,
rescisao,...)
1-2-3-12-1 |Exoneracgao de fianca
12313 Desconstituicdo de titulos de crédito
(cancelamento, anulacdo, nulidade)
1-2-3-14 Despejo
1-2-3-14-1 |Despejo - por denuncia vazia
1-2-3-14-2 |Despejo - por falta de pagamento
1-2-3-14-3 [Despejo - por infragdo contratual
1-2-3-14-4 |Despejo - para obras
1-2-3-14-5 Despejo - para uso de ascendente /
descendente
1-2-3-14-6 |Despejo - para uso proprio
1-2-3-15 Homologacao de laudo arbitral
1-2-3-16 Imissdo de posse
Indenizatoria (danos materiais/morais -
1-2-3-17 reparagao, ressarcimento, responsabilidade
civil)
Indenizatdria - saude (danos materiais/morais -
1-2-3-17-1 [reparacgéo, ressarcimento, responsabilidade
civil)
1-2-3-18 Monitéria
1-2-3-19 Negatoria de renovacéo de contrato
1-2-3-20 Nunciacdo de obra nova (INATIVO)
1-2-3-21 Obrigacéo de dar / de fazer / de nao fazer
1-2-3-22 Obrigacao de fazer (INATIVO)
1-2-3-23 Obrigacao de nao fazer (INATIVO)
1-2-3-24 Possessoria
1-2-3-24-1 |Interdito proibitério
1-2-3-24-2 |Reintegracdo / Manutencdo de posse
1-2-3-24-3 |Reintegragao de posse (INATIVO)
1-2-3-25 Reclamacéo trabalhista
Reconhecimento / dissolugdo de sociedade de
1-2-3-26
fato
1-2-3-27 Reivindicatoria (INATIVO)
Renovatéria (de contrato de locagao de
1-2-3-28 PR . : .
iméveis destinados a fins comerciais)
12329 Ressarcimento de danos - acidente com
veiculos em via terrestre
1-2.3-30 Ressarcimento de danos em prédio urbano e

rustico




1-2-3-31 Revisdo de aluguel

1-2-3-32 Rews_ap d(? clausulas contratuais
(modificacgao,...)

1-2-3-33 Revocatoria

1-2-3-34 Venda a crédito com reserva de dominio

1-2-3-35 Conflito fundiario (rural / urbano)

1-2-3-36 Busca e apreensao em alienacao fiduciaria

1-2-4 EM MATERIA CONSTITUCIONAL
Arguicao de descumprimento de preceito

1-2-4-1
fundamental

1-2-4-2 Arguicéo de inconstitucionalidade

1-2-4-3 Habeas data

1-2-4-4 Mandado de injuncao

1-2-4-5 Representagao de inconstitucionalidade

1-2-4.6 Representagéo de inconstitucionalidade por
0missao

1-2-4-7 Representacgao interventiva

1-2-4-8 Declaratoria de constitucionalidade

1-2-4-9 Outras acdes de matéria constitucional

1-2-5 EM MATERIA EMPRESARIAL

1-2-5-1 Acbes coletivas de consumo (previstas no
Cdédigo de Defesa do Consumidor) (INATIVO)

1-2-5-2 Acbes societarias

1-2-5-2-1  |Conflito de controle acionario

1-2-5-2-2  [Distribuicdo de dividendos

1-2-5-2-3  |Dissolucdo de sociedade

1-2-5-3 Causas relativas a mercado de capitais

1-2-5-4 Causas relativas a direito maritimo

1-2-5-4-1 Acidentes e fatos de navegacao (engloba
ratificacdo de protesto formado a bordo)

1-2-5-4-2  |Apreensao de embarcacbes

1-2-5-4-3  |Cobranca de frete e sobrestadia

1.2-5-4-4 Perqas, faltas, extravios ou avarias a carga /
navio

1-2-5-4-5  |Vistoria de cargas

1-2.5.5 Causas relativas a propriedade industrial,
intelectual e nome comercial (INATIVO)

1-2-5-5-1  |Contrafacéo (INATIVO)

1-2-5-5-2  [Usurpacdo de marca (INATIVO)

1-2-5.6 Concordata (preventiva, suspensiva)
(INATIVO)
Execucéo de titulo extrajudicial - por quantia

1-2-5-7 .
certa contra o devedor insolvente

1-2-5-8 Execucédo de titulo judicial (INATIVO)

1-2-5-9 Extincdo das obrigacoes (INATIVO)

1-2-5-10 Faléncia (requerimento)

1-2-5-11 Inquérito judicial (INATIVO)

1-2-5-12 Insolvéncia civil (pedido,...) (INATIVO)

1-2-5-13 Liquidacao extrajudicial




1-2-5-14 Pedido de restituigao

1-2-5-15 Protesto interruptivo de prescricao (INATIVO)

1-2-5-16 Verificacdo de livros

1-2-5-17 Reabilitagao

1-2-5-18 Reserva de crédito

1-2-5-19 Impugnacédo a nomeacao do administrador

1-2-5-19-1 [a nomeacao do comissario (INATIVO)

1-2-5-19-2 |3 nomeacado do sindico (INATIVO)
Recuperacéo (inclusive plano e impugnagao ao

1-2-5-20
plano)

1-2-5-20-1 [recuperacao judicial

1-2-5-20-2 [recuperacdo extrajudicial

1-2-5-21 Acao de responsabilidade

1-2-5-22 Extingcado das obrigac¢des do falido

1-2-6 EM MATERIA DE FAMILIA

1-2-6-1 Alimentos

1-2-6-1-1  [|Acordo, pedido, oferecimento,...

1-2-6-1-2  |Alimentos provisionais

1-2-6-1-3  |Execucdo de prestacao alimenticia

1-2-6-2 Casamento

1-2-6-2-1  |Anulacgdo / nulidade (casamento)

1-2-6-9.2 Divorcio - direto, indireto (conversao de
separacao judicial) (INATIVO)

1-2-6-2.2.1 Partilha de bens (em processo de divércio)
(INATIVO)

1-2-6-2-3  |Separacgao de corpos (INATIVO)
Separagao judicial - consensual, Litigiosa /

1-2-6-2-4  [restabelecimen+B229to da sociedade conjugal
(INATIVO)

1-2-6-2-4-1 Partilha de bens (em processo de separagao
judicial) (INATIVO)

1-2.-6-2.5 Suprimento judicial de casamento
(consentimento/idade) (INATIVO)
Inventario e partilha decorrente das relagdes

1-2-6-2-6 o o
de direito de familia

1-2-6-2-7 |Regime de bens entre os cbnjuges

1-2-6-2-8  |Dissolugao de casamento

1-2-6-3 Emancipacao

1-2-6-4 Medida cautelar (INATIVO)

1-2-6-4-1  |Arresto (INATIVO)

1-2-6-4-2  |Arrolamento de bens (INATIVO)

1-2-6-4-3  |Atentado (INATIVO)

1-2-6-4-4  |Busca e apreensdo (INATIVO)

1-2-6-4-5 [Exibicdo (INATIVO)

1-2-6-4-6  [Inominada (INATIVO)

1-2-6-4-7  [Justificacao (INATIVO)

1-2-6-4-8  [Sequestro (INATIVO)

1-2-6-4-9  |Outras medidas provisionais (INATIVO)




Modificagao de clausulas

1-2-6-5 (exoneragdo/majoragao/reducao/revisao de
alimentos,...)
Outorga conjugal ou vénia conjugal /
1-2-6-6 . ~
autorizacao (venda de bens do casal)
Paternidade/maternidade (investigagao -
cumuladas, ou nao com as de peticao de
1-2-6-7 heranca, alimentos; reconhecimento;
anulatoria; negatdria, paternidade sécio
afetiva)
1-2-6-7-1  [Anulatdria (INATIVO)
1-2-6-7-2  [Negatoria (INATIVO)
1-2-67-3 Registro de nascimento (anulagao,...)
(INATIVO)
1-2-6-8 Poder familiar
Tutela / curatela (administracdo de bens de
1-2-6-8-1  |incapazes - alvara, nomeacao e destituicao de
tutores / curadores, interdicdo)
Posse, guarda e responsabilidade de filhos
1-2-6-8-2 menores (acordo, inversao/revisao, reversao,
revogacao,...)
1-2-6-8-2-1 |Guarda compartilhada
Suspensao e perda (destituicao, extingao,
1-2-6-8-3 .
restabelecimento,...)
1-2-6-8-3-1 [Nomeagao e destituicdo de tutores (INATIVO)
1-2-6-8-4  |Alienagao parental
1-26-8-5 Usufruto e administracéo dos bens de filhos
menores
1-2-6-9 Posse em nome do nascituro (INATIVO)
1-2-6-10 Regulamentacao de visitas
Uniao estavel/sociedade de fato - concubinato
1-2-6-11 (reconhecimento, convers&o em casamento,
dissolucao)
1-2-6-12 Adocéo de maior
1-2-7 EM MATERIA DE FAZENDA PUBLICA
1-2-7-1 Acao popular
Anulatéria de ato administrativo (sem natureza
1-2-7-2 o
tributaria)
Beneficio de natureza pecuniaria (concesséo,
1-2-7-3 conversao, cumulacéao, restabelecimento,
revisao,...)
Declaragao de inexisténcia de obrigagao
1-2-7-4 o
tributaria
1-2-7-5 Desapropriagao
1-2-7-6 Desconstituicdo de crédito tributario
1-2-7-7 Discriminatéria
1-2-7-8 Execucao fiscal




embargos (a arrematagao ou a adjudicagao, a
execucao - de devedor, a penhora, da divida

1-2-7-8-1
8 ativa - Lei 6830/80, de retengao e de terceiro)
(INATIVO)
1-2-7-9 Retrocessao
1-2-7-10 Revisao de beneficio previdenciario (INATIVO)
Outras agdes de conhecimento (matéria
1-2-7-11 e
fazendaria)
1-2-7-12 Acéo civil de improbidade administrativa
Acdes sobre Comissao Parlamentar de
1-2-7-13 .
Inquérito (CPI)
Acbes sobre a criagao / instalagao /
prosseguimento / encerramento / limites do
1-2-7-13-1 : o -
objeto - Comissao Parlamentar de Inquérito
(CPI)
Acoes sobre limites dos poderes de
investigacao / quebra de sigilo - bancario,
1-2-7-13-2 . a ..
fiscal, telefénico - Comissao Parlamentar de
Inquérito (CPI)
Acdes de dominio publico (ordenagao da
cidade / plano diretor, patriménio histoérico /
1-2-7-14 o o
tombamento, privatizagao, terras indigenas,
espaco aereo)
1275 Acdes que versem sobre genética / células
tronco e vigilancia sanitaria e epidemiologica
127151 Agées que versem sobre outros temas de
saude
1-2-7-16 Serviddo administrativa
Indenizatdria - responsabilidade da
1-2-7-17 administragao (dano ambiental / material /
moral), reparacao, ressarcimento.
1-2-7-18 Outras acdes de matéria tributaria
Acdes que versem sobre FGTS - Fundo de
1-2-7-19 ) .
Garantia por Tempo de Servico
Acdes que versem sobre gestao de florestas
1-2-7-20 -
publicas ] _
1-2.8 EM MATERIA DE INFANCIA, JUVENTUDE E
DO IDOSO
1-2-8-1 Adocéo
habilitagdo para adogao (inclusive as
1-2-8-1-1 e ~ .
habilitacdes para adocio por estrangeiros)
Alvara judicial (autorizac&o de visita, de
1-2.8.2 trabalho, de estagio laborativo, para ingresso e
permanéncia de menores em eventos diversos,
para viagem,...)
1-2-8-2-1  |Autorizacdo de viagem (exterior) (INATIVO)
1-2.8.2.2 Autorizagao de viagem (territorio nacional)

(INATIVO)




1-2-8-3 Busca e apreensio de menores
Conselho tutelar (destituicdo de Conselheiro

1-2-8-4
tutelar,...)

1-2-6-5 Fiscalizacao de instituicdo de internacao de
menores

1-2-8-5-1  |Portaria verificatoria (INATIVO)
Guarda e responsabilidade de menor em

1-2-8-6 situagao irregular (acordo, inversao/revisao,
reversio, revogacao,...)

1-2-8-7 Infracdes administrativas (representacao)

1-2-8-7-1  |Auto de infragcdo (INATIVO)

1-2-8-8 Medida cautelar inominada (INATIVO)
Medidas protetivas (abrigo, afastamento do lar,

1-2-8-9 procedimento para aplicagdo de medida
protetivas - PAMP)

1-2-8-10 Pedido de providéncias (requerimento do MP)
Procedimento de ato infracional atribuido a

1-2-8-11 adolescente (homologagéao de remisséo, de
arquivamento; representacao)

1-2-8-12 Registro de ocorréncia / encaminhamento de
menores (requerimentos diversos) (INATIVO)
Representacgao civel (aplicagao de medidas
pertinentes aos pais ou responsavel - art. 129

1-2-8-13 do ECA; por descumprimento de deliberagao
do Conselho Tutelar; fechamento de entidade,
oer)
Sindicancia (verificagédo, apuragéo de

1-2-8-14 . L
denuncia, investigacéo,...)

1-2-8-15 Tutela (menor em situacao irregular)
Medidas sécio-educativas (adverténcia,
obrigacao de reparar o dano, prestagao de

1-2-8-16 servigos a comunidade, liberdade assistida,
insercdo em regime semi-liberdade, internagao
em estabelecimento educacional,...)

1-2-9 EM MATERIA DE ORFAOS E SUCESSOES
Bens de ausentes (declaragcado de auséncia,

1-2-0-1 direitos da personalidade, nomeacgao de
curador, sucessao provisoria, sucessao
definitiva)

1-2-9-1-1  [Declaragao de auséncia (INATIVO)

12912 Declaracao de auséncia para fins
previdenciarios (INATIVO)

1202 Cancelamento / sub-rogacéo de clausulas /
gravames

1-2-9-3 Execucéao de partilha (INATIVO)




1-2-9-4 Habilitacdo de herdeiros (INATIVO)

1-2-9-5 Interdicdo ou curatela (INATIVO)

1-2-9-5-1 Levantamento de interdicao (INATIVO)

1-2-9-5-2  [Remocéao de curador (INATIVO)

1-2-9-6 Inventario (partilha ou adjudicacéo)

1-2-9-6-1  [|Adjudicacdo (INATIVO)

1-2-9-6-2  |Anulacdo de partilha ou de adjudicagao

1-2-9-6-3  |Apuracdo de haveres

1-2-9-6-4  [Arrolamento

1-2-9-6-5 [Remocdo de inventariante

1-2-9-6-6  |Inventario negativo

1-2-9-6-7  [Exclusdo por deserdacao ou por indignidade
Liquidacéo de firmas individuais (quando

1-2-9-7 . :
falecimento do comerciante)

1-2-9-8 Sonegados / colagcéo de bens

1-2.9.9 Testamento (abertura, registro e cumprimento;
revogacao) e codicilo

1-2-9-9-1  |Anulacdo / Nulidade (testamento)

1-2-9-9-2  [Nulidade (INATIVO)

1-2-9-9-3  |Fideicomisso

1-2-9-10 Tutela

1-2-9-10-1 [Remocé&o de tutor

1-2-9-11 Peticdo de heranga

1-2-9-12 Revogacgao de doagao

1-2-9-13 Alvara objetivando recebimento de valores

1-2-10 EM MATERIA DE REGISTRO PUBLICO
Consulta/duvida (de tabelides e oficiais de

1-2-10-1 . .
Registro Publico)

1-2-10-2 Divisdo e demarcagao de terras (INATIVO)

1-2-10-3 Registro de titulos (duvida inversa)

1-2-10-4 Retificagdo contenciosa de registro
Averbacéo, anulagdo / cancelamento,
impugnacao, retificagcao / vistoria, anotagao e

1-2-10-5 outros atos, de jurisdigao voluntaria, relativos a
registros publicos (salvo os do Registro Civil de
Pessoas Naturais e de Registro de Imoveis)

1-2-10-6 Acdes relativas a Registro de Imoveis

1-2-10-6-1 [Ac¢des relativas a Registro de Imoveis em geral

1.2-10-6-2 Lavratura~ / Retificagdo / Revogagao de
procuracao

1-3 PROCESSOS DA AREA CRIMINAL

1-3-1 EM GERAL

1-3-1-1 Carta precatoria executiva

1-3-1-2 Desaforamento

131-3 Duplo grau obrigatorio de jurisdicdo (reexame

necessario) (INATIVO)




1-3-1-4 Especializagcédo de hipoteca legal (INATIVO)

1-3-1-5 Excecéo

1-3-1-5-1  |[Excecao de incompeténcia

1-3-1-5-2  [Excecdo de ilegitimidade de parte

1-3-1-5-3  [Excecao de litispendéncia

1-3-1-5-4  |Excecdo de coisa julgada

1-3-1-5-5  |Excecdo de suspeicao / impedimento

1-3-1-6 Execucéo penal

1-3-1-6-1  [Carta de guia ou de execucéo de sentenca

1-3-1-6-1-1 [Comutagao de pena, indulto (INATIVO)

1-3-1-6-1-2 Converséo, progressao e regressao de regime
(INATIVO)

1-3-1-6-1-3 [Livramento condicional (INATIVO)

1-3-1-6-2 [Carta de execugao de sentenca provisoria

1-3-1-6-3 |Guia de medida alternativa

1-3-1-6-4 [Medida de seguranca

1-3-1-6-4-1 |Cessacao de periculosidade

1317 Habeas corpus (inclusive pedido de extenséao e
recursos)

1-3-1-8 Incidentes

1-3-1-8-1 |[Exame de dependéncia toxicologica

1-3-1-8-2  [Falsidade

1-3-1-8-3  |Insanidade mental

1-3-1-8-4  [Uniformizacao de jurisprudéncia

1-3-1-9 Procedimento investigatorio
Auto de prisdo em flagrante, inquérito policial,

1-3-1-9-1  [pecas de informacao, representagao, noticia
crime

1-3-1-9-2  [Termo circunstanciado

1-3-1-10 Interpelacgéo, justificagao e notificagdo criminal
Mandado de segurancga (inclusive

1-3-1-11
desmembramento,...)

131111 Informacdes - mandado de seguranca
(INATIVO)

1-3-1-11-2 [Segunda via do mandado (INATIVO)

1-3-1-12 Medida cautelar

1-3-1-12-1 [Busca e apreensé&o

1-3-1-12-2 |Escuta telefbnica

1-3-1-12-3 [Medidas assecuratorias

1-3-1-12-4 |Producdo antecipada de provas

1-3-1-12-5 [Restituicdo de coisas apreendidas

1-3-1-12-6 |Sigilo bancario

1-3-1-13 Noticia crime (INATIVO)

1-3-1-14 Procedimento especial (INATIVO)

1-3-1-15 Reabilitacido

1-3-1-16 Recursos

1-3-1-16-1 |Agravo

1-3-1-16-2 |Apelacao




1-3-1-16-3 |Carta testemunhavel

1-3-1-16-4 |Embargos (em matéria criminal)

1-3-1-16-4-1 [Embargos infringentes e de nulidade

1-3-1-16-5 |Protesto por um novo juri

1-3-1-16-6 |[Recurso em sentido estrito

1-3-1-16-7 [Recurso especial (STJ)
Agravo de instrumento de despacho

1-3-1-16-7-1 . .
denegatdrio em recurso especial
Agravo de instrumento em recurso especial

1-3-1-16-7-2 (INATIVO)

1-3-1-16-8 [Recurso extraordinario (STF)
Agravo de instrumento de despacho

1-3-1-16-8-1 " s
denegatdrio em recurso extraordinario

1-3-1-16-8-2 Agravo Qerlr?strumento em recurso
extraordinario (INATIVO)

1-3-1-16-9 [Recurso ordinario*

1-3-1-16-9-1 [Agravo de instrumento em recurso ordinario

1-3-1-16-10 [Agravo regimental

1-3-1-16-11 [Recurso criminal ex officio (INATIVO)

1-3-1-16-12 [Agravo de instrumento (INATIVO)

1-3-1-16-13 [Recurso de agravo (execucao penal)

1-3-1-16-14 [Revisdo Criminal

1-3-1-17 Restauracido de autos

1-3-1-17-1 [Restauragao de autos - crime de réu absolvido

1-3117-2 Restauracio de autos - crime de réu
condenado

1-3-1-18 Revisao criminal (INATIVO)

1-3-1-19 Outras nao especificadas

1-3-1-20 Reclamacéo / correigao parcial (art. 219 do
CODJERJ)

1-3.2 CONTRAVENCOES (DECRETO-LEI N°
3688/41, DECRETO-LEI N° 6259/44)

1-3-2-1 referentes a pessoa - arts. 18 a 23 (Decreto-
Lei n° 3688/41)

1-3-2.2 referentes ao patrimdnio - arts. 24 a 26
(Decreto-Lei n° 3688/41)

1-3-2.3 referentes a incolumidade publica - arts. 28 a
38 (Decreto-Lei n° 3688/41)

1324 referentes a paz publica - arts. 39 a 42
(Decreto-Lei n° 3688/41)

1.3.2.5 referentes a fé publica - arts. 43 a 46 (Decreto-
Lei n° 3688/41)

1-3-2.6 referentes a organizacao do trabalho - arts. 47
a 49 (Decreto-Lei n° 3688/41)
referentes a policia de costumes - arts. 50 a 65

1-3-2-7 (Decreto-Lei n° 3688/41) e Decreto-Lei n°

6259/44




referentes a administracao publica - arts. 66 a

1328 170 (Decreto-Lei n° 3688/41)
Contravengdes previstas na Legislagao
1-3-2-9
Extravagante
Contravengao da Lei n° 5553/1968 - Dispde
1-3-2-9-1  [sobre a apresentagao e uso de documentos de
identificacdo pessoal
1-3-3 CRIMES
1-3-3-1 Contra a ADMINISTRACAO PUBLICA
Praticados por funcionario publico - arts. 312 a
1-3-3-1-1 326
1-3-3-1-2  |Praticados por particular - arts. 328 a 337
Contra a administragao da justica - arts. 338 a
1-3-3-1-3
359
1-3-3-1-4  [Contra as finangas publicas - art. 359 -AaH
Deixar de ordenar, de autorizar ou de
1-3-3-1-4-3 [promover o cancelamento do montante de
restos a pagar - art.359-F
Ordenar ou autorizar a assungao de obrigagao -
133144 ant. 350-C
Ordenar, autorizar ou executar ato que
1-3-3-1-4-5 (acarrete aumento de despesa total com
pessoal - art. 359-G
1-3-3.1-4-6 Ordenar ou autorizar a inscricdo em restos a
pagar - art. 359-B
Ordenar, autorizar ou promover a oferta
1-3-3-1-4-7 publica ou a colocagdo no mercado financeiro
de titulos da divida publica sem que tenham
sido criados por lei - art. 359-H
1-3-31-4-8 Ordenar, autorizar ou realizar operagao de
creédito sem prévia autorizagao - art. 359-A
Ordenar despesa nao autorizada por lei - art.
1-3-3-1-4-9 359-D
1-3-3-1-4- |Prestar garantia em operagao de crédito sem
10 contra garantia - art. 359-E
1-3-3-2 Contra os COSTUMES
1-3-3-2-1  [contra a liberdade sexual - arts. 213 a 216
1-3-3-2-2  [seducdo e corrupcdo de menores
1-3-3-2-3 rapto - arts. 219, 220, 222
13324 lenocinio e do trafico de pessoas - arts. 227 a
231-A
1-3-3-2.4-11 Trafico internacional de pessoas - art. 231
(Alterado pela Lei 11.106/2005)
1-3-3-2.41 Trafico interno de pessoas - art. 231-A
(Incluido pela Lei 11.106/2005)
1-3-3-2-5  |ultraje publico ao pudor - arts. 233 e 234
1-3-3-3 Contra a FAMILIA
1-3-3-3-1  [crimes contra o casamento - arts. 235 a 240




crimes contra o estado de filiagao - arts. 241 a

1-3-3-3-2 043

1.3.3.3.3 |crimes contra a assisténcia familiar - arts. 244
a 247

13334 crimes contra o patrio poder, tutela ou curatela -
arts. 248 e 249

1-3-3-4 Contra a FE PUBLICA

1-3-3-4-1  [da moeda falsa - arts. 289 a 292

1-3-3-4-2 da falsidade de titulos e outros papéis publicos
- arts. 293 e 295

1-3-3-4-3  |da falsidade documental - arts. 296 a 305

1-3-3-4-4  |de outras falsidades - arts. 306 a 311

1-3-3-4.5 das fraudes em certames de interesse publico -
art. 311-A

1-3-3-5 Contra a INCOLUMIDADE PUBLICA

1-3-3-5-1  [crimes de perigo comum - arts. 250 a 259
crimes contra a seguranga dos meios de

1-3-3-5-2  [comunicagao e transporte eoutros servigos
publicos - arts. 260 a262, 264 a 266

1-3-3-5-3  [crimes contra a saude publica - arts. 267 a 285

1.3.3.5.3.3 |COrrupcéo ou poluicdo de agua potavel - art.
271 - caput

1.3-3-6 Contra a ORGANIZACAO DO TRABALHO -
arts. 197 a 207

1-3-3-7 Contra o PATRIMONIO

1-3-3-7-1  |da apropriagdo indébita - arts. 168 e 169

1-3-3-7-2 |[do dano - arts. 163 a 166

1-3-3.7.2.2 dano em coisa de valor artistico, arqueologico
ou historico - art. 165

1-3-3-7-3  [do estelionato e outras fraudes - arts. 171a 179

1-3-3-7-4  |do furto - arts. 155 e 156

1-3-3-7-5  [do roubo e extorsao - arts. 157 a 160

1-3-3-7-6  [receptacao - art. 180

1-3-3-7-7  |da usurpacéo - arts. 161 e 162

1-3-3-8 Contra a PAZ PUBLICA - arts. 286 a 288

1-3-3-9 Contra a PESSOA

1-3-3-9-1  [crimes contra a honra - arts. 138 a 145
crimes contra a liberdade individual - arts. 146

1-3-3-9-2
a 154

1-3-3-0-2-8 ;(ngugao a condigao analoga a de escravo - art.

1-3-3-9-3  [crimes contra a vida - arts. 121 a 128

1-3-3-9-4  |das lesbes corporais - art. 129

1-3-3-0-5 periclitagdo da vida e da saude - arts. 130 a
136

1-3-3-9-6  [rixa - art. 137

1-3-3-10 Contra a PROPRIEDADE IMATERIAL




1-3-3-10-1

crimes contra a propriedadeintelectual - arts.
184 e 185

1-3-3-11

Contra o SENTIMENTO RELIGIOSO E
RESPEITO AOS MORTOS - arts. 208 a 212

1-3-3-12

Crimes PREVISTOS NA LEGISLACAO
EXTRAVAGANTE

1-3-3-12-1

Abuso de autoridade (Lei n° 4898/65)

1-3-3-12-2

Crimes contra o meio ambiente e patriménio
genético (Lei n°® 4771/65 - Codigo Florestal;Lei
n° 5197/67 - Protecao a fauna;Lei n°® 6453/77 -
Responsabilidade criminal por danos
nucleares;Lei n® 6766/79 - Parcelamento do
solo urbano; Lei n° 6938/81 - Politica nacional
do meio ambiente; Lei n°® 7653/88 - altera os
arts. 27, 33 e 34 da Lei n°® 5197/67 - Protegcao
a fauna; Lei n® 7802/89 - Registro,
classificagao, controle, inspecgao € a
fiscalizagdo de agrotoxicos e afins; Lei n°
7805/89 - Criagao do regime de permisséo de
lavra garimpeira; Lei n°® 9605/98 - Condutas e
atividades lesivas ao meio ambiente;Lei n°®
11105/2005 - Politica Nacional de
Biosseguranca)

1-3-3-12-3

Crimes contra a economia popular (lei n°
1521/51)

1-3-3-12-4

Crimes contra o Estatuto da crianca e do
adolescente (Lei n® 8069/90; Lei n° 9975/2000 -
acrescenta o artigo 244-A)

1-3-3-12-5

Crimes contra a Lei de licitagdes e contratos da
Administragéo publica (Lei n°® 8666/93)

1-3-3-12-6

Crimes contra a liberdade de manifestacéo do
pensamento e de informagao - inclui pedido de
explicagéo e pedido de resposta (Lei n°
5250/67)

1-3-3-12-7

Crimes contra a ordem tributaria, econémica e
contra as relagdes de consumo (Lei n® 4729/65
- sonegacéao fiscal, Lei n° 8137/90 e Lei n°
8176/91)

1-3-3-12-8

Crimes contra o Sistema Nacional de Armas
(Lei n®9437/97 e Lei n° 10826/2003)

1-3-3-12-9

Crimes praticados por militares - Decreto-Lei n°
1001/69 (Conselho de Disciplina, Conselho de
Justificacao, ...)




1-3-3-12-10

Crimes resultantes de preconceitos de raga ou
de cor (Lei n°® 7716/89, 8081/90 - acrescentou
o art. 20, 8882/94 - altera o art. 20 § 1°,
9459/97 - altera os arts. 1° e 20)

1-3-3-12-11

Crimes resultantes da remogao de 6rgaos,
tecidos e partes do corpo humano para fins de
transplante (Lei n® 9434/97)

1-3-3-12-12

Crimes de tortura (Lei n°® 9455/97)

1-3-3-12-13

Crimes de transito (Lei n® 9503/97)

1-3-3-12-14

Crimes e contravencgdes da Lei n°® 4591/64 -
Dispde sobre o condominio em edificagbes e
as incorporacdes imobiliarias

1-3-3-12-15

Crimes e contravencdes da Lei n° 8245/91 (Lei
n°® 6649/79) - Dispde sobre as locagdes dos
imoveis urbanos

1-3-3-12-16

Crimes de responsabilidade (Decreto-Lei n°
201/67, Lei n° 10028/2000)

1-3-3-12-17

Defesa do consumidor (Lei n°® 8078/90)

1-3-3-12-18

Entorpecentes - uso indevido de drogas, trafico
ilicito (Lei n°® 6368/1976 e Lei n® 11343/2006)

1-3-3-12-19

Crimes Falimentares (Decreto-Lei n° 7661/45 -
Revogado pela Lei 11.101/2005)

1-3-3-12-20

Ato de improbidade administrativa (Lei n°
8429/92)

1-3-3-12-21

Crimes da Lei n°® 7347/85 - Disciplina a acao
civil publica

1-3-3-12-22

Crimes contra a propriedade industrial (Lei n®
9279/96)

1-3-3-12-23

Programas especiais de protegéo a vitimas e a
testemunhas ameacadas (Lei n® 9807/99)

1-3-3-12-24

Acéao de alimentos (Lei n°® 5478/68)

1-3-3-12-25

Protecao da propriedade intelectual de
programa de computador (Lei n° 9609/98)

1-3-3-12-26

Crimes eleitorais (Lei n°® 4737/65, Lei n°
6091/74 e Lei n® 9504/97)

1-3-3-12-27

Crimes contra o sigilo das comunicagoes
telefonicas, de informatica ou telematica (Lei n°
9296/96)

1-3-3-12-28

Crimes de lavagem ou ocultagao de bens,
direitos e valores; a prevencao da utilizacdo do
sistema financeiro para os ilicitos (Lei n°
9613/98)

1-3-3-12-29

Crimes contra a organizacao dos servigos de
telecomunicagdes, criacao e funcionamento do
orgao regulador (Lei n® 4117/62 e Lei n°
9472/97)




1-3-3-12-30

Crimes contra o Sistema Financeiro Nacional
(Lei n® 7492/86; quebra de sigilo das
operagdes de instituicdes financeiras - Lei
complementar n° 105/2001)

1-3-3-12-31

Crimes contra o Estatuto do Idoso (Lei n°®
10741/2003)

1-3-3-12-32

Crimes contra a Lei n° 11101/2005 - regula a
recuperacao judicial, a extrajudicial e a faléncia
do empresario e da sociedade empresaria

1-3-3-12-33

Crimes contra a Lei n® 9029/1995 - proibe a
exigéncia de atestados de gravidez e
esterilizacido e outras praticas discriminatdrias,
para efeitos admissionais ou de permanéncia
da relagao juridica de trabalho

1-3-3-12-34

Contravengao da Lei n° 5553/1968 - Dispde
sobre a apresentagao e uso de documentos de
identificagéo pessoal (INATIVO)

1-3-3-12-35

Crimes contra o mercado de capitais (Lei n°
4728/65)

1-3-3-12-36

Crimes da Lei N° 2252 / 54 - Dispde sobre a
Corrupcio de Menores

1-3-3-12-37

Crimes da Lei N° 4947 / 66 - Fixa Normas de
Direito Agrario

1-3-3-12-38

Crimes Previstos na Lei Orgéanica da
Seguridade Social (Lei N° 8212 / 1991)

1-3-3-12-39

Crimes Previstos no Estatuto do Torcedor (Lei
n°10671 / 2003)

1-3-3-12-40

Crimes contra a Seguranga Nacional, a Ordem
Politica e Social - Lei n® 7170/83

1-3-3-12-41

Crimes relacionados a Comissao Parlamentar
de Inquérito (CPI)

1-3-3-12-42

Crimes contra portadores de deficiéncia

1-3-3-12-43

Crimes previstos na Lei n° 12663/2012 -
Dispde sobre as medidas relativas a Copa das
Confederagdes FIFA 2013, a Copa do Mundo
FIFA 2014 e a Jornada Mundial da Juventude
2013.

1-3-3-12-44

Crimes previstos na Lei n° 12850/2013 -
Dispde sobre a organizag¢ao criminosa.

1-99

OUTROS DOCUMENTOS DO ACERVO
ACUMULADO / EQUIVALENCIAS

1-99-1

ACAQO PENAL

1-99-1-1

Acao penal (réu absolvido, extingdo de
punibilidade, prescricdo)




Acao penal (réu condenado - face a

1-99-1-2 reabilitac&do e revisdo, extingdo de punibilidade
em virtude de prescrigao retroativa)

1-99-2 ACAO DE PREFERENCIA

1-99-3 ACUSACAO DE CONTRAFE

1-99-4 AGRAVO CIVEL

1-99-5 AGRAVO DE PETICAO

1-99-6 APELACAO COMERCIAL

1-99-7 ARGUICAO DE RELEVANCIA

1.99-8 ARREMATAQAO DE PREDIOS, MOVEIS,
JOIAS E SEMOVENTE

1-99-9 ARROMBAMENTO

1-99-10 AUTENTICACAO DE LIVRO DIARIO

1-99-11 AUTOS DE EXPOSICAO

1-99-12 AUTOS SUPLEMENTARES

1-99-13 AVALIACOES ORIGINAIS

1.99-14 BUSCA,E APREENSAO - ALIENACAO
FIDUCIARIA

1-99-15 CARTA DE SOLICITADOR

1-99-16 CARTA TESTEMUNHAL

1-99-17 CONCESSAO DE MEDIDA LIMINAR

1.99-18 CONFISSAO DE DIVIDA (JURAMENTO
D’ALMA)

1-99-19 CREDENCIACAO

1-99-20 CREDOR RETARDATARIO
DECLARACAO (ENTREGA DE MENOR

1-99-21 ORFAO PARA INTERNACAO POR NAO TER
CONDICOES DE CRIA-LO)

1-99-22 DECLARACAO DE CREDITO

1-99-23 DELEGACAO DE PATRIO PODER

1-99-24 DENUNCIA
Denuncia (réu absolvido, extingao de

1-99-24-1 . .
punibilidade, prescricdo)
Denuncia (réu condenado - face a reabilitacéo

1-99-24-2 (e revisao, extingdo de punibilidade em virtude
de prescrigao retroativa)

1-99-25 DEPOSITO DE LETRAS

1-99-26 DESIGNACAO DE ADVOGADO

1-99-27 DESISTENCIA

1-99-28 DESQUITE

1-99-29 DEZ DIAS (DECENDIAL)
DILIGENCIA (PARA AUTORIZACAO E

1-99-30 CONVERTIMENTO DE TiTULOS, PARA
ELIMINAR CLAUSULA DE MENOR, PARA
ENTREGA DE MENOR, PARA INTERNACAO)

1-99-31 EMBARGOS DE DECLARACAO

1-99-32 EXAME DE SANIDADE




1-99-33 EXAME DE SUFICIENCIA

1-99-34 EXCUSSAO DE PENHOR OU DE HIPOTECA

1-99-35 EXECUCAO DE PENA DE AGUA

1-99-36 MATRICULA

1-99-37 FLAGRANTE - COPIA

1-99-38 FORMAL DE PARTILHA / ADJUDICACAO

1-99-39 HONORARIOS DE ADVOGADO

1-99-40 INFRACAO DE POSTURAS

1-99-41 INSTRUMENTO DE AGRAVO

1-99-42 INSTRUMENTO DE EXECUCAO PENAL

1-99-43 LEGALIZACAO DE DIVIDA

1-99-44 LICENCA PARA CASAMENTO

1-99-45 MAIORIDADE

1-99-46 MANDADO DE PAGAMENTO

1-99-47 MEACAO DE BENS (CIVEL)

1-99-48 PEDIDO DE SINDICANCIA

1-99-49 PREJULGADOS

1-99-50 PROVISAO PARA ADVOGAR

1-99-51 QUEIXA CRIME
Queixa crime (réu absolvido, extingao de

1-99-51-1 . .
punibilidade, prescricdo)
Queixa crime (réu condenado - face a

1-99-51-2  [reabilitagcdo e revisado, extingdo de punibilidade
em virtude de prescrigao retroativa)

1-99-52 RECLASSIFICACAO DE CARGOS

1-99-53 RECURSO DE DUVIDA

1-99-54 RECURSO DE REVISTA

1-99-55 REGISTRO TORRENS

1.99-56 REQUE’RIMENTO DE ASSISTENCIA
JUDICIARIA

1-99-57 REQUERIMENTO DE DIVIDA

1.99-58 REQUERIMENTO DE GRATUIDADE DE
JUSTICA

1.99-50 REQUERIMENTO PARA LEVANTAMENTO
DE DINHEIRO

1-99-60 REQUERIMENTO PARA VENDA DE BENS
SOLDADA (MENOR RETIRADO DE ASILO
DE ORFAOS PARA PRESTAR SERVICOS

1-99-61 DOMESTICOS MEDIANTE TERMO DE
RESPONSABILIDADE - E ARBITRADA PELO
JUIZ)

1-99-62 SUBESTABELECIMENTO

1-99-63 SUSPENSAO DE ADVOGADO

1-99-64 TERMO DE BEM VIVER

1-99-65 UNIFICACAO DE PENAS

1-99-66 UNIFORMIZACAO DE PROCEDIMENTOS




1-99-67 VENDA DE QUINHAO EM COISA COMUM

1.99-68 VISTORIA / DEPOIMENTO AD PERPETUAM
REI MEMORIAM

1-99-69 CONFESSORIA

1-99-70 INTERVENCAO DE TERCEIROS

1-99-71 JULGAMENTO DE CALCULO DE IMPOSTO

1-99-72 LIMITACAO DE LITISCONSORCIO

1-99-73 PRISAO ADMINISTRATIVA

1.99.74 RI,EENQUADRAMENTO DE SERVIDOR
PUBLICO

1-99-75 TUTELA E CURATELA (INATIVO)

1-99-76 DECLARACOES DE MENOR

1-99-77 VERIFICACAO DE CREDITO

1-99-78 CIRCUNDUCAO DE CITACAO

1-99-79 CESSAO DE ESCRAVO

1.99-80 CANCELAMI%NTO / BAIXA DE
DISTRIBUICAO
TRANSLADO DOS AUTOS DE LIBELO

1-99-81 (CIVEL, DE HABILITACAO E FILIACAO, DE
NULIDADE, POR DiVIDA)

1.99-82 HOMQLOGAQAO DE MEDICAO / MEDICAO
AMIGAVEL

1.99-83 DETENCAO P!ESSOAI’_ (INCLUSIVE
MANDADO) - AREA CIVEL

1-99-84 INSINUACAO DE DOACAO

1-99-85 RESTITUICAO DE ARRAHAS (SINAL)

1-99-86 ACAO DE SEGUROS

1.99.87 CONFLITO DE JURISDICAO (AREA
CRIMINAL)

1-99-88 ACAO REVISIONAL

1-99-89 CURATELA ESPECIAL

1-99-90 INCIDENTE DE EXECUCAO

1-99-91 ACAO EXECUTIVA

1-99-92 AUTO DE APRESENTACAO

1.99-93 CONFLITO DE COMPETENCIA (AREA
CRIMINAL)

1-99-94 (VAGO)

1.99-95 EXCECAO DE IMPEDIMENTO (AREA
CRIMINAL) INATIVO

1-99-96 EXCECAO DA VERDADE
Excecéo da verdade (réu absolvido, extingao

1-99-96-1 s .
de punibilidade, prescricdo)
Excecéo da verdade (réu condenado - face a

1-99-96-2 [reabilitacdo e revisado, extingdo de punibilidade
em virtude de prescrigao retroativa)

1-99-97 PROCESSO DESMEMBRADO

1-99-98 RECURSO ADESIVO




1-99-99 COMUNICACAO DE ATO JUDICIAL

1-99-100 (COMUNICADO

1-99-101 E?(CE(;AO DE LITISPENDENCIA (AREA
CIVEL)

1-99-102 |[COLOCACAO EM FAMILIA SUBSTITUTA

1-99-103 [RECURSO NO PROCESSO

1-99-104 [SOLICITACAO

1-99-105 |SUPLICA

1-99-106 |OFICIO

1-99-107  |ACAO DE HABILITACAO

1-99-108 |COMUNICACAO DE OCORRENCIA

1-99-109  [DELATIO CRIMINIS

1-99-110  [EXTINCAO DE PUNIBILIDADE
Extingdo de punibilidade (réu absolvido,

1-99-110-1 .o - . a
extingdo de punibilidade, prescri¢cao)
Extingdo de punibilidade (réu condenado - face

1.99-110-2 |2 reabilitacao e revisdo, extingcao de
punibilidade em virtude de prescri¢gao
retroativa)

1-99-111 IMPUGNACAO AO VALOR DA CAUSA (AREA
CRIMINAL)

1.99-112 PEDIDO DE RESTITUICAO (AREA
CRIMINAL)

1-99-113  [COMISSO

1-99-114  [HABILITACAO INCIDENTE

1.99-115 INTEMF,’ESTIVIDADE DE RECURSO
ORDINARIO

1-99-116  [COMINATORIA

1-99-117 [PEDIDO DE CUMPRIMENTO JUDICIAL

1-99-118  |DEMOLITORIA

1-99-119  |EXECUCAO DE TiTULO JUDICIAL (INATIVO)

1-99-120 (ESCRAVATURA

1-99-121 |[AGRAVO DE INSTRUMENTO

1.99-122 SEDI(;AO OU AJUNTAMENTO ILICITO - ART.
118 (CODIGO PENAL DE 1890)
Sedicdo ou ajuntamento ilicito - art. 118

1-99-122-1 [(Cdodigo Penal de 1890) (réu absolvido,
extincao de punibilidade, prescricao)
Sedicdo ou ajuntamento ilicito - art. 118
(Cdédigo Penal de 1890) (réu condenado - face

1-99-122-2 |a reabilitagdo e reviséo, extingdo de

punibilidade em virtude de prescrigao
retroativa)

CLASSE 2 - FORO JUDICIAL - OUTROS DOCUMENTOS

2-0 FORO JUDICIAL —- OUTROS DOCUMENTOS
21 ACORDAOS
2-1-1 ACORDAOS - CONCLUSOES




2-1-2

ACORDAOS - PUBLICADOS

2-1-3

ACORDAOS — REGISTRADOS

2-2

APREENSOES EM GERAL (JUiZOS
CRIMINAIS)

2-3

ARRECADAGOES E PARTILHAS

2-4

ASSINATURAS E RUBRICAS (DO TITULAR,
SUBSTITUTO E AUTORIZADOS DO JUizO
DO REGISTRO PUBLICO)

2-5

AUDIENCIAS

2-51

AUDIENCIAS — ASSENTADAS E
DEPOIMENTOS (AREA CIVEL)

2-5-2

AUDIENCIAS — ASSENTADAS,
DEPOIMENTOS E INTERROGATORIOS
(AREA CRIMINAL)

2-5-3

PAUTAS

2-6

AUTO DE APRESENTAGAO

2-7

BOLETIM DE INFORMAGAO (JUiZzOS
CRIMINAIS, VEP)

2-8

COLOCACAO EM FAMILIA SUBSTITUTA/
ENCAMINHAMENTO DE CRIANCA,
ADOLESCENTE OU IDOSO PARA ABRIGO
(JUIZOS DE INFANCIA, JUVENTUDE E
IDOSO)

2-9

COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE DE
TUTORES, CURADORES E GUARDIOES
(JUIZOS DA INFANCIA E JUVENTUDE,
ORFANOLOGICOS)

2-9-1

COMPROMISSO E RESPONSABILIDADEDE
TUTORES, CURADORES E GUARDIOES
(JUIZOS DE FAMILIA)

2-10

CONTRAFES (DEPOSITARIO JUDICIAL,...)

21

CONTROLE CONTABIL

2-11-1

CONTROLE CONTABIL DE ALUGUERES

2-11-2

CONTROLE CONTABIL DE RENDAS
(RECIBOS DE RECEBIMENTO E LIVRO DE
CONTROLE - DEPOSITARIO JUDICIAL, DOS
INCAPAZES —-TESTAMENTEIRO E TUTOR
JUDICIAL)

2-11-3

CONTROLE CONTABIL DE VALORES
(LIVRO DE CAIXA E CONTA-CORRENTE,
LIVRO DE REGISTRO DE CHEQUES,...)

2-11-3-1

Livro diario

2-11-3-2

Penhora de bens (bloqueio / desbloqueio de
contas bancarias)




PRESTACAO DE CONTAS

2-11-4 JUDICIAIS(REGISTRO DO TESTAMENTEIRO
E TUTOR JUDICIAL)

212 DECISOES

2-1241 CAUTELARES, INTERLOCUTORIAS

2-12-2 MONOCRATICAS

2413 DILIGENCIAS

2-13-1 ALVARA

2-13-2 CERTIDAO

2-13-2-1 Requerimento de certiddo / autenticacao

2-13-3 EDITAIS

2-13-4 MANDADO

2-13-4-1 Mandado de busca e apreensio

2-13-4-2 Mandado de citagao

2-13-4-3 Mandado de execugao

2-13-4-4 Mandado de intimacéao

2-13-4-5 Mandado de prisdo

2-13-4-6 Mandado de avaliagéo

2-13-4-7 Mandado de averbacao

2-13-4-8 Mandado de autorizagao

2-14 EXECUGAO DA PENA (JUiZOS CRIMINAIS)

2-15 FIANCAS — TERMOS (JUiZOS CRIMINAIS)

2-16 FLAGRANTE (JUiZOS CRIMINAIS)

o FOBAGIDOS — INDICE QE PRONUNCIADOS
(JUIZOS CRIMINAIS - JURI)

218 HASTAS PUBLICAS

- INQUERITOS (RECEBIMENTO, REMESSA -
JUIZOS CRIMINAIS)

o JULGAMENTO - FOLHAS DE VOTAGAO,
PAUTAS

9201 ATA DE JULGAMENTO, MINUTA DE
JULGAMENTO (SUMULA)

2-20-2 SENTENCAS

2-21 LAUDOS (AVALIADOR JUDICIAL)

2-22 MASSA FALIDA (LIQUIDANTE JUDICIAL)

9921 REGISTRO DE EMPREGADOS DA MASSA
FALIDA

9.92.2 FALEN,CIAS (LIVROS COMERCIAIS,
CONTABEIS E FISCAIS)

2-23 PETICAO
PETICOES RECEBIDAS SEM O

2-231 CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS
(INATIVO)

2-24 REGISTRO DE NASCIMENTO




2-25

REGISTRO DE VISITA PERIODICA AO LAR

2-26

RELAGAO DE BENEFICIOS

2-27

RELAGAO DE VISITA PERIODICA AO LAR /
TRABALHO EXTRAMUROS

2-28

ROL DOS CULPADOS

2-29

JURADOS (JUIZOS CRIMINAIS — JURI)

2-30

TESTAMENTO E RESPONSABILIDADE
TESTAMENTARIA

2-31

OFICIO DE BAIXA / OFiCIO DE
COMUNICAGAO DE EXTINGAO DE
PUNIBILIDADE

2-32

PROVAS MATERIAIS (TALAO DO JOGO DO
BICHO,...)

2-33

CARTA - DE SENTENGCA, DE ORDEM,
PRECATORIA, ROGATORIA

2-34

SALVO-CONDUTO

2-35

DESPACHOS, PARECERES

2-36

FICHA DE CONTROLE DO CUMPRIMENTO
DA LIBERDADE ASSISTIDA

2-37

CONTAS E CALCULOS JUDICIAIS
(CUSTAS,...)

2-38

AUTOS FiSICOS DIGITALIZADOS - AFD

2-38-1

PECAS ORIGINAIS DIGITALIZADAS

2-39

TERMO

2-39-1

TERMO — DE INVENTARIANTE / DE
RENUNCIA / DE AFIRMAGCAO DE AUSENCIA

2-39-2

TERMO — DE PENHORA / DE PRESTACAO
DE CAUCAO / DE DEPOSITO

2-40

PROCEDIMENTOS DE AVALIAGAO
PSICOLOGICA / ASSISTENCIA SOCIAL
(LAUDOS, PARECERES,...)

2-41

ENTIDADES HABILITADAS DE AMPARO A
CRIANCA, AO ADOLESCENTE E AO IDOSO
(COPIA DO PROGRAMA, COPIA DO
REGISTRO E DO REGIME DE
ATENDIMENTO)

2-99

OUTROS DOCUMENTOS DO ACERVO
ACUMULADO / EQUIVALENCIAS

2-99-1

CONTROLE DE REMOCOES (DEPOSITARIO
JUDICIAL)

2-99-2

TERMO DE COMPROMISSO (LIVRO/PASTA
DOS JUiZOS CRIMINAIS)

2-99-3

TERMO DE ENTREGA DE ARMAS
(LIVRO/PASTA DOS JUiZOS CRIMINAIS)




FOLHA DE ANTECEDENTES CRIMINAIS —

2-99-4 FAC

2.99.5 COMUNICAGAO / DECLARACAO (ACIDENTE
DE TRABALHO)

2-99-6 REGISTRO DE ARMAS E INSTRUMENTOS

DE CRIMES

CLASSE 3 - SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO - PROCESSOS E DOCUMENTOS

SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO -

>0 PROCESSOS E DOCUMENTOS

3-1 REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

3-1-1 LIVROS

3-1-1-1 Livro tombo

3-1-1-2 Livro de editais e proclamas

3-11-3 Livro de registro de nascimento - assento

3-1-1-4 Livro de registro de obito - assento

3-1-1-5 Livro de registro de casamento - assento
Livro E — registro de qualquer espécie

3-1-1-6 (sentencas, transcrigdes, opcdes de
nacionalidade, etc.)

312 REGISTRO DE NASCIMENTO — ASSENTO
(INATIVO)

3-1-3 DECLARACAO DE NASCIDO VIVO - DNV

314 REGISTRO DE OBITO — ASSENTO
(INATIVO)

3-1-5 DECLARACAO DE OBITO — DO (GUIA)
RETIFICACOES DE QUALQUER ESPECIE,

316 REGISTRO DE NASCIMENTO TAARDIO E
OUTROS PROCESSOS COM TRAMITE NA
PROPRIA SERVENTIA
AVERBACOES (MANDADO, CARTA DE

317 SENTENC}A, RECONHECIMENTO )
VOLUNTARIO DE PATERNIDADE, ADOCAO,
LEGITIMACOES ETC.)

3-1-8 CASAMENTO

3-1-8-1 Registro de casamento — assento (INATIVO)

3-1-8-2 Habilitacdo para casamento

3-1-8-2-1  |Casamentos celebrados

3-1-8-2-2 |Casamentos inocorridos

3-1-8-3 Edital de proclamas

319 SUPRIMENTO (DE IDADE OU
CONSENTIMENTO) (INATIVO)

3-1-10 COMUNICACOES

3-1-11

DECLARACAOQ DE HIPOSSUFICIENCIA




REGISTRO DE QUALQUER ESPECIE

3-1-12 (SENTENCAS, TRANSCRICOES, OPCOES
DE NACIONALIDADE) (INATIVO)
DOCUMENTOS QUE INSTRUIRAM O
REGISTRO (FEITOS REFERENTES A

3-1-13 BRASILEIROS NO EXTERIOR, APOS
REGISTRO NO RTD; OPCOES DE
NACIONALIDADE ETC.)

3-2 REGISTRO GERAL DE IMOVEIS

3-241 Livros

3-2-11 Protocolo

3-2-1-2 Registro geral

3-2-1-3 Registro auxiliar

3-2-1-4 Indicador real

3-2-1-5 Indicador pessoal

3-2-1-6 De estrangeiros de terras rurais

3-21-7 Indisponibilidade de bens

3-2-1-8 Registro de Torrens

322 AVISO DE INDISPONIBILIDADE DE BENS
(INATIVO)

3-2-3 MEMORIAL DE INCORPORACAO

3-2-4 MEMORIAL DE LOTEAMENTO

3.2.5 DOCUMENTOS APRESENTADOS PARA
REGISTRO
Documentos apresentados para registro

3-2-51 , .

(titulos registrados)
Documentos apresentados para registro

3-2-5-2 (titulos, com prenotac&o cancelada, n&o
retirados pelo requerente)

Documentos apresentados para registro

3-2-5-3 N A
(formulacéo de exigéncia)

Documentos apresentados para registro
3-2-5-4

(protocolo de entrega)

COMPROVANTE DE EMISSAO DE

3-2-6 DECLARACAO DE OPERACAO IMOBILIARIA
(DOI)

e REGISTRO DE DISTRIBUIGAO /
DISTRIBUIDORES

3-3-1 LIVROS

3-3-1-1 Registro de acdes distribuidas

3-3-1-2 Registro de titulos distribuidos para protesto
Registro de titulos distribuidos para

3-3-1-3 a ;o
transferéncia de dominio

3314 Registro de sentenga — Varas empresariais
(INATIVO)

3-3-1-5 Registro de escritura publica de imoveis

3-3-1-6 Registro de testamentos




3-3-1-7 Registro de habilitacdes de casamentos

3-3-1-8 Registro de constituicdo de pessoa juridica

3-3-1-9 Registro de titulos e documentos

3-3-2 ATAS DE DISTRIBUICAO

. AVISOS DA CGJ (SOBRE
INDISPONIBILIDADE DE BENS ETC.)

3.3.4 CERTIDOES DE BAAIXAS (PROTESTOS),
CARTAS DE ANUENCIAS
COMUNICACAO RELATIVA A HABILITACAO

3-3-5 DE CASAMENTO (DAS CIRCUNSCRICOES
DE REGISTRO CIVIL)

3-3-6 DECLARACAO DE HOMONIMIA

3-3-7 FICHAS E INDICES

3.3.8 OFiCIOS - DE ANOT@QOES (AVER~BAQOES,
BAIXAS, RETIFICACOES, INCLUSOES ETC.)

. OFICIOS / PEDIDOS DE CERTIDOES E
CANCELAMENTOS

3310 PROTOCOLO DOS TiTULOS DISTRIBUIDOS
PARA PROTESTO (INATIVO)
PUBLICACOES EM JORNAIS - SOBRE

3-3-11 REQUISICAO DE CERTIDOES (DIARIO
OFICIAL,...) (INATIVO)
COPIA DE TITULOS E / OU

3-3-12 REQUERIMENTOS APRESENTADOS PARA
PROTESTO-(INATIVO)

34 TABELIONATO DE PROTESTO DE TiTULOS

3-4-1 LIVROS

3-4-11 Protocolo

3-4-1-2 Registro de protesto
COMPROVANTES DE PAGAMENTO DOS

3-4-2 CREDORES, DE DEVOLUGCAO DE TIiTULOS
E DOCUMENTOS

3-4-3 INTIMACOES E EDITAIS

3-4-3-1 de documentos protestados

3-4-3-2 de titulos pagos ou retirados

3-4-4 MANDADOS / OFICIOS JUDICIAIS

3-4-4-1 Mandado de sustagao

3-4-5 ORDENS DE CANCELAMENTO

346 DOCUMEN~TOS QUE INSTRUIRAM A
AVERBACAO NO REGISTRO

3-5 OFICIO DE NOTAS

3-5-1 LIVROS

3-5-1-1 Protocolo de livros

3-5-1-2 Testamentos publicos

3-5-1-3 Aprovacéo de testamentos cerrados

3-5-1-4 Escritura / misto




3-5-1-5 Procuracdes e substabelecimentos / misto

3-5-1-6 Depdsito de firmas

3-5-1-7 Reconhecimento de firmas por autenticidade

3-5-1-8 Indice de testamentos e notas

3-5-1-9 Outros livros (auxiliares)

3-5-2 FICHAS DE DEPOSITO DE FIRMAS

3.5.3 CERTIDC")E~S DOS DISTRIBUIDORES,
INTERDICOES E TUTELAS

354 CONTROLE DE DISTRIBUICAO DE )
ESCRITURAS (NOTAS DE DISTRIBUICAQO)

. OUTROS DOCUMENTOS DE ESCRITURA/
PROCURACAO
COMPROVANTE DE EMISSAO DE

3-5-6 DECLARACAO DE OPERACAO IMOBILIARIA
(DOI)

e OFiCIO DE NOTAS’E REGISTROS DE
CONTRATOS MARITIMOS

3-6-1 LIVROS

3-6-1-1 Protocolo

3-6-1-2 Registro de contratos

3-6-1-3 Procuracéo (INATIVO)

3-6-1-4 Escritura (INATIVO)

3-6-1-5 Abertura de firma (INATIVO)

3-6-1-6 Reconhecimento de firmas por autenticidade
(INATIVO)

3-6-2 AVISO DE INDISPONIBILIDADE DE BENS

3-6-3 CONTROLE DE DISTRIBUICAO (INATIVO)

3-6-4 DEPOSITO DE FIRMAS (FICHAS) (INATIVO)

3-6-5 MATRICULAS (FICHAS)

3-6-6 PUBLICACOES EM JORNAIS (DIARIO
OFICIAL,...)

3-6-7 REGISTROS DIVERSOS (FICHAS) (INATIVO)

3-6.8 DOCUMENTOS QUE INSTRUIRAM O
REGISTRO

260 DOCUMENTOS QUE INSTRUIRAM A
PROCURACAOQO, A ESCRITURA (INATIVO)

3-7 REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

3-7-1 LIVROS REGISTRAIS

3-7-11 Livro A (Protocolo)

3-7-1-2 Livro B (Registro integral)

3-7-1-3 Livro C (Registro resumido)

3-7-1-4 Livro D (Indicador pessoal)

372 AVISO DE INDISPONIBILIDADE DE BENS

(INATIVO)




BOLETINS DOS ATOS EXTRAJUDICIAIS

373 (INATIVO)
COMPROVANTES DE EMISSAO DE

3-7-4 DECLARACAO DE OPERACAO IMOBILIARIA
(DOI)- (INATIVO)

3.7.5 CONTROLE DE DISTRIBUICAO (NOTAS DE
DISTRIBUICAQ)

3.7.6 PUBLICACOES EM JORNAIS (DIARIO
OFICIAL,...) — (INATIVO)

3.7.7 REQUERIMENTOS DE CANCELAMENTOS
DE REGISTROS E DOCUMENTOS

3.7.8 DOCUMENTOS QUE INSTRUIRAM O
REGISTRO

3-8 REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS

3-8-1 LIVROS

3-8-1-1 Protocolo
Livro A (registros de contratos, estatutos etc.) e

3-8-1-2 . . . . . -
B (oficinas, impressoras, jornais e periodicos)

382 CERTIDC")ES~RECEBIDAS PARA REGISTROS
E AVERBACOES

3.8.3 CQPIA DE DOCUMENTOS PESSOAIS DOS
SOCIOS / PRESIDENTE

384 EXEMPLARES DE CONTRATOS SOCIAIS,
ATOS, ESTATUTOS (REGISTRADOS)

3.8.5 PUBLICACOES EM JORNAIS (DIARIO
OFICIAL,...) = (INATIVO)

3-8-6 REQUERIMENTOS DE REGISTRO

3-9 DOCUMENTOS COMUNS

3-941 LIVROS

3-9-1-1 Adicional

3-9-1-2 Controle de selos
CERTIDAO NAO PROCURADA PELAS

3-9-2 PARTES / COPIA DE CERTIDAO
(DOCUMENTOS COMUNS)

393 GUIA DE RECOLHIMENTO DE RECEITA
JUDICIARIA - GRERJ

3-9-4 OFICIOS / REQUERIMENTOS

3-9-5 RELATORIOS DE CORREICAO

3-9-6 RECIBO

3-9-7 BOLETINS DOS ATOS EXTRAJUDICIAIS

CLASSE 4 - FORMAQAOL APERFEICOAMENTO, ESPECIALIZAGAO

4-0

FORMAGAO, APERFEICOAMENTO,
ESPECIALIZAGAO




CURSOS

a - Comunicados e informes

b - Material grafico (cartaz, folder, catalogo)

¢ - Mala direta (formulario para o cadastro de
interessados)

d — Aula (sugestao / comentario / avaliagao / relatério)
e - Sugestdes / comentarios sobre as aulas (INATIVO)
f — Provas regulares / exercicios (elaboragéo de provas
/ gabarito, controles e outros documentos)

4-1-0-1

Calendario escolar (folhetos, programas,
prospectos)

a — Agendamento de aulas / provas

4-1-0-2

Professores / Instrutores

a — Solicitagao de atualizagdo de dados cadastrais /
avaliagéo

b — Cadastro (ficha cadastral)

¢ - Substituicdo

d — Curriculum Vitae / Inscrigao

e — Autorizagéo do uso da imagem (de aulas,
palestras,...)

4-1-0-3

Curriculos, disciplinas etc.

a - Alteragbes nos moédulos
b - Formulario para avaliagdo do modulo
¢ - Consolidagéo da avaliagdo do médulo

4-11

CURSOS OFICIALIZADOS

a - Planejamento, organizagéo, implantagcéo, execucao
(folhetos, relatérios, relagdes de notas da prova de
selegdo, aulas inaugurais, planos de cursos, programa
de estagio, etc)

b - Caderno de respostas da prova de selegéo

¢ - Canhoto identificador de prova de selegéo

d - Frequéncia de prova de selegao

e - Avaliagbes

f - Inscrigdo para a prova de selegao

4-1-2

CURSOS CORPORATIVOS

a - Planejamento

b - Planos de curso

¢ - Contelido programatico

d - Relatério mensal

e - Relatério (exceto relatério mensal)
f - Procedimentos de programagéao

g - Avaliagéo

h - Avaliagao - cognitiva, de eficacia

ALUNOS

4-21

VIDA ESCOLAR

a - Assentamento do aluno

b - Historico escolar

¢ — Prova — caderno de respostas dos alunos* /
Controle de entrega

d - Questdes de provas  (INATIVO)

e - Monitoria

f - Correspondéncias, requerimentos, declaragdes de
participagdo em cursos

g — Estagios de cursos oficializados

4-2-2

DIARIOS DE CLASSE (AVALIACAO DOS
ALUNOS)

a - Cursos - oficializados e corporativos

b - Relagdo de notas, alunos aprovados / reprovados
¢ - Frequéncia de curso oficializado

d - Frequéncia de cursos corporativos (lista de
presenga)




DIRETORIOS ACADEMICOS, CLUBES DE

a - Organizagao e estrutura

4-2-3 ALUNOS, REPRESENTANTES DO CORPQO  |b- Documentos em geral
DISCENTE
a - Aquisicao
b — Distribuicdo, encaminhamento / liberagao de
material para reprodugéo
; ‘c - Apostilas, cadernos de exercicios, exemplar do
4-2-4 MATERIAL DIDATICO professor, ...
d - Matérias para elaboragéo de material didatico
(acérdaos, noticias, informativos para casos concretos,
planilhas de enquadramento tematico, controle,...)
~ -1 ica
2 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO |5 Acomparhamento
(MONOGRAFIA, ARTIGO CIENTIFICO) ¢ - Avaliagao final
4-2.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
ALUNOS
a - Matriculas canceladas — cursos oficializados
b - Ficha de matricula / inscrigéo - cursos oficializados
A - Fichade i icdo - ti
43 |MATRICULAS o s eoares s
curso (INATIVO)
4-3-1 TRANCAMENTO a - Matriculas trancadas
4-3.2 TAXAS. ANUIDADES. MENSALIDADES.
GRATUIDADE
4-4 CONTROLE DE CURSOS
4-5 EXAMES
a - Certificados / diplomas de cursos oficializados
b - Relagdes de entrega de certificados / diplomas de
ficializad
4-5-1 DIPLOMAS. CERTIFICADOS zl{rzzsrtﬁi:::?iézsadgiursos corporativos
d - Comprovante de entrega de certificado de cursos
BOLSAS DE ESTUDO (selegéo, 5 Concedidas a funciondros
4-6 requerimentos, oferecimentos, ¢ - N&o concedidas
regulamentagéo, COHCGSSéO, etc) d - Relagéo de doadores e beneficiarios
4-6-1 BOLSISTAS
4-7 CURSOS ESPECIFICOS
N - Fichas de i ica
-y DECORRENTES DE CONVENIOS (P6s- b - Bolsa de estudos - requerimentos
o graduac3o,...) ¢ - Declaragdes (convénio UNESA,...)
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
4-9 FORM A(; AO APEREEI GO AMENTO a - Propostas de cursos, folhetos e catalogos recebidos
ESPECIALIZAGAO
a - Planejamento, relatério final, ...
4-9-1 PESQUISAS b - Relatdrios periddicos
. a - Planejamento, organizagéo, implantagcéo, execucao
4-9-2 PROG RAMAQAO CULTURAL (programas, folhetos, relatérios, patrocinadores, ...)




CLASSE 5 - OUTROS ASSUNTOS (INATIVO)

5-0 OUTROS ASSUNTOS (INATIVO)
CONGRESSOS. CONFERENC'AS a - Planejamento, programacéo, palestras e trabalhos
SEMINARIOS. SIMPOSIOS. ENCONTROS.  ((NATVO)
5-1 CONVENQ@ES CICLO DE PALESTRAS z;;j;ﬁ:/aoc;e inscrigao / lista de presenca / certificado.
MESAS REDONDAS (INATIVO)
a - Projetos, estudqs e~ normas (INA:TIVO)
5-2 ASSISTENCIA SOCIAL (INATIVO) st ool (NATO) T a de programas de
5-5 ASSUNTOS TRANSITORIOS (INATIVO)
551 CARTAS DE APRESENTACAO E
RECOMENDACAO (INATIVO)
5.5.2 PROTESTOS. REIVINDICACOES.
SUGESTOES (INATIVO)
5.5.3 ASSOCIACOES: CULTURAIS, DE AMIGOS E Egggni‘ﬂ':.ijiﬁiﬁﬁﬁﬂ‘;“f
DE SERVIDORES (INATIVO)
PEDIDOS, OFERECIMENTOS E
5.5.4 INFORMACOES DIVERSAS
(CORRESPONDENCIA RECEBIDA,
REQUERIMENTOS DIVERSOQOS,...) (INATIVO)
5-5-4-1 Pedidos de exame de DNA (INATIVO)
5-5-4-2 Pedidos de busca de certidao (INATIVO)
5-5-4-2-1 Pedido de busca de certiddo nos servigos de
registro civil de pessoas naturais (INATIVO)
5.5-4-2. Pedido de busca de certiddo nos registros de

distribuicdo (INATIVO)
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